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Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
egységes szerkezetbe foglalva a Jézsefvarosi Roman Onkormanyzat 20/2020 (VI.16.) sz.
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A Jozsefvarosi Ormény Onkormanyzat a nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovébbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségl Onkormanyzatokra vonatkozo jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és mikddése részletes szabalyait.

1. Altalanos rendelkezések

(1) A Jozsetvarosi Roman énkorményzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgéltatasi feladatokat ellatd, testiileti formaban miikods, jogi személyiséggel
rendelkezd. demokratikus valasztasok ttjan e tdrvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
ruszin nemzetiségi kozosséget megilletdé jogosultsigok érvényesitésére, a nemzetiségek
¢érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskdrébe tartozd nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténd 6nallo intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Roman Onkorményzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

Onkormanyzat)

b) roman nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat mukddési helye: Budapest Fovaros VIIL Kkeriilet
Jozsetvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
Sz.)
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzbinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamua melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzat alapvetd feladata a roman nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi 6nkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatarozatot hoz, Onalléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, onalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi Onkorményzatot a Képviselo-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziill megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérdl — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkormanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megel6z06 év december 31. napjaig.



(3) A munkaterv elfogadssérol a testiilet mindsitett tébbséggel dont.
4. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladat- és hataskore

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat alaptevékenységét, szakdgazati besorolasat, és kormanyzati
funkcioit jelen szabélyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkorményzat az alabbi kotelezé feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellatd intézménye fenntartisaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas onkorméanyzat altal atruhazott feladat- és hatdskér
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartaséval kapesolatos feladatellatast,

¢) amas szervtdl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenléségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilondsen tekintettel a helyi énkorményzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

¢) a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén miikodé  allami, helyi
onkormédnyzati vagy mas szerv 4ltal fenntartott intézmények miikddésével,
feladatellatdsdval Osszefliggd, a nemzetiségi kozosség kulturalis autonomiaja
megerositését szolgalo dontési, egyiittdontési jogok gyakorldsa,

f) aképviselt kozosség kulturalis autonémiajanak megerositése érdekében a kozosség
onszervezOdésének szervezési és mikodtetési feladatok ellatisaval  t6rténd
tdamogatasa, kapcsolattartis a képviselt kozosség helyi nemzetiségi  civil
szervezeteivel, szervez6déseivel, a nemzetiségi &nkormanyzat teriiletén miiksds
vallasi kozdsségekkel,

& anemzetiségi onkormanyzat illetékességi teriiletén 1év6, a nemzetiségi kdzosséghez
kotddé  kulturdlis  javak megbrzése érdekében szikséges  intézkedések
kezdeményezése,

k) kozremiikodés a fejlesztési tervek elokészitésében,

i) anemzetiségi nyelven foly6 nevelésre és oktatdsra iranyulé igények felmérése.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére allo forrasok keretei kozdtt nként vallalt
kdzfeladat ellatasat is vallalhatja.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasagi tarsasagot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitoi jogokat.
(5) A nemzetiségi 6nkorményzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
mikddésében vehet részt, ahol felelossége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasédnak
meértéket, €s vallalkozasa a kotelezo feladatainak elltdsat nem veszélyeztetheti.
(6) A testiilet at nem ruhazhato hataskorében dont:
a) szervezete ¢s mikdése részletes szabalyainak megalkotasardl, annak
modositasarol, feliilvizsgalatarol
b) koltségvetésérdl, zarszamadasardl,
¢) intézmény alapitasarol. atvételérol, megsziintetésérdl, atszervezésérol,
d) hataskorébe tartozo kinevezésrédl, vezetd megbizasrol, felmentésérol,
¢) a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a roman nemzetiség
linnepeirdl,
f) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,
g) vagyonleltararol, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezé vagyon
hasznalatanak szabalyairol,
h) a hasznilataba adott, egyéb mddon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkormdanyzati vagyon hasznalatdra, mukddtetésére vonatkozd szabalyokrol,
tovabba e korben megkotendé sziikséges megallapodasokrol,



1) gazdalkodo és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérsl, atalakitasarol, vagy
az ezekben valo részvételrol,
j) onkormanyzati tarsulas létrehozasarol vagy tarsulashoz valé csatlakozasrol,
k) feladat- és hatdskor atvételérdl mas dnkormanyzattol,
1) atulajdonost megilletd jogosultsagokrol,
m) a testiilet megbizatasanak lejarta el6tti (név szerinti szavazassal tdrténéd
feloszlatasdarol,
n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos  torvénysértd  tevékenységének
megallapitasardl,
0) elnoke, elndkhelyettese megvalasztasardl,
p) bizottsag létrehozasarol,
q) birosagi tilnokok megvalasztisarol,
r) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrol,
s) palyazat, dllami tdmogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasardl, tamogatasrol
torténd lemondasrol,
t) Jjelképeir6l, kitiintetéseirdl és ezek odaftélésének feltételeirl és szabalyairol.
valamint az 4ltala képviselt kisebbség helyi tinnepeirdl,
u) az olyan iigyben, amelyet torvény vagy jelen Szabélyzat szerint a nemzetiségi
onkormanyzat at nem ruhdzhato hataskorébe tartozik.
(7) A testiilet hataskorébe tartozo vélasztés, kinevezés, vezetdi megbizis joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elndkhelyettesei valasztdsinak kivételével - magdban foglalja a
felmentés, vezetéi megbizas visszavondsanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jeldlési vagy
delegalasi jog magdban foglalja a megbizés, jeldlés, delegalds visszavonasanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkorményzat feladat- és hataskdreinek gyakorlisa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testilet hataskorét szerveire, vagyis az elnokre, valamint a bizottsagokra atruhazhatja.
E hataskor gyakorldsdhoz utasitast adhat, valamint e hataskér gyakorldsara vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhdzott hataskor tovabb nem ruhazhato at.

(4) Az atruhdzott hatdskorok gyakorldsarol. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli eléterjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulisa

(1) A nemzetiségi 6nkorményzat testiiletének alakulo tilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a valasztast kovetd tizendt napon beliili idépontra hivia dssze.

(2) Az alakul¢ iilés Osszehivéasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatdl szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakulo tilés hataridében nem keriil megtartasra, idékozi valasztast kell kit(izni.

(4) Az alakulo iilést a jelenlévé legiddsebb nemzetiségi Snkormanyzati képviseld, mint
korelndk vezeti a testiilet elndkének megvalasztasaig.

(5) Az alakul¢ tlésen a nemzetiségi Snkormanyzat a testiiletének tagjai kéziil megvélasztja
az Onkormdnyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és
mukddési szabélyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrdl.



7. A testiilet miikodése

(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili tilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes iilést tart.
(3) A testiileti Gilést az elndk hivja Ossze és vezeti. E jogkordket a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnokének akadalyoztatésa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elnokhelyettes.
egycb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti tilést Gssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi dnkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi dnkormanyzat bizottsaga, vagy

¢) afévarosi kormanyhivatal

d) apolgarmester,

e) a jegyz0 kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi onkormanyzat elndke a testlilet iilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtol
eltérd idépontban is Gsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi Gnkormanyzat rendkiviili
ulést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili iilés Osszehivasarol harom
munkanapon beliil gondoskodik és az ilés idépontjat legfeljebb az arra okot adé kériillmény
fennallasatol vagy a rendkiviili iilés Gsszehivdsdra vonatkozd inditvany elSterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra tlizi ki.
(7) A testiilet iilése magyar nyelven zajlik, amelytd] térténd eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségli dontése alapjan van madd, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat kozott fennélld
egylttmiikodési megallapodasban (a tovabbiakban: egyiittmiikodési megéllapodas) foglaltak
szerint a testiileti {ilések szabélyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyzd vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dintéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az Glésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k tébb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitasa soran a jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbol kizéart képviseldt, tovabba a be
nem toltott képvisel6i helyet a jelenlévok létszdmdba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerll tébbséget igénylé dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvalasztott képviselk tébb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az eléirt tamogatottsag hianyaban az eldterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
(3) A testillet térvény vagy jelen Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban egyszer(i
szOtobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testiilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabdlyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan ligyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hataroz meg.



9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testillet dontéshozataldbol kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzétartozodjat az iigy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely més nemzetiségi onkormanyzati
képviseld javaslatdra a testiilet dont. A kizart képviseld a hatérozatképesség szempontjabol
jelenlévonek mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi onkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvalasztdsara, tovabba a bizottsagok létrehozasara,
bizottsdgi tisztségviselok megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzikinyve

(1) A testiilet €s bizottsdga iilésérol jegyzokdnyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet az iilésen
hasznalt targyalési nyelven vagy - testiileti déntés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzbékonyv kdzokirat.

(2) A jegyzékonyv tartalmazza

a) atestiileti iilés helyét és

b) id6épontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselok nevét, az iilésrél torténd
tavozasuk idépontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszOlok nevét, részvételiik jogeimét, a
hozzéaszolasuk, illetve az tilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) adontéshozatalban résztvevék szamat;

J) adontésbdl kizart onkorményzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmikodési megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzé vagy
megbizottja) jogszabélysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazas szamszeri eredményét;

m) a hozott déntéseket:

n) az llés megnyitdsanak és a bezarasanak iddpontjat;

0) az Ulést vezetd elndk nevét, a tdvolmarado képviselok tavolmaradasanak okat;

p) az ulés hatarozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevdk, illetve az egyes napirendi pontok
targyaldsdhoz meghivottak nevét;

r) az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzOkonyvet az tilést levezetd elndk és a testiilet altal a képviselék koziil kijelslt
jegyz6konyv-hitelesitd irja ala.

(4) A nemzetiségi 6nkorményzat elndke a jegyzékonyvet az iilést kdveto tizendt napon beliil
megkiildi a févarosi kormdnyhivatalnak a Nemzeti Jogszabdlytar Térvényességi Feliigyeleti
irasbeli Kapcsolattartas  zart rendszerén keresztil, valamint az egylittmiksdési



megallapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi
kontrollt biztositd személynek (jegyzd vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga iilésének jegyzokdnyve részét képezi az iilésre sz016 meghivo, a
kézmeghallgatasrol szol6 kozlemény és az eléterjesztések.

(5) A testillet és bizottsdga tlésére késziilt elSterjesztések és jegyzékonyvek - a zart iilésre
késziilt eloterjesztések és jegyzokonyvek kivételével - megtekinthetdek. A zért {ilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart tilésrol kiilon jegyzOkonyv késziil. A killon térvény szerinti kézérdekd adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét zart ilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyzékonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzékonyvére
vonatkozod szabalyok az iranyadoak.

11. K6zmeghallgatas

(1) A testiilet évente legalabb egyszer kézmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi Onkormdnyzat elndke beszdmol a lakossdgnak a nemzetiségi 6nkormanyzat
tevékenységérél, mikodésérol, pénziigyi helyzetérél. gazdalkodasardl, megismerteti a
jovore vonatozo terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kozmeghallgatdson az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
panaszt, kozérdekil bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kdzmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az iilésen valaszt ad
a nemzetiségi onkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs méd, akkor a valasz az {ilést
kdvetd 15 napon beliil irasban is megadhato.

(4) A kbzmeghallgatéson a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lennitik.

(5) A kozmeghallgatas Osszehivasara a testiileti {ilés Gsszehivdsara vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles kirben vélasztds szerint a helyi
onkormdanyzat hirdet6tablajan vagy honlapon, illetve a helyi ujsdgban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatas megtartasanak idépontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatason nem kell részt vennie az egyiittmiikodési megéllapodésban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyzd vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatasrol jegyzékonyv készill, amelyre a testiileti iilés jegyzOkdnyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés 6sszehivasa

(1) A testilleti lést a nemzetiségi dnkormanyzat elndke igazolhatdo modon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja Ossze. A testiileti Gilést telekommunikacios eszkdz tjan
Osszehivni nem lehet,
(2) A testiileti tilés meghivojat a napirendi pontok megjeldlésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili {ilésre sz6l6
meghivot pedig legalabb 24 oraval elébb megkapijak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell-

a) az llés datumat,

b) helyszinét,

c) az lilés kezdetének iddpontjat,

d) a napirendi pontok megjel6lését,

e) az eldterjesztok nevét,

f) azirasbeli eléterjesztéseket,

g) valamint az iilés mindsitését.



(4) A testillet lilésére a testiilet tagjain kiviil tandcskozési joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testillet tagjai az egyes napirendi pontok megtirgyalasahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon béarki szavazati, tanacsokozasi jog
nelkill részt vehet. A hallgatdsag az tlésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésterembél az iilés megtartdsat zavard
hallgatosagot. Az elnék inditvanyéra a testiilet mindsitett tobbségii dontésével felszolalasi
Jjogot adhat az iilésen részt vevd hallgatosagnak.

(2) A testiilet zart iilést tart a kovetkez ligyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) meéltatlansagi,

c) kitlintetési ligy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabasa soran,

f) ha a térvény az ligyet érintGen a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart {ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdl megbizas, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditdsa,

1) allasfoglalast igénylo személyi ligy targyalasakor.

(4) A testiilet zart {ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

(5) A zart iilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittm{ikddési megallapodasban foglaltak
szerint a testiileti {ilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy
(jegyz0 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat térvény kitelezévé teheti.

(6) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviselok tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara
¢s rendjére a helyi 6nkorményzat képvisel6-testiilete nyilt szavazasara vonatkozd térvényi
rendelkezések alkalmazanddak.

(7) Zart Ulésen targyalt tigyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen 1évd képviselék tobb
mint a felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyl dnkorményzat honlapjan - a Hivatal
kézremiikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tébbségii jovahagyo
dontése szlikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti {ilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi Snkorményzat elndke tesz
javaslatot.

(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavonasara a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbségii dontéssel hataroz.
(3) A testllet elé javaslatot, eléterjesztést tehetnek:



a) az elnok,

b) az elndk-helyettes,

¢) a testiilet tagjai,

d) atestiilet bizottsaga,

e) apolgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetbje.
(4) Az eldterjesztésck az elndknél irasban nydjtandok be.
(5) Az iilésen csak €s kizarolag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehet6k napirendre,
és targyalhatdk.
(6) Beterjesztésre alkalmas az eldterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmikddési megdllapodasban  foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzo illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.
(7) Az irasbeli eldterjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhatd minta felhasznalasaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti {ilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett iddpontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az tlilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviseldk szambavétele és a testiilet hatdrozatképességének megallapitésa. Amennyiben a
testiileti tilés a napirend elotti hozzaszolasok utdn sem hatérozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kévetden is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az {ilést be kell
rekeszteni. Az {ilés hatdrozatképtelenség miatt torténd eclmaradésa esetén is kell
jegyzokonyvet késziteni, amelyet az egyiittmitkddési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti iilések szabalyszertisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az ilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal a levezeté elnsk
ellen6rzi a szavazaskor jelenlévo testiileti tagok szamat és a hatarozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartasarol a levezetd elnék gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor
szot kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valo felszolalasara a levezetd elnok jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szot. A levezet$ elndk az egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitait. Amennyiben a napirendi ponthoz tobb hozzasz6las nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezarasat barmelyik képviselé javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri sz6tobbséggel dont.

(7) A levezet6 elndk megvonja a szot attdl, aki a napirend targyatdl eltér.

(8) A levezetd elndk az elOterjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg tigy. hogy elébb a modositési és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni elészor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartozkodasra vonatkozo levezetd elnoki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazis eredményének megallapitdsa utdn a levezetd elndk a dontés szd szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatarozatban kell all4st foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az {ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,



amikor adott iigyben a nemzetiségi énkormanyzatot tdrvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.
(2) A hatarozatokat naptari évenként kezdéd6en folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk, nemzetiségi iigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet déntéseinek
el6készitésében, a hatdrozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testilet tagjainak megbizatdsa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulo tlésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és errdl okmanyt ir al4.
(4) A testiilet tagjai
a) a testilleti tlésen az elnoktdl, elndkhelyettestdl, a bizottsdg elndkétsl, az
egylittmlikddési  megdllapodasban  foglaltak  szerint a  testiileti  iilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személytdl (jegyzé vagy
megbizottja) nemzetiségi onkorméanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
lilésen szoban, vagy legkésébb tizenst napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni,
b) keérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzokényvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint régziteni kell a jegyzékonyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi dnkorményzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,
¢) megbizatdsdnak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a fovarosi
kormanyhivatal 4ltal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testilet tagjait a testlileti munkaban vald részvételhez sziikséges idétartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képvisel$ tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megsziinik
a) a megvalasztasat kovetd altalanos nemzetiségi Onkormanyzati valasztas napjan,
jeldltek hidnyaban elmaradt vélasztas esetén az idokézi valasztas napjan,
b) valasztdjoganak elvesztésével,
¢) Osszetérhetetlenségének kimondésaval,
d) méltatlansag megéllapitasaval,
e) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatdsaval,
g) atestilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az {ilésnek az idépontjatdl szamitva, amelyrdl elsé izben
tavol maradt, egy éven it nem vesz részt a testiilet {ilésén,
1) a testiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet tilésén széban, valamint azt megeldézden testiilet elndkéhez
intézett irdsbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondésat. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének idépontjat az ilés jegyzokdnyvében rogziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhaté vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség



(1) A testtlet tagjai a megvalasztasuktdl szamitott harminc napon beliil, majd ezt kévetéen
minden év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testillet tagja sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban él6 hazastarsanak vagy
¢lettarsdnak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyujtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviseléi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
Juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellenérzéséért és nyilvantartaséért felelds személyek:

a) Dr Nagy Zoltan elnok

b) Dr. Dady Kdmén Imre nemzetiségi 6nkormédnyzati képviselé
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivetelével - nyilvanos. A testiileti tag hozzétartozéjanak nyilatkozata nem nyilvénos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljérast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijeldlt
bizottsagnal vagy a kijel6lt képviseloknél barki irdsban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a (3) bekezdésben kijelslt testilleti tagok a soron kévetkezd iilésén
tdjékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzétartozdja vagyonnyilatkozatéval feltiintetett adatokra vonatkozé azonositéd
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelSlt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kévetd nyolc napon beliil
tordlni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsigai

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete allandé bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
a) véleményezik a testiilet elé keriil§ eléterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képvisel-testiilet felé.
c) dontenek a testiilet altal atruhazott hataskorokben.
(3) A bizottsag mikodésére, hatdrozatképességére, déntéshozataldra a testiilet miikddésére,
hatérozatképességére, dontéshozatalara vonatkozo6 szabalyok az iranyadoak.
(4) A bizottsag miikodésének részletes szabalyait — a szervezeti és milkodési szabalyzat
keretein belill — a bizottsag tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasdhoz és
modositasahoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségli szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi 6nkorméanyzat elnéke, elnékhelyettese

(1) Az alakulé iilésen a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatdsi elnokot, az elnok helyettesitésére, munkdjanak segitésére tarsadalmi
megbizatast elndkhelyettest vélaszt.
(2) Az alakulo iilésen a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi dnkormanyzat elndkének feladatai:

a) képviseli a nemzetiségi Snkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv el6készitésérdl és annak képviseld-testiilet elé

terjesztésérol
¢) gyakorolja az atruhazott hataskoroket
d) 0Osszehivja és vezeti a képviseld-testiileti iilést



e) megkiildi a jegyzékonyvet a fovarosi kormanyhivatalnak

f) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadaési kotelezettségét

g) engedelyezi a testillet tagjainak a nemzetiségi kdziigy ellatasaval osszefliggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utdlagos megtéritését

h) felel a nemzetiségi 6nkorményzat gazdasagi szabalyszeriiségéért

1) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérdl

j)  kozremiikodik a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasdban

k) jovahagyja —a jegyzovel kézGsen — a nemzetiségi nkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo
belso szabélyzatokat

1) felel a helyiség hasznélata soran a leltar szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszer(i hasznélataért

m) adatot szolgéltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli eléterjesztések
elokészitéséhez

n) eloterjeszti a koltségvetést a képvisels-testiilet elé

o) adatot szolgaltat a jegyzonek a koltségvetési eléterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgéltat a nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak torzskényvi nyilvantartasban sziikséges
modositasdhoz, az adoszam igényléséhez sziikséges teendék ellatasahoz

q) észrevételezi a nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabélyzat, a helyi dnkorményzat és
a nemzetiségi onkormanyzat kdzott mindenkor hatalyos egyiittmiikédési megallapodas
€s egyeb jogszabaly alapjan jogosult
s)* dont beszerzésekrdl, a nemzetiségi Snkormanyzat dltal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elndk hatdskérébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljards betartasaval. (* hatalyos 2020. junius 17-t81)
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi dnkorményzat elndkének
akadalyoztatdsa, vagy az elnoki tisztség betoltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabélyzat, a helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi 6énkormanyzat
kozott mindenkor hatalyos egyiittmiikddési megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elnok kizarolagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi 6nkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok

(1) A nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskordket jelen Szabalyzat 5. szdmu mellékletét képezé a nemzetiségi énkormanyzat
elnéke, valamint a jegyz6 altal kiadott k6zds utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi 6nkorményzat - korabbi, sajat hatdskdrben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjan
bonyolitja.

(3) A helyi onkormanyzat éltal adott tamogatds folydsitdsa - az allami tadmogatas
kivételével - a helyi Onkorméanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
szerzOdésben foglaltak szerint torténik. A tdmogatds clsOdlegesen a helyi nemzetiségi
onkormanyzat miukodési  koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
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nemzetiségi 6nkormédnyzat a helyi énkorményzat éltal - az 4llami tdmogatason feliil -
folydsitott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nydjtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi oOnkorméanyzat koteles a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok
atlathatoségarol szolo 2007. évi CLXXXI. tdrvény, valamint a hatdlyos 6nkorményzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi énkormanyzat a tamogatott cél
megvalosuldsarol sz6lo elszamolds elfogadasar6l a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellato szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.

(4) Az allami tamogatésra igény benyUjtasa, az dllam altal kiirt palydzatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi onkormanyzat jogosult, annak clmulasztisaért a helyi
6nkormaényzat és a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.

(5) A helyi 6nkorményzat kételes a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
eleget tehessen az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. ¢évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatdsaért — a II. fejezet 9. pontjaban meghatarozott iigyintézé
adatszolgaltatdsa alapjan — a polgérmesteri hivatal szervezési feladatait ellatd szervezeti
egység vezetdje a felelos.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére 4ll6 6nkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznélasara, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek véllalasdra naptari éven beliill a nemzetiségi
onkormdnyzati vélasztasok id6pontjdhoz igazitottan, iddaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi ©nkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatds sordn kozolt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezoségedrt a polgarmesteri hivatal jegyzdjén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi dnkorményzat elnéke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseldjének és tagjanak osszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke (képvisel8je, elndk-helyettese) jogszertien vallalhat
teriileti nemzetiségi onkormanyzati elndki (képviseldi, elnokhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi Snkormanyzati elnski (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi onkormdnyzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétél szamitott harmine napon
beliil kiteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviseléje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mod, ugy a Nektv. szabdlyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,
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a) akinek az dllammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetben - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szdld értesités kézhezvételétél
szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztis esetén az ezt
engedelyezd hatarozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasdgokrol szol6 térvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsag jogerésen megallapitotta a
felelosségét, és a birosagi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢)  akit szdndékos biincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre itéltek,

d)  aki a valosagnak nem megfelel$ vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktol szamitott harmine napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételiket az adozas rendjérdl szolo térvényben meghatarozott kdztartozasmentes adozoi
adatbazisba (a tovébbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbézisba térténé felvételére
iranyul6 kérelmiik benyujtisanak honapjat kévetd honap utolsé napjaig kotelesek a testiilet
elétt igazolni az adatbazisba vald felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kitelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, igy a Nektv. szabélyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsag elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkill — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testillet tagjainak a nemzetiségi Onkorményzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefliggd, altala elblegezett, szamlaval igazolt,
szikseéges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai kdltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatisat szolgalja. A
nemzetisegi Onkormdnyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznéldsa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi dnkormanyzat bevételei kiiléndsen:

a) az allam koltségvetési tamogatésa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodds biztonsagaért a testiilet, a gazdalkodds szabélyszeriiségéért a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke felel.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat OTP Banknal 11784009-16924190 szamon 6nallo
pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A fovarosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi Snkormanyzat térvényességi feliigyeletét.
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27. Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi kéziigyek ellatiséhoz, valamint célok
megvalositisdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiseégi
onkormanyzat mikédésével kapesolatos elokészitd, illetve végrehajtasi feladatok elltasat a
helyi onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozott mindenkor hatélyos
egylittmikaédési megallapodas biztositja.

(2) A 48/2019.(XI1.09) sz. hatérozattal elfogadott Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat 1. sz.
mddositisat a Jozsefvarosi Roman Onkorményzat 20/2020.(V1.16.) sz. hatirozataval fogadta
el azzal, hogy a modositas az elfogadasit kévetd napon 1ép hatalyba.

(3) Jelen Szabalyzat kihirdetésérdl a nemzetiségi énkorményzat elndke a helyi dnkorményzat
honlapjan - a Hivatal kézremiikddésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Romian Onkormanyzat képviselé-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat hivatalos bélyegzéjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselé-testiileti eléterjesztés minta

4. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Romin Onkorminyzat alaptevékenysége, szakdgi besorolisa és
kormanyzati funkcidja

5. sz. melléklet

Kozos elniki-jegyzdi utasitas 1. sz. modosntat’ngs szerkezetben a Jozsefvarosi
Roman Onkormanyzatnak a koteleze sg%va&laiag%ﬂ, “\utalvanyozdssal, pénziigyi
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesité. aﬁ%r‘si&latos eljarasi rendjérol

Budapest, 2020. junius 17.

Dr. Nagy Zoltan

elndk

e
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1. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Roman Onkormdnyzat

képviselo-testiiletének tagjai *

Elnék: Dr. Nagy Zoltan elnok

képviseld: Dr Dady Kalman Imre

e Vegh Csaba haldlozas miatt tor6lve 2020. junius 17 napjaval



2. sz. melléklet

Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat

hivatalos bélyegzéjének lenyomata
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3.sz. melléklete

Képviseloi eloterjesztés minta

Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat

... napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviselé-testiileti iilésére

Cim:

eloterjeszto:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatéarozati javaslat

....(év, ho, nap) szamu képviseld-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatdrozati javaslat leirasa

Felelds:
Hataridé:
a dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontés esetén az eldterjesztés eldkészitGjének javaslata a
kozzétételre és annak modjara (hivatal honlapja)

hely, datum

eléterjesztd neve, aldirdasa

ELOTERIESZTO: ..o JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
LEIRTA: :

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL




4. sz. melléklet

Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat

alaptevékenysége, szakagi besorolasa, kormanyzati funkciéja

Alaptevékenység besorolisa:
AllamhAztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkeio: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége
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5. sz. meliéklet

BUDAPEST JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT

1. sz. méd. kozos elndki és jegyz6i utasitas

A Budapest Jozsefvarosi Roman Onkorményzatnak a
kotelezettségvallaldssal, utalvinyoz4ssal, ellenjegyzéssel, érvényesi
teljesitésigazolassal kapesolatos eljarasi rendjérdl

éssel és

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 112.§ (3) bekezdés, az
allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol szold térvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjdn a Jézsefvarosi
Onkormanyzat kotelezettségvillaldssal, pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazoldssal, érvgnyesitéssel,

utalvanyozassal kapesolatos eljarasi rendjérdl az alabbi utasitast adjuk ki:
I. A kotelezettségvallalas dltalanos szabalyai

1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalds: a kiad4si eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség villalasardl szolo,

szabalyszerlien megtett jognyilatkozat,

Mas (egycb) fizetési kotelezettsépek: a jogszabalyon, jogerSs vagy fellebbezésle tekintet

nelkiil végrehajthaté birésagi, hatésagi déntésen, vagy mas, a fizetési kitelezettsé
vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovibba a felek valamennyi jogét és kotel
megallapito kotelezo eldirdson alapulo fizetési kotelezettség.

Szabad elbirdnyzat: a kiltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségva
azokat terhel6 korabbi kotelezettségvéllalasokkal és mas fizetési koteleze
csGkkentett sszegli eredeti vagy modositott kiadasi el6irdnyzatok.

Végleges Kkotelezettségvallalds: direkt kotelezettségvallalasként nyilvantartot
kotelezettségvallalas pld. szdmla, hatdrozat, végzés, stb.

Gazdasdgi vezetd: a Polgérmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetéje.

Gazdasagi szervezet: az ellatandé feladatok tekintetében Pénziigyi Ugyosztaly, Gazdalkodasi Ugyos
Ellatasi Iroda

Osszegét
ezettségét

lalasra az
itségekkel

szdbeli

rtaly, Bels6

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkoddsi szakrendszerben azonos jellegii (kiadasi vagy bevételi) | kis”

utalvanyrendeletek Gsszekapcsolasaval 1étrehozott utalvanyrendelet.
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»Kis” utalvanyrendelet: egy kiadds teljesitéséhez vagy egy bevétel elszdmoldsshoz az ASP G
Szakrendszerben eléallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet része.”

2)

3)

A kotelezettségvallalds irdsos formai:

szerzodés megkotésére irdnyulo jognyilatkozatok,

a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irasban torténik, m
vagy szerzddés,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerz6dés vagy visszaigazolt megrend
torténhet a megrendelést teljesité részérél a megrendelésen vagy kiil
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tamogatds biztositdsdra iranyuld jognyilatkozatok, direk
kotelezettségvdllalas az utasitisban foglalt értékhataron beliil maga a szam
nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat,

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.
kozbeszerzési eljardst meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi f3
palyazati kiirds, tovabbd minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel

azdalkodasi

r

sorendeld,

leld, mely
6n irdsos

t szébeli
la, vagy a

szerint a
:lhivas, a
szemben

vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fiigg

fizetési kotelezettséget tantsit.

A kotelezettségvallalas feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eldiranyzat terhére vallalhato.

A kotelezettségvallalasndl az eredményesség, célszerfiség ¢és ha
kovetelményét figyelembe kell venni.

Az irasos kotelezettségvallalas csak ezen utasitisban régzitett pénziigyi elld

tékonysag

enjegyzést

vegzd személy alairdsa és a szabad el6irdnyzat meglétének irasbeli igazolasa utan a

pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden torténhet.

A kotelezettségvallalasnak mindsiild visszterhes szerzédésnek, adott meg
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes magéanjogi kotelem irdsba
tartalmazé okiratot a mindenkori szerz6déskotési rendet szabalyozod elj
szerint kell létrehozni. Az okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken
tartalmaznia kell:

@) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzéinek meghatarozasat, hat

b) a kifizetendé Osszeget vagy a szamldzis alapjéul szolgald egységarat, a pénziig
devizanemét, modjat és feltételeit,

rbizasnak,
foglalasat
rasi rend
tlmenden

aridejét,

vi teljesités

c) a Kkifizetés hatdridejét, tobb év elBirdnyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén évenkénti

litemezésben, és
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairdsat,

e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel kotott visszterhe

s szerzOdés

esetén a szervezet képvisel6jének nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy a szervezet #tlathaténak

mindsill. A szervezet képvisel6je a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrél ha

adéktalanul

kételes a kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valStlan tartalmi nyilatkozat alapjan kototy visszterhes

szerzbdést a kotelezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerz6dés teljesitése még nem tor
szerzodéstol eldll.

ént meg — a

o Kdotelezettségvallalasok olyan tartalmi médositaséra is alkalmazni kell az utasitisban

rogzitett szabalyokat, amely a koradbban megéllapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét
ndveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kozotti megoszlasat modasitja.
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4)

5)

° Nem sziikséges elézetes irdsbeli kitelezettségvallalds az olyan kifizetés teljq

amely:

a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,

b) mas (egyéb) fizetési kitelezettségnek mindsiil,

c) a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatés.

Szobeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalma

kotelezettségvallalasra.
Szobeli kotelezettségvallalds esetén a végleges kotelezettségvallalas biz
kotelezettségvallalast elrendeld az alabbi zaradékkal koteles ellatni:
A végleges kotelezettségvallalast (név)elrendeltem.
Détum, alairas

--------------

o Irasbeli kotelezettség vallalds sziikséges a palyazati forrasokbdl find
kotelezettségvallalasra értékhatar nélkiil.

° Az alairt kotelezettségvéllalds dokumentumanak 1 eredeti példanyat a
Ugyosztély részére le kell adni a kotelezettségvallalas nyilvantartas céljabol.
Kotelezettségvallalasra jogosult:

A helyi nemzetiségi dnkorményzat kiadési eléirdnyzatai terhére kotelezettséget az elndk val

frasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkorményzati képviseld vallalhat az 1. sz. mellékletek sze;

egyedi felhatalmazds alapjan.

Ha a nemzetiségi énkorméanyzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult sze
kételezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatisiban akadalyoztatva van, akkor a
onkormanyzat képviselo-testillete egyedi hatdrozatdban, a polgarmesteri hivatal alkalmaz
személyt jelolhet ki a nemzetiségi Onkorményzat kiaddsi elSiranyzatai terhére
kotelezettségvallalds  gyakorldsira. A képviseld-testiilet  altali  kijelolés megsziin
kotelezettségvallalasra mds személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult szemeély aka
megsziinik.

Kotelezettségvallalas nyilvantartisa:

A kotelezettségvillalasok nyilvantartisa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben térténik

adattartalommal: a kotelezettségvillalas nyilvantartdsi szdma, a kotelezettségvallalast tantisité d

megnevezése, iktatoszdma, kelte, a pénziigyi ellenjegyzd neve, a kotelezettségvallalé neve
azonosito adatai, a kotelezettségvallalas targya, Osszege, az egységes rovatrend rovata, évek és e
szerinti megoszlasa, a kifizetési hatdrid®, tovabba a teljesitési adatok, a kitelezettségvallalas m
kotelezettségvallalas végleges vagy nem végleges jellege, kizbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvantartashoz szitkséges dokumentumok:

az irasban késziilt kotelezettségvallaldsi dokumentum (szerzédés, meg
megrendelés- megrendelés visszaigazolasa, alkalmazasi okirat, stb.),

bizonylat)
mas (egyéb) fizetési kotelezettségek.

A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mds (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett ki

a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szam

zsitéséhez,

zasuk van

bnylatot a

inszirozott

Péﬁziigyi

y az altala
rint, vagy az

mély vagy a
nemzetiségi
4sdban allo
vonatkozé
k, ha a
dalyoztatisa

az alabbi
okumentum
a jogosult
Giranyzatok
bvdositasai, a

allapodas,

la, egyéb

fizetésekkel

egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés tsszegét a kotelezettségvallalas nyilvantartasban rogziteni (direkt

kételezettség vallalas).
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A kotelezettségvallalds értékének meghatérozasa:

-]
valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli jogn
figg,
ha a fizetési kotelezettség jévobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, akkor a |
gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasdgi, tarsadalmi kériilmények kozott
gazdalkodds elvének betartasaval — a redlis legmagasabb Osszegii kotelezettséget kell f
a kbzbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbesz

eredményeként megkotott szerz6désnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékéve

a kozbeszerzési kotelezettség ald nem es®, hatdrozatlan idére vallalt kotelezetts
targyévben és az azt kovetd harom éven keresztill szdrmazé fizetési kotelezettségek
kell meghatarozni.

A kotelezettségvéllaldsok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetéje felelds.

A jogszabaly alapjan kételezettségvallalasra jogosult az elndk, valamint a kételezettségvallalasra fd

személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési jogosultsdg alapjan megtekinthetik a Pénziigyi Ug
kételezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalas médosuldsa, meghiusulasa, megsziindse esetén a kotelezettségvallals (el
frasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjét, aki gondoskodik a kotelezettségvallals nyil
szerepld adatainak médositdsarol,

A kotelezettségvallalisok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje felelés.

A Hivatal hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban gazdasagi vezetSként kijelolt személy a

tnkormanyzat gazdasagi vezetjje is.

IL. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

szamba kell venni az ad6dd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha

yilatkozattol

coritlmények
— az ésszer(i
eltételezni,

erzesi eljaras
1
o értékét a
Osszegekeént

H

Ihatalmazott
yosztalyon a

n6k) koteles
vantartasban

nemzetiségi

1) A nemzetiségi onkormanyzat nevében torténé Kkotelezettségvallalds pénziigyi ellenj

gyzésére a

Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti gazdasagi vezet és ag altala a 3.
szama mellékletben szerepld, irdsban kijeldlt, vagy egyedi kijeldlés alapjan a Polgarmesteri Hivatal
alloménydba tartozd koztisztviselok jogosultak értékhatar nélkil. A kijeldlt szemiélyeknek a

felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépf

végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.
2)

személyek végzik.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6

hogy

3)

a) aszikséges szabad eléirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a me

és varhatoan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a
mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre All, és

¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozd szabalyo

A nemzetiségi tnkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasok pénzilgyi ellenjegy
pont alapjan a Gazdasagi vezeté és az altala kijeldlt — az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pon

ki iskolai

zését az ).
ja alapjan -

z6dnie arrdl,
gtervezett
megfeleld

kat.
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IV. Ervényesités

5) A teljesités igazoldsira jogosult személyeket - az adott kételezettségvallalashoz kapcs
kotelezettségvallalo irasban jeloli ki. Teljesitésre jogosultak kérét és alafras mintajat
melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijelSlések tartalmazzak. .

6) A teljesitésigazoldsra  kijelolt személyek a nemzetiségi  Onk

koltségvetesében szereplé elSiranyzatokbol teljesitendd kiaddsok
bevételek elszamolasat igazolhatjak értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazol6 személy koteles a palydzatokbdl, elszdmolasi, beszamolasi kot

juttatott timogatasok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a szamléra az alabbiakat felveze

a palyazat azonosito szamat,
palyazat elszamolédsara benyujtasra keriilt,

............

vagy a tamogatasi szerz6dés szerinti szdveget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolas a mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek
jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birés
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatdsigi dontésen, vagy mas,
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitasanak modjat, tovabh
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd elbirdson alapuyl
kételezettség, a fizetési szamlakrol a szamlavezet altal leemelt dij, juttatas,
pénzértékben vallalt kételezettség drfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazolé formanyomtatvényt az utalvanyrendelet 2. szamu mellékleteként kell cf
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet kg
érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitd személye a Polgdrmesteri His

iigyintézdi, akinek/akiknek ellendriznie kell:

a szakmali teljesitésigazolds meglétét,az §sszegszeriiséget,

a fedezet meglétét,

e, megbizhatoak és helytalléak-e,
hogy teljesités igazoldsa sordn az allamhdztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV.

allamhéztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az allamhaztari
torvény végrehajtasarél szélo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet el$irasait, valan

utasitasban foglaltakat megtartottik-e.

a teljesitési igazoldson feltiintetett mellékletek csatoldsra keriiltek-e.

2)

kozepfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli képesit
rendelkezni.

a palyazat szerinti kltségvetési azonositokat (sor, oszlop, kéltség nein)

hogy az eldirt alaki, tartalmi kévetelményeket betartottak-e, a bizonylatok adatai alakil

hogy a vasirolt eszkdz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési bizonylatg

Ervényesitok a Gazdasagi vezetd vagy az altala irdsban kijelslt a Polg
Hivatal &lloméanydba tartozo koztisztviseldk lehetnek. Az érvényesitok fe
jelen szabalyzat 5. szamii melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatd
szemely felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy

plodoan — a
a 4. szimu

ormanyzat
eljesitését,

elezettségeel
tni:

mindsiilé
agi, illetve
a fizetési
4 a felek
0 fizetési
a kilfsldi

atolni.
bszitése €s

atal kijelolt

1o hitelesek-

Orvény, az
[asrél szolé
int a jelen

—

rarmesteri
Isorolasat
kat ellato

legalabb
cssel kell
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3)

4

V. Az utalvanyozas

D

2)

3)

Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjelolésen kivill — tartalmaznia kell az érvényesités datumat,
az érvényesité aldirdsat Az érvényesitést a kiilén irasbeli rendelkezésként elkészitett uta vanyon kell
elvégezni, melyet az alapbizonylathoz csatoltak.

Amennyiben az érvényesit6 az 1) bekezdés szerinti vizsgalat sordn az ott megjeldlt jogszabs Iyok, illetve
e szabalyzat megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni a Gazdasagi vezetének, aki toabb jelzi a
JegyzOnek és az elndknek. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetéen az utalyényozé erre
irasban utasitja. A tovabbiakban a II. fejezet 4). pontjdban foglaltak szerint kell eljarmni.

Az ervenyesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezetts¢gvallalasra,
utalvdnyozasra jogosult s a teljesitést igazold személlyel.

A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni €s a kiadasi elbiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni utalvényozott okményok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi Ugyosztély az integralt pénziigyi
rendszerben 4llit ki. A kiaddsi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités ipazolasat és
annak alapjan végrehajtott érvényesités kivetden keriilhet sor.

Utalvanyozasra az elnok, vagy az altal frasban kijelolt képviseld jogosult a 2. szamt rhellékletben
felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijeldlés szerinti személy.

Az utalvanyozéds kiiloén irasbeli rendelkezéssel térténik. A kiildén irasbeli rendelkezéskent az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerbél elBallitott utalvanyon fel kell tiintetni az allamhaztartasro] s2616 torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve
az utalvinyhoz tartozé mellékletek felsorolasdval. Az utalvanyrendelet az ellenfrzd és a
kételezettségvillalo alairasit nem tartalmazza.

4) Az utalvany rendelet kiallitja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany sorsz4mat.

5) Nem kell kiilén utalvanyozni:

B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandé bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szémlavezetd

altal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

° az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmoland¢ bevételek

teljesitését.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell figyelembe
venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A szitkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utan a Pénziigyi Ugyosztély a

7

Polgarmesteri Hivatal alkalmazéiséban 4116 nemzetiségi ligyintézGnek/ vagy elndknek utalvanyozésra
atadja, utalvinyozd alirisa utdn a Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabél 4t kell addi a fizetési
hatéridot megeléz6 napon.

Az ASP Gazdélkodasi Szakrendszerbél elballitott csoportos utalvényrendelethez csatolni kell
valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt ,kis” utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belsé sgrszamat, a
Jjogeimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszémlaszamokat és az dsszegeket. A csoportos
utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az utalvinyozést elvégezni. A csoportos
utalvanyrendszerhez kapcsolt ,kis” utalvianyrendeletek tartalmazzak az utasitis V. 3)| pontjaban
eloirtakat.
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VI. Vegyes és zaré rendelkezések

1

2)

3)

4)

5)

6)

Csoportos utalvanyrendelet készithetd:
- azonos partnernek t6bb jogeimen torténd teljesitése,
- 8Zonos jogcimen tdbb jogosultnak torténd teljesitése,

- killénb6z6 partner egy jogcimhez kapcsolédé elszamolasa.”

Az utasitdsban foglaltaknak megfelel6 aldirds menete a kovetkez6:
a) Kotelezettségvallalas esetén:

o A nemzetiségi 6nkorményzat ligyeivel foglalkozé tigyintézé a szerzédd

Jegyz8i Kabinet Jogi Iroda - szerzodéseknél jogi kontrol céljabol a P

seket 4tadja

blgdrmesteri

Hivatal alkalmazésdban 1év6 nemzetiségi tigyekkel jegyzo altal kijelslt jogdsznak,

Il

A jogasz jogi kontrol utén fedezet igazolds céljabol a Pénziigyi Ugyoszta
a nemzetiségi Onkorményzatok pénziigyi gazdalkodasival foglalkoz
részeére, aki a koltségvetési fedezetet a szerzOdésre ravezeti, és 4tad
ellenjegyzésre

Pénziigyi Ugyosztily a szerzédést atadja a nemzetiségi iigyintézon
elnéknek az kitelezettségvallald alafrasa céljabol,
o Kételezettségvallalo aldirisa (utasitasban felhatalmazott személyek),
b) Utalvanyozis esetén (folyamata az utasitas III-V. fejezetében részletezve)

o teljesitést igazol6 aldirasa,

o utalvanyrendeletet kiallito alairasa,
o fedezetigazolds, érvényesitd alafrasa,
o] utalvanyozé alairasa.

Az utalvinyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamu melléklet szerinti
(utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

Uj irasbeli kijellés és felhatalmazés kiadésa vagy barmely korabbi kijelolés, felhatalmazas vi
esetén az Elndk utasitdsa alapjan a Pénziigyi Ugyosztily médositja az irasos kijel
felhatalmazésokat.

A jelen utasitds mellékleteinek aktualizalasard] - az alairds-mintak tekintetében a Pénziigyi
vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

A kdtelezettségvéllalo és a pénziigyi ellenjegyz8 — ugyanazon gazdasagi eseményre vor

kdzbeszerzés al4 tartozik, nem tartozik, lefolytatédott a kdzbeszerzési eljaﬁ’a;'s,

ak feladja
iigyintéz6
ja pénziigyi

Pénziigyi ellenjegyz6 aldirdsa (utasitisban felhatalmazott személyek), utén a

ek/vagy az

bizonylaton

isszavondsa
Oléseket és

Ugyosztaly

atkozdan —

azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettsdgvallalasra,

utalvanyozasra, €s teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

Kdtelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi felad
végezhet az a koztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli hozzétartozdja
tevekenységekben részt vesz vagy azokban gazdaségilag érdekelt f&1 (vallalkozo, gazdasagi t

atokat nem
ezekben a
arsasdgi tag

vagy alkalmazott, tulajdonos stb.). Kételezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési

feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozédja
Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga javéra l4

(a Polgari
na el.
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7) Kotelezettségvallaldst, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi felaglatokat sajat

személyre vonatkoz6an nem lehet gyakorolni.

8) Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében valtozas ténénil‘} (lemond a
funkciorol, vagy a képviseldi jogviszonyarél) azt a nemzetiségi dnkormanyzati hatirozata alapjén kell az

utasitasban a modositast atvezetni.

9) Jelen utasitast a nemzetiségi dnkorminyzati gazdalkodésra vonatkozo hatalyos jogszabdlyokkal kell

alkalmazni.

10) Az utasitast jogszabalyi valtozast kovetden a Pénziigyi Ugyosztily vezetéjének aktualizalni [kell.

11) A jelen utasitas 2020. junius 17. napjén 1ép hatdlyba és hatAlyat veszti az szamu ,

2010. decenflpeﬁ%%’%?yjjgtgl hatalyos eln6ki-jegyz6i utasitas.

& oG i ({) i,
/S BN
'?f&’ur@ .
Fie 5 e

Dr Nagy Zoltan | "'Czukker'né_“‘df; Pintér Erzsébet Eva
elngk U jegyzd

L’{/} H»Lbb\}g\_,.




4)

5)

ITI. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolds eldkészitése (nyomtatvany kitéltése, bizonylatok csg

2)

3)

4)

A kotelezettségvallalds  pénziigyi  ellenjegyzdje a  kotelezettségvéllalds  dokymentuman
wlFedezeti..cciiiiiviieiinniannnes , pénziigyileg ellen jegyzem” szbveggel, a pénziigyi ellenjegyzés

datumaval és aldirdsaval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai kdvetelményének.

A pénziigyi ellenjegyzd a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasahoz szitkség szerint szakertdt vehet

igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi ellenj
akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallald irasban utasitja.

Ez esetben az okmanyt “a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tortént”
kell ellitnia és a pénziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul irdsban értesiti az elndkot,

egyz6 csak

zaradékkal
alamint a

Polgarmesteri Hivatal jegyzdjét. Az elndk a jegyzdvel kbzosen a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott

8 munkanapon beliil kdteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges f
vonast.

Polgarmesteri Hivatalon beliil a nemzetiségi Onkormanyzatok feladat
foglalkoztatott {igyintéz6 feladata, a teljesitésigazoldsra jogosult az elndk
elnok altal irdsban kijelslt személy. A teljesités igazolds soran elle
okmanyok alapjan ellen6rizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jo
dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
—~ ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését

esedékes — annak teljesitését.
A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazoléssal ellatni.

- palyazati tamogatasok

A teljesités igazolasat végzd személy gy6zddjon meg arrdl, hogy:
- akiadds ténylegesen az §nkormanyzat mitkodése, gazdalkodasa soran meriilt fel,

eleldsségre

toldsa) a
ellatasara

vagy az
nérizhetod
gossagat,
esetében
kovetden

- mindségi, mennyiségi dtvétellel, ha nem, mds megfeleld moédon kell megbizonyosodni a

jogossagrol,

- az Osszeg a kitelezettségvallaldst jelenté dokumentumon szerepld dsszeggel mege
eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyarazatot az eltérés okanak megjeld

- a teljesités megtdrtént-¢, hatariddre tortént-e, az a vonatkozd szerzodés, megéllapJ
megrendelés szerint tértént-e,

- a teljesitésre vonatkozd dokumentum (szamla, szamlat alatamasztd szallitdjegy, s
munkalap, egyéb okmany) a valésagnak megfelel-e,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazold gondoskodik az eszkdz nyilvantartasba
bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet megjelilésével és a leltdrfelelos al

- aszemélyi jellegli kifizetések a jogszabalyokban, a megbizési szerzddésekben fogls
jogosak-e.

A teljesités igazoldsa a jogosult aldirdsaval és datummal az 4/a. szami mellékletbg
formanyomtatvanyokon torténhet.

ovezd-e, ha
lésével,
das, illetve

vallitolevél,
vételérdl, a -

Afrasaval,
Itak szerint

:n szerepld

A killonbozé tamogatasokbol (EU-s palyazat, koltségvetési tdmogatds, egyéb forrds) megvaldsuld
kiadasok teljesités igazolasa két részbol all. Egyik az 4/a. szami melléklet szerinti, a masik a palyazat

szerinti, a palyazat elszamolasa sordn eloirt formanyomtatvany.
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1. sz, melléklet

A Jozsefvirosi Roman Onkormanyzat koltségvetésére az elndk ltal kitelezettségvallaldsra frisban
felhatalmazott személyek listdja és aldiras mintija
Név Feladat Alairas
Dr Nagy Zoltan elndk értékhatar nélkiil L-" ﬁr/#{ 77
Dr. Dady Kalmén Imref, ... ., . . A S
képvisel értékhatar nélkiil %,;7 == e

Budapest, 2020. jinius 17. -

Dr. Nagy Zoltin

elntk
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2. sz. melléklet

A Jézsefvirosi Roman Onkormdnyzat koltségvetéshen teljesitett bevételi, kiad4si elfiranyzat terhére és
nevében utalvinyozdsra elndk altal irdsban felhatalmazott személyek listdja és aldiras mintdja

Egyedi értékhatar

Név Ft-ban Alldiras
Dr. Nagy Zoltén elndk értékhatér nélkiil ,.,[ c J7 "?ffﬁ}/
=
3 I ] 2 ):(/}{'
or  Dedy Kalmén  Tmre | gsners értékhatar nélkill |7 / L

képviseld

Budapest, 2020. junius 17,

:’l.é U’#ﬁ

Dr. Nagy Zoltan

elndk
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3. sz. melléklet

Jozsefvarosi Roman (')nkormzinyzat kiadasi elirdnyzatai terhére torténé kotelezettségvallaliso
ellenjegyzésére a Gazdasagi vezet6 altal irasban kijelolt személyek listdja és aldirds min

Név Feladat Osszeghatar
) A Jézsefvirosi  Romén  Onkorményzat b e
Csendes Antalné kltségvetésében jévahagyott és zarolas alatt nem Erte’khfltar
Pénziigyi &ll6 mikodési és felhalmozési kiadési eliranyzata nélkil
Ugyosztalyvezets terhére vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzésére
Budapest, 2020. jiinius 17.

Gazdasig vezett.
L\n,vl- I L




4. sz. melléklet

A Jozsefvirosi Roman Onkormanyzat koltségvetésének kiadasi eliranyzatainak terhére térténé
kifizetések teljesités igazoldsira

az elndk altal kijelolt személyek listdja és alairas mintdja

Név Feladat Aldiras
: e
Dr. Nagy Zoltan elndk értékhatar nélkiil ,_,..L~ Pl %*w?/
[g;'visz‘?gy Kalman, T | o ot s
i
{
Budapest, 2020. junius 17. \
: \ \\L(
w»-Jwr@ ffj/z:ﬁ//!’\ E
Dr. Nagy Zoltin
elndk
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5. sz. melléklet

Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére torténd kifizetések érvénylesitésére

kijelolt személyek listdja és aldirds mintdja

Név, beosztas

Frtékhatdr: Algiras:

Palya Sandor

Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési
Irodavezet6

Ertékhatéar nélkiil

Kapés Istvanné

Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda
ligyintéz6

Ertékhatar nélkiil (¢ Mt

Budapest, 2020. jinius 17.

Péris Gyuléné

3

\ + Gazdasagi vezetd
Lo s ob et
3Gl
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BUDAPEST FOVAROS VIIL
KERULET GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI
HIVATAL

Targy: Kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

1. Az éllamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtésardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Ko
35. §. (2) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat Lkolts
Jovahagyott és zarolds alatt nem 4ll6 miikodési és felhalmozasi kiadasi eldirany
vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére értékhatar nélkiil Csen
Pénziigyi Ugyosztalyvezetst kijelo1om. .

A kijeldlés 2020. junius 17. napjatél a visszavondsig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallalassal, utalvinyozéassal, elle
ervényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl sj
Jjegyz6i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni,

Budapest, 2020. junius 17. b
s i
L MEs
.. Paris Gyuldné
. Gazdaségi ;ezqté')"

A peénziigyi ellenjegyzési jogkort tudomdsul vettem, az arra vonatkoz6 eldirdsokat, fel
felelosséget megismertem.

Csendes Antalné

alairas

Budapest, 2020, jénius 17,

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

rm. rendelet
egvetésében
zata terhére
les Antalné

njegyzéssel,
616 elndki-

datokat és

>< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www.jozsefvaros.hu
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BUDAPEST FOVAROS VIII.
' KERULET GAZDASAGI VEZET

JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI J

N

HivaTaL

i 1
e P

Targy: Ervényesitésre kijel5lés

1. Az allamhéztartisrol sz616 torvény végrehajtasarsl sz016 368/2011. (XII. 31.) Kgrm. rendelet

3

58. §. (4) bekezdése alapjén a J6zsefvarosi Roman Onkorme’myzat kiadasi el8iranyzata terhére
torténd kifizetések ervényesitésére értékhatar nélkiil Kapas Istvannét a Pénziigy], Szamuviteli

és Koltségvetési Iroda tigyintézgjét kijel6lom.

A kijel6lés 2020. junius 17. napjatél visszavon4sig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kﬁtelezettségvéilaléssal, utalvanyozaissal, elle
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél sz
Jegyz0i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijelolés hatalyat veszti,
Budapest, 2020. junius 17, + :Paris Gyuldné
' Gazdasagivezets
W o iy L.

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd eldirasokat, feladatokat és
megismertem.

Kapis Istvanné
alairas

Budapest, 2020. junius 17.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

njegyzéssel,
016 elndki-

felelGsséget

(4 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www.jozsefvaros.hu
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BUDAPEST FOVAROS VIII
KERULET GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI
HIVATAL

i

i

Ef i e e s ey e e
i

Targy: Ervényesitésre kijelolés

1. Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Ko
58. §. (4) bekezdése alapjén a Jozsefvarosi Roman Onkormaényzat kiadési elbirany
torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Kapés Istvannét a Pénziigyi,
¢és Koltségvetési Iroda tigyintézdjét kijelolom.

A kijeldlés 2020. junius 17. napjatol visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, elle
ervenyesﬁessel ¢s szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl s;
Jjegyz6i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kije._l_t')léé"hatélyét veszti.

LC T “:"‘::‘\"';". |
‘: %-L,—-—-;: i

Budapest, 2020. junius 17. Pans Gyulane

Gazdasagl vezetQ
(/rﬂw at.la

\Hh

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozé eldirasokat, feladatokat és
megismertem.

Kapéas Istvanné
alairas
Budapest, 2020. junius 17.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

rm. rendelet
rzata terhére
Szamviteli

njegyzéssel,
rold elnoki-

felelosséget

< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. ‘& 459-2100

www jozsefvaros.hu
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Az utasitas 4/a. syamu melléklete

Az utalvany 2. szamid melléklete

Teljesités igazolas
(szolgaltatasnal)

Szerzddés/megrendelés azonosité szama/datuma: ........................ o s s 2

(képvisel6-testiileti, elndki) dontés(ek) SZAMA: ............oooovveeeivneeiieeeees sl

Az elvégzett feladat tételes felsorolisa a teljesitési hely megjeldléssel hivatkozva a

szerzédésben/megrendelésben foglaltakra:

...............................................................................................................

............

.........................................................................................................................

...............................................................................................................

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jeg
miiszaki atadds-4tvétel, teljesitésigazolds, épitési napld, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjede
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készitt neve, AlATrAsa, ATHIN: vvuviuriinineneieeeneensrrerseesssnseenensonsensons

..........

---------

yzokonyv,

em esetén

nnnnnnnn

A fentiek alapjin a ......... — SOrSZAMU, +ueveersnanns Shseeteunnsnrersanserentasassin szjllit() altal

kiallitott szimlan szamlizott szolgaltatisnak a szerzodésben/megrendelésben foglalt
teljesitését, valamint a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossagit, 0Osszegy
............................ Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

211,

2/2.

2/3.
Budapest, 202.......oiiiii e

----------------------------------

Teljesitést igazol6 alairdsa

k szerinti

zeriiségét
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Az utasitas 4/a. szami melléklete

Az utalvany 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
(beszerzesnél)
Szerzodés/megrendelés azonosité szama/datuma: ..................... S —
(képviselb-testitleti, elndki) dontés(ek) szama: ...............coiiiiiiiiii i

Az anyag/készlet/eszkoz/egyéb/ beszerzést:

----------

azonnali hasznalatra/felhasznalasra: ..........cooooiviiiiiiiiiiiiniiininn
folyamatos hasznalatra/felhasznalasra ............covvevvvnvninnns
ALVETtenl cviviisisinsvssnssaivasssasvavssiss sads (szallitolevél, jegyzékonyv, stb.) alapjan.
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.
A teljesitést elokészitd, neve, alairdsa, datum: .......cooiviiieiininnnnnes AR v R

A fentiek alapjan a ............ veseesnSOTSZAMA, ..... et ot Ein bl sz4

1lit6 Altal

kisllitott szamlin szimlazott beszerzésnek a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti

teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossigit, 6sszeg$]

............................ Ft-ban igazolom.
A beszerzett eszkdzt egy éven tul kivanja az 6nkormanyzat hasznilni? Igen/Nem

Mellékletek:

2/1. bevélelezési bizonylat
212,
213,

Budapest, 202 snmrss siash s s

zeriiségét

--------------------------------------------

Teljesitést igazolé alairasa
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Az utasitds 4/a. szami melléklete

Az utalviny 2. szamj |

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)

melléklete

Szerzdédés/szabilyzat/egyéb azonosit6é szama/datuma: ........................ S R—— -
(képviselo-testiileti, elndki) dontés(ek) SZAMA: ..............cooveevniieiniiaeiiieieiebe
A kifizetés jogossigrol, osszegszeriiségrl valé meggy6z6dés mOdjai: ..ovevvvreerereernenseslunnnnnnnnns

(Példaul: beszamolo, jelenléti iv, munkanaplo, teljesitésigazolés, szabalyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjede
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészit6 neve, aAlAIrasa, dATUM: v.iveveerrereerrereeseeneensensensesssssessensensans

A fentick alapjdin a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagit, Osszegs

............. cerrsesenssnsenssessn B t-ban igazolom,
Mellékletek:

2/1;
2/2.
213,

Budapest, 202...........ccociiiiiiinn

----------------------------------

Teljesitést igazolo alairasa

em esetén

zeriiségét

---------
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Az utasitdas 4/a. sgamu melléklete

Az utalvany 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
(megbizasi szerzodés)

A megbizasi szerz6dés azonosito szama/datuma: ........................ L I ut TN N W

(képviselo-testiileti, elndki) dontés(ek) szama: ..................cooooiiiiiiiiiniiiini

Az elvégzett feladat tételes felsorolisa a teljesitési hely és idszak megjeloléssel hiy

szerzédésben foglaltakra:

A feladatellitisrél valé meggy6zédés modjai: ............. s T RS—

R e R R I P asssssesrsnvanas Ssssescesanncnsnsesnsnes

(Példaul: beszamolo, jelenléti iv, munkalapok, jegyzékonyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjede
az Ugyirat szamat kell feltiintetni.

atkozva a

Sessensen

sesesvnee

Heassssense

lem esetén

A teljesitést elokészit6, neve, alairasa, datums: ...... AT S emanne e N cerereerarans

A fentieck alapjan ..........cceeeenl. cerverennnennineannna-Vel  kitétt  megbizasi  (Bérjellegii)
szerzddésben foglaltakat ............. seeersenseasieeannna id6szakra vonatkozoan, valamint a kiadas
teljesitését, a kifizetés jogossagat, sszegszeriiségét.................. T ..Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/ L

2/2.

2/3.

Budapest, 202.......ccooiiii

..................................

Teljesitést igazolé alairasa
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Az utasitasd/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szima| melléklete

Teljesités igazolas

(tdmogatds, ellitmény, eldleg atmenetileg szabad pénzeszkoz lekotés, hitellehivas-térigsztés)

Szerzédés/egyéb dokumentum azonosité szama/datuma: ........................... N

(képviselo-testiileti, elnoki) dontés(ek) szama: ..............................ccoeii

A kifizetés jogossagrol, dsszegszeriiségrol valé meggy6z6dés mOdjaiz voueeereeerrerenvnennsdeeeeerenanns

e e L S 4essacanan

(Példaul: szerzédés, szabalyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedglem esetén

az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készité neve, alATrasa, dATUM: .vvvveerueireneerenerenersrensennserssseensesnssnndonnnns

A fentiek alapjan .................. SR e R sressnenennes. Pészére a kiadas teljesitését, a Kifizetés

jogossagat, Gsszegszeriiségét .........cuvvvreeerrrereneen.. ... Fi-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 202, ...

......................................

Teljesitést igazol6 alairdsa

......
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Az utasitdas 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szamu

Teljesités igazolas
(egyéb esetekben)

A kifizetési alapbizonylat megnevezése:

-lu.Oll.lol..-ocll.-ll.nt-lotlclll..--.o.icl...n-l-otolillo.-‘l'l.ll..l.l-ll....ll..nlll..onli.l.t-l-¢|bilclb-'

A kifizetés jogossagardl, Gsszegszeriiségérél valo meggy6z6dés modjai: ........cuu..........

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagét (kérelem, levél, hat;
csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az ligyi

kell feltiintetni.

A teljesitést elokészito neve, aldirdsa, ditum:

A fentiek alapidn .oxesenvssmsssivainissesiisasomenseess FOSZErE @ kiadds teljesitését, a

Jjogossigat, G5szegszeriségét ..uuuuuuvnnirreeseerenrannnnnnnnn. Ft-ban igazolom.

Mellékletek:
2/1.
212
2/3.

Budapest, 202, .........ooociiiiiine e

Teljesitést igazolo alairasa

melléklete

asssoenas

*sssseneae

hesssansnssss

sessrsesse

irozat,stb.)

rat szamat

kifizetés

---------
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