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Jozsefvarosi Gorog Onkorméanyzat -

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2hezp

A Jozsefvarosi Gérog Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl sz6lé6 2011. évi CLXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi dnkormdnyzatokra vonatkozo jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és milkddése részletes szabalyait.

1. Altalanos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Gordg Onkormanyzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testilleti formaban miikods, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus véalasztasok Utjan e torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
bolgdr nemzetiségi kozdsséget megilleté jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
¢rdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hatiskorébe tartozé nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten térténd 6nalld intézésére jon létre.

(2) A nemzetiségi onkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvérosi Gorég Onkorméanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi
onkormanyzat)

b) gordg nyelven: Avtodoiknong EMiqvav Inonerdiewng Bovdaméomg
(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye: Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat miikddési helye: Budapest Févaros VIII. kertilet
Jozsetvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
sz.)
(5) A nemzetiségi Onkormdnyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzat alapvet6 feladata a gérog nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi dnkormanyzati feladat- és hataskérének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkorméanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatarozatot hoz, Onalléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, onalléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi onkormanyzatot a Képviselo-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
kozil megvélasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi onkorményzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérdl — a testillet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkormanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megel6zo év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasarol a testiilet mindsitett tébbséggel dont.




4. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladat- és hataskére

(1) A nemzetiségi énkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és korméanyzati
funkcioit jelen szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi Snkorményzat az alabbi kotelezd feladatokat latja el:

a)
b)

c)
d)

e)

g

h)
i)

a nemzetisegi feladatokat ellaté intézménye fenntartdsaval kapcsolatos feladatellatas,
a sajat kezdeményezésére mas Snkorményzat altal atruhézott feladat- és hataskor
ellatdsa, ideértve az atvett intézmény fenntartisaval kapcsolatos feladatellatast,

a mas szervtdl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenléségének megteremtésevel
kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilondsen tekintettel a helyi 6nkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

a nemzetiségi Onkorményzat illetékességi terilletén miksds allami, helyi
onkormédnyzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények mikodésével,
feladatellatisdval Osszefiiggd, a nemzetiségi kozosség kulturélis autonomiaja
megerositéset szolgdld dontési, egyiittdontési jogok gyakorlasa,

a képviselt kozosség kulturalis autondmisajanak megerdsitése érdekében a kozosség
Onszervezddésének szervezési és miikodtetési feladatok ellatdsaval  torténd
tamogatasa, kapcsolattartas a képviselt kozosség helyi nemzetiségi  civil
szervezeteivel, szervezOdéseivel, a nemzetiségi onkormanyzat teriiletén mikods
vallasi kdzosségekkel,

a nemzetiségi 6nkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé, a nemzetiségi kzosséghez
kotédo  kulturdlis  javak meg6rzése  érdekében  sziikséges  intézkedések
kezdeményezése,

kozremikodés a fejlesztési tervek elékészitésében,

a nemzetiségi nyelven folyé nevelésre és oktatdsra iranyuld igények felmérése.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére allé forrasok keretei kozott &nként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(4) A nemzetiségi 6nkormdnyzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasdgi tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitdi jogokat.

(5) A nemzetiségi 6nkormanyzat csak olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
mikodésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasanak
meértékét, €s vallalkozasa a kotelezo feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.

(6) A testiilet at nem ruhdzhato hataskdrében dont:

a) szervezete ¢s miikodése részletes szabdlyainak megalkotdsarol, annak
modositasarol, feliilvizsgalatarsl

b) koltségvetésérol, zarszamadasarol,

¢) intézmény alapitdsardl. atvételérol, megsziintetésérol, atszervezésérél,

d) hataskorébe tartozé kinevezésrol, vezeté megbizasrol, felmentésérdl,

e) a nemzetiségi Onkorményzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a gérég nemzetiség
linnepeirdl,

f) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

g) vagyonleltarardl, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezé vagyon
hasznélatanak szabalyairdl,

h) a haszndlataba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
dnkormanyzati vagyon hasznalatara, milkodtetésére vonatkozé szabalyokrol,
tovabba e korben megkdtendé sziikséges megallapodasokrol,



1) gazdélkodd és mas szervezet alapitdsardl, megsziintetésérél, atalakitasardl, vagy
az ezekben valo részvételrol,
j)  dnkormanyzati tarsulds 1étrehozasardl vagy tarsulashoz vald csatlakozasrél,
k) feladat- és hataskor atvételérdl mas dnkormanyzattol,
I) atulajdonost megillets Jjogosultsagokrdl,
m) a testiilet megbizatisanak lejarta el6tti (név szerinti szavazdssal torténd
feloszlatasarél,
n) az elndk, elndkhelyettes  sorozatos torvénysérté  tevékenységének
megéllapitasarol,
0) elndke, elnskhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozasardl,
q) bir6sagi ilndkSk megvalasztasarol,
r) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrol,
s) palydzat, allami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, tamogatasrol
torténd lemondasrol,
t) Jjelképeirdl, kitlintetéseirél és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyairol.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi tinnepeirél,
u) az olyan iigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
6nkormanyzat 4t nem ruhazhaté hataskorébe tartozik.
(7) A testiilet hataskérébe tartozo valasztas, kinevezés, vezet6i megbizds joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke, elndkhelyettesei valasztasanak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezetéi megbizas visszavondsanak Jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jelslési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizas, jellés, delegélas visszavonédsanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi onkorményzat feladat- és hataskéreinek gyakorlasa a nemzetiségi
Onkorményzat testiiletét illeti meg,.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét Jelen Szabélyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhazhatja.
E hataskér gyakorldsahoz utasitast adhat, valamint e hataskdr gyakorlasira vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhdzott hatéskdr tovabb nem ruhdzhatd &t.

(4) Az atruhdzott hatdskorok gyakorlasarél. az azt gyakorlé elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivaséra kételesek irasbeli eldterjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi onkormanyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi dnkorményzat testiiletének alakuld tilését az illetékes valasztasi bizottsag
elnoke a valasztast kévetd tizendt napon beliili idépontra hivja éssze.

(2) Az alakul¢ lilés 6sszehivésara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatol szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakuld iilés hatariddben nem keriil megtartasra, id6kozi valasztast kell kittizni.

(4) Az alakul¢ iilést a jelenlévé legiddsebb nemzetiségi dnkormanyzati képviseld, mint
korelndk vezeti a testiilet elndkének megvalasztasaig.

(5) Az alakul¢ {ilésen a nemzetiségi dnkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvélasztja
az onkorményzat elndkét, elnokhelyettesét, bizottsdga tagjait, megalkotja szervezeti és
mukodési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.



7. A testiilet miikddése

(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes tilést tart.
(3) A testilleti Glést az elnGk hivja dssze és vezeti. E jogkdroket a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndkének akadélyoztatasa, vagy az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egy¢€b esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti Gilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi dnkorményzati képvisels,

b) anemzetiségi Gnkormanyzat bizottsaga, vagy

¢) a fovarosi kormanyhivatal

d) a polgarmester,

¢) a jegyzé kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti {ilés

osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi onkorményzat elndke a testiilet iilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtél
eltérd iddpontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi dnkormanyzat rendkiviili
ulést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili iilés Osszehivasardl harom
munkanapon beliil gondoskodik és az {ilés idépontjat legfeljebb az arra okot adé koriilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili {ilés Gsszehivasara vonatkozd inditvany eléterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra t{izi ki.
(7) A testiilet tlése magyar nyelven zajlik, amelytdl t6rténé eltérésre a testiilet minésitett
tobbségli dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziilkség van a Budapest Févaros
VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kozott fennallo
egylittmikodési megéllapodésban (a tovabbiakban: egyiittmiikdési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti {ilések szabilyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(Jegyzb vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditdsrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen, és az adott déntés meghozatalanal a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok tébb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitdsa sordn a jelenlévo érintettet, a dontéshozatalbdl kizart képviseldt, tovabba a be
nem t6ltstt képviseli helyet a jelenlévok létszamaba be kell szamitani. A javaslat
clfogadasahoz

a) egyszerli tobbséget igényld dontés esetén a déntéshozatalnal jelenlévs,

b) mindsitett tobbséget igényl$ dontés esetén a megvalasztott képviseldk tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az el6irt timogatottsag hianydban az eldterjesztett javaslat elutasitottnak tekintends.
(3) A testiilet torvény vagy jelen Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban egyszeri
sz6tobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testiilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabdlyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatdrozott esetekben, valamint az olyan tigyben, amelyet térvény vagy jelen Szabélyzat
ilyenként hataroz meg.

9. Személyes érintettség szabalyai



(1) A testiilet dontéshozataldbol kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartoz6jat az tgy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely mas nemzetiségi onkormanyzati
képvisel$ javaslatra a testiilet dont. A kizart képvisel6 a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévének mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi onkormanyzat
elndkének, elndkhelyettesének megvélasztasara, tovabba a bizottsdgok 1étrehozésara,
bizottsagi tisztségvisel6k megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzokonyve

(1) A testllet s bizottsaga iilésér6l jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet az iilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzOkonyv kozokirat.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza

a) atestiileti Gilés helyét és

b) id6pontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Onkorményzati képviselok nevét, az lésrdl torténd
tavozasuk idépontjat;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

¢) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az eldterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzész6l6k nevét, részvételik jogeimét, a
hozzaszdlasuk, illetve az tilésen elhangzottak Iényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) adontéshozatalban résztvevok szamat;

J) adontésbol kizart 6nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmikodési megdllapodasban foglaltak szerint a testiileti iilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazds szamszer(i eredményét;

m) a hozott déntéseket:

n) az iilés megnyitdsanak és a bezarasanak idépontjat;

0) az iilést vezetd elndk nevét, a tdivolmarado6 képviseldk tavolmaradasanak okat;

p) az iilés hatarozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az Ulésen tandcskozasi joggal résztvevék, illetve az egyes napirendi pontok
targyaldsahoz meghivottak nevét;

r) az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzOkonyvet az iilést levezet$ elndk és a testiilet altal a képviselok koziil kijeldlt
Jegyzokonyv-hitelesité irja ala.

(4) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a jegyz6konyvet az iilést kdvetd tizenst napon beliil
megkiildi a févarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabélytar Torvényességi Feliigyeleti
irasbeli Kapcsolattartds  zart rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmiikddési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések szabalyszeriisége felett torvényességi
kontrollt biztositd személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga tilésének jegyzOkonyve részét képezi az {ilésre szolé meghivo, a
kozmeghallgatasrol sz016 kozlemény és az elbterjesztések.



(5) A testlilet és bizottsaga iilésére késziilt eléterjesztések és jegyzokdnyvek - a zért {ilésre
kesziilt elSterjesztések ¢s jegyzOkonyvek kivételével - megtekinthetdek. A zart tilésen hozott
testiileti hatdrozat nyilvanos.

(6) A zart tllésrél kiilon jegyz6kdnyv késziil. A kiilon torvény szerinti kdzérdekii adat és a
kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésének lehetéségét zart ilés tartisa esetén is
biztositani kell. E jegyzékonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzokonyvére
vonatkoz¢ szabalyok az iranyaddak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, amely testiileti {ilésen a
nemzetiségi Onkorményzat elndke beszamol a lakossignak a nemzetiségi Snkorményzat
tevekenységérdl, mikodésérdl, pénziigyi helyzetérél, gazdalkodasardl, megismerteti a
Jovore vonatozd terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A koézmeghallgatason az allampolgdrok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
panaszt, kozérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kézmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az tilésen valaszt ad
a nemzetiseégi onkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs moéd, akkor a vélasz az {ilést
kovetd 15 napon beliil irdsban is megadhatd.

(4) A kdzmeghallgatason a testiilet tagjainak hatérozatképes szamban jelen kell lennitik.

(5) A kdozmeghallgatds 6sszehivasara a testiileti ilés dsszehivasara vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztas szerint a helyi
onkormanyzat hirdetétablajan vagy honlapon, illetve a helyi Gjsagban meghirdetni legalabb
a kozmeghallgatas megtartasanak idépontjat megeléz6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatason nem kell részt vennie az egyiittmiikddési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyz0 vagy megbizottja).

(7) A kozmeghallgatasrol jegyzOkdnyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzOkonyvére
vonatozo szabdalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés osszehivasa

(1) A testiileti tlést a nemzetiségi onkormanyzat elndke igazolhaté modon irasbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja Gssze. A testiileti {ilést telekommunikacios eszkdz utjan
dsszehivni nem lehet.
(2) A testlleti tilés meghivojat a napirendi pontok megjelolésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testillet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz616
meghivot pedig legaldbb harom munkanappal el6bb megkapjak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés datumat,

b) helyszinét,

c) az iilés kezdetének 1dépontjat,

d) anapirendi pontok megjeldlését,

e) az eldterjesztok nevét,

f) az irasbeli el6terjesztéseket,

g) valamint az tilés minésitését.
(4) A testllet Uilésére a testlilet tagjain kiviil tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
indokoltnak tartja.



13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet {ilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozési jog
nélkil részt vehet. A hallgatésag az iilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, és az lés
rendjét nem zavarhatja. Az elnok kitilthatja az iilésterembél az iilés megtartasat zavard
hallgatosdgot. Az elndk inditvanyéra a testiilet mindsitett tobbségli dontésével felszolalasi
jogot adhat az tilésen részt vevé hallgatoségnak.

(2) A testiilet zart iilést tart a kdvetkezd tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitlintetési {igy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabdsa soran,

1) ha a térvény az tigyet érintden a nyilvanossagot kizérja.
(3) A testlilet zart {ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdi megbizds, megbizas visszavondsa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényl6 személyi tigy targyalasakor.

(4) A testiilet zart tilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

(5) A zart tlésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak
szerint a testiileti tilések szabélyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyz6 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kételezové teheti.

(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviselok tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara
¢s rendjére a helyi nkorményzat képviselo-testiilete nyilt szavazasara vonatkozo torvényi
rendelkezések alkalmazandodak.

(7) Zart iilésen targyalt {igyekben titkos szavazds is tarthat6, a jelen 1évé képvisel6k tobb
mint a felének kezdeményezésére.

A nemzetiségi Onkormdnyzat dontéseit a helyi &nkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kdzremikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testillet mindsitett t5bbségii jovahagyo
dontése sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti iilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi dnkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére halasztdsdra, visszavonaséara a testiilet tagjai
Javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasarol a testiilet mindsitett tobbségii dontéssel hatéroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, el6terjesztést tehetnek:

a) az elndk,

b) az elndk-helyettes,

c) a testillet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,



€) apolgarmester,

f) az alpolgdrmester,

g) ajegyzo,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az el6terjesztések az elndknél irasban nyujtandok be.
(5) Az tlésen csak és kizarolag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehetok napirendre,
¢s targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az eléterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
cgytttmiikddési megéllapodasban  foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
tedezetigazolast végzé illetékes szervezeti egyseg azt szignojaval ellatja.
(7) Az irasbeli eléterjesztéseket a 3. szdmu mellékletben talalhaté minta felhasznalaséval
kell elkésziteni:

I5. A testiileti iilés tandcskozasi rendje

(2) A testiileti tilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezeté elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviselék szambavétele és a testiilet hatarozatképességének megallapitdsa. Amennyiben a
testiileti iilés a napirend elétti hozzaszolasok utan sem hatarozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kévetden is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az ilés hatirozatképtelenség miatt torténé elmaraddsa esetén is kell
Jjegyz6konyvet késziteni, amelyet az egyiittmiiksdési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti iilések szabélyszeriisége felett torveényességi kontrollt biztositdé személy (jegyz
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az ilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal a levezetd elndk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szamat és a hatdrozatképességet.

(4) A testiileti {ilés rendjének fenntartasaré! a levezetd elnsk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valé felszolaldsara a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szot. A levezetd elndk az cgyes elbterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz tébb hozzasz6las nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezarasat barmelyik képvisel6 javasolhatja. e
kérdésben a testillet felszolalds és vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel dont.

(7) A levezetd elnok megvonja a szét attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elnok az eléterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatirozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg Ggy. hogy el6bb a médositasi és kiegészité, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni eldszor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartézkodasra vonatkozé levezeté elnoki kérdésre adand6 valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazés eredményének megallapitasa utan a levezetd elndk a dontés sz szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testilleti hatdrozatok. A testiiletnek hatarozatban kell allast foglalnia
azokban a témdkban, amelyeket az iilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott {igyben a nemzetiségi 6nkormanyzatot torvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.

(2) A hatarozatokat naptari évenként kezdddéen folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.



17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi Snkorméanyzati képviselék, nemzetiségi igyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e minéségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elokészitésében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtis megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatdsa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kitelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testillet tagjai az alakulé {ilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és err6l okmdnyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a ftestileti ilésen az elnoktol, elnokhelyettestdl, a bizottsig elndkétdl, az
egyiittmlik6dési  megallapodasban  foglaltak szerint a  testiileti iilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személyt6l (jegyzé vagy
megbizottja) nemzetiségi 6nkormanyzati tigyben felvilagositast kérhet, amelyre az
lilésen szoban, vagy legkésdbb tizenst napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) keérésére irasbeli hozzaszoldsat a jegyzokonyvhdz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyz6kdnyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi Snkormanyzat testiilétét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajéban,
¢) megbizatasanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a fovarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testiilet tagjait a testiileti munkaban vald részvételhez sziikséges idotartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alél. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjén a képviseld téarsadalombiztositasi ellatésra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatisa megsziinik
a) a megvélasztasat kovetd altalanos nemzetiségi Onkormanyzati valasztas napjan,
Jeloltek hidnyaban elmaradt valasztds esetén az id6kozi valasztas napjan,
b) valasztojoganak elvesztésével,
¢) Osszeferhetetlenségének kimondaséval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
e) lemondassal,
f) a testiilet feloszlatdsaval,
g) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az {ilésnek az idépontjatol szamitva, amelyrdl elsé izben
tdvol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet iilésén,
1) a testiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet {ilésén szoban, valamint azt megelézden testiilet elndkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondésat. A lemondéist és a megbizatas
megsziinésének idépontjat az iilés jegyz6konyvében régziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhat6 vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil, majd ezt kovetéen
minden év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes a vele kozds haztartasban €16 hazastarsanak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.



(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyujtasdig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képviselsi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
Juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartasaért felelds személyek:

a) Lenkey Petrosz elndk

b) Bozonasz Irini nemzetiségi Onkormdanyzati képviseld
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgaltatott azonositd adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvénos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijelslt
bizottsdgnal vagy a kijelslt képvisel6knél bérki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a (3) bekezdésben kijelslt testiileti tagok a soron kovetkezd (iilésén
tajékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran felhivasra az érintett kételes a sajat,
illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdval feltiintetett adatokra vonatkozé azonositod
adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil
tordlni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete 4llandé bizottsagot 1étrehozhat.
(2) A bizottsdgok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
a) véleményezik a testiilet elé keriilé eléterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviseld-testiilet felé.
¢) dontenek a testiilet altal atruhdzott hataskérékben.
(3) A bizottsag mikddésére, hatarozatképességére, dontéshozataldra a testiilet mukédésére,
hatérozatképességére, dontéshozataldra vonatkozd szabélyok az iranyaddak.
(4) A bizottsig milkodésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikodési szabélyzat
keretein beliil — a bizottsag igyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasahoz és
modositasdhoz a bizottsag tagjainak minésitett tobbségll szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnike, elnékhelyettese

(1) Az alakulo {ilésen a nemzetiségi &nkormanyzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatasi eln6két, az elndk helyettesitésére, munkajénak segitésére tarsadalmi
megbizatast elnékhelyettest valaszt.
(2) Az alakuld ilésen a nemzetiségi onkormanyzat elndke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének feladatai:
a) kepviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot
b) gondoskodik az éves munkaterv elSkészitésérél és annak képvisel6-testiilet elé
terjesztésérol
¢) gyakorolja az atruhdzott hataskoroket
d) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiileti {ilést
¢) megkiildi a jegyz6kényvet a fovarosi kormanyhivatalnak
t) teljesiti a beszamolasi, és zarszamadasi kotelezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasdval Osszefliggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utélagos megtéritését
h) felel, feliigyeli a nemzetiségi énkormanyzat gazdasagi szabdlyszerlségét



1) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérdl
J) kozremikodik a nemzetiségi nkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdélkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamolasi feladatainak ellatasédban
k) jovéhagyja — a jegyzével kdzdsen — a nemzetiségi dnkorményzat a feladat ellatéssal
kapcsolatos jogosultsédgokat és kotelezettségeket, a gazdalkodés rendjét szabalyozé
belsé szabalyzatokat
1) felel a helyiség haszndlata soran a leltar szerinti hianytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszer(i hasznalataért
m) adatot  szolgdltat a meghivok, forgatokdnyvek, irasbeli eldterjesztések
elokészitéséhez
n) elbterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé
0) adatot szolgdltat a jegyzbnek a koltségvetési elbterjesziés elkészitéséhez
p) adatot szolgaltat a nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartdsi adatainak t6rzskényvi nyilvantartasban sziikséges
modositasahoz, az adoszam igényléséhez sziikséges teenddk ellatasahoz
q) ¢szrevételezi a nemzetiségi onkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert
r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi dnkorméanyzat és
a nemzetiségi Snkormanyzat kozott mindenkor hatélyos egyiittmiikodési megallapodas
¢s egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrdl, a nemzetiségi Onkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elnok hatiskorébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilonésen, hogy a nemzetiségi 6nkormdanyzat elndkének
akadalyoztatdsa, vagy az elndki tisztség betoltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabélyzat, a helyi dnkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
kzott mindenkor hatalyos egyiittmiikodési megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalisaival kapesolatos hataskorok

(1) A nemzetiségi Onkormdanyzat kételezettségvallaldsaival kapcsolatos részletes
hataskordket jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét képezd a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke, valamint a jegyzé altal kiadott kézos utasitas rendezi.

(2) A helyt nemzetiségi dnkormanyzat - korabbi, sajat hataskdrben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasdval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai terhére a helyl nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjan
bonyolitja.

(3) A helyi 6nkormanyzat altal adott tdmogatids folydsitdsa - az allami tamogatas
kivételével - a helyi Onkormanyzat és a helyl nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
szerzddésben foglaltak szerint torténik. A tamogatds elsddlegesen a helyi nemzetiségi
Onkormdnyzat miikodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi onkormanyzat a helyi dnkormanyzat altal - az allami tdmogatason felil -
folyositott tamogatast kiils6 szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nyljtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkorméanyzat koteles a kozpénzekbdl nyujtott tamogatisok
atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. térvény, valamint a hatdlyos dnkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a tdmogatott cél
megvalosuldsaro]l szold elszamolas elfogadasardl a polgarmesteri hivatal pénzigyi
feladatokat ellatd szervezeti egységét irasban koteles tajékoztatni.



(4) Az dllami tdémogatasra igény benytjtasa, az allam altal kiirt palyazatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.

(5) A helyi dnkormanyzat koteles a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére elektronikus
felletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi énkormanyzat
eleget tehessen az informécids 6nrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol sz6lo
2011. eévi CXIL torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatdrozott feladat ellatisaért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatarozott iigyintézd
adatszolgéltatdsa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellatd szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkorményzati vélasztisok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére all6 onkormanyzati forrasbol biztositott eléiranyzatok felhasznalasara, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptari éven beliill a nemzetiségi
onkormanyzati vélasztdsok id6pontjahoz igazitottan, idGaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgdrmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormdanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgdaltatds soran kozolt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezoségéért a polgarmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdje €s a nemzetiségi Onkorményzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseléjének és tagjanak osszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi onkorményzat elndke (képviselje, elnsk-helyettese) jogszeriien vallalhat
terileti nemzetiségi 6nkorményzati elnski (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind tertileti, mind orszdgos nemzetiségi 6nkormanyzati elngki (képviseloi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi onkorményzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az Gsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétd] szamitott harminc napon
beliil koteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hatéridére a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mad, ugy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol—

107. § (1) Méltatlansag miatt a nemzetiségi 6nkorményzat képvisel4-testiilete, kozgytilése
megsziinteti annak az 6nkormanyzati képviselének a megbizatisat,

a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését kivetéen -
koztartozasa all fenn, és azt az errdl sz6l6 értesités kézhezvételétd] szamitott hatvan napon
belill - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt engedélyezé hatarozat
rendelkezéseinek megfelelden - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasagokrol sz6lé torvény rendelkezései alapjan a felszdmolas soran
ki nem elégitett kovetelésekért a birosag jogerdsen megéllapitotta a feleldsségét, és a birdsagi
hatarozat szerinti helytallasi kételezettségét nem teljesitette,



¢) aki a valosagnak nem megfelel$ vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A képviseld koteles a (1) bekezdés b) pontban foglaltakrél, a jogerds itélet
kézhezvételétdl, illetve az (1) bekezdés a)-b) pontban foglaltak bealltatdl szamitott harom
napon belill tdjékoztatni a képviselo-testiiletet, kdzgylilést az illetékes vélasztasi bizottsagot és
a fOvarosi és megyei kormanyhivatalt.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld megvalasztasatél szamitott harminc napon
beliil koteles kérelmezni felvételét az adozés rendjérdl szold torvényben meghatarozott
kdztartozasmentes adozoi adatbézisba (a tovabbiakban: adatbéazis). A nemzetiségi
onkormanyzati képviseld az adatbazisba torténd felvételére iranyulé kérelme benyujtasanak
honapjat koveté honap utolsé napjaig koteles a képvisels-testiiletnél, kozgytilésnél igazolni az
adatbazisba valo felvételének megtorténtét. Amennyiben az allami adohatésig az adatbazisba
torténd felvételt kovetden megéllapitja, hogy az 6nkormanyzati képviseld az adatbazisba
torténd felvétel feltételeinek nem felel meg, az adatbazisbol torli, amelyrdl irasban értesiti a
képvisel6-testiiletet, kozgyiilést és a f6varosi és megyei kormanyhivatalt.

(4) A méltatlansagi eljarasra egyebekben az dsszeférhetetlenségi eljaras szabalyait kell
alkalmazni.

108. § (1) Az elndk megbizatisa megsziinik:

a) a vélasztojog elveszitésével,

b) a képvisel6i megbizatds megsziinésével,

c) a képviselé-testiilet, kozgyiilés feloszlatasa vagy feloszlasa kimondasa esetén,

d) az elndki tisztségrol torténd lemondassal,

e) Osszetérhetetlenség kimondasaval,

J) méltatlansag megéllapitasaval,

g) az elndki tisztségnek a birdsag altal torténd megsziintetésével,

h) halalaval.

(2) Az (1) bekezdés b)-f) pontja esetén a képviseld-testiilet, kozgylilés hatarozatban
allapitja meg az elnoki megbizatas megsziinését. Hatdrozatat a dontéshozatalt kévetd
munkanapon megkiildi

a) az elndknek,

b) a vélasztasi bizottsagnak és

¢) a févarosi és megyei kormanyhivatalnak.

(3) Az elndk altal irdsban benytjtott vagy a képviseld-testiileti, kozgytilési iilés
Jjegyzékonyvébe foglalt lemondasa nem vonhaté vissza.

(4) Az irasban benyujtott lemondast a soron kivetkezd testiileti iilésen ismertetni kell.
Lemondas alapjan az elndk megbizatdsa megsziinik

a) a lemondasban meghatarozott, a lemondas benyujtasat kévetd harminc napon beliili
id6épontban, ennek hianyaban

b) a lemondas bejelentésének, vagy irdsbeli benyujtds esetén a nemzetiségi dnkormanyzat
altal torténd atvétele napjan.

(5) Az elndk - elndki megbizatasaval egyidejiileg - kiilon nyilatkozatban képvisel6i
megbizatasarol is lemondhat.

(6) Az elndk sorozatos tdrvénysérté tevékenysége, mulasztdsa miatt a nemzetiségi
onkormanyzat testiilete - mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata alapjan - keresetet nyujthat
be az elndk ellen a nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerint illetékes térvényszékhez az
elnok tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejlileg kérheti az elntknek e tisztségbol
torténd felfliggesztését is. A dontéshozatalban az elndk nem vehet részt.

(7) Amennyiben a févarosi és megyei kormanyhivatal torvényességi felhivasaban
foglaltaknak a testiilet nem tesz eleget, és nem nyjt be keresetet az elndki tisztség
megsziintetése érdekében, a févarosi és megyei kormanyhivatal kdzvetlentl birdsaghoz



fordulhat az elnoki tisztség megsziintetése €s egyidejiileg az elndknek e tisztségébol torténd
felfliggesztése érdekében.

(8) A birésag soron kiviili eljarasa sorén a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi 11
torvény (a tovabbiakban: Pp.) XX. fejezetének rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a perben viszontkeresetnek, sziinetelésnek és egyezségnek nincs helye.

(9) Az elnokhelyettesre az elndkre iranyadé szabalyokat kell alkalmazni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A ftestillet az elnkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala Iétrehozott
bizottsdg elndkének és tagjanak a nemzetiségi 6nkormdanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi  kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel - tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi onkorményzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefliggd, dltala elélegezett, szamlaval igazolt,
szlikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormdanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi dnkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkoddsa

(1) A nemzetiségi 6nkorméanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatdsat szolgilja. A
nemzetiségi Onkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznaldsa, lehetéség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi 6nkorményzat bevételei kiildndsen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb timogatasok, adomanyok.
(3) A gazdélkodas biztonsagéért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszeriliségéért a nemzetiségi
onkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat OTP Banknal 11784009-16926185 szamon Onallo
penzforgalmi szamlat vezet,

26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A f6varosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi Onkormanyzat térvényességi felligyeletét.

27. Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsahoz, valamint célok
megvalodsitasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi
onkormanyzat mikodésével kapesolatos elékészito, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi Onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat kozott mindenkor hatilyos
egytittmiikddési megallapodas biztositja.

(2) A jelen Szervezeti- és Miikddési Szabalyzat 18. (2) b.) pontjanak (vagyonnyilatkozatok
orzéséért felelés személyek), és az 1. sz. mellékletének modositasat a képviselo-testiilet a
Sainidis Dimitrios elndkhelyettes képviseléi megbizasarél valé lemonddsa tudomasul
veételérdl szolo 4/2020. (11.10) sz. hatdrozataval fogadta el. Az SZMSZ 5. sz. mellékleténck



(elndki-jegyz6i utasitds) modositisa a képviselo-testiilet tagjaiban tértént véltozas és az elnok
dontésének dtvezetése.

(3) Jelen Szabalyzat kihirdetésérd! a nemzetiségi énkormanyzat elnske a helyi 6nkormanyzat
honlapjén - a Hivatal kdzremiiksdésével - torténé megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Gorig Onkorminyzat képvisels-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet:
A Jozsefvirosi Gorog Onkormadnyzat hivatalos bélyegzdjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselo-testiileti eléterjesztés minta

4. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat alaptevékenysége, szakigi besorolisa és
kormanyzati funkcioja

5. sz. melléklet
1. szami kozos elnoki és jegyz6i utasitds 1. sz. modositisa Jozsefvarosi Gorog
()nkormz’myzatnak a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcesolatos eljarasi rendjérél

Budapest, 2020.02.10.




1. sz. melléklet

A Jézsefvarosi Gorog ﬁnkorményzat

képvisel6-testiiletének tagjai

Elnék: Lenkey Petrosz

Képviselé: Bozonasz Irini

Elnok-helyettes: Sainidis Dimitrios * képviseldi megbizasa lemondas folytan 2019 december 15 nappal
megsziint. a lemondast a Képviseli-testilet 4/2020 (11.06) sz. hatarozatival tudomasul vette



Jozsetvarosi Gérog Onkormanyzat

hivatalos bélyegzdjének lenyomata

AYTOAIOTKHEIH EAARNON
TOY I'TOZE®NATOL BOYAAITELTHY
JOZSEFVAROSI GOROG ONKORMANYZAT
BUDAPEST 1082 BAROSS U. 65.

2. sz. melléklet



3.sz. melléklete

Képviseldi eléterjesztés minta

frasbeli Eloterjesztés
a Jozsefvarosi Gordg Onkormanyzat

... napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviseld-testiileti tilésére

Cim:

eloterjeszto:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eldterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatdrozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

....(év, ho, nap) szamu képviselo-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatarozati javaslat leirasa

Felelds:
Hataridé:
a dontés végrehajtasat végz( szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontés esetén az elbterjesztés eldkészitdjének javaslata a
kozzétételre és annak modjara (hivatal honlapja)

hely, datum

eléterjesztd neve, alairasa

ELOTERIESZTO! (o0 JOZSEFVAROSI GOROG ONKORMANYZAT
LEIRTA: :

PENZUGY! FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL.




4. sz. melléklet
Jozsefvarosi Gorég Onkormanyzat

alaptevékenysége, szakagi besorolasa, kormanyzati funkciéja

Alaptevékenység besorolasa:

Allamhaztartasi szakdgazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatisi

tevékenysége

Kormanyzati funkcié: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége



5. sz. melléklet
BUDAPEST JOZSEFVAROSI Gorog ONKORMANYZAT

1. szamu kozos eln6ki és jegyzoi utasitds 1. sz. médositisa
A Budapest Jozsefvarosi Gorég Onkormanyzatnak a kotelezettségvallalassal,
utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos
eljarasi rendjérgl

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX. torveny 112.§ (3)
bekezdés, az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhaztartdsrol szolé torvény végrehajtisardl szolo 368/201 1.(X1I.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjén a Jozsefvarosi Onkorményzat kételezettségvallalassal,
peénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazoldssal, érvényesitéssel, utalvanyozassal kapcsolatos
eljardsi rendjér6l az alabbi utasitast adjuk ki:

I. A kotelezettségvallalas altalinos szabalyai

1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség véllalasardl szolo,
szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Mas (egycb) fizetési kotelezettségek: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthato birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség dsszegét
vagy az 0sszeg megéllapitisanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kdtelezettségét
megallapitd kételezd eldirdson alapulé fizetési kételezettség.

Szabad elSirdnyzat: a kéltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terhelo korabbi kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
cstkkentett 6sszegli eredeti vagy modositott kiadési eléiranyzatok.

Vegleges  kotelezettségvallalds:  direkt  kotelezettségvallalasként nyilvantartott szobeli
kotelezettségvallalas pld. szdmla, hatérozat, végzés, stb.

Gazdasdgi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje.

Gazdasagi szervezet: az ellatando feladatok tekintetében Pénziigyi Ugyosztaly, Gazdalkodési
Ugyosztaly, Belsé Ellatési [roda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegti (kiadasi vagy
bevételi) ,.kis™ utalvanyrendeletek 6sszekapesolasaval létrehozott utalvanyrendelet.




=Kis” utalvanyrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamolasihoz az ASP

Gazdalkodasi Szakrendszerben eldallitott utalvényrendelet, a csoportos utalvdnyrendelet

része.”

2)

3)

A kotelezettségvallalas irdsos formai:

szerzodés megkotésére iranyuld jognyilatkozatok,

a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irasban torténik, megrendeld,
vagy szerzddes,

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerzodés vagy visszaigazolt megrendeld, mely
torténhet a megrendelést teljesité részérdl a megrendelésen vagy kiilon irasos
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tdmogatas biztositdséra iranyuld jognyilatkozatok, direkt szobeli
kételezettségvallalds az utasitasban foglalt értékhataron beliil maga a szamla, vagy a
nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat,

a kdzbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyazati kiirds, tovdbba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
fizetési kitelezettséget tanusit.

A kotelezettségvallalas feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eldiranyzat terhére vallalhato.

A kotelezettségvéllalasndl az eredményesség, célszerliség és hatékonysag
kovetelményét figyelembe kell venni.

Az irasos kotelezettségvéllalas csak ezen utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
vegz0 személy alairésa és a szabad eldiranyzat meglétének irasbeli igazolasa utan a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden torténhet.

A kotelezettségvéllaldsnak mindsiilé visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerz6déskétési rendet szabalyozo eljarasi rend
szerint kell létrehozni. Az okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden
tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzdinek
meghatarozasat, hataridejét,

b) a kifizetendd Gsszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

c) a kifizetés hatéridejét, tobb év elGiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és

d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott
alairasat,

e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel kotott

visszterhes szerzOdés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy a szervezet atlathatonak mindsiil. A szervezet képviseldje a



4)

S)

nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arr6l haladéktalanul koteles a
kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerzodést a kotelezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerzddés
teljesitése még nem tortént meg — a szerzodéstol elall.

o Kotelezettségvallalasok olyan tartalmi mddositasara is alkalmazni kell az utasitasban
rogzitett szabalyokat, amely a kordbban megallapitott fizetési kdtelezettségek dsszegét
noveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

o Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:
a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,
b) mas (egyéb) fizetési kitelezettségnek mindsiil,
c) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas.
Szobeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallalasra.
Szobeli kotelezettségvallalas esetén a végleges kotelezettségvallalds bizonylatot a
kotelezettségvallalast elrendeld az alabbi zaradékkal koteles ellatni:
A végleges kotelezettségvallalast .............. (név)elrendeltem.
Datum, alairas

o frasbeli Kkotelezettség vallalas szilkséges a palyazati forrasokbol finanszirozott

kotelezettségvallaldsra értékhatar nélkiil.

o Az alairt kotelezettségvallalas dokumentuménak 1 eredeti példanyat a Pénziigyi

Ugyosztaly részére le kell adni a kotelezettségvallalas nyilvantartas céljabol.
Kotelezettségvallalasra jogosult:
A helyi nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére kotelezettséget az elndk
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 vallalhat az
1. sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs a fentiek alapjan kételezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsaban
akadalyoztatva van, akkor a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete egyedi
hatdrozatdban, a polgarmesteri hivatal alkalmazasiban 4all6 személyt jeldlhet ki a
nemzetiségi dnkormanyzat kiadési eldiranyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalas
gyakorlasara. A képvisel§-testiilet altali kijellés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra
mas személy vélik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatisa megsziinik.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az ASP Gazdéalkodasi Szakrendszerben tdrténik
az aldbbi adattartalommal: a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szdma, a
kotelezettségvillalast tanusitd dokumentum megnevezése, iktatoszama, kelte, a pénziigyi
ellenjegyzé6 neve, a kotelezettségvallaldé neve, a jogosult azonosito adatai, a
kotelezettségvallalas targya, Gsszege, az egységes rovatrend rovata, évek és eliranyzatok
szerinti megoszlasa, a kifizetési hataridé, tovabba a teljesitési adatok, a
kotelezettségvallalas modositasai, a kotelezettségvallalas végleges vagy nem végleges
jellege, k6zbeszerzésre hivatkozas.



A nyilvantartashoz sziikséges dokumentumok:

o az irdsban készilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzédés, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazolasa, alkalmazasi okirat, stb.),
e a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb
bizonylat)
e mas (egyeb) fizetési kotelezettségek.
A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kitelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejlileg kell annak adatait és a kifizetés 6sszegét a kotelezettségvallalas
nyilvantartasban régziteni (direkt kotelezettség vallalds).

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa:

o szamba kell venni az ad6d6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy
kiiloén jovobeli jognyilatkozattdl fiigg,

o ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor
a kortilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas elvének betartdsdval — a redlis
legmagasabb 6sszegii kotelezettséget kell feltételezni,

o a kozbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségviéllalas értéke megegyezik a
kdzbeszerzési eljaras eredményeként megktott szerz6désnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatarozatlan idére vallalt kételezettség
értékét a targyévben és az azt koveté harom éven keresztiil szarmazé fizetési
kotelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvdllaldsok nyilvantartisaért a Pénziigyi Ugyosztdly vezetdije
felelos.

A jJogszabaly alapjan kotelezettségvéllalasra  jogosult az  elndk, valamint a
kotelezettségvallalasra  felhatalmazott személyek az Ecostat rendszerben lekérdezési
Jogosultsdg alapjan megtekinthetik a Pénziigyi Ugyosztalyon a kodtelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghiusuldsa, megsziinése esetén a kotelezettségvallald
(elndk) koteles irasban értesitenie a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjét, aki gondoskodik a
kotelezettségvallalas nyilvantartasban szereplé adatainak médositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasaért a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdije felels.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és Mik6dési Szabélyzatiban gazdasagi vezetOként kijelolt
személy a nemzetiségi onkormanyzat gazdasdgi vezetdje is.

I1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése



1) A nemzetiségi Onkormanyzat nevében torténd kotelezettségvéllalas pénziligyi
ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti é¢s Miikodési Szabalyzata szerinti
gazdasagi vezetd és az altala a 3. szamu mellékletben szerepld, irdsban kijeldlt, vagy
egyedi kijelolés alapjan a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozd koztisztvisel6k
jogosultak értékhatar nélkil. A kijelolt személyeknek a felsGoktatdsban szerzett
pénzigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettseggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

2) A nemzetiségi onkormdnyzat nevében torténé kotelezettségvallalasok penziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjan a Gazdasagi vezetd és az altala kijeldlt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdées 1) pontja alapjan - személyek végzik.

3) A pénzlgyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell
gy6zddnie arrol, hogy
a) a sziitkséges szabad eloiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett
¢és varhatoan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfeleld
mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezéesre all, és
c) akotelezettségvallalas nem serti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzije a kitelezettségvallalds dokumentuman

wEFedezet:oiieiiiiiiiiiiiinnnns , pénziigyileg ellen jegyzem” szdveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és alairasaval tesz eleget a pénziligyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

4) A pénziigyi ellenjegyzé a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatdsahoz sziikség szerint
szakértot vehet igénybe.

5) Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyz6 csak akkor kételes ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallalo irasban
utasitja.

Ez esetben az okméanyt “a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra
tortént™ zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyzé haladéktalanul irdsban
értesiti az elndkot, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzdvel
kozosen a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felelosségre vonast.

IIL. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolas el6készitése (nyomtatvany kitSltése, bizonylatok csatolasa) a
Polgarmesteri Hivatalon belil a nemzetiségi ©Onkormdanyzatok feladatellatasara
foglalkoztatott tigyintéz6 feladata, a teljesitésigazolésra jogosult az elndk vagy az
elnok altal irasban kijelslt személy. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd
okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalod kételezettségvallalds esetében
— ha a Kkifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatds teljesitését kovetben
esedékes — annak teljesitését.



2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesités igazolassal ellatni.
- palyazati tdmogatdsok

3) Ateljesités igazoldsat végzo személy gy6z6djon meg arrél, hogy:

- a kiadas ténylegesen az dnkormanyzat miik6dése, gazdalkodasa soran meriilt
fel,

- minbségi, mennyiségi 4atvétellel, ha nem, mas megfeleld modon kell
megbizonyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szerepld dsszeggel
megegyez0-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okanak megjeldlésével,

- a teljesités megtortént-e, hatarid6re tortént-e, az a vonatkoz6 szerzddés.
megallapodas, illetve megrendelés szerint tértént-e,

- ateljesitésre vonatkozd dokumentum (szamla, szamlat alatdmaszto szallitojegy,
szallitolevél, munkalap, egyéb okmany) a valosagnak megfelel-e,

- eszkOzbeszerzés esetén a teljesités igazold gondoskodik az eszkoz
nyilvantartasba vételér6l, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet
megjeldlésével és a leltarfelelds alairasaval,

- aszemélyi jellegii kifizetések a jogszabalyokban, a megbizasi szerzédésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazoldsa a jogosult aldirasaval és datummal az 4/a. szamud mellékletben
szerepl6 formanyomtatvanyokon térténhet.

A killénbozd tamogatasokbdl (EU-s péalyazat, koltségvetési tamogatas, egyéb forras)
megvalosuld kiaddsok teljesités igazolasa két részbdl &ll. Egyik az 4/a. szamu
melléklet szerinti, a masik a palyazat szerinti, a pélyazat elszamoldsa soran eldirt
formanyomtatvany.

5) A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz
kapcsoldddan - a kételezettségvallalo irasban jeloli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairds mintajat a 4. szamu melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijeldlések
tartalmazzak.

6) A teljesitésigazolasra  kijelolt személyek a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésében szerepld eldirdnyzatokbol teljesitendd kiaddsok teljesitését,
bevételek elszamolasat igazolhatjak értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazold személy koteles a pdalydzatokbol, elszamoléasi, beszamolasi
kotelezettséggel juttatott tamogatdsok terhére finanszirozott kiadasok esetén a
szamlara az alabbiakat felvezetni:

- apalyazat azonositd szdmat,

= ) Al D R palyazat elszdmoldsara benyujtasra keriilt,

- apalyazat szerinti kdltségvetési azonositdkat (sor, oszlop, koltség nem)
- vagy a tamogatési szerzOdés szerinti széveget.



8)

9)

Nem kell kiilon teljesités igazolas a mas fizetési kotelezettségek teljesitésehez:

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiild
jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatdsdgi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasinak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezd eldirason alapuld fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kdtelezettség arfolyamvesztesége.

A teljesitést igazolo formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szamu mellékleteként
kell esatolni.

A teljesitésigazolédst a csatolt dokumentumokkal egylitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabol az Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

)

2)

3)

4)

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitd személye a
Polgarmesteri Hivatal kijeldlt tigyintézoi, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolas meglétét,az 6sszegszeriiséget,
- afedezet meglétét,

- hogy az eldirt alaki, tartalmi kovetelményeket betartottdk-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalldak-e,

- hogy teljesités igazolasa soran az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV.
torvény, az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet eldirasait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasarolt eszkoz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
bizonylatot,

- ateljesitési igazolason feltlintetett mellékletek csatolasra kertiltek-e.

Ervényesitok a Gazdasagi vezetd vagy az altala irdsban kijelslt a Polgarmesteri
Hivatal allomanyaba tartozé koztisztvisel6k lehetnek. Az érvényesiték felsoroldsat
jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellatd
személy felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalébb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkezni.

Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjel6lésen kiviil — tartalmaznia kell az
érvényesités datumat, az érvényesitd alairasat Az érvényesitést a kiilon irasbeli
rendelkezéskent elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak.

Amennyiben az érvényesité az 1) bekezdés szerinti vizsgalat soran az ott megjelolt
jogszabalyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
Gazdasagi vezetonek, aki tovabb jelzi a Jegyzonek és az elndknek. Az érvényesités



nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. A
tovabbiakban a II. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okmanyok alapjan lehet, melyet a Pénziigyi
Ugyosztaly az integralt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadési eldiranyzatok terhére
orténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat és annak alapjan végrehajtott
érvényesités kdvetden keriilhet sor.

2) Utalvanyozasra az elnok, vagy az éltal irasban kijel6lt képvisel6 jogosult a 2. szamu
mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijeldlés szerinti személy.

3) Az utalvanyozas kiillon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilén irasbeli
rendelkezésként az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbol eléallitott utalvanyon fel kell
tintetni az allamhdztartasrol szold torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozo
mellékletek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet az ellendrzd és a kotelezettségvallalo
alairasat nem tartalmazza.

4) Az utalvany rendelet kiallitja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken régziti az utalvany
sorszamat.

5) Nem kell kiilén utalvanyozni:

e B403. Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke rovatain elszamolandd
bevételeket,

o a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeto altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

e az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
bevételek teljesitesét.

A kiulfsldi devizanemben utalvanyozott 8sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utan a
Pénziigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasiban 4116 nemzetiségi
igyintézének/ vagy elndknek utalvanyozasra atadja, utalvanyozd aldirasa utan a
Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabdl at kell adni a fizetési hataridét megelézé
napon.



7) Az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerb§l eldallitott csoportos utalvanyrendelethez
csatolni  kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt . kis”
utalvanyrendeletet,

A csoportos utalvényrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belsé
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszdmlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvanyozast elvégezni. A  csoportos utalvanyrendszerhez kapcsolt ,.kis™
utalvanyrendeletek tartalmazzék az utasitds V. 3) pontjaban el6irtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készitheto:
- azonos partnernek tébb jogeimen torténé teljesitése,
- azonos jogcimen tébb jogosultnak torténd teljesitése,

- kiilonbozé partner egy jogeimhez kapesolddé elszamoldsa.”

VI. Vegyes és zaré rendelkezések

1) Az utasitasban foglaltaknak megfelel aldiras menete a kivetkezé:
a) Kotelezettségvallalas esetén:

o A nemzetiségi Onkorményzat iigyeivel foglalkozd iigyintézd a
szerzOdeseket atadja Jegyz6i Kabinet Jogi Iroda - szerzédéseknél jogi
kontrol céljabol a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban lévé
nemzetiségi ligyekkel jegyzé altal kijeldlt jogasznak, kozbeszerzés ala
tartozik, nem tartozik, lefolytatodott a kozbeszerzési eljaras,

o A jogasz jogi kontrol utdn fedezet igazolds céljabol a Pénziigyi
Ugyosztalynak feladja a nemzetiségi Onkormdanyzatok pénziigyi
gazdalkodasaval foglalkozd ligyintézé részére, aki a koltségvetési
fedezetet a szerz6désre ravezeti, és atadja pénziigyi ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyz6 alairasa (utasitasban felhatalmazott személyek), utan
a Pénziigyi Ugyosztdly a szerzédést 4tadja a nemzetiségi
ligyintéz6nek/vagy az elndknek az kotelezettségvallalo aldirasa
céljabol,

o Kotelezettségvallalo alairasa (utasitsban felhatalmazott személyek),

b) Utalvanyozis esetén (folyamata az utasitas I11-V. fejezetében részletezve)

o teljesitést igazolo alairasa,

o utalvanyrendeletet kiallito alairdsa,

o fedezetigazolas, érvényesitd aldirasa,

o  utalvdnyoz¢ alairasa.

2) Az utalvianyozist ¢és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szam( melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
1)

Bu ch])

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.

Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazds kiadésa vagy barmely korabbi kijeldlés,
felhatalmazas visszavondsa esetén az Elndk utasitisa alapjan a Pénziigyi Ugyosztaly
modositja az {rasos kijeloléseket és felhatalmazasokat.

A Jelen utasitas mellékleteinek aktualizalasardl - az alairas-mintdk tekintetében a
Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek részére.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozoan — azonos személy nem lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a
kotelezettségvillalasra, utalvanyozasra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolési
feladatokat nem végezhet az a koztisztvisel$ és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartozoja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag
érdekelt fel (vallalkozo, gazdasagi tarsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
vegezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozéja (a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javara latna el.

Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozoan nem lehet gyakorolni.

Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében valtozas torténik
(lemond a funkciérdl, vagy a képviseléi jogviszonyardl) azt a nemzetiségi
O6nkormanyzati hatdrozata alapjan kell az utasitdsban a mdodositast atvezetni.

Jelen utasitast a nemzetiségi Onkormdanyzati gazdalkodéasra vonatkozd hatdlyos
jogszabélyokkal kell alkalmazni.

Az utasitast jogszabélyi valtozast kovetSen a Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének
aktualizalni kell.
A jelen utasitas modositasa 2020. februar 10. napjan 1ép hatéalyba.

st, 2020. februér 10.
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1. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat koltségvetésére az elnok altal
kotelezettségvallalasra irasban felhatalmazott személyek listaja és aldirdas mintaja

Név Feladat \ | Alairas
=) I
Lenkey Petrosz elnok értékhatar nelkiil W v
Bozonasz Irini képviseld értékhatar nelkil l/%tﬁ_to\t i T .

Budapest, 2020. februar 10.

elnok




2. sz. melléklet

A Jézsefvarosi Gorog Onkormanyzat koltségvetéshen teljesitett bevételi, kiadasi
eldiranyzat terhére és nevében utalvanyozasra elnok dltal irasban felhatalmazott
személyek listaja és alairas mintaja

Egyedi
Név értékhatar Ft- Alairas
ban
Lenkey Petrosz elndk értékhatar nelkil
Bozonasz Irini képviseld értékhatar nélkiil

Budapest, 2020. februar 10.

---------------------------------

Lenkey Petrosz

elndk




3. sz. melléklet

Jézsefvarosi Gorog Onkormanyzat kiadssi eléiranyzatai terhére torténo
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi vezeté altal irasban kijelolt

személyek listaja és aldirds mintaja

Név Feladat Osszeghatar Alairas

A Jozsefvarosi Gordg  Onkormanyzat ’
Csendes Antalné | koltségvetésében j(’)véhagyott és zérolés' Brididhatér f'
Ny alatt nem allo miikodési és felhalmozasi nélkiil LG
?GHZHS%Y} | kiadasi  eldirdnyzata  terhére  vallalt U J‘/A
Ugyosztalyvezeto kotelezettségvallalasok pénziigyi

ellenjegyzésére
Budapest, 2020. februar 10. ’

Paris Gyulané

Gazdasagi.vezetd




4. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat koltségvetésének kiadasi eléirdnyzatainak terhére
torténd kifizetések teljesités igazolasira

az elnok altal kijelolt személyek listaja és aldiras mintaja

Név Feladat A Alairas
|\
AY
Lenkey Petrosz elnok | értékhatéar nélkiil - %
Bozonasz Irini - S ‘ ~f.
T ertékhatar nélkiil %?’MLL'LQL - \//_‘_-

Budapest, 2020. februar 10.

’ Lenkey Petrosz

elnok



5. sz. melléklet

Jozsefvarosi Gorog Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére tirténé kifizetések
érvényesitésére kijelolt személyek listaja és aldirdas mintdja

Név, beosztas Ertékhatar: Alairas:

Palya Sandor

Penzugyl, §zamv1te11 és Koltségvetési EBrickhatér nélkiil >
Irodavezetd /

Kapas Istvanné

Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési | Ertékhatar nelkil L. ..
[roda ligyintézé '

Budapest, 2020. februar 10.

<o

e

%
N

Paris Gyulang ™ -
Gazdasagi vezets

MEp 119y



BUDAPEST FOVAROS VIIL.
KERULET

JOZSEFVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL

GAZDASAGI VEZETO

e e e e e

Targy: Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

I. Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Gérdg Onkormanyzat
koltségvetésében jovahagyott és zérolas alatt nem allo miikodési és felhalmozasi
kiadasi elbiranyzata terhére vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére
ertékhatar nélkiil Csendes Antalné Pénziigyi Ugyosztalyvezetit kijel6lom.

A kijelolés Budapest, 2020. .................... napjatol a visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi
rendjérél sz6l6 elndki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint Hﬁ%ele,s_ ellatni.

A A
Budapest, 2020. februar 10. Paris Gyulané

Gazdasagivezetd -

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdrt tudomasul vettem, az arra vonatkozo eldirasokat,
feladatokat ¢s feleldsséget megismertem.

Csendes Antalné

alairas
Datum: Budapest, 2020. februar 10.
Kapja: Pénziigyi Ugyosztély

>< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www.jozsefvaros.hu



BUDAPEST FOVAROS VIII.
KERULET
JOZSEFVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL

GAZDASAGI VEZETO

Targy: Ervényesitésre kijelolés

I. Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Gordg Onkormanyzat kiadési
eldiranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiill Kapas
Istvannét a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda iigyintézdjét kijelolom.

A Kijsielés Budapest, 2020, s napjatol visszavondsig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozdissal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl szolo elndki-jegyz0i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

® /¢

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kij;ldlgsglatélyéﬁyeszti.

- S W
?\\L,ﬁt,} B o

K b

Budapest, 2020. februar 10. Paris Gyﬁ Ané ;._-f"_'
Gazdashgi veretd

Az érvényesitési jogkort tudomdsul vettem, az arra vonatkozo eldirasokat, feladatokat és
felelosséget megismertem.

[
B B 2

Kapas Istvanné

alairas

Datum: Budapest, 2020. februar 10.
Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

> 1082 Budapest, Baross u. 63-67. @ 459-2100

www.jozsefvaros.hu



BUDAPEST FOVAROS VIIL | ' )
KERULET | GAZDASAGI VEZETO

i

|

1

JOZSEFVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL

Targy: Ervényesitésre kijeldlés

1

Az éallamhaztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jézsefvarosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat
kiadasi elSiranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkiil Palya
Sandor Pétert a Pénziigyi, Szamviteli és Koltségvetési Iroda vezetdjét kijelolom.

A kijelolés Budapest, 2020. februar 10.napjatol visszavonasig érvényes.
Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,

ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl szolo elndki-jegyz0i utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

3. Ezzel egyidejlileg a mai nappal minden eddigi kijel6lés hatalyat veszti.

Budapest, 2020. februar 10.

T
N\

ol
\Parls Gyulane

G&{dasag vezeto
f/ II191S%

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd eléirasokat, feladatokat és
feleldsséget megismertem.

Palya Sandor/Péter

alairas

Datum: Budapest, 2020. februar 10.

Kapja: Pénziigyi Ugyosztaly

> 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www.jozsetvaros.hu




Targy: Kotelezettségvallalasra felhatalmazis és  kijelolés utalvanyozasra

teljesitésigazolasra

I. Az allamhaztartasrél szolé torveny végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Gorog
Onkorményzat Jovahagyott koltségvetés kiadasi eldiranyzata terhére értékhatar nélkiil
kételezettségvallalasra felhatalmazom Bozonasz Irinit €s kijel6lém utalvanyozésra,

teljesitésigazolasra.

A felhatalmazas és a kijeldlés Budapest, 2020. februar 10.- t6] a mandatum lejartaig

érvényes.

2. Feladatait a mindenkor ervényes  kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
cllenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi

rendjérdl szolo elndki-jegyz6i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

Budapest, 2020. februar 10.

A kételezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkért tudomasul vettem, az arra

vonatkozo el6irdsokat, feladatokat és felelésséget megismertem.

]

1 g
'?ﬂjl@ LD e N

....................................................................

Bozonasz Irini képviseld

alairas
Datum: Budapest, 2020. februar 10.

Kapja:

I pld. Bozonasz Irini

I pld. Pénziigyi Ugyosztaly

I pld. Jozsefvirosi Gorog Onkormanyzat
I pld. Irattar (Szabalyzatok)



Az utasitas 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szaimu melléklete

Teljesités igazolas
(szolgaltatasnal)

Szerzédés/megrendelés azonosité szima/datuma: ........................ [t o
(képviselo-testiileti, elnoki) dontés(ek) szama: ........... .. ...,

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megjeloléssel hivatkozva a

szerzédésben/megrendelésben foglaltakra:

srssressrsnenan “esnsessscsssansse TesssrssrrsReNRREL RN LS I R P T T T PR PR T R R PR Y]

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamol6, jelenléti iv, munkalapok, jegyzdkényv.
miiszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolds, épitési naplo, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az lgyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészité neve, alairasa, dATUM: «vvvviiierereeraierinennreenaseessnsesenns
A fentiek alapjin a ......ccoeiieii SOTSZAMI, cvvevvrnvnnevrenennens CeTs e e szallito altal

kiallitott szamlin szamlazott szolgaltatisnak a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossigat, @Gsszegszeriiségét
............................ Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

23
Budapest; 2020: .00 ii50i0i s mnnrmpmsmamonsomssnens

............................................

Teljesitést igazold alairasa



Az utasitas 4/a. szadmu melléklete

Az utalvany 2. szima melléklete
Teljesités igazolas
(beszerzésnél)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ..................... I ———.
{képviselo-testiileti, elnoki) dontés(ek) SZAMA: .. ... ...t s
Az anyag/készlet/eszkoz/egyéb/ beszerzést:

azonnali hasznalatra/felhasznalasra: .............coooviiiiiiiii i e

folyamatos hasznalatra/felhasznaldsra ............oovvieviiiniiiii i,
HT AT 112 11 SR (szallitolevél, jegyz6konyv, sth.) alapjan.

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az ligyirat szamat kell feltiintetni.
A teljesitést elokészito, neve, alairasa, datum: ................ Ceeenrrenneeereennans ceeees

A fentiek alapjan a .................... 0] 713 1111 AP ceereessensnSzallito altal
kiallitott szamlidn szimlizott beszerzésnek a szerzddésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossagat, 0Osszegszeriiségét

FITT Ft-ban igazolom.

\ beszerzett eszkozt egy éven tal kivanja az 6nkormanyzat hasznalni? Igen/Nem
Mellékletek:

211, bevételezési bizonylat

2/2.
2/3.

Budapest, 2020. ..o

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairasa



Az utasitas 4/a. szamiu melléklete

Az utalvany 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)
Szerzodés/szabalyzat/egyéb azonosité szama/datuma: ........................ T .

{képviselo-testiileti, elntki) dontés(eK) SZAMAT ... ..ottt

A Kkifizetés jogossagrol, osszegszeriiségrol valo meggyozédés modjai: .......... .

(Példaul: beszamolo, jelenléti iv, munkanaplo, teljesitésigazolas, szabalyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az lgyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészitd neve, alairasa, datum: ......coovviiiiiiiiiiniiiiiininnan. S R e

A fentiek alapjan a kiadas teljesitését, a Kkifizetés jogossagat, Osszegszeriiségét

................................... Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

211
2/2.
2/3.

Budapest, :2020; .uconmmmmsmmsnmmmmemmimam

--------------------------------------------

Teljesitést igazolo alairasa



Az utasitdas 4/a. szamu mellékiete

Az utalvany 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
(megbizasi szerzodés)

A megbizasi szerz6dés azonosito szama/datuma: ........................ L

(képviseli-testiileti, elnoki) dontés(ek) SZama: ............ooooiiiiiiiiiiiiniir e

Az elvégzett feladat tételes felsorolisa a teljesitési hely és id6szak megjeléléssel hivatkozva a

szerzOdésben foglaltakra:

A feladatellatasrol valo meggydzodés modjai: ............. e ava e rocncoPTTIeoER: R T AL

(Példaul: beszamold, jelenléti iv, munkalapok, jegyzokonyv, teljesitésigazolds, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az Ugyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elGkészitd, neve, alairasa, datum: ................. R e T e

A fentiek alapjan ......coiiiiiiiinn.. LR -vel kotiott megbizasi  (bérjellegii)
szerzddésben foglaltakat ........ccoeveneeeee vreeesneensenes idOszakra vonatkozéan, valamint a kiadas
teljesitését, a kifizetés jogossagat, Gsszegszeriiségét.......... S G L veesesnnFt-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.

2.

213

Budapest, 2020, ..o

--------------------------------------------

Teljesitést igazolé alairdsa



Az utasitdasd/a. szamu meliéklete

Az utalvany 2. szamu melléklete

Teljesités igazolas
(tamogatas, ellatmany, eléleg atmenctileg szabad pénzeszkdz lekotés, hitellehivéas-t6rlesztés)

Szerzédés/egyéb dokumentum azonosité szama/datuma: ........................... b
(képviseli-testiileti, elndki) dOntés(ek) SZAMA: ...
A kifizetés jogossagrol, dsszegszeriiségrol valo meggyoziodés mbdjaiz ..ooniionns T ey wevss

(Példaul: szerz6dés, szabalyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolandék a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készité neve, alairasa, ditums ............ - e

A fentiek alapjan .......... Ve R vese. részére a kiadas teljesitését, a kifizetés
JOgOssAgit, GSSZeGSZErUSEZEL vvvurrnernienrrererrinseneseessFt-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2,

23,

Budapest, 2000 5 auveiimmms nms ssmmsem e

............................................

Teljesitést igazold alairasa



Az utasitas 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szami melléklete

Teljesités igazolas

{egyeb esetekben)
A kifizetési alapbizonylat megnevezése: ........ A R, T —
A kifizetés jogossagarol, Gsszegszeriiségéril valo meggydzédés médjai: .......

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagat (kérelem, levél, hatarozat,stb.)
csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az iigyirat szamat

kell feltiintetni.

A teljesitést el6készit6 neve, alairasa, datum: ......... RN ST s s nrin e e e s

A fentiek alapjan ...........coeeennn. T T T részére a kiadas teljesitését, a Kkifizetés
Jogossagat, 6SSZegSzeriiSegét vuvuuenrnenrnnnnnnen seesnsenssnssnFt-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

22,

2/3.

Budapest; 2020 s s svenis 5055 o oomommmmns

--------------------------------------------

Teljesitést igazol6 alairasa



