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Jozsefvarosi ROMAN Onkormanyzat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
egységes szerkezetbe foglalva a Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat 2. sz. médosité
hatarozataval, hatalyos 2022. jinius 15. napjaval

A Jozsefvarosi Ormény Onkorményzat a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovdbbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi Onkormdanyzatokra vonatkozd jogszabélyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és miikddése részletes szabalyait.

1. Altalanos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Roman énkorményzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testiileti forméban miikédd, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus valasztasok utjan e torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
ruszin nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsigok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozd nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten torténd 6nallo intézésére jon létre.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvirosi Roman Onkormanyzat (a tovibbiakban: nemzetiségi
Oonkormanyzat)

b) roman nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Févéaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat miikddési helye: Budapest Foévaros VIII keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.) :
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat alapvet6 feladata a roman nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi dnkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koOziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatarozatot hoz, 0Onalléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, onallban megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzatot a KépviselG-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi ﬁnkorményzat munkaterve
(1) A nemzetiségi dnkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérdl — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkormdanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi



onkorményzat elndke kételes az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megeldz6 év december 31. napjaig. .
(3) A munkaterv elfogadasarol a testiilet mindsitett tobbséggel dont.

4. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladat- és hatdskére

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormanyzati
funkcioit jelen szabélyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az aldbbi kotelezd feladatokat latja el:

@) anemzetiségi feladatokat ellato intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas onkormdanyzat altal atruhazott feladat- és hataskor
ellatasa, ideértve az 4tvett intézmény fenntartaséval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amas szervtdl atvett intézmény fenntartésaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilondsen tekintettel a helyi 6nkormanyzatnak a
nemzetisegek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén miiksds  allami, helyi
onkormanyzati vagy més szerv 4altal fenntartott intézmények miiksdésével,
feladatellatdsaval Gsszefliggd, a nemzetiségi kozosség kulturdlis autondomisja
megerositését szolgalod dontési, egyiittdontési jogok gyakorlasa,

) aképviselt kozosség kulturalis autondmidjanak megerdsitése érdekében a kozosség
OnszervezOdésének szervezési és mikodtetési feladatok ellatasdval torténd
tdmogatasa, kapcsolattartds a képviselt kozOsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezédéseivel, a nemzetiségi onkormanyzat teriiletén mikodd
vallasi kozosségekkel,

g) anemzetiségi Snkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé, a nemzetiségi kozosséghez
k6t6d6  kulturalis javak megérzése  érdekében szilkséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremiikodés a fejlesztési tervek elékészitésében,

i) anemzetiségi nyelven foly6 nevelésre és oktatasra iranyulé igények felmérése.

(3) A nemzetiségi 6nkorméanyzat rendelkezésére all6 forrdsok keretei kozott onként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.
(4) A nemzetiségi Onkorményzat a kotelezd &s &nként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasagi tarsasdgot, més szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, és
gyakorolja a kiilén jogszab4ly szerinti alapitoi jogokat.
(5) A nemzetiségi 6nkormanyzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
miikddésében vehet részt, ahol feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzéjarulasanak
mertékét, és vallalkozdsa a kételezd feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.
(6) A testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskdrében dont:
a) szervezete ¢és mikodése részletes szabalyainak megalkotasardl, annak
mddositasarol, feliilvizsgalatarol
b) koltségvetésérdl, zarszamadasarol,
¢) intézmény alapitasarol. atvételérdl, megsziintetésérdl, atszervezésérol,
d) hataskorébe tartozoé kinevezésrdl, vezetd megbizasrdl, felmentésérol,
) a nemzetiségi Snkorményzat elnevezésérdl, jelképeirdl, a romdn nemzetiség
linnepeirdl,
f) avagyonnyilatkozati eljérassal kapcsolatos dontés,
g) vagyonleltararol, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon
hasznalatanak szabalyairol,



h) a hasznalataba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsétott allami vagy helyi
onkormanyzati vagyon hasznalatara, miikodtetésére vonatkozé szabalyokrol,
tovabba e korben megkstendd sziikséges megallapodasokrol,

1) gazdalkodo6 és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérdl, atalakitdsarol, vagy
az ezekben vald részvételrdl,

j) Onkorményzati tarsulds 1étrehozasardl vagy tarsuldshoz vald csatlakozasrol,

k) feladat- és hataskor atvételérdl mas snkormanyzattol,

1) atulajdonost megillets jogosultsdgokrol,

m) a testiilet megbizatdsanak lejarta elétti (név szerinti szavazéssal torténd
feloszlatasarol,

n) az elndk, elnokhelyettes sorozatos torvénysérté — tevékenységének
megallapitasardl,

0) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,

p) bizottsag létrehozasardl,

q) bir6sagi iln6kdk megvalasztasardl,

r) hataskorébe tartozé kinevezésrdl, vezeté megbizasrol,

s) palyazat, allami tdémogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, tdmogatasrol
torténd lemondasrol,

t) Jjelképeirdl, kitlintetéseir6l és ezek odaitélésének feltételeirél és szabalyairdl.
valamint az 4ltala képviselt kisebbség helyi tinnepeirdl,

u) az olyan ligyben, amelyet t6rvény vagy jelen Szabélyzat szerint a nemzetiségi
Onkormanyzat 4t nem ruhéazhaté hataskorébe tartozik.

(7) A testiilet hatdskorébe tartozé valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elndkhelyettesei vélasztasanak kivételével - magaban foglalja a
felmentés, vezet6i megbizas visszavondsénak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jelolési vagy
delegalasi jog magéban foglalja a megbizas, jel6lés, delegélas visszavonasanak jogat.

S. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkorméanyzat feladat- és hatdskdreinek gyakorldsa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyz€ékét jelen Szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hatdskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra atruhéazhatja.
E hataskor gyakorlasihoz utasitast adhat, valamint e hataskér gyakorldsdra vonatkozd
dontést visszavonhatja. Az dtruhazott hataskér tovabb nem ruhdzhaté at.

(4) Az atruhdzott hataskorék gyakorlasardl. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsigok a
testiilet felhivasara kotelesek irasbeli el6terjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi onkormanyzat testiiletének alakulé iilését az illetékes valasztasi bizottsag
elndke a vélasztast kvetd tizenst napon beliili idépontra hivja ssze.

(2) Az alakulo¢ tilés dsszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a vélasztas napjatdl szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul¢ tilés hatarid6ben nem keriil megtartasra, id6kozi valasztast kell kitiizni.

(4) Az alakulé {ilést a jelenlévé legidésebb nemzetiségi dnkormdanyzati képviselé, mint
korelndk vezeti a testiilet eln6kének megvalasztasaig.



(5) Az alakul {ilésen a nemzetiségi nkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvélasztja
az Onkormanyzat elnokét, elndkhelyettesét, bizottsga tagjait, megalkotja szervezeti és
miikddési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrél.

7. A testiilet miikodése

(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes iilést tart.
(3) A testiileti lilést az elndk hivja 6ssze és vezeti. E jogkdrdket a nemzetiségi dnkorméanyzat
elndkének akadalyoztatdsa, vagy az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elnokhelyettes.
egyéb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti iilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi 5nkormanyzati képviseld,

b) anemzetiségi 6nkorméanyzat bizottsédga, vagy

¢) a févérosi kormanyhivatal

d) apolgarmester,

e) a jegyzé kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti {ilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a testiilet {ilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtél
eltéré idépontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi énkormanyzat rendkiviili
iilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili 1ilés Osszehivasarél harom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés id6pontjét legfeljebb az arra okot adé koriilmény
fennallasitél vagy a rendkiviili iilés Osszehivdséra vonatkozé inditvany elbterjesztésétdl
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet {ilése magyar nyelven zajlik, amelytél torténd eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségli dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat kozott fennallo
egylittmikodési megallapodasban (a tovabbiakban: egyiittmiik6dési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti tilések szabalyszerlisége felett t6rvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozataldnal a
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseldk tobb mint a fele jelen van. A hatérozatképesség
megallapitdsa sordn a jelenlévo érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviseldt, tovabba a be
nem toltott képviseldi helyet a jelenlévék létszaméba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerl tobbséget igényl6 dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviseldk tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az eldirt tamogatottsag hianyaban az el6terjesztett javaslat elutasitottnak tekintendé.



(3) A testiilet torvény vagy jelen Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyédban egyszer
szOtobbséggel hozza meg a dontését.

(6) A testiilet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatérozott esetekben, valamint az olyan {igyben, amelyet torvény vagy jelen Szabélyzat
ilyenkent hatdroz meg.

9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozojat az ligy
személyesen érinti. A képviselé koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az ¢rintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely més nemzetiségi Onkorményzati
képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizart képvisel6 a hatarozatképesség szempontjabol
Jjelenlévének mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatoak a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnkének, elnokhelyettesének megvalasztasara, tovabba a -bizottsdgok 1étrehozasara,
bizottsagi tisztségvisel6k megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzokonyve

(1) A testiilet és bizottsaga iilésérél jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet az iilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzOkonyv kozokirat.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza

a) atestiileti {ilés helyét és

b) id6pontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselék nevét, az iilésrél torténd
tavozasuk idépontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

) azelbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételiik jogcimét, a
hozzaszolasuk, illetve az iilésen elhangzottak lényegét;

h) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) a dontéshozatalban résztvevok szamat;

J) adontésbol kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmiikodési megallapoddsban foglaltak szerint a testiileti iilések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzd vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozd jelzését;

1) aszavazas szamszer(i eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az lilés megnyitdsanak és a bezarasanak idépontjat;

0) az lilést vezetd elnok nevét, a tdvolmarado képviseldk tavolmaradasanak okat;

p) az iilés hatdrozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az ilésen tandcskozasi joggal résztvevek, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

r) aziilés napirendjét;

s) az elnok intézkedéseit.



(3) A jegyzokonyvet az iilést levezetd elndk és a testiilet altal a képviselok koziil kijelslt
jegyzokonyv-hitelesito irja ala.

(4) A nemzetiségi onkormanyzat elnoke a jegyzokonyvet az tilést kovetd tizendt napon beliil
megkiildi a fovarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feliigyeleti
Irasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztil, valamint az egytittm{ikodési
megallapodésban foglaltak szerint a testiileti lilések szabdlyszerlisége felett torvényességi
kontrollt biztosité személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(5) A testiilet és bizottsaga tilésének jegyzokonyve részét képezi az iilésre sz6l6 meghivd, a
kozmeghallgatasrol sz6l6 kozlemény és az eldterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga iilésére késziilt elbterjesztések €s jegyzOkonyvek - a zart iilésre
késziilt eléterjesztések és jegyzOkonyvek kivételével - megtekinthetéek. A zart iilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart tilésr6l kiilon jegyzOkonyv késziil. A kiilon torvény szerinti kozérdeki adat és a
k6zérdekb6l nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyz6konyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzokonyvére
vonatkozd szabalyok az iranyadoak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legaldbb egyszer kozmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi Onkormanyzat elnoke beszamol a lakossagnak a nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységérol, miikodésérol, pénziigyi helyzetérél, gazdalkodasardl, megismerteti a
jovOre vonatozo terveiket, célkitiizéseiket.

(2) A kozmeghallgatison az allampolgarok €s helyben érdekelt szervezetek képviseléi
panaszt, kozérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kozmeghallgatison elhangzott felvetésekre lehet6ség szerint még az {ilésen vélaszt ad
a nemzetiségi onkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs mod, akkor a vélasz az {ilést
kovetd 15 napon beliil irdsban is megadhato.

(4) A kozmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kozmeghallgatds 6sszehivasdra a testiileti {ilés Gsszehivasara vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztas szerint a helyi
dnkormanyzat hirdet6tablajan vagy honlapon, illetve a helyi Gjsdgban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatas megtartasanak idépontjat megel6z6 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatdson nem kell részt vennie az egyiittmikodési megallapoddsban
foglaltak szerint a testiileti {ilések szabalyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztosito
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kdzmeghallgatasrdl jegyzokonyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzOkdnyvére
vonatozo szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés 6sszehivasa

(1) A testiileti iilést a nemzetiségi onkormanyzat elndke igazolhaté médon irasbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivja Ossze. A testiileti iilést telekommunikdcios eszkdz utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti {ilés meghivéjat a napirendi pontok megjelolésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkiviili iilésre sz616
meghivot pedig legalabb 24 oraval elobb megkapjak.
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az ilés datumat,

b) helyszinét,



c) az iilés kezdetének idépontjat,

d) anapirendi pontok megjeldlését,

e) az eldterjesztok nevét,

f) azirasbeli elGterjesztéseket,

g) valamint az {ilés mindsitését.
(4) A testiilet iilésére a testiilet tagjain kiviil tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabély kotelezové teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a
meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanicsokozasi jog
nélkiil részt vehet. A hallgatésag az iilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, és az ilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az {ilésterembdl az iilés megtartdsat zavaro
hallgatésagot. Az elndk inditvanyéara a testillet mindsitett t6bbségli dontésével felszolalasi
jogot adhat az iilésen részt vevd hallgatdsagnak.

(2) A testiilet zart iilést tart a kovetkez6 tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

C) kitlintetési ligy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabasa soran,

) ha a térvény az ligyet érintden a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezet6i megbizas, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor.
(4) A testiilet zart {ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.
(5) A zért iilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak
szerint a testiileti iilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyz6 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat térvény kotelez6ve teheti.
(6) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazéassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévé képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjéra
és rendjére a helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete nyilt szavazasara vonatkozd torvenyi
rendelkezések alkalmazandoak.
(7) Zart iilésen targyalt tigyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen 1év képviselok tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Onkorméanyzat honlapjan - a Hivatal
kozremiikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti iilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tobbségl jovahagyo
dontése sziikséges.

14. A testiileti iilés napirendje



(1) A testiileti iilés napirendjére a meghivo szerint a nemzetiségi onkorméanyzat elnoke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavonasira a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbségli dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eldterjesztést tehetnek:

a) az elnok,

b) az elnok-helyettes,

c) atestiilet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,

e) a polgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az eltterjesztések az eln6knél irasban nyujtandok be.
(5) Az iilésen csak és kizarolag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések veheték napirendre,
és targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az el8terjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek €s az
egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzo illetékes szervezeti egység azt szignojaval ellatja.
(7) Az irasbeli el6terjesztéseket a 3. szamu mellékletben talalhaté minta felhasznéldsaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti iilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviselok szambavétele és a testiilet hatdrozatképességének megallapitasa. Amennyiben a
testiileti {ilés a napirend el6tti hozz4szo6lasok utan sem hatarozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kovetéen is hatdrozatképtelen a testiilet, akkor az tilést be kell
rekeszteni. Az iilés hatdrozatképtelenség miatt torténd elmaradasa esetén is kell
jegyzokonyvet késziteni, amelyet az egylittm{ikodési megallapodasban foglaltak szerint a
testiileti iilések szabalyszertisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozataldndl a levezetd elndk
ellenérzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szamat és a hatarozatképességet.

(4) A testiileti iilés rendjének fenntartasarol a levezetd elndk gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érinté iigyrendi kérdésben barmelyik képvisel6 barmikor
szot kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valo felszolalasara a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szot. A levezetd elndk az egyes eléterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitit. Amennyiben a napirendi ponthoz t5bb hozzészoélas nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezdrdsat barmelyik képvisel6 javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszeri szo6tobbséggel dont.

(7) A levezetd elndk megvonja a szot attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezeté elndk az elbterjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg igy. hogy elébb a modositasi és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni el8szor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartézkodasra vonatkozo levezetd elndki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitisa utdn a levezetd elndk a dontés szo szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.



16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatdrozatok. A testiiletnek hatérozatban kell 4llast foglalnia
azokban a témékban, amelyeket az iilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott igyben a nemzetiségi 6nkormanyzatot tdrvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.
(2) A hatdrozatokat naptari évenként kezdédéen folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni.

17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi onkormanyzati képvisel6k, nemzetiségi tigyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
elékészitésében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatdsa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kételezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakulé {ilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és err6l okmanyt ir al4.
(4) A testiilet tagjai
a) a testiileti tlésen az elnoktdl, elndkhelyettestol, a bizottsag elnokétdl, az
egyiittmikodési megallapodasban  foglaltak  szerint a  testiileti  Ulések
szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személytdl (jegyz0 vagy
megbizottja) nemzetiségi dnkormanyzati ligyben felvilagositast kérhet, amelyre az
tilésen szoban, vagy legkés6bb tizendt napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyzékdnyvben,
c) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi onkormanyzat testiiletét,
d) kdoteles részt venni a testiilet munkajéban,
e) megbizatdsanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a févarosi
korményhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A ftestiilet tagjait a testiileti munkaban vald részvételhez sziikséges iddtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képviselé tarsadalombiztositasi ellatdsra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testlilet tagjainak megbizatasa megsziinik
a) a megvalasztasat kovetd altalanos nemzetiségi Onkormdanyzati vélasztas napjan,
jeloltek hidnyaban elmaradt valasztas esetén az id6kozi valasztas napjan,
b) vélasztdjoganak elvesztésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
e) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
g) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az iilésnek az id6pontjatdl szamitva, amelyrol elsé izben
tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet {ilésén,
1) atestiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet iilésén szoban, valamint azt megel6zden testiilet elndkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megbizatés
megszinésének idépontjat az iilés jegyzOkonyveében rogziteni kell.



(8) A lemondas nem vonhato vissza.
18. A vagyonnyilatkozat-tételi kiotelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktdl szamitott harminc napon beliil, majd ezt kovetden
minden €év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kdtelesek tenni. A testiilet tagja sajat
vagyonnyilatkozatéhoz csatolni koteles a vele kozds haztartisban é16 hazastarsanak vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztésa esetén - annak benyujtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
Jjuttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért és nyilvantartasaért felelés személyek:

a) Korosi Istvan Robert elnok

b) Kincses Istvan Andras elndk-helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvénos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelslt
bizottsagndl vagy a kijelolt képviseléknél béarki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérél a (3) bekezdésben kijeldlt testiileti tagok a soron kovetkezd iilésén
tajékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzétartozdja vagyonnyilatkozatival feltiintetett adatokra vonatkozd azonositd
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosito adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljards lezarasat koveté nyolc napon belil
tordlni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete alland6 bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
a) véleményezik a testiilet elé keriil§ elSterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajénlassal fordulhatnak a képvisel-testiilet felé:
c) dontenek a testiilet altal atruhazott hatdskdrokben.
(3) A bizottsag miikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalara a testiilet miikdésére,
hatarozatképességére, dontéshozataléra vonatkozé szabalyok az iranyadéak.
(4) A bizottsag miikodésének részletes szabalyait — a szervezeti és mitkodési szabalyzat
keretein beliil — a bizottsag ligyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogaddsédhoz és
modositasdhoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségili szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke, elnékhelyettese

(1) Az alakulé iilésen a nemzetiségi Onkormdnyzat testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatasi elndkdt, az elndk helyettesitésére, munkéjanak segitésére tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest valaszt.
(2) Az alakulo ilésen a nemzetiségi Onkorményzat elnoke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének feladatai:

a) képviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot



b) gondoskodik az éves munkaterv elSkészitésérdl és annak képvisel-testiilet elé
terjesztésérol
¢) gyakorolja az atruhazott hataskordket
d) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiileti {ilést
e) megkiildi a jegyz6konyvet a fovarosi korméanyhivatalnak
f) teljesiti a beszamoldsi, és zérszamadasi kételezettségét
g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval Osszefiiggésben
keletkezett és igazolt kdltségeinek az utdlagos megtéritését
h) felel a nemzetiségi onkorményzat gazdasagi szabalyszeriiségéért
i) gondoskodik a hatdrozatok kihirdetésérsl
j) kozremikodik a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasaban
k) jovahagyja — a jegyzOvel kdzbsen — a nemzetiségi onkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodés rendjét szabalyozo
belsé szabalyzatokat
1) felel a helyiség haszndlata sordn a leltar szerinti hi4nytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerti hasznalataért
m) adatot  szolgaltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli eléterjesztések
elékészitéséhez
n) elbterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé
0) adatot szolgéltat a jegyz6nek a koltségvetési eléterjesztés elkészitéséhez
p) adatot szolgiltat a nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasahoz,
torzskdnyvi nyilvantartdsi adatainak tdrzskonyvi nyilvantartasban szitkséges
modositaséhoz, az adészam igényléséhez sziikséges teenddk ellatdséhoz
q) észrevételezi a nemzetiségi 6Snkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert
1) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi Onkormanyzat és
a nemzetiségi 6nkormanyzat k6z6tt mindenkor hatélyos egyiittm{ikddési megallapodas
€s egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s)* dont beszerzésekrol, a nemzetiségi dnkorményzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elndk hataskorébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval. (* hatalyos 2020. junius 17-t61)
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilondsen, hogy a nemzetiségi Onkormdanyzat elnokének
akadalyoztatdsa, vagy az elndki tisztség betoltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkordket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
koz6tt mindenkor hatélyos egyiittmiiksdési megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizardlagos hataskodrébe.

21. A nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos hataskérok

(1) A nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabélyzat 5. szamu mellékletét képez6 a nemzetiségi onkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 4ltal kiadott kozos utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat - korabbi, sajat hatdskdrben hozott dontése alapjan -
gazdalkodésaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
onkorméanyzat forrasai terhére a helyi nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamléjan
bonyolitja.

(3) A helyi onkormanyzat éltal adott tamogatds folydsitdsa - az 4llami tamogatés
kivételével - a helyi Onkorményzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
szerzddésben foglaltak szerint torténik. A tdmogatds elsédlegesen a helyi nemzetiségi



onkorméanyzat mukodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi onkormanyzat a helyi dnkorményzat ltal - az allami tamogatason fell -
folyositott tamogatast kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
természetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkoz atadas céljara hasznélja fel, a
helyi nemzetiségi Onkorményzat koteles a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok
atlathatosagarsl szo6lé 2007. évi CLXXXI. torvény, valamint a hatalyos 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a tdmogatott cel
megvaldsulasardl szold elszamolas elfogaddsarél a polgarmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellaté szervezeti egységét irdsban koteles tajékoztatni.

(4) Az éallami tamogatasra igény benyujtdsa, az allam éltal kiirt palyazatokon tdrténd
részvétel a helyi nemzetiségi onkormanyzat jogosult, annak elmulasztisdért a helyi
onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal felelosséget nem vallal.

(5) A helyi énkormanyzat kételes a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
eleget tehessen az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatasaért — a I fejezet 9. pontjdban meghatérozott tgyintézd
adatszolgaltatasa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellato szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati véalasztiasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére 4ll6 6nkormanyzati forrasbél biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptari éven belill a nemzetiségi
onkormanyzati vélasztasok iddpontjdhoz igazitottan, idéaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgéltatds sordn kozolt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabéalyokkal és statisztikai rendszerrel val6 tartalmi
egyez6ségéért a polgarmesteri hivatal jegyzojén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetSje és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviseléjének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi 6nkorményzat elndke (képviseldje, elndk-helyettese) jogszertien véllalhat
teriileti nemzetiségi onkormanyzati elnoki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orsz4gos nemzetiségi dnkorméanyzati elndki (képvisel6i, elnokhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi onkorményzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmeriilésétél szamitott harminc napon
beliil koteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridore a testiilet tisztségvisel6je vagy tagja az
sszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mod, Ggy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,



a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljardsok kimeritését
kdvetden - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szdld értesités kézhezvételétdl
szamitott hatvan napon belill - részletfizetés vagy fizetési halasztds esetén az ezt
engedélyezé hatdrozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasagokrol sz616 torvény rendelkezései alapjan a felszamolés
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsdg jogerdsen megdllapitotta a
felelosségét, és a birdsagi hatdrozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢)  akit szadndékos blincselekmény miatt jogerésen szabadsagvesztésre itéltek,

d)  aki a valosagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztdsuktl szamitott harminc napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételiiket az adézas rendjérdl sz616 térvényben meghatarozott kdztartozdsmentes ad6zo6i
adatbézisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
iranyul6 kérelmiik benyujtasanak honapjat koveté honap utolséd napjaig kotelesek a testiilet
el6tt igazolni az adatbazisba val6 felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kételezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, igy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az 4ltala létrehozott
bizottsdg elndkének és tagjanak a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkill — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast 4llapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefiiggd, altala elblegezett, szamlaval igazolt,
szikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi dnkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi 6nkorményzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgilja. A
nemzetiségi onkorményzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznélasa, lehetdség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei kiilonodsen:

a) az allam koltségvetési tamogatésa,

b) egyéb tamogatasok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsagaért a testiilet, a gazdalkodas szabélyszeriiségéért a nemzetiségi
onkormanyzat elndke felel.
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat OTP Banknal 11784009-16924190 szdmon 06nalld
pénzforgalmi szamlat vezet.

26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok térvényességi feliigyelete

A f8vérosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi 6nkorményzat torvényességi feliigyeletét.
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27. Zardé rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatasahoz, valamint célok
megvalositasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a nemzetiségi
Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos elokészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatasat a
helyi Onkorméanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozott mindenkor hatélyos
egyuttmiikddési megallapodas biztositja.

(2) A 48/2019.(X11.09) sz. hatarozattal elfogadott Szervezeti- és Miikddési Szabalyzat 2. sz.

modositasat a Jozsefvarosi Roman Onkorményzat 20/2022.(V1.15.) sz. hatérozataval fogadta
el azzal, hogy a médositas az elfogadasat kvetd napon 1ép hatélyba.

(3) Jelen Szabalyzat kihirdetésér6l a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a helyi 6nkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kdzrem(ikddésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat képvisel6-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: .
A Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat hivatalos bélyegzdéjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselo-testiileti eloterjesztés minta

4. sz. melléklet: )
A Joézsefvarosi Roman Onkormanyzat alaptevékenysége, szakagi besorolasa és
kormanyzati funkcioja

5. sz. melléklet

Kozos elnoki-jegyzdi utasitds 2. sz. modositatassal egységes szerkezetben a Jézsefvarosi
Roman Onkormanyzatnak a kotelezettségvallalassal, utalvdnyozassal, pénziigyi
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél

Budapest, 2022. janius 15.

e

!

....................................

Kérssi Istvan Robert

elnok



1. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat

képviselo-testiiletének tagjai *

Elnok: Kérosi Istvan Robert elnok
Elnok-helyettes: Kincses Istvan Andras

Képvisel6: Buka Adrienn Ilona

dr. Nagy Zoltan halalozas miatt torélve 2020. oktdber 07.napjaval

dr. Dady Kalman Imre haldlozas miatt torolve 2021 december 31.. napjaval

Héjjané Ratkai Zita képvisel6i mandatumrol t6rténd lemondasa folytan 2022.4prilis
21. napjaval megsziint



2. sz. melléklet

Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat

hivatalos bélyegzojének lenyomata




3.sz. melléklete

Képviseloi eloterjesztés minta

frasbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Roman Onkorményzat

.. napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képviselo-testiileti tilésére

Cim:

eléterjeszto:
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elbterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatdrozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

....(év, ho, nap) szamu képvisel6-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatarozati javaslat leirdsa

Felelds:
Hatarido:
a dontés végrehajtasat végzo szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontés esetén az eldterjesztés elokészit6jének javaslata a
kozzétételre és annak modjara (hivatal honlapja)

hely, datum

el6terjesztd neve, alairdsa

ELOTERIESZTO o vree s s b diiiiesissinaiains + ¢ 5 ssistestossiin JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT
LEIRTA: :
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

JOGI KONTROL




4. sz. melléklet
Jozsefvirosi Roméan Onkormsnyzat

alaptevékenysége, szakagi besorolasa, korményzati funkcioja

Alaptevékenység besorolasa:

Allamhéztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

Kormanyzati funkcio: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége
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5. sz. melléklet
BUDAPEST JOZSEFVAROSI ROMAN ONKORMANYZAT

2. sz. méd. kozos elnoki és jegyzoi utasitas
A Budapest Jozsefvarosi Roman Onkormanyzatnak a kotelezettségvallalassal,
utalvinyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos
eljarasi rendjérol

Magyarorszag helyi &nkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 112.§ (3)
bekezdés, az 4llamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a Jozsefvarosi Onkormanyzat kotelezettségvallalassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal kapcsolatos
eljarasi rendjér6l az alabbi utasitast adjuk ki:

I. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalas: a kiadési el6iranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallaldsarol szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Mas (egyéb) fizetési kotelezettségek: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettseg Osszegét
vagy az Gsszeg megéllapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat €s kotelezettségét
megallapité kotelezd elbirason alapulo fizetési kotelezettseg.

Szabad eléiranyzat: a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett dsszegli eredeti vagy modositott kiadasi eléiranyzatok.

Végleges kotelezettségvallalas: direkt kotelezettségvallalasként nyilvantartott  szobeli
kotelezettségvallalas pld. szamla, hatarozat, végzés, stb.

Gazdasigi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdaséagi szervezetének vezetdje.

Gazdasagi szervezet: az ellatando  feladatok tekintetében Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly, Keriiletgazdalkodasi Ugyosztaly, Belso Ellatasi Iroda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegii (kiadasi vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek dsszekapcsoldsaval Iétrehozott utalvanyrendelet.

_Kis” utalvanyrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszdmolaséhoz az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben eléallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet
része.

2) A kotelezettségvallalas irasos formai:

e szerzddés megkotésére iranyuld jognyilatkozatok,
e a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az frdsban torténik, megrendeld,
vagy szerzOdés,



3)

100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeld, mely
torténhet a megrendelést teljesitd részér6l a megrendelésen vagy kiilon irasos
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tdmogatas biztositisara irdanyuld jognyilatkozatok, direkt szobeli
kotelezettségvallalas az utasitasban foglalt értékhatéron beliil maga a szamla, vagy a
nyugta vagy egyéb szamviteli bizonylat,

a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivéas, a
palyazati kiiras, tovdbba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
fizetési kotelezettséget tantisit.

A kotelezettségvallalas feltételei:

Kotelezettség csak a szabad el6iranyzat terhére vallalhatd.

A kotelezettségvallalasndl az  eredményesség, célszer(iség és  hatékonysag
kovetelményét figyelembe kell venni.

Az irasos kotelezettségvallalas csak ezen utasitdsban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
végzd személy alairdsa és a szabad elGirdanyzat meglétének irdsbeli igazoldsa utan a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden torténhet.

A kotelezettségvallalasnak mindsiild visszterhes szerz6désnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes magénjogi kotelem irdsba foglalasat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerzodéskotési rendet szabdlyozd eljarasi rend
szerint kell létrehozni. Az okiratnak az altaldnos adatokon, feltételeken ttlmenden
tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek
meghatarozasat, hataridejét,

b) a kifizetend6 Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

¢) a kifizetés hataridejét, tébb év eldiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és

d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott
alairasat,

e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel kotoit
visszterhes szerzOdés esetén a szervezet képviseléjének nyilatkozatdt arra
vonatkozoan, hogy a szervezet atlathatonak minésiil. A szervezet képviseldje a
nyilatkozatban foglaltak véltozdsa esetén arrdl haladéktalanul koteles a
kotelezettségvallalot tdjékoztatni. A valdtlan tartalmt nyilatkozat alapjan kotdtt
visszterhes szerzodést a kételezettségvallalé felmondja vagy — ha a szerzddés
teljesitése még nem tortént meg — a szerzddéstdl elall.

Kotelezettségvallalasok olyan tartalmu modositdséara is alkalmazni kell az utasitisban
rogzitett szabalyokat, amely a kordbban megéllapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét
noveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kozotti megoszlasat médositja.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,

b) mas (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindsiil,



4)

5)

¢) a fizetési szamlakrol a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatas.

Szébeli kdtelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irdsbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallalésra.

Szobeli kotelezettségvallalas esetén a végleges kotelezettségvallalas bizonylatot a
kotelezettségvallalast elrendeld az alabbi zaradékkal koteles ellatni:

A végleges kotelezettségvallalast .............. (név)elrendeltem.
Datum, alairas

o Irasbeli kotelezettség vallalas sziikséges a palyazati forrasokbol finanszirozott

kotelezettségvallalasra értékhatar nélkiil.

e Az alairt kfitelezettségvéllalés dokumentumanak 1 eredeti példanyat a Koltségvetési €s
Pénziigyi Ugyosztaly részére le kell adni a kotelezettségvallalas nyilvantartas céljabol.

Kotelezettségvallalasra jogosult:
A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kiadasi el6iranyzatai terhére kotelezettséget az elndk
vagy az éltala frasban felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviseld vallalhat az 1.
sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi Onkorményzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalasra jogosult személy feladata ellatdsaban
akadalyoztatva van, akkor a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete egyedi
hatérozatdban, a polgirmesteri hivatal alkalmazasdban all6 személyt jelolhet ki a
nemzetiségi dnkorményzat kiadési eldiranyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalas
gyakorlasara. A képviselo-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra
mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megszinik.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben torténik
az alabbi adattartalommal: a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szama, a
kotelezettségvallalast tantsito dokumentum megnevezése, iktatoszama, kelte, a pénziligyi
ellenjegyz6 neve, a kotelezettségvallalo neve, a jogosult azonosito adatai, a
kotelezettségvallalas targya, dsszege, az egységes rovatrend rovata, évek és eloiranyzatok
szerinti megoszlasa, a kifizetési hatdrid6, tovabba a teljesitési adatok, a
kotelezettségvallalas modositasai, a kotelezettségvallalas végleges vagy nem végleges
jellege, kozbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvéantartashoz sziikséges dokumentumok:

o az irasban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzodes, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazolasa, alkalmazasi okirat, stb.),

e a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szadmla, egyéb
bizonylat)

e mas (egyéb) fizetési kitelezettségek.

A 100.000.- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett

kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés dsszeget a kotelezettségvallalas
nyilvantartasban rogziteni (direkt kételezettség vallalas).

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa:



e szamba kell venni az ad6d¢6 valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az esetben
is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli
jognyilatkozattol fligg,

e ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, akkor a
koriilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas elvének betartdsaval — a redlis
legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell feltételezni,

o a kozbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kozbeszerzési kotelezettség ald nem es6, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség
értékét a targyévben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazd fizetési
kotelezettségek sszegeként kell meghatdrozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsaért a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
vezetdje felelds.

A jogszabaly alapjan  kotelezettségvallalasra jogosult az elndk, valamint a
kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben
tortén6  lekerdezesi jogosultsdg alapjan megtekinthetik a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztalyon a kotelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghitsulasa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalo
(elndk) koteles frasban értesitenie a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjét, aki
gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartdsban szereplé adatainak modositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsaért a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdije
felelos.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban gazdasagi vezetéként kijeldlt
szemé€ly a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdasagi vezetdje is.

II. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1) A nemzetiségi Onkormdnyzat nevében torténd kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
gazdasagi vezetd €s az éltala a 3. szamu mellékletben szerepld, irdsban kijelslt, vagy
egyedi kijelolés alapjan a Polgarmesteri Hivatal dllomanyéba tartozd koztisztviseldk
jogosultak értékhatar nélkiil. A kijelolt személyeknek a felsdoktatidsban szerzett
penziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

2) A nemzetiségi Onkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjan a gazdasagi vezetd és az altala kijelslt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés 1) pontja alapjan - személyek végzik.

3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell
gy6zddnie arrol, hogy
a) asziikséges szabad el6irdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett
¢s varhatéan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfelel6
mennyiségli pénzeszkdz (likvid fedezet) rendelkezésre 4ll, és
c) akdtelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.



4)

3)

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje a kotelezettségvallalas dokumentuman
SIedeZet: . ivusevnns connumne vusoman , pénziigyileg ellenjegyzem” szoveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és alairasival tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

A pénziigyi ellenjegyz8 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasdhoz sziikség szerint
szakért6t vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteknek a pénziigyi
ellenjegyz6 csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallalo irasban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt “a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra
tortént” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyzd haladéktalanul irasban
értesiti az elnokot, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyzojét. Az elndk a jegyzdvel
kozosen a tajékoztatds kézhezvételétl szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges felelésségre vonast.

II1. Teljesités igazolasa

1) A teljesitésigazolas el6készitése (nyomtatvany kitoltése, bizonylatok csatoldsa) a

2)

3)

4)

Polgarmesteri Hivatalon beliill a nemzetiségi onkormanyzatok feladatellatasara
foglalkoztatott tigyintézd feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elndk vagy az
elnok 4ltal frasban kijelolt személy. A teljesitésigazolas soran ellendrizheto okmanyok
alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
5sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesitésigazolassal ellatni.
- palyazati tamogatéasok

A teljesités igazolasat végzd személy gy6zddjon meg arrdl, hogy:

- akiadas ténylegesen az dnkormanyzat miikddése, gazdalkodésa soran mertilt fel,

- mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, mas megfeleld modon kell
megbizonyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szerepld Osszeggel
megegyezb-e, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okanak megjeldlésével,

- a teljesités megtortént-e, hataridére tortént-e, az a vonatkozd szerzddés,
megallapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- a teljesitésre vonatkozd dokumentum (széamla, szamlat alatdmasztd szallitojegy,
szallitélevél, munkalap, egyéb okmaény) a valosagnak megfelel-e,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesitésigazoldé gondoskodik az eszkdznyilvantartasba
vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet megjelolésével és a
leltarfelelds alairasaval,

- a személyi jellegli kifizetések a jogszabalyokban, a megbizasi szerzoédésekben
foglaltak szerint jogosak-e.

A teljesités igazolsa a jogosult alairasaval és datummal az 4/a szamu mellékletben
szereplé formanyomtatvanyokon torténhet.



A kiilonb6z6 tamogatasokbol (EU-s palyazat, koltségvetési tdmogatas, egyéb forras)
megvalosulo kiadasok teljesitésigazolasa két részbél 4ll. Egyik az 4/a szamt melléklet
szerinti, a masik a palydzat szerinti, a palyazat elszdmoldsa soran eldirt
formanyomtatvany.

5) A teljesitésigazoldsdra jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz
kapcsolodoan — a kételezettségvallalé frasban jeloli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
alairds mintdjat a 4. szdmu melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijelolések
tartalmazzak.

0) A teljesitésigazolasra  kijelolt személyek a nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetésében szerepl$ elSirdnyzatokbol —teljesitendd  kiadasok teljesitését,
bevételek elszamolasat igazolhatjék értékhatar nélkiil.

7) A teljesitest igazold személy koteles a palyazatokbdl, elszamoldsi, beszamolasi
kotelezettséggel juttatott tdmogatdsok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a
szamléra az alabbiakat felvezetni:

- apalyazat azonositd szdmat,

S s palyazat elszamoldsara benyujtasra keriilt,

- apalyazat szerinti koltségvetési azonositokat (sor, oszlop, kéltség nem)
- vagy atamogatdsi szerzodés szerinti széveget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolas a mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek minésiilé
jogszabalyon, joger8s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, illetve
veglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatésagi dontésen, vagy maés, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitasanak moédjat, tovabba a felek
valamennyi jogat €s kotelezettségét megallapitd kotelezd eléirdson alapuld fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlékrol a szamlavezetd ltal leemelt dij, juttatas, a kiilfsldi
pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazolé formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szdmu mellékleteként
kell csatolni.
A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egyiitt utalvanyrendelet készitése és
érvényesités céljabol a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

V. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesitésigazolds alapjan az érvényesité személye a Polgéarmesteri

Hivatal kijelolt tigyintéz6i, akinek/akiknek ellendriznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolas meglétét,az sszegszeriiséget,

- afedezet meglétét,

- hogy az eldirt alaki, tartalmi kovetelményeket betartottik-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalloak-e,

- hogy teljesitésigazolas soran az dllamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
az éllamhaztartds szamvitelér6l szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az
allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasardl sz6lé6 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet el8irdsait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasarolt eszk6z, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
bizonylatot,

- ateljesitésigazolason feltiintetett mellékletek csatolsra keriiltek-e.



2) Ervényesiték a gazdasagi vezetd altal irdsban kijelolt a Polgarmesteri Hivatal
dllomanyaba tartozé koztisztviselok lehetnek. Az érvényesitdk felsorolasat jelen
szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellatd
személy felséoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb
kozepfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkezni.

3) Az érveényesitésnek — az ,Ervényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az
érvényesités datumat, az érvényesité aldirdsat Az érvényesitést a kiilon irasbeli
rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak.

4) Amennyiben az érvényesité az 1) bekezdés szerinti vizsgélat soran az ott megjeldlt
jogszabalyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
gazdasagi vezetdnek, aki tovabb jelzi a jegyzének és az elndknek. Az érvényesités
nem tagadhatdé meg, ha ezt kdvetGen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A
tovabbiakban a II. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi el6iranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozott okmanyok alapjan lehet, melyet a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztdly az integralt pénziigyi rendszerben allit ki. A kiadési
el8irdnyzatok terhére torténé utalvanyozasra a teljesités igazoldsat és annak alapjan
végrehajtott érvényesités kdvetden keriilhet sor.

2) Utalvanyozasra az elnok, vagy az altal irasban kijelslt képviselé jogosult a 2. szamu
mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijelolés szerinti személy.

3) Az utalvanyozds kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilén irdsbeli
rendelkezésként az ASP Gazdalkodési Szakrendszerbél eldallitott utalvanyon fel kell
tintetni az allamhaztartasrdl sz016 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozd
mellékletek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet az ellenérzd és a kotelezettségvallalo
alairasat nem tartalmazza. y

4) Az utalvany rendelet kiéllitdja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany
sorszamat.

5) Nem kell kiilon utalvanyozni:

e B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandd
bevételeket,

o a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

e az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
bevételek teljesitését.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.



6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utan a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allo
nemzetiségi ligyintézének/ vagy elnoknek utalvanyozasra 4tadja, utalvanyozo aldirasa
utan a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabol at kell adni a
fizetési hatarid6t megeldz6 napon.

7) Az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbol eldallitott csoportos utalvanyrendelethez
csatolni kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt ,kis”
utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belsd
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszdmlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvanyozast elvégezni. A  csoportos utalvdnyrendszerhez kapcsolt ,.kis”
utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasitas V. 3) pontjaban eldirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készithetd:
- azonos partnernek tobb jogcimen toérténd teljesitése,
- azonos jogcimen tobb jogosultnak torténd teljesitése,

- kiilonb6z6 partner egy jogcimhez kapesolddd elszamolésa.”

VI. Vegyes és zaro rendelkezések

1) Az utasitasban foglaltaknak megfeleld alairds menete a kovetkezo:

o]

a) Kotelezettségvallalas esetén:
A nemzetiségi dnkormanyzat tigyeivel foglalkozo ligyintéz6 a szerzédéseket atadja Jogi
és Szervezési Ugyosztaly Jogi Iroda - szerzédéseknél jogi kontroll céljabol - a jegyzd
altal kijelolt nemzetiségi tligyekkel foglalkozo jogi végzettséggel rendelkezo
koztisztviseldnek.

A jogi kontroll utdn fedezet igazolds céljabol a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztalynak feladja a nemzetiségi Onkormanyzatok pénziigyi gazdalkodéaséaval
foglalkozé tigyintéz6 részére, aki a koltségvetési fedezetet a szerzodésre ravezeti, és
atadja pénziigyi ellenjegyzésre

Pénziigyi ellenjegyz6 alairdsa (utasitdsban felhatalmazott személyek) utan a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztdly a szerzédést atadja a nemzetiségi
ligyintézonek/vagy az elndknek az kotelezettségvallald alairasa céljabol,

Kotelezettségvallalo alairdsa (utasitdsban felhatalmazott személyek),

b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasitas III-V. fejezetében részletezve)

o teljesitést igazolo alairasa,

o utalvanyrendeletet kiallito alairasa,
o fedezetigazolés, érvényesitd alairasa,
o utalvanyozo6 aléirasa.

2) Az utalvanyozést és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamu melléklet

szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen. A pénziigyi

ellenjegyzésnek minden esetben meg kell el6znie a kotelezettségvallald alairasat.



4) Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazas kiaddsa vagy barmely kordbbi kijeldlés,

5)

6)

7)

8)

9)

felhatalmazds visszavonasa esetén az elndk utasitdsa alapjan a Koltségvetési €s
Pénziigyi Ugyosztaly modositja az irasos kijeloléseket és felhatalmazasokat.

A jelen utasitds mellékleteinek aktualizalasarol - az alafras-mintak tekintetében a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetéje gondoskodik és kiadja az érintettek
részére.

A kételezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé — ugyanazon gazdasagi esemeényre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztviseld €és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasgilag
érdekelt fél (vallalkozo, gazdasagi tarsaségi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kételezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzétartozoja (a Polgari
Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javara latna el.

Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL.31.)
Korm. rendelet 60.§. (2) bekezdése alapjan sajat személyére és kozeli hozzatartozdjara
vonatkozoan nem lehet gyakorolni

Amennyiben az elndk és az altala felhatalmazott személy esetében valtozés tdrténik
(lemond a funkciérél, vagy a képviseldi jogviszonyarol) azt a nemzetiségi
onkormanyzati hatarozata alapjan kell az utasitasban a médositast atvezetni.

Jelen utasitdst a nemzetiségi Onkorményzati gazdalkodasra vonatkozé hatalyos
jogszabalyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitast jogszabélyi véltozast kovetden a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly

vezetdje gondoskodik az aktualizalasrol.

11) A jelen utasitds 2022. junius 15. napjan 1ép hatlyba és hatdlyat veszti az 1. szamu,

Budapest, 2022. Junlus>15

2020. junius 17. napjatol hatalyos elndki-jegyz6i utasitas.

.............................

dr. Saﬁos@sﬂla
jegyz6 /6\

{ . /1 2077 Jol.



1. sz. melléklet

A Jézsefvarosi Roman Onkormanyzat koltségvetésére -kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek
listaja és alairas mintaja

Név, beosztas Feladat Alairas
Ké&rosi Istvan Rébert elnok értékhatér nélkiil d@m/
Buka oddem Lonal e 8 i CHY R
képviseld /\\C"/}/Z/A 7 ngl)(_ fe

10



2. sz. melléklet

A Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat koltségvetésben teljesitett bevételi, kiadasi el6iranyzat terhére és
nevében utalvinyozasra elnok altal felhatalmazott személyek listaja és aldiras mintaja

Név Beosztis Egyedi értckhatar Alairas
Ft-ban
e, ¥
P
Kérosi Istvan Robert elndk értékhatar nélkiil \?Wt
Buka Adrienn Ilona képviseld értékhatar nélkiil E [X/['( . A 174 -

7&K

11



3. sz. melléklet

Jézsefvarosi Roman Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére torténé

kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyek listaja és alairas

mintaja
Név, beosztas Feladat Osszeghatar Alairas
A Jézsefvarosi Roméan Onkormanyzat
) o koltségvetésében jovahagyott és zarolds | Fiékhatar ,
Horich Szilvia | alatt nem 4l miikodési és felhalmozasi | e |bomre Gaba—
Gazdasagi Vezets | kiadasi  eldiranyzata  terhére  vallalt
kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzésére
; A Jozsefvarosi Roman Onkorményzat
Tiszai Arpad koltségvetésében jovahagyott €s zarolas | frakhatar
Koltségvetési  és | alatt nem allé miikddesi és felhalmozasi nilleti] 7 /(;[A,L /
Pénziigyi kiaddsi  elGirdnyzata  terhére  vallalt
Ugyosztaly kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzésére

12



4. sz. melléklet

A Jézsefvarosi Roman Onkormanyzat koltségvetésének kiad4si eldiranyzatainak terhére
torténé kifizetések teljesitésigazolasara kijelolt személyek listaja és alairas mintaja

Név, beosztas Feladat Alairas
KOl;@Sl Istvan Robert &rtékhatéar nélkiil B ] o
elndk KO

Buka Adrienn  llona | o atar nelkiil R \
képviseld Dl g =Y

13



5. sz. melléklet

Jézsefvarosi Roman Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére torténé kifizetések

érvényesitésére kijelolt személyek listaja és alairas mintaja

Név, beosztas Ertékhatar: Alairas:
Farkas Agnes
Lor ’ 711 00 LS e B
Koltségvetési és Koltségvetési ¢és | Ertékhatar nélkdil |~ =ea ¥y € X
Pénziigyi Ugyosztaly tigyintézd
Roman Ermd
Ertékhatér nélkiil | YOl e

Koltsegvetési  és  Koltségvetési  és
Pénziigyi Ugyosztaly ligyintézo

14
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Targy: Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelolés

Az allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
55. §. (2) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Romén Onkorményzat koltségvetésében
jovahagyott és zarolas alatt nem 4ll6 miikodési és felhalmozasi kiadasi eléiranyzata terhére
vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére értékhatar nélkil ........................
.................................. (név/beosztas) kijel61om.

A kijelolés 2022. junius 15. napjatdl a visszavondsig €rvenyes.

1. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl szo16 elnski-jegyzoi utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

Budapest, 2022. junius 15.

.....................

gazdasagi vezetd

A pénziigyi ellenjegyzési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd -elbirdsokat,
feladatokat és felelésséget megismertem.

....................................................................

kijelolt koztisztviseld neve

alairas

Budapest, 2022. junius 15.
Kapja: Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly

1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www.jozsefvaros.hu
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BUDAPEST FOVAROS VIII. ) )
KERULET GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI
HIVATAL

Targy: Ervényesitésre kijel61és

1. Az éllamhéztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat kiadési eléiranyzata terhére
torténd  kifizetések érvényesitésére értékhatar nélkil .................. (név/beosztas)
tigyintézojét kijelolom.

A kijel6lés 2022. junius 15. napjatol visszavonasig érvényes.
2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,

érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjér6l szolo elnoki-
jegyz0i utasitasban foglaltak szerint kételes ellatni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijel6lés hatalyat veszti.
Budapest, 2022. junius 15.

gazdasagi vezetd

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozo eldirasokat, feladatokat és felelsséget
megismertem.

kijelolt koztisztviseld neve

alairas
Budapest, 2022. junius 15.

Kapja: Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly

< 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www.jozsefvaros.hu
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Targy: utalvanyozasra, kotelezettségvallalasra felhatalmazas, kijel6lés teljesitésigazolasra,

1. Az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jézsefvarosi Roman Onkormanyzat
jovahagyott koltségvetés kiadasi eldiranyzata terhére értékhatar nélkiil ......................
utalvanyozasra, kotelezettségvallalasra valamint teljesitésigazolasra kijel616m.

A felhatalmazas és a kijelolés 2022. junius 15.-t6] a mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérol szolé elndki-
jegyz6i utasitasban foglaltak szerint koteles ellatni.

Budapest, 2022. junius 15.
elndk neve

elndk

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozéasi és teljesitésigazoldsi jogkort tudomasul vettem, az arra
vonatkozé eldirasokat, feladatokat és felelosséget megismertem.

képviseld neve

alairas
Datum: Budapest, 2022. junius 15..

Kapja:

1 pld Buka Adrienn Ilona

1 pld. Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
1 pld. Jozsefvarosi Roman Onkormanyzat

1 pld. Irattar (Szabalyzatok)
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Az utasitas 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szamu melléklete

Teljesitésigazolas
(szolgéltatasnal)

Szerzodés/megrendelés azonosité szama/datuma: ........................ R
(képvisel6-testiileti, elndki) dontés(ek) szama: ...... ...t

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely megjeloléssel hivatkozva a

szerz6désben/megrendelésben foglaltakra:

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszdmolo, jelenléti iv, munkalapok, jegyz6kényv,
miiszaki atadas-atvétel, teljesitésigazolas, épitési napld, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesitésigazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az lgyirat szamat kell feltlintetni.

A teljesitést elokészité neve, aldirdasa, dAtum: ......cevveeeenneennennn. STV UP
A fentiek alapjan a ........ £00T00 SOISZAMU, ......... COCOREEANOOONET e e eeeeoszallité  altal

kiallitott sziAmlan szimlazott szolgiltatisnak a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagat, Osszegszeriiségét

............................ Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

BUdapest, 202, i v summnms s s b5 s ammmasogs 555 055

............................................

Teljesitést igazol6 alairasa
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Az utasitds 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szamu melléklete
Teljesitésigazolas
(beszerzésnél)

Szerzédés/megrendelés azonosité szama/datuma: ..................... e
(képviselo-testiileti, elnoki) domtés(ek) SZAMA: ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
Az anyag/készlet/eszkoz/egyéb/ beszerzést:

azonnali hasznalatra/felhaszndlasra: ...,

folyamatos hasznalatra/felhasznalasra ..............oocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
AVELIE .. coumveesvnnosnuss ssananmesnansss s vos .o (szallitolevél, jegyzokonyv, stb.) alapjan.

A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesitésigazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén

az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészitd, neve, alairasa, datum: ............. SRR e SRR RS b cevesseRseae e
A fentiek alapjan a ........coceennenn SOYSZAMT, +evveereencresernennses ADODREOAGOODICOGEGEGE szallité altal

kiallitott szimlian szamlazott beszerzésnek a szerzédésben/megrendelésben foglaltak szerinti
teljesitését, valamint a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossagat, Osszegszeriiségét

........................... . Ft-ban igazolom.

A beszerzett eszkozt egy éven til kivanja az 6nkormanyzat hasznalni? Igen/Nem
Mellékletek:

2/1. bevételezési bizonylat

212.
2/3.

Budapest, 202.............o

............................................

Teljesitést igazolé alairasa
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Az utasitas 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szamu melléklete

Teljesitésigazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)

Szerzédés/szabalyzat/egyéb azonosité szama/datuma: ........................ [iiiiiiiiiiiiiiin,

(képviselo-testiilet, elnoki) domtés(ek) SZAMAL ...........c.oieiriiiiiiii i,

A Kkifizetés jogossagrol, 6sszegszeriiségrol valé meggy6zodés modjai: ......... FereEs s e

(Példaul: beszamolo, jelenléti iv, munkanapld, teljesitésigazolas, szabélyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesitésigazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést el6készit6é neve, alairasa, dAtUM: ....cceeeeeerinerrenrerireneeenrennennens Sreve s s

A fentiek alapjdn a kiadds teljesitését, a kifizetés jogossagit, Osszegszeriiségét

................................. ..Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.
2/2.
2/3.

Budapest, 202..........coiiiiiiii

............................................

Teljesitést igazolo alairasa
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Az utasitas 4/a. szamu melléklete

Az utalvany 2. szamu melléklete

Teljesitésigazolas
(megbizasi szerz6dés)

A megbizasi szerz6dés azonosité szima/datuma: ........................ N

(képviselé-testiileti, elnoki) dontés(ek) szama: ............c.oooiiiiiiiiiiiiiiii

Az elvégzett feladat tételes felsoroldsa a teljesitési hely és idészak megjel6léssel hivatkozva a

szerz6édésben foglaltakra:

A feladatellatasrol valé meggy6zédés médjai: ............... cossruns sy N e

(Példaul: beszamolo, jelenléti iv, munkalapok, jegyzokonyv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészité, neve, alairasa, datum: ..... SSERA AR b s SRR 86 SRR s SRR

A fentiek alapjan ......ccccieeiniennnen. ONORCNCO0TOONTE -vel kotott megbizasi (bérjellegit)
szerzédésben foglaltakat .................... ceeeeennancees id6északra vonatkozoan, valamint a kiadas
teljesitését, a kifizetés jogossagat, GSszegSZerfiS€Zet.cccvurrrnrinennrirrninarenenenn Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

2/1.

2/2.

2/3.

Budapest, 202......cociiiiiiiiiii

............................................
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Teljesitést igazol¢ alairasa

Az utasitas4/a. sgzamu melléklete

Az utalvany 2. szamu melléklete

Teljesitésigazolas
(tamogatas, ellatmany, eldleg atmenetileg szabad pénzeszkoz lekotés, hitellehivas-torlesztés)

Szerzédés/egyéb dokumentum azonosité szama/datuma: ........................... [oiiiiiiiiin,
(képviselo-testiileti, elnoki) dontés(ek) szama: ................ooiiiiii i
A kifizetés jogossagrol, 6sszegszeriiségrol valé meggy6zédés modjai: ............. . .

(Példaul: szerzddés, szabalyzat, utasitas, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolanddk a szakmai teljesitésigazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén
az ligyirat szamat kell feltlintetni.

A teljesitést elokeészito neve, alairasa, datums: ......... sansRERE e s se R SR e s 5668

A fentiek alapjan .........ccocvevnenene Sttt s ey részére a kiadas teljesitését, a Kkifizetés

jogossagit, dsszegszeriiségét ................ e e Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

212,

2/3.

Budapest, 202. ..o

............................................

Teljesitést igazol6 alairésa
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Az utasitds 4/a. szémii melléklete

Az utalvany 2. szimu melléklete

Teljesitésigazolas

(egyéb esetekben)
A Kkifizetési alapbizonylat megnevezése: ............... Ceetterentttietattnrtnnennsans T T
A kifizetés jogossagarol, Osszegszeriiségérol valo meggy6z6dés modjai: .............. ceeseasianis

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagat (kérelem, levél, hatarozat,stb.)
csatolandok a szakmai teljesitésigazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az ligyirat szamat

kell feltiintetni.

A teljesitést elokészité neve, alairasa, datum: e eeeetettttetnttentttiattnatennnttnncannnrnnnrns seiaae

A fentiek alapjin ................. ere RS S e rae ---. részére a kiad4s teljesitését, a Kkifizetés

jogossagit, OSSZeGSZETUSEGEL ..uvrererrrreerernnnennnneeen Ft-ban igazolom.

Mellékletek:

2/1.

2f2.

2/3

Budapest, 202. .............................

--------------------------------------------

Teljesités igazol alairasa
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