Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
palyazatot hirdet

Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Polgarmesteri Kabinet

kommunikécios asszisztens
munkakor betdltésére.

A munkaviszony idétartama:

hatarozatlan idejii Munka Torvénykdnyve ala tartozé munkavallaléi jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helve:

Budapest, 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

kollégékkal valo egylittmtikodés kommunikacids feladatok megvalositasaban

részt vesz az dnkormanyzat kommunikécios folyamataihoz kapcsolodo grafikai anyagok
elkészitésében

eseményfot6zas

videok vagasa

kozosségi média kezelésében egylittmitkodés

kommunikécids anyagok terjesztése

Jogallas, munkabér és juttatasok:

A jovedelem megallapitasara, valamint az egyéb juttatasokra a munka torvénykonyveérdl szolo
2012. évi L. térvény, valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag

Cselekvoképesség

Biintetlen el6élet

Ko6zéptoku végzettség

Felhasznalo6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

Elvart kompetenciak:

Problémamegoldo6 képesség,
Kommunikacios képesség,
Precizitas

Onallosag



Képesség csapatmunkara

Rugalmassag

Tapasztalat videok készitésében €s vagasaban

Social media feliiletek magabiztos kezelése

Képszerkesztd program (pl. Canva, Photoshop) magabiztos hasznélata

Palvazat elbiralasanal elonyt jelent:

1-3 év kozigazgatasban szerzett gyakorlat, szakmai tapasztalat

A palvazat részeként benyujtando iratok, icazolasok:

maximum 1 oldalas motivacids levél, amelyben a palyazé leirja, hogy miért jelentkezik az
allasra, miért tartja magat alkalmasnak a betdltésére és milyen tapasztalata van ezen a
teriileten

harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

részletes szakmai Onéletrajz, mely tartalmazza: a jelentkezd legfontosabb személyi adatait;
eddigi munkakoreinek, tevékenységének leirdsat; jelenlegi munkakorét, beosztasat, valamint
bérigényét,

a képesitést igazolé dokumentumok masolata

nyilatkozat arr6l, hogy a palyéazat elbirdlasdban résztvevOk a palydz6d személyi anyagat
megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben hozzéjarul,

a palydzé arra vonatkozoé nyilatkozatat, hogy nem all cselekvoképességet kizar6 ok vagy
korlatozé gondnoksag alatt.

A munkakor betolthetoségének idépontja: A munkakor a palyazat elbiralasat kdvetden
azonnal betdlthetd.

A palyazat benyidjtasanak hatarideje: 2023. december 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt dr. Nagy Zsofia kommunikacios
vezetd nyljt a nagy.zsofia@jozsefvaros.hu email cimen.

A palvazatok benvujtisinak modja: Elektronikus ton dr. Nagy Zso6fia kommunikacios
vezetl részére a nagy.zsofia@jozsefvaros.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrol az elokészitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzd a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérél a palyazok legkésébb az
elbiralastol szamitott 15 napon beliil irdsban t4jékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. februar 1.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Az Onkorményzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet mitkodése kapcsan a nyilvanossagra,
valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség,
a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas €s a méltanyossag.
A munka jogviszony 3 honap probaidd kikotésével jon 1étre.
A cafetéria juttatas éves 0sszege brutté 500.000 Ft.




