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A Jézsefvarosi Ukran Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szélo 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozd jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és miikodése részletes szabalyait.

1. Altalanos rendelkezések

1. § (1) A Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat a Nektv.-ben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testilleti formaban mikods, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus vélasztasok utjan e térvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
Ukran nemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozd nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten térténd 6nall6 intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jozsefvarosi Ukran Onkormaényzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

onkormanyzat)

b) Ukran nyelven:
(3) A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest F&varos VIIL keriilet Jozsefvarosi
Polgérmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat mikdodési helye: Budapest Févaros VIIL keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.)
(5) A nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos pecsétjének, bélyegzdinek lenyomatat jelen
Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi onkormanyzat jogallasa

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat alapvetd feladata a Ukran nemzetiségi érdekek védelme és
képviselete a nemzetiségi onkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és
hataskorében eljarva hatarozatot hoz, Onalléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, 6ndlléan megalkotja koltségvetését és ezen alapuld koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi 6nkormanyzatot a Képvisel6-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
koziil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésér6l — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkorményzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkormanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testiilet elé terjeszteni a targyévet
megel6z6 év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasarol a testiilet mindsitett tobbséggel dont.



4. A nemzetiségi onkormanyzat feladat- és hataskore

(1) A nemzetiségi 6Snkormanyzat alaptevékenységét, szakagazati besorolasat, és kormanyzati
funkcioit jelen szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi kotelezd feladatokat latja el:

a) anemzetiségi feladatokat ellaté intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas Onkormanyzat altal atruhdzott feladat- és hataskor
ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasival kapcsolatos feladatellatast,

¢) amas szervtSl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kdzdsség érdekképviseletével, esélyegyenloségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatédsa, kiilonosen tekintette]l a helyi dnkormdnyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi terilletén miikodd allami, helyi
onkorméanyzati vagy mdas szerv Aaltal fenntartott intézmények mikodésével,
feladatellatasaval oOsszefiggd, a nemzetiségi kozdsség kulturdlis autonomiagja
megerdsitését szolgald dontési, egyiittdontési jogok gyakorlasa,

£ a képviselt kdzosség kulturalis autonémidjanak megerdsitése érdekében a kozosség
onszervezddésének szervezési és milkodtetési feladatok ellatdsaval  torténd
tamogatasa, kapcsolattartds a képviselt kozOsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a nemzetiségi Onkormanyzat teriiletén miik6dd
vallasi kozosségekkel,

g) anemzetiségi dnkormanyzat illetékességi teriiletén 1év6, a nemzetiségi kozosséghez
k6t6dé  kulturdlis  javak megdrzése érdekében  szilkséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremiik6dés a fejlesztési tervek el6készitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatasra irdnyuld igények felmérése.

(3) A nemzetiségi dnkormanyzat rendelkezésére allé forrasok keretei kozott Snként vallalt
kozfeladat ellatasat is vallalhatja.

(4) A nemzetiségi onkormanyzat a kételezd és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasagi tarsasagot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetdit, €s
gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitoi jogokat.

(5) A nemzetiségi 6nkorményzat csak olyan gazdalkod6 szervezetet alapithat, vagy olyan
miikodésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzjarulasanak
mértékét, és vallalkozasa a kotelezd feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.

(6) A testiilet 4t nem ruhéazhat6 hatéskorében dont:

a) szervezete ¢és milkddése részletes szabalyainak megalkotasardl, annak
modositasarodl, feliilvizsgalatardl

b) koltségvetésérdl, zarszamadasarol,

¢) intézmény alapitasardl. atvételérdl, megsziintetésérdl, atszervezésérdl,

d) hataskorébe tartozo kinevezésrél, vezetd megbizasrol, felmentésérdl,

€) a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeir6l, a Ukran nemzetiseg
innepeirdl,

f) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

g) vagyonleltarardl, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon
hasznalatanak szabalyair6l,

h) a hasznélatiba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkormanyzati vagyon hasznalatdra, mikdodtetésére vonatkozo szabalyokrol,
tovabba e korben megkotendd sziikséges megallapodasokrol,

i) gazdalkod6 és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérdl, atalakitasarol, vagy
az ezekben valo részvételrol,



j) Onkormanyzati tarsulas létrehozasarol vagy tarsulashoz valo csatlakozasrol,
k) feladat- és hataskor atvételérél mas dnkormanyzattol,
1) atulajdonost megilleté jogosultsagokrol,
m) a testiilet megbizatasdnak lejarta elétti (név szerinti szavazéassal torténd
feloszlatasarol,
n) az elndk, elnokhelyettes sorozatos torvénysérté  tevékenységének
megallapitasarol,
o) elndke, elndkhelyettese megvalasztasardl,
p) bizottsag 1étrehozasardl,
q) birdsagi tilnokok megvalasztasarol,
r) hatdskorébe tartozo kinevezésrol, vezeté megbizasrol,
s) palyazat, dllami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, tamogatasrol
torténd lemondasrol,
t) jelképeirdl, kitlntetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirdl €s szabalyairdl.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi tinnepeirdl,
u) az olyan ligyben, amelyet térvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
onkormanyzat at nem ruhazhat6 hataskorébe tartozik.
(7) A testiilet hataskorébe tartozé vélasztas, kinevezés, vezet6i megbizas joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elndkhelyettesei valasztasanak kivételével - magdban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizds visszavonasanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jeldlési vagy
delegalasi jog magaban foglalja a megbizas, jelolés, delegdlas visszavondsanak jogat.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat feladat- és hatdskoreinek gyakorlisa a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletét illeti meg.

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szdm( melléklete tartalmazza.

(3) A testlilet hataskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsdgokra atruhazhatja.
E hataskdr gyakorlasdhoz utasitist adhat, valamint e hatdskdr gyakorlasara vonatkozd
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhaté at.

(4) Az atruhazott hataskordk gyakorlasardl. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasdra kotelesek irasbeli eléterjesztés formajaban beszamolni.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi onkormanyzat testiiletének alakulé ilését az illetékes vélasztasi bizottsag
cIndke a valasztast kovetd tizenot napon beliili idépontra hivja dssze.

(2) Az alakul¢ {ilés dsszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas napjatol szamitott
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul¢ tilés hataridében nem keriil megtartasra, idékozi valasztast kell kit(izni.

(4) Az alakulé iilést a jelenlévé legidosebb nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld, mint
korelndk vezeti a testiilet eln6kének megvalasztasaig.

(5) Az alakuld iilésen a nemzetiségi onkormanyzat a testiiletének tagjai kdziil megvalasztja
az Onkormanyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és
mikddeési szabdlyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményekrol.



7. A testiilet mikodése

(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes lilést tart.
(3) A testiileti iilést az elndk hivja Ossze és vezeti. E jogkoroket a nemzetiségi dnkormanyzat
elndkének akadalyoztatasa, vagy az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti tilést 6ssze kell hivni

a) legalabb két nemzetiségi onkormanyzati keépviseld,

b) anemzetiségi onkormanyzat bizottsaga, vagy

¢) a fovarosi kormanyhivatal

d) apolgarmester,

e) a jegyz0 kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti ilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

(5) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a testiilet tilését jelen Szabalyzatban foglalt rendt6l
eltérd idépontban is Gsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi 6nkormanyzat rendkiviili
iilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili {ilés Osszehivdsarol harom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés iddpontjat legfeljebb az arra okot ado koriilmény
fennallasatol vagy a rendkiviili ilés Osszehivasara vonatkozo inditvany elbterjesztésétol
szamitott 8 napon beliili idépontra tiizi ki.
(7) A testiilet ilése magyar nyelven zajlik, amelyt6l tortén6 eltérésre a testiilet mindsitett
tobbségli dontése alapjan van mod, de ebben az esetben is sziikség van a Budapest Févaros
VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat és a nemzetiségi onkormdanyzat kozott fennallo
egyiittmiikodési megallapodasban (a tovabbiakban: egytittmikddési megallapodas) foglaltak
szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti ilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dontéshozatala

(1) A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az ilésen, és az adott dontés meghozatalanal a
nemzetiségi onkormanyzati képviselok tobb mint a fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitdsa soran a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbol kizart képvisel6t, tovabba a be
nem toltdtt képviseldi helyet a jelenlévok létszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerii tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévo,

b) mindsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvalasztott képviselok tobb mint a

felének igen szavazata sziikséges.

(2) Az el6irt timogatottsag hidnyaban az eldterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendo.
(3) A testiilet torvény vagy jelen Szabalyzat eltéré rendelkezése hianydban egyszert
sz6tobbséggel hozza meg a dontését.
(6) A testiilet minésitett tobbséggel dont jelen Szabdlyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint az olyan iigyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat
ilyenként hatdroz meg.



9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testlilet dontéshozatalabodl kizarhatd az, akit, vagy akinek hozzatartozojat az ligy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely mas nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizart képviseld a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévének mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi dnkormanyzat
clnokének, elndkhelyettesének megvalasztasara, tovabba a Dbizottsagok létrehozasara,
bizottsagi tisztségviselok megvalasztasara.

10. A testiileti iilés jegyzékonyve

(1) A testiilet és bizottsaga tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokdnyvet az iilésen
hasznalt targyalasi nyelven vagy - testiileti dontés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyzokonyv kozokirat.

(2) A jegyzokonyv tartalmazza

a) atestileti Gilés helyét és

b) id6pontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselok nevét, az ilésrél torténd
tavozasuk id6pontjat;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

€) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az eldterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogeimét, a
hozzaszoélasuk, illetve az iilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) adontéshozatalban résztvevok szamat;

J) adontésbol kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) az egylittmikodési megallapodasban foglaltak szerint a testilleti {ilések
szabalyszerlisége - felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzé vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozd jelzését;

) aszavazéds szamszer(i eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az lilés megnyitasanak és a bezarasanak id6pontjat;

0) az ulést vezetd elndk nevét, a tavolmarado képviseldk tavolmaradasanak okat;

p) az ulés hatarozatképességét, valamint annak valtozasait;

q) az llésen tanacskozasi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyaldsahoz meghivottak nevét;

r) az iilés napirendjét;

s) az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzokonyvet az iilést levezetd elnok és a testiilet altal a képviseldk koziil kijelslt
jegyzOkonyv-hitelesité irja ala.

(4) A nemzetiségi dnkorményzat elndke a jegyz6kdnyvet az {ilést kovetd tizendt napon beliil
megkiildi a f6vdrosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabélytar Torvényességi Feliigyeleti
[rasbeli Kapcsolattartds zart rendszerén keresztlil, valamint az egyiittm{kddési
megallapodasban foglaltak szerint a testiileti {ilések szabélyszeriisége felett torvényességi
kontrollt biztositd személynek (jegyz6 vagy megbizottja).



(5) A testiilet és bizottsdga iilésének jegyzokonyve részét képezi az iilésre sz0l6 meghivo, a
kdzmeghallgatasrol sz616 kozlemény és az eldterjesztések.

(5) A testiilet és bizottsaga iilésére késziilt elbterjesztések €s jegyzOkonyvek - a zart ilésre
késziilt el6terjesztések és jegyzokonyvek kivételével - megtekinthetoek. A zart {ilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart ilésrol kiilon jegyzokonyv készil. A kiilon torvény szerinti kozérdekil adat €s a
kozérdekbbl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén is
biztositani kell. E jegyzokonyv készitésére egyebekben a nyilvanos (ilés jegyzOkonyvére
vonatkozo szabalyok az irdnyadoak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legaldbb egyszer kozmeghallgatast tart, amely testiileti lilésen a
nemzetiségi onkormanyzat elnoke beszamol a lakossagnak a nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységérol, mitkodésér6l, pénziigyi helyzetérol, gazdalkodasarél, megismerteti a
jovore vonatozo terveiket, célkitlizéseiket.

(2) A kozmeghallgatason az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
panaszt, kozérdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testilethez.

(3) A kozmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az {ilésen valaszt ad
a nemzetiségi 6nkormanyzat elnke, amennyiben erre nincs mod, akkor a valasz az ilést
kovetd 15 napon beliil irasban is megadhato.

(4) A kdzmeghallgatéason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kdzmeghallgatds osszehivasara a testiileti iilés Osszehivasara vonatkozo szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben valasztds szerint a helyi
onkormanyzat hirdet6tablajan vagy honlapon, illetve a helyi ujsdgban meghirdetni legalabb
a kozmeghallgatas megtartasanak idopontjat megel6zo 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatdson nem kell részt vennie az egyiittmiikodési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabalyszeriisége felett t6rvényességi kontrollt biztosito
személynek (jegyz6 vagy megbizottja).

(7) A kdzmeghallgatasrol jegyzokonyv készil, amelyre a testiileti iilés jegyzOkdnyvere
vonatozd szabalyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés 6sszehivasa

(1) A testiileti {ilést a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke igazolhatdé modon irdsbeli, vagy
elektronikus meghivoval hivja Ossze. A testiileti iilést telekommunikacios eszkdz utjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti {ilés meghivojat a napirendi pontok megjeldiésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 8 nyolc nappal, a rendkivili {ilesre sz016
meghivot pedig legalabb 24 6raval elébb megkapjak.
(3) A meghivénak tartalmaznia kell

a) az iilés datumat,

b) helyszinét,

¢) az ulés kezdetének idopontjat,

d) a napirendi pontok megjeldlését,

e) az elOterjesztok nevét,

f) az irasbeli el6terjesztéseket,

g) valamint az {ilés mindsitését.
(4) A testiilet iilésére a testillet tagjain kiviil tandcskozdsi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezové teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a



meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyalasdhoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet iilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozasi jog
nélkiil részt vehet. A hallgatosag az tlésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az iilésterembdl az ilés megtartasat zavard
hallgatosagot. Az elnok inditvanyara a testiilet minésitett tobbségli dontésével felszolalasi
jogot adhat az iilésen részt vevé hallgatosagnak.

(2) A testiilet zart tlést tart a kdvetkezd tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

) kitiintetési tigy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabésa soran,

f) ha a torvény az ligyet érintden a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testlilet zart Gilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetdl megbizas, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

1) allasfoglalast igényl6 személyi tigy targyalasakor.
(4) A testiilet zart Gilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas Uizleti érdeket sértene.
(5) A zart iilésen a testiilet tagjai, valamint az egyiittmiikédési megéllapodasban foglaltak
szerint a testiileti ilések szabdlyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyz6 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat torvény kotelez6vé teheti.
(6) A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
¢l a jelenlévo képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazas modjara
¢s rendjére a helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete nyilt szavazasara vonatkozo torvényi
rendelkezések alkalmazandodak.
(7) Zart iilésen targyalt tigyekben titkos szavazds is tarthatd, a jelen 1évé képviselok tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi Onkormanyzat dontéseit a helyi Onkorméanyzat honlapjan - a Hivatal
kozremiikodésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti tilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tobbségli jovahagyd
dontése szitkséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti ilés napirendjére a meghivo szerint a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke tesz
javaslatot.
(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére halasztasara, visszavondsara a testiilet tagjai
Javaslatot tehetnek. A javaslat elfogadasardl a testiilet mindsitett tobbségli dontéssel hataroz.
(3) A testiilet elé javaslatot, eldterjesztést tehetnek:

a) az elnok,

b) az elndk-helyettes,



¢) atestiilet tagjai,

d) a testiilet bizottsaga,

e) apolgarmester,

f) az alpolgarmester,

g) ajegyzo,

h) a testiilet 4ltal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elbterjesztések az elnoknél frasban nyujtandok be.
(5) Az iilésen csak €s kizarolag beterjesztésre alkalmas eléterjesztések vehetok napirendre,
és targyalhatok.
(6) Beterjesztésre alkalmas az el6terjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egylittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint a
fedezetigazolast végzo illetékes szervezeti egység azt szigndjaval ellatja.
(7) Az irasbeli eloterjesztéseket a 3. szamu mellékletben taldlhaté minta felhasznalasaval
kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tanacskozasi rendje

(2) A testiileti iilést hatarozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az Ulést a levezetd clnok nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviselok szambavétele és a testiilet hatarozatképességének megallapitdsa. Amennyiben a
testiileti iilés a napirend el6tti hozzaszolasok utdn sem hatarozatképes. 10 perc szinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kivetden is hatarozatképtelen a testiilet, akkor az iilést be kell
rekeszteni. Az iilés hatdrozatképtelenség miatt torténé elmaradasa esetén is kell
jegyzOkonyvet késziteni, amelyet az egylittmiikddési megallapoddsban foglaltak szerint a
testiileti {ilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztositd személy (jegyzo
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az {ilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal a levezetd elndk
ellendrzi a szavazaskor jelenlévé testiileti tagok szamat és a hatdrozatképességet.

(4) A testiileti lilés rendjének fenntartasarél a levezetd elnok gondoskodik.

(5) A targyalt napirendi pontokat érintd tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet.

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez valo felszolalaséra a levezeté elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szot. A levezetd elndk az egyes elSterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitdt. Amennyiben a napirendi ponthoz tébb hozzaszo6las nincs. az elndk a vitat lezarja,
majd dontéshozatal kovetkezik. A vita lezarasat barmelyik képviselo javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkil, egyszeri szo6tobbséggel dont.

(7) A levezetd elndk megvonja a szot attol, aki a napirend targyatol eltér.

(8) A levezetd elndk az eldterjesztésben szereplé és a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg ugy. hogy el6bb a modositasi €s kiegészité, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazdsra. Szavazni elészor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartdzkodasra vonatkozo levezetd elnoki kérdésre adandd valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményének megallapitdsa utan a levezetd elndk a dontés szo szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet dontései

(1) A testiilet dontései a testiileti hatarozatok. A testiiletnek hatdrozatban kell allast foglalnia
azokban a témakban, amelyeket az {ilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott iigyben a nemzetiségi dnkormanyzatot térvény erejénél fogva vélemeényezesi,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.



(2) A hatarozatokat naptari évenként kezdédden folyamatos sorszdmmal és évszammal kell
ellatni.
17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai; mint nemzetiségi 6nkormanyzati képviselok, nemzetiségi ligyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testiilet dontéseinek
clokészitésében, a hatarozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testiilet tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kotelezettségeik a megbizatasuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakuld iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
esklit vagy fogadalmat tesz, és errél okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
a) a testiileti Ulésen az elnoktdl, elndkhelyettest6l, a bizottsag elnokétdl, az
egylittmiikodési  megallapodasban  foglaltak  szerint a  testiileti iilések
szabdlyszertisége felett t6rvényességi kontrollt biztositd személytdl (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségi onkormanyzati ligyben felvilagositast kérhet, amelyre az
tilésen szoban, vagy legkésobb tizendt napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzokonyvhéz kell mellékelni, kérésére
véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyzOkonyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,
e) megbizatasanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kételes részt venni a fovarosi
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testiilet tagjait a testiileti munkdban valé részvételhez sziikséges iddtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a testiilet
tériti meg, aminek alapjan a képvisel6 tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatasa megsziinik
a) a megvalasztasat kovetd altalanos nemzetiségi Onkormanyzati valasztas napjan,
jeloltek hianyaban elmaradt valasztas esetén az idokozi valasztas napjan,
b) valasztdjoganak elvesztésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasaval,
e) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
g) a testiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az iilésnek az idépontjatél szamitva, amelyrdl elsd izben
tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a testiilet iilésén,
1) a testiilet tagjanak halalaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet ilésén szoban, valamint azt megel6zGen testiilet elndkéhez
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentheti lemondasat. A lemondast és a megbizatas
megszinésének idépontjat az ilés jegyz6kdnyvében rogziteni kell.
(8) A lemondas nem vonhaté vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(1) A testiilet tagjai a megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil, majd ezt kévetden
minden év januar 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat



vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban €16 hazastarsanak vagy
élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyljtasdig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiithet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért €s nyilvantartdsaért felelds személyek:

a) Veselényi Krisztina elndk

b) Petrusinec Maria elndk helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijeldlt
bizottsagnal vagy a kijelolt képviseloknél barki irdsban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérél a (3) bekezdésben kijelolt testiileti tagok a soron kovetkezd iilésén
tajékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzatartozéja vagyonnyilatkozataval feltlintetett adatokra vonatkozdé azonosito
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben
kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil
torolni kell.

19. A nemzetiségi 6nkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi 5nkormanyzat testiilete dllando bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizottsagok feladatai a Nektv.-ben foglaltakon tul:
a) véleményezik a testiilet elé kerlil6 eloterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviselo-testiilet felé.
¢) dontenek a testiilet altal atruhdzott hataskorokben.
(3) A bizottsdg miikodésére, hatarozatképességére, dontéshozatalara a testlilet miikodésére,
hatarozatképességére, dontéshozatalara vonatkozo szabalyok az iranyadoak.
(4) A bizottsag mikodésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikodési szabalyzat
keretein belill — a bizottsag tigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogadasahoz és
mobdositdsdhoz a bizottsag tagjainak mindsitett tobbségli szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi onkormanyzat elnéke, elnokhelyettese

(1) Az alakuld {iilésen a nemzetiségi Onkormanyzat testllete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatasu elnokot, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi
megbizatast elnokhelyettest valaszt.
(2) Az alakuld {iilésen a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, illetve elnOkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének feladatai:

a) képviseli a nemzetiségi Onkormanyzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv elokészitésérol és annak képviseld-testiilet el¢

terjesztésérol

¢) gyakorolja az atruhdzott hataskoroket

d) Osszehivja és vezeti a képviselo-testiileti tilést

e) megkiildi a jegyz6konyvet a févarosi kormanyhivatalnak

) teljesiti a beszamolasi, €s zarszdmadasi kotelezettseget
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g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatasaval 6sszefliiggésben
keletkezett €s igazolt koltségeinek az utolagos megtéritését

h) felel a nemzetiségi 6nkorményzat gazdasagi szabélyszeriiségéért

i) gondoskodik a hatarozatok kihirdetésérol

j) koézremikodik a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatainak ellatasaban

k) jovéhagyja— ajegyzdvel k6zOsen — a nemzetiségi Onkormanyzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozé
belsd szabalyzatokat

1) felel a helyiség hasznalata soran a leltar szerinti hianytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszer(i hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli eléterjesztések
elékészitéséhez

n) eldterjeszti a koltségvetést a képviseld-testiilet elé

0) adatot szolgaltat a jegyzOnek a koltségvetési eldterjesztés elkészitéséhez

p) adatot szolgaltat a nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasahoz,
torzskonyvi nyilvantartasi adatainak torzskonyvi nyilvantartasban sziikséges
modositasahoz, az adoszam igényléséhez sziikséges teenddk ellatasdhoz

q) €szrevételezi a nemzetiségi dnkormanyzatra vonatozo belsé kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi dnkormanyzat és
a nemzetiségi onkormanyzat kozott mindenkor hatdlyos egytittmiikddési megallapodas
és egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrdl, a nemzetiségi Snkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabalyzatban foglalt, az elnok hataskorébe utalt értékhatarig, a szabalyzatban irt
eljaras betartasaval.
(4) Az elnokhelyettes feladata kiilonosen, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
akadalyoztatasa, vagy az elnoki tisztség betSltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkoroket, amelyet jelen Szabalyzat, a helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
kozott mindenkor hatalyos egyiittmikodési megallapodas és egyéb jogszabaly nem utal az
elndk kizarolagos hataskorébe.

21. A nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hataskoroket jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletét képez6 a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke, valamint a jegyz6 altal kiadott k6z6s utasitas rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi énkorméanyzat - korabbi, sajat hataskérben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamléjan
bonyolitja.

(3) A helyi onkormanyzat altal adott tamogatds folyositasa - az allami tamogatas
kivételével - a helyi Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
szerzOdésben foglaltak szerint torténik. A tamogatds els6dlegesen a helyi nemzetiségi
onkormanyzat miikodési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi onkormanyzat a helyi Onkormanyzat altal - az allami tdmogatason feliil -
folyositott tamogatast kiilsd szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
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természetes személyek részére, stb.) nyujtott pénzeszkdz atadas céljara hasznalja fel, a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat koteles a kozpénzekbdl nytjtott tamogatasok
atlathat6sagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvény, valamint a hatalyos 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a tamogatott c€¢l
megvalésulasarol szolé elszamolds elfogadasardl a polgarmesteri hivatal pénzigyi
feladatokat ellato szervezeti egységét irasban kdoteles tajékoztatni.

(4) Az allami tamogatasra igény benyujtasa, az allam altal kiirt palydzatokon torténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat jogosult, annak elmulasztiasaért a helyi
onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feleldsséget nem vallal.

(5) A helyi 6nkormanyzat kdteles a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyi nemzetiségi dnkormdanyzat
eleget tehessen az informacids onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatasaért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatarozott {ligyintézd
adatszolgaltatisa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti
egység vezetdje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére 4ll6 6nkormanyzati forrasbdl biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven belill a nemzetiségi
onkormdanyzati valasztdsok idépontjahoz igazitottan, iddardnyos {itemezés szerint
keriilhet sor.

(7) A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgdltatas soran kozolt adatok
valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal és statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezOségéért a polgarmesteri hivatal jegyzdjén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellatd szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke egylttesen felel.

22. A nemzetiségi onkormanyzat tisztségviselojének és tagjinak osszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke (képviseldje, elnok-helyettese) jogszeriien vallalhat
teriileti nemzetiségi Onkormanyzati elndki (képviseldi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi onkormanyzati elnoki (képviseloi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatol, illetve az dsszeférhetetlenségi ok felmertilésétél szamitott harmine napon
beliil koteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridore a testiilet tisztségviseldje vagy tagja az
osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs mod, Ggy a Nektv. szabalyai
szerint kell eljarni.

23. A méltatlansag

(1) Méltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,
a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kovetben - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szolo értesités kézhezvételétdl



szamitott hatvan napon belll - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az ezt
engedélyezé hatarozat rendelkezéseinek megfelelden - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasagokrol szo6l6 torvény rendelkezései alapjan a felszamolds
soran ki nem elégitett kovetelésekért a birdsag joger6sen megéllapitotta a
telelosségét, és a birosagi hatarozat szerinti helytallasi kotelezettségét nem
teljesitette,

¢) akit szandékos blincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre itéltek,

d) aki a valdsagnak nem megfelelé vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztasuktol szamitott harminc napon beliil kotelesek kérelmezni
felvételiiket az addzas rendjérdl szolo térvényben meghatarozott koztartozasmentes ad6zoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbazis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
iranyul6 kérelmiik benyujtasanak honapjat koveté honap utolso napjaig kételesek a testiilet
eldtt igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, iigy a Nektv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24. Tiszteletdij, természetbeni juttatas, koltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsag elnOkeének és tagjanak a nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetése terhére, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése nélkiil — a Nektv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkormanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Osszefliggd, altala elblegezett, szamlaval igazolt,
sziikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovabbi tagjai koltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi dnkormanyzat elndke engedélyezi.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, bevételei, gazdalkodasa

(1) A nemzetiségi Oonkorményzat vagyona a nemzetiségi kozligyek ellatasat szolgalja. A
nemzetiségi onkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi c€li felhaszndlasa, lehetéség
szerint gyarapitasa.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat bevételei kiilondsen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatadsok, adomanyok.
(3) A gazdalkodas biztonsagéaért a testiilet, a gazdalkodas szabalyszer(iségéért a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke felel.
(4) A nemzetiségi 6nkormanyzat OTP 11784009-15844569 szamon 6nall6 pénzforgalmi
szamlat vezet.

26. A nemzetiségi 6nkormanyzatok térvényességi feliigyelete

A févarosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzat torvényességi feliigyeletét.

27. Z.aro6 rendelkezések

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatasdhoz, valamint célok
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megvaldsitasahoz szikséges személyi ¢&s targyi feltéleleket, tovdbbd a nemzeliség
dnkormanyzat miikodésével kapesolatos eldkészité, illetve végrehajtasi feladatok ellatisat a
helyi Onkormanyzat ¢és a nemzetiségi Onkormanyzat kozott mindenkor hatalyos
egylittmiik6dési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti- és Mikodési Szabalyzatot a képviselo-testiilet. 39/2022. (X.21.)_sz.
hatarozataval fogadta el azzal. hogy elfogadasat kovetd napon 1€p hatalyba, ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti a 10/2019.(XI1.18.) sz. hatarozattal elfogadott, tobbszor méodositott Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat.

(3) Jelen Szabalyzat kihirdetésér6l a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a helyi dnkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kozremiikodésével - tortén6 megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet:
A Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat képviseld-testiiletének tagjai

2. sz. melléklet: )
A Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat hivatalos bélyegzéjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselo-testiileti eloterjesztés minta

4. sz. melléklet:
A Jézsefvarosi Ukran Onkormanyzat alaptevékenysége, szakagi besoroliasa ¢és
kormanyzati funkcidja

5. sz. melléklet

1. sz. kozés elnoki-jegyz6i utasitds a Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzatnak a
kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazolissal kapcesolatos eljarasi rendjérol

Budapest, 2022. oktdber 21, ( @R )
\ h O \ l\ e \
\.. ..../.‘,.,.".‘.;-’...-; ......... 4...{},‘..) .......
Pes ~" Veselényi Krisztina
elnok
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A Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat

képviselo-testiiletének tagjai

Elnék: Veselényi Krisztina
Elnék-helyettes: Petrusinec Mdria

képviselo: Tilnyak Ljubov

1. sz. meléklet
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JOZSEFVAROSI
Polgarmestert ]
Ukrdn (nkormanyzat
VIit., Baross U. 3-67.
1431 Budapest, Pf.c 160

Telefon: 459-2100[528

Iézsefvémsi

-Budapest
Levélcim:

Jozsefvarosi an O
efvarosi Ukran Onkormanyzat

hi .
ivatalos bélyegzdjének lenyomata

(")NKORMANYZM
Hivatal

2. sz. melléklet
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3. sz. melléklete

Képviseldi eloterjesztés minta

frasbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat

... napjan megtartott ... rendes/rendkiviili képvisel6-testiileti iilésére

Cim:

eloterjeszto:
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az el6terjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

....(év, ho, nap) szamu képviselé-testiileti hatarozat:

a dontés targya, a hatarozati javaslat leirasa

Felel6s:
Hatarido:
a dontés végrehajtasat végz0 szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontés esetén az el6terjesztés elokészitdjének javaslata a
kozzétételre és annak modjara (hivatal honlapja)

hely, datum

eldterjesztd neve, alairdsa

' ELOTERJESZTO: ............cccocoo.l - Jézsefvéarosi Ukran Onkormanyzat elndke
LEIRTA: ...................... - ligyintéz6
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:
A pénziigyi fedezet rendelkezésre all.
Budapest, 20... ......c. oo

gazdasagi vezetd

JOGI KONTROLL:
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4. sz. melléklet
Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat

alaptevékenysége, szakagi besorolasa, kormanyzati funkcioja

Alaptevékenység besorolasa:
Allamhaztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkcio: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége
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BUDAPEST JOZSEFVAROSI UKRAN ONKORMANYZAT

2. sz. méd. kozos elndki és jegyzdi utasitas
A Budapest Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzatnak a kotelezettségvallalassal,
utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos
eljardsi rendjérol

Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX. torvény 112.§ (3)
bekezdés, az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a Jozsefvarosi Onkorményzat kételezettségvallalassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal kapcsolatos
eljarasi rendjérol az alabbi utasitast adjuk ki:

L. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai
1) Fogalmak:

Kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Mas (egveb) fizetési kotelezettségek: a jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet
nelkil végrehajthato birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét
vagy az 0sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezo el6irason alapuld fizetési kotelezettség.

Szabad eloiranyzat: a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terhel6 korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett 6sszegl eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok.

Végleges kotelezettségvallalds: direkt kotelezettségvallalasként nyilvantartott  szobeli
kotelezettségvallalas pld. szamla, hatarozat, végzés, stb.

Gazdasagi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje.

Gazdasagi _szervezet: az ellatandd feladatok tekintetében Koltségvetési és Pénzigyi
Ugyosztaly, Keriiletgazdalkodasi Ugyosztaly, Belsé Ellatasi Iroda

Csoportos utalvanyrendelet: ASP Gazdalkodasi szakrendszerben azonos jellegt (kiadési vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek 6sszekapesolasaval létrehozott utalvanyrendelet.

..Kis” utalvanyrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamoldsdhoz az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben eldallitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet
része.

2) A kotelezettségvallalas irasos formai:

e szerzddés megkotésére iranyulo jognyilatkozatok,

e a 100.000,- Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az irasban torténik, megrendeld,
vagy szerzddés,

e 100.000,- Ft feletti beszerzés esetén szerz6dés vagy visszaigazolt megrendels, mely
torténhet a megrendelést teljesité részérél a megrendelésen vagy kiilon irdsos
dokumentumban (e-mail, postai levél),
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3)

koltségvetési tdmogatds biztositasara iranyuld jognyilatkozatok, direkt szobeli
kotelezettségvallalas az utasitisban foglalt értékhataron belill maga a szamla, vagy a
nyugta vagy egy¢b szamviteli bizonylat,

a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fliggd
fizetési kotelezettséget tanusit.

A kotelezettségvallalas feltételei:

Kotelezettség csak a szabad eloiranyzat terhére vallalhato.

A kotelezettségvallalasnal az  eredményesség, célszerliség ¢s  hatékonysag
kovetelményét figyelembe kell venni.

Az irdsos kotelezettségvallalas csak ezen utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
végz$ személy alairasa és a szabad eldiranyzat meglétének irasbeli igazolasa utan a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden torténhet.

A kotelezettségvallalasnak mindsiild visszterhes szerzodésnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mas hasonld visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat
tartalmazo okiratot a mindenkori szerz6déskotési rendet szabalyozd eljarasi rend
szerint kell 1étrehozni. Az okiratnak az altaldnos adatokon, feltételeken tulmenden
tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi ¢és mindségi jellemzdinek
meghatarozasat, hataridejét,

b) a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységdrat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

c) a kifizetés hataridejét, tobb év eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti Uitemezésben, €s

d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott
alairasat,

e) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotdtt
visszterhes szerzodés esetén a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra
vonatkozéan, hogy a szervezet 4tlathatonak mindsiil. A szervezet képviseldje a
nyilatkozatban foglaltak valtozdsa esetén arrol haladéktalanul koteles a
kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerzédést a kotelezettségvallalo felmondja vagy — ha a szerzédés
teljesitése még nem tortént meg — a szerzddéstol elall.

Kotelezettségvallaldsok olyan tartalmi moédositasara is alkalmazni kell az utasitdsban
rogzitett szabalyokat, amely a korabban megéllapitott fizetési kotelezettségek Osszegét
noveli, vagy a fizetési kotelezettségek érintett évek kdzotti megoszlasat modositja.
Nem sziikséges elozetes irdsbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke az 100.000,- Ft-ot nem éri el,

b) mas (egyéb) fizetési kotelezettségnek mindsiil,

¢) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas.

Szobeli kotelezettségvallalasra azok jogosultak, akiknek irasbeli felhatalmazasuk van
kotelezettségvallalasra.



4)

3)

Szobeli kotelezettségvallalas esetén a végleges kotelezettségvallalas bizonylatot a
kotelezettségvallalast elrendel6 az alabbi zaradékkal koteles ellatni:

A végleges kotelezettségvallalast ............. (név)elrendeltem.
Datum, alairas

o irasbeli kotelezettség vallalas szikséges a palyazati forrasokbél finanszirozott
kotelezettségvallalasra értékhatar nélkiil.

o Az alairt kotelezettségvallalds dokumentumdnak 1 eredeti példanyat a Koltségvetési €s
Pénziigyl Ugyosztaly részére le kell adni a kotelezettségvallalas nyilvantartas céljabol.

Kotelezettségvallalasra jogosult:
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére kotelezettséget az elnok
vagy az altala frasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkorményzati képviseld vallalhat az 1.
sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, akkor a nemzetiségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete egyedi
hatarozataban, a polgarmesteri hivatal alkalmazisiban 4all6 személyt jeldlhet ki a
nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozd kotelezettségvallalas
gyakorlasdra. A képviselo-testiilet altali kijelslés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra
mas személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben torténik
az alabbi adattartalommal: a kotelezettségvallalas nyilvantartasi  szama, a
kotelezettségvallalast tantsité dokumentum megnevezése, iktatoszama, kelte, a pénziigyi
ellenjegyzd neve, a kotelezettségvallalo neve, a jogosult azonositd adatai, a
kotelezettségvallalas targya, Osszege, az egységes rovatrend rovata, évek és eldirdnyzatok
szerinti megoszlasa, a kifizetési hataridé, tovabbd a teljesitési adatok, a
kotelezettségvallalas modositasai, a kotelezettségvallalas végleges vagy nem végleges
jellege, kozbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvantartashoz sziikséges dokumentumok:

e az irasban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzédés, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazolasa, alkalmazasi okirat, stb.),

e a 100.000,- Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb
bizonylat)

e mas (egyéb) fizetési kotelezettségek.

A 100.000,- Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés dsszegét a kotelezettségvallalas
nyilvantartasban rogziteni (direkt kbtelezettség vallalas).

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa:
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e szamba kell venni az adodé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben
is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kulon jovobeli
jognyilatkozattol fiigg,

o ha a fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan. akkor a
koriilmények gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tdrsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodads elvének betartasdval — a redlis
legmagasabb osszegil kotelezettséget kell feltételezni,

e a kozbeszerzési eljaras esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodésnek a Kbt. rendelkezéset
szerint szamitott értékével,

a kozbeszerzési kotelezettség ala nem es6, hatdrozatlan idore vallalt kotelezettség
értékét a targyévben és az azt kovetd harom éven keresztil szarmazd fizetési
kotelezettségek O0sszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasaért a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
vezetdje felelos.

A jogszabaly alapjan  kotelezettségvallalasra  jogosult az  elndk, valamint a
kotelezettségvallaldsra felhatalmazott személyek az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerben
torténd lekérdezési jogosultsag alapjan megtekinthetik a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztalyon a kotelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallaldas modosuldsa, meghitisulasa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalo
(elndk) koteles irasban értesitenie a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezet6jét, aki
gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasban szereplé adatainak modositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasaért a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje
felelds.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban gazdasagi vezetSként kijeldlt
személy a nemzetiségi onkormanyzat gazdasagi vezetdje is.

II. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1) A nemzetiségi Onkormanyzat nevében torténs kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
gazdasagi vezetd és az altala a 3. szamu mellékletben szerepld, irdsban kijeldlt, vagy
egyedi kijelolés alapjan a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozd koztisztviselOk
jogosultak értékhatar nélkil. A kijelolt személyeknek a felsboktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.

2) A nemzetiségi Onkorméanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjan a gazdasagi vezetd és az altala kijelolt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.

3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell
gy6zddnie arrdl, hogy
a) a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett
¢és varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfeleld
mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre all, és
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
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4)

5)

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzoje a kotelezettségvallalas dokumentuman
wFedezet:ioooooiiiiiiiiniiiniie, , pénziigyileg ellenjegyzem” szdveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és alairasaval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kovetelményének.

A pénziigyi ellenjegyz6 a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasahoz szikség szerint
szakértot vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteknek a pénziigyi
ellenjegyzé csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallald irasban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt “a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése utasitasra
tortént” zaradékkal kell ellatnia és a pénziigyi ellenjegyz6 haladéktalanul irasban
értesiti az elnokot, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyz6vel
kozosen a tajékoztatas kézhezvételétél szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezi az esetleges feleldsségre vonast.

IIIL. Teljesités igazolasa

1) A teljesitésigazolas elékészitése (nyomtatvany kitoltése, bizonylatok csatolasa) a

2)

3)

4)

Polgarmesteri Hivatalon belill a nemzetiségi Onkormanyzatok feladatellatasara
foglalkoztatott iigyintéz6 feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elndk vagy az
elnok altal irasban kijelslt személy. A teljesitésigazolds soran ellendrizhetd okmanyok
alapjan ellenérizni -és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerlis€gét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatis teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesitésigazolassal ellatni.
- palyazati tamogatasok _

A teljesités igazolasat végzo személy gy6z6djon meg arrdl, hogy:

- akiadds ténylegesen az 6nkormanyzat miikodése, gazdalkodasa soran meriilt fel,

- mindségi, mennyiségi atvételle, ha nem, mas megfeleld modon kell
megbizonyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelentdé dokumentumon szereplé Osszeggel
megegyez6-¢, ha eltér, akkor a teljesitést igazold kérjen/irjon magyarazatot az
eltérés okanak megjel6lésével,

- a teljesités megtortént-e, hataridére tortént-e, az a vonatkozd szerzddés,
megallapodas, illetve megrendelés szerint tértént-e,

- a teljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szamlat alatdmasztd szallitdjegy,
szallitolevél, munkalap, egyéb okmaény) a valésagnak megfelel-e,

- eszkOzbeszerzés esetén a teljesitésigazolé gondoskodik az eszkdznyilvantartisba
vételérdl, a bevételezési bizonylatot mellékeli a leltari korzet megjeldlésével és a
leltarfelel6s alairasaval,

- a személyi jellegli kifizetések a jogszabalyokban, a megbizasi szerzédésekben
foglaltak szerint jogosak-e. -

A teljesités igazolasa a jogosult alairasaval és datummal az 4/a szamu mellékletben
szerepl6 formanyomtatvanyokon torténhet.
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A kiilonboz6 tamogatasokbol (EU-s palyazat, koltségvetési timogatas, egyéb forras)
megvaldsulo kiaddsok teljesitésigazolasa két részbol all. Egyik az 4/a szamu melléklet
szerinti, a masik a palydzat szerinti, a palyazat elszamoldsa sordn el6irt
formanyomtatvany.

5) A teljesitésigazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz
kapcsolddoan — a kotelezettségvallald irasban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak koret €s
alairas mintajat a 4. szamu melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijelolések
tartalmazzak.

6) A teljesitésigazolasra  kijelolt személyek a  nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésében szerepld eldiranyzatokbol teljesitendd kiadasok teljesitését,
bevételek elszamolasat igazolhatjak értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazold személy koteles a palyadzatokbol, elszamolasi, beszamolasi
kotelezettséggel juttatott tamogatasok terhére finanszirozott kiadasok esetén a
szamlara az alabbiakat felvezetni:

- apéalyazat azonositd szamat,

- @ palyazat elszamolasara benyujtasra keriilt,

- apalyazat szerinti koltségvetési azonositokat (sor, oszlop, kdltség nem)
- vagy atdmogatasi szerz0d¢€s szerinti szdveget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolas a mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiilo
jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birosagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatd hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd elbirdson alapuld fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlakrél a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas. a kilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesege.

9) A teljesitést igazold formanyomtatvanyt az utalvanyrendelet 2. szamu mellekleteként
kell csatolni.

A teljesitésigazolast a csatolt dokumentumokkal egylitt utalvanyrendelet készitese és
érvényesités céljabol a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalynak 4t kell adni.

IV. Ervényesités

1) Kifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az érvényesitd személye a Polgarmesteri

Hivatal kijelolt tigyintéz6i, akinek/akiknek ellenériznie kell:

- aszakmai teljesitésigazolds meglétét,az Osszegszeriséget,

- afedezet meglétét,

- hogy az eléirt alaki, tartalmi kovetelményeket betartottdk-e, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalloak-e,

- hogy teljesitésigazolas soran az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
az 4llamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, az
allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendelet elbirasait, valamint a jelen utasitasban foglaltakat megtartottak-e.

- hogy a vasarolt eszkoz, készlet bevételezésre keriilt-e, csatolva a bevételezési
bizonylatot,

- ateljesitésigazolason feltiintetett mellékletek csatolasra kertiltek-e.



2) Ervényesitok a gazdasagi vezetd altal irdsban kijellt a Polgarmesteri Hivatal
alloméanyaba tartozé koztisztviselok lehetnek. Az érvényesiték felsoroldsat jelen
szabalyzat 5. szamd melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat ellatd
személy felsOoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
kozépfoka iskolal végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkezni.

3) Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az
érvényesités datumat, az érvényesitd alairasat Az érvényesitést a kiilon irasbeli
rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak:

4) Amennyiben az érvényesitd az 1) bekezdés szerinti vizsgalat soran az ott megjeldlt
jogszabalyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
gazdasagi vezetonek, aki tovabb jelzi a jegyzOnek és az elndknek. Az érvényesites
nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyozd erre irasban utasitja. A
tovabbiakban a Il. fejezet 4). pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold szemeéllyel.

V. Az utalvanyozas

1) A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvdnyozott okmanyok alapjan lehet, melyet a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly az integralt pénziigyi rendszerben &llit ki. A kiadasi
eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazoldsat €s annak alapjan
végrehajtott érvényesités kdvetden keriilhet sor.

2) Utalvanyozasra az elnok, vagy az altal irasban kijelolt képvisel6 jogosult a 2. szami
mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijel6lés szerinti személy.

3) Az utalvanyozéis kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kilén irdsbeli
rendelkezésként az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerb6] eléallitott utalvanyon fel kell
tlintetni az allamhaztartasrol szo6ld térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvanyhoz tartozo
mellékletek felsorolasaval. Az utalvanyrendelet az ellenérzé és a kotelezettségvallald
alairasat nem tartalmazza.

4) Az utalvany rendelet kiallitdja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany
sorszamat.

5) Nem kell kiilon utalvanyozni:

e B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszdmolando
bevételeket,

e a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

e az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
bevételek teljesitését.

A kiilf6ldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.
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6) A sziikkséges dokumentumokkal felszerelt utalvanyrendeletet érvényesités utan a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allo
nemzetiségi ligyintézének/ vagy elndknek utalvanyozasra atadja, utalvanyoz6 alairasa
utdn a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabol at kell adni a
fizetési hatarid6t megel6z6 napon.

7) Az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerbdl eloallitott csoportos utalvanyrendelethez
csatolni kell valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt ,kis”
utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belso
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszamlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvanyrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvanyozast elvégezni. A  csoportos utalvanyrendszerhez kapcsolt ,.kis”
utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasitas V. 3) pontjédban eldirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készithetd:
- azonos partnernek tobb jogcimen toérténd teljesitése,
- azonos jogcimen t6bb jogosultnak torténd teljesitése,

- kiil6nb6z6 partner egy jogcimhez kapcsolodo elszamolasa.”

VI. Vegyes és zaro rendelkezések

1) Az utasitisban foglaltaknak megfelel6 aldiras menete a kovetkezo:

@)

o

a) Kotelezettségvallalas esetén:
A nemzetiségi 6nkormanyzat tigyeivel foglalkozo tigyintéz6 a szerzédéseket atadja Jogi
és Szervezési Ugyosztaly Jogi Iroda - szerz6déseknél jogi kontroll céljabdl - a jegyz6
altal kijelolt nemzetiségi tgyekkel foglalkozd jogi végzettséggel rendelkez6
koztisztviselonek.

A jogi kontroll utin fedezet igazolas celjabol a Koltségvetési €s Pénzigyi
Ugyosztalynak feladja a nemzetiségi Onkorményzatok pénzigyi gazdalkodasaval
foglalkozo ligyintéz6 részére, aki a koltségvetési fedezetet a szerzddésre ravezeti, és
atadja pénziigyi ellenjegyzésre

Pénziigyi ellenjegyzé alairdsa (utasitasban felhatalmazott személyek) utan a
Koltségvetési  és Pénziigyi Ugyosztdly a szerzddést atadja a nemzetiségi
iigyintézonek/vagy az elndknek az kotelezettségvallalo alairasa céljabol,

Kotelezettségvallalo alairasa (utasitasban felhatalmazott személyek),

b) Utalvanyozas esetén (folyamata az utasitas I1I-V. fejezetében részletezve)

o teljesitést igazold alairasa,

o utalvanyrendeletet kiallito alairéasa,
o fedezetigazolas, érvényesitd alairasa,
o utalvanyozoé aléirasa.

2) Az utalvanyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamu melléklet

szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen. A pénzigyi

ellenjegyzésnek minden esetben meg kell el6znie a kotelezettségvallalé alairdsat.



4) Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazas kiaddsa vagy barmely kordbbi kijelolés,
felhatalmazas visszavondsa esetén az elnCk utasitasa alapjan a Koltségvetési ¢€s
Pénziigyi Ugyosztaly modositja az irasos kijeloléseket és felhatalmazasokat.

A jelen utasitds mellékleteinek aktualizalasarol - az alairds-mintdk tekintetében a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje gondoskodik és kiadja az érintettek
részére.

5) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasigi eseményre
vonatkozoan — azonos személy nem lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, és teljesitésigazoldsra jogosult személlyel.

6) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a koztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzatartozdja ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasagilag
érdekelt fél (vallalkozo, gazdasagi tirsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javara latna el.

7) Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet 60.§. (2) bekezdése alapjan sajat személyére és kozeli hozzatartozojara
vonatkozdan nem lehet gyakorolni

8) Amennyiben az elndk és az éltala felhatalmazott személy esetében valtozas torténik
(lemond a funkciordl, vagy a képviseléi jogviszonyardl) azt a nemzetiségi
onkormanyzati hatdrozata alapjan kell az utasitdsban a médositast atvezetni.

9) Jelen utasitast a nemzetiségi Onkorméanyzati gazdéalkodasra vonatkozé hatalyos
jogszabalyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitast jogszabalyi valtozast kovetéen a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
vezetdje gondoskodik az aktualizalasrol.

11) A jelen utasitas 2022. oktdber 21. napjan 1ép hatdlyba és hatalyat veszti az 1. szamq,
2019. december 18. napjatdl hatalyos elndki-jegyzoi utasitas.

Buidapest, 2022. oktdber 21.
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