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Tisztelt Képviseld-testiilet!

I.  Tényallas és a dontés tartalmanak részletes ismertetése
A)
A személyes gondoskodast nyuijté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és miilkodésiik feltételeir6l szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (tovabbiakban: NM
rendelet) 4/A. § (1) szabalyozza a szakmai program tartalmat: a gyermekjoléti, gyermekvédelmi
szolgaltatd, intézmény szakmai programjanak tartalmi elemeit.

A fenti jogszabély alapjan a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék (a tovabbiakban: JEB) intézményvezetdje
benyujtotta fenntartdi jovahagyas céljabél a JEB Szakmai programjénak modositasat, amelyben
4tvezetésre keriilt a Budapest Fvaros VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a
szocialis és gyermekjoléti ellatasokrol szold 35/2023. (X. 19.) oOnkormanyzati rendeletbdl (a
tovabbiakban: Onk. rendelet), valamint a személyes gondoskodast nyijté ellatasok téritési dijairdl sz6l6
56/2017. (XI1.20.) 5nkormanyzati rendeletbdl (a tovabbiakban OR) ad6dé véltozasok, ezzel 6sszhangba
hozva az intézményi dokumentumot. Tovabba a korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek
specialis helyzetének jogszabalyi megfelelése, a bolcsédei gyermekorvos feladatai és a JEB intézményei
esetében a személygépkocsival vald parkolas valtozésai is atvezetésre keriiltek a szakmai programban.

A Budapest Févaros Korméanyhivatala Szocialis és Gyamiigyi Osztalya 2024. januér 10. napjan hat6sagi
ellendrzést folytatott le, ehhez kapcsolddoan megkereste a Tarsadalmi Esélyteremtési Fdigazgatosagot,
hogy a Budapest Févaros VIII, keriilet Jozsefvéarosi Onkorméanyzat (1084 Budapest, Baross u. 63-67.)
altal fenntartott, Biztos Kezdet Gyerekhaz (a tovabbiakban: Gyerekhéaz) (1089 Budapest, Szigetvari utca ;
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jarjon el, és az ellenorzésrol szakértéi véleményt allitson ki. A szakmai program az NM rendelet 4/A. §
(1) bekezdése szerint alaki-formai szempontb6! megfeleld. A szakmai program felépitése a Gyerekhaz
tekintetében részben kdveti az eldirtakat azonban targyi, infrastrukturdlis és személyi feltételei nem
keriiltek részletes bemutatisra, ezért annak poétlasa sziikséges. Tovabba kiegészités sziikséges a
kotelezen nytijtandd szolgaltatasok, valamint a megvaldsitasukhoz sziikséges eszkdzok és modszerek
tekintetében. A fenti hianyossagok potlasa megtortént és a szakmai program Biztos Kezdet Gyerekhaz
cimil részébe beemelésre keriilt.

A JEB Szakmai programjaban a médositasok aldhtizott, vastag dolt betiitipussal keriiltek jelslésre. Fentiek
alapjan médositasra kertilt:
e 3.2 pont: Bolcsddék feladata (alapellatas) és sajatos nevelési igény vonatkozasaban a korai
fejlesztés
e 3.2.5 pont: A gondozasra vonatkozé szabdlyok: A Jézsefvarosi 6nkorményzat fenntartisédban
miiksdd bolesédékben az OR-ben foglaltak alapjan a sziild altal fizetendé gondozasi dij 5sszege
¢ 6.1 pont: Bélcsodei gyermekorvos feladatai
e A JEB intézményei esetében a személygépkocsival val6 parkolas valtozasai
e 11.8. pont: Biztos Kezdet Gyerekhaz
e 12.1 melléklet (Megallapodas): Gyermekétkeztetésre vonatkozo szabalyok, étkezési dijak
A JEB modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szakmai programja az elSterjesztés 1. szdmu
mellékletét képezi.

B)
A JEB intézményvezetdje benyujtotta fenntart6i jovahagyas céljabol a JEB Szakmai program mellékletét
képez6 Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ). A dokumentumban atvezetésre
keriilt:
¢ 2. pont: a Budapest Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a
szocialis és gyermekjoléti ellatasokrdl szolo 35/2023. (X.19.) onkormdnyzati rendeletében
foglaltak,
5.1.5 pont: a munkakozi sziinetre vonatkozé eibiras
e az SZMSZ 3. szamu melléklete: egységes munkakéri leirds minta.

A JEB moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt SZMSZ-e az elbterjesztés 2. szami mellékletét
képezi, a modositasok alahizott, vastag dolt betiitipussal keriiltek jelslésre.

Fentiekre tekintettel javaslom a JEB médositott Szakmai programjanak és SZMSZ-ének fenntartéi
Jovahagyésat 2024. marcius 1. napjaval torténd hatalyba lépéssel.

I. A beterjesztés indoka

A JEB modositott Szakmai programjanak és SZMSZ-ének fenntartdi jovahagyasahoz, valamint a
dokumentumok 2024. marcius 1-ei hatélybalépéséhez sziikséges, hogy a Képviseld-testiilet a 2024.
februar 22-i ilésén meghozza dontését.

III. A dontés célja, pénziigyi hatdsa
A) A dontés célja a JEB modositott Szakmai programjanak fenntartoi jovahagyésa.
B) A dontés célja a JEB médositott SZMSZ-ének fenntartdi jovahagyésa.

A dontések pénziigyi fedezetet nem igényelnek, tobbletkodtelezettséget nem eredményeznek a fenntartd
terhére.

IV. Jogszabilyi kornyezet

A Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.)
41. § (3) bekezdése értelmében Snkormanyzati dontést a képviselo-testiilet, a helyi népszavazas, a
képvisel6-testiilet felhatalmazésa alapjan a képvisel6-testiilet bizottsdga, a részonkormanyzat testiilete, a
tarsulasa, a polgarmester, tovabba a jegyz6 hozhat.

A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szélé 36/2014. (X1. 06.)
onkormaényzati rendelet (tovabbiakban: SZMSZ Onk. rendelet) értelmében a képviseld-testiilet a
szervezeti €s milkodési szabalyzat jovahagyasa tekintetében nem ruhézta 4t a hataskorét, tehéat a dontés a
képviselo-testiilet hataskorében maradt.




Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) 9. § b) pontja szerint, ha a
torvény eltéréen nem rendelkezik, a koltségvetési szerv szervezeti és mikdodési szabélyzatanak
jovahagyésa a koltségvetési szerv iranyitasi hataskorébe tartozik. Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése szerint,
torvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezésének hianyaban az irdnyitoé szervnek cimzett iranyitasi
hataskort az iranyito szerv vezetdje gyakorolja. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvt.) 104, § (1) bekezdés d) pontja értelmében a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatd tevékenységet ellatd allami és nem allami intézmény,
valamint a javitointézeti ellatast nydjté allami intézmény fenntartdja jovahagyja az intézmény szervezeti
és miikodési szabalyzatat, szakmai programjat. A Gyvt. 5. § sa) pontja alapjan fenntarténak az allam
fenntartdi feladatainak ellatasara a Kormany rendeletében kijel6lt szerv, a helyi 6nkorményzat, a helyi
onkorményzatok tarsulasa mindsiil. A Gyvt. eléz6ekben hivatkozott rendelkezései alapjan tehat a
Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék mdodositott Szakmai programjanak és Szervezeti és mikddési
szabalyzatanak jovahagyéasa a fenntartd (Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat)
hataskdrébe tartozik.

A Gyvt. 94. § (1) bekezdése alapjan a telepiilési Snkormanyzat, fOvarosban a f8vérosi keriileti
oénkorméanyzat feladata a teriiletén laké gyermekek ellatasanak megszervezése, a 94. § (3) bekezdése
szerint a keriileti dnkormanyzat, amelynek teriiletén tizezernél t6bb allandd lakos él, bdles6dét kiteles
mikodtetni. A bolesddei ellatasra vonatkozd részletszabalyokat a személyes gondoskodéast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikddésiik
feltételeirdl sz6id 15/1998. (1V.30.) NM rendelet tartalmazza.

A Gyvt. 104. § (1) bekezdés d) pontja értelmében a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatd
tevékenységet ellatd éllami és nem allami intézmény, valamint a javitéintézeti ellatast nyujté allami
intézmény fenntartdja jovahagyja az intézmény szervezeti és miikdési szabalyzatat, szakmai programjat.
A Gyvt. 5. § sa) pontja alapjan fenntarténak az allam fenntart6i feladatainak ellatdsdra a Kormény
rendeletében kijelolt szerv, a helyi dnkormdnyzat, a helyi 6nkormanyzatok tarsuldsa mindsiil. A Gyvt.
eléz6ekben hivatkozott rendelkezései alapjan tehat a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék mddositott
szakmai programjanak jovahagyasa a fenntarté (Budapest F&évaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat) hataskérébe tartozik.

Az NM rendelet 4/A. § (1) szabalyozza a szakmai program tartalmat: A gyermekjoléti, gyermekvédelmi
szolgaltatd, intézmény szakmai programjanak tartalmaznia kell

a) a szolgaltatd, intézmény nevét, székhelyét, telephelyét;

b) az ellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoit;

¢) a szolgaltatas céljat, feladatat, alapelveit, igy kiillondsen

ca) a megvalodsitani kivant program konkrét bemutatdsat, a létrejové kapacitasok, a nyqjtott
szolgéltatdselemek, tevékenységek leirasat,

cb) az intézményen beliili és mas intézményekkel térténd egyiittmilkddés maddjat,

d) a feladatellatas szakmai tartalmat, modjat, a biztositott szolgéltatasok formait, korét, rendszerességét,
valamint a szolgaltatasi tipusnak megfeleléen a gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok jellegét,
tartalmat, modjat;

e) az ellatds igénybevételének modjat;

f) a gyermekjoléti szolgéltatd, intézmény szolgéltatasardl szol6 tajékoztatas helyi modjat;

g) az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével kapcsolatos
szabdlyokat;

h) a szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasdnak modjat, formadit;

(2) A szakmai programhoz mellékelni kell

a) a Gyvt. 32. § (4) és (6) bekezdése szerinti megallapodasok tervezetét,

d) a — (2a) bekezdésben foglalt kivétellel — a szervezeti és miikodési szabalyzatot vagy annak tervezetét.
Az NM rendelet 4/A. § (3) bekezdése alapjan a szakmai programot az (1) bekezdés szerinti elemeinek
véltozasa esetén modositani kell.

A Budapest Févaros VII1. keriilet Jozsefvéarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a Képviselo-testiilet
és Szervei Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatdrdl sz6l6 36/2014. (XI. 06.) énkorményzati rendelet
(tovabbiakban: SZMSZ) 5. § (5) alapjan valamennyi képviselo-testiileti eloterjesztést — amennyiben az
hatérid6ben lehetséges — kiilén bizottsagi elSterjesztés készitése vagy erre irdnyuld el6terjesztési szandék
nélkill is az illetékes bizottsag elé kell terjeszteni azzal, hogy a bizottsadg barmely elbterjesztéssel
kapcsolatban javaslatot tehet és véleményt nyilvanithat. Egyebekben a bizottsag elé terjesztett képviseld-




testiileti eloterjesztésekrdl a bizottsag Osszevontan vagy killon javaslatra, a kikért eloterjesztés
tekintetében egyedileg hoz hatérozatot.

A Motv. 46. § (1) bekezdése és az SZMSZ Onk. rendelet 13. § (2) bekezdése alapjan az elSterjesztést
nyilvanos iilésen kell targyalni. A hatarozat elfogadasdhoz az SZMSZ Onk. rendelet 30. § (1) bekezdése

alapjan egyszerii tobbség sziikséges.
Melléklet:

1. szémi melléklet: Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szakmai Programja

2. szamu melléklet: Jozsefvarosi Egyesitett Bélcs6dék modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata

Kérem az alébbi hatarozati javaslatok elfogadaséat.

I. HATAROZATI JAVASLAT

Budapest Féviros VIIL keriilet Jozsefvirosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
..... /2024. (.....) szamu hatarozata

a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék Szakmai programjanak jovahagyasarol
A Budapest Févaros VII1. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy dont, hogy

1. jovahagyja az elOterjesztés 1. szamu melléklete szerinti tartalommal a Jozsefvarosi Egyesitett
Bolesodék modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szakmai programot, mely 2024, méarcius
1. napjatél 1ép hatdlyba.

2. felkéri a polgarmestert az 1. hatdrozati pont szerinti, az eléterjesztés 1. szami mellékletét képezd
dokumentum alairaséra.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: 1. pont esetében: 2024. februar 22., 2. pont esetében 2024. februar 29.

I1. Hatarozati javaslat

Budapest Féviros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
cenef2024. (oovuennne ) szam\ hatarozata

a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak jévahagyasarol

A Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy dont, hogy

1. jovahagyja az elbterjesztés 2. szamu melléklete szerinti tartalommal - a Jozsefvarosi Egyesitett
Bolcsédék modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot,
amely 2024. mércius 1. napjatdl 1ép hatélyba;

2. felkéri a polgarmestert a hatérozat 1. pontja szerinti, az eléterjesztés 2. szamu mellékletét képez6
dokumentum aléiréséra.

Felelos: polgarmester
Hataridé: 1. pontja esetében: 2024. februér 22., 2. pont esetében: 2024. februér 29.




A dintés végrehajtasat végzé szervezeti egység: Huménszolgaltatasi Ugyosztaly Huménkapesolati
Iroda.

Budapest, 2024, februér MJ( (1 L o /L/——- -
Szili-Dardk Ildiko
alpolgérmester

Beterjesztésre alkalmas, térvényességi ellendrzés:
dr. Leh Balazs

Jjegyzbifogkdrben eljard
aljegyzd
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J0ZSEVAROS
Jézsefvirosi Egyesitett Boles6dék 4, o
Kozponti Szervezeti Egység BOLCSODEK

Szakmai program

I. A Jozsefvérosi Egyesitett Bolcs6dék altalanos Szakmal programja
I1. A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék tagintézményeinek egyedi Szakmai programja
1.) Mini-Mané Bolcsdde Szakmai programja
2.) Baboca Bolesdde Szakmai programja
3.) Jatékvar Bolcs6de Szakmai programja
4.) Gyermekkert Bolcs6de Szakmai programja
5.) Fecseg6-tipeg6k Szakmai programja
6.) Tiicsok-lak Bolcséde Szakmai programja

7.) Katica Boles6de Szakmai programja

8.) Biztos Kezdet Gyerekhaz Szakmai programja

Budapest, 2024.

Jelen Szakmai program visszavonasig érvényes.

1082 Budapest, Barossu. 112.  Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu/
+36-1/303-1767 email: ieb@bolcsode—boO%hﬁ?/
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1. Az intézmény adatai
Megnevezése: Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék (tovabbiakban: JEB)

Roviditett megnevezése: JEB

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 112.

Levelezési cime: 1082 Budapest, Baross u. 112.

Telefonszama: 210-9188; Telefon/Fax szama: 303-1767

E-mail cime: jeb@bolcsode-bp08.hu

honlap: www.bolcsode-bp08.hu

OM azonosito: 880013

Létrehozasar6l rendelkezd hatdrozat: Budapest Foévaros VIII  keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képviseld-testilletének 392/1994. (X. 11.) szamu hatérozata.

Az alapitas id6pontja: 1994.

Alapité szerve: Budapest Févaros VIII kerillet Jézsefvarosi Onkorményzat Képvisels-
testiilete (1082 Budapest, Baross u. 63-67.)

2. Az intézmény feladatai
A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
889110 Bélcsodei ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti megjelolése:

korményzati funkcidszam kormanyzati funkcié megnevezése

041232 Start-munka program — T¢éli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6étartamu kozfoglalkoztatas

104031 Gyermekek bdles6dében €és mini bélesédében torténd
ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat
biztosité intézményben

104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz

Fenti tevékenységeket a tagintézmények a JEB komplexitasanak megfeleléen egymadasnak
mellérendelten végzik.

A JEB tevékenysége soran a Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorméanyzat
(tovabbiakban: Fenntartd) altal meghatdrozott kételezben ellatandé alap és dnként vallalt
feladatok ellatasat végzi.
A Bélesode olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkozbeni ellatast nydjt a gyermekek szamara, az alabbi szakmai jogszabalyok szerint:
- a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi XXXI.
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.),
- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban: 15/1998. (IV.30.) NM rendelet),
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- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol
sz616 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet

- a_szocidlis és gyermekjoléti_ellatasokrol szolo 35/2023.
rendelet (a tovibbiakban: Onk. rendelet),

- aszemélyes gondoskodast nyujté elldtasok téritési dijairdl sz6l6 56/2017. (X11.20.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: OR) szabalyozza.

19.) onkormanyzati

Az intézmény tipusa: A Gyvt. VI fejezete alapjan gyermekjoléti alapellatds, gyermekek
napkdzbeni ellatdsan beliil bolcsdde.

A JEB a hataskorébe tartozd, jogszabalyban meghatdrozott gyermekjoléti alapellatas
tevékenységeit illetékességi teriiletén latja el.

Illetékessége:

- Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat kézigazgatdsi teriilete,
tovabba a Gyvt. 94. § (5a) bekezdése alapjan biztositjuk a szolgaltatéi nyilvantartasban
szereplé férbhelyszam legfeljebb 25%-a erejéig, a bolcséde ellatasi tertiletén kiviil
lakéhellyel, ennek hidnydban tartézkodasi hellyel rendelkezd gyermek ellatését is,
amennyiben a keriileti igényeket biztositani tudjuk.

Ellatandé célesoport és az ellitasi teriilet jellemzdi

Jozsefvarost északnyugatrél Budapest VII. kertilete, északrél Budapest XIV. kertilete, keletrdl
Budapest X. keriilete, délnyugatrél Budapest IX. keriilete, végiil nyugatrél Budapest V.
keriilete hatarolja. 2012-ben a Févarosi Kozgyiilés rendeletében 11 részre osztotta a kertiletet.

2001-ben a keriilet lakossaga 81 787 £6 volt, 73 388 6 (94,07%) magyar, 2771 6 (3,55%)
cigany, 659 6 (0,85%) német, 443 6 (0,57%) kinai, 223 16 (0,29%) roman, 112 6 (0,14%)
arab nemzetiségiinek vallotta magat. (forras: KSH népszamlalasi adatok 2001.)

2011-ben a keriilet lakossaga 76 250 f6 volt, 58 750 {6 (86,61%) magyar, 3050 6 (4,5%)
cigany, 998 6 (1,47%) német, 622 16 (0,92%) roman, 547 16 (0,81%) kinai, 301 16 (0,44%)
arab nemzetiségiinek vallotta magat. (forras: KSH népszamlalési adatok 2011.)

2017 évben a lakossagszama 76.152 £ volt. (forras: KSH népszamlalasi adatok 2018.)

2001 6ta Budapesten sszesen mintegy 82 ezer lakas épiilt, és tobb mint 8 ezer sziint meg.

A budapesti lakasok mintegy 33 szazaléka 1945 el6tt, 40 szézaléka 1946 és 1980 kozott, 29
szazaléka pedig 1981 utan épiilt.

A 40 m*nél kisebb lakasok aranya a varosmagot alkoté keriiletek kozill a VIL és a VIIL
keriiletben volt a legmagasabb, 33 szézalék.

Az egyszobas lakasok atlag feletti aranya foként a varosmagot alkot6 keriiletekre jellemzd; a
VIL és a VIIL kertiletben 36 szazalék, €és a tobbi keriiletben is 21 és 29 szazalék kozott
szorodott.

A lakasok felszereltsége, komfortossaga a lakds nagysagéaval é€s a szobdk szamaéval is szoros
Osszefliggést mutat. A nagyobb lakasok Iényegesen jobb ellatottsaghak, azaz a szobdk
szdmaval egyiitt emelkedik azok felszereltségi szintje is.

Jozsefvaros varos részei kozott kiilonbségek mutatkoznak a lakhatdsi helyzet, az iskolai
végzettség, a jovedelmi helyzet ardanyaiban. Ennek megfeleléen a bolesddei szolgaltatasokat
igénybevevb csaladok szocialis helyzete is kiilonb6z6.



Az utobbi években jelentds véros rehabilitdciés programok indultak, de sok teriiletre még
mindig a korszertitlen, alacsony mindségii lakasok jellemzdek.

A Jézsefvarosban €16 gyermekek és csaladok szocidlis helyzete Osszefiigg a lakas
mindségével, amelyben élnek. A gyengébb mindségii, komfort nélkiili lakdsokban laknak a
rosszabb szocidlis helyzetd, altalaban alacsony iskolai végzettségli emberek. Koztilk magas a
munkanélkiiliek aranya, akik segélybél, alkalmi munkakbdl élnek. Ezekben a csalddokban
magasabb a mentalis, pszichiatriai megbetegedés, amely jelentds rizikéfaktor a gyermekek
fejlodésében.

A kertiletben a hatranyos helyzetii gyermekek ardnya magas, 37-38%. A halmozottan
hatranyos gyermekek aranya 14-15%, a sajatos nevelési igényl és részképesség-zavaros
gyermekek ardnya pedig 7%. (forrds: Szocidlis Szolgéaltatdsi Koncepcio 2009. évi
feliilvizsgalata)

A hérom éves kor alatti gyermekek egészséges fejlodésének, alapellatasban valo segitésének
egyetlen médja a j6 minéségii napkdzbeni elldtast biztosité intézményi elhelyezés.

A demografiai mutatokon tul az alabbi tényezok is hatassal vannak a jelentkez6 igényekre:

* A keriilletben zajlé életmindséget javité beruhazasok, a Szigony-Corvin projekt soran
megujult Corvin-negyed, a keriileti szolgalati lakas program, stb. ide vonzza a fiatal
csaladokat, mely hatassal van/lesz a 0-3 éves kori gyermekek szdmanak novekedésére.

* Az éallami lakastamogatast (CSOK) a csalddok a wvallalt gyermekekre kapjak, igy
vélhetden noni fog a vallalt sziiletések szama.

* Bevezetésre keriilt a GYED extra, mely a sziilok részére — a kisgyermek 1 éves koratdl —
lehet6séget ny\jt, hogy a GYED mellett is dolgozhassanak.

= 2016. januar 1. napjatdl a GYED extra mddositdsa, mely mar a gyermek 6 hdnapos
koratdl lehetévé teszi a sziilé szamara az aktiv munkavallalast a TB ellatds mellett, ami
Ujra emelni fogja a bolesédei felvételi kérelmek szamat.

* A nyugdijkorhatdar megemelésével csokkent a nyugdijas nagysziilék szama, akik a
kisgyermekek napkozbeni ellatasat a csaladon beliil tudnék véllalni.

* A VIIL Kkeriilet hatarain kiviil €16, de Jozsefvarosban dolgozé szilék kozil is egyre
tobben szeretnék gyermekeiket a JEB boélcsédéiben elhelyezni.

* 2013. évben megsziintetésre keriiltek a sajatos nevelési igényli gyermekek (SNI) szamara
biztositott fovarosi intézmények. Ett6l kezdve az SNI gyermekek fejlesztését a keriileti
pedagogiai szakszolgilat a gondozasat-nevelését a keriileti bolesddei alapellatas
biztositja. Ez jogszabdlyban meghatarozottak alapjan kihat a normal fér6helyszam
kihasznalaséra (kevesebb normél sziikségletii gyermek helyezheté el egy csoportban).

* A 2015. szeptember 1. napjatdl bevezetésre keriilt — bolcs6dében napi négyszeri —
ingyenes étkeztetés is kihatdssal lehet a bolesédei felvételi kérelmek szamanak
ndvekedésére.

Az ellatasi teriilet jellemzo6it figyelembe véve sziikséges a JEB szakmailag atgondolt, magas
szinvonalt szolgaltatdsainak biztositdsa, amely nem csak a hirom év alatti gyermekekre,

hanem kiilénb6z6 programjaival az 6ket koriilvevd csaladokra is koncentral.

2.1 Szervezeti felépités

JEB székhely




- 1082 Budapest, Baross u. 112. Kozponti szervezeti egység

Telephelyek-tagintézmények

- 1083 Budapest, Baross u. 103/A. Mini-Man¢ Bélcséde férohely: 75 £6
- 1083 Budapest, Baross u. 117. Baboca Bolestde féréhely: 75 £6
- 1085 Budapest, Horanszky u. 21. Jatékvar Bolcsode féréhely: 74 16
- 1082 Budapest, Nagy Templom u. 3. Gyermekkert Bélcs6de féréhely: 72 {6
- 1087 Budapest, Szdzados ut 1. Fecseg0O-tipeg6k Boleséde  férdhely: 50 16
- 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.  Tiicsok-lak Bolesode férohely: 74 £6
- 1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.  Katica Bolcso6de féréhely: 72 6
- 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A. - F6z6konyha

- 1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Biztos Kezdet Gyerekhaz

- 1086 Budapest, Koszoru u. 15. - Biztos kezdet Gyerekhaz jatszéudvar

3. A JEB tevékenységének célja

Az illetékességi teriileten a lakd- illetve tartdzkodési hellyel rendelkez6 csalddban €16 harom
éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlodésiiknek segitése
az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével, a Gyvt. 41. § (1) bekezdése alapjan:

.A gvermekek napkizbeni elldtdsaként az életkornak megfelel6 nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatdst és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamdra,
akiknek sziilei, torvényes képviselGi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segité elldtds és a gyermeknevelési tamogatds folyositdsa melletti
munkavégzést is —, munkaerdpiaci részvételt elbsegité programban, képzésben valo
részvételitk, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatdsban, felsGoktatdsi intézményben nappali képzésben valo részvételiik,
betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A
napkozbeni elldtds keretében biztositott szolgdltatasok idétartama lehetdleg a sziil6, torvényes
képviseld munkarendiéhez igazodik. Gyermekek napkiozheni elldtisanak igénybevételére

jogosult az dtmeneti gondozdsban és az otthont nvijto elldtdsban részesiilé gyermek is.”

Alapellatas

A JEB a csalddban nevelkedd, a sziillok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt
ellatatlan gyermek nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését napkdzbeni, gyermekjoléti
alapellatas keretében biztositja napos bolesédei szolgaltatasként 7 Bolcsddében.

Alapellatason tili szolgaltatasok /onként vallalt feladatok

A JEB az alapellatason t0l szolgaltatasként specidlis tanacsadassal, idoszakos
gyermekfeliigyelettel, vagy mas gyermeknevelést segitd szolgaltatasokkal segiti a csaladokat.

Téritésmentesen:

- egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
e jatszohaz, csaladi délutan,
o fejlesztd eszkozok, alapvetd gyermekgondozasi eszkozok kdlesonzése,
e prevencios fejleszté programok,



pszichologus tanacsadas,
integralt sziil6- csecsemd/kisgyermek konzultacio, tanacsadas,
gyogypedagogiai és korai fejlesztés,
otthoni gyermekgondozas,
e Biztos Kezdet Gyerekhaz.
- egyéb szolgaltatas
e Népkonyha élelmezése
e Idések Atmeneti Otthona lakéinak élelmezése
e Szakképzés
o JASZER

Téritési dij ellenében:

- egyéb gyermeknevelést segité szolgaltatas:
e idgszakos gyermekfeliigyelet (a felmeriild igényeknek megfelelden a JEB
Bolcs6déiben)

A JEB mindségpolitikaja
Intézményiink a kisgyermekek igényeit tartja szem el6tt, az 6 érdekeiket szolgalja.

Mindségpolitikank megvalositasaval az intézményi gondozo illetve nevelémunka stabilitasat,
kiegyensulyozottsagat és szinvonalassagat szeretnénk elérni.

Intézménylink kinyilvanitja, hogy szolgéltatasaink minéségének fejlesztése minden dolgozd
személyes felelGssége.

Minéségpolitikank a folyamatos fejlesztés elkotelezettségét hordozza magaban.
3.1 A Kozponti szervezeti egység feladata

A JEB kézponti irdnyitasa. Tobbek k6zott:
- kozponti beszerzések lebonyolitasa, munkaiigyi és gazdasagi tigyintézés,
- karbantartd csoport iranyitasa,
- szakdolgozok képzésének, tovabbképzésének feliigyelete,
- abolcsddei elhelyezést kérelmezé gyermekek elGjegyzése, felvétele,
- a Boles6dék iranyitasa, mikodtetése, ellenérzése,
- az otthoni gyermekgondozas szervezése, milkddtetése és ellenbrzése,
- a Biztos Kezdet Gyerekhéz iranyitédsa, mikodtetése, ellentrzése,
- fejleszté eszkozok, alapvetd gyermekgondozasi eszkozok, jatékok kdlcsonzési
lehetéségének biztositasa.

Kozponti szervezeti egység nyitva tartasa:

Hétto: 08.00 - 18.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 -16.00
Cslitortok: 08.00 - 16.00
Péntek: 08.00 - 14.00

Ugyfélfogadas:




Héto: 13.00 - 16.00
Szerda: 09.00 - 15.00
Péntek: 09.00 - 12.00

3.2 Boles6dék feladata (alapellatas)

Bolesédéink a harom éven aluli gyermek csaladban torténd nevelkedését segitd ellatasként, a
gyermek és csaladja helyzetéhez, szilkségleteihez igazoddan biztosit szolgaltatasokat.

A Gyvt. 42. § (1) bekezdése alapjan ,, bolcsddei ellatas keretében-, ha e térvény kivételt nem
tesz-, a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni elldtasat kell biztositani.”

A Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése alapjan ,, ha a gyermek a 3. életévét betoltitte, de testi vagy
értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelenthezését
az orvos nem javasolja, bélcsddei elldtdas keretében gondozhato, nevelheté a gyermek 4.
életévének betoltését kovetd augusztus 31-¢ig.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében ,, bolcsddei elldatds keretében a gyermek huszhetes
koratol nevelhetd és gondozhato

a) az évodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2)bekezdésben meghatdrozott idépontig,
Ha a gyermek harmadik életévét betoltitte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjdan
még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei

elldtds keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betpltését kvets

augusztus 31-éig.)
b) a sajdtos nevelési igényii gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
gvermek esetén _a (3) bekezdéshen meghatdrozott iddpontig, (annak az évnek az augusztus

31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betélti,) vagy
¢) az a) és b) pont ala nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kézott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,
cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a
szill, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasdat eddig az
idépontig bolcsodei elldtds keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltitte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatds keretében gondozhato, nevelheté a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-éig.”

A Gyvt. 42. § (3) bekezdése szerint ,, Bolcsédei elldtas keretében a sajdtos nevelési igényii
gvermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermelk nevelése és gondozdsa
is végezhetd.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdés b) pontja alapjan ,, bolcsddei elldtds keretében a gyermek
huszhetes kordtél nevelhet$ és gondozhato, a sajdtos nevelési igényii gyermek, valamint a
korai fejélesztésre és gondozdsra jogosult gvermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott
iddpontig, (annak az évnek az augusztus 31. napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét
betolti”.)

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (1) bekezdésének a) pontja értelmében ,Ha a
bolcsddei  elldtast  nyijté  inmtézmény, szolgdltato  sajatos  nevelési  igényiilletve
gyégypedagégiai tandcsaddsra, korai fejlesztésre és gondozdsra (a_tovabbiakban: korai
fejlesztésre és gondozdsra) jogosult gyermek napkozbeni ellatasat biztositia, a gyermek
bolcsddei nevelésének, gondozdsdnak megkezdését kiovetd legaldbb harom hénap elteltével a)
bolesédében és mini bolesédében — az intézmény orvosanak, gyogypedagogusanak,
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kisgyermeknevelGjének, valamint a csaldd- és gyermekjoléti kozpont munkatdrsdnak a
véleménye alapjan — az intézmény vezetdje a sziilével egyiitt, értékeli a gyermek
beilleszkedését, és dont a gyermek tovdbbi nevelésérdl, gondozdsdardl.”

Sajatos nevelési igény (SNI)

A Tiicsok-lak Bolcséde tagintézmény biztositja a SNI gyermekek gondozasat, nevelését.
Annak a csoportnak a létszamat, amelyben sajatos nevelési igény(, illetve a korai fejlesztésre
és gondozdsra jogosult gyermeket nevelnek a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 46. § (1) és (3)
bekezdése hatarozza meg.

A sajatos nevelési igényl illetve a korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek
torvényes képviseldjével kotott irdsos megéllapodas alapjan 3 honap prébaidore biztositunk
bolesddei szolgaltatdst. A probaidd letelte utdn a bolesédei szolgaltatds a rendeletben
meghatdrozott szakmai csoport jegyzokonyvbe foglalt véleménye alapjan folytathaté, melyrél
uj megéllapodas késziil.

Amennyiben bolcsédei ellatast igénybe vevé gyermek esetén utdlagosan keriil igazoldsra a
sajatos nevel¢si, illetve a _korai fejlesgtésre és gondozdsra jogosultsdg igénye, a pedagogiai
szakszolgalat altal kiadott szakvélemény bemutatasa utan keriil sor a 3 honapos probaidére
torténd irdsos megallapodas megkdtésre a gyermek torvényes képviseldjével.

A Boles6dék a napi nyitvatartasi id6n beliil biztositjak a gyermek nevelését, gondozasat.
Alapfeladatként nyujtott elldtds esetén a gyermek bolcsddei gondozasi ideje a napi tizenkét
orat nem haladhatja meg.

A telephelyek-tagintézmények nyitvatartasa:

Hétfo: 06.00 —- 18.00
Kedd: 06.00 - 18.00
Szerda: 06.00 — 18.00
Csiitortok: 06.00 — 18.00
Péntek: 06.00 - 18.00

A 1087 Budapest, Kerepesi Gt 29/a. szam alatti F6z6konyha (Szdzados ut 1. szam alatti
Bolcsédéhez tartozé egység) mikodési rendje egész évben folyamatos (365 nap/év), igy
biztositia a Jozsefvarosi Szocidlis Szolgaltatdé és Gyermekjoléti Kozpont Eziistfenyd
Gondozohaz ellatottai részére is az étkezést.

Nyitvatartasa hétfoto] — péntekig 06.00-15.30, szombat — vasarnap 08.00-14.00 6ra k6zott.

A Gyvt. 42.§ (5) bekezdésének megfeleléen a bolesddei nevelési év szeptember 01. napjatol
kovetkez6 év augusztus 31. napjaig tart.

A bolcsédék nyari nyitvatartasi rendjét a Gyvt. 43. § (4) bekezdése alapjan a fenntarté hagyja
jova.

3.2.1 Béolcsddei felvétel




A Kkeriileti bslcsédékbe olyan kisgyermek veheté fel (20 hetes kortdl 3 éves korig), aki a
Budapest VIIL keriilet kozigazgatasi teriiletén él, és bejelentett lakd- vagy tartézkodasi hellyel
(lakcimmel) rendelkezik.

A bolesddei nevelés, gondozas igénybevétele a sziilé vagy torvényes képviseld kérelmére
indul.

A 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 42. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelel6en:

(1) A gyermek bélcsédébe és mini bolcsGdébe torténd felvételét a sziil6 hozzdjdruldsdval

a) a korzeti védond, S Co

b) a hazi gyermekorvos vagy a hdziorvos,

¢) a csaldad- és gyermekjoléti szolgalat,

d) a gyamhatosag

is kezdeményezheti.”

A kérelem benytjtasakor torténik a tajékoztatas az ellatds igénybevételének feltételeirdl, az
ellatas tartamarél, a fizetendd téritési dijrol, a panaszjog gyakorlasanak modjarol.
A kérelmezbnek az intézményben vezetett torvény altal meghatarozott nyilvantartisokhoz

kotelessége adatokat szolgaltatnia.

A Gyvt. 43. § (3) bekezdése alapjan ,,4 bolcsédei felvétel sordn elényben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziilGje, mds torvényes képviseléje a felvételi kérelem benyujidsdt
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban all -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekel,

ab) a hdrom vagy t6bb gyermeket neveld csalddban él6 gyermeket,

ac) az egyediildllo szild dltal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.”

Nem gondozhat6 bolcsddében a fertéz6 beteg gyermek mindaddig, amig a hazi gyermekorvos
igazolasa alapjan ez az éllapot fenn all.

A Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék tagintézményeibe valé személyes jelentkezés esetén a
Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsddék Baross utca 112. szam alatti kdzponti irod4jaban torténik
az igénybejelentés, jelentkezés az alabbi idépontokban:

tgyfélfogadasi id6:
- hétfdi napon: 13.00-16.00 kozott
- szerdai napon: 09.00-15.00 kozott
- pénteki napon: 09.00-12.00 kozott

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédékbe elektronikus ton is leadhato jelentkezés. Ebben az
esetben a jelentkezéshez sziikséges dokumentumokat fényképezve vagy szkennelve e-mailen
sziikséges elkiildeni a jelentkezes@bolcsode-bp08.hu cimre. Az elektronikus jelentkezés
egyenértékii a személyes uton leadott jelentkezéssel. Az intézményvezetd az elektronikus Gton
megkiildott igazolasok és kérelem alapjan allapitja meg a jogosultsagi- €s elényben részesitési
feltételeket. Az elektronikus jelentkezéssel kapcsolatos Adatvédelmi tdjékoztatd elérhetd a
honlapon.

A felvételhez és beiratkozashoz szitkkséges nyomtatvanyok a honlaprél letolthetok.
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A bolesodei felvételi eljaras

A JEB tagintézményeibe a gyermekek eldjegyzése és a férbhely biztositdsa a Kozponti
Szervezeti Egységnél torténik. Amennyiben a sziild, torvényes képviseld a gyermek
ethelyezését 30 napon til kéri - és benyujtja a szilkséges igazoldsokat - a gyermek
eldjegyzésbe vétele megtorténik. Amennyiben a szils, torvényes képviselé a gyermek
elhelyezését 30 napon beliil kéri - és fenndllnak a sziikséges feltételek - dontés sziiletik a
férohely biztositasardl.

A bolcsodei felvételi kérelem benyujtasara egész évben lehetbség van, de legkordbban a kért
idépont el6tt 3 hoénappal adhaté be. Ez aldl kivétel a Jelentkezési hét, amikor a kiilén
meghirdetett idéponttol kezddédben adhaté le adott év szeptemberére a kérelem.

A JEB-nél nincs teriileti illetékesség, a sziil6k az iires bolcsédei férshelyek fiiggvényében
valaszthatnak a boles6dék koziil. A férdhely biztositdsarol az intézményvezetd dont a sajatos
nevelési igényeknek és az elényben részesitési indokoknak megfeleloen, figyelembe véve a
sziil6 altal megjelolt tagintézményt.

A felvételi eljaras soran, a fér6helyrol vald dontés elétt kivizsgalasra keriil:
- a jogosultsagi feltételek megléte,

- az elényben részesitési okok fennallasa,

- a sajatos nevelési igények fennallasa (szakvélemény megléte),

- a felvételi kérelem beadasanak ideje.

A felvételi kérelmek elbiraldsanak szempontjai:
a) azlires férbhelyek szama,
b)  jogosultsagi feltételek fennallasa,
¢} agyermek a VIIL keriiletben laké- vagy tartozkodasi hellyel rendelkezik,
d) elhelyezés siirgdssége, krizis jellege,
e)  specialis ellatasi igények,
f)  elonyben részesitendd-e a gyermek.

A jogosultsagi feltételek vizsgdlata
Bolesédei ellatast biztositunk azon a gyermek szamara, igazodva a sziilok, térvényes

képviselok munkarendjéhez, akik napkozbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni az aldbbi
indokok miatt

- a szilok, torvényes képviselok munkavégzése,

- a szilok, térvényes képviselok munkaeré-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben
valo részvétele,

- a szilok, térvényes képviselok nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali
képzésben valo részvétele,

- a sziilok betegsége miatt,

- valamint egyéb ok miatt.

Egyéb okok miatt azon gyermekek szamara biztositjuk a bélcsddei ellatast:

- akinek fejlodése érdekében alland6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

- akit egyediilallo vagy idéskort személy nevel,

- akinek a sziiloje, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatdsarél nem tud
gondoskodni.

Elényben részesitési okok
A bolesédet felvétel sordn elényben részesitjiik:
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- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- a harom vagy t6bb gyermeket neveld csalddban €16 gyermeket,

- az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és

- a védelembe vett gyermeket.

A bolcs6dei felvétel soran tovabba elényben részesitjik azon gyermekeket, akikre
vonatkozoan jelzérendszeri tagtol érkezik javaslat vagy jelzés, az alabbiak tekintetében:

- a gyermek egészségi allapotdra, vagy fejl6désére vonatkozéan, -

- a gyermek és csaladja szocialis helyzetére vonatkozoan,

- a csaléd krizishelyzetére vonatkozoan.

A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények és elonyben részesitési okok vizsgélata a
felvételi kérelem benytjtasakor torténik. Ha a sziild, torvényes képviseld éltal benyujtott
felvételi kérelem benytjtasahoz sziikséges jogosultsdgi feltételt vagy elényben részesitési
okot igazold irat hidnyzik, 30 napos hataridével van lehetdség a potlasra. Amennyiben a
sziild, térvényes képviseld a hianypotlasi hataridén beliil nem csatolja a sziikséges iratokat és
nem kéri a hataridé meghosszabbitasat, a felvételi kérelem torlésre keriil. Amennyiben nincs
elegend6 szabad féréhely és azonos elényben-részesitési indokok &llnak fenn, a felvételi
kérelem beadasanak ideje hatirozza meg, melyik gyermek vehetd fel az adott fér6helyre.

A férbhely biztositasa utan, de még a bolesoédei ellatds megkezdése eldtt az intézményvezetd a
sziilovel, torvényes képvisel6vel irasbeli megallapodast két. A megallapodast a valasztott-
kijelslt bolcsde vezetdje késziti eld.

A megallapodas két féle lehet, mely minden esetben hatirozott id6tartami, a fenndlld
jogosultsagi feltétek szerint:

- Megéllapodas: minden év oktéber 31. napjdig szol, ha a sziil6k, térvényes képviselok
igazoljak munkavégzésiiket,

- Rovid idejii megallapodas: harom hénapos idotartamra szol, ha a sziilok, torvényes
képviselok nem  csatoljdk a GYED  melletti  munkavégzésbdl  szarmazé
jovedelemigazolasukat, a gyermek fejlodése érdekében vagy szocidlis életkoriilményei miatt
alland6é napkozbeni ellatasra van sziiksége. Ezeket az okokat is sziikséges igazolni, nem
elegendd a sziil6 kérelme/nyilatkozata.

A JEB a megillapodasokat minden év oktéberében felilvizsgalja, amely kiterjed a
jogosultsagi feltételek fennalldsara, valamint a sziild altal fizetendé téritési dijak
feliilvizsgalatara is.

A JEB a rovid idejli megallapodasokat harom havonta feliilvizsgalja.

A feliilvizsgalat eredményének megfeleléen a megallapodasok meghosszabbitasra,
médositasra vagy megsziintetésre kertilnek.

A megéllapoddsok személyi téritési dijra vonatkozé feliilvizsgalatat a sziilok, térvényes
képviseldk barmikor kezdeményezhetik, életkoriilményeik, jovedelmi helyzetikk valtozasa
alapjan.

A bolcsddei felvételi eljaras €s a boicsédei jogviszony létrejotiének és feliilvizsgalatanak
folyamata
1) A felvételi eljaras els6 szakasza a JEB székhelyén torténik
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- Felvételi kérelem benyujtasa, elektronikusan, vagy személyesen ligyfélfogadasi idében.

- A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények, elényben részesitési feltételek vizsgélata.
- Sziikség esetén hianypotlas.

- Déntés a féréhely biztositasarol.

2) A felvételi eljaras masodik szakasza

- A féréhely biztositasarol szolo értesitdé atvétele (JEB székhelyén/postai tton,
elektronikusan).

- Sziil6 kapcsolatfelvétele a bolesdde vezetdjével.

- A megéllapodashoz sziikséges igazolasok benytjtasa (bdlcsédében).

- A megallapodas elkészitése a bolcséde vezetdje altal.

- A megallapodas ellenérzése a kijelslt munkatars 4ltal (JEB székhelyén).

- A megallapodas alairasa a sziil6 altal (bolcsddében).

- A megéllapodés alairdsa az intézményvezet altal (JEB székhelyén).

3) A bdlesédei jogviszony 1étrejotte
- Az alairt megallapodassal 1étrejon a bolcsédei ellatdsra iranyuld jogviszony, a gyermek részt
vehet a bolcsédei ellatasban.

4) A bolcsédei jogviszony feliilvizsgalata

- A rovid idejtt megallapodasok feliilvizsgalata.

- A rendes feliilvizsgalat minden év oktdberében.

- Modositas esetén elvégzett feliilvizsgalat (a sziilok, torvényes képviselok altal
életkoriilményeik, jovedelmi helyzetiik valtozasa alapjan kezdeményezett).

5) A feliilvizsgalat eredménye lehet:

- a megdallapodas és a bdlcsddei jogviszony meghosszabbitasa,
- a megallapodas moédositasa,

- a téritési dijak modositasa,

- a megallapodas és bolesddei jogviszony megsziintetése.

A bolcsodei felvételi eljaras és a bolesédei jogviszony létrejottének és feliilvizsgalatanak
folyamat dbréjat a JEB Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

Gyermek beiratdsa: a valasztott bolesdde bolesédevezetdjével egyeztetett idépontban.
3.2.2 Ellatas megkezdése

A gyermek életkorénak és egészségi allapotanak megfeleléen biztositjuk a bolesddei nevelés,
gondozas feltételeit, a torvényes képviseldvel torténd fokozatos beilleszkedés lehetbségét,
megfeleld textiliat és butorzatot, megfeleld jatékokat és a szabadban tartdzkodas feltételeit.
Biztositjuk a bolcsddékben gondozott gyermekek életkoranak megfelels egészséges
taplalkozast. Az ellatast a beszoktatassal kezdhetik meg a gyermekek.

3.2.3 A bélesddei élet megszervezésének szempontjai
Kapcsolattartas a sziilokkel, torvényes képviseldvel

A bolcs6dei nevelés-gondozas akkor lehet sikeres, ha a csalad és a boleséde kapcesolata jo.
Egyenrangu partnerként k6zos a cél, a gyermek kiegyensulyozott fejlédése. Fontos a napi
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kapcsolattartds, a felmeriild nehézségek megbeszélése. Amennyiben a sziilé igényli
Iehetdsége van nevelési tanacsaddsra. e
Kapcsolattartas formai:

- csaladlatogatas,

- beszoktatas,

- sziil6i értekezlet,

- sziil6 csoportos beszélgetések,

- fejlédési és tizeno fiizet,

- nyiltnapok,

- szervezett csaladi programok,

- asziil6 kérésére megfigyelési lehetoség biztositdsa a csoportszobaban.

Csaladlatogatas

Célja a gyermek otthoni kornyezetének, a csaladnak és hagyomanyaiknak megismerése.

A beszélgetés meghittebb kornyezetben zajlik, a sziild elmondhatja gyermeke életviteli
szokasait,

A kisgyermeknevel$ elmondhatja, hogy milyen értékeket képvisel a bdlcséde és a bolcsdde
életet, mindennapjait is bemutathatja.

A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, el6fordul, hogy a csaladlatogatdsra nem
keriil sor, mert a sziilék elzarkéznak eldle. Ezt tiszteletben tartva elfogadjuk a sziilok erre
irdnyu kérését. '

Beszoktatés (adaptacio)

A biztonsagot jelentd szlil6i jelenlét és a mar megismert
kisgyermeknevel6/kisgyermeknevelok biztosithatjak az 4j kdrnyezet elfogadasat.

A kisgyermeknevel6 és gyermek kozott kialakuld érzelmi kotédés segiti a gyermeket a
bolcsddei életbe vald beilleszkedésben. Ez az idOszak a sziild szamara is fontos, mert
megtapasztalja, hogy gyermekét elfogadjdk, sziikség esetén segitik a kiilonbozo
tevékenységekben, tiirelemmel tamogatjak, fejlesztik, €s ugyanolyan gondozasban részesiil,
mint a tébbi gyermek.

A javasolt beszoktatasi id6 kb. 2 hét, fontos a fokozatossdg, a gyermek igényeihez vald
alkalmazkodas. A beszoktatas az elsé héten a sziilével, a masodik héten a sziilé allandé
jelenléte nélkiil, de fokozatosan emelt idovel torténik.

A beszoktatasi id6szak beszoktatasi terv alapjan zajlik.

=Sajat kisgyermeknevelé” rendszer

Ez a moédszer a személyi allandosag elvén nyugszik. A kisgyermeknevelohoz tartozik a
csoportban 1évo gyermekek egy része, 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a
fejlédési naplojat, torzslapjat. Amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van idejiiket
elsésorban a ,,sajat” gyermek gondozasara, nevelésére forditjak, igy tébb figyelem jut minden
gyermekre, az egyéni igényekre, egyénileg atsegitve a gyermeket a bolcsddei élet soran adddo
nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése
A bolcs6édei gyermekcsoportok Iétszamdt a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 46.§ (1)-(3)

bekezdései hatarozzak meg.

A1) A béolcsédében egy bolcsddei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelheto
gondozhato, kivéve, ha a bolcsédei csoportban
a) valamennyi gyermek betéltétte a mdsodik életévét, vagy




b) sajatos nevelési igényil, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermeket is
nevelnek, gondoznak.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben egy bolcsédei csoportban legfeljebb tizennégy
gyermek nevelhetd, gondozhato.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben egy bolcsddei csoportban, ha

a) egy bolcsédei csoportban egy sajdtos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,

b) egy bolcsddei csoportban kettd sajdtos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és
gondozadsra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,

c) egy specidlis bolcsddei csoportban hdarom-hat sajdtos nevelési igényd, illetve korai
Jejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermeket ldtnak el, legfeljebb hat gyermek nevelhetd,
gondozhato.”

3a) A fenntarto diontése alapjan a bolcsédei csoporthan a (3) bekezdés c) pontichban

meghatdrozott létszamon_feliil legfeljebb tovdbbi hdrom gyermek nevelhetd, gondozhatd,

[feltéve, hogy
a)az 1. szamu melléklet 1. Alapellatisok cim 2.1. pontjdban a kisgyermekneveld

munkakorre _eldirt _létszdmfeltétel teljesitésén _tul tovdbbi egy f3  kisgyermekneveld
alkalmazdsa biztositott, és

b) az_intézmény vezetdjébol, orvosdbol, gydgypedagogusdbdl és kisgyermekneveldjébdl

dllo_szakmai csoport a_bolcsodei csoportba jdrd és_oda_jelentkezd gyermekek dllapota
alapjan azt tamogatja.

A JEB engedélyezett dllashelyében biztositott a tovdabbi egy f& kisgyermekneveld,

A Tiicsok-lak Boleséde tagintézményében az SNI gyermekek nevelését, gondozasat egy
specidlis csoportban biztositjuk egy gondozasi egységen belil egy egészséges
gyermekcsoporttal. A tovabbi SNI gyermeknek a tobbi csoportban biztositunk ellatast
figyelembe véve a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 46. §-ban eldirtakat.

Napirend

A gyermekek igényeinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozast biztositja a jél
szervezett €s rugalmas napirend. A csoport életének attekinthetésége, bels6 nyugalmanak
biztositisa a cél. A napirend mindig fiigg a gyermekek életkoratdl, fejlettségiiktél,
befolyasoljak az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és a bolcsdde nyitvatartasa.
Kialakitasanal figyelembe kell venni a kisgyermekneveldk, kisegité személyzet munkajanak
osszehangoldsat, a gyermekek otthoni életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevételével.

3.24 Az ellatas megsziinése

A bdlcsodei ellatas megsziinésének és megsziintetésének esetei

A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nyujté ellatds megsziinik

a) hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idGtartam - illetve meghosszabbitott
id6tartam - leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatés megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti,
melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés
idépontjaban, illetve ennek hidnyaban a megallapodasban foglaitak szerint sz{inik meg.
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A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten
stlyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti és_gyermekvédelmi cllatds megsziintetésérol, valamint az ellene tehetd
panaszrél irasban értesiti a jogosultat, illetve torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a
jogosult, illetve térvényes képviselbje az €rtesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
a fenntartéhoz (Budapest F6varos VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat cim: 1082
Budapest, Baross utca 65-67.) fordulhat.

Amennyiben a bdlcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolesédében nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét,
az ellatds az intézményvezet6 altal megsziintetésre keriil.

A _JEB Hdzirendjében foglaltak alapjan a megéllapodast az intézményvezetd irdsos
indoklassal felmondhatja, ha az ellatott, a torvényes képviseldje vagy a téritési dijat megfizetod
személy téritési dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget.

A téritési dijfizetési kotelezettség teljesitése hianydban az intézményvezet6 irdsos forméban
felszolitja a sziil6t, vagy térvényes képviselot a fizetési hatralékdrdl. A levél kézhez vételétol
szamitott 3 munkanapon beliil eleget kell tenni a fizetési kotelezettségnek. Ha a sziilé vagy
torvényes képviselé a harmadik felszolitasra sem tesz eleget, az intézményvezetd felmondja a
megallapodast. A megallapodas felmondasi ideje 15 nap.

Amennyiben a gyermek bolcsOdei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefliggd 10 napig
indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott
gyermekek napkézbeni ellatdsénak (bolcsédei ellatas) megsziintetését vonhatja maga utan. Az
ismételt indokolatlan hidnyzas a hazirend sdlyos megsértésének mindsiil. Indokolatlan
hidnyzds esetén a sziild, torvényes képviseld részére levélben felszolitas kertil kikiildésre,
hogy igazolja a gyermek tdvollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5
napon belill nem keriil sor, a gyermek bolcsddei jogviszonyat az intézményvezetd
megsziinteti. ’

3.2.5 Téritési dij

A Gyvt. 146. § (1) bekezdése alapjan a bolcsddében téritési dijat kell fizetni.
A Gyvt. 147. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a bélcsdde esetében az intézményi téritési
dijat kiilon kell meghatarozni a gyermek

- étkeztetésére,

- gondozéasara (gondozas: nevelés, nappali felligyelet, foglalkozas).

A bolcsddei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét a Budapest Févaros VIII. kertilet
Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testilletének 56/2017. (XIL 20.) dnkormdanyzati
rendelete (OR) szabalyozza.

A Gyvt. 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében — bolesode esetén, ha a Fenntartd a
bodlesddei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bolesédei ellatas keretében
nyujtott gondozasra is megéallapit személyi téritési dijat — a személyi téritési dij Osszege




igénybe vevénként nem haladhatja meg a gyermek csaladjaban az egy fére juté rendszeres
havi jovedelem 25%-at, ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben esetén —, 20%-4t.

ORI PN

A téritési dij (étkezési dij és gondozasi dij) befizetés a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az
igénylésiikhéz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XIL29.) Korm. rendelet
egy havi idétartamra kell kifizetni, mely minden honapban egy elére meghatérozott napon
torténik, melynek konkrét iddpontjarol a sziilok el6zetesen irdsos tdjékoztatast kapnak.
Minden hdnapban egy alkalommal lehetdség van potbefizetésre.,

A személyi téritési dijak (étkezési dij és gondozasi dij) befizetésének két modjat biztositja a
JEB.

- Készpénzes fizetés: elore meghirdetett iddpontban lehetéség van a személyi téritési dijat
készpénzben megfizetni. A készpénzt a bdlcsédevezetdk részére személyesen kell atadni,
a szillo részére a befizetett Osszegr6l szdmlazo programmal kidllitott szamla keriil
kiallitasra.

- Banki atutalds: a sziild részére szamlazé programmal kidllitott dijbekéré alapjén
szamu bankszamldjira. Az atutalds utdn a szill6 szdmara szamlazd programmal kiallitott
szamla kerill kiallitasra.

1. A gyermekétkeztetésre vonatkozoé szabalyok:
A Jézsefvarosi Onkormanyzat fenntartdsaban mitkddé bolesédékben a gyermekétkeztetés
intézményi téritési dijanak 6sszege az OR-ben keriilt meghatérozasra, mely dsszeg a Gyvt.
szabalyai szerint évente fellilvizsgélatra keriil.

A gyermekétkeztetés személyi téritési dijat az intézmény nyitvatartasi napjaira vonatkozdan
havonta elére, targyhonap 10. napjaig kell befizetni.

A tavolmaradast a hazirendben meghatarozottak szerint — legkésébb — masnap reggel 9.00
oraig kell a bolcsddevezetdvel vagy helyettesével kozolni; a téritési dij elszamolasanal csak a
kovetkez6 naptdl van lehet6ség a gyermek hianyzasat figyelembe venni.

2. A gondozasra vonatkoz6 szabalyok: )
A Jozsefvarosi Onkorményzat fenntartasaban miikédd bolcsédékben az OR-ben foglaltak
alapjén a sziil altal fizetend6é gondozasi dij Gsszege:

Jovedelem also Jovedelem fels¢d hatara Gondozdsi dij
hatdra F/fo/nap
0,- Ft 130.000,- Ft

150.000,- Ft (amennyiben egyediildllo sziilé 0.- Ft
vagy mds térvényes képviselo gondozza)

130.001,- Ft 150.000,- Ft 350, Ft
150.001,- Ft 200.000,- Ft 700~ Ft
200.001,- Ft 250.000,- Ft 1.000,- Ft
250.001,- Ft 1.300,- Ft
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| Jovedelem igazolds hidnydban 2.000.- Ft

A gondozas személyi téritési dijat egy havi id6tartamra elbre, targyhénap 10. napjaig kell
befizetni. A gondozési dijat akkor is teljes hénapra kell fizetni, ha a gyermek az ellatast a
hénap nem minden napjan veszi igénybe. A nyari zaras id6tartamara és a veszelyheiyzet
idétartama alatt igénybe nem vett ellatas esetén gondozasi dijat nem kell fizetni.

3. Kedvezmények

— A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiildé csaladok
mentesiilnek az étkezési dij és a gondozasi dij fizetése alol. Szamukra a bolcs6dei
ellatas téritésmentes.

— A harom vagy tobb gyermeket neveld csaladok mentesiilnek az étkezési dij és a
gondozasi dij fizetése alol. Szamukra a bolcsodei ellatas téritésmentes.

- Az étkezési dij fizetése aldl mentesiilnek a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
neveld csaladok. Szamukra a bolesddei étkezés téritésmentes.

— A gondozasi dij fizetése aldl a bolesbdei ellatasban résztvevd Sajatos Nevelési Igényt
gyermek jogan mentesiil a sziil6. Szamukra a bolcsddei gondozas téritésmentes.

— Azok a csaladdok, amelyekben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavallaléi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at, mentesiilnek az étkezési dij fizetése aldl. Szdmukra a bolcsdei
étkezés téritésmentes.

3.3 Onként vallalt alapellitison tili szolgaltatasok

3.3.1 Téritésmentes onként vallalt alapellatason tili szolgaltatisok
3.3.1.1 Egyéb gyermeknevelést segit6 szolgaltatasok

3.3.1.1.1 Jatszohaz, - csaladi délutan

Jatszohdz: Els6sorban a jatéktevékenységhez ko6t6do, egyéni készségeket €s képességeket
fejlesztd, csaladi nevelést segitod, illetve a sziild-gyermek kapcsolatot erdsitd szolgaltatas,
amelyben a sziil6 és a gyermek koz6sen vesz részt a boleséde altal megteremtett koriilmények
kozott. A hétvégi jatszOhdz minden évben eldére meghatérozott idészakokban mikddik a
Baboca Bolcsédében (1083 Budapest, Baross u. 117.)

Csaladi délutan: A sziilo-gyermek Kkapcsolatot segité, a gyermek fejlodését elbsegitd
jatéktevékenységhez kotott szolgaltatds. A hétvégi csaladi délutan elére meghatarozott
id6szakokban miikodik a Fecsego-tipegdk Bolcsédében. (1087 Budapest, Szazados Ut 1.)

3.3.1.1.2 Fejleszté eszkozok, alapvetd gyermekgondozasi eszkzok kolesonzése
A hatranyos helyzetil csaladban nevelked6é gyermek gondozasdhoz eszkoz (pl. 1égzésfigyeld)

kolesonzésének lehet6sége a JEB Kozponti Szervezeti Egységében. A kolcsonzéssel
kapcsolatos feladatot a Gyerekhaz koordinélja €s adminisztrélja.
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3.3.1.1.3 Prevenciés fejleszté programok

A kisgyermekek fejlédésmenete kiilonb6zé. A gyermek elsé harom éve, amikor a jaras,
beszéd, gondolkodas kialakul, nagy fontossdggal bir. A nem megfeleld fejlodés
kovetkeztében a kisgyermekek a késObbiekben beilleszkedési, tanulasi zavarokkal
kiizdhetnek. Kiilonbozé fejleszto tevékenységekkel, prevencids céllal segithetd a gyermekek
atlagos fejlédésmenete. A prevencios fejlesztd programok elére meghatarozott idészakokban
a JEB szakmai szervezeti egységeiben mitkodnek.

3.3.1.1.4 Pszichologus tanicsadas

A kisgyermekek magas szinvonald gondozasa és nevelése, az ellatas mindségének javitasa
érdekében tandcsadé szakpszichologusi szolgéltatds veheté igénybe. A pszicholdgus
munkdjaval tdmogatja mind a bolcsddébe jard csaladokat, mind a bolesédében dolgozod
szakembereket. Csaladok tdmogatasa egyéni €s csoportos tandcsadas, a bolesédei dolgozok
segitése személyiségfejlesztd és esetmegbeszélé csoportok formdjaban torténik. A program
elére meghatarozott idészakokban a JEB szakmai szervezeti egységeiben miikodik.
Leggyakrabban felmeriil6 kérdéskorok:

o sziilé-gyerek kommunikacio,
sziil6i szerepek,
gyermeki dackorszak, 6nallésodas, akarat,
szobatisztasag,
alvasi és étkezési szokasok,
verekedés, agresszio, harapas, (életkori sajatossagok)
csaladon beliili szerepek,
fontos ,lépcséfokok™ a kisgyermek fejlédésében,
fesziiltség és indulatkezelés,
kotdédési-levalasi problémak, 6nalldsagra nevelés,
testvérféltékenység.

00000000 O0O0

3.3.1.1.5 Integralt sziil6- csecsemdé/kisgyermek konzulticié, tanacsadas

A kora gyerekkori pszichologiai alapt szabalyozasi nehézségek, a regulacids zavarok ugy,
mint talzott nyugtalansag, siras, alvas- evési és étkezési zavarok kezelése illetve enyhitése
érdekében konzulticids szolgdltatds vehetdé igénybe. A konzulticio célja a problémak
mieldbbi felismerése és segitségnyujtds a csalad egészének, a nehézségek fokozodasinak
megelézésében. A konzulens segit abban, hogy a regulacidés zavarok mérséklddjenek,
megsziinjenek, a sziilok ¢és a gyermek élete konnyebbé valjon. A szolgaltatast a JEB-nél 1 6
biztositja, eldjegyzéssel vehetd igénybe.

3.3.1.1.6 Gyoégypedagégiai és korai fejlesztés

A kisgyermekek ellatasban fontos feladatunk a normal fejlédésmenettdl vald eltérés korai
felismerése, a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére vald torekvés.

A boles6dében dolgozé gyogypedagdgus ismeri a fejleszté munka elméleti §sszefiiggéseit, a
kiilonféle fejlesztdprogramok, gyakorlatok moédszertani elveit, illetve azok gyakorlati
végrehajtasanak formait. Munkéja sordn egyiittmiikodik a kisgyermeknevelSkkel, sziilokkel
és fejlesztd szakemberekkel.
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3.3.1.1.7 Otthoni gyermekgondozas

A Gyvt. 42. § (4) bekezdése és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan
mas gyermeknevelést segitd szolgaltatds biztosithat. A Fenntarté a Képviselo-testiilet
235/2007. (V. 09.) szamu hatarozatdban dontott az otthoni gyermekgondozas mitkodtetésérsl.

Az otthoni gyermekgondozas alapvetd célja, hogy a dolgozé vagy magdra maradt sziil6t
segitse a gyermek otthoni feliigyelete, gondozasa biztositasaval.

Szakiranya végzettséggel és/vagy diplomaval rendelkezé munkatarsak (kisgyermekneveld,
pedagdgus, pedagégus munkatars, felséfoku szocidlis végzettség, felséfoki egészségligyi
végzettség) nyijtanak segitséget az arra raszoruld csaladoknak, kiilondsen iker sziilés esetén,
vagy ha a sziilé betegsége miatt nem képes a gyermek gondozasara.

Az otthoni gyermekgondozast a csalddban él6 hat éves kor alatti gyermekeket érinté ellatasi
forma, a gondozast a csalad otthonaban keriil biztositasra a gyermek térvényes képviseldjével
kotott irasos megdllapodas alapjan. A gyermekkel a kisgyermekneveld egyediil nem maradhat
a lakasban.

A szolgaltatas gyakorisaga és idétartama a csalad igényeitol fliggd, a sziilé munkarendjéhez
igazod6. Otthoni gyermekgondozas szolgaltatast a hét mindennapjan, sziikség szerint
biztositunk.

A szakmai munka tartaima a gyermek életkordhoz, egészségi allapotdhoz igazodé gondozas-
nevelés, feliigyelet.

Az otthoni gyermekgondozast ellaté kisgyermeknevelé feladata alapvetden a kozremikodés

és tanacsadés, besegités, melynek alapjan:

- Kozremiikodik, tanacsot ad a gyermek pszichoszomatikus fejlddését eldsegitd napirend
kialakitasahoz.

- A nyugodt étkezéshez (szoptatashoz) sziikséges targyi, kornyezeti feltételek megteremtése,
segitése, szlikség esetén a gyermek ctetése.

- A gyermek alkalom szerinti pelenkdzdsanak, Oltoztetésének segitése, vagy annak
megtanitasa.

- Nyugodt alvast biztosito feltételek megteremtése.

- Fiirdetéshez sziikséges eszkozok elékészitése, a gyermek fiirdetésének segitése, vagy a
gyermek fiirdetése. '

- A gyermek életkoranak, fejlettségének megfeleld jatszohely és jatéktevékenység
megszervezése, a szillok figyelmének felhivasa a gyermek koranak megfelelé eszkozokre,
jatékokra.

- A gyermek etetéséhez, koranak megfelel6 tapldlék sziikség szerinti elkészitésében vald
segités, vagy az elkészités megtanitisa, a gyermek etetése.

- A gyermek levegbztetése az id6jarasnak megfelelden, a sziilével k6zdsen.

- Figyelemmel kiséri a gyermek testi, mozgas, értelmi, érzelmi fejlodését.

- Figyeli a gyermekorvos, védénd tandcsait, a preventiv sziirések, kdotelezé oltasok
fontossagat, idépontjat a sziilokkel tudatositja, kozremiikodik az azokon valé részvételen.




3.3.1.1.8 Biztos Kezdet Gyerekhaz (Gyerekhaz)

A Gyvt. 38/A. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az elsésorban rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, hatranyos helyzetd, vagy halmozottan hatranyos
helyzetd Ovodaskort még el nem ért gyermekek egészséges fejlédésének biztositasat
tdmogato, fejlédési megtorpandsokat észleld, a sziiléi kompetencidkat erdsits, tarsadalmi
felzarkozast segitd prevencios szolgaltatés.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz célja a szociokulturdlis hatranyokkal kiizds, elsésorban a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek egészséges fejlodésének
biztositasat tdmogato, fejlédési lemaradasat kompenzalo, a sziiléi kompetencidkat erdsits, a
sziilo és az Ovodaba még nem jard gyermek szémdra egylittesen nyujtott tarsadalmi
felzarkozast segitd prevencios szolgéltatas biztositasa.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz a TAMOP-5.2.2. 08/1-2009-0001 Bp. VIII. péalyézati program
keretében valdsult meg. A Gyerekhaz 2009. szeptember 15. napjatél biztositja szolgaltatdsait.
A finanszirozas biztositasa érdekében a fenntarté dnkorméanyzat a 191/2008. (VII. 30.) Korm.
rendelet alapjan 3 évre sz6lé pélydzat benyhjtasarol dontétt, mely palyazat az EMMI Aaltal
befogadasra keriilt, igy 2014. januar 01. napjatél 2016. december 31. napjiig évente
biztositott lett a Gyerekhdz allami tdmogatdsabdl torténé miikodtetése, mely 2017. évben
meghosszabbitasra keriilt. A tdmogatés folyodsitasa 2018. évt6] kozponti koltségvetésbol keriil
finanszirozasra.

A Gyerekhdz 2016. februar 1-jét8] bejegyzés koteles szolgaltatdssa valt, hatarozatlan
iddtartamra.

A Biztos Kezdet Gyerckhaz biztositja a gyermekek szamara képesség-kibontakoztatd
foglalkozast, allapotfelmérést, fejlesztést. A sziilbknek a gyermekkel egyiitt torténd
részvételét a foglalkozasokon, a sziilok szamara személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo,
valamint egyéb preventiv c€la programokat, kozdsségi rendezvényeket. A helyi
sziikségleteknek megfeleléen a sziil6k részére védondi, orvosi, dietetikusi, egyéb kiilsds
meghivott szakemberek altali tanacsadasokat biztosit. Sziiléi csoportos beszélgetéseket
szervez, illetve konzultacios lehetdséget biztosit. Kiilonbozé médszerek alkalmazasaval segiti
a sziiloket, hogy visszajelzéseket kapjanak a gyermekkel valé kommunikéciojukrol, nevelési
modszereikrol.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz egyéni szakmai programja a 11.8 pontban olvashato.
3.3.1.2 Egyéb szolgaltatas
3.3.1.2.1 Népkonyha élelmezése

A Népkonyha élelmezése (kozétkeztetési feladat ellatas)

A fenntartdé 243/2020. (VI 03.) szami hatirozata alapjan 2020. junius 02. napjatol a
Jozsefvérosi Szocialis Szolgéltaté és Gyermekjoléti Kozpont (a tovabbiakban: JSzSzGyK)
telephelyén miikodé népkonyha részére napi egyszeri egy tal meleg étel elballitisa a JEB
feladata.

A JEB a feladatot a Baboca Bolesdde fozOkonyhdjaban végzi. A konyha munkarendje a
boles6de munkarendjéhez illeszkedik.
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A Polgarmester a katasztrofavédelemrél és a hozzd kapcsolédd egyes torvények
modositasarol szold 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésének felhatalmazédsa
alapjan veszélyhelyzetben, a telepiilési 6nkormanyzat képviselo-testiiletének feladat- és
hataskoérét gyakorolva, meghozott 261/2021. (V.20.) szadmu hatdrozatdban dontétt arrdl, hogy
a népkonyhai feladatellatas élelmiszer alapanyag beszerzését a JSzSzGyK bonyolitja.

3.3.1.2.2 Idések Atmeneti Otthona élelmezése

JSZSZGYK Eziistfeny6 Idosek Atmeneti Otthona élelmezése (kozétkeztetési feladat ellatas)
A fenntarté a 41/2005. (I 03.) szamu hatdrozataban felhatalmazza a JEB-et az Iddsek
Atmeneti Otthona ellatottainak élelmezésére. A JEB a feladatot a F ecsego-tlpegok Bolcsode
Kerepesi uti konyhdjaban végzi, a feladatellatas 365 napos.

3.3.1.2.3 Szakképzés

DUALIS képzés

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék szakképzd iskolakkal kotott egylittmikodési
megallapodas keretében évek Ota biztosit gyakorlati helyet a kisgyermeknevel6 képzésben
résztvevo tanulok részére.

A JEB a szakképzésrol sz6lo 2011. évi CLXXXVIL. torvény, majd ezt kdvetden a 2019. évi
LXXX. térvény alapjan 2016. januartol tanuldszerzodést, majd 2021. év februarjatdl
szakképzési munkaszerzodést kot, mint a dualis képzéhely a kisgyermekneveld tanulokkal.

A fenntarté 273/2015. (XII. 03.) szamu hatarozatdban dontott a JEB Dualis szakképzésben
valo részvételérol.

Jozsefvarosi Aldozatsegité Szakmai Egyiittmiikodési Rendszer (a tovabbiakban:
JASZER)

A Budapest Foviaros VIII. keriilet Jozsefvérosi Onkormanyzat Keépviseld-testiilete a 375/2011.
(IX. 15.) szdm1 hatdrozataban donidtt arr6l, hogy témogatja az Onkorményzat részvételét ,,Az
aldozatta valas megelézése, aldozatsegités” cimii, TAMOP — 5.6.1-C-11/1. kédszamu
palyézaton (a tovabbiakban: palyazat).

A péalyazat keretében valdsult meg a LJASZER” programelem, amely tevékenységét a
kidolgozott, és a helyi sajatossadgoknak megfeleléen aktualizalt modellprogram alapjan végzi.

A JASZER a Jozsefvaros Onkormanyzat szakmai konzultacios szerveként miiksdik, 6nallo
jogi személyiséggel, birdsagi bejegyzéssel, és bejegyzett székhellyel nem rendelkezik,
igyrend alapjan miiksdik.

A 81/2021 (11.25.) szamu Polgarmesteri Dontés alapjan a JASZER mikodtetését hatarozatlan
idére a JEB latja el, kiadasai a JEB koltségvetésében jelennek meg, mint 6nként vallalt
feladat.

Az Eurdpai Unid iranyelveinek megfeleléen miikodtetett allami 4aldozatsegité feladatok
ellatasa kozigazgatasi hatosagi munka keretében zajlik. A blincselekmények éldozatai a
kozigazgatas specidlis digyfélkorét teszik ki, esetilkben a rugalmatlan hatdsagi eljaras nem
minden esetben jelenti a hatékony segitségnyujtast. Erre reagalva keriilt létrehozasra a
JASZER, hogy az egyiittmiikodés keretében kialakulhasson az a véd6halo, amely hozzéjarul a
felmeriilé problémak hatékony orvosldsshoz. A JASZER tevekenyseget kidolgozott, és a
helyi sajatossagoknak megfeleléen aktualizalt modellprogram alapjén végzi. A JASZER, mint
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mintarendszer bemutatasra keriilt a févaros valamennyi keriiletében. A jozsefvérosi know-
how-t felhasznélva a f6varos keriiletei mindenhol a helyi sajatossagokat figyelembe véve, az
ott lakdék problémait leginkabb ismerdk, a sajat maguk szamara legalkalmasabb modon a ,,J
(Jozsefvaros)” betti elhagyasaval 2016-ban kivétel nélkiil megalakitottak a sajat Aldozatsegitd
Szakmai Egytittmi{ik6dési Rendszeriiket.

A JASZER, mint mintaprogram az egyiittmiikédésre és a hatékony kommunikéciéra épit. E
kettd nélkiil a relevéans szervek egymastol elszigetelten miikddnek, és a lakosok nem minden
esetben jutnak hozza a szamukra leginkabb hatékony segitséghez, a leginkabb személyre
szabott tajékoztatishoz. A JASZER céljai igazodnak a Nemzeti Blinmegel6zési Stratégia altal
meghatéarozott célokhoz, valamint az Eurdpai Unié blinmegel6zés és aldozatsegités teriiletén
megjelend torekvéseihez. Erdssége az Osszefogasban és az egyiittmiikédésben rejlik, az
egymastol tanulds el6rébb visz a kozds globalis cél elérése érdekében.

Osszességében az aldozat az egyiittmiikodési rendszer barmely tagjahoz, szervezetéhez
fordulhat, mert azok az 4ldozatok érdekében egymas tevékenységét megismerték,
szeme€lyesen is ismerik egymast, kolcsondsen megkeresik a felmeriilt probléma korében
leghatékonyabban eljarni képes szervezetet.

JASZER szervezete az alabbiak szerint épiil fel, JASZER Elnokség, JASZER Team, JASZER
(Tagok). A JASZER elnokség tagjai az elndk a szakmai vezetd és a titkar. A JASZER Team
tagjai az eredeti konzorciumi partnerek képviseloi, a jozsefvarosi dnkormanyzati fenntartast
intézmények, civil szervezetek, egyhazak képviseldi, valamint az dldozatsegitéssel foglalkozo
szervezetek és maganszemélyek. A JASZER tagjai a biinmegel6zés €s dldozatsegités tigyének
elémozditasaért tenni akard szervezetek és magénszemélyek. A JASZER Tagsaga nyitott.

A JASZER feladata, hogy az dldozatsegités teriiletén:

- Jézsefvarosban a helyi egylittmiikodés rendszereként mikddjon, Gsszefogja azokat a
szervezeteket, amelyekhez a biincselekmények aldozatai fordulhatnak (6nkormanyzati
szervezetek, kerileti allami szervezetek, renddrség, bilincselekmények aldozatainak
segitésérdl és az allami karenyhitésrdl sz616 2005. évi CXXXV. térvény alapjan mikods
aldozatsegitd szolgalatok, egyhazak, non-profit szervezetek);

- Emydszervezetként mikkodjon, az aldozat barmely tagszervhez fordul, ugyan gy kapja
meg a szdmara sziikséges informacidkat és a leghatékonyabb segitséget;

- Feladata a szakemberek rendszeres téjékoztatasa és érzékenyitése;
- A pélydzatban elért eredményeket terjessze annak érdekében, hogy a projekt altal
kivaltott hatas és ezaltal a projekt megvaldsitasara forditott forrasok hasznosulasa a lehet

legnagyobb lehessen;

- Véleményezi, javaslatot tesz a blinmegelozés, aldozatsegités keriileti tevékenységével
kapcsolatosan, részt vesz az e targykorben késziil6 koncepeiok kimunkalasaban;

- Az Elnokség képviseloje részt vesz a civil palyazatok elbirald bizottsagdban;
A JASZER nem végez operativ dldozatsegité tevékenységet.

A JASZER miikédése:
A JASZER elndksége folyamatosan kapcsoltban all egymassal, egyezteti a feladatokat €s
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szervezi az aktualis programokat.

A JASZER Team évente legaldbb két alkalommal iilésezik, amelyen a Team Tagok
jovahagyjak az elnokség altal elékészitett programok tervét, valamint javaslat tesznek 0
programokra, rendezvényekre, iranyvonalakra.

A JASZER évente legaldbb harom alkalommal .[ASZER iilést tart, amelyek helyszine és
programja fligg az adott évi koltségvetéstdl. JASZER iilés megtarthaté konferencia és
tovabbképzés keretében is.

A JASZER éves koltségvetésétol fiiggden személyes jelenléten alapulo és online képzéseket,
valamint tobbnapos szakmai tréningeket tart a szakemberek szamara.

A JASZER elnﬁkéége megkeresés alapjan képviseli a JASZER-t kiilonb6z6 rendezvényeken.

3.3.2 Téritési dij koteles onként vallalt alapellatason tuli szolgaltatas
3.3.2.1 Idészakos gyermekfeliigyelet

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan ,, Az iddszakos
gyermekfeliigyelet a gyermek szdmdra a szild dltal igényelt alkalommal és id6tartamban, az e
célra kialakitott csoportban vagy a bolcsddei elldtdst nyijtd bolcsédei csoport iires
férdéhelyein nyijthato szolgdltatds.”

A sziil6 elfoglaltsdganak idejére, néhany orara kérheti gyermeke feliigyeletét a bolcséde
nyitvatartasi idejében.

Idészakos gyermekfeliigyeletet a gyermek torvényes képviseljével kotott irdsos
megallapodas alapjan biztositunk. Ez alapjan az idészakosan gondozott kisgyermek felvehetd
normal bolcsddei csoport iires férdhelyére, a JEB 7 Boles6déjébe.

Az idészakos gyermekfelligyelet téritési dij (étkezési, gondozasi oOra) ellenében vehetd
igénybe. A havi befizetendd téritési dij az igénybevett gondozasi ordk és étkezési alkalmak
alapjan kerill megéllapitasra. A téritési dij befizetésérdl szamla keriil kiallitasra.

A téritési dij Gsszegét az OR tartalmazza.

4. Bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei

A JEB szakmai mikodése a jelen Szakmai programban részletezettek szerint valésul meg.
Valamennyi egysége milkddése soran koteles a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjaban megfogalmazott alapelvek betartasara.

5. Kisgyermeknevelével szembeni elvarasok

Fizikai, szellemi teherbirds, érzelmi kiegyensulyozottsdg, igényesség, lelkiismeretesség,
tudatossag. A figyelem, a koncentrdlds képességének megosztasa, jO manualis készseég,
megfeleld kommunikacios képesség. Fontos, hogy Oszintén szeresse a gyermekeket, legyen
tirrelmes, megértd a rabizott gyermekekkel.
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A munkéjara igényes szakember, a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is rendszeresen
képzi magat. Ehhez igénybe vehet szakmai foly6iratokat, jogszabalyokat, értelmezd
kiadvéanyokat, internet hasznélatanak lehetdségét, valamint szakmai kiskonyvtarat.

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamaéra
kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a vezetOknek a vezetdi megbizassal rendelkezé
szocidlis szolgaltatast nyujté személyek vezeté képzésér6l szolé 25/2017. (X. 18.) EMMI
rendelet €s a dolgozoknak a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a
szocidlis szakvizsgarol sz616 9/2000. (VIIL 4.) SZCSM rendelet tartalmaz.

6. Bolesodei élet mindennapjai

A bolesédei gondozas-nevelés célja a gyermek testi-lelki harmoénidjanak, kiegyenstlyozott
fejlodésének elosegitése. A személyi és targyi feltételek megteremtésével lehetdséget kell
biztositani a kisgyermeknek, hogy érdeklddésének megfelelden ismerkedhessen
kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon az optimdlis fejlédéshez. A
bolcsddei élet legyen szines, élvezetes, motivald, tapasztalatszerzési lehetéségekre épitd,
tarsas kozegben zajlo, interakcidt 6sztonzo.

A bolcsédei nevelés-gondozas az érzelmi fejlodés, a szocializacié és egészséges életmod
megalapozasa.

A bolcsddei gondozas-nevelés a szakma szabalyainak megfeleléen, mindig a gyermek egyéni
igényeit figyelembe véve torténik.

6.1 Gondozas

Elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, bensdséges interakcids helyzet a
kisgyermekneveld és gyermek kozott. Csecsemokortdl kezdve fontos, hogy a gyermek részt
vehessen a gondozdsi helyzetekben, mikdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat,
timogatd segitségét. Lényeges benne az elegendé id9 biztositdsa, a gyakorlas lehetésége, a
folyamatos kommunikacio.

Pelenkézds, szobatisztasigra nevelés

A szobatisztasdg komoly 1épés a kisgyermek életében. Az elhatdrozéas alapja a felndttek
vildgaba valé beilleszkedés. Erre az elhatarozasra kb. 2 éves kora koriil érik meg a gyermek.
Fontos a felndtt tAmogatasa, egylittmiikodése, a gyermek vélasztasanak lehetésége.

A napirend részeként rendszeres titemben €s az egyéni sziikségletek kielégitésével torténnek a
pelenkézasok.

Oltozkodés

Fontos a gyermek aktiv részvétele, elegendé id6 biztositidsa a probalkozasra. A teljes
onallosagot még 3 éves korra sem érik el a gyermekek. A gyermekre mindig a fejlettségének
megfeleld ruhézatot kell adni.

Etkezés

Minden bolesddei telephely sajat fozdkonyhéval rendelkezik. A 1087 Bp., Szizados 1t 1.
szam alatt 1évé bolcsédéhez tartozd konyha a 1087 Bp., Kerepesi Ut 29/A. szém alatt
miikodik.
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Fontos szamunkra a gyermekek egészséges taplalasa (sok fézelék, friss gylimolesok, rostos
gylimolcslevek), minden gyermek szamara az életkoranak megfeleld étrendet biztositjuk. Az
egészséges taplalkozas az egyik alappillére a megfeleld testi €s szellemi fejlodésnek.

Szemléletmdodunk egyik f6 iranyvonala, hogy a taplalkozassal ne csupén egy alapsziikségletet
elégitsiink ki, hanem a gyermekek egészségnevelésére is toreksziink. Az étlaptervezés soran
gondosan Ugyelink arra, hogy minél tobb élelmiszerrel és ételféleséggel megismertessik
Oket, mindemellett ezeket meg is szerettessiik veliik. F6 szempontunk a valtozatossag és az
idényjelleg megtartasa. Fokozatosan vezetjik be mindennapjainkba a reformétkezés
sajatossagait, mind az alapanyagok, mind a konyhatechnologia tekintetében.

Biztositjuk minden gyermek szadméara a koranak megfeleld energia és tapanyagtartalmi
étrendet, mely a napi sziikséglet 75%-t teszi ki. Ennck tiikrében naponta négy étkezést
biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna), két foétkezést, valamint két kisétkezést. A négy
étkezésbdl haromnak komplettnek kell lennie, melyet a mindségben és mennyiségben is
megfelelé fehérje bevitellel biztositunk. Négy hétre elére kodzponti étlapok kertilnek
megtervezésre, igy a tagintézményekben minden gyermek ugyanazt a fajtaji, mennyiségii,
mindségli ételt kapja.

Az étlapok Osszedllitasa szakképzett dietetikus, a bolcsédei gyermekorvos, az
élelmezésvezetbk és a bolesédevezetbk k6zOs egyeztetésével torténik. A sziildk a
kifiiggesztett étlapbol tajékozodhatnak a napi étrendrdl. Figyelembe vessziik szakorvosi
ajanlas mellett a kiilnbdz6 igényeket is (diétds, vallasi, illetve étel allergia szempontokat).
Szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld gyermek szdméra az éallapotdnak megfeleld
diétas étrendet biztositunk (kivétel: a colidkia és a fenilketonuria). Az eltéré taplalkozasi
igényli gyermekekre a JEB Elelmezési Szabélyzatinak rendelkezései vonatkoznak.

A bolesddei csoportban az étkezés az életkori sajatossagok figyelembevételével, megfeleld
etetési sorrend kialakitasaval torténik. Eldszor mindig a csecsemok étkeztetése zajlik, mindig
alland6, meghatarozott sorrendben (Glben evés — ivas). Késébb az dnallosulési torekvéshez
igazodva két kanalas mdédszer alkalmazasaval torténik az étkezés, a kisgyermekneveld a
gyermekkel szemben iilve helyezkedik el, a gyermeknek ad egy kanalat a probéalkozashoz. A
2-2,5 éves gyermekek mar részt vesznek az elokészitésben is, szivesen teritenek, megszokott
helyiik van az asztalnal. A kisgyermekneveld az étkezés sordn minden gyermeknek a
segitségére van, kort6l fiiggetlendil.

Pihenés, levegdztetés

A nyugodt alvas feltételeinek biztositdsa, figyelembe véve a gyermek egyéni szokasait (pl.
cumi, kedvenc maci, kendé hasznalata). Minden kisgyermeknek kiilon agyat, agynemiit
biztositunk. A sir6 gyermeket a kisgyermekneveldk megnyugtatjak.

A szabadleveg6n tartézkodas a gyermekek szamara nagyon fontos. Nyaron a nap nagy részét
az udvaron toltik a gyermekek, a megfelelé fényvédelem biztositasdval (4rnyékoldk,
napkrémek). Kanikuldban a kimeneteli szabalyok betartdsdval torténik a szabadban vald
tartozkodas (de. 11 és 15 ora kozott nincs udvaron tartdzkodéas). A csecsemok szirt
napfénynél napoztatjuk. A nagy melegben a kiépitett pancsolok jelentenek felfrissiilést a
kisgyermekek szamara.

Bolesodei gyermekorvos

A bolcsddékben megbizdsi szerzédéssel ldtia el a feladatot kiilso's szakember.
Feladatai: .




A _nevelési- gondozdsi munka sordn_felmeriilt 9sszes egészségiigyi probléma megbeszélése
€s a megolddsi lehetoségek keresése a sajdt kisgyermeknevelovel és a bolcsodevezetivel.

A feltart egészségiigvi problémak kisgyermeknevelovel, sziilovel, a gyermek hdziorvosdval

as

torténd megbeszélése.
A __bolcsodei _patika dsszedllitdsa, _rendszeres ellendrzése, sziikséges potldisra valo

figyelmeztetés.

Jdrvdnyveszély esetén a7z érvényben levd rendelkezéseknek megfeleld intézkedések

megtétele.
Kronikus betegségnél a_specidalis gyvogyszerelés, diéta, gvogytorna figvelemmel kisérése,

dllapotvaltozds gyaniija esetén kapcsolatfelyétel a hdziorvossal, a kezeld intézménnyel.

6.2  Nevelés
Bolesédéink nevelési programjainak fébb szempontjai:

Jaték

A gyermek legfontosabb tevékenysége, segiti a vildg megismerését, a testi és érzelmi
fejlodést. BolesOdéinkben Dbiztositjuk az elmélyiilt, nyugodt, kreativitist fejlesztod
jatéktevékenységeket. A gyermek szamadra a jaték a legfejlesztobb 6romszerzo tevékenység, a
bolcsédei nevelés leghatékonyabb eszkéze. Fontos a gyermekek életkoranak megfeleld
jatékeszkoz0k biztositdsa. A gyermekkel valdé kommunikéacio €s jatéktevékenységek soran
nagy hangsalyt fektetiink az anyanyelvi nevelésre.

Mese, vers, monddka

Az anyanyelvi nevelés legfontosabb eszkéze. A mesehallgatdas a gyermekek természetes
igénye, mar csecsemOkortol hangsilyt fektetiink a ringatd, simogatd, rimelé mondokak
megismertetésére. A versek, mondokak és mesék hallgatdsa sordn a gyermek szokincse,
beszédkészsége fejlodik.

Enek

Célja a gyermek zenei érdeklédésének felkeltése, az é€nckes jatékkal, az egyiitt éncklés
oromével érzelmeinek gazdagitasa. Lehetdség teremtése a kornyezet hangjainak
megfigyelésére, a hagyomanyok megismerésére, hozzdjérul a csoport baratsagos légkorének
megteremtéséhez.

Mozgis
A gyermekek mozgasigénye nagy, biztositani kell szamukra mind a csoportszobaban, mind a

szabadban a balesetmentes mozgasteret. A gyermeknek az egyes mozgasforméak soran
fejlédik a mozgaskoordinacidja, és Onalldsagi torekvéseit is elésegiti. Lehetdséget biztositunk
a megfeleld napirend kialakitasaval, hogy a gyermekek napi mozgds igényiiket kielégithessék
(idojarastol figgetlen). Kilonbozd jatékeszkozok segitik a gyermekek OrOmteli mozgas
tevékenységét (biciklik, motorok, a csoportszobaban tornapad). A gyermekek gyakorolhatjak
a futast, jarast, labdazést, ugralést, egyensulyozast.

Alkoté teveékenységek

Célja az oOnkifejezés, az érzelmek feldolgozéasa, maga az alkotas 6réme (nem az eredmény). A
kisgyermeknevelé megteremti a feltételek a tevékenységhez, megmutatja a technikakat, a
gyermek igényeinek megfeleld segitséget nyujt. Alkoto tevékenységek a rajzolas, gyurmazas,




épités. A gyermeknek éreznie kell a biztato, megerosno tamogatast lehetoseget kell nyujtam
a valasztas szabadsagéhoz. v

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek (pl. viraglocsolas, kertészkedés, gyiimolesnapok, hagyomanyt idézé
jatékok) az egymasrol és a kornyezetr6l vald gondoskodasrdl szolnak. Fontos benne az
onkéntesség, a gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak. Lényege a tanulasi lehetéség, az
egylittmiikodés, a feladatok megosztasa. Célja megalapozni a gyermekekben a feleldsséget
egymasért ¢és a komyezetért. A kOmyezeti nevelésben nagy hangsuly a sajat
tapasztalatszerzésre fektetddik, beszélgetés az évszakokrol, az udvaron pedlg lehetoseg van a
madarak, bogarak, csigdk megismerésére, megﬁgyelesere S :

6.3 A szakmai munkit segito projektjeink

Belso képzés munkacsoport
Bolcs6devezetdkbol és kisgyermeknevelkbol allé szakmai munkacsoport. Minden bolcséde
képviselteti magat a munkacsoportban. Feladata:

- az ,JIsmerjiik meg egymadst program”: a munkatarsak betekintést nyerhetnek a keriilet
masik bolcsddéjének sajatossagaiba, az épiiletek adottsdgaibol fakado kiilonbségeket
ismerhetik meg és a tapasztalataikat egymassal megbeszélhetik. A csoport tagjai
folyamatosan biztositjak az 0j kollégak részére ezt a lehetoséget.

- Szakmai protokoll keriilt kidolgozéasra, ennek érdekében szervezett mddon a
kisgyermeknevel6k a keriilet masik bolcsédéjében tematikus megfigyeléseket
végeziek. Ezeknek a megfigyeléseknek a tapasztalataibol alakult ki a JEB sajat
szakmai protokollja, ami a részletekre is kiterjed (leirja a kiilonbdz6 tevékenységek
menetét €s megfogalmazza azok fontossagat), rugalmas és kompatibilis, a helyi
sajatossagokra figyelve minden tagintézményben alkalmazhatdé. A csoport tagjainak
feladata az 4j szakmai elvek és a szakirodalmi jdonsagok figyelemmel kisérése
mellett a Szakmai protokoll folyamatos feliilvizsgalata.

- Boles6dei dajkak belsé képzésének folyamatos biztositasa.

- Sziil6i elégedettségi kérdoivek kidolgozasa és kiértékelése.

- A kisgyermeknevelok mindennapi munkéjat segitd esetmegbeszélé csoportok
szervezése és folyamatos biztositésa.

- Szakmakoézi egyiittmiikodés fenntartasa a gyermekvédelem terilletén dolgozo
szakemberekkel.

Irodalmi munkacsoport

Az irodalmi nevelés témajaban magas szinvonali projektet dolgozott ki a munkacsoport,
amiben minden tagintézménybdl részt vesz egy kisgyermeknevel. Munkajukat kiilsé
szakember is tdmogatja: Bereczkiné Dr. Zaluszki Anna, az ELTE TOK adjunktusa.

A munkacsoport célja a kisgyermekneveldk és a sziilok érzékenyitése a gyermekek korai
olvasova nevelése érdekében. A projekt keretében minden hénapban irodalmi ajanlot (kortars
és népi irodalmi miivek) allitanak Gssze a sziilok szamara az erre a célra késziilt falitijsagokon,
amiben 6 irodalmi kategéridban ajanlanak az aktuélis évszaknak és az tnnepkornek
megfeleld, tiszta forrasbol szarmazd alkotasokat, mellettik egy-egy szinezOvel, ami
inspiralhatja a témaval kapcsolatos beszélgetést is. ' : "

Digitalis Honfoglalas
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A Leonardo 41. Alapitvany a JEB szakmai tdmogatasaval kezdett bele egy Magyarorszagon
eddig egyediilallo kutatdsba: a 0-4 éves korosztaly digitalis eszk6zhasznélatanak vizsgalataba.
Az intézménylink segitségével toborzott résztvevé sziilok attitlidvizsgalati kérdbiv és
mélyinterju keretében adnak képet arrdl a folyamatrol, ahogy gyermekiik bevezetésre kerdil a
digitalis vilagba. A kutatas részeként angol nyelvli szakmai cikkek magyar nyelvre vald
forditasa mellett honlap és kdzosségi média megjelenés altal tdmogatva keriil népszeriisitésre
a projekt. A projektet hosszutavon tervezziik folytatni.

6.4 Unnepek, hagyomanyok

Az unnepek megtartdsa, a népszokasok, hagyomanyok, a mult értékeinek megodrzése és
beépitése a mindennapokba nagyon fontos nemcsak a csaladok, hanem a bolcsode életében is.
Unnepek alkalmaval a csoportszobdk diszitése, kisebb ajandékok készitése, a csaladias
hangulat megteremtése fontos a gyermekek életében. A kozos élmények hozzajarulnak a
gyermek fejlédéséhez, a csaladi nevelés segitéséhez. Unnepeink: sziiletésnap, farsang, hiisvét,
anyak napja, gyermeknap, mikulas, karacsony. Minden évben mélté modon bucsuztatjuk az
ovodaba keriilé gyermekeinket, hangsilyozva az egyiitt t61tott id6 Gromeit, szépségeit.

7. A JEB szervezeti egységeinek kapcsolata

A JEB szervezeti egységel mellérendelt viszonyban végzik munkajukat. A hatékony feladat
ellatas érdekében egymassal szoros kapcesolatot tartanak. A belsé kapcsolattartas rendszeres
forméi a vezet6i értekezletek, belsé levelezés, stb. A Bolesddében a vezetdk rendszeresen
tartanak munkatarsi értekezleteket, melyen a dolgozdkat tajékoztatjak a JEB bolcsodéit érintéd
témakrol.

Az eredményes mikodés eldsegitése érdekében a JEB szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, civil szervezetekkel, gazdalkodd szervezetekkel, oktatési intézményekkel
és egyéb szervezetekkel egyiittmiikdési megallapodast kothet.

Szoros a kapcsolat a Gyermekjoléti Kozponttal, a védoéndékkel, a Gyambhivatallal, az
ovodakkal (a bolcsddei sziiloi értekezletek alkalmaval az 6vondk tajékoztatast adnak az
ovodai €letrdl, a beiratkozas folyamatarol).

A boles6dei egységek vezetéi az intézmény képviseletében az egyéb szabalyzatokban
meghatarozott mdédon jarnak el.

Targyévi Bolcsddei Nap keretében egész napos szakmai rendezvényen vald részvétel
lehetdsége a JEB minden munkavéllalojanak.

8. Jogok és érdekvédelem

A személyiségi jogok védelmének elve

A JEB minden dolgozdja gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az
adatvédelmi térvényben eldirtakat, a gondozott gyermekek €s sziileik személyiségi jogait
védi, tiszteletben tartja.

Az intézményi titkot megérzi, munkajarol tdjékoztatast, felvildgositast csak kozvetlen
felettese engedé€lyével adhat.

A gyermeknek joga van:
- testi, ¢érzelmi ¢&s erkolesi fejlodését, jolétét biztositdo, sajat csaladi
koémyezetében torténd nevelkedéshez,
- segitséget kapni a sajat csaladjadban vald nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasahoz,




- afejlodésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok elleni védelemre,
- az emberi méltdsdga tiszteletben tartaséhoz, a bantalmazéssal, az
elhanyagolassal és az informacios artalommal szembeni védelemhez.

A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A sziild jogosult és koteles arra, hogy a gyermekét csaladban gondozza €s a gyermek
sziikségleteinek megfeleld feltételeket (pl. lakhatas, étkezés, ruhazattal valo ellatas) biztositsa.

A gyermek torvényes képviselje a hazirendben foglaltak alapjan panasszal fordulhat a
bolestdevezet6jéhez, a JEB intézményvezetdjéhez, az Erdekképviseleti Férumhoz és a
gyermekjogi képvisel6hdz. A panasz kivizsgalasarol a panasztevét minden esetben 15 napon
belill, irasban értesiteni kell. A jogszabdlyokban meghatirozott moddon létrehozott
Erdekképviseleti Forum véleményt nyilvanithat minden olyan iigyben, amely a bolesédében
gondozott gyermekeket érinti, javaslatot tehet az intézmény miikédésével kapesolatban,
egyetértési jogot gyakorolhat az intézmény hazirendjének jovahagyédsidban, donthet a
hataskorébe tartozd tigyekben, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal,
szakmai ellenérzést végzd szerveknél. Az Erdekképviseleti Forum a tagok tSbbségének
egyetértésével hozza meg dontéseit.

Gyermekjogi képviseld

Az Integralt Jogvédelmi Szolgdlat (IJSZ) a  Belligyminisztérium Onalld szervezeti
egységeként miikddik a beteg-, ellatott-, gyermekjogokkal kapcsolatos allampolgari jogok
integralt érvényesitésének érdekében a 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet altal 2017. Januar
1-161 1étrehozott Orszagos Betegjogi, Ellatottjogi, Gyermekjogi és Dokumentaciés Kozpont
jogutodjaként.

A gyermekjogi képvisel$ ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild gyermek Gyvt-
ben meghatdrozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében €s
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében.

A gyermekjogi képvisel$ kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specidlis ellatast igénylo
gyermek védelmére. Figyelemmel kiséri a bolcsode, 6voda, iskola, a kollégium ¢és a
pedagogiai  szakszolgalat intézményeiben folyé gyermekvédelemmel kapcsolatos
tevékenységet, segiti a gyermeki jogok érvényesiilését. Indokolt esetben megkeresi az emlitett
intézmények Fenntartdjat, illetve sziikség szerint a gyermek érdekében a gyamhatésagnal
eljarast kezdeményez.

A gyermekjoléti rendszerben foglalkoztatott kozalkalmazottakat megilleti a jog, hogy
személyiiket megbecsiiljék, emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak,
tevékenységiiket értékeljék és elismerjék.

A JEB kozalkalmazottai koézfeladatot ellatd személyeknek mindsiilnek, igy biintetdjogi
védelemben részesiilnek.

9. A gyermekekkel kapcsolatos bélesodei dokumentacio

A dokumentécié vezetésénél az adatvédelmi térvényben foglaltakat és a szemé€lyiségi jogokat
kételez6 figyelembe venni.

Bolcstdevezetd altal vezetett nyilvantartasok
- Felvételi kdnyv, szamitogépes nyilvantartas.
- Megallapodas az ellatas igénybevételérdl a Gyvt. 32.§ (5) bekezdése alapjan.




- Sziil6éi nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl a Gyvt. 33. § (2)
bekezdése alapjan.

- Havi statisztika, bdlcsodei jelentés havonta, KSH jelentések.

- A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok  és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az  igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol sz46lé 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
mellékletei.

- Gyermekétkeztetés — téritési dij elszamolas.

-~ Téritési dijkedvezményhez kapcsolodo hatarozatok.

- Heti étrend (€élelmezésvezetdvel), HACCP dokumentacio.

- Fert6z0 betegségekrol térténd kimutatds, tetvességi nyilvantartas.

- Munkaidé nyilvantartds, szabadsag nyilvantartds, valtozobér jelentés,
tavolmaradas jelentés, leltar és karbantartasi napld az udvari jatékokrol,

Kisgyermekneveldk altal vezetett nyilvantartdsok

A gyermek fejlédési folyamatdnak nyomon kivetésére, a réla vald gondoskodas magas szintii
biztositasara, a sajatos nevelési igényl gyermekek esetében a korai fejlesztés gondozasi
feladatainak rogzitésére dokumentaciét kell vezetni. A dokumenticid nem a gyermek
mindsitését szolgalja.

Vezetett dokumentécié formai:

- Csoportnaplo: rendszeres feljegyzések a napi eseményekrdl, étrendrdl, a
csoport 1étszamardl, hidnyzédsokr6l, a levegén tartézkodds iddtartamarol, a
délelott és délutan torténéseirdl.

- Gyermek egészségligyi torzslap: a gyermek 1 éves koraig havonta, kés6bb
negyedévente vezetve, feljegyzések a gyermek hossz- és stlyndvekedésérol.

- Uzend fiizet: a beszoktatas folyamatarél, a napi eseményekrél, a gyermek
fejlddésbeli valtozasairdl (a fejlédési naplo alapjan).

- Fejlédési torzslap: a gyermek 1 éves koraig havonta, késobb negyedévente
vezetve.

- Beszoktatasi lap

- Csaladlatogatasi lap

A dokumentacié vezetésénél fontos a targyszeriiség, hitelesség, folyamatossag, tovabba a
szempontok, melyek alkalmasak az adott helyzetnek a jellemzésére.

A kisgyermeknevelonek a teljes napi munkaidejéb6l egy orat adminisztraciora (iizend fiizet,
torzslap, fejlédési napld irasa), felkésziilésre, sziilocsoportos foglalkozas megtartdsara,
mihelymunkara, illetve a csoport életének szervezésével kapcsolatos teendékre kell forditson.

Bélesbdeorvos altal vezetett dokumentdcid
- bolcsédei egészségligyi torzslap

’

Eleimezésvezetfi altal vezetett nyilvantartasok
- Etkezok nyilvantartasa (gyermekek, dolgozdok)

- Heti étrendek (bdlesddeorvossal, bolcsddevezetbvel egyeztetve)
- Nyersanyag felhasznalas

- Raktarkészlet nyilvantartas

- Arubeszerzési bizonylatok, szamlak

- Adagolasi utmutat6




- Ftelrecept gytijtemény
- HACCP miikodtetése.

rer

10. A JEB szolgaltatasairdl szolo tajékoztatas modja

A JEB szolgéltatisairél az érdekl6dék tobbféle médon is tdjékozddhatnak. Telefonon,
ujsagbol és a
http://www.jozsefvaros.hu/intezmenyek_szocialis_es_gyermekjoleti_ellatas/bolesédék
elérhetoségen valamint a JEB sajat honlapjan www.bolcsode-bp0O8.hu keresztil is
szerezhetnek informécidkat. Bolesédéink nyitottak, igy a sziildk személyesen is
tajékozodhatnak a bélesddei élettel kapesolatos tudnivalékrol.

11. Boles6déink sajatossagait tartalmazé egyéni szakmai programok

Elfogadjuk az Orszagos Alapprogram altal meghatarozott elvet, miszerint minden gyermek
kiilon személyiség €s szocidlis 1ény egyszerre.

Fejlédo személyiség, akinek, sajatos, életkori és egyénenként valtozo testi és lelki
sziikségletei vannak. Olyan nyugodt, kiegyensilyozott, boldog gyermekkort, megéld
gyermekeket szeretnénk nevelni, akik nyitottak az ket koriilvevo vildgra.

Bolesédéinkben a gyermekek személyiségének szabad kibontakozasahoz, egyéni igényeihez
igazodva biztositjuk a gyermekek fejlédéséhez szitkséges targyi és személyi feltételeket.
Intézményeinkben a gyermekeket tisztelet és megbecsiilés Gvezi. Fontosnak tartjuk a méassag
elfogadasat és elfogadtatisat, az éimény alapii kompetenciamotivumok fejlesztésével az
egyéni, szocidlis és kognitiv képességek kibontakoztatdsat. A gyermekek szaméra
megteremtett szeretetteljes, biztonsagos, csaladias légkdrben, minden gyermek sajat
képességei szerint fejlodhet, megtapasztalhatja az onfeledt, szabad jaték oromét, élmény- s
fantdzia vildga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a késébbi kreativ gondolkodasra,
tovabbfejlédésre. Arra téreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal
egylittmikddve, személyiségi jogaik tiszteletben tartdsa mellett, a vilagra nyitott, érdekl6ds,
fogékony, o©nallo, a tarsadalmi egyutteles alapveto szabalyalt eifogado gyermekeket
neveljiink. L : : .
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11.1 Mini-Mané Boleséde

1083 Budapest, Baross u. 103/A.
FérShely: 75 16

Megkdzelithetdsége:

BKYV jarmiivekkel
e Korut felol:
9-es busszal Muzsikus ciganyok tere megallé

83-as trolibusszal Muzsikus ciganyok tere megalld
¢ Orczy tér feldl:

9-es busszal Muzsikus ciganyok tere megallo

83-as trolibusszal Muzsikus ciganyok tere megalld

Személygépkocsival

Az intézmény elott jo a parkoldsi lehetdség, parkoldsi dij fizetése mellett vehetd igénybe.

Gyermekkép

Odaado, gondoskodé szeretetet adva, a gyermekek sajatossagaira személyesen odafigyelve, a
mitvészetekre épitve olyan gyermekeket neveliink, akik nyitottak az élmény és tapasztalas
utjan megszerezheté tudasra, megismerik és elfogadjak a koriilsttik 1évé vilagot, hogy a
késobbi gyermekéveiket egészséges magabiztossaguk vezesse.

Bolesddekép

A bélesode, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd gyermekek
napkoOzbeni ellatasat, szakszerll gondozasat, nevelését végzé intézmény. Személyiségének
szabad kibontakozasdban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi kornyezet szerepe
meghataroz6, megfeleld személyi- targyi feltételeket biztositunk azért, hogy testi, lelki
szocidlis fejlodésiik zavartalan legyen. A bolcs6édében a nevelést — gondozast mindenben
ehhez igazitjuk.

Ellatotti célcsoport jellemzoi

Bolcsédénk Jozsefvaros kozepén talalhatd, egyetemek, Gjonnan épiilt lakéhazak, és Gjonnan
létrejott munkahelyekhez kozel. ,,Z61d kdrnyezetben.

A bdlcsédei munkatérsak erdssége az odaadd elfogadas és feltétel nélkiili szeretet dtaddsa. A
kisgyermeknevel6k a miivészeti nevelésre helyezik a hangstlyt. Munkdjuk soran arra
torekednek, hogy a Dbolcs6débol kikeriilt gyermekek egészséges Onértékeléssel
rendelkezzenek, ezzel megerdsitve sajat személyiségiiket. A csaladokkal térténé intenziv
munka segiti a sikert. Csalddoknak szervezett programjaink valtozatosak, igy er0sitjiik a
kolesonos, egylittmitkddd munka fontossdgat. Az egészséges feln6tt tarsadalom alapjait
fektetjlik le a kora gyermekévekben.

A Mini- mané Béles6dében dolgozd szakemberek az inkluziv nevelés mellett elkdtelezettek.

A bioldgiai és a kdrnyezeti tényezOk is befolyasoljak a kotédési kapesolatok fejlodését.

* A kedvezd kotodést eldsegitdé gondozds-nevelés legfontosabb jellemzbje a szenzitiv
vélaszkészség, erre a bolesdédénkben dolgozo kisgyermekneveldk érzékenyitve vannak.

* A kisgyermeknevel6 €s a csecsemd kozotti gazdag kommunikacié elémozditja az értelmi és
nyelvi fejlodést, segit a késobbi fejlodési nehézségek eléfordulasanak megelézésében.

A kovetkezetes €s érzékeny gondozas- nevelés segit a kisgyermekneveld és a csecsemd
kdzotti kolesonos bizalom kialakuldséban.
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e Fontos, hogy a kisgyermeknevel6k szenzitiven viselkedjenek a gyermekekkel a kiilonféle
tevékenységek, pl. taplalas, tisztalkodas és vigasztalds, valamint lefektetés soréan.

e A Kkisgyermeknevelokhoz valé biztonsagos kotddések kedvezden készitik fel a
gyermekeket mas emberekkel vald pozitiv interakcidkra. A kisgyermekneveld felel6ssége,
- a csalad utan- hogy kozvetiteni tudja a gyermek és a kdmyezete fel¢, hogy ne legyenek
elutasitéak a kiilsnboz6ségekkel szemben.

o A kisgyermeknevel6k nagy hangsilyt fektetnek a sikeres bdlcsédei beszoktatasra.

A bolcsdde a csaladi nevelést, nem helyettesiti, csak kiegésziti. A korai életszakaszban
torténik a kisgyermek életében a legnagyobb mennyiségi (testi), valamint mindségi fejlodés,
az érzelmi, értelmi, beszéd, mozgas, Onallésodas terén. A bolecséde a masodlagos
szocializacid elso szinhelye. Kozdsségben nevelkedik a gyermek, alkalmazkodik, szabalyokat
tanul, integralodik. Ugyanakkor differencialodik is, hisz erre az idészakra esik az én tudat
kialakuldsa. A bolesddében jardé gyermekeknek nem nehéz az Gj kulttirdhoz alkalmazkodni,
hisz a sziiletésétdl eltelt rovid id6 alatt a sajat kultGraja nem valt az 6 személyiségévé. A
nyelvet a gyermekek élményekben, szituaciokban tanuljak meg.

A vallasi kiilonbségekbol ad6dé étrendet, hagyomany6rzést is tiszteletben tartjuk.

Bileséde bemutatasa

Bolesddénk Jozsefvaros szivében talalhatd, lakotelepi 10 emeletes épiilet f6ldszintjén.

Minden csoport kozvetleniil kapcsolodik a kerthez. A jatszOkert utcazajtol védett, zart
teriileten helyezkedik el. A bolesdde belsd kialakitasa, a helységek elrendezése, nagysaga és
funkciéi maximalisan a kisgyermekek igényeihez igazitott. o

Az épiiletben 6 csoportszoba talalhatd, egy-egy szobaban hasonlé kor gyermekeket
fogadunk. Csoportonként 2-2 kisgyermekneveld teremti meg a nyugodt, csaladias hangulatot,
ahol mindenki biztonsagban érezheti magat, Onfeledten jatszhat, pihenhet, mig szilei
dolgoznak. -

Csoportjaink:

Kisvakond:1216 Tulipan:12£6

Panda:l4fs  Sinil3f




Katica:1216 Mokus:12 16

A bolcséde életét hazirend szabédlyozza, amelynek egy példanyat a bolesddei felvétel
alkalmaval, illetve annak érdemi valtozéasa esetén minden sziilé megkap.
A hézirend barki szamara hozzaférhet6, a bolcs6dében, nyitvatartasi id6ben megtekinthetd.

A bolesédében Erdekképviseleti Forum mitkodik, 1étszama 4 6, tagjai:

- az cllatasban részesiilé gyermek sziilei vagy mas trvényes képviseldi koziil 2 £,
- az intézmény kozalkalmazottai koziil 1 {6,

- az intézményt Fenntarté 6nkormanyzat képviseletében 1 f6.

Az FErdekképviseleti Forum (EF) megvizsgalja a hozz4 benyujtott panaszokat és a hataskérébe
tartozd ligyekben dont. Intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal, a gyermekjogi képvisel6nél,
illetve mds hataskorrel rendelkezd szervnél.

Az EF miikodésének részletes szabalyait a Fenntartd altal jovahagyott Szabalyzat tartalmazza, a
Szabalyzat a hazirend mellékletét képezi.

Az elsé talalkozas alkalmdval a sziilok kézhez kapnak egy ,,Beszoktatdsi ajanlas” cimii
dokumentumot, igy képet kapnak a beszoktatds menetérdl.

Nyitvatartasi rend:

Munkanapokon (hétfétél — péntekig) 6 — 18 6raig

Bolcsédénk nyitott a sziilok el6tt, a szakmai szabalyok betartdsa mellett betekintést enged a
mindennapi munkéba. A csaladok ,bevonasa” a bolcsédei életbe a gyerekek bolcsédével
valé ismerkedésétd]l kezdve folyamatosan torténik. A sziilé kezdetektdl fogva érdekiddik
arrdl, hogy gyermeke szamara a bélcs6de mit tud nydjtani.

A beszoktatas és a csalddokkal valé jo kapcsolat hatékonyan alapozza meg a gyermekek
bolcsddei életének mindségét.

Személyi feltételek:

1 6 kisgyermekneveld (bolcsédevezetd)
14 £6 kisgyermekneveld

5 16 dajka

1 f6 élelmezésvezetd

1 szakéacs

1 £6 konyhalany

1 f6 mosénd

Fontos szamunkra a magas szinvonali odaadé gondozdé-nevelémunka biztositisa, a
sziil6kkel torténd teljes egylittmiiksdés.

A kisgyermeknevelével szembeni elvarasok:

Magas szinvonali gondozé-nevelémunka biztositasa az ellatottak szamara.

Képezze magat, észintén és odaaddan szeresse a gyermekeket, legyen képes a gyermek
megismerésére. Legyen tiirelmes, rendelkezzen fizikai adottsagokkal, legyen igazsdgos,
nyugodt, rendszeretd, kovetkezetes, kiegyenstlyozott. Minden esetben vegye figyelembe a
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gyermek sajatossagait és erre épitve segitse lelki és szellemi fejlodését. Legyen neveldi
onuralma, attekintOképessége, tiirelme.

Szakképzett, lehetéség szerint féiskolat végzett kisgyermekneveldk lassak el a gyermekek
gondozasat, nevelését.

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen felill is rendszeresen
képzi magat. Ehhez a Jozsefvarosi Egyesitett Bélesédék biztositja a szakmai folyéiratok
beszerzését, jogszabalyokat, értelmezd kladvanyokat mtemet hasznalatanak lehetoseget
valamint szakmai kisk6nyvtarat. S SO A _ -
Elkdtelezett az inkluziv nevelés iranyaba.

Targyi feltételek:
A gyermekek pozitiv iranyu folyamatos fejlodéséhez elengedhetetlen a mindségi kornyezet.
Ezért nagy hangsulyt fektetiink bélcsddénk folyamatos ujitdsdra, az elhasznalt eszkozok
pétlasara, cseréjére.

Az udvar a gyermekek szabad levegén t6rténd
jatékahoz sziikséges mozgasteret biztositja. Fiives és
gumizott részek megfelelé aranyaval, pedal nélkiili
motorok, maszasra alkalmas eszkozok: pl. csuszda,
bajécska, maszoka, Wesco elemek, stb. A
homokozas feltételei biztositottak. Pancsolasi
lehetdséget a csobogd biztositja.

A bolcséde egyéb helyiségei:

- gyermekoltozd, kozlekedd, mosdd, fiirddszoba,
WC,

- konyha, mosogatd, raktar, moséhelység, hulladéktaroid,

- irodék, dolgozdk szociélis helységei (61t6z6, zuhanyz6, WC)
- tornaszoba. Sé szoba,

A sziilék az atadoban oltoztetik, vetkodztetik gyermekiiket. Jellel ellatott zart szekrények
allnak rendelkezésiikre. Az ataddé kapesolédik a fiirdoszobdhoz, melyet a sziilok is
hasznélhatnak gondozasi tevékenységek elvégzésére.

A fiirdészobai gondozas targyi feltételei:

Szép, korszerli, a gyermekek méretének megfeleld WC-k, mosdok alinak a gyermekek
rendelkezésére, amelyek segitik a helyes szokasok kialakulasanak, és az Onallosag
gyakorlasanak feltételeit.

Etkezés targyi feltételei:

A gyermekek életkoranak és / vagy fejlettségi szintjének megfelelé minbségli és
mennyiségli eszkozok éllnak rendelkezésre az étkezések alkalmaval. Az étkezés a
folyamatos gondozési sorrendnek megfelelden térténik, az egyéni igényeket figyelembe
véve.

A Bolcsbde napi négyszeri étkezést biztosit. Az ételeket a boleséde sajat konyhdjan késziti el
a dietetikus szakacs végzettségii szakacsno.

Altatas targyi feltételei:

A gyermekek életkoruknak és / vagy fejlettségi szintjiiknek megfeleléen kisagyban vagy
gyermek fekteton alszanak el, mely jelikkel ellatott. A kisgyermeknevelék folyamatosan
dolgoznak azon, hogy a gyermekeknek nyugodt, mély alvisuk legyen. A szobakat
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homalyositjak fliggbny segitségével és rovid
meséléssel biztositjak az elcsendesedés lehetoségét
és azt, hogy a gyermek magéat alomba ,ringassa”. A
gyermek igénye szerint atmeneti targy (cumi, maci,
baba, stb....) a higiénés feltételek biztositasa mellett
a bolcsédébe hozhatd.

Minden gyermeknek tiszta, jellel ellatott dgynemiit
biztositunk, melyet folyamatosan tisztitunk.

Jaték targyi feltételei: A gyermekek életkordhoz,
fejlettségéhez  igazodd  jatékeszk6zok és a
csoportlétszamnak, Osszetételének megfeleld mennyis€gi jaték minden
tevékenységformahoz biztositott.

Bélcsddei nevelés — gondozas feladatai

Alapfeladatunk a kisgyermekek sokoldalt, harmonikus fejlodésének biztositasa, a gyermeki
személyiség kibontakozasénak elosegitése az életkori és egyéni sajatossigok és az eltérd
fejlodési litem figyelembevételével.

A bolcsédei nevelés — gondozas a csaladi neveléssel egyiitt szolgdlja a gyermek fejlodését.

A bolcsddei nevelés — gondozas elveinek megvalositisa érdekében gondoskodunk az érzelmi
biztonsagot nyujté derls, szeretetteljes 1égkdr megteremtésérdl, a testi, a szocidlis és az
értelmi képességek egyéni és életkor — specifikus alakitasardl, a gyermeki kozdsségben
végezhetd sokszinli tevékenységrol, kiilonds tekintettel, a massal nem helyettesithetd jatékra,
mivészettel nevelésre.

Oltozkodés:

Oltozkddés terén a gyermekek a teljes onallosagot 3 éves korra érhetik el. A befejezd,
eligazité miiveletben még segitséget igényelnek. Fontos, hogy a gyermekek az idéjarasnak, a
szobai hémérsékletnek megfeleléen legyenek Oltoztetve, a ruhadarabjaik ne gatoljak
mozgasukban. Kdénnyen fel- és levehetdek legyenek.

Tapasztalatunk szerint a 1, 5 — 2 éves gyermekek mar 6nalléan tudnak o61tozkodni. A 2, 5 -3
évesek pedig mar prébalkoznak a fiizéssel és a gombolassal is. A kisgyermeknevelSk
elegendd idét biztositanak a gyermekek probalkozésaira, Onallosodasuk tamogatasara.

Szabad levegén valé jaték:

Az egészséges csecsemd és kisgyermek szamaéra a szabad levegbn vald tartdézkodas
elengedhetetlen.

Nyaron a nap nagy részét a jatszéudvaron t6ltik a gyerekek. A napsugarak jétékonyan hatnak
a gyermekek egészségére (D vitamin kialakuldsa, gyulladas gatld, immunrendszer erdsitd
hatas). A veszélyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszamu napozokrémeket kériink a
sziilokt6l. Aryékot a kihtizhaté arnyékolo és a fak lombkoronaja biztosit.

A nagy melegben csobog¢ alatt frissiilnek fel a gyerekek.

A tavaszi- nyari id6szakban uzsonna utdn az udvaron jatszanak a gyerekek.

30 Celsius fok felett 11-16 dra kozott nem tartdzkodunk a szabadban.

Valamint szmog riad6 esetén is a szobéban jatszunk.

Szobatisztasigra nevelés:
A mat gyermekek szobatisztasdgra valé hajland6sagat nagymértékben befolyasolja az
eldobhaté pelenkdk egyre jobb mindsége.
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A gyermek nem érzi a kellemetlenséget, amit a nedvesség okoz, ezért nehezebbé valik a
,toalett tréning”, ami sordn a kisgyermeknek meg kell tanulnia a zar6izmainak akaratlagos
szabdlyozasat. Ertelmileg és érzelmileg is érettnek kell lennie a gyermeknek és nem
elengedhetetlen tény, hogy a holyagkapacitas is két- harom éves korra ndvekszik meg
jelentdsen. Minél késobb kezdjiik annal nagyobb lesz a siker.

A szobatisztasag segitése nagy tiirelmet és erdfeszitést igénylé folyamat, a sziiloktol és az
intézményi kornyezettdl egyarant, amelyet tdmogaté munkdval lehet csak erfsiteni. A
megszégyenitésnek, az erSltetésnek nincs értelme, mivel az éppen erre kondicionalo
gyermeket megrekesztjiik a folyamatban, az értéktelenség érzését keltjiik benne. Korlatozzuk
az Onuralom fejlédését, amely szikséges a szobatisztasag kialakuldsdhoz is. Akaratlanul
befolyasoljuk az anya-gyerek kapcsolatot, ez a kétodés mindségére kihathat. Feltétele az
idegrendszeri érés.

A szobatisztasag erdltetése nem célhoz vezets, ez a lelki teher a gyermekkorban tulzott
szorongashoz, a vizelet és a széklet visszatartasdhoz, a felnétt életkorban a szexudlis €let
rossz mindségéhez vezethet, tehat kihat a felnétt korra is.

Technikai segitség lehet az bolcsddében az éllva pelenkéazas, a gyermek nem érez erds
szégyent, mivel a pelenkajat kell csak lecserélni, ugyanakkor késztetést érez a
szobatisztasigra, mert latja, hogy a tarsai erre képesek (utdnzésos tanulds).

A szobatisztasag sikerének kulcsa a sziild és a kisgyermekneveld folyamatos
egylittmikodése.

Jaték:

A jaték a gyermek Onkéntes tevékenysége, mely bels6 inditékok alapjan jon létre. Jatékban
dolgozzak fel élményeiket, vagyaikat, kozben sok tapasztalatot, ismeretet szereznek,
személyiségiik sokoldaltian fejlédik.

A jatékot a gyermek elsddleges tevékenységének tekintjiik. A folyamatos jatékot az
étkezések ideje, a pihendidd és a gondozasi tevékenységek szakitjak meg.

Amikor egyiitt jatszunk a gyerekekkel, a jatékba agyazottan megjelennek az évszakok és az
innepek. Ehhez valasztunk odaillé é&brézolasi technikékat, dal €s monddoka anyagot,
mozgasos jatékokat és igyekszlink minél tébb élményhez juttatni a gyerekeket.

A kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek biztositasidval és neveléi magatartassal
tamogatjdk az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl és
a helyzettdl fliggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel,
javaslataival szinesiti. A tébbi gyermekkel valé egyiittlét Sromforras a kisgyermek szaméra.
A tarsak viselkedése mintat ny(jt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

Lehetéséget biztositunk arra, hogy a szabad jaték minden nap hosszan és zavartalanul
megvalosulhasson. A gyermek a jatékot addig jatszhassa, amig érdekes, amig 6rdmet szerez.
Meggybzdésiink, hogy a harmonikus személyiségfejlodésnek elengedhetetlen feltétele a
személyes fejlettséghez és szitkségletekhez igazodé szeretetteljes nevelés €s gondozas.

A gyermekek életkori sajatossagait figyelembe vételével
~ killonboz6 tevékenység kezdeményezéseket tartunk. Ezek (heti
. tervezetben) az aktudlis évszakhoz, linnephez vagy egy- egy
- témakorhdz kapesolodnak. ,,Mivel ismerkediink a héten”, a mar
.. ismert anyagok gyakorlésa, illetve ij ismeret elsajatitdsa a f6 cél.




Miivészettel nevelés kisgyermekkorban:
»Az egészen nagy versek, regények, tudos konyvek hangjaban van valami egyszeri és
gyermekes, mint a mesében. A nagy konyvek mindig mesekonyvek. Ilyen a Biblia, ilyen
Tolsztoj, ilyen mindig minden igazi vers, 6rok torténet. Mert az élet és a lélek aljén a mese
van, mely néha monda — ilyenkor népek irjdk -, néha hitvallas, mikor profétik irjak, néha
torténet, mikor a nagy irok irjak: de a hang és magatartds, mellyel ez irdsok a vilighoz
Jordulnak, mindig a szitkszavi, 8si mese hangja és magatartdsa. Az emberiség vdrja a mesér,
s a proféta, az ivd, a tudos csak e mesehangon kizelitheti meg igazdn és véglegesen az
emberek lelkét. Mert minden iro Keleten él kissé, a datolyafa alatt iil, s az emberiség koréje
telepszik és kéri: "No, mesélj."

(Marai Sandor)

A miivészeti nevelés alatt értjiik az anyanyelvi-irodalmi nevelést (mesélést, monddkazast,
verselést), az ének-zenei nevelést és vizudlis nevelést. Ez fontos szerepet tolt be a
gyermekek életében.

A mesélés fontos ritudlé, része a lecsendesedésnek, gondolkoddsnak, a benniink Iévd
fesziiltség oldasanak, de akar a teljes kikapcsolddasnak is.

A mesének egyik killonlegessége, hogy egyben elvardzsol, de utba is igazit, a végén
megteremti az egyensulyt, a bel6le drad6 pozitiv életfilozofidval. Mesélés kozben ez spontin
modon térténik.

A mesealak soha sem ambivalens, vagy jéségos, vagy gonosz.

A mesei kalandokat a gyermek sajat kalandjainak éli meg. Ezéltal n6 az 6nbizalma és a
mesében 1évé megoldasok oldhatjdk a gyermek szorongdsat, ndvelik a biztonsagérzetét.
Lehetéséget kindl arra, hogy a gyermek is megoldasokat taldljon sajat problémaira. A
meseclményeink meghatarozhatjak felnéttkori identitdsunkat.

A magyar nép és mit mesék (kortars €s klasszikus) segitik és fejlesztik:

. az olvasasi készséget €s a szovegértési képességet

. onallé tanulas képességet

. az érzelmi intelligenciat

. a képzeletet és a fantaziat

. a belsé és kiils6 vildgokban valé eligazodast

. az erkolcsi értékrend megszilarditasat

. a noi és feérfi szerepek tisztazasat

. az €let €s a halél kérdéseivel valé bator szembenézést.

Az olvasas szeretetét mar koragyermekkorban megalapozhatjuk azzal, ha a gyermek minden
nap mesét hall otthon, bolcsddében, 6vodaban, kezébe minél korabban mesekdnyvet fog. A
mese alapélménye kihat az életiinkre, az iskolai teljesitményiinkre is. A bdlcs6dei mesélés a
konyvek szeretetét és az olvasdva nevelést segiti eld.

Mesehallgatas kozben mitkddik a gyermekek fantazidja, ami 6romet nyujt nekik.

Altaldban a mesék zarasa pozitiv kicsengésd, a hangsily pedig azon van, hogy a végére a jé
¢s arossz is elnyeri méltd ,jutalmat”. A megoldashoz vezetd uton akadnak segitdk, de végiil
egyedill kell megoldania a felmertilé problémat a hésoknek.

Az ember kisgyermekkortol élete végéig keresi a boldogsagot, nagyon valtozé, hogy melyik
¢letszakaszban mi teszi boldogga. A mesék megmutatjék a kiutat a konfliktushelyzetbél, élet
nagy problémaibol. Energiat adnak ahhoz, hogy soha ne adjuk fel, még a legnehezebb
pillanatban sem, hiszen mindenre van megoldas. A mesék legfontosabb iizenet az is, hogy ha
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nem is latjuk, hogy akkor is 1éteznek a legnagyobb értékek, amikor azt tapasztaljuk, hogy
nincsenek jelen. Ezek az értékek pedig a szeretet, az igazsagossag €s a josag.

A bab, mint a mesélés eszkdze, nagyon fontos a gyermekek életében. A babokkal massa
valhatunk, mas ,,bérébe” bujhatunk. Igy akar a gyermek lehet ravaszdi roéka, brummogo
medve, vagy akér kiralylany is

Az irodalmi nevelést a papirszinhdz, mint
kellék kiegésziti.

Anyanyelvi nevelés a bolcs6dés gyermek
beszédére, sajat hangjara figyel. Késébb
megkiilénbdzteti a hangos beszédet a halktol
vagy a maci lassiibb temp6ju, vagy mélyebb, a
kisegér vékonyabb, magasabb és gyorsabb
ritmus( cincogasat.

A Dbabjatéknak lehetdsége népmiivészetiink
megismerése €s megszerettetése.

A kisgyermeknevelb és a gyermek kapcsolatanak kialakitdsaban tamogato lehet egy bab. Ez
az eszkdz segitheti egy bens6séges hangulat kialakuldsat, amelyben a gyermek biztonsagban
érezheti magat. Ha az 6t nevel6-gondoz6 személyhez igy kotodik, ezaltal a csoporttarsaihoz
is bizalommal fog. A bab kozvetiti azt a szeretetet, amire sziiksége van az 4 kdrnyezetbe
1ép6 gyermeknek. Ezzel megkonnyitheti a beszoktatas folyamatat. Az elsé babozés, mindig
egy babbal torténik, és a kisgyermekneveld kezdeményez.

A béabjaték sajatos jaték, babbal jatszo gyermek felhivja magira a kozonség figyelmét, a
veleérzést. A kozonség és a jatékos egyitt mikodnek. A nézdk beleszélnak a jaték
torténésébe, buzditanak, véleményt mondanak, kézvetleniil alakitjak a babok jatékat.
Nevelési feladatokban is segithet a bab, mint péidaul: -

. Uj gyermek fogadasa

. bolcsdéde megszerettetése

. a gyerek megszolaltatasa

. anevek tanulasa

. ismerkedes a lakcimmel

. szokésok alakitasa

. jaték iranyitasa

. konfliktus helyzet megoldésara.

Az irodalmi projekt adta lehetéséggel a kisgyermekneveldk, gyermekek, sziilék egyarant
élnek. Az ebbdl nyert sikerek, élmények és megerOsités altal bizom abban, hogy a
kisgyermeknevelSk szdmara nyujtott példaadéssal élni fognak gyakrabban a babozas adta
lehetoségekkel. (Forras: Cséka Eva (2018): Miivészettel nevelés kisgyermekkorban Diplomamunka,
Budapest) - . . o S

A kornyezet megismerése:

Bolcs6dénkben a gyermekek kornyezeti nevelését sajat tapasztalataikra épitjiik.
Beszélgetiink az évszakok valtozasardl (tavasz, nyar, 6sz, tél). Udvarunkon megfigyeljiik a
madarak, bogarak, csigak, méhek életét. Terményeket, viragokat, ndvényeket gytijtiink.
Beszélgetiink az id6jaras — 6ltozkodés kapesolatardl. A 2, 5 — 3 éves gyermekek mér a
szineket is ismerik.

A tavaszi virdgiiltetésben a gyermekek Ordmmel részt vesznek, ezzel is erfsitjiik a
koryezettudatos nevelésiiket, a természet iranti érdeklodésiiket €s szeretetiiket.




Alkoto tevékenységek - Vizualis nevelés:

Rajzolas

A rajzfejlédés a jatékban torténd tevékenységek soran alakul. Minden gyerek szereti az
alkotas 6romét, erdsiti ,,rajzoldsi” vagyukat, kreativitasukat, képzeletvilagukat.

A bolcsédés kort gyermekek firkdkat, szabalytalan koroket, ,,madarfészket”, vonalakat
készitenek.

A rajzolas, festés az alkotas produktuma nagy 6rém a gyermekek szamara.

Elérhet6 helyen készenlétben all szdmukra szines ceruza, zsirkréta, hogy naponta
alkothassanak.

Gyurmazas

A kisgyermeknevelok sajat készitésii gyurmat hasznalnak.

A gyermekek ligyesen gyurjak, sodorjak, nydjtjak a gyurmat. A 2,5 — 3 éves gyermekek mar
kigyot, csigat, kis golyokat is képesek késziteni. Az alkotds soran a gyermekek észreveszik a
targyak hasonlo és kiilonbozo jellemzdit, a dolgok és jelenségek kozotti osszefiiggéseket.
Gyurmazas kozben sokat beszélnek, hiszen az alkotds kozlési vagyat ébreszt a
gyermekekben, beszél6 kedvikk fokozddik, amely oszténzéen hat a kommunikécids
fejlédésre is.

Epités, konstrudls

Az épités is mindennapos tevékenység. Természetes kihivast jelent a gyermek szdméra (mert
meg kell valahogy épiteni az alagutat, a tornyot vagy a gardzst). Gondolkodasra készteti,
Osztonzi és fejleszti kreativitasat.

A kisgyermeknevelonek fontos szerepe a
jaték  kozbeni  figyelem,  tamogatd,
megerdsitd jelenlét. Biztositjuk az elmélyiilt
jaték  feltételeit, a szabad  valasztas
lehetoségét, esetenkénti Otletadast,
elismerést,  dicséretet. A  gyermekek
alkotasaival a csoportszobakat feldiszitjik.

Kapcsolattartas:

A bdlcsddei nevelés csak akkor lehet sikeres, ha jo a csalad és a bolcsdde kapesolata.
Egyiittmiikddésiinkben egyenrangi partnerek vagyunk, hiszen a kozos cél, a gyermek
harmonikus fejlédése. A gyermekek sziileivel napi kapcsolattartasban vagyunk.
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Fontosnak tartjuk a sziilok tajékoztatasat gyermekiik bolesddei €letével kapesolatban. Ha a
sziilé igényli, nevelési tandcsokat adunk, kéréseiket teljesitjiik lehetdségeinktél filggben. .

A bolcsode €s a csalad kapcesolattartasi formai:

- csaladlatogatas,

- beszoktatas,

- sziil6i értekezlet,

- sziilé — csoportbeszélgetés,

- fejlédési + lizend flizet napi kapcsolattartas,

- nyiltnapok, - szervezett programok.

A sziil6 igénye szerint megfigyelési lehetdséget biztositunk a csoportszobaban.

Csaladlatogatas:

A csaladdal valé kapcsolatfelvétel még a bolcsodébe keriilés elott torténik.

A kisgyermeknevel$ célja, hogy a csaladot az otthoni kdrnyezetben megfigyelhesse és a
gyermek bolcsodei €letét a tapasztaltak alapjan megkdnnyitse.

Minden kisgyermeknevel6 ismeri a csaladlatogatas fontossagat a bolcsédei élet megkezdése
elott. Otthoni kdrnyezetben elmondjak a sziiléknek a beszoktatas 1épéseit, a bdlcsodei €lettel
kapcsolatos kérdésekre ebben az oldott hangulatban készséggel valaszolnak.

Beszoktatas (adaptacio):

A bolesddei élet megkezdése sok sziilonek és gyermeknek az elsé olyan élmény, amikor a
gyermek az sziilotdl/ gondozétdl fokozatosan elvalva, ¢j kozosségbe illeszkedik be.
Mindkett6jiik életében nagy valtozas ez.

A gyermekek beszoktatdsa a sziilék és a kisgyermeknevel6k egytittes munkajaval,
fokozatosan torténik. A sziil¢/ gondozé a gondozési ~ nevelési folyamatokat a gyermek
beszoktatasi litemének megfelel6en adja 4t a kisgyermeknevelonek.

Az altalunk javasolt beszoktatési id6 minimum két hét, ez a gyermek igényének megfelelden
hosszabbodhat.

A lehet6ségekhez képest a gyermek bolcs6dés éveit ugyanazon kisgyermekneveld kiséri

végig.

A beszoktatds menete:

A sziilbvel torténé fokozatos beszoktatds modszere, hogy a gyermek bolesddel
tartozkodaséanak idejét fokozatosan noveljiik.

Célszerii, ha a beszoktatas 2 hétig tart, de esetenként ez a gyermek viselkedésétol fliggden
névelheto.

A beszoktatas az elsé héten a sziildvel torténik, a masodik hét masodik felében mar a sziilé
allando jelenléte nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt idovel.

A kisgyermeknevelok a gyermek egylittmilkodéséto]l fiiggben, mdar az elsé napokban
probélkoznak a kapesolat kialakitasaval, kisérletet tesznek egy-egy gondozasi részmiivelet
elvégzésére is a sziild jelenlétében (pl. kindlas, cip6 bekotése, orrtorlés, stb.).

A beszoktatds harmadik — negyedik napjatol sziikséges, hogy a kisgyermeknevel6 a sziil6
jelenlétében fokozatosan atvegye a gyermek gondozasat. A kapcsolatot ugy kell kialakitani,
hogy a jatékidében az anya, illetve a sziil6 rovidebb hosszabb ideig egyediil hagyja a
gyermeket.
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A gyermek iranti figyelem, szeretetteljes odafordulds, a sziilében megerésiti a
kisgyermekneveld iranti bizalmat.

»Sajit kisgyermeknevelé” rendszer:

Személyi allandosag elvén nyugszik, a csoport egy része tartozik egy neveléhoz. O szoktatja
be, kiséri végig a gyermek fejlodését, igy tobb figyelem jut a gyermekeire, szamon tartja
igényeiket, szokasaikat, problémaikat, 4atsegiti Oket a bolcsddei élet soran, addodéd
nehézségeken.

Fontosnak tartjuk a csaladban megkezdett nevelés, szocializacio folytatasit, vagy a
hianyossagok esetén annak kiegészitését, a csalddok segitését, és szoros, kolcsonds
bizalomra épiilé egytittmiikodés kialakitdsat a sziil6kkel.

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsdga (,,Sajat” kisgyermekneveld
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyalland6sag) néveli az érzelmi biztonsagot.

A gyermek sajat kisgyermekneveldje vezeti a gyermek bdles6dei dokumenticidjat és
elsésorban rendszeresen 6 tartja a kapcsolatot a sziilével.

Tapasztalatok szerint a személyi valtozas, a helyvaltoztatas hossza idére elbizonytalanitja,
kizokkenti egyensulyukbdl a gyermekeket, ezért nyugodt fejlédésiik érdekében fontos az
dllanddsag.

Egy csoportban 12 hasonld korl gyermek van egyiitt 2 kisgyermeknevel§vel, ugyanabban a
szobaban. Ha néhany gyermek 6vodaba megy, az itt maradottakat tovabbra is ugyanaz a
kisgyermeknevel$ latja el, s az Ujonnan érkez6 gyermekek hasonlé koruak lesznek, mint a
csoportban maradt tarsaik.

Napirend:

A bolcsédei munka alapfeltétele a jol kialakitott, folyamatos napirend.

Bolesédénkben a napirend allandésdga a gyermek szdmara nemcsak a fizikai sziikségletek
szempontjabol nélkiilozhetetlen. A napirend megkénnyiti a gyermek tdjékozdodasat, lehetdvé
teszi szdmara a gondozasi miveletek ,eldrelatasat”, ezaltal tehat eldsegiti a gyermek
alkalmazkodasat, fokozza biztonsagérzetét.

A folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei

- A gyermekko6zosség napirendjében ugy elégitjiik a kozosség sziikségleteit és igényeit, hogy
kdzben az egyes gyermek sziikségleteit és igényeit is figyelembe vessziik.

- A gyermek bolcs6dei napirendjének kialakitasanal az otthoni koriilményekkel,
eseményekkel mindenkor szdmolunk.

- A gyermek szikségletei és igényei egylitt valtoznak életkoraval, fejlédésével, igy a
sziikségletek, igények kielégitési modjanak is az életkornak megfelelden valtoznia kell. Ennek
megfelelden kiilon elvek szerint alakitjuk ki a csecsemdk, a tipegbk valamint a nagyok
napirend;jét.

- A csoport napirendje az évszakok véltozasaval is médosul (tavasztél folyamatosan nd a
levegbn valé tartézkodas ideje, télen a levegdztetést hosszabb eldkészités el6zi meg). Ezért
szlikséges a napirend allando, folyamatos valtoztatésa.

Nyaéri napirend /tipeg6k és nagyok/

06.00 Bevétel, fiird6szoba hasznalat szilikség szerint szabadjaték
08.00 Reggeli {iltetési sorrendben

08.30 Szabadjaték, fiirdészoba hasznalat sziikség szerint

09.15 Tizoérai (gyiimdlcs)

09.30 Udvarra késziil6dés id6jarastol fiiggden, szabadjaték
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10.15
10.55
11.30
12.05
14.15
15.00
15.30-18.00

6.00

8.00

8.30

9.15

9.30
9.45-10.05
10.10-10.30
10.15
10.40-11.00
10.55

11.05-11.25
11.25
12.00
14.30
15.00
15.30-18.00

06.00
08:00
08:30

09:15
09:20
10:15
10:45
11:25
12:00
14:30
15:00
15:30

18:00

06.00
08:00

Tizérai (folyadék)

Bejovetel az udvarrdl, iltetési sorrendben flirddszoba hasznalat, szabadjaték
Ebéd iiltetési sorrendben o

Fektetés, csendes pihend

Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalat

Uzsonna tiltetési sorrendben

Szabadjaték, id6jarastdl fiiggben udvaron illetve a szobaban, hazamenetel.

Téli napirend

Bevétel, fliirdoszoba hasznalat sziikség szerint

Reggeli iiltetési sorrendben

Szabadjaték, fiirdGszoba hasznélat szikkség szerint

Tizérai (gylimolcs)

1dgjarastol fiiggden udvarra késziilddés, udvari jaték

Sé szoba hasznalata (,,D” gondoz6né sajat gyermekeivel, kedd-csiitortok)
S6 szoba hasznalata (,,A” gondozdnd sajat gyermekeivel, hétf6-szerda)
Tizérai (folyadék)

S6 szoba hasznalata (,,C” gondozdénd sajat gyermekeivel, hétfo-szerda)

Bejovetel az udvarrdl, tltetési sorrendben flirdészoba hasznélat, szabadjaték a
szobaban

S6 szoba hasznalat (,,B”gondozond sajat gyermekeivel, kedd - csiitortok)
Ebéd iiltetési sorrendben

Fektetés, csendes pihend

Fiirddszoba hasznalata ébredési sorrendben

Uzsonna tltetési sorrendben

Szabadjaték a szobéaban, id6jarastol fiiggden udvaron, hazamenetel

Ny4ri napirend /csecsemdk/

Bevétel, szitkség szerint fiirddszoba hasznalat, szabadjatek
Reggeli - iiltetési sorrendben

Szabadjaték, id6td] fiiggden udvaron, ill. szobaban.
Sziikség szerint, altatds a szabadlevegdn

Tizérai - gyimdles kinalasa

Szabadjaték, id6tol fliggben udvaron, ill. szobaban
Tizérai - folyadék kinalasa

Udvarré! bejdvetel, fiirdészoba hasznalat

Ebéd - iiltetési sorrendben

Csendes pihend. Sziikség szerint, altatas a szabadlevegén
Ebredési sorrendben, fiirdészoba hasznalat

Uzsonna - iiltetési sorrendben

Szabadjaték, id6t6l fuiggben udvaron, ill. szobdban. Folyamatos
hazaadas.

Bélcsdde zérasa

Téli napirend

Bevétel, sziikség szerint fiirddszoba hasznélat, szabadjaték
Reggeli - iiltetési sorrendben



08:30 Szabadjaték szobdban, sziikség szerint altatds a szabadlevegén
/péras, kodos id6, nagy meleg, nagy hideg esetén, szobaban altatds/

09:15 Tizérai - gyliméles kinalasa

09:20 Sé szoba: januartdl majusig heti 2x20 perc - 6 6rés kisgyermekneveld
gyermekeinek (hétfo, szerda)

10:05 Szabadjaték, 1d6tol fiiggben udvaron (-5°C) illetve szobaban

10:15 Tizérai - folyadék kinalasa

10:35 Udvarrol bejovetel, fiirdészoba hasznélat

10:40 SO szoba: januartdl majusig heti 2x20 perc - 9 6ras kisgyermeknevel6
gyermekeinek (kedd, csiitdrtok)

11:10 Ebéd, iiltetési sorrendben

12:00 Csendes pihend. Sziikség szerint, altatés a szabadlevegén.,

14:30 Ebredési sorrendben, fiirddszoba hasznalat

15:00 Uzsonna - iiltetési sorrendben

15:30 Szabadjaték a szobaban, folyamatos hazaadas

18:00 Bolcsode zarasa

Hagyomanyossa valt programjaink:

Kiilonosen fontosnak tartjuk a gyermek személyiség fejlédésének érdekében is, az iinnepek
méltd megilinneplését, a népszokasok, néphagyomanyok megdrzését,a mult értékeinek
meglatasat és beépitését mindennapjainkba.

Programjaink:

- Sziiletésnapok

- Farsang / zenés mulatsig gyermekeknek/

- Nyuszi vdro / tojaskeresés a bélcs6de udvaran majd zenés mulatsag, arcfestés/
- Maci kérhaz / fehérkdpeny érzékenyitd gyermekek részére/

- Anyak napja / Ringaté mddszerrel/

- Fak napja / viragiltetés a gyermekek részvételével/

- Gyermeknap / gyermekek részére/

- Ovodéba indulok / zenés bucstiuzsonna a csaladok részvételével/

- Bolesédébe indulok / ismerkedd délel6tt az Gijonnan érkezé csaladok részére/
- Sziireti mulatsag / zenés délelétt gyermekek részére/

- Dioverés/ zenés délel6tt gyermekek részére/

- Marton nap / déluténi lampas, énekes felvonulas csaladokkal/

- Adventi késziilodés / gyermekek €s csaladok részére/

- Mikulas varé / délelétti zenés mulatsag gyermekek részére/

- Karécsonyra késziilodés / délelétti zenés mulatsag gyermekek részére/

Az lnnepek alkalmaval ajandékokat készitlink a gyermekeknek, kidiszitjiik a
csoportszobakat, és csaladias hangulatban az érdekl6do sziilokkel egyiitt innepeliink.
Sziiletésnap alkalmabdl felkoszontjiik a gyermekeket.

A béleséde alapellatasokon tali szolgaltatasai:
A bolcséde az alapellatason tal a csaladi nevelést tdmogatdé szolgaltatasokkal segiti a
csaladokat.

- id6szakos gyermekfeliigyelet,

- jatszohaz,

- 80 szoba.

- csere - bere polc / gyermekhazzal egyiitt /




- egyéb gyermeknevelést elosegitd szolgaltatasok / prevencids fejlesztd program/
- integralt sziild-csecsemd/ kisgyermek konzultacio
S6 szoba:
A Bolcsddében lehetéség van s6 szoba hasznélatara, mely segiti a
gyermekek ellenallé képességének novelését, a 1égzdszervi
betegségek megel6zését, illetve a tlinetek enyhitését. A so szoba
hasznalata dijmentes, Osztdl-tavaszig meghatérozott iitemterv
szerint heti 2 alkalommal, alkalmanként 20 perc idétartamban
lehet igénybe venni. A gyermekek a kisgyermeknevelGkkel
egylitt 16gz6 gyakorlatokkal megtlizdelt jatékokat folytatnak a
szobaban tartézkodas alatt.

Jatszohaz

A Baboca Boleséde (Baross utca 117.) tarsintézményben az 6szi
és tavaszi idGszakban szombatonként lehetGség van a sziildknek gyermekeikkel egyiitt
eltdlteni idejiiket a jatszohdzban, ahol a gyermek kiprobalhatja a kiilonb6zd jatékokat, a
sziild pedig megismerkedhet a bolcséde miitkodésével, szabalyrendszerével. Korai fejlesztd
pedagogus és pszichologus tart el6adasokat, illetve a sziilbk a gyermekneveléssel
kapcsolatos problémaikat megbeszélheti a szakemberekkel -

Idészakes gyermekfeliigyelet

Az idészakos gyermekfeliigyeletet téritési dij ellenében, a csoportlétszam fiiggvényében
tudjuk vallalni. Nagy segitség ez a csaladoknak, a sziil6 elintézheti halaszthatatlan tigyeit,
mig gyermeke a bolcséde biztonsagaban, szakemberek feliigyelete alatt van. A gyermek
kortarsai kozott, baratsagos kornyezetben, tevékenyen toltheti el az id6t.

A szilld — elfoglaltsagatol fuggéen — néhany Oratél akar tobb napra is kérheti gyermeke
elhelyezését.

Csere-bere polc

Allando jelleggel mitkodik. A sziilok, ismer6sok elhelyezik itt a mar kindtt ruhdkat, cipdket,
megunt jatékokat. A Biztos Kezdet Gyerekhdzzal egyiitt kétszer egy évben cseredélutant
tartunk.

Mese Csere-bere polc Allandé jelleggel miikodik. Lehetéség van gyermek és felndtt
irodalmi alkotasok cseréjére.




11.2 BABOCA BOLCSODE

1083 Budapest, Baross u. 117.
Férohely: 75 6

A gverek az rom, a reménység. Gyonge testében van valami vilagi;
drtatlan lelkében van valami égi; egész kedves valdja olyan nékiink,
mint a tavaszi vetés: igéret és gyonyoriiség.”

A gvermek a mi mai befektetésiink a holnap tarsadalmaba” (WHO)

Megkozelithetéség

BKYV jarmtivekkel

% 83-astrolibusz  Kalvéria téri megallo
% 9-es autdbusz Kélvaria téri megallo
% 99-es autébusz  Kalvaria téri megallo

Személygépkocsival
Az ]llés utca és a Baross utca keresztez6désénél talalhaté a Bolesdde, igy az itt 1év6 kijelolt
parkolohelyet lehet hasznalni, a parkolas fizetds.

Bolesédekép

A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasét, szakszerii gondozasat, nevelését végzod intézmény. Azoknak a 3 éven
aluli gyermekeknek a nevelését-gondozasat vallaljuk, kiknek sziilei valamely okb6l nem
tudjak biztositani napkozbeni ellatasukat, illetve szocialis és egyéb ok miatt sziikséges az
intézményi ellatasuk.

A bolesodei neveldmunka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabol fontos, hogy a két
kozeg egytittmlikddjon, neveld, szocializald tevékenységét dsszehangolja. A boleséde az elsd
intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapulé egytittmlikodést. Bolcsédénkben a nevelés-gondozas csaladias, dertis, nyugodt
légkdrben folyik.

Gyermekkép

A gyermek fejlédd személyiség, fejlodését genetikai adottsdgok, az érés sajatos
torvényszerliségei, és a spontan és tervszeriien alkalmazott kdrnyezeti hatasok egyiittesen
hatdrozzdk meg. E tényezOk egylittes hatdsanak kovetkeztében a gyermekek sajatos,
¢életkoronként és egyénenkeént valtozo sziikségletei vannak.

Bolcsédénk a gyermekek személyiségének szabad kibontakozadsdhoz, egyéni igényeihez
igazodva biztositja a gyermekek fejlddéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket.

Intézményiinkben a gyermekeket tisztelet és megbecsiilés 6vezi. Fontosnak tartjuk a massag
elfogadasat ¢s elfogadtatdsat, az élmény alapii kompetenciamotivumok fejlesztésével az
egyéni, szocidlis és kognitiv képességek kibontakoztatasat. A gyermekek szamara
megteremtett szeretetteljes, biztonsagos, csaladias légkoérben minden gyermek sajat
képességei szerint fejlddhet, megtapasztalhatja az énfeledt, szabad jaték 6romét, élmény- és
fantdzia vildga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a késébbi kreativ gondolkodasra,
tovabbfejlédésre. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csalddjaikkal
egylittmiikddve, személyiségi jogaik tiszteletben tartdsa mellett, a vildgra nyitott, érdekl6do,




fogékony, ©nallo, a tarsadalmi egyiitiélés alapvetd szabalyait eifogado gyermekeket
neveljiink.

Elatotti célcsoport jellemzoi

Téreksziink az ellatast igénylé csalddokkal 6szinte, kdzvetlen, j6 kapcsolatot kialakitani. Ez
bizonyitja, hogy sokan a masodik, harmadik gyermekiiket is hozzank iratjék be. A nehéz
gazdasagi helyzet és a magas munkanelkuhseg mxatt sok csalad vélik jogosulttd a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre.

Bolcs6dénkben a gondozas — nevelés feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek
kiclégitése, a fejlodés eldsegitése, hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyok és
kovetkezmények enyhitésére valo torekvés.

Kiemelt hangsulyt fektetniink a csaladokkal vald szoros egyuttmukodesre, a kiilonleges
banasmodot igényld kisgyermekek speciélis ellatdsara.

Keriletiink a fovaros legosszetettebb multikulturalis keriilete. Bolcsodénkbe jar6 gyermekek
73%-a multikulturélis gyermek.

A multikulturalis nevelésnek megvannak a maga kihivésai, izenetei a tadgabb kozdsség, a
tarsadalom egésze szamara is. Az intézményes nevelés egyedill, Onmagiban kevés a
kisebbségi csoportok elfogadtatasahoz, ha a gyermek a tarsadalomban €s példaul a bolcsddén
kiviil az elutasitast, a kirekesztést, a diszkriminécidt, a megkiilonboztetés kilonféle formait
latja. A multikulturalis nevelés arra térekszik, hogy a kiilonféle kultirdkkal €s kulturalis
csoportokkal vald egyiittmiikodést megalapozo verbalis és nonverbalis készségeket fejlesszen
ki, a més csoportokkal valé kommunikéciot lehetévé tevd képességekkel egyiitt. A
multikulturdlis nevelés sordn tanitani kell a kulturdlis kiilonbségek és a tarsadalomban levé
emberi viszonyok jellegzetességeit, és alkalmat kell teremteni az el6itéletek cstkkentésére, az
esélyegyenldség pedagdgiajanak kialakuldsara.

Feladatunknak tekintjik, hogy egylittmiik6do, elfogadd kornyezetet alakitsunk ki, ahol nincs
el6itélet, s emellett minden gyermek tudja majd a késdbbiekben kamatoztatni az otthonrdl
hozott kultirajanak pozitiv elemeit. Gyermekkdzpontu és csaladorientalt szemlélet ez,
melyben kozponti helyen 4ll gyermekeink korai tarsas szocializacidja, az érzelmi nevelés és
az integralodas is. Természetesen az érintett sziilok ebben mind partnerek, hélasak a
segitségnyujtasért, tanacsadasért, gyermekeik gondozasaért-neveléséért.

A szil6kkel vald kapesolattartas jellemzoi:

» anemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa

o az egylittmkddés minél sokoldaliibb formainak igénybevétele;

o asziilok bevonasa a bolcsdde életébe, a csalad elfogadasa-megismerése;
o aszill6i nevelés és a csaladi hattér partnerként valo kezelése;

« tapintatos, elfogadé kommunikécié kialakitsa.

Gyerekbarat, gyermekekre figyeld nevelési elvek jellemzoi:

» agyermek igényeinek figyelembevétele, befogado nevelés kialakitasa;

» rugalmassag, figyelem az eltéro igények és sziikségletek iranyaban;

o clfogadd, pozitiv 1égkor kialakitdsa és fenntartdsa; identitastudat kialakuldsanak segitése
o étkezési szokasaik, 6ltozkddésiik, hagyomanyaik tiszteletben tartasa. ’

Bolcséde bemutatisa




A bolesdde teriiletileg Budapest Jozsefvarosban, jol megkozelithetd helyen a Szigony
negyedben taldlhaté a Kalvaria tér és az Illés utca sarkdn. A tizemeletes lakdtelepi haz
foldszintjén keriilt kialakitasra a 75 féréhelyes, korszerl bolcsdde, az év kdzben megiiresedd
boélesddei férdhelyekre a folyamatosan jelentkezok keriilnek felvételre,

Bolcsédénk 3 gondozasi egységben 6 csoportszobaval miikodik. Egy — egy gondozasi
egységben azonos korti gyermekek vannak elhelyezve.

Gondozasi egység: A legkisebbek csoportja, a Napocska csoport, ahol 10
hénapos kortol 20 honapos korig gondozzuk — neveljiik a gyermekeket.

Gondozasi egység: A kozépsé csoport a Felhd csoport, ahol 21 hénapos
kortdl 24 honapos korig latjuk el a gondozast — nevelést.

Gondozasi egység: A legnagyobbak, az 6vodaba késziilok csoportja a
Szivarvany csoport, ahol 24 hénapos kortdl foglalkozunk a gyermekekkel.

A bolcséde nyitvatartasi idejét a Fenntarté hatdrozza meg, figyelembe véve a bdlcsédébe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a boles6débdl a munkahelyre,
illetve a visszautazas id6tartamat. A nyitvatartdsi id6 napi 12 éra, azaz 6 ératdl - 18 6raig.

Személyi feltételek

Az intézmény dolgozdinak 1étszama 24 {8, ebbdl:
- bolcsédevezetd (felséfoka szakiranyu végzettséggel): 1 £6
- kisgyermeknevelok szama: 14 6
- élelmezésvezetd: 1 6
- dajka: 5 6
- egyéb (szakacsnd, mosond): 3 £6

A kisgyermekneveldvel szemben tamasztott elvarasaink a kdvetkezdek:

Képezze magat, Oszintén szeresse a gyermekeket, legyen képes a gyermek megismerésére.
Toébbek kozott legyen tiirelmes, rendelkezzen a szakméanak megfeleld fizikai adottsagokkal,
legyen igazsagos, nyugodt, rendszeretd, kovetkezetes, kiegyenstlyozott. Emellett legyen
neveldi Onuralma és attekintéképessége is.
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A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcséde biztositja az Internet hasznalatdnak lehet6ségét, valamint
szakmai kiskOnyvtarat.

Térgyi feltételek

A csoportszobdk nagysaga megfelel az eldirt alapteriileti kovetelménynek. A gyermekek
gondozasat és onallosodasat segitd berendezési targyak és eszkozok a gyermekek méreteihez
¢s fejlettségéhez igazodnak.

Minden gondozasi egységhez tartozik egy atad6, és a szobdkhoz kiilon-kiilon bejarata
fiirdészoba. Minden szobabdl a gyermekek ki tudnak menni az udvarra, ami gumiburkolatos,
nagysaga idedlis a gyermekek mindennapi mozgésigényeinek kielégitésére. Két homokozé
van kialakitva, amely minden évszakban kellemes id6toltést szerez. Wesco biciklivel,
triciklivel, labdakkal; rutikon-kockéval, csuszdaval és milanyag maszokakkal biztositjuk a
gyermekek szamara a nagymozgas lehetoségét. A nyan nagy meiegben egy kis frissitést ad, a
felujitaskor kialakitott kevert vizes pancsolo. S

Sajat mosodaval és konyhaval rendelkeziink, a konyha megfelel a HACCP kovetelmeényeinek.

Az étkeztetés szempontjabdl mindig figyelembe veszi intézményiink az eltérd igényeket,
legyen sz6 diétarol, tejérzékenységrol, kiilonféle ételallergiakrol.
Emellett a bolcs6dei élelmezés sordn az alabbiakra fektetiink nagy hangstlyt:

e Az étel mennyiségileg elegendd €és minGségileg helyes Osszetételil legyen.

o A higiénés kovetelményeknek megfeleld legyen.

¢ Megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezheté legyen.

Bélcsddei nevelés — gondozis feladatai

A bolesddei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés eldsegitése. Hatranyos helyzeti gyermek esetében a hatranyok és
kovetkezmények enyhitésére valo torekveés.

A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmonidjanak
elsegitése, melyhez hozza tartozik a személyi- és testi kdmnyezettel vald harmoénia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetOséget biztositunk a kisgyermek szamaéra
ahhoz, hogy érdeklédésnek, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi- és targyi kornyezetével igy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
és sokoldalu fejlodéséhez €s szocializaciojahoz.




A bolesddei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégité tanulasi élményeket
biztosito, tarsas kozegben zajlo, interakciot szténzo.

A gyermekek szamdra biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfelelden vegyenek
részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek el6készitésében, kivalasztdsaban, alakitisaban.
Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasdnak modszertani alapja a gyermek pozitiv
dnértékelésének erdsitése s a kiilonboz6 faji, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai
és mentalis képességbeli kiilonb6zoségek tiszteletének kialakitasa.

A gondozas és a jaték a bolcsédénkben egyenrangfan fontos.

Gondozas

BensOséges interakcios helyzet kisgyermekneveldink és a gyermekek kozott, melynek
elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes és a szocidlis
kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortdl kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetsége van ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a
kisgyermeknevel$ figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét. Sikeres probalkozésait a felndtt
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egytittmiikddési kedvet), a sikertelenségért
viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az elegendé id6 biztositdasa, mivel az egyes
mozzanatok megtanulasa hosszu gyakorlast igényel. A felnéttel val6 kommunikécié érzelmi
toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a
személyiség egészséges alakuldsiara. A gondozas jelentds mértékben befolyasolja a
szokaskialakitast és az Onallosodast.

Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, elosegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlédést.

Bolcsodénk kisgyermeknevel6i a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszk6z6k)
biztositdsaval és neveldi magatartassal tdmogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet,
kreativitast.

A gyermek igényeitdl és a helyzettd] fiiggben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsGsorban lehetéséget a tarsas
kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét orémforras a kisgyermek
szamara, a tarsak viselkedése mintét nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

A jaték belsé szitkségletbdl fakado, oromteli tevékenység, lényegéhez hozzatartozik az

Onkéntesség, a szabadon valasztas. Tulajdonsagai:

- Orémet szerez.

- A jatek onmagéaért valo.

- Nem feladat.

- A csecsemd és kisgyermek 6 tevékenysége.

- Gazdagitja ismereteit, tapasztalatait, a vildg megismerésének egyik eszkoze.

- Megismeri a targyak tulajdonségait.

- Ek6zben gyakorolja az tjonnan elsajatitott mozgasokat, tevékenységmodokat.

- Megtanul figyelni, egyre hosszabb ideig elmélyiilten tevékenykedik.

- Megismeri a nehézségek lekiizdésének 6romét.

- Fejleszti fantaziajat, megfigyelokészségét.

- Azért jatszik, mert jolesik, mert 6romet lel benne, mert sajat jatékaval sajat vagyait,
torekvéseit valositja meg.

- A gyermeki jaték a gyermek fejletts€gi szintjét tikkrozi.




Mondoka, ének, zene

Bolcs6édénkben sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetOséget a
kérnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveldk kellemes ének-és beszédhangja,
spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam €s ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a k6z0s éneklés.

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokdk, gyermekdalok, népdalok
és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei izl€sét, segitik a hagyomanyok megismerését €s tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jitékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatis
pozitiv érzelmeket keltenek; 6romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derils, baratsagos
légkdr megteremtéséhez.

A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetoséget nydjt a gyermek tovabbi
zenei fejlodésére.

A zenei nevelésnek a gyermeki 16t egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei halldsanak,
ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejlesztése.
Célunk:

- A gyermek zenei érdeklédésének felkeltése.

- Erzékennyé tenni a kérnyezet hangjai irant.

- Enekes jatékkal, az egyiitténeklés oromével érzelmei gazdagitasa.

Zenei nevelés feladatunk:
— Mondokdék ismertetése.
— Enekes jatékok énekelése, jatszasa.
~ Dalolassal kedvet kelteni, mintaadéds az 6nkéntes utanzésra.
— Rendezett mozgasra késztetés.
~ Ritmusérzék fejlesztés.

Zenei nevelésiink tartalma:
~ Kotetlen formdban, a napszak barmely idoszakaban.
— Heti rendszerességgel, az évszaknak megfelelden.
- Kisgyermeknevelo énekeljen.
~ Rendelkezzen megfelelé szamu énekanyaggal.
—~ Enekelgetés alkalma, médja korcsoportonként véltozo.
~ Tébbszori rovid énekelgetés.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatissal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belill beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensOséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szamara
alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.
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Fejlodik emberismerete, a f6héssel valé azonosulas fejleszti empatidjat, gazdagodik
szokincse. A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6nall6 véleményalkotds alakulasat.

Bolesddénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakuldsét a gyermekek pillanatnyi érzelmi 4llapota és ebbél fakado
igényei befolyasoljak elsésorban. A mesével valo személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi
biztonsdgban érzi magat, s a jatéktevékenységhez hasonléan, a mesehallgatas intim
allapotaban eleven belsé képvilagot jelenit meg.

A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.
Kisgyermeknevel$ink feladata:

— A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése.

— Kiviilrdl tudja a verseket, meséket.

— Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje.

— A hanger?6 valtoztatasaval teszi érzékelhet6bbé a gyermek szamara.

— Kihasznélja a mondokazas nyugtaté hatasat.

~ Megismerteti a néphagyomanyokhoz, iinnepekhez kapcsolddé meséket.

— A régi szokasok értékét kozvetiti.

Alkototevékenység
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az 6nkifejezés,

az alkotas — nem az eredmény.

A kisgyermekneveldink a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatisaval, a
gyermek pillanatnyi igényeinek megfelels technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartasaval,
a gyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével, megbrzésével segitheti az alkotd
tevékenységek iranti érdeklédést és a személyiségfejlédésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Az alkot6 tevékenységekre az egész nap folyaman lehet6séget biztositunk. Tag teret kap a
beliilrdl fakadé motivacié €s kreativitas. A klsgyermeknevelok altal blztosnott feltetelekkel
az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkotd
tevékenységek  gazdagodasat, az  esztétikai
érzékenység, a  szép iranti  nyitottsag,
igényességiik alakulésat. Igyekszink keriilni a
direkt nevel6i réhatdsokat, a gyermek spontin
kezdeményezésére €pitve segitjilk az alkotdkedv,
készség kibontakozasat.
Kisgyermekneveldink feladata megismertetni a
gyermekeket a kiilonbozé anyagokkal, a kézi
munka alapelemeivel.

Foébb alkoto tevékenységeink:
- festés (ujjfestés, ecsettel),
- tépés, ragasztas,
- gyurmazas, rajzolas,
- épités (homokkal, épitékockakkal).

Célunk:
- Az épitd, abrdzolo, alkotd tevékenység segit
- A térbeli, formai, szini képzet kialakulasa, gd
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~ A természet szineire, formdira val6 rdhangolodas.

Feladatunk:
- Az alkot6 tevékenységre egész nap folyaman lehetéség biztositésa.
- Megismertetni a gyereket a killonboz6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.
- Az egyéni fejlettségnek megfelelé motivalas. '

Kdmyezet-természet megismerése

A gyermek aktivitdsa ¢és érdeklGdése soran
tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti- emberi- targyi koOrnyezet formai,
mennyiségi, téri viszonyairdl. A valosag felfedezése
soran  pozitlv  érzelmi viszonya alakul a
természethez, az emberi alkotasokhoz, tanulja azok
védelmét, az értékek megorzését. A gyermek
mikdézben felfedezi kdrnyezetét, olyan tapasztalatok
birtokdba jut, amelyek a kornyezetben vald,
életkoranak megfelelé eligazodashoz sziikségesek.
A kOrnyezet megismerése soran matematikai
tartalmi tapasztalatoknak, ismereteknek a birtokaba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki,
nagysagbeli és téri viszonyokat.

A kisgyermekneveldink lehetévé teszik a gyermekek szaméra a kornyezet megismerését.
Alkalmat, id6t, helyet biztositanak a spontan és szervezett tapasztalat és ismeretszerzésre, a
komyezetkultira és biztonsdgos életvitel szokdsainak alakitasara.

A kornyezettel vald ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapvetden
befolyasolo, az életkor ndvekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben alapvetéen mélyiild
folyamat.

Boles6dénk célul thizte ki a kornyezeti kompetencia megalapozasat. A gyermekek
tevékenységébe agyazva minél gazdagabb ismeret ataddsat a sziikebb, és tdgabb kornyezetrol.
Lehet6séget biztositunk megannyi tapasztalatszerzésre temleszetes ¢lethelyzetben, a valésag
felfedezése soran a pozitiv élmények feldol gozasara _ -

Mozgas

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd forméi alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkivill nagy, az egészséges gyermek érommel gyakorolja a mozgast.

Mind a szobaban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szdmara a minél nagyobb
mozgasteret, mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljdk a gyermekek az
egyes mozgésformakat, fejlédik mozgéaskoordindcidjuk, harmonikussé vélik a mozgasuk.

A jatékeszk6zok szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgds aktivitasanak fenntartdsa. Fontos
szempont, hogy a kdrnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik. Minél
valtozatosabb mozgdsra van lehetoésége a gyermekeknek, anndl nagyobb &rémiiket lelik a
jatékban. CsecsemOknek olyan jatszéhelyet biztositunk, arnely vedett de elegendo he}y all
rendelkezésre, pl.: hempergo, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetéség adott, mint
szobédban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat €s a nagymozgasokat
is fejlesztik. A szobaban is sziikségesek nagymozgésos jatekok. Az Onallosagi torekvések
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tamogatasa soran a gondozasi miveletekben valoé aktiv részvétel a praktikus mozgasok
gyakorlésara, finomitasara ad lehet6séget.

Célunk:

- A gyermek sokoldalu, harmonikus személyiségének fejlesztése életkoranak a
legmegfeleldbb tevékenységi forma segitségével.

- Eszkozokben gazdag mozgéslehetség biztositasa.

Neveldmunkankban igyeksziink kihaszndlni a nagymozgasok ¢és a finommotorika
fejlesztésének lehetoségeit. A mozgds javarészt a zene, monddkdk altal felkeltett érzések
mozgasos kivitelezésére épiil. A nap meghatérozott szakaban a kisgyermekneveldvel kézosen
mondokazva, énekelve végzik a jatékos tornat a gyermekek. Ezen kiviil kiilonbdz6
mozgasfejlesztd jatékokkal rendelkeziink, amelyek elésegitik a benti és az udvari, kis — és
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nagymozgas lehet6ségét.

Tanulds

Bolesédénkben nincs helye a teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitasnak. A
bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtigabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacidszerzési folyamattanulas, amely tartés valtozast
1déz eld a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban. A tanulas a gyermek korabol és
fejlettségébdl adodo tevékenység, ill. tevékenységbe agyazottan torténik. A tanulas
legfontosabb iranyitéja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo
egyiittes tevékenység és kommunikacio.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon
fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd




kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe vessziik
azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek mds az anyanyelviik, mint a nemzeti
nyelv. ' ’ v e

Egészségvédelem, az egészséges €letmod megalapozasa
A gyermekek egészséges életmodjanak megalapozésat a gondozas teszi lehetévé, amely
closegiti a gyermek biologiai — fizioldgiai sziikségleteinek kielégitését. Nevelo hatdsa a
gondozas kdzben, a kultirhigiénés szokasok kialakitdsaban és a testi képességek alapjainak
differencialt fejlédésében mutatkozik meg. Az egészséges életmodhoz szorosan
hozzétartoznak az alapvetd sziikségletek: taplalkozas, pihenés, mozgas, szabadlevegh, az
aktiv tevékenység, és a biztonsagos kornyezet.
Altalnos elve: a kozosség sziikségletei mellett az egyes gyermek szilkségleteinek figyelembe
vétele. Ehhez tartozik a bolcs6de nyitvatartdsa, az Osszhang kialakitadsa az otthoni
napirenddel, figyelembe véve, hogy a sziikségletek az életkorral valtoznak, s azt befolyasoljak
az évszakok is.
Kornyezetbarat bolesédénk kialakitasa:

- Belsé: vilagos csoportszoba, takarékos vilagitotestek.

- Kiils6: z6ld 6vezet, virdgok, fak, bokrok, udvari mozgésfejleszté jatékok, szabad

mozgaster.

Az érzelmi fejlédés és szocializdcid segitése

Bolcs6débe keriilve kiemelt jelentéségli a gondozond - gyermek kozotti szeretetteljes, érzelmi
biztonsagot jelentd kapcsolat kialakuldsanak segitése. A csecsemd é€s kisgyermek szocidlis
fejlodésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez valé alkalmazkodés, az
egylittmitkddésen keresztiil az Onallosodas alakuldsa. Ehhez stabil kapcsolatra, a felnottek
segitségére van sziiksége. A személyes kapcsolat legjobb szintere a gondozasi muveletek
sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozds orémforras legyen szamdra, kedve legyen a
felnéttel egylittmiikodni. Kisgyermekneveldink elvarasai mindig igazodik a gyermek kordhoz
és fejlettségéhez. A k6z0s élmények biztositasa, a tarsas kapcsolatok alakulasa, az egyiittélés
szabélyainak elfogadésa, az egymas iranti nyitottsdg mind segiti a gyermek érzelmi fejlédését
és szocializalodasat.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

- A gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek biztositasa.

- Az 6nallo aktivitas és kreativitas tdmogatasa.

- Ismeretnytjtas.

- A gyermek tevékenységének tdmogatd, batorité odafigyeléssel kisérése.

- A gyermek igényeihez igazod6 kozds tevékenység soran élmények, viselkedési mintak
nyudjtasa.

Gyermekcsoportok szervezése

A bdlcs6dei gyermekcsoport létszamat a 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 46.§ (1), (2) és (3)
bekezdése hatarozza meg. A jogszabéaly alapjan a bolcsddei csoportban legfeljebb 12
gyermek, ha valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét legfeljebb 14 gyermek
nevelhets, gondozhaté. Ennél magasabb 1étszdm szakmailag nem fogadhaté el. A
megengedetnél tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a gondozénének, hanem
nagyobb a zaj a csoportban, valészinlsithetben t6bb a konfliktus, megterhelébb az
alkalmazkodas a gyermekek szamara, és kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmadra is.



Kapesolattartas

A bolesédei neveldmunka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabdl fontos, hogy a két
kézeg egylittmiikodjon, neveld, szocializald tevékenységét dsszehangolja. A bolcséde az elsd
intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus elveken
alapul6 egyiittmiikodést. Bolcsddénkben a nevelés-gondozas csaladias, derlis, nyugodt
légkorben folyik.

A sziilok és a bolesdde folyamatosan, kolesdndsen tajékoztatjdk egymdast a gyermek
fejlodeésérdl, ez alapvetd fontossagh a személyre sz6lo bolesddei gondozés - nevelés
kialakitdsaban, s a csaladokat is segiti gyermekiik nevelésében. A tajékoztatas mindig 6szinte,
hiteles, személyes hangvételli (de nem bizalmaskodd); etikai szempontbél megfeleld, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formajat alkalmazza a bolcsédénk:

Egyéni kapcsolattartasi formak: Beszélgetés érkezéskor €s hazamenetelkor, tizend fiizet,
csaladlatogatas, egyéni beszélgetés, idépont egyeztetéssel;

Csoportos kapcsolattartasi formak: Bolcsddekdstolgato, sziil6i értekezletek és sziildcsoportos
beszélgetések, csaladi délutanok, hirdet6tabla, nyilt napok, irasos tajékoztatok, szervezett
programok, hirdetétablan kozérdekli hirek, esetmegbeszéld talalkozasok szakemberek
bevonaséval (orvos, védénd, stb.)

Bolcs6dekostolgatd
A bolcsdde lehetdséget biztosit a sziildknek, hogy beiratkozas elétt a sziild, nagyszild és a

gyermek bekapcsolodjon a bolesdde egy napjaba. Lehet6ség nyilik a sziildknek:

- megismerkedni a leendé neveldkkel,

- a bolcsddei élettel,

- az intézmény épiiletével, udvaraval,

- csoportszobékkal, jatékokkal.

A helyszinen valaszt kaphatnak minden olyan kérdésre, ami a gyermekek bolcsddébe
kertilésével felmeriilhet.

Csaladlatogatas

A gyermek sajat kérnyezetében valé megismerésének szamtalan elénye van, amit késébb mar
nehezen tudndnk poétolni. Az érkezés Orome, a vendég fogadidsa, a gyermek sajat
birodalméanak bemutatdsa oldottabb légkérben torténik. gy felszabadultabban, nyugodtan
torténik a kapcsolat épitése. A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a vendég érkezését.
Ehhez sziikséges az is, hogy a sziil6ktdl pozitiv érzéseket tapasztaljon.

A csaladlatogatas soran a sziilé valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcsédében
foly6 munkaba, megismerheti gyermeke kisgyermeknevel6jét, tgy, hogy kozben az otthoni
biztonsagban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasaggal kapesolatos
kérdéseket, problémakat, melyeknek kiilonosen nagy a jelentOségiik, hiszen ezeken a
tertileteken elengedhetetlen a sziilé és a kisgyermekneveld harmonikus egyiittmiikddése a
gyermek kiegyensulyozott fejlédése érdekében.
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A kisgyermeknevelSink felkésziilten mennek a csalddokhoz. Az irdnyitott kérdésekre adott
valaszok, a csaldd lakokdrnyezete segit a csaladl kapcsolatok neve1e81 szokasok_
feltérképezésében. :

Sziilcsoportos beszélgetések
A sziilécsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések, kisgyermeknevelok vezetésével a

csoportba jar6 gyermekek sziileit foglalkoztaté nevelési témakrol. A problémak megosztasa,
egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat, erdsitését. Lehetdség van
az egymastol hallott helyzetkezelési moddok tovabb gondolaséra, ezéltal a sajét
viselkedésrepertodr bdvitésére. A kisgyermekneveloktél kapott 1nd1rekt megerositések jo
irdnyba befolyasoljak a sziilok nevelési szokasait.

Beszoktatas (adapticio)

A sziilével t6rténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyiittmikodést helyezi el6térbe.
Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az j
kdrnyezethez val6 alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 k6z6tt fokozatosan
kialakul6 érzelmi kot6dés segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogadasdban, jelentdsen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsédei kozosségben, csokkenti az adaptécid soran
mutatkozé stressz reakciok sulyossagat, idébeni elhizodéasat.

A sziilével torténd fokozatos beszoktatds modszerének feltételei:

- akisgyermekneveldk korrekt tajékoztatassal teremtsék meg az egytittmikodés feltételeit,

- asziild részérél a modszer elfogadasa és egylittmiikodo részvétele,

- abeszoktatas legalabb 2 hét legyen,

- a beszoktatas elsé hetében sziilével egyiitt, a méasodik héten mar a sziil6 allando jelenléte
nélkiil, de révidebb és fokozatosan emelt idével torténjen,

- a beszoktatds els6 hetében Ugy kell a beszoktatasi id6t alakitani, hogy a sziilé gyermekével
valamennyi gondozasi miiveletet elvégezhesse és a kisgyermekneveld ezeket
megfigyelhesse,

- a gyermek egyiittmikodéséto] fiiggden a kisgyermekneveld az elsé napokban is kisérletet
tehet egy-egy gondozdsi miivelet elvégzésére a sziild jelenlétében (kindlds, orrtdrlés, stb.),

- a 3.- 4. naptél a Kkisgyermeknevel6 fokozatosan veszi 4t a sziil6tol a gondozasi
mijveleteket,

- a beszoktatdas soran a kisgyermeknevelonek az egész csalddot, tehat ,nem csak™ a
gyermeket kell segitenie.

Sajat kisgyermekneveld” — rendszer

A ,sajat kisgyermekneveld” — rendszer a személyi allandosdg elvén nyugszik a bolesdei
csoportban. A csoport gyermekeinek egy része, 5-7 {0 tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A
gondozas - nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, napldjét, 6 tartja szdmon az Gjabb fejlédési allomasokat. A kisgyermekneveld az
un. dlelkezési idében - az id6szak, amikor mindkét gondozond jelen van - idejét elssorban a
»sajat"gyermekei gondozasara - nevelésére forditja. A ,,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be
a gyermeket a bolcsddébe és a bolcs6débe jaras egész idétartama alatt 6 a gondozoéndje.

A ,,sajat kisgyermekneveld” rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémadit, szokasait, elsdésorban a ,sajat
kisgyermeknevel6” segiti 4t 6ket a bolcsodei élet soran adodd nehézségeken. -




Napirend

A jol szervezett, folyamatos ¢s rugalmas napirendiink a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat
kivanja biztositani; megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitas és az
Onallésodas lehet6ségét. A napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit ugy kell
kielégiteniink, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a véarhaté eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmét is biztositja. A folyamatos gondozason beliil az egymast
kovetd események a gyermek biztonsag érzetét, jo kozérzetét teremtik meg, s egyben
kiiktatjdk a felesleges varakozasi id6t.

A korcsoportok és az évszakok fuggvényében valtozik a napirend:
Oszi - téli napirend

6:00-8:00 Erkezé gyermekek fogadasa. Sziilé Sltozteti, mosdatja gyermekét. Kézmosas

utan gyermekek a szobdban jatszanak.

8:00-8:30  Reggeli - tiltetési sorrendben

8:30-9.30  Zavartalan jaték a szobaban, a gyermekek sziikség szerint hasznalhatjak
flirdészobat

9.30-9.40  Tizbrai, gytiimélcs kinalasa

9.50-11.15  Folytatodik a szabad jaték, sészoba hasznalat. [d6jarastol fiiggden késziil6dés az
udvarra (-5C)

11:15-11.30 Udvarrél valé bejovetel, folyamatos napirend szerint vetk6zés, fiirddszobai
milveletek, gondozas

11:30-12.00 Ebédeltetés gondozasi sorrendben és folyamatosan aludni mennek a gyermekek

12:00-15:00 Csendes pihend. Ebredési sorrendben gondozas. Csendes jaték.

15:00-15.20 Uzsonnaztatés

15:30-18.00 Szabad jaték biztositdsa a gyermekeknek a sziilok megérkezéséig, hazaadas

18:00 Bolcsdde zarasa

Tavaszi-nyari napirend

6.00-8.00  Erkezé gyermekek fogadasa, fiirddszoba hasznélat a sziilével, szabad jaték a
szobaban

8.00-8.30 Reggeli-iiltetési sorrendben

8.30-9.30  Sziikség szerit flird6szoba haszndlat, jaték a szobdban

9.30-9.40 Tizoraizas

9.40-11.15 Idojarastol fliggden 6ltézés, udvari jaték

11.15-11.30 Folyamatos napirend szerint fiird6szobai miiveletek

11.30-12.00 Ebédeltetés

12.00-15.00 Alvas, pihenés, egyéni gondozas ébredési sorrendben. Csendes jaték

15.00-15.20 Uzsonnazas

15.20-18.00 Szabad jatéktevékenység az udvaron. Gyermekek hazaadasa

18.00 Bolcsdde zérasa

Bolesédénk kapesolatai mas intézményekkel
- Béleséde és 6voda kapesolata
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- Védonoi szolgalattal valé kapcesolat
- Hazi Gyermekorvosi Szolgalat és a bolcsode kapesolata
A bolcséde orvosa rendszeresen latogatja a csoportokat.

A bdlesédénk alapellitisokon tili szolgaltatasai

Id6szakos gyermekfeliigyelet

A szl téritési dij ellenében, elfoglaltsiga idejére, néhany oOrara kérheti gyermeke
feliigyeletét. Az iddszakosan gondozott kisgyermek felveheté egy erre a célra létrehozott
csoportba, vagy a normal bolesédei csoport tires férGhelyeire. Utobbi esetben orvosi igazolds
szitkséges arrdl, hogy a kisgyermek egészséges, kozosségbe mehet. Az idészakos bdlesddei
elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetdleg a sziilovel torténik a kisgyermek
beszoktatésa.

JatszOhaz

Alternativ napkozbeni ellatasként bolesédénk Jatszohazat {izemeltet oktobert6l marciusig
minden szombaton, ahol kreativ programokon vehetnek részt a gyermekek sziileikkel
kozosen. A kisgyermeknevelOk egyiittmilkodésével zajlo csaladi, kozds jatékokon és
kézmiives programokon til, a sziilok problémaik megoldasaban is kikérhetik a szakemberek
véleményét, segitségét. A Jatszohaz téritésmentesen vehetd igénybe.

S6 szoba

A Dbolcs6dében 1évo soszoba hasznalata téritésmentes. A sdészobaban a gyermekek
kisgyermekneveloik segitségével alkotdjatékokat valdsitanak meg, heti fél ora idékeretben,
téli hdénapokban valamint az id6jaras kedvezétlen hatasainak figyelembevétele esetén.
Kifejezetten jotékony hatdssal van ezaltal 1égzdszerveikre, amit a szoba adta 18-20 C° és 70-
80%-os relativ pdratartalom biztosit. Hatdsos asztma, horghurut, léges6hurut, krupp, ndtha
stb. esetén.

Pszicholdgusi tandcsadés

A kisgyermekek magas szinvonalu gondozasa és nevelése, az ellatds mindségének javitasa
érdekében tanicsadé szakpszichologus dolgozik bolesédénkben. A pszicholégus munkéjéval
tamogatja mind a bolcs6débe jard csaladokat, mind a bélesédében dolgozokat.

A sziil8k a meghirdetett iddpontban részt vehetnek sziilécsoportos beszélgetéseken €s egyéni
tanacsadasokon is, ezek mindegyikén kételez0 a titoktartas.

Bolcsédénk nagyon fontosnak tartja a sziilokre torténd odafigyelést, illetve a veliik valo
foglalkozast, mert a gyerekek életének e korai szakaszéban a sziiléi minta az elsédleges
forras. Tapasztalatok alapjan a leggyakrabban felmeriil6 kérdéskorok:

- sziilé-gyerek kommunikacio, sziil6i szerepek

- gyermeki dackorszak, 6nallosodés, akarat

- szobatisztasag, alvasi és étkezési szokasok

- verekedés, agresszio, harapas, hiszti

- kotédési-levalési problémak, stb.

Unnepeink

Farsang — ,,Alarcosbal” Farsangi mulatsag a gyermekekkel

Husvét — ,,Nyuszi hopp” Husvéti nyilt nap.

Anyék napja - gyermekek apro6 ajandékkal kedveskednek az édesanydknak.
Gyermeknap - vidam, jatékos délel6tt, délutan folytatds a sziilokkel
Evzaro- ,Ici pici voltam” elkdszonés az 6vodaba késziilé gyermekektol




Marton nap - ,,Libatotyogd” Marton napi vigadalom, lampasok készitése kdzdsen, felvonulés
Mikulas - télapo varésa, érkezése, aki a gyerekeknek ajandékot oszt
Karicsony- Karacsonyi késziilodés a sziilokkel.

Terepintézményi feladataink

A bolcsédénk terepintézményként miikodik, évek ota fogadjuk a szakemberjeldlteket,
terepgyakorlati helyszint, hospitlasi segitséget adva a hallgatoknak. A szakemberképzés
munkait tereptanar koordinator iranyitja.
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11.3 Jatékvar Bolcsode

1085 Budapest, Horanszky u. 21.
Férohely: 74 {6 o

Megkozelithetoség:

Tomegkozlekedéssel

Intézményiink a Palota-negyed csendes részében talalhato, mely a Jozsef koriton kozlekedd
4-6-0s villamossal és rdvid kis sétaval konnyen megkozelithetd. A Kaélvin téri
metroallomasrol kulturalt, hangulatos utcakon keresztiil is konnyen elérhetd gyalogosan.

Személygépkocsival

Gépjarmiivel is be lehet hajtani az utcankba, amely egyiranyt a Brody Séandor utca felé.
Parkolasi lehetdség csak korlatozott szdmban van az utcdban, de megoldhaté parkolasi dij
fizetés ellenében. ‘

Altalanos bemutatas

A Jatékvar Bolcsode a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesodék
egyik tagintézményeként iizemel. A boleséde 1973
novemberében épiilt Jozsefvaros Palota negyedében.

A szépen ¢és igényesen felgjitott bolcsédénkben, harom
szinten, 74 gyermek ellatasa torténik.

Minden szinten Kett6 csoportszoba
talalhat6, melyek egymas melletti
elosztasban,  sziikség  esetén
Osszenyithatdak, ami tégas teret
biztosit gyermekeink és
vendégeink szamara  kdz0s
kardcsonyi, gyereknapi, Anyak
napi rendezvényeinken. Minden szinten szép és tagas atadoban
tudjak a sziilok gyermekeiket at- €s feloltdztetni. Aranyos jelekkel
ellatott szekrényekbe mindenkinek lehetdsége van sajat ruhdzatat,
szikkséges kellékeit bepakolni. Az 4tadobol kozds, nagy
flirdészoban keresztiil kdzelithetd meg a két csoportszoba.

Csoportszobdinkban szintenként eltérd korosztalyu gyermekeket fogadunk normal bolcsodei
ellatasban, illetve csoportszobanként 1-1 fé kisgyermek részére tudunk biztositani idészakos
gyermekfelligyeletet. Ez azon csaladok szamara nyijt nagy segitséget, akik heti par napban,
illetve napi néhany 6raban nem tudjak megoldani kisgyermekiik ellatasat.

e A foldszinten mindkét csoportszobdban 13-13 f6 kisgyermek gondozésat €s nevelését
végezzilk a Katica és Gomba Csoportban. A kisgyermekek életkora két- harom év
kozotti. A csoportszobdkban 5 f6 kisgyermekneveld végzi a gondozasi-nevelési
feladatokat.

e Az elsd emeleten taldlhaté a Lufi Csoport és a Pillango Csoport, ahol 12- 12 {6 két év
koriili kisgyermek napkozbeni ellatasarél 4 6 kisgyermeknevel6 gondoskodik.




e A masodik emeleten  taldlhaté  két
csoportszobaban hasonlo életkorii gyermekeket
gondozunk, de a Napocska Csoportban a mar
tipegd gyermekeink vannak. A napirendjitk
kissé¢ eltér a foldszinti és elsd emeleti
csoportszobaktol. Szintén eltérd napirenddel
miikodik a szomszédos szobaban a Szivarviny
csoport, ahol a csecsemoOkori gyermekek
ellatasat végezzitk. Itt 5 f6 kisgyermekneveld
latja el a gyermekek szakszerii gondozasat-nevelését.

Személyi feltételek
Foldszinti egység
5 kisgyermeknevel6 { 2 dajka
1. emeleti egység 1 dajka (tejkonyha)
4 kisgyermeknevel6 | 2 dajka
2. emeleti egység
5 kisgyermeknevels f 2 dajka
Konyha
1 szakdcsné | 1 szakdcsnd ]
Iroda
1 bolcsédevezetod 1 kisgyermeknevel6 1 élelmezésvezetd
vezetd- helyettes
Mosoda
1 mos6nd | |

A gyermekek étkeztetésében egy élelmezésvezett és kettd szakdcsnd vesz részt, akik minden
nap nagy odaaddassal, megfelelé szakmai tudassal és szeretettel készitik az aprésagok szamara
a finom és egészséges ételeket.

A csoportszobakon és ataddkon, illetve kozos helyiségeken kiviil helyet kapott még az
¢épiiletben egy iroda, raktarhelyiségek, 61t6z0 helyiségek, a masodik emeleten egy s6szoba és
egy tornaszoba, valamint a harmadik szinten egy féz6konyha. Az el6készitd konyha,
élelmiszerraktar, étkez6 és szintén ezen az emeleten lizemel a bolcs6de mosodaja, mely
biztositja gyermekeink és dolgozdink szaméra a tiszta ruhéazatot és textilidkat. 2017-ben
sikeriilt egy nagy atalakitassal a dolgozok részére tagas, esztétikus 61t6z6t is kialakitani ezen a
szinten.

Bolcsoédénk fennallasa ota a VIIL keriilet egyetlen olyan intézménye, ahol az évszaktol
fiiggetlentil a délutdni altatds fedett teraszon, szabad levegén torténik -5°C-ig. Nagyon
szélsOséges idOjaras, vagy ennél alacsonyabb hoémérséklet esetén az altatds a
csoportszobdkban torténik. A gyermekeink és a sziileik korében is nagyon kedvelt a kint
altatas, amely nagyban hozzajarul gyermekeink immunrendszerének az er8stdéséhez. Sokkal
tobb id6t tolthetnek igy a kellemes, szabad levegdn, ezaltal biztositva van szamukra a
megfelelé mennyiségli levegdzés. Minden kisgyermek szdmdra biztositott a meleg, téli
overall, puha kis takard és ezeknek a tisztan tartasat is a bolcs6dében végzik.




Bolesddénk belsé udvara hatalmas fakkal Svezett, utcazajtol védett, részben biztonsagos
burkolattal és természetes flivel fedett. Az udvar nagy részén \j szines gumitégla talalhato,
mely kisgyermekeink biztonsagos mozgasa érdekében védelmet nyijt az esetleges aprobb
balesetekt6l. Dimbes-dombos udvarunk lehetdséget adott egy rovid kis motorozasra ¢s
biciklizésre kivaléan alkalmas lejtds palya kiépitésére. Kisgyermekeink orémmel és boldogan
hasznaljak ki ezt a lehet6séget. Homokozénk nagy mérete sok kisgyermek szaméra nyujt
lehetdséget a kézos homokozasra, ahol ,.finomabbnal finomabb” homoktortak, fagylaltok és
stitemények késziilnek.

Az udvarunk miifiivel boritott részén taldlhaté egy fabol késziilt maszé fal és csuszda
kombinacidja, mely nagyban  hozzdjarul  kisgyermekeink  mozgasfejlodéséhez,
egyensilyérzékiik fejlddéséhez és a lépesdn vald biztonsdgos kozlekedés elsajatitasdhoz. A
babahazikot is nagy orommel veszik birtokba, mivel magassdga és méretei teljes mértékben
megfelelnek a 2-3 éves korosztdly igényeinek. Egy egyszemélyes és egy 4 személyes rugos
hinta is talalhaté az udvaron, melyet az egész nap folyaman felvaltva éllanddéan jokedviien
hasznalnak. Ezek mellett egy satoros maszofal is megtalalhatd az udvaron, ahol a kisebbek és
nagyobbak is eldszeretettel jatszanak.

Kisgyermekneveldink a hatalmas udvar lehet6ségeit jol kihasznalva sok mozgasos jatékkal és
mozgassal kisért monddkaval teszik szinesebbé az aprosagok mindennapjait. 2014 év végén
Kkeriilt atadésra egy pancsolo, melyet a nyari meleg napokon gyermekeink nagy-nagy drommel
felszabadultan vettek birtokba, ezaltal is kellemesebbé téve a bolcsédében toltott forré nyéri
napokat. 2019 8szén egy parakapu is kialakitasra keriilt. Az id6jarasto] fliggben gyermeknapi
rendezvényiinket és bolcsédei elkoszond délutanunkat is a szabad levegén, kellemes
kérnyezetben tudjuk a gyermekeinkkel és sziileikkel kozdsen eltolteni. A kozds délutanok jo
hangulatardl 1égvar, arcfestd és lufihajtogato bohodc is gondoskodik.

Az ellatando célesoport és az ellatdsi teriilet jellemzoi
Bolcsddénk Jozsefvaros frekventalt részén talalhato, vonzaskorzetunk a Palota-negyed és a
Kalvin térhez kozeli utcak. Tomegkozlekedessel és .
autdval egyarant jOol megkdzelithetd, de mégis a varos
zajatol csendes kormyezetben talalhaté intézmény.
Bolcs6dénkbe 6 honapos kortdl tudjuk biztositani a }
gyermekek napkOzbeni ellatasat. A hozzank jard 8
gyermekek nagy része magyar anyanyelvi, de van tobb
kiilfoldi, Magyarorszagon tanuld sziilé is, akik az
egyetem kozelsége miatt a mi bolesddénket valasztja.
Nagyon gyakran jatszotéren kialakult kapcsolaton
keresztiit keresnek meg benniinket a jelentkez6
csaladok.

A kornyezetiinkben €16 és hozzank jardé csaladok kisebb hényada létminimum alatti
jovedelembdl €}, nagy része polgari életet él, biztonsagos anyagi hattérrel rendelkezik. A
csalad anyagi helyzetétdl fiiggetleniil mindent megtesziink azért, hogy a gyermekek
mindennapjai élményekkel gazdagok és mozgalmasak legyenek, mert mi tudjuk, hogy a
sziilok legféltettebb kincsiiket, Gyermekiiket bizzak rank.

A kisgyermeknevelok szakmai felkésziiltsége

A bilcsédénkben folyé munkdt meghatarozza, hogy dolgozdéink milyen mindségli munkat
végeznek. A kisgyermeknevel6i munka fontos eleme a feltétel nélkiili szeretet és elfogadas,
melyet a gondoskodas és torodés jellemez.




Kisgyermekneveldink képzettségét tekintve diplomas csecsemd- és kisgyermekneveldk,
fels6foku szakképzett csecsemd- és gyermeknevel6-gondozdk, illetve OKJ bizonyitvannyal
rendelkez6 kisgyermekgondozé-neveldk.

Fontos elvaras a kisgyermeknevelodinkkel szemben, hogy fizikailag, szellemileg teherbirdak
legyenek, érzelmileg kiegyensulyozottan, igényesen, lelkiismeretesen, tudatosan dolgozzanak.
A figyelem, a koncentralas képességének megosztasa, jO manualis készség, megfeleld
kommunikacios képesség szintén lényeges. Fontos ezeken kiviil az is, hogy 0szintén szeresse
a gyermekeket, legyen tlirelmes, megérto a rabizott gyermekekkel.

A f6vérosban és a keriiletben egyarant folyamatosan lehetdsége van a kisgyermeknevelSknek
szakmai tovabbképzésekre. Nagy segitséget nyljtanak mindennapi munkajuk soran, sok 1j
informacidval és tapasztalattal bdvitve a csoportban végzett tevékenységeiket.
Kisgyermekneveldink szakmailag jol képzett szakemberek, elkotelezettek és elhivatottak
munkajuk végzésében.

Kisgyermeknevel6ink mindennapi munkajuk mellett az intézményiinkbe érkez6 tanuldk és
hallgatok mentoréldsdban is részt vesznek. Szakmai tudasunk legjavat adjak a fiatal
generacionak, hogy lassék és ismerjék meg a szakma sz€pségét. Célunk, hogy a tanulok a
gyakorlati id6 végére elsajatitsak a gondozasi-nevelési feladatokat és magabiztosan végezzék
azokat.

A bolcsédei élet megszervezésének szempontjai

A bdlesédel nevelés-gondozas csak akkor lehet sikeres, ha a csalad és a bélesdde kapesolata
j6. Egyenrangu partnerként kdzos a c€l, a gyermek kiegyensulyozott fejlédése. Fontos a napi
kapcsolattartds, a felmeriilé nehézségek megbeszélése. Amennyiben a sziilé igényli, lehetéség
van nevelési tandcsadasra is.

A sziilokkel valé kapcesolattartas tdbbféle csatornan keresztiil miiksdik:

- bolesdde csipegeté-ismerkedés a bélesodével
- csaladlatogatas

- beszoktatas

- napi gyermek-atadasok sordn

- szliiéi értekezlet

- sziilécsoportos beszélgetések

- fejlédési és lizend fiizet

- nyilt napok

- szervezett csaladi programok

- szakemberek altal tartott eléadasok

- aszild kérésére megfigyelési lehetdség biztositasa a csoportszobaban

A csoportjainkban ,,sajat kisgyermeknevel$” rendszer miikodik, mely azt jelenti, hogy a
személyi allandosag jegyében egy kisgyermekneveldhoz tartozik a csoportba jard gyermekek
egy része, 6 segiti a gyermeket a bolcsédébe valod beszoktatas alatt, figyelemmel kiséri a
gyermek fejlodését, vezeti a fejlédési napldjat, torzslapjat. Amikor mindkét kisgyermekneveld
a csoportban van, akkor idejét elsésorban a ,sajat” gyermek gondozaséra, nevelésére forditja,
igy tobb figyelem jut minden gyermekre, az egyéni igényekre, egyénileg atsegitve a
gyermeket a bolcsddei élet soran adédé nehézségeken.
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Szintén az éallandésig és biztonsdg megteremtése érdekében a gyermekek szamara jol
szervezett és rugalmas napirendet alakitottunk ki. Ez biztositja a gyermekek igényeinek a
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozast. A csoport életének attekinthetdsége, belsd
nyugalmanak biztositdsa a cél. A napirend mindig fiige a gyermekek életkoratol,
fejlettségiikt6l, befolyasoljak az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és a boleséde nyitva
tartdsa. Kialakitasdnal figyelembe kell venni a kisgyermekneveldk, a kisegité személyzet
munkdjanak Osszehangolasat, a gyermekek otthoni életritmusdnak lIehetdség szerinti
figyelembevételével. o

Napirend

Foldszinti és elsé emeleti csoportszobdk

062 - 0¥

Gyermekek érkezési sorrendben torténd bevétele a sajat csoportszobéba
Reggelihez késziilodésig szabad jaték
Sziikség szerinti WC-hasznélat, pelenkacsere, kézmosas

Reggeli

A gyermekek a beszoktatds sorrendjének megfeleléen név szerint szélitva
iilnek asztalhoz.

(A gyermekek bevétele a reggeli id6tartama alatt sziinetel.)

Késobb érkez6é gyermekek bevétele
Szabad jaték id6jarastol fiiggben az udvaron vagy a csoportszobdban

Tizorai

Kisgyermekneveld 4ltal felkinalt jatéktevékenységek (vizudlis, zenei,
mozgasos, anyanyelvi)

Ebédhez késziilédés
Gondozasi miiveletek a flirdészobaban
A csoportszobdban szabad jatéktevékenység, mesehallgatas

Ebéd
A gyermekek a beszoktatds sorrendjének megfeleléen név szerint szolitva
iilnek asztalhoz.

122 14%

Kint alvashoz késziilodés
A beszoktatési sorrendben az id6éjarasnak megfelel6en vald 6ltozkodés
(Pulover, sapka, overall)

142158

Csendes nyugodt légkér biztositdsa a szabad levegén torténd alvashoz.
Az ébredés sorrendjében a gyermekek vetkdztetése és fiirddszobai
gondozasi miiveletek clvégzése.

15%_15%

Uzsonna
A gyermekek a beszoktatds sorrendjének megfeleléen név szerint szolitva
ilnek asztalhoz.

150178

Szabad jaték a sziilok megérkezéséig.

Napirend

Masodik emeleti csoportszobak — csecsemébkoruak

062 - 082 Gyermekek érkezési sorrendben torténd bevétele a sajat csoportszobaba
Reggelihez késziil6désig szabad jaték
Sziikség szerinti WC-hasznalat, pelenkacsere, kézmosas

08 - 08~ Reggeli

A legfiatalabb, még 6lben evo kisgyermekek étkeztetése.




A tobbi gyermek a beszoktatds sorrendjének megfeleléen név szerint
szdlitva Ul asztalhoz. '
(A gyermekek bevétele a reggeli id6tartama alatt sziinetel.)

08 _ o¥ Késobb érkezd gyermekek bevétele
Szabad jaték id6jarastol fiiggben az udvaron vagy a csoportszobaban
93T _ o Tizérai
9% _t4] A 15 honapnal fiatalabb gyermekek igény szerinti altatdsa a teraszon.

A lefekvés elétt fiirdoszobai gondozasi miiveletek idéjarasnak megfeleld
oltoztetés és a pihenés biztositasa.

102 - 108 Kisgyermeknevel6 altal felkinalt jatéktevékenységek (vizualis, zenei,
mozgasos, anyanyelvi)

102 -118 Ebédhez késziilodés

Gondozisi miiveletek a flird6szobaban

A csoportszobaban szabad jatéktevékenység, mesehallgatas

1nE.- v Ebéd

A legfiatalabb, még 6lben evé kisgyermekek ebédeltetése.

A to6bbi gyermek a beszoktatds sorrendjének megfeleléen név szerint
szblitva iil asztalhoz.

122140 Kint alvashoz késziilodés

A déleldtt nem alvd gyermekek alvasi feltételeit teremtjitk meg elséként. Az
id6jarasnak megfelelden oltoztetjiik és fektetjiik le dket.

(Pulover, sapka, overall)

Csendes nyugodt légkor biztositasa a szabad levegdn térténd alvashoz.

A csecsemdkoriak ébredés utdn mdar a csoportszobaban pihenhetnek és

tevékenykedhetnek.

142157 Az ébredés sorrendjében a gyermekek vetkodztetése és fiirdészobai
gondozasi miiveletek elvégzése.

15% - 15% Uzsonna

A legfiatalabb, még 6lben evo kisgyermekek étkeztetése.

A tobbi gyermek a beszoktatas sorrendjének megfeleléen név szerint
szolitva il asztalhoz.

158178 Szabad jaték a sziilok megérkezéséig.

A bélcsddei élet mindennapjai

A bolcsédénk gondozasanak és nevelésének célja, hogy a hozzank jardé gyermek testi-lelki
harmonidjat, kiegyensulyozott fejlodését biztositsuk. A személyi és targyi feltételek
megteremtésével lehetdséget adunk a kisgyermekeknek, hogy érdeklédésiiknek megfeleléen
ismerkedhessen komyezetiikkel. Viselkedési mintat és segitséget nyujtunk a személyiségiik
optimalis fejlodéshez. Célunk, hogy a bolesbdei életik minél szinesebb, ingerekben
gazdagabb és csalddias hangulat legyen.

A bdlcsédei nevelést, gondozast a szakmai szabdlyoknak megfeleléen, mindig a gyermek
egyéni igényeit figyelembe véve végezziik.

A gondozas sordn az elsGdleges cél a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése és a
bensodséges interakcids helyzet kialakitasa a nevelé és a kisgyermek kozott. Lényeges az
elegendd id6 és figyelem biztositidsa, melynek soran a gyermeknek lehetésége van a
gyakorlasra és a folytonos kommunikalasra. A nevelés a bolesddei napirendben a gyermekek
¢letkoranak, fejlodésének megfeleléen torténik. Felajanlott tevékenységeink, idéjarasnak és
tinnepkdrnek megfelelden a napirendbe dgyazva valdsulnak meg.
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Tevékenységi formak

A gyermekek mindennapjait a bolcs6dében valtozatos tevékenység jellemzi. A nap nagy
részét szabad jaték tolti ki, de bekapcsolodhatnak a neveldk éltal tartott kiilonféle
foglalkozasokba is. Mindezek soran kisgyermekneveldink torekednek a megfeleld,
szeretetteljes érzelmi nevelésre, a szocializacid segitésére, az egészséges életmodra nevelésre
(f6ként a gondozasi miiveletek kozben), a hagyomdényok &apoléséra, illetve az elmélyiilt
nyugodt jaték megteremtésére.

A tevékeny, aktiv egyiittlét a legintenzivebb a kisgyermeknevelSkkel. Az 6nallosodés
feltételeinek megadasaval, a nevelés eszkozeinek, a batoritds, timogatas, biztatds, figyelmes
segitségadéas alkalmazasaval a gyerekek egyre batrabbak a kiilonbdzé tevékenységekben.
Fontos, hogy mindig az életkoruknak megfelelé tevékenységekbe/alkotasokba tudjuk ket
bevonni, szamukra 0j és érdekes lehetdséget biztositsunk, teret €s 1d6t adjunk az 6nélld
alkotasra is.

Célunk, hogy a gyermek a kiilsé vilagot, €16 és élettelen kdrnyezetiinket minél jobban és
tevékenyebben megismerhesse. Ugy véljiik, hogy ez, mivel 4tszovi egész életiinket, fontos a
gyermekek tudasgyarapitdsa, helyes szokaskialakitasa, a kérnyezet szeretetére €s tiszteletére
vald nevelése  érdekében. Igyeksziink személyes  példamutatassal, sokszini
témafeldolgozassal, nagy odafigyeléssel, elkotelezettséggel biztositani, hogy a bolesddénkbe
jaré gyermekek életkoruknak megfelelden megismerjék, megszeressék sziikebb-tagabb
kornyezetiiket, vigydzzanak azok értékeire és biztonsaggal eligazodjanak benne. Toreksziink
arra, hogy a gyermekeket olyan hatdsok érjék, amelyek a komyezetik felfedezésére,
racsodalkozasara Osztonzik. Mindezeket kiilonbdz0, elore megtervezett, tematikusan
felépitett, figyelemfelkelto, élvezetes, de a gyermekek szdmdéra szabadon vaélaszthatod
foglalkozasokon keresztiil igyeksziink megvaldsitani a szabad jatékon, altalanos nevelési
helyzeteken kiviil is. Beszélgetéseken, képnézegetéseken, a kdrnyezet tevékeny megismerésén
tul igyeksziink a vizudlis nevelést, a zenei és az irodalmi nevelést, valamint a jatékos
testnevelést is atszoni ezzel a szellemiséggel.

A foglalkozasok kialakitasanak szempontjai

A foglalkozas- kezdeményezés tervezetek kialakitasakor figyelembe vessziik az adott
csoportba jaré gyerekek életkorat, érdeklédési korét, az adott évszakot, linnepeket. A
foglalkozas- kezdeményezést a gyermekek igényeihez és napirendjéhez igazitjuk, abba
beledgyazva tervezziik. Minden napon mas féle moédon kozelitjilk meg az aktudlis témat,
ismerkediink meg vele. Mindenképp fontos kihangsGlyozni, hogy egy-egy foglalkozas
keretében megismertetett jaték nem csak az adott napon jelenik meg, hanem a gyermek
kérésére a szabad jaték soran barmikor, hiszen egy-egy mesét, verset, jatékot sokszor akarnak
jatszani, az ismétléseken, utanzason keresztiil sajatitjak el a szdmukra 1j és érdekes dolgokat.
Egy-egy ilyen foglalkozas hossza nem tul terjedelmes, ezt a gyerekek érdeklddése hatarozza
meg leginkabb. A foglalkozasok menetét is alakitjak a gyerekek hangulatuktol, érdeklodési
koriiktol vezetve, illetve a foglalkozas fajtajat is. Hiszen, ha a csoport elmélyiilten jatszik
példaul, vétek ezt megzavami egy vezetett jatékkal, vagy ha izgé-mozgé, aktiv, nagymozgést
igényl6é napja van a csoportnak Osszességében nézve, szintén nem til szerencsés egy asztali
foglalkozas, jobban fognak élvezni és tobb kedviik lesz valamilyen nagymozgésos jatékhoz,
jatékos testneveléshez.

Kornyezet tevékeny megismerése
A délelbtti jatékidoben beszélgetéssel, témafelvezetéssel, az idojarasnak vagy a kozelgd
innepnek megfelelé témaval valo ismerkedéssel foglalkozunk képek, jatékok, vagy maga a




természet segitségével. Bevezettikk a heti témankat, hisz ekéré fog szervez6dni a tobbi
programunk is. Szeretetteljes, megért6, gyermekekre figyeld kdrnyezetben a gyermekekkel
kdzosen alakitjuk az adott programot, legyen sz6 koényvnézegetésrdl, falevél-szedegetésrél,
barmir6l. Igyeksziink kiilonbsz6 beszédfejlodést eldsegité gyakorlatokkal megtilizdelni és
még élménydusabba tenni a programot és ezaltal a gyermekek napjat.

Vizualis nevelés
»Amit hall a gyermek, azt elfelejti, amit ldt mdr inkdbb megjegyzi, de amiben & maga is
tevékenyven részt vesz, az bevésddik emlékezetébe.” (Kodaly Zoltan)

Vizualis foglalkozast is kindlunk a gyermekeknek, mely sordan valamilyen kreativ
tevékenység (ragasztds, vagas, agyagozas, gyurmazds, stb.) 4ltal ismerkediink a felvetett
témaval.

A kéz bonyolultabb finommozgasai nem velesziiletettek, hanem tanultak, tehat fejleszthetéek.
Engedjiik, 6sztonozziik Oket az alkotdsra, tobbféle jatéktevékenységet is biztositva szamukra.
A foglalkozasok alkalméval nagyon sok természetes anyagot haszndlunk, mellyel béviil
ismeretiik €s szokincsilik. Példaul gesztenye, makk, falevél, gyiimélesok).

- Agyagozas: Tobb alkalommal is lehetdséget biztositunk gyermekeink szdméra az
agyaggal valo megismerkedésre. Kézbe vehetik, megtapasztalhatjdk szinét, allagat,
formézhatésagat. Az elmilt évben is volt rd lehet6ség, hogy a kisgyermekneveld a
gyermekekkel kozosen hasznalja, mely nagy 6rom volt szamukra, hogy Ok a piszkos,
»saros” keziikkel dolgozhattak, labdékat, kigydkat formazhattak és 6rémmel mutattak
meg egymasnak.

- Gyurmazas: Gyurmazasra az év minden szakaban lehet6séget biztositunk gyermekeink
szamara. Tobbféle valtozatot is felhasznalunk a mindennapi tevékenységek sordn (natlr
gyurma, szines gyurma, fé6zott gyurma). A gyurma lehet6séget biztosit a finommotorika
fejlesztésére, az aprolékos mozdulatok finomitasara, szinekkel valé ismerkedésre, és a
szabad formazas lehetéségére.

- Tépés, ragasztas: Szalvétabol és szines krepp papirbdl is 6rommel tépkednek az
aprosagok, amelybol tobb-kevesebb sikerrel pici golyokat sodormak. Magvakkal,
babszemmel, sdrgaborséval, kukoricaval, kiilonbdz0 természetes anyagokkal és
termésekkel képek €s allatok késziilnek a csoportokban. Példaul madaretetd, siini. Egy-
egy €vszakhoz kapcsoloddan ragasztassal képeket is készitenek, példaul héember, nyuszi,
Anyak napi szivecske, sz616.

- Gylimélecsnyomdézas: Ezt a tevékenységet tobbféle gyiimdlecsel és ruhabol konnyen
kimoshatd festékkel, 6rommel végzik. Példaul félbevagott citrom zo6ld szinnel, alma
pirossal, félbevagott korte sargaval.

- Vagés: A gyermekek mindennapi tevékenységébe beletartozik a szinezés és festés. A
szamukra tetsz6 forméakat kisméretd olloval gyakran probaljak kivagni, mely
nagymértékben segiti a szem-kéz koordinacié fejlédését.

A gyermekekkel végzett k6zos alkotasok €lmény dussé teszik mindennapjaikat és a sziildkkel

toltott kozos délutanon is van lehetdségiink a fenti tevékenységeket kozos programma
alakitani, melyen még aktivabban tevékenykednek sziileik segitségével.
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Jatékos testnevelés

Foként télen, mikor a szobaban toltjiik a nap nagy részét, de jobb idében az udvaron is nagy
élményt nyujt a gyerekeknek a kozos, jatékos, mondokas mozgés, melynek soran megismerik,
megszeretik, igy késobb, idésebb korukban is szivesebben, nagyobb eséllyel iktatjak be a
napirendjilkbe az egészség megbrzése érdekében. A foglalkozas sordn bemelegitiink, majd az
intézménylinkben talalhatd WESCO eszk6zok segitségével tudjuk a mozgasos
foglalkozasokat érdekessé és szinesebbé tenni. Nagymértékben hozzajarulnak a gyermekek
nagy- ¢s finommozgasuk, illetve egyensulyérzékitk fejlodéséhez. Az eszkdzok a
csoportszobaban biztonsagosan és jol hasznalhatoak. Ezek a foglalkozasok nagyon kedveltek
a kisgyermekek szamara. A foglalkozas végén kisebb targyakkal tesszik érdekessé a mozgas
levezetését, visszavezetését a szabad jatékba. Ilyen példaul a babzsdk, szivacslabda, hullahopp
karika. A mozgas végig mondokaval vagy akar kerettOrténettel kisért, mely még inkabb
fokozza a gyerekek részvételi kedvét.

Irodalmi és anyanyelvi nevelés
2016-ban indult el bslcsédénkben az irodalmi nevelés és ennek keretében az Irodalmi fiizet
bevezetése a sziilok és gyermekek aktiv részvételével. Az irodalmi fuzet célja a
mmdennapokban elhangzott mondokak, versek vizudlis megjelenitése :
a sziilék és gyermekek kozremiikdésével. Az alkotisok célja a |
miivészetek kapcsolatanak ¢€lobbé tétele, az esztétikai élmény
biztositasa, a kreativitds képességének kibontakoztatasa és az egytitt
alkotds Orome. A magas szintli irodalmi nevelés elsajatitasa céljabol
kisgyermekneveldink rendszeresen vesznek részt eldadasokon.

Az irodalmi és anyanyelvi nevelés keretein beliil mind a tervezett
foglalkozéasok alkalmaval, mind azokon kivil igyeksziink igényes,
korosztdlynak megfelelé kortars és klasszikus meséket, verseket,
mondodkakat megismertetni a gyermekeinkkel.

Mesehaligatasra a gyermekeknek a nap folyaman barmikor van
lehet6ségiik. Igény szerint a meseolvasé sarokba félrevonulva az
altaluk valasztott vagy kért mese felolvasasara tobbszor is van
lehet6ség a mindennapokban. Igyeksziink évszakhoz, tinnephez vagy a csoport mindennapi
eseményeihez kapcsolodd meséket valasztani, felkindlni a gyerckeknek, ezaltal is gyarapitva
tudasukat, illetve segiteni a szamukra még érthetetlen dolgok feldolgozasat.

A mondokazast a mindennapi €letiinkbe, a jatéktevékenységekbe és a gondozési miiveletekbe
is beillesztjiik, ezaltal bovitve a szokincsét, fejlesztve a ritmusérzékét. Ezaltal is kozelebb
keriil a kisgyermek a kisgyermeknevel6hdz és az utanzasra alapozva elsajétitja a szamara
érdekes mondokakat €s versikéket.

A gyerekek nagy drommel hallgatnak, mondogatnak koruknak megfeleld, rovidebb verseket
is, melyeket kérésiikre gyakran 1smet1unk mlg a vegen mar veliink egyltt mondogatjak
azokat.




Mindezeket gyakran eszk6zok, babok hasznélataval
tesszilk szinesebbé, de egyfajta ritualét teremt a
mesetarisznya, a mesedoboz hasznalata is, melybol a
gyerekek szeme el6tt bukkannak el6 szerethetd figurak
¢és kedves targyak, eszkozok, bevezetve vagy akar el is
jatszva a mesét, verset, mondokat.

Intézményiinkben irodalmi faliGjsag is taldlhato. Itt
kiilonbdz6 csoportositasban irodalmi ajanlok, mesék,
mondokak, versek szerepelnek, hogy a sziilék szamara
is elérthetévé valjon a napkdzben elhangzé miivek
szovege. A faliijsag célja, hogy a sziil6k a kortars és klasszikus gyermekirodalom sokszing,
értékes skalajabol tudjanak meriteni, ezzel segitve dket a megfelel6 esztétikai értéki irodalmi
mii otthoni hasznalatra val6 keresésében.

Zenei nevelés

A zenei nevelés terén szintén téreksziink az igényes
dalanyag kivélasztasara, mely hangterjedelmében,
zeneiségében megfelel az adott korosztdlynak. Ezen
kiviil ritmusgyakorlatokkal, hangszerekkel valo
ismerkedéssel tessziik valtozatosabba, szinesebbé a
gyermekek bolcsddében toltott idejét.
Zenedobozunkba” drommel kukucskalnak be és
veszik el6, hogy kiprobdlhassak a kiilonbozd fajtaju
hangszereket, dobokat, csorgédobokat, csorgdket,
xilofonokat, esdbotokat, cintanyérokat,
triangulumokat. Enekkel vagy ritmikus mondékaval
kisért _]atekokat jatszunk. Hasznaljuk a tenyeriinket,
talpunkat is tapsolasra, dobogasra kiilénbdzé ritmusok mentén. A klslanyok eloszeretettel
hasznaljak porgés kis szoknyaikat a tancos elemek megjelenitéséhez.

Az énekes foglalkozasok alkalmaval a tehetséges kisgyermekneveldink heti rendszerességgel
igyekeznek €16 furulyaszoval etvarizsolni a gyermekeket.

Heti programtervezet — természetre / hagyomanyra koncentralva

Témakor: Téli idojarassal, természeti jelenségekkel, 6lt6zékkel valo ismerkedés
Evszak: tél
Korcsoport: 2- 3 év

Heti témakor: Termeészeti valtozasok

Tevékenységi

forma Tevékenység

Nap

- Ismerkedés a téli évszakkal
- Téli oltozék kellékei: sapka, sal, kesztyfi stb.
Hétfo Kornyezeti nevelés | A gyermekek havazassal, szankozassal kapcsolatos
élményeinek megbeszélése
- Evszakhoz ill6 dalok éneklése

71




Kedd Vizualis nevelés Héesés — festés ujjal

- Jatékos tornagyakorlatok hullahopp karika
segitségével

Bemelegités: jaras, futas, oridsjaras labujjhegyen,
karok magastartasban

Szerda Jatékos testnevelés | Fo gyakorlat: paros labbal ugralas a foldre helyezett

karikakba

Csoportos jaték: cinkék imitdldsa, tapsra menedék
keresése a havazas eldl

Visszavezetés a jatékba: madéretetd épitése legdbol

Irodalmi és
Csiitortok anyanyelvi nevelés - Mora Ferenc: A kesztyl

Furulya hangszer kiséretében:
Zenel nevelés - ,,Nagy a ho igazan”

Péntek ,,Hoembernek se keze, se laba”

Heti programtervezet ~ természetre / hagyomanyra koncentralva
Témakor: Tavaszi id6jaras és az ébred6 természet tanulmanyozasa

Evszak: tavasz
Korcsoport: 2- 3 év

Beszélgetés a tavaszi id6jarasrdl, a kérmyezet

Komyezeti nevelés valtozasairdl

Tavaszi képeskOnyvek nézegetése, viragokkal,
fakkal valo ismerkedés

Hétfo

Kedd Vizualis nevelés Orgona festése

Bemelegités: futas, jaras gyakorlatok
Allatok jarasénak utanzasa: mackéjaras, nydl
Szerda Jatékos testnevelés ugras, békaugras, pokjaras
Jaték: Golya probalja elkapni a tobol kiugralé kis

békdkat

Irodalmi és Tavaszvaré versek:
anyanyelvi nevelés Agh Istvan: Viragosat dlmodtam
Szab6 Lérinc: Tavasz

Csiitortok

Tavaszvaro dalok éneklése:
Péntek Zenei nevelés »Siiss fel, nap”

,, Lavaszi szél”
,.En kis kertet kerteltem”

Tevékenységekben megvaldsuld ,tanulas”




A gyermeki tanulés alapvetd formaja a bolcsddés korban az utdnzas. A tanuldsi folyamat a
jatékos jelleg dominalasdval a spontaneitdsra, az onkéntelen figyelmére épiilve alakul ki.
Folyamatosan jelen van bélcsédei 1ét minden szinterén, nemesak a tevékenységekbe agyazott
ismeretszerzés soran valosul meg, a gyermek folyamatos megfigyelésére épiil. A gyermeket
kivancsisdga, nagyfoki mozgasigénye irdnyitja, ezért fejlesztése az egész bolcsédei nap
folyaman adodo6 helyzetekben, természetes és szimulalt kdrmyezetben, a kisgyermeknevel6
altal kezdeményezett legkiilonbozobb tevékenységi formakban valosul meg.

Kisgyermekneveldink feladata a tervezés, illetve a tevékenységekhez megteremteni a
megfelel6 feltételeket, a tAmogatd- és biztonsagos kornyezetet, a kellemes, baratsagos 1égkort.
Fontos, hogy az eszkozoket elére kikészitse, ezek esztétikusak és megfeleld szamuak
legyenek. Lényeges, hogy a neveld nyitott legyen a gyermekek jelzéseire, igényeire,
élményeire, motivalja 6t.

Bolesddénk folyamatosan kapcsolatban all egy konduktor és egy gyermek pszichologus
szakemberrel. A fejlesztd pedagdgus segitséget nyujt a mindennapokban felmeriilé
problémakban. Rendszeresen gyakorlati tandcsokkal, mozgasgyakorlatokkal, beszédfejlesztd
mddszerekkel, tanécsokkal latja el a beszédében, vagy mozgasaban elmaradott gyermekeink
kisgyermeknevel®it.

Intézményiinkben kapott helyet a keriilett gyermekpszicholégus, aki havonta tébb alkalommal
latogatja meg bolcsddei csoportjainkat. A csoportban felmeriild problémakat megbeszélve
nydjt tAmogatast a kisgyermekneveloknek. Elsdsorban a keriileti bolcsédékbe jard csaladok
részére biztosit fogadoordkat, de készséggel all a dolgozdk rendelkezésére is.

Jogok és érdekvédelem

A személyiségi jogok védelmének elve

A boleséde minden dolgozoja a gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az
adatvédelmi torvényben eloirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik személyiségi jogait
védi, tiszteletben tartja. Az intézményi titkot megdrzi, munkajarol tajékoztatast, felvilagositast
csak kozvetlen felettese engedélyével adhat.

A gyermeknek joga van:

- testi, érzelmi és erkolesi fejlodését, jolététét biztositd, sajat csaladi kdrnyezetében torténd
nevelkedéshez,

- segitséget kapni a sajat csaladjaban valé6 nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasahoz,

- fejlédésére artalmas kdrnyezeti €s tarsadalmi hatasok elleni védelemre,

- az emberi méltésaga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazassal, az elhanyagoléssal és az
informacios artalommal szembeni védelemhez.

A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozésaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A sziilé jogosult és koteles arra, hogy a gyermekét csaladban gondozza és a gyermekek
sziikségleteinek megfeleld feltételeket (pl. lakhatés, étkezés, ruhdzattal val6 ellatas) biztositsa.

Kapcsolattartas mas intézményekkel
A bolesdde az eredményes miikodés érdekében kapcesolatot tart a Csalad- és Gyermekjoléti
Kozponttal, Pedagdgiai szakszolgalattal, a véddndkkel, a Gyambhivatallal, az 6vodakkal.




11.4 Gyermekkert Boleséde

1082 Budapest, Nagy Templom u. 3.
Férohely: 72 £6

Megkizelithetoség:

BKYV jarmiivekkel

- 3-as metro Megallé: Corvin-negyed

- 9-es autébusz Megallo: Horvath Mihaly tér
- 83-as trolibusz Megallo: Horvath Mihaly tér

Személygépkocsival
- az intézmény el6tt a Nagy Templom utcdban és kémyékén lehet parkolni, a parkoldsért
fizetni kell. S

Bélesodénk multja, jelene, jovoje és kornyezete

, ELSO FERENCZ JOZSEF Isten kegyelmébél
Ausztriai Csdszar Csehorszag Kirdlya stb. és
Magyarorszdag Apostoli Kirdlya dicsé uralkoddsa és
ERZSEBET Ausztriai Csiszdrné és Magyar Kirdlyné
O Felsége legmagasabb védniksége alatt
emelte
a Budapesti Elsé Bolcsodei Egylet
ezen uj intézetet a szegény munkas nok gyermekei szamdra
1876-ban s felszenteltetett 1877 janudrius 11én”

(a bejarati marvanytabla felirata)

A bolesode épiiletét 1876 évében épitették Ybl Miklos tervei alapjan. Az intézmény 1877-ben
nyitotta meg a kapuit, a kisgyermeket nevelé csalddok el6tt. Az elsé bdlcsdédek a szegény
csaladok szaméra jelentettek nagy segitséget, mivel a sziilok biztonsagban tudhattak
gyermekeiket. Jeles torténelmi személyiségek, mint Ferenc Jozsef és Erzsébet kirdlyné is
fovédnokei voltak az Elsd Pesti Bolcsédei Egyletnek. Az éplilet muiltja meghatarozza jelenét.
Boles6dénk a folyamatosan szépiilé és megnjulé varosrész, a Corvin negyed szivében
helyezkedik el. A sok modern épiilet k6zott biiszkén viseli hagyomdnyos kiils6jét, mely
tokéletes harmonidban all az 0j épiiletek sokasagaval, megdrizve funkcidjat és egyediségét. A
tradici6 fontossiaga, a hagyomany tisztelete a sziilok és az itt dolgozok szamaéra is
meghatarozo érték.

Az épiilet — a padlasteret is beszamitva — haromszintes. Az alagsori részen talalhatéak a
kiszolgald helyiségek, a féz6konyha, a mosoda, a kazanhaz, a kiilonboz0 raktérak, a targyald
(egyben szakmai konyvtar), a so6szoba, a muzeum és az 6lt6z0k helyiségei. A fels6 szinten
van a gyonydrli aula (mely koz8sségi szintérként is mikodik), a csoportszobak, az iroda, az
ebédld és a mosogaté helyisége. A bolcsédéhez tartozik egy csodalatos zart udvar. A
gyermekeket hat csoportszobaban neveljik és gondozzuk. A napi munka szervezésénél fontos
szempont, hogy a szobdk nem kozvetlen kertkapcsolatosak. Intézménylink sajat
féz6konyhaval rendelkezik, amely az éaltalunk nevelt korosztalynak a megfelelen elkésziteit
mindségi, korszerti ételeket biztositja.




Bélesédénk mindségpolitikaja
. A nehézség nem az uj eszmék kialakitdsaban rejlik, hanem a régiektél valo
megszabaduldsban”.
John Maynard Keynes

A bolesédénkben folyé munkat meghatarozza, hogy az ott dolgozok milyen mindségli munkat
végeznek. A mindségbiztositas kapcsan fontos szempont az is, hogy képesek vagyunk- e
megfelelni a sziilok elvardsainak. A napi tevékenységiink soran figyelemmel kell kdvetniink
ebben a felgyorsult vildgban a gyermekek megvaltozott igényeit is. Ezeket a szempontokat
Osszhangba kell hozni annak érdekében, hogy a sziiléi elégedettségi mutatdk magasak
legyenek. Ezért rendkivil fontos a megbizhatésdg, a kiilonboz6 igényekre adott gyors
reagalasi készség. A minGségbiztositas soran a hiteles kommunikacionak meghatarozé a
szerepe. Lényeges a mindennapokban olyan szolgéltatas nyujtasa, amellyel a sziikségleteket
maradéktalanul kielégithetjiik. Meghatarozo szolgaltatasi marketing a mosoly, a tiirelem és
empdtia, tovabba a szolgaltatas fizikai és targyi kornyezete. Ezért kiemelkedben fontos a
kisgyermekek életterének minél szinesebb kialakitasa. Jelen korunk kihivasa ¢és egyben célja
is a min6ségi munka, a min6ségi kdrnyezet.

Bolesodénk pedagégiai hitvallasa
Bolcsédénk nevelé-gondozd munkajat a multbéli tapasztalatok, hagyomanyok, és a jelenkor
tapasztalatainak 6tvozete jellemzi. Hiszen mult nélkiil nincsen jelen és jovo.

Intézménytink alkalmazkodik a megvaltozott igényekhez, igy ez alapjan egy Gj szemliéleti,
kompetencia alapt bolcsddei nevelés képviseldje, megtartva hagyomanyait.
Pedagogiank lényeges eleme a feltétel nélkiili szeretet ¢s elfogadas, melyet a gondoskodas és
torddés  jellemez. Munkénkat a feleldsség, valamint a gyermek és csalddjanak
megismerésének igénye jellemez.
., Engem ne emeljen a magasba senki,
Ha nem tud addig tartani,
Mig tenyleg felnévok!
Guggoljon ide mellém,
Ha nem csak hallani
De érteni is akar,
Hogy kozel legyen a szivdobogdsunk!”
(Birtalan Ferenc)

Intézménylinkben a gyermekeket tisztelet és szeretet ovezi. Fontosnak tartjuk az egyéni,
szocialis és kognitiv képességek kibontakoztatasat.

A gyermekek szdmara megteremtett szeretetteljes, biztonsagos, csaladias 1égkorben, minden
gyermek sajat képességei szerint fejlodhet, megtapasztalhatja az onfeledt, szabad jaték
oromét, élmény és fantdzia vildga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a kés6bbi kreativ
gondolkodasra, tovabbfejlodésre.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekb6l, csaladjaikkal egylittmiikédve,

személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdekl6dd, fogékony, 6nallo,
a tarsadalmi egyiittéiés alapvet szabalyait elfogadd gyermekeket neveljiink.
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A szolgaltatas teriilete, igénybevevéi célesoport

A Gyermekkert Bolcsddébe a VIIL keriileti allandd lakcimet igazolé sziilék gyermekeit
vessziik fel. A sziilok szabadon vélaszthatnak a keriilet hét bolcsddéje koziil. Intézményiinkbe
évrol- évre folyamatos a tuljelentkezés. A csaladokat a tudatossag jellemzi, fontos szamukra
a nyitottsag és az emberkdzpontisag. Evekre visszamendéleg tapasztalhat6, hogy az édesapdk
egyre nagyobb szamban jelennek meg a kiilonbozé rendezvényeinken, fontos szerepet
vallalva gyermekeik életében. A bolcsddevalasztasnal meghatdrozé szempont az intézmény
kozelsége, j6 hirneve, mely a sziilok kozotti 1nfonna01ocseren vagy az idGsebb testver aital
megélt tapasztalatokon alapul.

Az intézmény alapfeladata és egyéb szolgaltatasai

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
értelmében intézménylink alapfeladata (a személyes gondoskodas keretein beliil), hogy a
gyermekjoléti alapellatds rendszerében biztositsa a kisgyermekek napkdzbeni ellatisat —
nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését —, bolcsédei alapellatds forméjdban. A
torvény a gyermekeknek 20 hetes koruktél 3, illetve 4 éves korukig (sajatos nevelési igényl
gyermekek esetében 5, illetve 6 éves korig) teszi lehetdvé a bolcsddei ellatast.

Alapellatason tili szolgaltatdsaink:
e idoszakos gyermekfeliigyelet,
e soterapia az dszi és téli hénapokban.

Bolesddénk hétkdznapokon reggel 6 6ratél délutan 18 6raig van nyitva.

Bolcsodénk személyi feltételei

Bolcsddénk épitészeti adottsagait figyelembe véve kell a napirendet megszervezni. Elsddleges
szakmai szempont a ,,sajat kisgyermekneveldi rendszer” és a ,,felmen6 rendszer” biztositasa.
Egy csoporton belill kettd, illetve harom f6 kisgyermekneveld dolgozik. Az olelkezési id6
alatt betartandé kovetelmény a ,sajat gyermek” nevelése és gondozasa. Tovabba fontos
feladat az osszehangolt és részleteiben megtervezett nevelési célok megfogalmazasa. Teljes
mértékben figyelembe vessziik azt, hogy a gyermekek mikor érkeznek, és mikor tdvoznak
haza. Ennek megfeleléen alakitjuk ki a kisgyermeknevel6i munkarendet. Bolcs6dénk nyitott,
demokratikus elveket képvisel. Teret enged az individuumnak és az egyénre szabott
banasmoédot helyezi eldtérbe. A sziildket megerésiti sziildi szerepukben és a csalad
tdmaszaként ott nyujt segitséget, ahol azt a sziilok igénylik. ' o :

Szakdolgozdi 1étszam
Kisgyermeknevel6k:

+ 1 f6 bolesddevezetd

» 16 16 kisgyermekneveld

Dajkak:
« 6 6 dajka

Minden szakdolgoz6 rendelkezik az eldirt végzettséggel.

A bolcsdde vezetdje koordinalja és feliigyeli a szakmai programban leirtak teljestilését,
szervezi a kiildnbozé rendezvényeket, kapcsolatot tart a szillékkel. A bolcsédevezetd
helyettes egyetemi végzettséggel, szocidlis szakvizsgaval, és pedagégus minGsitéssel
rendelkezik.




Féiskolai és/vagy szakiranyu felséfoku szakképesitéssel 4 f6 rendelkezik.

Montessori képesitéssel 4 f§ rendelkezik. A kisgyermekneveldk akkreditalt képzésben is részt
vesznek, gyarapitva ismereteiket.

A kisgyermekneveldk szakmai személyiségének karbantartasat, esetmegbeszéld csoportban
val6é részvétel lehetdsége és pszichologus is segiti. Csoportos és egyéni foglalkozason
lehetéség nyilik arra, hogy a felmeriil6 problémakat szakember segitségével oldhassuk meg.

A kisgyermeknevelok munkajat 6 f6 dajka munkatars segiti, akik gyermekfeliigyeleti és
takaritdi feladatokat latnak el.

Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat 16 élelmezésvezetd dietetikus munkatars latja el.
Feladatkorébe tartozik a tarsbdlesédékbe jard gyermekek egyéni és specidlis sziikségletii
étlapjainak Osszedllitisa, tovabba a munkatarsak diétas étrendjének kidolgozasa is.

A korszer(i ételek elkészitését 2 f6 szakacsné €s 1 £6 kisegitd munkatars biztositja.

A bolcsdde karbantartasi feladatainak ellatasat 1£6 karbantartd végzi.

Az intézmény sajat mosodaval rendelkezik, melyben 1f6 mosodai alkalmazott végzi a napi
teend6it. A mosodai alkalmazott feladata tovabbd az intézmény alagsori szintjének a
takaritasa, kiilonb6z6 rendezvények utan a teriilet rendbetétele.

Bolesédénk targyi feltételei
Intézménylink 72 féréhellyel miikodik. A bélesdde 6 csoportszobaval rendelkezik (,katica”,
»macko” , ,méhecske”, ,,pingvin”, ,.siini”, ,,pillang6” csoport).

A Lkatica és ,,mackd”csoport szobdi egymasba nyilnak, egy kozds flirdészobaval vannak
ellatva. A ,,macké” csoportszobabol altatd terasz nyilik. A két csoport egy gondozasi egység,
igy esetenként a kisgyermeknevelének harom részteriiletre kell iranyitani a figyelmiiket. A
,katica szoba 40, a macké szoba 22 m?,

A ,méhecske” és a ,,pingvin” csoport 6nalldé szobaként funkcional, méretiik kdzel azonos 42-
2
50 m”.

A kovetkezd egység a ,,slini” és ,,pillangd” csoport épitészetileg szintén nehezitett. A két
csoportszoba kozott helyezkedik el a flirdGszoba. A feliigyelet biztositasa dtgondolt szervezést
igényel.

Harom csoportszobank utcafrontos, harom pedig belsé, zart kertre néz. Szobaink tagasak,
vilagosak.

Bolcsddénkben a nevelés, gondozas eszkozei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagégiailag
célszertien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak. A
szobak berendezése gyermekkdzpontl, hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkdzok a
gyermekek életkori sajatossdgainak é€s egyéni fejlettségi szintjilknek, valamint a szakmai
eléirasoknak megfeleléen vannak dsszevalogatva.

Az 4tado helyiség fogadja a bolcsédébe érkezd és tavozod kisgyermekeket €s sziileiket. Itt
talalhatoak az 6lt6z6 szekrények.

A flirdészobak kozvetleniil kapcsolddnak a csoportszobakhoz (kivéve a ,,mackd”™ csoportot)
és az atadohoz/ gyermekolt6z6khéz. Bennilk minden hasznélati eszk6z ~ pl. mosdo,
torolkozotartod, tikor stb.— a gyermekek Ondllosagra nevelését segiti. A gyermekdoltdzokben
baratsagos kornyezet fogadja a bolcsddébe érkezb és tavozo kisgyermekeket és sziileiket. A




kisgyermeknevel6k nagy hangsulyt fektetnek a gyermekoltozé dekoralasara, €s folyamatosan
frissitik a faliijsagot. A gyermekek a bolesddében sajat ruhdjukban vannak. '

A bolestde egy légteri udvarral rendelkezik, amely Iehetdvé teszi a gyermekek szamara az
egész kert felfedezését, a nagy teriilet bebarangoldsat. Az egybefiiggd udvar tovabbi elonye a
kiilonbszo koru gyermekek szociélis kompetencidjanak pozitiv fejlédése. Az udvaron arnyas
és napos teriiletek egyarant talathatéak. A jatékkészlet gazdag mozgasfejlodéshez szikséges
targyi eszkdzk mindegyike biztositott. Egyediilalléan megtalalhatd udvarunkon a futé bicikli
és kétkereki bicikli, melyen az 6vodaba mend gyermekek nagy szdzaléka megtanul 6nalléan,
pétkerék nélkiil kerekezni. '

A gyermekek élelmezése kiemelkedd jelentSséggel bir. HACCP rendszerben a torvényi
el6irasokat betartva, elsGsorban idényjellegii élelmi alapanyagokat hasznélunk fel. Az egyéni
diétara iranyulé igényeket szakorvosi igazolas birtokaban biztositjuk.

Bolcs6dénk alagsordban taldthat6 a Bolcséde Muzeum, melynek a ldtogatottsdga toretien.
A Boleséde Mizeum bemutatja a szakma multjat és jelenét. Lehetdség nyilik arra, hogy
atfogdan lassuk a kezdeteket és azt, hogy jelenleg hol tart a szakma. A Muzeum az éallando
kiallitason tul id6szaki kiallitassal is gazdagitja a latnivalot. Ezen kiviil szakmai konyvtar is
rendelkezésre 4ll az ideldtogatok szamara (amely a bolcsGde nyltva tartasa alatt és klzarolag
olvasdszobaként fizemel). : N

NEVELESI, GONDOZASI PROGRAMUNK

Nevelé- gondozé munkank célja

A csalddban nevelked6 kisgyermekek szamara, csaladias, deriis légkorben, csaladjukkal
szorosan egyittmiikédve, csaladi neveléslikre épitve, azt kiegészitve, a nemzeti/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartdsdval, a napkozbeni ellatds — nevelés, gondozas, étkeztetés,
feliigyelet— keretein belill, az életkori- és egyéni sajatossagokra, sziikségletekre tekintettel,
odaforduld szeretettel, elfogadassal, kompetencidik figyelembevételével, szines, egyiittes
éiményekbe 4gyazottan tapasztalatszerzési lehetOségek biztositasaval, viselkedési minték
nyujtasaval biztositjuk a sokféle valtozatos tevékenységet, timogatjuk a harmonikus fejlodést.

Nevelo- gondoz6 munkank feladatai

A bolesbdei nevelés- gondozas keretei kozott, a 0-3 éves egészséges, csaladban nevelked6
kisgyermekek napkOzbeni ellatdsa — nevelése, gondozasa, étkeztetése, feliigyelete -
csaladjukkal egyiittmiikodve, csaladi nevelésiikre épitve pszichoszomatikus sziikségleteik
kielégitése, optimalis fejlodésiik elosegitése. A hatranyos, halmozottan héatranyos helyzetd,
veszélyeztetett gyermekek hatranyainak, veszélyeztetettségének és azok kovetkezményeinek
enyhitése.
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Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

® A harmonikus testi €s lelki fejlédéshez sziikséges biztonsagos kdrnyezet megteremtése,

e a primer szlikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

e cgészségvédelem, egészségnevelés, a komyezethez vald alkalmazkodas és alapvetd
higiénés szokasok kialakitasanak eldsegitése (testi-lelki harmonia kialakulasat és megorzését
segitd napirend — ezen beliil: étkezés, tisztilkodas, oltézkoédés, alvas- pihenés,
szobatisztasagra valé szoktatas €s kialakulas segitése, levegézés, mozgas, jaték),

e sziikség esetén specialis szakember bevonasaval prevencios feladatok ellatasa.

Az érzelmi fejlédés és a szocializacié segitése

® Biztonsagos 1égkor biztositdsa, a bolcsdédébe kerliléssel jard nehézségek lehetéség szerinti
csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban,

e a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolat
kialakulasanak segitése,

e az egyéni szikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én tudat egészséges
fejiddésének segitése,

® a bizalmon és elfogaddson alapulé tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai
elfogadasanak, a masik irdnti nyitottsg, empatia és tolerancia fejlodésének segitése,

o |ehetGségteremtés a kisgyermeknevelOvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények szerzésére,
az €én érvényesités és az alkalmazkodas egyensulyanak iranyaba befolydsolva a gyermek
fejlodését,

e a2 kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv felébresztésével
¢és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa),

® a szocializ4cids problémaval kiizd6, lassabban fejléds, hatranyos helyzetdi, elhanyagolt
gyermekek nevelése-gondozasa fokozott tobblet- torodéssel.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e Az érdeklddés kialakulasdnak, fennmaraddsanak, erdsodésének, az érdekiddési kor
boviilésének segitése,

¢ a kommunikativ képességek és a kommunikacios kedv fejlédésének segitése,

® a gyermek életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségének biztositasa,
e a gyermek igényeihez igazodd ko6zos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldési mintak nyujtasa,

® az 6nallé aktivitas €s a kreativitas tamogatésa,

® az 6nalld véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas segitése,

® ismeretnydjtas, a tdjekozodasnak, a tapasztalatok €s élmények feldolgozasanak segitése,

® a gyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az
onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

NEVELO-GONDOZO MUNKANK MEGSZERVEZESENEK ELVEI L

Kapecsolat a sziilékkel

Bolcsédénkben kiemelked6en fontosnak tartjuk a sziilokkel a korrekt, partneri
egytittmiikodést. Az egyiittmikodés feltétele a kolesonds bizalom, az dszinteség, a hitelesség,
a személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), tapintatos, folyamatos kommunikacio, az
informécié megosztasa. A csalad és a bolesdde kozott kialakult partneri kapesolat segiti a
gyermekek harmonikus fejlédését. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy 6 tudja a
legjobban kozvetiteni gyermeke szokasait, igényeit, szitkségleteit, ezzel nagymértékben
segitve a  kisgyermekneveld munkdjat az egyéni bandsmoéd  kialakitasaban.




Kisgyermekneveldink tapasztalt szakemberek, akik szaktudasukkal, tapasztalataikkal segitik a
sziiloket gyermekeik nevelésében.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatisnak tobb formdja van. Mivel mindegyik mas- mas szetepet
t6lt be, célszerii minél tébbet alkalmazni koziiliik.

Személyes kapesolat

Elsé talidlkozas: miutan a sziilok eldontotték, hogy a mi bolesddénket valasztjak, €s erre mod
és lehetdség is adott, felkeresik a bolcsédét és a vezetovel torténd személyes besz€lgetés soran
- elsé interji - megbeszélik, egyeztetik a bolcsddei élet megkezdésének pontos idopontjat.
Ekkor a sziilé tajékoztatast kap a felvétel folyamatarodl, a fokozatos beszoktatds modszerérol,
a bdlcsddei napi életrdl és a szakmai munkardl. A sziilok megismerik a b&lcs6dét, a leendd
csoportszobat és gyermekilk kisgyermeknevelojét. Ez a csaldd és a bolcséde
egyuttmikodésének elso szintere. ' o

Csaladlatogatas

A csaladlatogatasnak a célja a gyermeknek és a szilloknek otthoni kdrnyezetben vald
megismerése. Az elsd csalddlatogatasra a beszoktatds megkezdése el6tt, vagy a beszoktatés
elsé hetében keriil sor, elére egyeztetett idopontban. A csaladlatogatasra a kisgyermeknevelok
a gyermek szamara apré figyelmességgel késziilnek (pl. tidvozlokartya, melyben kdszontjiik a
gyermeket, vagy a gyermek jele stb.). Ez a gesztus segiti a gyermekkel val6 baratkozast. A
csaladlatogatas soran, a gyermek a megszokott, biztonsadgot nyjté kdmyezetében talalkozhat
a szamdra még ismeretlen személlyel, a kisgyermeknevelovel, mely éltal a baratkozas,
kapcsolatfelvétel konnyebbé valik. A sziilo/k az otthoni kdrnyezetiikben egy kellemesebb,
oldottabb 1égkdrben kaphatnak tovabbi, személyre szo0l6 informacidkat a bolcsédei életrdl,
mélyebben megismerhetik a kisgyermekneveld személyét, és lehetoségiik nyilik szorongésaik
feltarasara, oldaséara ebben a nem hivatalos kérnyezetben.

A kisgyermeknevelé megismerheti a gyermeket a maga természetes kozegében, megfigyelheti
viselkedését, reakcioit és informaciokat gytjthet. A csaladi €let az emberek intim szférajahoz
tartozik, el6fordul, hogy a csaladlatogatasra nem keriil sor, mert a sziilok elzarkéznak eldle.
Ezt tiszteletben tartva elfogadjuk a sziil6k ez irany( kérését. A csaladlatogatas tortéhet a
,,sajat kisgyermeknevel6” és tars kisgyermekneveld részvételével, valamint ha sziikséges, mas
szakemberek bevondsaval (védond, csaladgondozo, gyermekorvos). Kiildnleges esetekben,
évkdzben, ismételt csaladlatogatist teszlink a csaladoknal. A csaladlatogatasrol révid
beszamolot készitenek a kisgyermekneveldk a modszertani levél utmutatdja alapjan, mely a
gyermek dokumentacidjanak részét képezi.

Napi talalkozasok

Bolcsédénkben a személyes kapcsolattartds fontos részét képezik a napi taldlkozasok. A
reggeli atvételnél a kisgyermeknevel6k érdeklddnek a gyermekekkel tértént elé6zé napi
eseményekrodl, délutan pedig az atadaskor tajékoztatjak a sziiloket az aznapi torténésekrol.
Fogadé ora

A kisgyermeknevel6k lehetOséget biztositanak a sziilék szémdara fogaddé Ordkon valod
személyes talalkozasra a gyermekekkel kapcsolatos tapasztalatok, az esetleg felmeriild
problémak megbeszélésére (pl. testvér varasa, sziiletése). Ezek a taldlkozasok alkalmat adnak
a gyermek minél mélyebb megismerésére az egylittmiikodés biztositasara, elmélyitésére. Az
aktudlis problémak megbeszélése, megoldasa, tandcsadas a klsgyermeknevelo részér6l mind
segiti a sziiloket az esetleges feimerulo bizonytalansaguk enyhitésére.




Csoportos szint

Sziil6i értekezlet

Az els6 sziiloi értekezletre a nyéri zdrdst kvetden keriil sor az Gjonnan érkezé gyermekek
sziilei szamara. A sziil6i értekezletet vagy a targyaldba, vagy a boleséde aulajaba szervezziik.
Ezen a sziil6i értekezleten ismerhetik meg a sziilék az Osszes kisgyermeknevel6t, majd a
sziiléi értekezlet végén mindenki a ,sajat” kisgyermeknevelGjét. A sziiloi értekezletet a
boéleséde vezetdje tartja, aki bemutatja az intézményiinket, majd tajékoztatja a sziildket a
beiratkozas menetér6l, milyen papirokat kell beszerezniiik ahhoz, hogy a gyermekilk felvétele
megtorténjen. A sziilok tdjékoztatast kapnak intézményiink hézirendjérdl, napirendjérél, a
beszoktatas menetérdl. A sziildi értekezlet végén lehet6ség van a kérdések feltevésére, illetve
megvalaszolaséra.

Csoportos sziildi értekezletek

Az elsé csoportos sziildi értekezletre az els6 ,hivatalos™ sziildi értekezlet utan keriil sor.
Miutan befejez6dott a sziil6i értekezlet minden kisgyermekneveld a sajat csoportszobdjdba
fogadja az ,,0j” sziiloket egy részletesebb, személyre sz016 tajékoztatas céljabol. Itt lehetdség
nyilik a csoportszoba megismerésére, illetve a kisgyermekneveldvel vald kapcsolatfelvételre.
A kisgyermeknevel6k a csoportra vonatkoz6 tajékoztatd utan személyesen beszélik meg a
sziilokkel a beszoktatas lehetséges idépontjat, felajanljak a ,,bolcsddekostolgatd™ lehetdségét,
illetve tajékoztatjak a sziil6ket az tizen6fiizet tartalmarol, és, arrdl, hogy milyen felszerelést
kell hozniuk az els6 napra. A tdjékoztato végén lehetdség nyilik az esetleg felmeriilé kérdések
megvalaszolasara.

Ev kozben tovdbbi lehetdség van a csoportos sziili értekezletek megtartaséra az adott
csoportra vonatkozéan. Hatékonyabb, interaktivabb, népszerii a sziilok kérében. Lényege,
hogy a sziildk az adott csoporttal kapcsolatos 4ltalanos tajékoztatas mellett, konkrét
gyermeknevelési kérdéseik megbeszélésében is segitséget kapjanak egymastdl és a
kisgyermekneveloktol. Ez a fajta sziiloi értekezlet lehetoséget ad a kisgyermekek életkori
sajatossagairdl valé beszélgetésre és az ezzel kapcsolatos egyéb nevelési, gondozasi
nehézségek megvalaszolasara, atbeszélésére. A sziiloket foglalkoztatd kérdéseknek a
felmérésére a sziiloi értekezlet elott lehet6ség nyilik, de konkrét kérdés nélkiil is egy
csoportvaltas is alkalmat teremthet egy 6sszehivott csoportos sziiléi értekezlet megtartasara.

Sziilécsoportos beszélgetés
A sziilécsoportos beszélgetéseken a sziilok gyermeknevelési kérdéseinek, nehézségeinek
Osszegylijtése utan, az adott témakban csoportos beszélgetéseket szervezink. Elsésorban
azokat a sziiloket varjuk, akik inkdbb gyakorlati tanacsokra vagynak, szivesen fogadjdk mas
sziilok tapasztalatait, meglatasait az adott témdaban. A sziildcsoportos beszélgetéseket a
kisgyermeknevelok vezetik.

Eléadisok

Az eldadasokat azoknak a sziilOknek ajanljuk, akik szivesen hallgatnak kiilonb6zé témékban
szakemberek tolmdcsolasaban eléadasokat. Az eldadasokon a meghivott szakemberek az
adott témakban tajékoztatjak a sziiloket a kisgyermekek életkori sajatossdgainak fontosabb
aspektusair6l, melyek végén Ilehetoséget biztositanak a sziilok aktudlis kérdéseinek
megvalaszolasara.

A sziilok, irodalmi eldadason vehetnek részt, ahol neves egyetemen tanitd szakember segit
eligazodni a kortars irodalmi alkotasok és kiadvanyok kozott.

Bolesédénkben rendszeresen meghivott vendégek: gyermek fogorvos, gyermekorvos,
pszichologus, egyetemi oktatd, dietetikus (bslesddénk élelmezésvezetdje), dvodavezetd.
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Kozosségi szint

Bolcsdde ,,kostolgaté”

Célja intézménylink megismerése, kapcsolatfelvétel a leendd kisgyermekneveldvel,
beszélgetés, kozos jaték. Intézménylinkbe a bolcséde kostolgaté lehetéségét a bolesddei
beszoktatas el6tt ajanljuk fel a sziiloknek €s kisgyermekiik szaméra. Heti 2 alkalommal 10-
11h-ig az udvaron biztositjuk ezt a lehetdséget. A bdlesdde ,kostolgatd™ segiti a beszoktatést,
hisz a gyerekek a beszoktatas elsé napjan mar egy ismert kornyezetbe érkeznek, a hely mar
ismerds és nem idegen szamukra. ' ' o

Csaladi délutanok

Hagyomanyaink kozott szerepel, a bolcsddei élet k6zosségi, tdmogato funkcidjat kihasznélva,
hogy szerveziink csaladi programokat. Csalddi délutant évente két alkalommal tartunk.
Ezeken a napokon uzsonna utan a sziil6k- nagysziilok, testvérek a csoportszobaban / jo id6
esetén az udvaron/ egy vidam oOnfeledt jatékban vehetnek részt gyermekeikkel kézosen. A
csaladi napokon igyeksziink kozos kreativ tevékenységekre Osztondzni a gyermekeket, €s
sziileiket.

Falinjsag

Minden nevelési egységben, a gyermekdltézok falan, faligjsdgokon tajékoztatjuk a sziiloket a
bolcsédénket érinté fontosabb informéciokrél és az aktudlis eseményekkel kapcsolatosan,
melyek mindegyike szintén a kapcsolatépités, fenntartas €s segitségnyjtas jegyeben zajlik. Itt
keriil elhelyezésre a bolesdde hazirendje, az intézmény rendszerlinkdn beliili és kiviili segitd
szakemberek, valamint a keriileti intézmények elérhetésége, a heti étlap, befizetések
idépontja, és minden egyéb aktualis informacio, ami a gyermekek ellatasat érinti.

NEVELO-GONDOZ(O MUNKANK MEGSZERVEZESENEK ELVEI IL

»dajat kisgyermeknevel6”- rendszer

Bolcs6dénkben a ,.sajat kisgyermekneveld”- rendszer a személyi allanddsag elvén alapul,
mely nem merev rendszer, de biztositja, hogy tobb figyelem jusson minden gyermekre. A
szakmai alapelveknek megfeleléen csoportjainkban a gyermekek egy része (4-6-7 gyermek)
egy kisgyermeknevel6hoz tartozik. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermekeket a
bélesbdébe, 6 segiti at a bolesddei élet sordn adodé nehézségeken, 6 tartja szamon egyéni
igényeiket, problémaikat, szokasaikat és 6 kiséri nyomon fokozott figyelemmel a fejlddésiiket
a bolcsédei ellatas egész idGtartama alatt 6 a kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az
ugynevezett Olelkezési idében — az- az idészak, amikor mindkét kisgyermekneveld a
csoportban tartézkodik— idejét elsésorban a ,sajat” gyermekei nevelésére, gondozasara
forditja.

Gyermekesoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcsoport 1étszamat jogszabalyok hatarozzdk meg. Intézményiink
adottsdgainak fliggvényében normal bdlcsédei csoportban 2014. szeptember 1-t6l, 14
gyermek nevelését biztositjuk. A korabbi tapasztalatok megerdsitettek benniinket abban, hogy
ennél magasabb 1étszdmot szakmailag nem tartjuk elfogadhaténak. A megengedettnél tébb
gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, valdsziniisithetéen tobb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a
gyermekek szamara, kevesebb a lehetdség az egyéni banasmaodra.

A gyermekek a bolcstdei ellatas teljes id6tartama alatt ugyanabba az életkor szerinti homogén
gyermekcsoportba jarnak, de el6fordul, hogy szeptemberben csoportvaltasra kertl sor.
Homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak, de toreksziink arra, hogy a gyermekek
kozott 8-10, maximum 12 hénapnal nagyobb fejlettségbeli kiilonbség ne legyen.




Napirend

Bolesddénkben toreksziink a gyermekek napirendjének jol szervezett, folyamatos és rugalmas
kialakitasara, mely figyelembe veszi a gyermekek igényeit, sziikségleteit, ezaltal megteremtve
a nyugodt, folyamatos nevelés, gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat, igy biztositva
szamukra a biztonsagot, kiszamithatésagot, aktivitast és az nallosodas lehetéségét.

A csoportokban, a napirenden belill az egyes gyermekek egyéni igényei ugy vannak
kielégitve, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer van, a gyermekek
tajékozodnak a varhato eseményekrol (tisztalkodas, étkezés, alvas) nincs felesleges varakozasi
id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A napirend kialakitidsanal a
kisgyermekneveldk figyelembe veszik a gyermekek életkorat, fejlettségét, egyéni
szilikségleteit, otthoni életét, életritmusat, az adott évszakot és iddjarast,

a csoportlétszamot, a targyi és személyi feltételeket és egyéb tényezdket (pl. a bolesdde
nyitasa, zarasa, stb.). Lényegesnek tartjuk a j6 munkaszervezést, a kisegitd személyzet —,
dajkak, élelmezésben dolgozok - 6sszehangolt munkajat.

Napirend
06.00 — 08.00 Gyermekek bevétele,

szlikség szerint WC hasznalat, kézmosas,
08.00 — 08.30 Reggeli
A gyermekek bevétele sziinetel!

08.30 — 10.00 Gyermekek bevétele
szabadjaték
J6 1d6 esetén az udvaron
rossz 1d6 esetén a szobaban
10.00 - 10.15 Tizdrai
10.15 — 11.30 Szabadjaték
j6 1d6 esetén az udvaron
rossz id6 esetén a szobaban
11.30 — 12.00 WC hasznalat, kézmosas
Ebéd
Fogmosas
12.00 - 15.00 Csendes pihend
15.00 — 15.15 Ebresztd
cipbhizas, WC hasznalat, kézmosds
15.15 - 15.30 Uzsonna
15.30 - 18.00 Szabadjaték
Gyermekek haza adasa

Beszoktatas (adaptacid) — sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

Bolesédénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egylittmiikodést
helyezi elétérbe. Az anya/szild vagy a beszoktatast végz6 mds, a gyermek szdmara ismer6s
személy jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az G4j kdrnyezethez valo
alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan alakul ki az
érzelmi kapcsolat, kotédés, mely segiti a gyermeket uj kornyezetének elfogadasaban,
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kozosségbe, mérsékeli az adaptacid sordn mutatkozéd
stressz reakcidk (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziilléhoz
val6 fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az Onallosag terén jelentkez6
esetleges véltozasok stb.) stlyossagat, idébeni elhtizoédasat.




Az elsé héten a személyi és targyi kornyezet megismerésére, a gyermek sziikségleteinek a
bolesddében torténd kieldgitésére helyezziik a hangsilyt, melyet az sziild végez. Igy a
gyermek a sziilével egyiitt ismerkedik meg kisgyermeknevel6jével, az Gj kémyezetével,
targyakkal, személyekkel és szokasokkal. A kisgyermeknevel$ megfigyeld, érdekl6do, kivard
a kapcsolat alakuldsa szempontjabdl, majd a gyermek reakcioit figyelembe véve kb. 4-5
napon belill fokozatosan, atveszi a sziil6t6] a gondozasi tevékenységeket, de a sziilé még jelen
van. A masodik héttél a gyermek fokozatosan egyre tobb id6t tolt a sziild nélkil a
bolesddében, az egész napja a bolesddei élet szerint zajlik. '

A beszoktatas idStartama 2 hétig szokott tartani, de eldfordulnak egyéni eltérések is. Egy
csoportban egy kisgyermeknevel6 egyszerre egy gyermekkel foglalkozik, de kollégandjével
parhuzamosan is végezheti a beszoktatast. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas
lehetdséget nytjt a sziilé és a kisgyermeknevel$ kapcsolatanak kialakulasdhoz, a kdlesonos
egylittmikodéshez. A sziil6 és a kisgyermekneveld kapcsolata dontéen befolyasolja a
gyermek bolcsddei adaptacidjat, és kozvetlen hatdsa van a gyermek egész bolcsbdei életére. A
kisgyermeknevelonek a gyermek iranti figyelme, szeretetteljes odaforduldsa a sziilében
megerdsiti a kisgyermeknevel6 iranti bizalmat, és ezt a bizalmat kdzvetiti a sziilé a gyermeke

fel¢, mely a kisgyermeknevel6i munka elismerését és értékelését eredményezi.

Elelmezés
Bolcs6dénkben nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek étkezietésére, hiszen a megfelel6 testi
és szellemi fejlodés egyik alappillére az egészséges taplalkozas.

Alapvetd célunk, hogy minden gyermek megkapja a korcsoportjanak megfeleld energia és
tipanyagtartalmi étrendet, mely a napi szlikséglet 75%-t teszi ki. Ennek tiikrében naponta
négy étkezést biztositunk, két f6 étkezést, a reggelit és ebédet, valamint két kisétkezést, a
tizorait és uzsonnat. A gondozottak ellatasa mellett igénybe vehetd a dolgozok szdméra napi
kétszeri étkezés.

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék intézményei koziil hdzunkban sajatos modon dietetikus
végzettségli élelmezésvezetd dolgozik, ennek kdszonhetden napra készen tudunk segitséget
nyujtani barmely a taplalkozas teriiletén felmeriild probléma kapcséan, ide értve a kiilonbozo
taplalék allergidkat, intolerancidkat, autoimmun betegségeket ¢és akut eseteket.
Szemléletmddunk egyik f6 iranyvonala, hogy a taplalkozassal ne csupén egy alapsziikségletet
elégitsiink ki, hanem a gyermekek egészségnevelésére is toreksziink.

Az étlaptervezés soran gondosan tigyelink arra, hogy minél tobb élelmiszerrel és
ételféleséggel megismertessitk a kisgyermekeket, mindemellett ezeket meg is szerettessiik
veliik. Fo szempontunk a valtozatossag és az idényjelleg megtartasa. Fokozatosan vezetjiik be
mindennapjainkba a reform étkezés sajatossdgait, mind az alapanyagok, mind a
konyhatechnolégia tekintetében. Az étkezések soran igyekszink oOnallosagra nevelni a
gyermekeket, csoport szinten részt vesznek a teritésben és a télalasban.

A taplalkozason til nagy hangsulyt fektetiink a mozgasra, hiszen az szintén az egészséges
életméd szerves részét képzi. Ugy gondoljuk, hogy ezt a szemléletmédot mar egészen
kisgyermek korban 4t kell adnunk és képviselntink kell.

Munkankat mindig a jelenleg érvényben 16v jogszabalyok alapjan végezziik. Intézménylink

2002-ben megszerezte a HACCP szabvany szerinti tandsitvanyt, mely kévetelményeit azota is
napi szinten betartjuk, ezéltal elérve és biztositva az élelmiszer biztonsagot.
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A bdlesédei nevelés- gondozas fobb helyzetei

elosegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kérnyezettel vald 8sszhang is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a kisgyermekek szamara,
hogy koruknak, érdekiédésiiknek, pillanatnyi pszichés sziikségleteiknek megfeleléen
ismerkedhessenek személyi- és targyi kornyezetiikkel Ggy, hogy viselkedési mintat és
segitséget kaphassanak az optimalis és sokoldalu fejlédéshez, szocializaciéhoz. A gondozés
(testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsbdei élet egyenranghan fontos helyzetei,
melyekben lényegesnek tartjuk a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia
érzésének erdsitését. A gyermekek szamara a bolcsédei élet legyen élvezetes, részvételre
motivald, élményeket biztositd, tarsas kdzegben zajld, interakcidt 6szténzd.

Gondozés- nevelés

Intézménylinkben a kisgyermekek gondozasa olyan bensdéséges folyamat a kisgyermeknevel6
és gyermek kozott, melynek elsédleges célja a gyermek alapvetd sziikségleteinek kielégitése
¢és Onellatasra valo nevelése. A kisgyermekek a boles6débe keriiléstdl aktivan részt vesznek a
gondozasi helyzetekben gy, hogy kézben érzik kisgyermeknevel6jik figyelmét, biztatasat,
timogatd segitségét. Sikeres probalkozasaikat nevel6ik megerésitéssel, dicsérettel
jutalmazzak, mely néveli egylittmiikddési kedviiket. A sikertelenségért nem jar elmarasztalas,
inkabb tovabbi biztatds. Az egyes Onellatdé mozzanatok megtanulasara sokszori gyakorldasi
lehetdséget biztositunk. Kisgyermekneveldink kiilonds figyelmet forditanak a gyakorlashoz
sziikséges személyenként nyujtott elegendd id6 megadasara, a szokasok €s az Onallosodas
kialakitasara, a gondozas kozbeni elfogadé magatartasra, a gyermekek szamara adott
rendszeres visszajelzések biztositdsdra, kommunikacidjuk érzelmi telitettségére, mely
mindegyike segiti a kisgyermekek szdmara az Onelfogadést, a személyes és szocidlis
kompetencidk alakulasat.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, segiti a vilag megismerését és befogadasat,
eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlodést. Kisgyermeknevelbink a jaték
feltételeinek (megfeleld 1égkor, élmény, hely, idd, eszk6zO0k) megteremtésével és tudatos
neveldi magatartasukkal (tdmogatd, engedd, elfogadd attitiid) segitik az elmélylilt, szabadon
vélasztott, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. Biztositjdk a jatékban rejld
kezdeményezési lehetoségeket, szerepvéllalast, tamogatjdk a tarsas kapcsolati fejlodést, a
tarsak viselkedésének mintanyujtod szerepét, segitve a szocialis képességek fejlodését, kiilonds
figyelmet forditanak maga a jaték és a tobbi gyermekkel valé egyiittlét élményt ny0jtod
oromforras szerepére.

Mondgka, ének-zene

Bolcsddénkben a sokrétii zenei élmény 4atélése, a zene megszerettetése a gyermekek
mindennapjainak fontos részét képezi. Lehetdséget ad a csoportban a deris, baratsagos 1égkor
megteremtéséhez, a tapasztalatszerzésre, a kornyezet hangjainak megfigyelésére, a
kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangjanak, spontdn dudolgatasanak, ritmusos
szovegmondasanak, a dallam és ritmushangszerek hallgatasanak, megszolaltatasanak, a k6zos
éneklésnek élményt nyujté atélésére. A kisgyermeknevelok az alkalmazott jatékos
mondokékat, gyermekdalokat, népdalokat és értékes zenemiiveket a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodva valasztjak ki,
felkeltve a gyermekek érdeklédését, formalva esztétikai érzékiiket, zenei izlésiiket, apolva a
hagyomanyok tovabbélését, erdsitve érzelmi biztonsagukat, fejlesztve zenei emlékezetiiket,
zenei anyanyelvilket. A zenei élmények szinterei a csoportszobék €s az auldnkba szervezett




él6 zenei elbadasok, melynek sajatossidga, hogy a munkatirsaink és a sziilok kozos
produkcidja altal jutnak a kisgyermekek zenei élményhez. Bolcsddénkben reggel 7-9 h-ig
halk zene sz0l, hogy az érkez6 gyerekeket &s sziileiket minél bensdségesebb légkor fogadja.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermekek érzelmi-, értelmi-~ (ezen beliil beszéd,
gondoikodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsgsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztill a személyiségre. Ezen lehetoségeket
figyelembe véve, bolcsddénkben, a népi és irodalmi miiveken, a verselés, mesélés, képes
kdényv-nézegetés, a mindennapi tevékenységbe &agyazottan a kisgyermeknevelok olyan
élményeken keresztiil biztositott tapasztalatok és ismeretek elsajatitdsat segitik, melyben
fejlodik a kisgyermekek emberismerete, a féhdssel valé azonosulas altal empétidja,
gazdagodik a szokincse és az 6nallé véleményalkotds kialakuldsa. Az anyanyelvi élmények
szinterei a csoportszobak és az udvar. A VIIL keriileti bolcsédékben irodalmi szakmai csoport
miikodik, melynek célja, hogy a kortéars irodalmat megismertessék a sziilékkel. A megfeleld
irodalmi nevelés ebben a korban is nagyon fontos €s sok sziill6hdz nem érnek el ezek az
alkotasok. Bolcs6dénkben az irodalmi el6adasokon kiviil folyamatos szordanyaggal
prébalunk segitséget nyujtani a gyerekeknek szolé kiadvanyokrol. Az auldban erre a célra
kialakitott falitijsagon folyamatos tajékoztatast taldlnak az érdekl8do sziilok.

Alkoté tevékenységek
Intézményiinkben a kisgyermekek életében az alkototevékenység dromforrasként van jelen.

Lehetéséget nydjt sajat tapasztalatok, kozos, egyiittes élmények megélésére, az érzelmek
feldolgozasara és kifejezésére (Onkifejezés), a komyezettel valé kommunikéciéra, melyet a
kisgyermekneveld a napi jatéktevékenységbe integraltan biztosit. A kisebbek csoportjadban
mindezt a kiilonféle anyagokkal (homok, viz, textil, gyurma stb.) valé ismerkedéssel,
nagyobbaknal a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a gyermekek
pillanatnyi igényeinek megfelel technikai segitségnyjtassal, az alkotékedv fenntartisaval,
az alkotasok elismerésével és megbecsiilésével, megbrzésével segiti eld, biztositva ezaltal a
tevékenység iranti érdeklodést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatas érvényesiilését. Az
alkotd élmények biztositasanak szinterei a csoportszobak és az udvar.

Mozgas

Csecsemd- és kisgyermekkorban alakulnak ki és fejlédnek a mozgas alapvetd formai. A
mozgasigény rendkiviil nagy, ezért bolcsbdei életiink minden helyszinén biztositjuk a minél
nagyobb, biztonsagos, veszélyforrasoktél mentes mozgasteret, a minél valtozatosabb
mozgastejlesztd eszkézoket és jatékokat. A gyermekek a mozgasfejlesztd eszkozok
hasznalata  sordn  gyakorolhatjdk az egyes mozgasformdkat, igy fejlodik
mozgaskoordinaciojuk, harmonikussd valik a mozgasuk. A jatékeszkozok szerepe az
érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa. Csecsemdknek a kisgyermeknevelok
olyan jatszOhelyet biztositanak a szobdban és az udvaron, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre a mozgasra, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok. A kisgyermekek szaméra a
nagymozgasos jatékok hasznélatira a szobaban, s6szobaban, udvaron nyGjtunk lehetoséget. A
szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat €s a nagymozgast is fejlesztik. A
szobakban is sziikségesek a nagymozgasos jatékok, lehetOségiink van kiilénboz6
tornaszényegek, ugrdlok felallitasara. Az Snallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi
tevékenységekben valé aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara
adnak lehetoséget. o




Tanulés

Kisgyermekkori tanulasnak tekintlink minden olyan tapasztalatot és/vagy informacidszerzési
folyamatot, amelyben tartds valtozas jon létre a viselkedésben és/vagy a gondolkod4sban.
Mindezeket figyelembe véve intézményiinkben a tanulds tevékenység, ill. tevékenységbe
agyazottan torténik, melynek legfontosabb iranyitéja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
A tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, valamint a felnéttel és a
tarsakkal valo tapasztalatokban és élményekben gazdag egyiittes tevékenység, kezdeményezés
¢s kommunikdcié. A tanulds formai: utdnzds és mintakdvetés, spontin jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel$-gyermek interakciobol szarmazé ismeretszerzés és
szokaskialakitas.

e

Unnepek, k6z0s események
Az tnnepek minden ember életében, igy a kisgyermekek életében is kiilonds jelentéségik

van. Az iinnepek szorosabba fiizik az Gsszetartozast. Figyelembe vessziik, hogy az iinnepek
elsGsorban csalddi {innepek. Tudjuk, hogy az igazi nagy 6rém, a nagy iinneplés csaladi krben
éri a gyereket. A mi feladatunk felkésziteni a gyerekeket az iinnepre, €s a csaladitol eltéro,
kozosségi iinneppé varazsolni az adott linnepet.

A sziiletésnapokat, névnapokat minden kisgyermek esetében megiinnepeljiik. Az asztalokat
Osszetoljuk, az tinnepelt {il a 6 helyen. Kézdsen énekelve kdszontjiik.

Farsangi mulatsagot a déluténi 6rdkban tartjuk meg. A jelmez viselése a gyermekeknek nem
kotelezod, de aki szeretné, akdr egész nap viselheti, ha a mozgasban nem akadalyozza. A
sziilok szadméra is nyitott ez a délutdn, akiket érkezéskor hagyomanyos farsangi fankkal
vendégeliink meg,

A ,Tok jo nap” tinnepet hagyomanyosan a Halloween id6pontjdhoz kapcsoljuk. Bar nem
magyar eredet(l linnep, de érintjiik azokat a részleteit, melyek érdekességként szolgalhatnak a
gyerekek szdmara. Az linnep vidam részére koncentralunk ezen a napon, toklampasok és a tok
félék szines forgataga veszi korill a gyerekeket. Aki teheti, narancssargaba 6ltdzik, hogy
minél viddmabb hangulat uralkodjon a bélcsodében. Az étkezések soran is igyeksziink valami
tokbol késziilt ételt adni a gyerekeknek, hogy ne csak vizualisan, hanem érzékelés, izlelés
utjan is megismerkedhessenek ennek a sokoldalil névénynek a tulajdonsagaival.

Husvét linneplésére bolcsdédénk udvaran keriil sor. A gyerekek mindig nagy lelkesedéssel
keresik az udvaron elrejtett csoki tojasokat.

Anyak napja alkalmabél a gyerekek valamilyen aprosaggal lepik meg a sziileiket.
Gyermeknapi linnepségiinket igyeksziink az udvaron megtartani. Az udvart feldiszitjiik, apro
stiteménnyel, iiditovel vendégeljiik meg a gyerekeket, és hozzatartozoikat. Bolcs6dénkben
ballagast nem tartunk az 6vodaba mené gyerekeknek, de ezen a napon bucstztatjuk el Sket.

Mikulas is ellatogat bolesédénkbe. A gyerekek dalokkal, monddkékkal tidvszlik a Mikulast.

Karacsonyi linnepségiinket az auldban szoktuk megtartani. A feldiszitett feny6fa koriil
énekeliink, verseliink a gyerekekkel. A hangszeren jatsz6 sziilok zenélésiikkel emelik az
linnep fényét.




Segité szakembereink

Bolcsédénk gyermekorvosa figyelemmel kiséri a gyermekek fejloédését, orvosi tanacsot ad a
kisgyermekneveldink, illetve gyermekeink sziilei szamara.

Evente egy alkalommal gyermek fogorvos latogat el bélcsédénkbe, hogy prevencids célbol
szlirovizsgalatot végezzen.

A Jozsefvarosi Egyesitett Boles6dék intézményeiben a kisgyermekek magas szinvonald
gondozésa és nevelése, az ellatds minbségének javitdsa érdekében tanicsadé pszicholégus
dolgozik. A pszicholdgus munkajaval tAmogatja mind a bolcsddébe jaré csaladokat, mind a
bolcsédei dolgozokat. A sziilok a meghirdetett idopontokban részt vehetnek sziilécsoportos
beszélgetéseken, valamint igény szerint kérhetnek egyéni tandcsaddsra idépontot. '

A leggyakrabban felmeriilé kérdéskorok:

« sziilo-gyermek kommunikacio,

» sz1il6i szerepek,

» gyermeki dackorszak, 6nalldsodas, akarat,

* szobatisztasag,

« alvasi és étkezési szokasok,

» verekedés, agresszio, harapas, hiszti, (életkori sajatossagok)
+ csaladon belilli szerepek,

« fontos ,,lépcséfokok™ a kisgyermek fejlédésében,
» fesziiltség ¢s indulatkezelés,

* k6t6dési-levalasi problémak, 6nallsagra nevelés,
« testvérféltékenység.

Alapellitison tili szolgiltatasok
Bolcsddénk alapellatason thli szolgaltatasként, a gyermekiiket otthon nevelé csaladok
szamara, id6szakos gyermekfeliigyeletet, soterapia lehetoségét biztositja.

Idészakos gyvermekfeliigyelet

Az id6északosan gondozott kisgyermekeket a bolcsddei csoport ires férdhelyeire tudjuk
felvenni. A gyermek beszoktatasa utdn, a sziildknek lehetdsége van igénybe venni az
id6szakos gyermekfeliigyelet szolgaltatdsunkat. A sziild igényei szerint akdr a hét minden
napjan par Orara gyermekiiket bélcsédénkben hagyhatjak. A szolgéltatasért téritési dijat kell a
sziil6knek fizetni. '

Séterapia az §szi €s téli honapokban
Bolcsddénk alagsoraban lehet6ség nyilik az 6szi és téli honapokban a gyerekek szamdara
prevencios célbol a sészoba igénybevételére.

A bilcesdde kapesolatai mas intézményekkel

A bdlesddei halozaton kiviil intézménylink kapcesolatot tart az ovodakkal. Az 6vodaba mend
gyermekek szillei szamara Ovodapedagégus tart tdjékoztatdst és valaszol a felmerdld
kérdésekre.

Bolesddénk szamos olyan intézménnyel, szakemberrel is kapcsolatba keriil, amely hozza
hasonléan segiti a gyermekek egészséges szemelylsegfejlodeset a csalad tamogatasaval
1nformaclonyujtassa1 1ntezkedese1ve1 : Sl SRR




Nevelési programunk
CSECSEMO ¢s TIPEGOCSOPORT
4 — 24 hénapig

Bolcs6dénkben két csoportszoba varja a 4— 12 hdnapos kord gyermekeket, az egyik ilyen
csoporthoz altatéterasz is tartozik, igy a szobat majdnem kizarélagosan csak a jaték, és az
étkezés helyszineként hasznaljuk. A csoportban maximum 8 kisgyermeket neveliink, mely
elésegiti, hogy minden kisgyermekre maximalis figyelem iranyuljon, kialakuljon a gyerekek
és kisgyermekneveldjiik kozott egy bens6séges kapcsolat, melynek kotédés szempontjabol
ennél a korosztalynal kiemelked6 jelent6sége van.

Bolcsédénkbe a csecsemdcsoportban Altaldban 1 - 1,5 éves gyermekek jarnak.
Csoportszobankban a jatékpolcok rogzitettek, magassaguk a kisgyermekek szamara elérhetd.
A tipeg6 korosztily szaméra berendezett szobakban a butorok szintén rogzitettek, de
altatéterasszal mar nem rendelkeznek.

A konkrét napirend megvalositdsaval a célunk: a jol szervezett folyamatos, és rugalmas
napirend a gyermekek igényeinek, és sziikségleteinek a kielégitését, a nyugodt és folyamatos
gondozas feltételeit biztositja. Megteremti a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas
és az O6nalldsodas lehetdségét.

Célunk, hogy minél szorosabb, benséségesebb kapcsolat alakuljon ki a gyermek, és a
kisgyermekneveld kozstt. A gondozas soran folyamatos odafigyeléssel biztositjuk a gyermek
komfortérzetét, hiszen ez pozitiv alapot adhat egy benséséges interakcids helyzethez a
kisgyermek és neveldje kozott. Hissziik, hogy a szocialis kompetencia kialakulasénak egyik
feltétele, hogy a gyermek aktivan részt vehessen a gondozéasi miiveletekben. A megfeleld
gondozés jelentds mértékben befolyasolja a szokaskialakitast, és az onallésodast. Célunk,
hogy a kezdetben még csak egylittm{ik6d6é gyermek 6nallosagi térekvéseit eldsegitsiik, és a
masodik év végére mar probalkozzon az 6ltozéssel, mosakodassal. Sikeres probalkozasait
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, nodvelve ezzel az egyiittmiikodési kedvét, a
sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az elegendd id6 biztositasa, mivel az
egyes mozzanatok megtanuldsa hosszu gyakorlast igényel.

Napirendiink kialakitasandl igyeksziink szem el6tt tartani, hogy a legtobb idét a jatékra
forditsuk. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a kdrnyezete tagabb
— kozelebb megismerésében, befogadasaban. Megfelel§ jatékok kivalasztasaval segitjiik a
korosztalyra jellemzd tevékenységek elosegitését. /egy — kétkezes manipulaciot eldsegitd
jatékok pl.: épité jaték elemek, vodorsor, jatszokenddk, csorgdk, ragokak, Montesorri
korongok, hord6 és kockasor elemek/ Kénnyen tisztithaté egyképes mesekonyvek, véltozatos
felilett textilfigurak, vodrok, talak, mozgasfejleszt6 jatékok.

A tipegd korosztalynél megjelenik a konstrualas kezdeti formdja a gytijtogetés-borogatas, ki-
be pakolas. Ennek elésegitésére a konstrudlé jatékok nagyobb tarhazat biztositjuk /duplo,
lego, formakirakdk, baby logi, poharsorok, fiizheté fagyongy, Montessori torony/
Megjelennek a mindennapi élet eljatszasara lehetdséget add jatékok / babakonyha, vasalé stb./
Onéllosagi torekvéseik eldsegitése céljabél a csoportszobaban talalhaté ,,rongyoslddaban”
nem csak babaruhdkat, hanem a méretiiknek megfelelé ruhadarabok is taldlhatok, melyeket
fel, illetve levehetnek, mintegy gyakorolva ezzel az 6lt6zést.

Lehetéséget biztositunk szamukra, hogy megismerkedjenek a zsirkrétaval, papirral,
gyurmaval. A maér jarni tudé gyermekeket / a nagymozgisok fejlodésének el8segitése
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céljabol/ tagas udvar varja, melyben a korosztalyuknak megfeleldé mérett cstiszdak, motorok,
triciklik, homokoz6 segitik mozgasfejiodésiiket, lehetéséget adva ezzel a tdgabb kérmyezet
megismerésére is.

A mozgas és a beszédfejlédés szoros egységet alkot, ezért igyeksziink minél t6bb lehetséget
biztositani, hogy a gyermekek az egyéni igényiiknek megfeleléen tudjanak mozogni, és a
kisz6-maszo kisgyermekbdl 6nalléan, stabilan jarni tudé gyermek véljon.

A csecsemdcsoportban az altatas altatoteraszon torténik. fgy lehet6ség van arra is, hogyha egy
kisgyermek napkozben elfarad, nyugodt korilmények kozott tudjon pihenni, mig a tobbiek
jatszanak.

Az anyanyelvi nevelést a korosztalynak megfeleld énekekkel — mondokakkal is segitjiik. /
olbeli jatékok, lovagoltatok/ A korosztdlyra jellemz$ konyvek, mesék nézegetése egy
interakcids helyzetet teremt, ezzel is segitve beszéd és értelmi fejlddésiiket. Az étkezésben f6
nevelési célunk, hogy a gyermek jo étvaggyal, 6rommel, kordnak, fejlettségének megfeleld
modon fogyassza el az ételt.

Etkezésnél segitjitk a gyermeket az 6lben etetéstd] fokozatosan eljutni a segitéssel egybekotott
onallé étkezéshez, / kétkanalas modszer/ poharhaszndlathoz. Az akarat — én tudat
erfsodésével a gyermekekben egyre erdsebbé vélik az ,.én akarom ~ én tudom ,,.. Ennek a
motivaltsignak a segitésére engedjlik a gyermekeket étkezések alkalméval teriteni. Nagyon
biiszkék magukra, amikor Ossze tudjak késziteni a talalé kocsin az étkezéshez sziikséges
eszkozoket, és azzal eljutnak az asztalig. Gazdag, véltozatos étrenddel segitjik el6, hogy a
minél tobb ételféleséggel megismerkedjenek.

NAGYCSOPORT
24 — 36 hoig

Boles6dénkben a nagycsoportosok egy részét az (ijonnan beszokd kisgyermekek, masik részét
a tipegé csoportbol atkeriilé gyermekek alkotjak. A csoportonként atlag 14 kisgyermeket
nevellink.

A csecsemdcsoporthoz hasonlatosan itt is megelézi a beszoktatast a bolcsédekostolgatas, a
csaladlatogatas. Nagycsoportosainknal is ugyanaz a cél, mint a csecsemoknél és a tipegbknél:
a bolesddei élet legyen élvezetes, motivald, kielégitd tanulasi élményeket biztositd, tarsas
kozegben zajld, interakcidt erdsito.

Napirendiink megegyezik a tipegd csoportosok napirendjével. A gondozasi miiveletek sorén
nagy hangsilyt fektetink a higiénés szokasok kialakitasara. Fokozatosan vezetjiik be a
fogmosast ennél a korosztalynal. Elsoként az alapos szajoblitést sajatitjdk el a gyermekek,
majd a fogkefe hasznalatot fogkrém nélkiil, késébb fogkrémmel.

A szobatisztasag kialakulasa fontos dllomas a gyermek szocialis fejlédésében. Ennek feltétele
a gyermek megfelelé pszichoszomatikus fejlettsége €s egyuttmiikodési készsége. A
gyerekeknek a bili, WC hasznélatot felkinaljuk, de semmiképpen nem erdltetjiik. Minden
esetben dicsérettel jutalmazzuk megnyilvanulésaikat. A gondozas sorén elegendd idét €s teret
biztositunk egyéni kompetencidjuk megvaldsitisara.

Igyeksziink &ket a mindennapi tevékenységekbe bevonni, mint a jaték elrakisa, a szoba
clokészitése kreativ tevékenységekre, vagy a nagymozgasos jatékok elhelyezésére. Célunk
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ezzel, hogy a kozos munkalkodas €s tevékenység fontossaganak atélése, az egyiittesség fontos
oromforrdas legyen szamukra. Ebbe a tevékenységbe a gyerekek barmikor be, illetve
kiléphetnek.

A jatékot ebben a csoportban is a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztébb
tevékenységének tekintjiik, mely segit a vilaig megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a
testi és értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodését. Jatékkészletiinket is ennek megfelelen
alakitottuk ki.

Az épitdjatékok valtozatos tarhazat biztositjuk szdmukra / kiilonb6z8 méretii legok, fakockak,
logikai €pit6k/.

A szerepjatékhoz babakonyha, megfelelé méreti haztartasi eszk6zok alinak rendelkezésiikre. /
edények, gytimolcsok, vasalok, telefonok/ A ,kacatos ladaban” sapkak, tdskéak, takardk,
ruhanemiik segitik a szerepjatékokat.

A finommotorika fejlesztésére apré flizheté gydngydk, pétyi talalhaté a szobakba.

Gazdag valasztékot tudunk felkindlni mesekdnyvekbdl is, a leporell6tél a puhalapt
mesekdnyvekig. A kozos konyvnézegetés lehetoséget ad az élményeik elmesélésére, aktiv
interakcidkra, benséséges kommunikaciora.

A koz0s éneklés, nagymozgassal kisért mondokazas sokrétil élmény atélésére ad lehetbséget.
Az alkotd jaték soran a gyerekek sokféle anyaggal ismerkedhetnek meg. Kreativ
teveékenységeik fejlesztésére széles palettat biztositunk szamunkra, melyben megtalalhatok a
zsirkréta, ceruza, festék, fézott gyurma. Nagycsoportban mar a ragasztd, olléhasznalat
megszokott tevékenység.

A ,bolcsi galéridban” mindenki szdmdra megtekinthetéek a gyermekek munkai, melyet a
csaldd minden tagjanak 6rommel mutatnak meg. Mozgasfejlesztd szobai jatékainkat nagy
orommel hasznaljak.

Az udvaron mészokak, libikokak, futébiciklik segitik mozgasfejlédésiiket. Az ,,iigyesebbek”
év végére mar 6nalléan kerekeznek a pdtkerék nélkiili JET bicikliken. Az étkezések soran
igyeksziink elémi, hogy év végére eloke hasznalata nélkiil tisztan, 6nalléan étkezzenek. Ehhez
nyugodt kériilményeket, elegend6 id6t biztositunk szamukra.

Boles6dénk ének-zenei szakmai programja

A kisgyermeknevel6i hivatas egyik legszebb feladata a zenei nevelés. A kisgyermekneveld
képes hatni a gyermek egészséges fejlodésére ének-zene altal, mivel a gyermek kdryezete az
egyik meghatarozo tényezdje a fejlédésének.

»A zene mindenkié!”- mondta Kodaly Zoltan. Ez a gondolat a bdlcsédei gyakorlatban azt
jelenti, hogy a zenét hozzaférhetévé, elérhetévé tessziik minden bslesédés gyermek szdmdra,
fiiggetleniil att6l, hogy milyen a csaladi kdrnyezete, hany honapos, ép, egészséges vagy
fogyatékkal €16. Az életkori sajatossagokat figyelembe véve él6 énekszdt, személyes
kapcsolatban torténé éneket, hangszeres jatékot alkalmazunk, mert a csecsem6é— és a
kisgyermek szamdra igy lesz érzékelhetd, befogadhat6 a zene. A csoportszobakban fellelhetd
hangszerek megszolaltatdsa, a hangszerek megismertetése, neveinek elhangzisa, mindig
hatalmas élményt jelent a gyerekek szdmara, ezért csoportonként zenei tervekben Osszeallitott
programok segitik a gyerekek zenei érdeklddésének felkeltését. A befogadasban fontos
szerepe van minden érzékszervnek: a hallasi, a latasi, a tapintasi ingereknek egyarant.
Enekhangunkkal, a dalok kezdéhangjanak helyes megvalasztasaval alkalmazkodunk a
gyermekek magas hangjahoz, mert igy a hangszalagjuk megertltetése nélkiil utanozhatnak
benniinket.

Célok és feladatok
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Mivel a korai éveknek donté szerepe van a személyiség formaélasdban és a gyermekek
nyitottak az 0 felé, ezért a zenei nevelésiink célja, hogy a kisgyermeknevel6ink onkéntes
utanzéasra mintat tudjanak adni, spontan dudolgatashoz, dalolashoz kedvet tudjanak kelteni a
gyerekekben. Ismétldédé jatékmozdulatokkal Osszerendezett mozgasra késztessék oOket,
fejlessz€ék ritmusérzékiiket, valamint egy olyan 1égkért teremtsenek énekzene segitségével,
amiben a gyermekek jol érzik magukat és ki tudnak bontakozni, megszeretik az énekhangot,
valamint a hangszeres zenét. Tovabb4a feladatunk, hogy egy olyan zenei anyagot, "repertoart”
tudjunk 4tadni, amire 6vodéaban, tudnak alapozni, amikor mar tudatosan s nem spontan
torténik az ének-zenei nevelés.

Enek- zenei nevelés feltételei és eszkozei
A legfébb eszkoz a kisgyermeknevel$ személyisége. Feltétel a nyugodt, szeretetteljes 1égkor.
Mivel ebben a korban mindent a jatékossag hat at kiilonféle szemléltetd eszkdzokkel (rajzzal,
babokkal, hangszerekkel) szoktuk érthet6vé €s szemléletessé tenni a halldssal felfoghat6 zenei
informacidkat.

Eszkoztarunkban a kézzel készitett népi hangszerek is
megtalélhatéak, mint példaul:

A z1zold, mas néven ziimmogd, dio- csattogd, rumbatdk.
Kilonféle ritmushangszerek: csdrgédob, triangulum,
kasztanyetta, tikkfa, hangkeltésre alkalmas hétkdznapi
targyak, mint példaul a fésii pengetése, labasfedd
cintanyérként, vagy a fakanal. Hangszerek koziil a
xilofon, furulya, citera.

Enek- zenei nevelés modszertana a bélesédénkben

' = v * A dalanyagunkat korosztalynak megfelel6en, évszakokra
lebontva 4ltaldban innepekhez vagy eseményhez kotve
(beszoktatashoz, jaras tanulashoz) valogattuk Ossze. Ezek
a dalcsokrok a mi mindennapunk részei, hiszen havi
bontdsban kitessziik az datadoba a falinjsdgra és a
sziiloknek is fénymasolunk, hogy kedvet kapjanak az
otthoni énekléshez gyermekeikkel.

Bolesddén beliil két korosztalyt kiilonboztettiink meg:

1) A 6-24 honapos csecsemdk és tipegék korosztalya:
Ebben az id6szakban befogadd, receptiv tevékenységet végeznek. Mint a szivacs, gytijtik
magukba a zenei élményeket, informacidkat.

2) A 25-36 honapos kisgyermekek korosztalya: Amikor megindul a reproduktiv tevékenység,
nem sokkal kés6bb a produktiv tevékenység. Visszaadja mindazt, amit eddig elraktarozott,
énekelget, mondokazgat, zenére mozog, ritmikusan tancol, végll maga "koltotte"
dalocskakkal kiséri jatéktevékenységét.

A 6-24 hénaposok, legkisebbek ének-zene foglalkozasai inkabb az anya- gyermek kapcsolatra
hasonlitanak: kisgyermek- neveléink olikkbe veszik, ringatjdk, rovid dalokat énekelnek,
mondokazva késztetik a jatékra a gyermeket.

Figyeliink arra, hogy olyan jatékos mozdulatokat taldljunk ki a dalokhoz, mondokékhoz,
amelynél a gyermek teste nyugalmi allapotban van, csak a karjuk, keziik, esetleg fejiik
mozog. All6 helyzetben rugdzas, jobbra-, balra kis hajlongasok, péaros karlenditések lehetnek.




Fejlessziik az alloképességet, koncentraciot, mert dsszhangba kell, legyen a dal szovege a
mozgassal.

Mar a legkisebbek is élvezettel hallgatjdk a hangszeres jatékot. Beszokatds idészakaban
nyugalmat, békés 1égkort tudunk teremteni "furulya széval".

Az €16 zene a leghatasosabb, mert a gyermek latja - ismeri, szereti- azt, aki muzsikal, latja a
hang elécsaldsanak médjat és kozben a kiilénboz6 hangszineket is megfigyeli.

A 25-36  hénaposok is spontdn jat€ékosan, kozds élményt gylijtve tanulnak
kisgyermekneveldkkel, ugy hogy a jatszok kozoétt a kisgyermek- neveld felajanlja az éneklés
lehet6ségét.

Feladatunknak érezziik a zenehallgatasra valé nevelést, amire alvas iddben és érkezéskor van
lehetdségiink. Altatédalt énekeliink minden nap.

Boles6dénk vizudlis programja
/A gyermeki alkototevékenység lehettségei a bolesddei nevelés soran/

.» Nincs még egy ilyen kor, amikor a gyermeknek nagyobb sziiksége lenne az értelmes
segitségre, és minden, ami akadadlyozza a kreativ tevékenyégben a tokéletesség elérésének
esélyét csokkenti”
( M. Montessori)

A vizudlis nevelés, latasi érzeten alapuld céltudatos tevékenység, sokszinli nevelési teriilet, a
gyermekek személyiségfejlodésének fontos része.

Célunk: az 6rdm forrdsa maga a tevékenység, az érzelmek feldolgozasa, a gyermeki élmény-
és fantdziavildginak képi, szabad Onkifejezése. A gyermekek tér- forma- szin képzetének
gazdagitasa, esztétikai érzékenységiik, szép iranti nyitottsaguk, igényességiik kialakitdsa.
Feladatunk: kisgyermekneveloink az életkornak megfelelé eszkozokkel, jatszohely
biztositasaval, alland6 feliigyelettel, a kiilonb6z6 technikdk megmutatasaval segitik a
tevékenységet. A gyermekek alkotokedvét pozitiv visszajelzésekkel, dicsérettel, elismeréssel
erositjiik. A rajzokat, egyéb alkotdsokat megbecsiiljiik, megérizziik. Az évszaknak megfeleld,
hangulatos, izléses diszités, a szobakban és a gyermekoltézékben elhelyezett fotok és a kézzel
készitett dekoraciok is a vizualis nevelést szolgaljak.

Kiemelt feladatok:

- A gyermeki alkoté- alakité tevékenység feltételeinek megteremtése, a
csoportszobaban és az udvaron egyarant,

- az elmélylilt munkahoz sziikséges nyugodt 1égkor megteremtése,

- felkelteni a gyerekek érdeklodését, tevékenységi vagyat az aktivitasra épitve,

- lehetéséget adni a gyermekeknek, hogy gondolataikat, érzelmeiket, problémaikat
kifejezhessék és feldolgozhassak,

- segitségnynjtas, Otletadas,

- fejlessziik a gyermek képi gondolkodasat, segitsiik el6 kreativitasanak kibontakozasat,

- juttassuk el a gyermekeket az alkotds 6roméhez,

- alapozzuk meg a gyermekek esztétikai izlését,

- vegyiik észre és figyeljlink oda a gyermekek képességbeli kiilonbszdségeire,

- ismertessiik meg a gyermekeket kiilénb6z6 anyagokkal, egyszerli munkafogasokkal és
technikai alapelemekkel.
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A vizuélis nevelés magvaldsulasa

Bolcsbdénk kiegyenstilyozott légkorével, valtozatos, kotetlen lehetdségeivel segiti, hogy
felszinre keriiljenek a gyermekek egyéni adottsagai, képességei. Az alkotis mindig
élményszeri, évszakokhoz ¢és linnepekhez kapcsolodik. A gyerekekkel mindig
mikrocsoportban foglalkozunk, igy biztositani tudjuk szdmukra az egyéni odafigyelést. A
gyermeki abrazolas specidlis tevékenység és mar ebben a korai €letszakaszban is lehetdségiik
van kiprobalni. A kreativitds terliletén tdmogatjuk a gyermekek kivancsisigat,
felfedezOkedvét, alkotds iranti érdekifdését. Bolesdédénkben mindennaposak ezek az
alkotétevékenységek, sot a gyerekek igényeit figyelembe véve a nap folyaman akér tobbszor

T4

is visszatér6 esemeny

A mozgasfejlodés segitése bolesédénkben

A bolesédei nevelés-gondozas egyik f6 feladata az
egészséges életmbdra valé nevelés. Ennek fontos része a
taplalkozas mellett a megfelelé mennyiségi mozgas
biztositasa.

A szinte magatehetetlen Gjsziilottbol egy - két év alatt
hatalmas tempoban szédguldozé kis ,,rosszcsont” lesz. A
kisgyermekkor sajatossaga, hogy nagyon nagy a
mozgasigényiik, tovabba a vilag megismerése az 0
szamukra a cselekvésen keresztiil konnyebben felfoghato.

Bolcs6dénkben a gyermekek mozgasfejlodésébe direkt
moédon nem avatkozunk be. Nem tanitjuk oket iilni, jarni
stb., hanem az egyéni tempdjukban torténé fejlédésiiket
segitjiik el6 a killonbdzé mozgasfajtak gyakorlasat elosegitd
eszk0zok, targyak haszndlataval.

A nagymozgas fejlédésével szoros Osszefliggésben fejlodik a
finommotorika is.

A finommotorika: a kéz, az ujjak mozgékonysdga, egyiittmiikodése.

A kézmozgas vezérlésében szerepet jatszik a szem irdnyitasa, a tapintasos erzékelés, a térben
valé tajékozodas, a figyelem, a tonusos alkalmazkodéds. Vagyis Osszességében magiba
foglalja az ujjak, szemek, és a sz4j finom koordinalt mozgasat.

A mozgasfejlédésnek 5 killonbozd szakaszat killonboztetjilk meg. Bolesédénkben minden
fejlodési szakasznak megfelelé mozgasformat, és jatékkészletet biztositunk a hozzénk jar6
gyermekek szamara.

Felismerve az egyéni kiilonbozoségeket, célunk, hogy a lehetdségek sokasagat biztositjuk
gyermekink szdmara ahhoz, hogy minden mozgéasformaban kiprébalhassdk magukat.
Lenyligdz6 és egyben 6romteli 1atvany, amikor egyik naprol a mésikra egy 11j és komplexebb
mozgasformat sajatitanak el és gyakorolnak be egyre fejlettebb szintre. Ez a tapasztalatszerzés
pedig hatast gyakorol az értelmi képességek alakulasara.

igy természetes, hogy az életkori szakaszok csak iranymutaték. Célunk, hogy bolcsodenkben
a gyerekek az egyéni 1genye1knek megfelelo gondoskodasban reszesiilj enek




11.5 Fecsego-tipegok Bolesode

1087 Budapest, Szazados u. 1.
Férohely: 50 {6

Megkozelithetd:

W Gyalogosan, M2 metr6 , valamint

87 troli Puskés Ferenc Stadion megéllo, illetve autdval,

parkolasi lehetdséggel.

Az intézmény a Szazados negyedben, a Kerepesi ut és Szazados ut sarkan, egy hdromszintes
épiilet félemeletén helyezkedik el. Az épiillet a miltban Anya és csecsemdotthonként
miik&dott, jelenleg az emeleten iroddk, illetve a Katolikus Egyhaz hivatala talalhaté.

A 2001. évben kialakitott korszer(i, csaladias, 50 férohelyes bolcséde 4 csoportszobaval
rendelkezik. Két-két szobdhoz tartozik egy-egy flirdészoba. Bolesédénkben talalokonyha
talalhato.

Konyha részlegiink teriiletileg a Kerepesi ut 29/A szam alatt tizemel. Az élelmezés kdzponti
étlap alapjén torténik, minden honapban maés telephelyen 1évé élelmezésvezetd allitja dssze,
melyet a bolcsddevezetdk, és a bélesdédeorvos hagy jova.

Biztositunk diétas étkezést (ételallergia, vallasi ok) szakorvosi igazolas alapjan. A diétas
étrendet a dietetikus végzettségli élelmezésvezetd 4llit 6ssze. A fézbkonyha biztositja a
folyamatos étkeztetést az ugyanezen a telephelyen miik6dé Eziistfenyé Gondozohaz idések
atmeneti otthona szdmara is.

. En azt hiszem, gyereket csak 1igy lehet nevelni,
ha az ember megtiszteli azzal, hogy komolyan veszi”
(Szabo Magda)

Feladatunk:

A csaladban nevelkedd 3 év alatti gyermekek napkozbeni ellatésa, szakszerli gondozasa,
nevelése. Az egészséges testi fejlodés eldsegitése, érzelmi fejlédés és a szocializacid segitése,
megismerési folyamatok fejlodésének segitése. Magas szinvonall gondozo-nevelé munka
biztositasa az ellatottak szamara.




Kiildetés nyilatkozat
Kiildetésiink: csaladbarat intézményként hozzdjarulunk a csalddok €letmindségének
javitasihoz. Egészséges, biztonsagos élettér kialakitasdval, a sziilokkel konstruktiv, kélcsénds
bizalmon alapuld, segitd partneri egyiittmiikddéssel a kisgyermekek egyenl gondozasa,
harmonikus fejlesztése.

Pedagdgiai hitvallasunk:

e A gyermeknevelésben elsodleges és meghatdrozé a csaladi nevelés, a bdlcsdde
kiegészits, segit6, mintanyujté szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek
fizikai, emocionalis és szocidlis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek.
Egylittm({kodik a csaladokkal.

Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az alapvet6 szabadsagjogokat.

Elfogadjuk és megbecsiiljiik a kisgyermek személyiségét.

Tiszteljiik a méssagot.

Elismerjiik, hogy kiilénleges védelem illet meg minden kisgyermeket.

A gondozast-nevelést egységnek tekintjiik.

Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi és targyi kémyezet allanddsagat.

Banasmoédunkkal, a gondozas-nevelés modszereivel igazodunk a gyermekek egyéni

fejlettségéhez, igényeihez.

e Batorito neveléssel, gyermekkozpontd szemlélettel segitjik a személyiség
kibontakozasat, egészséges fejlodését.

Személyi feltételek:
Az engedélyezett allashelyek szama 21 6. A szakmai terliletek szerinti megoszlds a
kovetkezo:
Boleséde: 1 bolesddevezetd
10 kisgyermeknevel6
4 dajka
1 konyhai kisegit6
Konyha: 1 élelmezésvezetd
" 3 szakécs
1 konyhai kisegito

Targyi feltételek:

Butorzat

A butorok minden helyiségben a gyermekek szakszerii ellatdsdhoz, igényeihez igazodnak.
Karbantartasuk, korszeriisitésik folyamatosan zajlik. Az Ujonnan beszerzett butorok,
kornyezetbarat anyagokbol késziiltek, a gyermekek igényeihez mérten. Elrendezésik a
mindenkori gyermeklétszam, életkor figyelembe vételével torténik, melyet minden nevelem
év végén, st némely esetben kdzben is fellilvizsgalunk.

Jatékkészlet

A gyermekek szdmara az egyik legfontosabb feladatunk, a targyi kornyezet, a személyi
feltételek mellett a jatékkészlet biztositdsa. A konstrualo, szerep jatékok, mozgisos jatékok,
mind megtaldlhatok ndlunk. A jatékkészletiinket igyeksziink folyamatosan fejleszteni,
min6ségi, korszeril jatékokkal bdviteni. Elmondhatjuk méra, hogy a szobai jatékkészletiink,
igen gazdag, mindségi jatékok teszik lehetdvé a gyermekek jatéktevékenységének a
kibontakozasat. Anyaguk valtozatos, szines, jOl kezelhetd, tisztithato. Tarolasukat a
gyermekek szdmaéra elérhetd magassagban, nyitott polcos tarolokon, szines kosarakban, a




jaték funkciojabol adéddéan csoportositva helyezziik el. A szerepjatékokhoz, kiilon sarkokat
alakitottunk ki. A szobaban taldlhatok a mozgésos jatékhoz is kellékek, kisautok, babakocsik,
mozgasfejlesztd eszkozok, melyek hasznédlatakor némely esetben a szobai butorzatot is
elrendezzilk, Ggy, hogy minél nagyobb teret adjunk a gyermekek mozgds igényének. A
jatekok tisztitasa hetente torténik, javitdsa, potlasa folyamatos. Udvari jatékaink elsésorban a
mozgas igényét segitik eld, de itt is biztositjuk a gyermekeknek a kiilonbdzd
tevékenységekhez sziikséges jatékokat.

»Szeretni okosan kell- mindig a gyermek természetéhez és életkordhoz igazodva”
(Ranschburg Jend)

Bélesédénk miikodési rendje

Nyitvatartasi id6: munkanapokon 6°18% kozott

A gvermekecsoportok szervezése
Csoportonként a torvényi eldirasoknak megfeleléen 12-13 6 gyermek keriil felvételre, magas

szintli nevelésiiket, gondozasukat 2-2 f6 kisgyermeknevel6 végzi. A gyermekeket 20 hetes
kortol-3 éves korig fogadjuk. Csoportszobaink kozvetleniil kapcsolédnak fiird6szobahoz, és
oltoztetd helységhez. A gyermek csoportok szervezésénél figyelembe vessziik a gyermekek
€letkorat, fejlettségét, 1étszamat. Fontos szempont tovabbd, hogy a gyermekek ellatdsa sajét
gyermek rendszerben és felmend rendszerben valésul meg, ezzel biztositva a személyi
allandosagot, névelve a gyermek biztonsdgérzetét. A gyermek bélesédei adaptaciojat, majd a
mindennapok sorén az ,,6lelkezési id6ben” valamennyi gondozasi, nevelési tevékenységet a
gyermek ,,sajat” kisgyermeknevel6je latja el.

Csoportjaink:

A gvermekek napirendije
Bolesddénkben a jol szervezett, folyamatos napirend meghatdrozza a csoportok életét.

Kialakitasanal f6 szempont, hogy vegye figyelembe a gyermekek igényeit, fejlettségi szintjét,
€letkori Osszetételét, 1étszamat, gy, hogy kozben az egyes gyermekek szilkségleteire is
tekintettel van, és igy biztositja a nyugodt, kiszamithaté gyermekellatast, a gyermek szamaéra
az 6nélloésodds lehetdségét. A gondozasi sorrendnek megfeleld gyermekellatds a gyermeknek
biztonsagot nyujt, lehetévé teszi a tevékeny, a véarakozast teljes mértékben kikiiszobold
aktivitasra serkent6 jatéktevékenységet.

Tavaszi- Nyari napirend

6:00 — 8:00 Folyamatosan érkeznek a gyermekek. Szabad jatéktevékenység a szobdban
8:00 — 8:30 Reggeli.

8:30 — 9:00 Szabadjatek és foglalkozaskezdeményezés a szobaban.

9:00 — 10:50 Levegbzés, udvari jaték




9:50 — 10:00 Tizorai. A nagy melegben a gyermekeket tobbszor kinaljuk folyadékkal.

10:50 — 11:30 Bejovetel az udvarrdl. Fiirdészoba hasznalat, kézmosas. Ebédig a szobadban
jatszanak.

11:30 - 12:00 Ebéd.

11:50 — 14:30 Csendes pihend.

14:00 — 15:00 Ebredezési  sorrendben kelnek a gyermekek. Fiirdészoba hasznélat,
kézmosas. A fiirdoszoba hasznalat utan a gyermekek a szobdban jatszanak a
gyermekek.

15:00 —~ 15:20 Uzsonna.

15:20 — 18:00 Leveg6zés, udvari jaték, a bolcsoéde kertjében jatszanak a gyermekek
hazamenetelig.

Oszi- Téli napirend

6:00 ~ 8:00 Folyamatosan érkeznek a gyermekek. Szabad jatéktevékenység a szobaban
8:00 — 8:30 Reggeli.
8:30 — 9:40 Szabadjaték és foglalkozaskezdeményezés a szobaban.
9:40 — 9:50 Tizorai.
9:50 — 10:20 Késziilodés, 5ltozkddés az udvari jatékhoz — megfeleld id6 esetén.
10:00 — 10:50 Az udvaron jatszanak a gyermekek./Rossz id6 esetén szobaban/
10:50 - 11:30 Bejovetel az udvarr6l. Fiirdészoba hasznélat, kézmosas. Ebédig a szobaban
jatszanak a gyermekek.
11:30 — 12:00 Ebéd.
11:50 — 14:30 Csendes pihend.
14:00 - 15:00 Ebredezési  sorrendben kelnek a gyermekek. Fiirddszoba hasznalat,
kézmosés. A fiird6szoba hasznalat utdn a gyermekek a szobdban jatszanak.
15:00 — 15:30 Uzsonna.
15:30 — 18:00 Szabad jatéktevékenység a szobaban, folyamatos hazaadas.

Bolcsédei nevelés — gondozas fobb helyzetei

A nevelés-gondozas helyzetének célja, a gyermekek testi, lelki, érzelmi harménidjanak az
el0segitése, ezért valamennyi helyzetben lehetséget biztositunk a szabad aktivitds iranti
igényének kielégitésére, pillanatnyi lelkiallapotukat figyelembe véve.

Gondozas

A kisgyermekek gondozasa egy bensoséges interakcios helyzet kisgyermekneveld €s gyermek
kozott, melynek célja az alapvetd szitkségletek kielégitése, illetve az 6nallosagra vald nevelés.
Elvarasaink a gyermek életkoréhoz, fejlettségéhez, pillanatnyi pszichés édllapotat figyelembe
véve igazodik. E folyamatokban a gyermekek a kisgyermekneveld tdmogatdsat, segitségét,
batoritasit folyamatosan érzik, mely aktivitdsi, egylittmikddési kedviiket noveli. A
sikertelenségért nem jar elmarasztalds, inkdbb tovabbi biztatds, batoritas, Gjboli lehetdség
felkinilasa. Nagyon fontos a nevelé verbélis és nonverbalis kommumkacmja e}fogado
attitidje, mely segfti a személyes és szocidlis kompetenciak aiakulasat ERE :

Jatéktevékenység

A gyermek alaptevékenysége a jaték, mely altal ismereteit boviti, tapasztalatot szerez, segiti a
vildg megismerésében, elfogadasaban. Kisgyermekneveloink a jaték feltételeinek
megteremtésével biztositjak az elmélyiilt, az aktiv, kreativ, nyugodt jatéktevékenységet.
Nevelbink  személyiségiikkel, mint legfébb munkaeszkdziikkel, tudatos neveldi
magatartasukkal, mely minta a kisgyermek szdmara (elfogado, hiteles, empatikus, tdmogatd) a




gyermek igényeit6l fliggéen vesznek részt a jatékban. Kezdeményeznek, segitenek,
tamogatnak, egyiitt jatszanak.

Tanulas

Minden olyan informacid, tapasztalat megszerzésének folyamata, amely magatartis
moédosulassal jar, illetve valtozast idéz el6 a gondolkodasban, viselkedésben. Az Uj
informaciok beépiilnek a gyermek ismereteibe, kiegészitik, médositjak azt. Mindezeket
figyelembe véve bolcsédénkben a tanulas tevékenységbe dgyazottan torténik, mely
nagymértékben utanzason alapszik és legfontosabb irdnyitdja a gyermek belsé motivacidja,
személyes kivancsisdga a mindennapi élethelyzetekben (gondozas, jaték, tarsakkal vald
kapcsolat, egylittes tevékenység). Ennek feltétele az érzelmi biztonsag megteremtése, az inger
gazdag kérnyezet, melyet igyeksziink megteremteni.

Bélesodei élet mindennapjai

Zart belsé éarnyat ado, nagy fakkal teli jatszékert all rendelkezésre, homokozasra,
motorozasra, csuszdazasra, azaz nagy mozgasra ad lehetdséget, teljes mértékben kielégitve a
gyermekeink jaték-és mozgasigényeit. Az udvar korszeril, balesetmentes jatékokkal felszerelt.

Szobaink berendezése a gyermekek életkordhoz igazodik, s ennek figyelembevételével
kinaljuk a jatékeszk6zoket, mozgasfejleszts jatékokat. A csoportszobak szmesek otthonosak
megfelelé hangulatot teremtve a nyugodt JEE:
jatéktevékenységhez. A berendezett jatéksarkok
kialakitasaval elég teret biztositanak a gyermekek
szabad jatéktevékenységéhez. Mivel a gyermek
alapsziikséglete a jaték, amelyen keresztiil
tapasztal, ismerkedik a vilaggal és Onmagaval,
ezért minél tobb id6t, helyet biztositunk az
elmélyiilt jatékra. Az évszaknak és linnepnek
megfelelé dekorativ munkdk, diszitések a
kisgyermeknevel6ink  ligyességét  tiikrozik.
Célunk a dertis, szeretetteljes érzelmi biztonsagot
nyujté 1légkor megteremtése.

Etkezés

Feladatunk a bolcsédés kort gyermekek napkozbeni étkeztetése, a korszeri mindségi
taplalkozasi alapelvek figyelembe vételével. A
gyermekek részére napi négyszeri étkezést
biztositunk. Az ételsorok Osszeallitdsanal nagy
figyelmet szentelink korszerli taplalkozasi
elvekre, az ételek véltozatossigara. Az ételek
elkészitésénél minden esetben torekszink a
korszeru konyhatechnoldgiai eljarasok
biztositasara. A bolcsédében HACCP eléirasoknak
megfelelé f6zokonyha tizemel. A fé6z6konyhéaban
dietetikus élelmezésvezetk altal tervezett étlap
alapjan friss alapanyagokbol torténik az ételek
elkészitése. Szakorvosi igazolds alapjan, kiilén
specialis étrend szerint biztositjuk a diétas étrendet igényl6 gyermekek ellatasat is.
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Oltozkodés

Kényelmes, konnyen hasznalhaté ruhadarabokat kériink a sziiloktdl gyermekeik szédmara.
Kiilon gondot kell forditani reggelente a kisgyermeknevelének ahhoz, hogy biztositva legyen
egész napra a kisgyermek évszakhoz sziikséges 6ltozéke; példaul: valtoruha, alsénemi, t6bb
réteg ruha. Fontos, hogy a mozgasban a ruhazat ne akadalyozza a kisgyermekeket.
Onéllésaguk fejlédéséhez a megfeleld labbeli és ruhazat megvélasztasa nagyon sokat segit.
Az 6ltozkodések kozben is sok 1 ismereteket ad a kisgyermeknevel6 a kisgyermekek
szdmara; példaul: szinek, formédk, homérséklet. Az oltdzésre szant idét a gyermek
fejlettségéhez tudjuk alakitani. ' L e

Levegoztetés

Id6jarastol  fuggben igyekszink a nap
folyaman minél tobb id6t az udvaron télteni.
Védett, arnyékos - a szomszéd kertekben 1€vo
dis, zold ndvényzet miatt-, kellemes, tiszta
leveg6jli az udvarunk. 2014. évben tortént a
bolcs6de udvaranak feldjitasa, csobogd és
parakapu, tovabba 2 db homokozd keriilt
kialakitasra. Gumitéglaval, valamint korben
biciklizésre alkalmas Jarolappal lett az udvar
beburkolva. '

Altatas

A csendes pihend a déli étkezés, illetve a sziikség szerinti fiirdoszoba haszndlat utén
kovetkezik. Minden kisgyermeknek sajat jelével ellatott agya van. Minden alkalommal
azonos helyre késziti el6 a kisgyermeknevel6 az dgyakat. A kisgyermeknevel0 sziikség szerint
minden kelléket biztosit a nyugodt alvashoz; példaul: cumi, parna, stb. A kisgyermekneveld
rovid mese, csendes ének, kiséretcben altatja el a kicsiket, csendet, folyamatos feliigyeletet,
nyugalmat biztosit a pihenéshez. .

Jaték

A gyermek Onkéntes tevékenysége a jaték, mely soran feldolgozza élményeit, vagyait. A
kisgyermekneveld  sok  kérdésre  kaphat valaszt a
jatéktevékenység megfigyelése sorén.

A legfontosabb, legfejlesztobb és legnagyobb o6romszerzé
tevékenység a jaték. Bolcsédei munkdnk leghatékonyabb
eszkOze, amely segiti a kisgyermeket megismertetni az &t
korilvevd vilaggal. Elbsegiti az érzelmi, értelmi és szocidlis
fejlédésiiket. A kisgyerek lételeme a mozgds, mely elegendd az
Orémszerzéshez; ugralas, hangok kiadésa.
Kisgyermekneveldink feladata a biztonsagos nyugodt jaték
feltételeinek megteremtése. Segiteni a gyermeket a tarsakkal
torténd  oromteli  egylittjatszasban. Egymastél  helyes
viselkedési formakat tanulhatnak meg. Tiirelmet mutathat meg
az egyiitt torténd jaték. A birtoklas és tulajdonlas helyes
elfogadasaban is segit. Ezen miiveleteket és az idét a
tevékenységben szabadon vélaszthatja meg a gyermek. Fontos,
hogy a jatékot kisérje osztonzés, dicséret és Otletadas a kisgyermekneveld részérdl. A
gyermek kérésére legyen megérizve, megmutatva, atadva a sziilé szamadra az ,,alkotés”.




Epités, konstrualas
Gondolkodasra késztetd jatéktevékenység, ami kihivast is jelent a gyermek szamadra.
Sikerélményhez juthat, ha sikeriil az elgondoldst megvaldsitani, de megtanitja a kudarcot is
elviselni sikertelenség esetén. Mindkét helyzetben sziikséges a kisgyermekneveld helyes
tdmogaté megtartésa.

Anyanyelvre nevelés

A beszéd a kommunikacié egyik fajtdja, az emberi kapcsolatok egyik fé eszkdze. A
kisgyermek életében fontos, hogy a szavakat a szitudciokon keresztiil is helyesen értelmezze.
A beszédnek, amit kozvetitiink a gyermek felé tisztanak és érthetdnek kell lennie. 1d6t kell
biztositani a kisgyermek szdmdra, hogy kérdéseit feltehesse és kérdéseikre a valaszt
mindenképp megkapja. A feln6tt kérdésére a gyermeki valaszt is meg kell varni. Az elmult
évek soran ¢s jelenleg is van az ellatasunkban olyan csalad, ahol a kisgyermek nem a magyar
nyelvet ismerte meg sziiletése utdn anyanyelvnek. Ezeknek a csaladoknak a magyar nyelvet
helyesen kozvetiteni nem csak a gyermek, hanem a sziil szamdra is kihivast jelent a
kisgyermeknevel6ink szamara.

Irodalmi nevelés, mese, mondéka

A mese a kisgyermek életében fontos szerepet
tolt be. Azok a gyermekek, akiknek sokat
mesélnek, nemcsak az olvasds megy majd
kénnyebben, hanem élénkebb fantazidval
rendelkeznek és a rajzkészségiik is jobb.

A bolcséde életben jelentds szerepe van a
mesének €s a mondokanak. A jatéktevékenység
sordn a kisgyermeknevel fejbdl rogténdzve
mesét mond, mely lehetdséget ad arra, hogy az
aktudlis helyzethez igazodjon. A mesélés,
mondokazas, képeskdnyv nézegetés bensiséges
kommunikaciés helyzet, igy a kisgyermek szdmaéra alapvetd érzelmi biztonsdg. Fejlédik
ember ismerete, a fohéssel valo azonosulds fejleszti empatids képességét, gazdagodik a
szdkincse, segiti az optimista életfilozofia és az 6nallé vélemény alkotas alakuldsat.

A mese az egész napos, zajos bolcsddei ¢letben a csend és a nyugalom pillanata, ilyenkor a
gyermek odafigyel a kisgyermekneveldre. A mesemondonak figyelnie kell arra, hogy az egész
testével-lelkével forduljon a mese €s a gyermekek felé, mert csak igy lehet igazan bensoséges
hangulat.

Szeretnénk, ha minél fiatalabb korban kialakulna az igény a kényvekre, a gyermekirodalmi
miivekre. Irodalmi neveléstink probalja kibontakoztatni az énkifejezést a versek, mesék altal,
melyek érzelmi, értelmi és érzéki befolyasokat keltenek a gyermekben. Az anyanyelv kozegén
at meélyiti az Snismeretet, az erkodlesi fejlodést. A kdnyv olyan eszkdz a felndtt kezében, mely
altal a gyermekkel egy meghitt kapcsolat alakul ki. A gyermekirodalmi miivek kivalasztasanal
figyelembe vessziik, hogy a bolcs6dés korosztalynak nincsenek eléitéleteik, nem
idegenkednek sem a modern, sem a klasszikus miivektél. Erzelmeiket, ismereteiket a jatékon
kivil mese feldolgozasban tagoljak lelkileg. Nagy felelésséggel rendelkeziink abban a
tekintetben, hogy milyen gyermekirodalmi miivekkel taldlkoznak a bélcsédés éveik alatt.




Fontosnak tartjuk, hogy a kortdrs gyermekirodalom, a klasszikus és a népmese vilaga is
szerepet kapjon.

Enek — Zene

Nevelési feladataink sordba tartozik, mellyel nagyon sok Oromet kozvetithetink a
kisgyermekek felé. A szeretetet és biztonsagot jelenté neveld hangja didolgatva, énekelve
még kedvesebbé lesz a gyermek szamara. Dudolgatva lehet a gyermeket megnyugtatni és
elaltatni is. Enekelve jatszani, torndzni, {innepelni mindig &romteli élmény. A népi rigmusok
és 6lbéli jatékok nemcsak a zenei anyanyelv elsajatitisat segitik, hanem fejlesztik a kicsik
anyanyelvi képességeit, szOkincsét, beszédértését, beszédészlelését, halldsat, memoridjat,
kihatnak a mozgasfejlddésre, a testtudat kialakulasara. A hangsulyt és liikktetést a kapcsolodo
mozdulat befolyasolja. A jatékhoz tartozd mozgas lelassitja a természetes tempot. A mozgas
lendiilete segiti a kisgyermeket a maganhangzok és a massalhangzok pontos ejtésében. Nagy
segitség az utdnzasra épiilo beszédtanulasban.

Kapcsolattartas a csaladokkal

A boles6dei nevelés igazan akkor tud megvaldsulni, hogyha a sziilé és a kisgyermekneveld
koz6tt kialakul a bizalom, az §sszhang, hiszen igy lehet a leghatékonyabban eldsegiteni a
kisgyermek testi, lelki és szocidlis fejlodését. A tajékoztatdsnak, kapcsolattartdsnak tobb
formadja is van, mely hozzajarul a csaladi nevelés segitéséhez.

Sziiléi értekezlet

A leendd gyermekeink sziileinek tajékoztato jellegl, atfogd bolesédebemutatasrél add
tajékoztatast a bolcséde részlegvezetdje. Ezen a napon a beszoktatds iddpontjai is
megbeszélésre keriil.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatasra a leendd gyermek sajat és tars kisgyermeknevelGje egyiitt latogatjak meg
a csaladot otthonukba, hogy igy kezdj¢k meg az ismerkedést a gyermekkel. A
kisgyermeknevelok sajat készitésl ajandékokkal késziilnek, a gyermek életkorat figyelembe
véve. A sajat kOrnyezetben egy kotetlen beszélgetés sordn jobban meg lehet ismerni a
gyermeket, a csaladot, mely segiti az adaptacié folyamatat is.

Fokozatos beszoktatas

A gyermekek beszoktatdsa, mely szerint egy kisgyermeknevel6hdz egy gyermek érkezik, ez
elosegiti a gyermek igényeinek, szokasainak megismerésében és a bizalom kialakitasaban,
ezzel segitve a fokozatossdg elvének megvalésulasat. A sziilé jelenléte megkdnnyiti az 4j
kornyezet elfogadasaban, valamint segiti a sziilé —gyermek - kisgyermekneveld j6 kapcsolat
kialakuldséban, hiszen a sziil 14tja a nevelé munka folyamatat, modszereit.

Sziilécsoportos beszélgetések

A nevelési éven belill két alkalommal, oktober végén és aprilisi hénapban zajlik. Célja a
csaladi nevelés segitése. A tematikus beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik. A partner
kapcsolatot segiti, a sziild kompetencidjat erésiti a nehézségek megbeszélése mellett a
fejlédés pozitivumainak megosztésa is.

Mindennapi beszélgetések

A sziilé érkezéskor a kisgyermekneveld hazaadaskor nyudjt informaciét a gyermek
hangulatéar6l, étvagyardl, alvasardl, étkezésérdl stb. Fontos a kolesonds tajékoztatds mindkét
esetben, ez is néveli a bizalmon alapulé partnerkapcsolatot.
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Egyéni beszélgetések
Kezdeményezheti a sziilo, kisgyermeknevelé valamint a bélesédei részlegvezetd nevelési
problémék, nehézségek esetén. A beszélgetés soran a gyermek feliigyeletét biztositjuk.

Csaladi fiizet
A tdjékoztatast a sziilo felé a kisgyermeknevelé végzi a bolesddei életrdl, eseményekrol,
programokrol valamint a gyermek fejlédésérdl, pozitiv valtozasairdl ir.

Hirdetétibla, Honlap

Az 4tadoi helységekben a sziilok a falijsdgon, hirdet6tablan olvashatjdk el az aktudlis
tajékoztatasokat, honlapunkon minden leend6 bolesédés gyermekiink sziilei tajékozodhatnak,
¢s hasznos informaciokrdl olvashatnak.

A bolcséde alapellitason tili szolgaltatasai:

Iddszakos gyermekfeliigyelet

Eldzetes bejelentkezés utdn torténik az idszakos gyermek feliigyelet. A bdlcséde iires
férohelyén, téritési dij ellenében vehetd igénybe ez a szolgaltatas. Segitség a csaladoknak,
hogy halaszthatatlan tigyek intézésében segitséget kapjanak gyermekiik biztonsigos
elhelyezéséhez.

Csaladi jatszodélutan — ,Palinta” Csaladi délutan

Boles6dés €s 6vodas gyermekek és sziileik részére. Oktobert6l mérciusig szombatonként
15:00 — 18:00. Két csoport all rendelkezésére a latogatéknak. Kreativ foglalkozasok a
nagyobb gyermekek szamara, illetve mozgasfejleszté jatékok az aprobb gyermekek részére. A
sziiloknek itt alkalmuk nyilik a bolcsédei élettel megismerkedni. A részvétel ,,Palantdknak”
kisérovel dijtalan!

Pszichologus tanacsadas

Intézményiinkben a kisgyermekek magas szinvonald gondoziasa és nevelése, az ellatas
mindségének javitdsa érdekében tandcsadé pszichologus dolgozik. A pszicholdgus
munkajaval timogatja mind a bolcsddébe jard csaladokat, mind a bolcsédében dolgozdkat. A
sziil6k a meghirdetett idépontokban részt vehetnek sziilécsoportos beszélgetéseken, valamint
igény szerint kérhetnek egyéni tandcsadéasra idépontot.

Unnepek
Bolcsddénk a csaladi hagyomanyokat tiszteletben tartva tartja meg az tinnepeket.
e Sziiletésnap
e Mikulas varas, dalok, monddkak
e Advent, vérakozds a kardcsony Unnepére, diszek kézmiives foglalkozasok,
mézeskalacs siités és ajandékozas keretében.
s Farsangi jelmezes bél délelétt,
Piink§sd616 kozos csaladi délutan
e Bucsuzas a bolesddétél, kozos csaladi délutan

Fontosnak tartjuk az iinnepekre valé késziilodést, a hagyomanyok megismertetését. Az

s yey
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11.6 Tiicsok-lak Bolceséde

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.
Féréhely: 74 16

Megkozelithetoség:
BKV jarmiivekkel

4-6 villamos Megall6: Rékocezi tér

4 metr6d Megall6: Réakoczi tér

99 busz Megallé: 11. Janos Pal péapa tér
28-37 villamos Megalld: I1. Janos Pal papa tér
Személygépkocsival

Az intézmény elotti teriileten a_Bérkocsis _utca illetve Tolnai Lajos utcaban parkoldsi dij
ellenében lehet parkolni,

Bolesédénk alapfeladata

A bolesédei nevelés — gondozas feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni
ellatdsanak és esetlegesen kiegészit6 szolgaltatdsoknak biztositasdval 20 hetes kort6l — 3 éves
korig egészséges és a 20 hetes kortdl — 6 éves korig sajatos nevelési igényll gyermek testi- és
pszichés sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés eldsegitése. A hatranyos helyzetii
gyermekek esetében a hatranyok €s kovetkezményeik enyhitésére torekvés. A sajatos nevelési
igényli gyermekek habilitaciojanak és rehabiliticidjanak segitése a gondozas, nevelés, az
egyéni és csoportos foglalkozasok keretében, a gydgypedagogus irdnyitasa alapjan.

1. Egészségvédelem, az egészséges €letmod megalapozasa
2. Az érzelmi fejlodés €s a szocializécio segitése
3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Célunk egy olyan biztonsagérzetet nyujto, tevékenységre motivaldo kdrnyezet kialakitasa,
melyben a gyermek sajat képességei szerint fejlddhet, lehet0sége van megtapasztalni az
Onfeledt, aktiv jaték O©romét, mely képessé teszi a késObbi élete soran a kreativ
tovabbfejlodésre.

Helyzetkép:

A Tics6k — lak Bélesdde a keriilet leglijabb intézménye, 2012-ben nyitotta meg kapuit az
ellatast igényl6 csaladok elott.

A bolcs6de a Csarnok negyed és a Népszinhaz negyed kozotti részen, a Tolnai L. utca 19.
szam alatt biztositja a napkézbeni ellatést, szakszerli gondozast és nevelést a harom év alatti
gyermekek részére, illetve aki a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre. Sajatos nevelési xgenyu gyerrnek eseten a
gyermek legfeljebb hatéves kordig.




A bolcséde a keriilet azon részén taldlhatd, ahol jellemzéek a 4-6 emeletes stir(in beépitett,
kdzepes és jo allapot bérhazak, valamint Gjépitésii tarsashazak. A lakossdg sszetételére a
valtozatossag, a soksziniiség, a vegyes tarsadalmi rétegzédés jellemzd. Bolcsédénkben a
keriileti adottsdgokat tekintve valamennyi tarsadalmi rétegb6! szarmazé gyermek
megtalalhat6. A multikulturalis sszetétel altalaban 30-40%.

A Jozsetvarosi Egyesitett Bolcs6dék az alapellatas biztositasa mellett nagy hangstlyt fektet a
sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasara. Bolcsédénk biztositja SNI gyermek gondozasit,
nevelését.

Béles6dénk bemutatisa:

Intézményiink a Tolnai Lajos ¢s a Bérkocsis utca &ltal hatérolt teriileten helyezkedik el.
Kétszintes 0jépitésit épiilet, mely nagyon jo fényviszonyokkal rendelkezik. 3 gondozasi
egységben 6 csoportszobdban folyik a gyermekek szakszerli nevelése, gondozisa.
Egységenként 12-12 {6 és 13-13 f6 kisgyermek vehetd fel. Egy egységben négy, kettében
pedig 6t szakképzett kisgyermekneveld, valamint egységenként egy bolesédei dajka latja el a
napi feladatokat.

A bolcsdde gondozasi egységei:

1. gondozési egység:
Micimackd csoport
Mokus csoport

2. gondozasi egység

e  Mcéhecske csoport
e Pillangd csoport
3. gondozasi egység
Katica csoport
Cica csoport

Személyi feltételeink
A boles6dénkben a dolgozoi 1étszdm JEB SZMSZ-nek megfeleléen biztositott, amely 23 £6
szakmai munkatdrs €s 3 f6 egyéb munkatarsbol tevédik dssze.

Megoszlas szerint:

1 f6 bolcsddevezetd

15 6 kisgyermeknevel6
6 16 dajka

1 £6 élelmezésvezetd

2 {6 szakacs

1 6 mosénd

Targyi feltételeink:

A kisgyermeket koriilvevé targyi kornyezetet — a bolcsédénk épiiletét, jatszoudvarat és egyéb
helyiségeit — a jogszabélyi és szakmai eloirasok, a csoportokba jaré gyermekek létszama,
életkora, sziikségletei alapjan ugy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen, és a bolcsédei
nevelés megvalositasat szolgélja. Intézményiinkben az esztétikus, szép, korszerli épiiletben
kialakitott helyiségek a megfeleld berendezési, felszerelési targyak biztositasaval, a jél
felszerelt jatszokert kialakitdsdval a magas szinvonali napkdzbeni ellatas feltételeit tudjuk
biztositani.
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Fozokonyha:

Az épiilet adottsdga lehet6vé tette szamunkra, hogy sajat fozékonyhank legyen, igy helyben
készitjiik el az ételeket a gyermekek és a felnottek szamdra. Konyhank korszerti, a legujabb
konyhatechnoldgiai eljarasokat is kielégité gépekkel felszerelt. Keriiletiinkben kézponti étlap
szerint késziilnek az ételek. Intézménylinkben napi 4-szeri étkezés biztositunk a kisgyermekek
szamdra. Az élelmezési szabalyoknak megfelelden a gyermekek étlapjait a dietetikus,
élelmezésvezetd, és gyermekorvos egyiittesen allitjak oOssze. Az ételek megfelelnek az
egészséges taplilkozas kovetelményeinek, energia €s tapanyag beviteli, illetve élelmiszer
felhasznalasi ajanlasokat tartalmazd jogszabalyban foglaltaknak. Az ételek friss
nyersanyagokbol keszulnek a teh honapokban fordul el hogy mirelit alapanyagokat is
felhasznalunk. - : R

Soé-szoba:

A bélesdde épiiletében kialakitasra keriilt parajdi k6sobol s6-szoba. Récsos szerkezetbe 750
kg kOs6t és hangulatjavitd vilagitast helyeztek el. A sotémbok feliiletérél a sorészecskek
kénnyen a légtérbe illetve onnan a 1égutakba jutnak, ahol kifejtik jétékony hatasukat. Javasolt
léguti megbetegedések, allergidk, natha, horghurut, immunrendszer erfsitésére. A gyermekek
prevenciés céllal  koradsztOl-tavaszig hetente tobb alkalommal vehetik igénybe.
Kiscsoportokban zenélnek, mesélnek, baboznak a kisgyermeknevel6k a gyermekeknek. A
gyermekek nagyon szeretlk a 86 szobat, mert itt mmdenere klemelt ﬁgyelem Jut a klsletszam
miatt. : : :

Gyermekszoba:

Minden gyermekszobank alkalmas 12-14 {6 gyermek fogadasidra. A szobak berendezése
hangulatos, esztétikus, gyermekkdzponti, megfelelnek a mai kor elvérdsainak. A
jatékeszk6z0k a gyermekek életkori sajatossigainak és egyéni fejlettségi szintjliknek
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A szikséges jaték eszkozoket az egészséges gyermekek fejlettsége, kora hatirozza meg. A
sajatos nevelési igényli gyermekek szdmdra is biztositjuk ezeket a sziikséges jatékokat a
csoportban. Ezen feliil a kisgyermekneveldk sajat készitésii egyéb, spontan érést és fejlédést
segitd jatékokat is elérhetévé tesznek a gyermekek szaméra. Ezek foleg a Montessori
pedagégia eszkoztarai alapjan elkészitett, de mindenképp a bolcsodés korii gyermekekre
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jellemz6 fejlettségi szintet figyelembe vevo Stletes, érdekes, szines eszkdzok.

A teraszra kdzvetlen kijarat van a csoportszobabdl, ami megkdnnyiti az udvarhasznalatot.

Jatszoudvar:

A bolesédei ellatasunk fontos helyszine a jatszokert. A gyermekek mozgasigényének
kielégitése a szabadlevegbn vald tartézkodas biztositisa, a természettel valé mindennapos
érintkezés megismerésének fontos szintere. Az udvar nagy része fives teriilet, ahol cstiszdak,
3 db homokozé és 1 db fahaz biztositja a felhdtlen jatékot. A tiiz6 nap ellen a homokozdk
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felett 3 db arnyékol6 van felszerelve, ami biztositja az arnyékot a homokvar épitéséhez és a
homoktorta siitéshez. Nyari melegben vizpermetezén keresztiil hiisGlhetnek a gyermekek.
Hatalmas teriileten triciklizni, motorozni, labddzni is lehet, amihez a szomszédhaz tlizfalara
festett kellemes szinekkel tarkitott kolibri madaras origami falfestmény biztosit jo hangulatot.
A falfestményt 4ltal nem csak a mi udvarunk lett szmesebb hanem az itt lakok i is kcl]emesebb
koémyezetben elhetnek ' '

Tornaszoba:

Kiilon kialakitott helység, ami a folyosordl nyilik és a csoportszobaktol jol elkiiloniil. A szoba
fejlesztéeszkdzei:

- percepcids fejlesztést (memoria jaték, fogantyus
puzzle, szinek tanulasa),

- finommotorika fejlesztést (toronyépitdk, fiizos
jatékok, formaillesztok, potyi),

- beszédfejlesztést (arckifejezd kockak, jarmiivek,
allatok),

- vizualis fejlesztést (nyomda, festékek,
rajzeszk6zok),

- mozgasfejlesztést (bordasfal, tornapad, trambulin,
hinta, modulkésziet, labda),

- zenei fejlesztést (hangszerek, dob, cintanyér,
esbcsinalo, csorgbk) segitd jatékok.

A tornaszobaban  hetente  négy  alkalommal
utazopedagogusok végzik az SNI gyermekek egyéni
fejlesztését, melyek 45 percesek. A fejlesztéseken kiviil,
ha rossz az id6, akkor a csoportok is igénybe vehetik a
tornaszobat, ilyenkor 3-4 f6 gyermekkel mennek ki a
kisgyermekneveldk, és hasznaljak az ott megtalalhatod
mozgasfejlesztd eszkozoket.

Egyéb helységeink:

Vezetbi iroda, élelmezésvezetdi iroda, konferencia terem, étkezo, 6lt6zok, mosoda, mosdok.
Tovabbképzd termiinket, mely 30-40 f6 befogadasara alkalmas max1mahsan kihasznaljuk. Itt
kollégaink tréningjeit, tovabbképzéseit, sziiloi értekezleteket.

Bolcsédei nevelés-gondozas célja, feladata
A boles6dei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek, és kdzvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok éllnak. A Bolcsédei Nevelés - Gondozéas Alapprogramja, illetve az erre épilld helyi




szakmai programunk az ellatott gyermekek csalddjara, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését, gondozasat, hanem az egész csalad
tamogatésat célozzuk meg.

Célunk olyan intézmény mikodtetése, mely az alapellatas keretében a gyermekek napkozbeni
ellatasat biztositja a vonatkozo jogszabalyok, és szakmai szabalyok figyelembe vételével.

A gyereknevelés (...) az a legfontosabb, hogy egy gyerek mindig tudja, akkor is szeretik Ot
ha nem tokéletes, és hogy ezen képes javitani. Ez olyan bizalom a felnditt részérdl amit
minden koru gyerek megérez. Hogy hisznek benne. Tévedhet és hibdzhat. Nem kell
tokéletesnek lennie. A vildg sem az”.

(Tari Annamaria)
Pedagdégiai hitvallasunk
A bolesédei élet soran fontos a gyermeki személyiség tiszteletben tartdsa, a gyermekek
érzelmi biztonsdganak megteremtése, fejlodésiikk és spontdn érésiik tdmogatdsa soran az
egyéni €s életkori sajatossagaik, massdguk, fejlédési iitemiik figyelembe vétele. Minden
gyermek egyedi és megismételhetetlen, és a mi feladatunk, hogy kiteljesedéséhez az alapokat
lerakjuk.
Alapvetd kozds nevezd a bolesdde dolgozdi kdrében a gyermekek mindenekfelett 4llo
jogainak és érdekeinek tiszteletben tartésa, a feltétel nélkiili gyermekszeretet.

Boles6dénk sajatossagai

Igen nagy hangsulyt fektetiink a zenei nevelésre, mely az érzelmi biztonsag kialakuldsaban,
anyanyelvi nevelésben fontos szerepet jatszik. A zenei nevelés mar a bolcs6débe keriiléskor
kezdoédik, melynek alapja az ének. Az ének barmely jatéktevékenységhez tud kapesolddni.
Fontos, hogy mindig alkalomhoz ill6 legyen az ének kivalasztisa. Ha torndzunk, vagy
szerepjatékot jatszunk, akkor ennek megfeleléen valasszuk a hozzailld éneket pl.”Siissiink,
stissiink valamit..”, amit f6z6cskézés vagy homoktorta siitésénél tudunk énekelni. Egy dalt
annyiszor énekeliink el, ahanyszor a gyermek igényli, mert az ének ritmusa, hangzasa ragadja
meg a gyermeket és kelti fel érdeklddését, figyelmét.

Az egészség megorzésére, mint bolcsddei feladatra is nagy hangsulyt fektetiink. Fontos az
egészségvédelem ¢és a prevencid. Az egészségnevelés Osszetartozik a gondozéssal, a
szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akar ti neveléssel, valamint a szocialis
fejlodéssel. Mindennapjainkban probaljuk kialakitani az egészségiligyi szokésokat, az
egészséges €letmodot, amelynek a jovOre nézve alapozo jellegiik van.

Sajditos nevelésii gyermekek ellatisa

Sajatos nevelési igényli gyermek, aki valamely Szakértéi és Rehabilitacios Bizottsag
szakvéleménye alapjan:

a) testi — érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos autista vagy tobb fogyatékossag egyiittes
eléfordulésa esetén halmozottan fogyatékos

b) pszichés fejlddés zavarai miatt a nevelési, tanuldsi folyamatban tartésan és sulyosan
akadalyozott.

2015. szeptember 01-tdl bolcsddénk fogadja a sajatos nevelési igényli gyermekeket. A
Févérosi Pedagbgiai  Szakszolgalat VIII.  keriileti tagintézmény munkatarsaival
egylittmiikddve ¢€s fejlesztd munkdjukat segitve végezzilk a sajatos nevelési igényd
gyermekek nevelését, gondozdsat. A gyermekek napkdzbeni ellatas keretében kapjak meg az
egyéni fejlesztést az erre a célra kiilén kiépitett tornaszobaban.

Az utazépedagégusok hetente négy alkalommal jonnek intézményiinkbe fejleszteni a
gyermekeket. Hétfén ¢és kedden korai fejlesztd gydgypedagdgus, szerdan konduktor




fejlesztopedagdgus, csiitértokdn szomatopedagogus, valamint délutdn logopédus segiti a
gyermekek fejlodését.

A habilitaciénal nagyon fontos az életkor, tehat minél elébb felismerjiik, anndl el6bb
kezdddhet meg a kisgyermek fejlesztése-gondozasa. " ’ '

SNI gyermek elhelyezése

Bolesédénkben, részleges integracidban és inkluziv formaban biztositjuk az ellatast. A részleges
integracidban az egység egyik csoportszobdjaban 6 f6 SNI gyermeket latunk el, mig a masik
csoportszobdban 1 f&6 SNI gyermek mellett 9 6 egészséges gyermek van. A 6 f6 SNI gyermeknek az
étkezésen és az alvasido kiviil a gondozasi egység masik csoportjaban 1évd egészséges gyermekekkel
kodzos a jaték ideje és a jatéktere. Tovabbi 2 f6 SNI kisgyermeket a bolcs6dében inklizi6 forméaban az
egészséges gyermekkel k6z0s térben neveliink, gondozunk.

A gyermekek integralhatéséga donti el (betegségének tipusa, aktuélis dllapota €s sziikséglete), hogy a
két tipusi ellatas koziil melyiket biztositjuk a gyermek szdmara.

Személyi feltételek

A részleges integricié keretében miksds egységiinkben 5 f6 kisgyermekneveld latja el a mindennapi
feladatokat, akik koziil egy pedagdgus és gydgypedagdgus asszisztensi végzettséggel is rendelkezik.
Az & szaktudasa lényeges a gyogypedagdgusok és a kisgyermeknevelk kozti egyiittmikodés soran.
Ez pedig nagyon fontos annak érdekében, hogy az egységben gondozott, nevelt SNI gyermekek
fejlodése a lehetd legmagasabb szinvonalon legyen

Nevelés — gondozas — fejlesztés

A sajatos nevelési igényl kisgyermekek szdmaéra a legfontosabb a korai felismerés és a korai
fejlesztés. Kisgyermeknevelbink a sériilt kisgyermekeket is 6nallo személyiségként fogadjak
el, meleg szeretetteljes odafigyeléssel végzik a mindennapi gondozast-nevelést. A nevelés-
gondozas soran figyelembe veszik a gyermek egyéni fejlettségét s elegendd idot biztositanak
a gyermek gondozasahoz.

Egyéni foglalkozasokat az utazopedagdégusok irdsban dokumentaljak, majd a
kisgyermeknevelokkel megbeszélik a tapasztaltakat. Az egyéni foglalkozas heti 2 6raban
torténik, minden gyermeknek a szakértdi véleményében foglaltak szerint.

Napirend

A jOl megszervezett folyamatos és rugalmas napirend a nevelés-gondozas feltételeit teremti
meg. Nagyfokil biztonsigérzetet, kiszamithatésagot nydjt a kisgyermekek szamaéra. A
napirenden belill az események kovetését ugy allitjuk Ossze, hogy az a gyermekek
életkoranak, fejlettségi szintjilknek megfeleljen, valamint az adott évszaknak is helytalljon. A
lehet6 legkevesebb vérakozasi id6 legyen benne a gyermekek szamara.

A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el.

Nyari napirend
6.00 Bevétel- Sziikség szerint fiirddszoba hasznalata, szabad jaték
8.00 Reggeli-iiltetési sorrendben
8.30 Szabadjaték a szobaban, j6 id6 esetében késziilodés az udvarra, kimenetel
9.35 Tizérai
10.30 Nagy meleg esetén folyadék kinaldsa
10.55 Udvarrdl valé bejovetel, fiirdészoba hasznalata, ebédig szabad jaték a szobaban
11.30 Ebéd-iiltetési sorrendben, kézmosas
12.00 Csendes pihené
14.45 Ebredési sorrendben fiirddszoba hasznalata
15.00 Uzsonna-iiltetési sorrendben
15.30 Szabad jaték az udvaron (szobaban), folyamatos hazamenetel




18.00 Bolcsdde zarasa.

Téli napirend
6.00 Bevétel /kézmosas, sziikség szerint flirdészoba hasznalat/ szabadjaték
8.00 Reggeli /iiltetési sorrendben/.
830 Szabadjaték a szobédban.
935 Tizobrai, késziil6dés az udvarra.
10.00 Szabad jaték az udvaron, rossz id6 esetén a szobdban.
10.45 Bejovetel az udvarrdl iiltetési sorrendben, vetkézés, fiirddszoba hasznélat.
Ebédig szabad jaték a szobaban.
11.20 Ebéd/ iiltetési sorrendben /
12.00 Csendes pihend.
14.45 Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalata.
15.00 Uzsonna / iiltetési sorrendben /.
15.20 Szabad jaték a szobaban. Hazamenetel.
18.00 Bolcs6éde zarasa.

Bolesode kapcesolattartasi formai

A folyamatos és kolcsonds tajékoztatast a kisgyermek fejlédésérdl alapvetben fontosnak
tartjuk, mert igy lehet a kisgyermek nevelését személyre sz6loan kialakitani és a csaladokat
bevonni a hatékony munkankba.

A tajékoztatas a kisgyermekneveld részér0l: Gszinte, hiteles és személyes a gyermeki jogok
tiszteletben tartdsa mellett.

Formalis:

Csaladlatogatéds: Minden gondozasba vett gyermekhez eldre egyeztetett iddpontban
ellatogatnak a kisgyermeknevel6k, melyrdl irdsos feljegyzést készitenek.

Sziiléi értekezlet: Evente 2 alkalommal tartunk intézményiinkben sziil6i értekezletet, melynek
témai: ,,Ovodaba megyek”,, Bolcsddés leszek!”

Az ,,6vodaba megyek” értekezletre meghivast kap minden évben a Koszord napkozi otthonos
ovoda vezetdje, hogy t4jékoztatast nydjtson a sziiléknek az 6vodai beiratkozasrdl, dvodai
¢letr6l. Mindig nagy létszamban vesznek részt a sziilok ezen az értekezleten. A sziil 6k
visszajelzése alapjan nagyon hasznos dolgokat tudnak meg az évodai beiratkozassal
kapcsolatosan, illetve lehetdség van félelmeik eloszlatésara és kérdéseik feltevésére.

A ,,bolcs6dés leszek” minden év julius honapjéban kerlil megtartasra. El6z6 években nagy
sikerrel volt megtartva, mert A felvett gyermekek sziilei 90%-ban jelennek meg ezen az
értekezleten, ahol lehetdség van a leendd kisgyermeknevel6kkel megismerkedni, beszélgetni,
betekintést nyerni a majdani csoportszobaba. Ezaltal mar nem lesz idegen a beszoktataskor
val¢ talalkozas.

Sziiléesoportos beszélgetések: A sziilok igényeinek megfelelden évente kétszer tartunk ilyen
formalis dsszejdvetelt a szobatisztasaggal, 6nallova valassal kapcsolatban.

Sziiléesoportos beszélgetéseket csoportonként is szerveziink. Ilyenkor nem csak a mi altalunk
megadott témaban beszélgetnek a sziilokkel a kisgyermekneveltk, hanem azokat a dolgokat is
meg lehet beszélni, ami a napi gyermek bevételkor illetve kiadaskor idé hidnyaban nem
megoldhato. Sikeres és népszerliprogram, hiszen ilyenkor tébb idd van a megbeszélésre
illetve a sziilok tapasztalatcseréjére.

Egyéni idOpontok kérésére is van lehet6ség, ahol a csaldd egyedi problémajanak
megbeszélésére keriil.




Nyiitnap
Kétszer tartunk egy évben nyiltnapot, gyermeknapkor és kardcsonykor. Nagyon szeretik a

sziilok ezt a kapcsolattartasi format, mert a kotetlen beszélgetések kapesan sokkal tobb és
bizalmasabb informaciot oszthatnak meg a kisgyermeknevel6kkel. Nyilt napokon a sziilok
betekintést nyernek bdlcsddei életiinkbe. Ilyenkor szinte minden sziilé racsodéalkozik a
gyermekére, hogy a szabad jatéktevékenység soran milyen szépen jatszik tarsaival, mennyi
mindent tanult a gondozasi miiveleteknél, és szépen, fegyelmezetten Uil az ebédnél.

Hazi gyermekorvos és a védénd

Bolcsédénkben a kisgyermeknevel6k figyelemmel kisérik a rabizott kisgyermek
pszichoszomatikus fejlodését, felismerik az egészségtol eltérd valtozasokat, allapotokat. Ha a
bolcsddébe jard gyermeknél esetleg probléma meriil fel (pl.: a megszokottdl eltérd viselkedést
mutat, de nem ennek nem csaladi hattere van), akkor a sziil 6k tudomasaval és az
intézményvezeté bevonasaval a jelzbrendszeren keresztiil felvesszitk a kapcsolatot a
teriiletileg illetékes véddnével illetve gyermekorvossal.

Informalis:

Napi beszélgetések reggel-délutan a sziilokkel.

Reggeli bevételnél és a délutani kiadasndl a sziil, illetve a kisgyermeknevelok tajékoztatjak
egymast a kisgyermekrol.

Hirdet6tablara kihelyezett informaciok.

Hirdetétablara minden fontos informacidt kihelyeziink, ami boles6dében vérhaté lesz pl:
ebédbefizetés, fényképezés, gyermeknap, ballagas, bolcsédei zarva tartds idSpontjai,
rovarirtas. Mindig az aktualis iddpontoknak megfeleld a tajékoztatas.

Internet:

Az interneten 2015. majustol a Jézsefvarosi Egyesitett Bolcsédék egységes honlapot készitett,
melyen a keriiletben talalhat6 6sszes bdlcséde részletes informacioi, boles6dei jelentkezéshez
szilkséges dokumentacidi, intézményi fényképei megtalalhatok. Minden intézményiink mads
ezért a sziilok kiilon tudnak osszehasonlitast végezni, hogy melyik intézményt valasszak
kisgyermekei szamaéra. A felvételt kérd sziilok 70%-ban az internet segitségével valasztanak
minket.

Uzen6 fiizet:

KisgyermeknevelSk vezetik a gyermekrdl, mely folyamatos tdjékoztatast nydjt a sziilének a
beszoktatds kezdetét6l. Negyedévenként szill6i tajékoztatét irnak a kisgyermeknevelSk a
gyermekek fejlodésével kapcsolatban. Nagyon szeretik a sziilék olvasgatni a t4jékoztatast €s
tobben valasz forméjdban leirjdk az otthonukban tortént véltozasokat, amik segitségek,
Utravalok kisgyermekneveléinknek. Fontos szempontunk, hogy a feljegyzések konkrétak €s
egyénre szabottak legyenek. o




11.7. Katica Bélcséde

1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
Féréhely: 72 f6

Nyitva tartas
Hétfotol-péntekig: 6.00-t61-18.00-ig
Szombat-vasarnap: Zarva

Megkozelithetéség
BKYV jarmiivekkel
% l-esvillamos  Megall6: Vajda Péter utca
% 24-es villamos Megéllé: Golgota tér
% 99-es busz Megallo: Blathy Otté utca

Személygépkocsival
Az intézmény el6tt a Vajda Péter utcaban jo parkolasi lehetdség van, a zéna fizetés.

Bélcsédénk feladatai, jellemzéi

Alapfeladatok

Bolesédénkben a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI.
tdrvény ¢értelmében: a személyes gondoskodds keretein beliil a gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositjuk a 0-3 éves gyermekek napkozbeni elldtasat, bolcsodei ellatas
forméajaban.

Ellatott célcsoport jellemzbi

Ellatasi kortinkbe tartoznak a VIII. keriiletben laké 0-3 éves gyermekek. A keriiletben
jellemz6 a szocidlisan hatranyos helyzetli csaladok, illetve a migrans gyermekek, csaladok
megjelenése. Kertiletiinkben kozel tizezer gyermek €, kb. haromezer 0-3 éves koru. Itt van a
legtobb sziiloképes kort nd, ugyancsak itt a legalacsonyabb a sziilok iskolai végzettsége,
valamint a jovedelmi viszonyok is igen alacsonyak. Itt talalhatéak a f6varos legrosszabb
allapotban 1€év6 lakasai is.

JYapY)

Bolesddénkben megtalalhaté gyermekek kozott vannak értelmiségi, jOl szitualt, magas
jovedelemmel, rendezett viszonyokkal rendelkez6 csaladok is.

Osszességében elmondhatjuk, hogy bolcsédénkbe jaré gyermekek illetve csaladjaik igen
vegyes képet mutatnak, hiszen megtaldlhatéak a migrans csaladok, a szocidlisan hatranyos
helyzetiiek és a rendezett, j6 anyagi kériilmények kozott é16 gyermekek is. Ezt mi kihivasnak
tekintjiik. Szeretnénk mindenkinek megfelelni és a felmeriildé problémak megold4saban
segitséget nyujtani.

Tapasztalataink alapjan elmondhatjuk, hogy a legnagyobb hatranyok a csecsemdk esetében a
mozgasfejlddésben -, a nagyobb gyermekeknél a beszédfejlédésben figyelhetdk meg. Eldbbit
a mozgdstér hidnya, utébbit a korlatozott nyelvi kédok hasznalata okozza. Amint a gyermekek
bolesddébe keriilnek, illetve a feltételek adottak a valtozasok bekovetkezéséhez, ezek a
lemaradasok maguktol megoldodnak.

A célesoport gondozasi sziikségleteikre vald odafigyelés kovetkezmeényeként prioritasként

fogalmazzuk meg a kdvetkezoket:
% a szocializacids folyamat részeként el6segiteni a gyermek beszédfejlédését,
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% felismerni a gyermekek manipulacios késztetéseit és ehhez inger gazdag kornyezet €s
eszk6zOk biztositdsa,

¢ segiteni a gyermek kompetencidjanak kialakulasat, és hozzajarulni ahhoz, hogy a gyermek
orommel vegyen r1észt a gondozdsi miiveletckben, Oromeét lelje Onallosagaban,
fejlédésében,

+» a kisgyermeket helyesen tdmogatni a kultirhigiénés szokédsok elsajititdsdban és az 6nalio
étkezés elsajatitasanak folyamataban, az étkezéssel kapcsolatos szabalyok megtanulaséaban,

¢ minden gondozasi tevékenységet gy kell végezni, hogy a kisgyermekneveld tudja: a
csecsemének és a kisgyermeknek Onmagaval kapcsolatos attitlidjét, beallitodasat,
viszonyulasdt, és felndttekkel vald kapcsolatat meghatdrozza a modd, ahogyan testi €s
pszichés szilkségleteit kielégiti a kornyezete,

% alkalmazni a csecsemOk és a kisgyermekek korszerii taplalkozasanak alapelveit,
alkalmazni a csecsemdk és kisgyermekek étkezéséhez sziikséges, az aktiv részvételt és a
gyerekek 6nallosagat segitd eszkdzoket, modszereket,

% figyelembe venni a gyermek mozgasfejlodését és természetes mozgésigényét, ismerni a
szabadban valé mozgas-jaték személyiségfejleszté hatdséat, a levegdzés és napsugarzas
hatését a gyermek fejlodésére,

** ismerni az alvas élettani jelentGségét, a kiilonb6z6 kord gyermekek atlagos alvasigényét €s
ritmusét, valamint a lehetséges egyéni kiilonbséget, illetve az alvas zavarainak lélektani
hatterét ismerni és megfogalmazni.

Bolcsode bemutatdsa, kvalitasok

Bolesédénk 1980-ban épiilt, Jozsefvaros, Tisztviselotelepén talathatd, kertvarosi, csendes,
nyugodt kdrnyezetben.

Intézményiink 72 féréhelyen, 3 gondozasi egységben, egységenként 2 csoportszobaval és a
hozza koézvetleniil kapcsolédd kiszolgald helyiségekkel, flirdoszobdval, gyermekoltozével
rendelkezik.

Mint els6 koragyermekkori intézmény, biztositjuk a csaladban €16, hirom év alatti
kisgyermekek — életkordnak és egyéni adottsagainak megfeleld — napkdzbeni elldtdsat,
szakszerlli gondozasat-nevelését. Feladatunknak tekintjik, hogy a gyermekek fejiédéséhez
szitkséges biztonsagos, gyermekbarat — hangulatos és esztétikus kdrnyezetet megteremtsiik.
Nevelési programjaink valtozatosak, melyek mindig a jatéktevékenységekhez kapcsolodnak.
Jatékkészletiink szines ¢és fantdziat keltd, melyben minden gyermek megtaldlja a
fejlettségének és érdeklodésének legjobban megfeleldt. Jatszokertiink gondozott, apolt, z6ld
pazsit és biztonsdgos mozgéastér szolgalija a levegdn valé tartézkodas, mozgasigény
kielégitésének élményét. KisgyermeknevelSink — a tobb éves tapasztalat mellett — szakiranya
végzettséggel rendelkeznek. A kisegité személyzet lelkiismeretes munkaja, gyermekszeretete
hozzajarul a szakmai szinvonal emeléséhez. Sajat f6z6konyhank hézias izeivel, a korszeri
taplalkozdsi elvek figyelembevételével biztositia a bolcsédések és sajat dolgozdink
étkeztetését. S

Bilcsédénk pedagogiai hitvallasa

A 0-3 éves korosztaly nevelésének gondozasanak mindsége rendkiviil meghatarozo, hiszen az
egészséget, a jolétet, az egylittmitkodés képességét, a szocidlis készségeket €s vagyat mind-
mind ezek az éimények befolyasoljak. Ebben az iddszakban a szellemi, érzelmi és szocidlis
készségek kibontakoztatdsa a legfontosabb feladat, melyhez egy holisztikus szemléletii a
gyermek sziikségleteire és jogain alapuld integralt a sziiloket és a tdrsszakmakat bevoné
programra van sziikség. o




Hissziik, hogy minden gyermek egyedi, megismételhetetlen szocialis 1ény, akinek joga van
dertis, szeretetteljes légkorben, elfogadd kornyezetben, a kozdsségben tevékenykedve,
megkapni mindazokat a fejleszté hatdsokat, melynek segitségével sokoldali harmonikus
személyiség valhat beldle.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vilagra nyitott, fogékony,
érdekl6do, onalléan gondolkodni tudé emberek valjanak.

Intézményiink kiildetése, missziéja

A sziillok altal rank bizott gyermekeknek ingergazdag,
pozitiv érzelmekkel teli, elfogadd kozosségben
biztositani harmonikus személyiségfejlodését,
tudatosan kialakitani azokat a testi, értelmi és szocialis
képességeket benniik (a sziilékkel egyiittmikddve),
amelyek elosegitk az dvodai életbe  vald
beilleszkedést.

A csaladi élet soran felmeriild gyermeknevelési
problémaknal is szeretnénk a lehet6 legtobb segitséget
nytjtani. Bolcs6dénk szakembergardaja és dolgozoi
nyitottak az 1j feladatokra. Toreksziink arra, hogy
szakmai munkénk szinvonala folyamatosan emelkedjen.

Mottdnk:
., Ha folgyujtiuk a gyermekben a vele sziiletett szikrdt,
azzal mindig olyan magaslatok felé nyitunk utat,
amilyenekrdl dlmodni sem mertiink volna”
Kristine Barnett

Jovoképiink

Bolesédénket egy olyan intézménynek szeretnénk, ahol a sziilok partnerek, és aktiv résztvevoi
a bolcsédei életnek, hiszen koz6s a célunk. Mindannyian fontosnak tartjuk, hogy a
csalddokkal megfelelé egylittmiikodés alakuljon ki a gyermek optimdlis fejlédésének
érdekében. Olyan intézmény munkéjanak szeretnénk részesei lenni, ahol a nyugodt 1égkor
tartalmas szakmai eredményeket hozhat, melyek egyiittesen szolgaljak a gyermekek, sziilok
¢€s a szakma érdekeit.

Gyermekképiink
Egy vilagra nyitott, nyugodt, harmonikusan fejl6d6, élményekkel teli gyermek, aki képes sajat
természetes kivancsisaga altal tanulni €s fejlédni; szeretettel fordul az 6t koriilvevé vilaghoz
(kornyezetéhez,  felnbttekhez,  tarsaihoz),  valamint
konfliktusait, életében felmerilé problémait életkordhoz
mérten megfeleléen tudja kezelni, sziikség esetén segitséget
kérni a megoldashoz

Kisgyermeknevelé-képiink

Szakértelmiik segitségével a gyermekek mindennapjait
szines, fejleszté hatast jatéktevékenységgel toltsék ki.
Innovativ, befogadé moédon kozelitsen az 1 nevelési-
gondozasi elvekhez.

Segitsenek megismerni a gyermeknek O6nmagat és az Ot
kortilvevd vilagot. Alapozzédk meg a gyermekben a




megfeleld viszonyulasokat a vilag dolgalhoz (szomahzacm, egészségnevelés, kornyezeti
nevelés). : o o

Személyi feltételek

Dolgozéi létszam: 24 6
Bolcsodevezetd 1 {6
Kisgyermekneveld: 14 f6
Dajka: 5 {6
Elelmezésvezetd 1 fo
Szakacs: 2 f6 ’
Moséné: 116

Kvalitasok
A munkahelyen dolgozok attitiidjére jellemz6, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcio kimunkalédsat.

A nevelési rendszer kiépitésében donto jelentoségii a testiilet érzelmi, értelmi rdhangolédasa a
feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.

A 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet irja elé a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési
kotelezettségét és a teljesités iehetdségét.

Bolesodénk targyi feltételei

Az intézmény Onkormanyzati fenntartdsu, amely
Budapesten a VIII. keriiletben, a Népligethez kozel,
a Tisztviselbtelep vonzaskorzetében miikodik.

Téagas kert veszi korill, igy e kornyezet gazdagitja a
nevelési lehetdségeket. A bolcsédében 6 csoport
mitkodik, 3 blokkban, 72 féréhellyel. Az
épiiletlinkben 1év6 o6voddban 6 vegyes ¢letkoru
csoport miikddik, 144 férbhellyel. Az mtezmeny
kozel van 2 altalanos iskoldhoz is, ami azt a
lehetGséget hordozza magaban, hogy a boélcs6débe
bekeriilt gyermek késébb az 6vodaba, majd az
iskolaba is szinte azonos helyre jarjon.

A targyi feltételeket Ugy kell tovabbra is fejleszteniink, hogy szolgélja a gyermekek
biztonsagat, kényelmét, egészségiik megdrzését, és lehetdvé tegye a mozgas és jatékigényiik
kielégitését.

Az optimalisan kialakitott targyi kormyezet a gyermekek életkori sajatossdgainak megfelel6

tevékenységre, mozgasra §sztonzo, biztonsagos €s izléses, eldsegiti a gyermek 6nalldsodasat.

Intézményiinkben tagas vildgos csoportszobak talalhatok, mindegyik csoporthoz €16
s6vénnyel elvalasztott tagas kertrész tartozik.

A berendezési targyak a gyermekek biztonsdgos szabad mozgasat szolgaljak, Osztonzik.
Kivélasztasanal figyelembe vettitk a korcsoportok szerinti szuksegletet a mozgasfejlettségi
szintet, 1iletve a CSOportok Ietszamat is.




A csoportok bemutatasa

Csibe csoport 1. II.
- csecsemok

5 hoénapos kortdl masfél éves korig
fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabdl all és szobanként
12 gyermeket tudunk fogadni.

A Csibe csoportban 6t szakképzett kisgyermekneveld
latja el a napi teenddket.

Filozéfidnk

A kisgyermek fejlesztése szamunkra azt jelenti, hogy olyan kornyezetet biztositunk szamara,
amely érzelmekben és intellektualisan is gazdag. Eppen ezért a berendezések és a jatékok
megvalasztasakor gazdag szin-, forma- és anyag-vilagot tartottuk szem e-16tt. Ezzel is minél
inger-gazdagabb kornyezetet szeretnénk biztositani a gyermekek szamara.

Nyuszi csoport 1. II.

- nagycsoport

Masfél éves kortol két és féléves korig fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabdl all és szobanként 12-14 gyermeket tudunk fogadni.

A Nyuszi csoportban négy szakképzett kisgyermeknevel6 latja el a napi
teendoket.

Filozoéfidnk

Minden gyermek tanul, hogy mit, az attdl fligg, hogy
milyen hatdsok érik. Ezért mi, kisgyermekneveldk €s a
munkankat segitd szakemberek, szakmai
felkésziiltségiinkkel, illetve a korosztalynak megfelelé
targyi  koOrnyezettel  naprél-napra  igyeksziink
hozzajarulni a gyermekek idedlis fejlodéséhez.

Maci csoport 1. I1.

- tipegok

Két és féléves kortdl dvodakezdésig fogadjuk a gyermekeket.

A blokk két szobabol all és szobanként 12-14 gyermeket tudunk fogadni.

A Maci csoportban négy szakképzett kisgyermeknevelé latja el a napi

teenddket.

Filozéfiank




A gyermekek szeretnek Jatszam, ez bels6 késztetésbol fakad.

Ugyanakkor inspiralni is kell Oket a jatékra, mivel ez a fejlédéstik egyik legfontosabb forrasa.
A 6 mozgaselemeket, a finom-mozgasokat, a gondolkoddsi készséget mind a jatékon
keresztiil sajatitjak el. Eppen ezért a nagycsoport esetében a jatékvalasztaskor a f6 szempont,
hogy a fent felsorolt tevékenységeket ezzel is jobban el6 tudjuk segiteni.

Bolcs6dei nevelés-gondozas feladataink

A bolcsddei nevelés-gondozas feladata a csaladban nevelkedd kisgyermek napkézbeni
ellatasnak és esetlegesen kiegészitd szolgéltatdsoknak biztositasdval 20 hetes — 3 éves
egészséges és a 20 hetes — 6 éves sajatos nevelésli igényli gyermek testl- és pszwhes
szitkségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés elosegitése.

Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

e a harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet
megteremtése, a fejlodés tdmogatasa,

o aprimer szlikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

e cgészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd
kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése (a testi-lelki harmonia kialakulasat és
megorzését segitd napirend — ezen belill: mosakodas, 61tdzkodés, alvas, szobatisztasdgra
nevelés, pihenés, levegdzés, jaték, mozgas),

o sziikség esetén specidlis szakember bevondsival prevencids és korrekcids feladatok
ellatasa.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacid segitése

o derlis 1égkdr biztositdsa, a bolcsddébe keriiléssel jaré nehézségek lehetség szerinti
megeldzése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik
feldolgozasaban,

e a kisgyermeknevel$-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakuldsanak segitése,

e az egyéni szikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én-tudat egészséges
fejlédésének segitése,

¢ a bizalmon és elfogaddson alapulé tarsas kapesolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai
elfogadasanak, a masik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlddésének segitése,

e lehetoségteremtés a gondozondvel €s/vagy a tarsakkal kozos élmények szerzésére az én-
érvényesités, €s a tolerancia egyenstlyanak iranyaba befolyasolva a gyermek fejlodését,

¢ a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikécios kedv felébresztésével
és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvélaszolasa),

e a szocializacids problémaval kiizd6, lassabban fejlodo, érzékszervi és/vagy mozgéssériilt, a
sajatos nevelési igényli, a hatranyos helyzetli, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
gondozasa specidlis tobblet tor6déssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonaséval.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

o az ¢rdeklddés kialakuldsédnak, fennmaraddsanak, er6s6désének, az érdeklédési kor
boviilésének segitése,

e a gyermek életkordnak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetoségének
biztositasa,

e a gyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység sordn €lmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,
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az Onallo aktivitas é€s a kreativitds tAmogatasa,

az 6nallo véleményalkotasra, a dontésre, a vélasztasra vald képessé valas segitése,
ismeretnyujtas, a tajékozodasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

a gyermek tevékenységének tamogato-batorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az
Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

Elelmezés
A modern taplalkozas-tudoményi elvek szem elétt tartisaval, szigortian ellendrzott mindségi
kovetelményeknek (HACCP) megfelelden torténik.

A bdlcsddei €lelmezés soran az alabbiakra forditunk figyelmet:
% Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételli legyen.
% A higiénés kovetelményeknek megfelel legyen.
% Megfelel6 konyhatechnikai eljardsokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
< Uj ételek, receptek kiprobalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges életmddra
nevelési programunkhoz.

Téplalkozds
Az étrendiink valtozatos, mindig idényszerti, izében dsszehangolt, valamint mindig szem elétt
tartjuk, hogy az 6nallé étkezésre vald nevelés szempontjabol is megfeleld legyen.

Tevékenységi formak

Gondozas

Célunk, hogy minél szorosabb, benséséges kapcsolat alakuljon ki a gyermek és
kisgyermeknevelje kozott, amelynek elsodleges feladata a gyermek testi szilkségleteinek
kielégitése. A gyermek aktiv részvevdje kell, hogy legyen a gondozasi miiveleteknek, ezzel is
segitve 6t a szociélis kompetencia kialakitasaban.

Jaték

A jatékot a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb tevékenységének tekintjiik, s mint
ilyet a bolcsddei nevelés legfontosabb eszkdzének tartjuk.

A legtobbet akkor tehetjiik gyermekeinkért, ha maér kisgyermekkorban megteremtjiik
szamukra a sziikséges feltételeket.

Ennek érdekében tudatosan figyeliink a kdvetkezokre:
*%* napirend szervezésénél megfeleld id6 jusson jatékra
“* megfeleld 1égkor, hely eszkdz biztositisa
% gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk

» a jaték iranyitas modja, a gondozéné szerepe.

% megfeleld mindségii és szinvonalu jatékok biztositisa

ot 2%

¢

Konkluzioként elmondhatjuk, hogy felismertiik azt, hogy a jaték az ember életét alapvetSen
befolyésol6 jelenség. A jaték lehetdségét a korai életévekben magas szinvonalon biztositani
tehat hosszabb tavon megtériil6 befektetés.

Mozgas

A mozgésos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek természetes mozgésat (jaras, futés, ugras,
stb.). Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd, ligyesség, gyorsasag, alloképesség, de fontos
szerepiik van az egészség megdrzésében.
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Nevelési cél: a mozgis az egészség megszerzésére, megszilarditasira, a szervezet
fejlodésének- novekedés, gyarapodas és testi képességek kialakitasanak- elosegltesere és a
ltség fejleszté llet drémforrasként kell, hogy szolgéljon.

Alkot6 jaték

A finommotorikat fejlesztjiik a killonb6zd technikak
bemutatasdval. Papirtépés, nyomdazas, vagas,
ragasztas, gyurmazas, festés. A gyermekek egyéni
Otleteit  tamogatjuk. A  tevékenységeket az
évszakokhoz és az ﬁnnepekhez igazitjuk. A
gyermekek alkotasait a szil iil6k szdmara is lathatova
tCSSZUk e S

Enek-zene, monddka

A gyermekek érzelmi és értelmi fejloddésének
segitése a  beszédfejlédés az artikuldcio
fejlesztése, zenei tevékenységek végzése. A
mondokakat ritmikus mozgassorral bemutatjuk,
tobbszor ismételjik.

A zenét a gyermekek hangulatitél fiiggben
hallgatunk, alkotémunkdhoz komolyzenei cd
gylijteményiinkbdl vélasztunk. Elalvas
elosegitéséhez relaxacids zenét hasznalunk.
,Nem a zenét tanuljak, hanem a zenéhez vezetd
érzékenységet” (Kokas Klara)

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A verselés, mesélés,
képeskdnyv-nézegetés bensdséges kommunikdcios helyzet igy a kisgyermek szamara
alapvetd érzelmi biztonsag, egyszerre feltétel és eredmény. Ezaltal fejlodik ember ismerte,
empatigja, gazdagodik szdkincse. A bolesédében a gyermekirodalom klasszikus és kortars
miveknek egyarant helye van.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasdhoz az
egymasrol és a kornyezet szépségérdl valé gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. viraglocsolas,
gylimolcsnap el6készitése stb.). A helyzetek lényeges tanulési lehet8ségek az egymasra épiild
elemekbdl all6 miveletsorhoz igazodéssal, probéalkozas, az egyiittmiikodés és a feladatok
megosztasa. Ezekkel a tevékenységekkel fejlesztjiik a gyermek izlését, esztétikum irénti
igényességét, empatids készségét.

Tanulas

A teljesitmény elvarashoz kotott erdltetett ismeretgyarapitasnak bolesédénkben nincs helye. A
tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenység, illetve tevékenységbe
dgyazottan torténik. A kisgyermekkori tanulds szinterei a kisgyermekkori élethelyzetek: a
gondozas és a jaték, a felnéttel és a tarsakkal valo egytittes tevékenység és kommunikécio. A
tanulas formai: utdnzas, spontin jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel$-gyermek
interakciobol szarmaz6 ismeretszerzés, és szokaskialakitas. -




Kapcsolattartas

Sziilékkel

A boleséde nyitott minden érdekl6d6 szamara fiiggetleniil att6l, hogy jelenlegi illetve jovébeli
gyermekrdl van szo.

Az idejard gyermekek sziilei barmikor bejohetnek és megnézhetik, hogy mi is torténik
intézményiinkben, milyen ellatast kapnak gyermekei.

Csaladlatogatas
A csaldddal valé kapesolat felvétel a gyermeknek és a sziiloknek otthoni kérnyezetben vald

megismerése, lehetdség szerint a beszoktatds megkezdése elbtt, valamint a gyermek ébrenléti
idejében keriil sor. Ez a helyzet lehetséget ad a sziilének, hogy b6vebben informalédjon a
bolcsédei €letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre a gyermekét
bizza. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas
lehetoségének ajanlasakor az id6pont megvalasztasakor a csaldad latogataskor a csalad
latogatas alatt és utan a csalad kivansagait mindenekfelett tiszteletben kell tartani.

Fogaddora
A vezeténd és a kisgyermeknevel6k elore megbeszélt idépontban, illetve sziikség szerint

barmikor a sziildk rendelkezésére allnak.

Csoportos sziil6i értekezietek
Egy évben két alkalommal rendezett, aktudlis eseményekrSl, programokrdl, kdzos
feladatokrol valo tajékoztatas, eszmecsere.

Sziildcsoportos beszélgetések
A sziilékben felmeriilé aktualis kérdések (pl. szobatisztasag, alvas, agresszio, étkezés, 6vodai
beiratas, betegség megeldzés, elvarasok) megbeszélése.

K6z6s programok tervezése
A vpartneri kapcsolat erdsitése érdekében a sziilok is részt vehetnek programjainkon (pl.

farsang, gyermeknapi kerti mulatsag stb.)
Tapasztalataink azt mutatjdk, hogy ezek a taldlkozasi formak milk6doképesek, igény van
rajuk, és szorosabba teszik a kisgyermeknevel6k és sziilok kapesolatat.

Pszichologus tandcsadés

Intézményiinkben a kisgyermekek magas szinvonali gondozasa és nevelése érdekében
tandcsadd pszichologus dolgozik. A pszicholégus munkajaval tdmogatja mind a bélcsédébe
jar6 csaladokat, mind a bolcsédében dolgozdkat. A sziilok a meghirdetett idépontokban részt
vehetnek  sziilécsoportos  beszélgetéseken, valamint igény szerint kérhetnek egyéni
tanacsadasra id6épontot.

Erdekképviseleti Férum
Sziiléi érdekképviseleti forum a gyermekek és a sziilok jogainak érvényesitése céljabol
szervezOdott, melynek tagjai a mindenkori bolesddei csoportokbol valasztott sziilok.

Boélcsodénkben eléforduld egyéb kapesolattartasi formak:
v falitjsag
% lizend flizet
% egyéni igények, problémak esetmegbeszélések
% terveink kozott szerepel sziiloklub szervezése, ahol a csaladokat érint6 témak, problémak
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% keriilnek el6térbe, valamint bemutatok, nevelési, f6zési tanacsadast (szakemberek
bevonasaval), baba-mama tornat terveziink

Ertekezletek rendje
Minden hénap elsé szerddjan szakmai értekezletet tartunk, ahol a munkatervben vallalt havi
feladatokat elemezziik, tervezzik.

Evente két alkalommal a bolcsddében szakmai napot tartunk, amikor kiilsnb6zd témakban
kiils6s szakembereket is meghivva tapasztalatokat cseréliink, tudasunkat bovitjiik. Terveink
kozott szerepel téarsintézmeények latogatasa, szakmal eszmecserek meiynek celJa 10
gyakorlatok atultetese a munkankba. S T o : : '

Ovodaval
Folyamatosan egyeztetjiik nevelési elveinket, k6zos programokat szervezunk
(intézménylatogatasok, kn'andulasok iinnepségek). ’ -

Katicas sajatossagok

Aromaterapia

Tudomanyosan bebizonyitott tény, hogy az illdolajok péarologtatdsa hatékony eszkdéz az
egészségmegbrzés érdekében. Bolesddénk évek ota alkalmazza, és stat1szt1ka1 adatok
bizonyitjak ennek létjogosultsagat. '

Zenchallgatas
Altatasnal a nyugodt légkor biztositasa mellett, ellazulast segitd relaxdcids, illetve tudatosan

megvalasztott komolyzenei gyljteményiinkbdl valasztunk az alkoté munka alatt.

Unnepeink

Mikulas
- héazhoz  jon, ajandékokat oszt a
gyermekeknek

Karicsony és husvéti csaladi délutan
- ilyen alkalmakkor a gondozondk kézmiives

technikdkat mutatnak be a sziléknek és
gyermekeknek egyarant (ezen a napon a csaladokat
vendégiil latjuk siiteménnyel és uditével, ezzel is
meghitt tinnepi hangulatot tudunk teremteni)

Farsan
- a gyermekek és a gondozdéndk is jelmezbe bujnak, egész napos a mulatsag,
zenebona, tanc.




Anyéak napjan
- az édesanydknak gondoskodunk meglepetésrol

Gyermeknap, amely egyben évzaré is
- Juniusban a Gyermeknappal egybekostott évzard keretében a sziilék bevonasaval egész napos

kerti mulatsag veszi kezdetét, mely soran kézos jatékok, kézmiiveskedés, zene-bona teszi
feledhetetlenné a napot.

Napirend

62-8%: Bevétel, szabad jaték a szobaban

8%-8%: Reggeli

8?29_ 104 8&_99.9. 829‘*1 12 .
Szabad jaték a szobaban Szabad jaték a szobdban | Szabad jaték az udvaron. 10
orakor tizérai

112113 112113

Bejovetel, vetkdzés, Bejovetel,
kézmosas kézmosas

113%12%: Bhed

12%.12%:
Mosakodas, fogmosas, késziilodés a csendes
pihen6hoz




14%.15%: Uzsonna

15%-17% 159155 152172
Szabad  jaték a | Oltdzés, késziilddés az | Szabad jaték az udvaron, kiadas
szobéban, kiadas udvari jatékhoz '

155172

Szabad jaték az udvaron,

kiadas

11.8. Biztos Kezdet Gyerekhaz

1083 Budapest. Szigetvari u. 1.

Megkdozelithetoség:

BKYV jarmivekkel

* 9 busszal Megallé: Muzsikus ciganyok parkja
s 83 trolival Megallé: Muzsikus ciganyok parkja
s 72 trolival Megdllo: Muzsikus ciganyok parkja
e 24 villamossal = Megall6: Magdolna utca

Személygépkocsival
Az intézmény el6tt a Szigetvari és a Magdolna utcéban fizetés parkolési lehetéség van.

A Biztos Kezdet Gyerekhdz rendszeres szakmai szolgdltatdsként biztositja a gyermekek
szamara képesség-kibontakoztaté foglalkozast, dllapotfelmérést, fejlesztést és kisétkeztetést.
A sziilbknek a gyermekkel egyiitt t6rténd részvételét a foglalkozasokon, a szillok szamara
személyiség- és kompetenciafejlesztést c€lzd, valamint egyéb preventiv céli programokat,
kozosségi rendezvényeket. A helyi sziikségleteknek megfeleléen a sziilok részére védoénéi,
orvosi, dietetikusi, egyéb kiilsés meghivott szakemberek altali tandcsadasokat biztosit. Sziil6i
csoportos beszélgetéseket szervez, illetve konzultaciés lehetdséget biztosit. Kiilonbozo
modszerek alkalmazasaval segiti a sziiloket, hogy visszajelzéseket kapjanak a gyermekkel
valé kommunikaciojukrol, nevelési médszereikrdl.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz nyitva tartasa:
Hétfo: 08.00 — 17.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
Kedd: 08.00 — 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
Szerda: 08.00 — 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 —~ 14.00




Csiitortok: 08.00 - 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
Péntek: 08.00 — 15.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00

Igénybevétel feltétele, hogy a csalad Budapest, VIII. keriilet kozigazgatési teriiletén éljen. A
Gyerekhazat 0-3 éves kortl, intézménybe nem jar6 gyermek ¢€s sziiloje vagy nagykoru kisérdje
latogathatja. A megjelenés Onkéntes, regisztrdcidohoz kotott. A regisztrdcié a Biztos Kezdet
Gyerekhdz Dokumentdcids Rendszer (DOK rendszer)- adminisztrdcids és programtimogato
nyilvintartdsi rendszer - Adatkezelési hozzdjdruldsok / nyomtatvanyok 2. sz. mellékletének
kitoltésével vdlik érvényessé. A kisérd napi jelenléti ivet aldirva igazolja részvételét,

A szociokulturdlis hdtranyokkal kiizdo csalddokat kiilonbozd forumokon igyeksziink elérni
¢és osztondzni a szolgdltatdsok igénybevételére:

- Jdzsefvdrosi Szocidlis Szolgdltato és Gyermekjoléti Kozpont

- Védonoi Szolgdlat

-~ Sziiloi ajanlds

- Jozsefvdrosi Egyesitett Bolcsodék
- Kozosségi, nyitott programok.

A csalddok a Biztos Kezdet Gyerekhdz minden programjat, szolgaltatdsat téritésmentesen
vehetik igénybe. 4A_szolgdltatisokrdl és azok igénybevételének lehetdségeirol kiilonbozd
feliileten tijékoztatjuk az elérni kivant és a mdr bejdaro csalddokat:
- keriileti infopontokra kihelyezett plakdt,
- két_oldalas szorolap, amelyet csaladlitogatisok alkalmdval, jdtszotereken,
kozosségi rendezvényeken adunk dt a csalddoknak,
- személyes tdjékoztatds, taldlkozydsok alkalmdval (intézmény, kozteriilet,

csaladldtogatds stb.)

- JEB honlap,
- a__Gyerekhdz Facebook csoportia, dllandé _és _aktudlis _programok,

szabdlyzatok, a mindennapi tevékenységet érintd informdciok,

- onkormdnyzati Facebook csoportidn folyamatosan megosztisra keriil _a
Gyerekhdaz nyujtotta lehetdségek,

- telefonon torténd tdjekoztatds.

A gyermekekre iranyul6 szolgaltatasok kidolgozasa soran figyelembe vesszilkk a gyermekek
erGsségeit, esetleges fejlesztendo teriileteit €s a csoport Osszetételét.

Minden hétnek elére megtervezett menete van. A heti terv {6 vezérfonala, hogy a gyermekek
testi és szellemi fejlodésének minden szegmensét érintsiik a mindennapi foglalkozasok soran.
Igyeksziink ugy szervezni, hogy a hasonlé teriileteket érintd tevékenységek azonos napokra
keriiljenek, ezzel is erGsitve a gyermekekben a rendszerességet, a sziilokben pedig a
kiszamithatosagot.

Szabad jatéktevékenység: Gyerekhazunkban 8.00-10.00-ig szabad jatéktevékenység zajlik,
mely soran a gyermekek a sziil6kkel egylitt fedezik fel a vilagot, gyakoroljak a mér elsajatitott
mozgasformakat, cselekvéseket, megtapasztaljak az alkotas 6romét.

Tizdrai biztositdsa:10.00-10.30-ig tart a tizérai étkeztetés. A tizérait a sziilokkel egyiitt
készitjiik el, figyelembe véve a korszerli, egészséges étkezési alapelveket, a gyermekek
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életkori Osszetételét. Toreksziink a valtozatossagra, a szép tdlalasra, a zoldség, gylimoles
aranyok novelésére. A gyermekek elsajatithatjak és gyakorolhatjdk az étkezési kultarat:
kézmosas, terités, evoeszkoz, szalvéta hasznilat, pohdrbdl ivas, asztalndl tilve evés, az étel
megosztasa a tarsakkal.

Irdnvitott foglalkozas: Tematikus terv_alapjin az életkornak megfeleld tevékenységeket
végziink, a sziilok aktiv bevondsdval. A foglalkozdsok szervezésénél figyelembe vessziik az
aktudlis iinnepeket, jeles napokat, helyi igényeket, sziikségleteket. A sziikséges eszkozoket a
Gyerekhdz éves tdmogatdsi keretébdl finanszirozzuk. . R

Hétfon a hagyomanyos kisgyermek dalokat énekeljiik, mondokakat tanulunk és az azt kiséré
mozgisformakat gyakoroljuk, ezzel fejlesztve a gyermekek ritmus érzékét, hallasat,
egyensulyérzékét. Az oOlbeli jatékok, lovagoltatok, hocogtetdk, mondokaval kisért
mozgasformak serkentik a gyermek testséma tudatat, értelmi €s érzelmi fejlodését, az anya-
gyermek kapcsolatot, a kotodést.

Keddenként kreativ, manudlis foglalkozadsokat tartunk, €s dpoljuk a népi hagyomdnyokat. A
finommotorikat érintd tevékenységek az alkotas Oromén til élményt és tapasztalatot
nyujtanak a kiilonboz6 textiraju és szint anyagok haszndlatéval a kisgyermekek szamdra. A
foglalkozasok tartalmazzdk a pracli festést, ecset és nyomda hasznalatot, a f6z6tt gyurmaval
torténd alkotast, tépést, ragasztast, gyermekollé haszndlatot, szinezést, flizést stb. A
csaladokkal felelevenitjik a néphagyomanyokat, iinnepekhez kothetd jat€kokat, diszek
elkészitését.

Kiilonosen odafigyeliink az Gjrahasznositasra, kormyezettudatossagra, rimutatva arra, hogy a
régi dolgokbol kreativan késziilt jatékok tobblet értéket jelentenek a gyermekeknek, €s
pénztarca kimélok is. '

Szerdanként @ JEB zenei feleldse tart zenei foglalkozdst.
A _gyerekek kiilonbozd hangszerekkel ismerkedhetnek
meg. A korosztilynak megfeleld gyermekdalok éneklése

gyakran _ritmushangszer  segitségével valik _még
élvezhetobbé. amellyel a sziilok és gyermekek is még

inkabb alkotoivd vilnak a foglalkozdsnak.

Cslitortdkon irdnyitott tevékenység formdjaban zajlanak a
nagymozgasos foglalkozasok. Gyerekhdzunk rendelkezik
beltéren hasznalhaté fejleszté eszkozokkel, melyek &Esesi

szakszerli, egyéni fejlesztést is segité alkalmazaséhoz gvdgypedagégus nyujt segitséget.
Sziikség esetén a_gyermekeknél sziirést végez, sziilok szdmdra_egyéni tandcsaddst tart a
szakember, ezzel is segitve a gyermekek esetleges elmaraddsdnak felismerését és mielobbi

megsegitesét,

Pénteki _napokon, a JEB Mini-Mand _Bolcsodéjében _miikidé Edul AB 0-6 felfedezd

természettudomdanyi laborban ismerkednek a gyermekek a természetes anyagokkal, fejleszté’
eszkizokkel, fajdtékokkal. A projekt f0 célja, hogy tevékenykedés és tapasztalat utidn

ismerkedjenek a__gyermekek, a legkordbbi életszakasthan a természettel és a

termésgettudomdnzok alagl‘aival.




A _hét minden napjanak fontos része a mondokdzds, dalolds, mesélés. Eletkorhoz igazitva
épitjiik _be a napi_ tevékenységbe a bdbozdst, alkalomszeriien a__diafilmyetitést.
papirszinhdzas mesélést.

Az_intézményben két teljes dlldsu munkavdllalo (heti 40 drdban, vezetdi és nem vezetdi
munkakérben), kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott. A munkakor betoltéséhez

sziikséges végzettséget a 40/2018 (XIL 4.) EMMI rendelet 7. § tartalmazza.

A Gyerekhdz alapteriilete 100 nm, tdrgyi eszkozei és jatékparkja életkori sajdtossdgoknak

megfelel, a gyermekek egészséges fejlodését tdmogatia. A helyiségek a Szakmai rendelet 8.
§-dban foglaltaknak megfelelo. A Gyerekhdzhoz nem kapcsolodik kozvetleniil udvar. A
Koszoru _utcai_jdtszoudvar 2022, évtol a Gyerekhdz hivatalos jdtszoudvara, itt keriilt
kialakitisra_a_konyhakert. A Biztos Kezdet Gyerekhaz jatszéudvara (1086 Budapest,
Koszort u. 15.) altal lehetdség nyilt kozdsségépitd programok megtartasira, mint példaul
csaladi piknik vagy a mar hagyomannya valt bicsiztato tinnepség, ahol az Osszel bslesGdébe,
6voddba indulé gyermekek ajandékot kapnak a Gyerekhazban toltstt idészak emlékére.

Megiinnepeljiikk a sziiletésnapokat, megtartjuk az
aktudlis Unnepnapokat, megemlékeziink a jeles
eseményekrol. A hétkdznapok biztonsadgot nyujtod,
am hossz(l tivon monoton ritmusat az linnepek
megtdrik. Az egyedi dekoraciok, kellékek, ritualék
emelkedetté teszik a hangulatot, a gyermekek
atérzik a kiilonlegesség élményét, a thalaradd
érzelmek megélésének lehetdségét.

A sziilok szamara szervezett tevékenységek szakmailag alapvet$ fontossagiak, hiszen a korai
gyermekkorban a sziil6i minta meghatarozé hatasi, elsédleges forras. Toreksziink a sziil6i
szerep megerdsitésére, a szakmailag megfelelé minta nyGjtasara. A Gyerekhaz segitséget tud
nyljtani a rokoni, csaladi tdmaszt, pozitiv megerdsitést nélkiil6z6 édesanydknak, akik a
mindennapi feladatokkal, a gyermekneveléssel maganyosan, elbizonytalanodva kiizdenek.

A sziiléi forumok, rendszeres beszélgetések alkalmat teremtenck az aktudlis problémak,
kérdések, nehézségek, oromok és sikerek megosztaséra, feldolgozasara. Rendszeres téma a
gyermek fejloédésével egylitt jaro életkori sajatossagok, a fejlesztési lehetGségek, sziildi
szerepek, szobatisztasdg, dac korszak, étkezési alapelvek és szokasok, higiéniai normak,
testvérféitékenység, kotédés-levalas stb.

Szakemberek meghivasaval segitjitk a sziilok képzését, a gyermekek elmaradasanak feltarasat,
a szakszer( fejlesztési lehetdségek megismerését. A védond, a gyermekorvos, a pszicholégus,
gyogypedagdgus és a dietetikus az altalanos tdjékoztatdson tul egyéni tandcsadast is tart,
sziikség szerint felméri a gyermekek allapotat.

A fogyatékos vagy eltérd fejlodésii gyermeket neveld
szilok szdmdra segitséget nyujtunk abban, hogy a
megfeleld szakemberhez, szolgdltatohoz irdnyitjuk a
csalddot. A gyermekek __szamdra __ bigtositott
dllapotfelmérést _a__Gyerekhdy adminisztrdcios _és

programtamogatd nyilvantartdsi rendszerében (DOK
rendszer) rogzitjiik, a sziikséges fejlesgtést szakember

bevondsdval tervezziik.




A haztartasi ismeretek keretében az édesanyak megtanuljak a kézi és gépi varras, javitas, jaték
készités fortélyait. Szerddnként a sziil6kkel siitlink-féziink, elsajatitva ezzel a kiilonboz6
konyhai technikékat, tartositasi eljardsokat. Célunk, hogy az édesanydk egészséges, olcso,
valtozatos, konnyen elkészithetd ételeket ismerjenek meg, €és ezeket beépitsék a csalad
taplalkozasi szokasai kozé.

A Gyerekhaz rendelkezik mosé- és szaritogéppel, gyermek flirdokaddal, amit a sziilok igény
szerint hasznalhatnak.

A csaladi nyaralds Magyarkiton mar hagyomanya a jozsefvarosi Biztos Kezdet

Gyerekhaznak. A rendszeresen jard csaladok kiegésziilve a nagyobb testvérrel, apakkal
vehetnek részt a programon. Ez az intenziv egyiittlét modot ad a csaldadok fokozottabb
megismerésre, jelentds a kozosség épitd ereje, €s hatalmas €lményt nyujt minden
résztvevének. S

Szamitégép, internet haszndlat, és iigyintézés is
gazdagitjia a sziilléknek nyujtott szolgaltatast.
Amennyiben ez nehézséget okoz, segitiink az
Onéletrajz megirasban, allasajanlat beadasaban,
barmilyen  hivatalos  levél  elkészitésében.

Konyv, eszkoz kolesOnzéssel is tamogatjuk a csaladokat. A gyermekneveléssel kapcsolatos
szakkonyvek, adomanyként kapott babakocsik, kiilonbsz6 eszkozok kolesonzésére nem csak
a regisztralt Gyerekhdzat latogatoknak van lehetGségiik, hanem a keriilet més rdszoruld
csaladjainak is.

A kozosségi rendezvények is fontos pillérei a Gyerekhaz miitkddésének. A helyi kdzosseget is
épit6 programok lehetéséget adnak a Gyerekhdz megismertetésére, a helyi lakossag
megszolitasara, elérésére. Evente legalabb tizenkét kozosségi rendezvényt szerveziink, a
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hdroméves kor_alatti gvermeket is_neveld csalddok, illetve a helyi kozosség szdmdra,

amelybil legaldbb hat program szakmai tartalma a Biztos Kezdet Gyerekhdz szolgdltatdsait

isénvbe vevd csalddok sziikségleteiher igazodik. (pl. Farsang, Hiusvét, Nemzetkizi Roma
Nap, Anydk napja, Gyereknap, Csalddi délutin, Bucsugtato, Allatkerti kirdndulds,

Ruhabérze, Mikulds, Kardcsony)

Ruhaborze alkalmaval lehetdséget adunk a komyékbeli
csaladoknak, hogy a mér kin6tt vagy megunt ruhakat,
jatékokat elhozzik, és helyette a szdmukra megfeleléket
kivalogassak és hazavigyék. Ezt a rendezvényt egy kozeli
boéleséde udvardn rendezziik meg, ahol megfeleld tér all
rendelkezésre a kipakolashoz és valogatashoz.

A Csalddi délutdn nydri idoszakban szerda délutinonként

a kozeli Kalvdria téren zajlo nyitott kozisségi program, ahol a csalddok megismerkedhetnek
a__ Gyerekhazban dolgozo kollégakkal, ismeretet kaphatnak a szolgdltatdsokrol,
programokrol, a _gyvermekek szabadtéri jatékokat jdtsthatnak, manudlis tevékenységet
végeznek. S ‘ S




A Gyermeknapi rendezvényiink is nyitott, egy keriileti parkban vagy a Kesztyiigydr Kozosségi
Hazban tartjuk. Igyeksziink zenével kisért sokszinii programot sszeallitani, hogy a komyez6
lakossag bepillantast kapjon a Gyerekhaz tartalmas életébe, és megismerhessen egy Gsszetartd
kozosséget.

Szakmai egytittmiikodés keretében folyamatosan kapcsolatot tartunk a helyi kisgyermekes
csaladokkal foglalkozo intézményekkel, szakemberekkel:

- Biztos Kezdet program altal kijelolt tandcsaddval,

- Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dével,

- Jozsefvarosi Szocialis Szolgéltaté €s Gyermekvédelmi Kozponttal,

- Jozsefvarosi Pedagogiai Szakszolgalattal,

- Jozsefvarosi Védondi Szolgalattal

- Kesztyligyar K6zosségi Hazzal.

Havi rendszerességgel tartunk teameket, ahol a szakmai és miikodési kérdéseket tervezziik,
vitatjuk  meg, aktudlisan kiils6 szakemberek bevondsaval. Sziikség  szerint
esetmegbeszéléseken vesziink részt a gyermekek és a csaladok minél hatékonyabb segitése
érdekében.

12. Mellékletek

12.1. Az Intézményvezetd €s a térvényes képviseld kozotti megallapodas.
12.2. A JEB bolcs6déinek hézirendje.

Koscsoné Kolkopf Judit
intézményvezetd

ZARADEK
A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék Szakmai programjit Budapest Févaros VIIL
keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ................. szamu
hatdrozataval ......... N napi hatallyal hagyta jova.
Budapest, 20...... cnsssrassasesassses

Pik6é Andras

polgarmester




ZARADEK
Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja és 9/A. § (1) bekezdése
alapjan R
a Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék

Szakmai Programjét .............. napi hatéllyal jévdhagyom.
Budapest, 20... .....ocooiiiiiiin

Pik6 Andras
polgérmester
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12.1 melléklet

) Megéllapodas széma: ....... foee...
MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrol a

Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék (JEB)

székhely cime: 1083 Budapest, Baross u. 112.

adoszam: 16922545-2-42

képviseldje: Koscsoné Kolkopf Judit, intézményvezetd,

mint személyes gondoskodast nyijtdé gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkézbeni
ellatasat (a tovabbiakban: bolesédei ellitist) — biztosité intézmény (a tovabbiakban:
Intézmény),

masrészrol

NEV: (L0rvényes KEPVISElO): ........ocoeiiiiiiiiriiiciiee sttt
SZULELEST TIEVE: .veiiriveicieeeeieeteetre e e eeereeebaeerae e beeebasba e sasestaasasassesesaesssassessannssunessbssonsessmsarsons
SZUIELEST KELYE, IACJE: ...eoviiriireieeiee ettt st s ra e ne s

ANYJA TIEVE. wvveuvereerererrerirestertessesssuerseesaasesstestessssssetosesaesaesassaesaesaesanssesressnsssassesassesessessssssassassases
JAKONELYE: .ottt et b p e e e r s
tartOZKOAAST RELYE: ....eeireiiiiiiier ettt e et
tEIETOMSZAMA: ...oiiiiiiiiiiiei ettt a s s a e
mint bolcs6dei ellatast igénylé gyermek torvényes képviseldje (a tovabbiakban: Képviseld)

a tovabbiakban egyuttesen Felek kozott alulirott helyen és napon, az alébbi feltételek szerint.

1. AGYERMEKADATAI
1.1. Képvisel6 a bolcsddei ellatast az alabbi kiskort gyermekre igényli:
GYEIMEK NEVE: ..viiriiriiieiiieeencereeee et eress s st saesrtsas st ba e sae s sane st eenessats
SZULELESE IEVE. vvieveieireirieeeiietecieee et teetn s rsas s e e ss e e e e et e saesaesaesaasuasutsasentontonsonse
SZUletési helye, IAEJE: ..ovvireniiiieiretiee ettt
AllAMPOIZATSAZA: ...veveveerrernrerreiererieei sttt ettt e bt es e s es et et s e esn e seesaesnessecasennesnbnnens
ANYJA TIEVE. uvereiveirrerreerearseasiarerreeseessneessesassessneersesesseessssssnsssssssstsstnessstsssssssassssasssansans
JAKONELYE: .eereiiiriiniieeit ettt sbe e ab e s st s s s e s as s e sbas s s ba e s e ra e eans
tartOZKOAAST NELYE: .oeiiveiiiiiiiie e e e e s
TAT SZAINA: «oveveiieeerieririrereiiereeesetreesesiereesevaressoaseersessrereesessanessoanbessessanrassesasssessssians

2. ABOLCSODEI ELLATAS KEZDO IDOPONTJA ES TARTAMA

2.1. A megallapodas id6tartama hatérozott: minden év oktober 31. napjdig tart.
2.2. A bolcsoddei ellatas idétartama: 202..................... ~202..... oktober 31.

1082 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu
+36-1/303-1767
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3. AZELLATAST BIZTOSITO TAGINTEZMENY
3.1. Az ellatast biztosito tagintézmény adatai:
A DOLCSOAR NEVE: oveeirtiiieeeeeeeeceiiitteteieeeeetisesessnrasaasssessanressssscssarnsnnsasesessasasssssasnseseesassras
A DOICSOAE CIIMIE: vvvreeriieirerieercrrrteerreeeareresesirnrnseeasaeeasaaeessesresrsararersraressssssrsrsrenssesaesenns
A DOICSOAE VEZELOIE: ...c.viivierecrereereerieses s st nen bbb sassa e
A DOLCSOAE tElETONSZAIMAL ..vvvieiiviirrereeiieirreeeeiaereeerrtererstreeesrasssessasssassssssessasasnsaressssns
A bolcsOde elektronikus levelezEsi CIME: ...oovvvivviicerviiricrreeciiees e srraeseaesesssesesraenans

4. BEVEZETES

4.1. A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
(Gyvt.) 32. § (5) bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjoléti alapellatasok
igénybevételének a megkezdése el6tt, allami fenntartasn intézmény esetén az
intézményvezetd, a kérelmezbvel, illetve torvényes képviseldjével irasban
megallapodast kot.

4.2. A Gyvt. 32. § (7) bekezdése alapjan a megallapodas tartalmazza:
a) az ellatas kezdetének id6pontjat,
b) az intézményi ellitds idGtartamdt (a hatdrozott vagy hatdrozatlan idGtartam

megjelolését),
¢) a gyermek, fiatal feln6tt szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat,
modjat,

d) aszemélyi téritési dij megallapitaséra és megfizetésére vonatkoz6 szabalyokat, ha

e) az ellatas megsziintetésének modjait,

f) a gyermek és térvényes képviseldje, valamint a fiatal felndtt személyazonositd
adatait,

g) az ellatasra jogosult gyermek tdrvényes képviselGje, illetve a fiatal felnbtt
nyilatkozatat a 33. § (2) bekezdésében meghatarozott tajékoztatds megtorténtérol.

4.3. A Gyvt. 32. § 7c) pontja szerint, ha a gyermek torvényes képviseloje a nevelés-
gondozas nélkiili munkanapra, illetve a bolcsédei sziinet teljes idejére vagy annak egy
részére is igényli a bolcsdei ellatast, erre az idOszakra az ligyeletet biztosito
intézmény az (5) bekezdésben foglaltak szerint megallapodast két a térvényes
képviseldvel. Az iigyeletet biztosito intézménnyel kotott megallapodds nem érinti az
tigyeleti id6szakon kiviil boics6dei ellatast nyujté intézménnyel ktott megallapodast.

4.4. A megallapodasban foglaltak évente feliilvizsgalatra keriilnek. A feliilvizsgélat
eredményének alapjan az intézményvezeté dont az ellatas tovabbi igénybevételének
lehetdségérol és a megallapodas meghosszabbitasarol.

5. A MEGALLAPODAS JOGSZABALYI HATTERE
5.1. Felek jelen megallapodast a Gyvt., a személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mukodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (NM rend.), a

1082 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu
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személyes gondoskodéast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl €s az igénylésiikh6z felhasznalhato bizonyitékokrol sz6lo
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rend.), a Budapest Févaros
VIIL kerillet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testilletének a szocidlis és
gyermekjoleti  ellatasokrol szolo  35/2023. (X. 19.) Onkorményzati rendelet
(tovabbiakban: OKR), valamint a Budapest Févaros VIII keriilet Jozsefvarosi
Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének a személyes gondoskodast nyujté ellatasok
téritési dijairél sz616 56/2017. (XI1. 20.) 6nkorményzati rendelete (OR) alapjan kotik
meg.

6. ABOLCSODEIELLATAS ELETKORI FELTETELEI

6.1. A Gyvt. 42. § (1) bekezdése alapjan bolcsddei ellatas keretében a 3 éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

6.2. A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében bolcsédei ellatds keretében a gyermek
huszhetes koratdl nevelhetd és gondozhato

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek negyedik életévének
betdltését kovetd augusztus 31-éig,

b) a sajatos nevelési igényii gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a hatodik életévét betolti, vagy

¢) az a) €s b) pont alé nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,
cb) szeptember 1-je és december 31-e k5z6tt t6lti be, a kdvetkezd év augusztus
31-éig, ha a sziil6, térvényes képviseld nyilatkozik arr6l, hogy a gyermek
napkozbeni ellatasat eddig az idopontig bélcsédei ellatds keretében kivanja
megoldani.

d) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az Gvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az
orvos nmem javasolja, bolcsédei ellatds keretében gondozhatd, nevelhetd a
gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-éig.

7. ABOLCSODEINEVELESIEV

7.1. A Gyvt. 42. § (5) bekezdése szerint a bdlcsédei nevelési év szeptember 1-jét6] a
kovetkez6 év augusztus 31-éig tart.

8. A GYERMEK szAMARA NYUJTOTT SZOLGALTATASOK ES ELLATASOK
TARTALMA, MODJA

- Szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializéacio segitése.

- Napi négyszeri (orvos altal ellendrzétt, az életkornak megfeleld) étkezés.

- A fejlédéshez szitkséges egészséges €s biztonsagos krnyezet.

- Egészségvédelem-egészségnevelés, higiénés szokasok kialakulasanak segitése.
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- Allandésag (sajat gondozénd rendszer), egyéni banasméd.

- Idojarastdl fliggden napi lehetGség a szabad levegdn val6 jatékra.
- Az egyéni ruhanemii kivételével, a textilidval torténd ellatas.

- Személyes higiéné feltételeinek biztositasa.

- Korcsoportnak megfelelo jatékeszk6zok hasznélatanak biztositdsa.
- Ovodai életre valo felkészités.

9. ASZEMELYITERITESI DIJRA VONATKOZO SZABALYOK

9.1. A Gyvt. 146. § (1)-(2) bekezdése értelmében a bolcsddei ellatas keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatdsaért személyi téritési dijat (étkezés, gondozis) kell
fizetni. A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziiloi feltigyeletet
gyakorld sziilé vagy mas torvényes képviseld (a tovabbiakban egyiitt: kotelezett) az
Intézménynek fizeti meg.

9.2. A boélesddei ellatds esetében a téritési dij kiilon keriil meghatarozdsra a
gyermekétkeztetésre (tovabbiakban: étkezési dij) valamint a gyermek gondozésara,
nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténé foglalkozasra (a tovabbiakban:
gondozasi dij), melyet az OR szabalyoz.

9.3. A Gyvt. 148. § (6) bekezdése alapjan, ha a kotelezett a téritési dijakat vitatja, illetve
annak csOkkentését vagy elengedését kéri, a téritési dijakro]l szolé értesités
kézhezvételétd] szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Fenntarté: Budapest F6varos VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormdanyzat (cim: 1082
Budapest, Baross utca 63-67. szam)

10. A GYERMEKETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

10.1. A Gyvt. 148. § (1)-(3) bekezdései, valamint (5) bekezdése alapjan a kotelezett altal
fizetend® étkezési dij Osszegét az intézményvezetd konkrét Ssszegben éllapitja meg,
az OR alapjan.

10.2. A Gyvt. 151.§ (3), (4) bekezdései alapjan az étkezési dijat az intézményvezetd az
élelmezés nyersanyag koltségének egy ellatottra jutd napi Osszege altaldnos forgalmi
adoval novelt Osszegének és az igénybe vett étkezések szamanak, valamint a normativ
kedvezményeknek a figyelembevételével allapitia meg (a kedvezmények a
tajékoztatoban).

10.3. Az intézményvezeto altal meghatérozott, a sziilo altal fizetend6 étkezési dij normdl és
szakorvos dltal igazolt didtds étkezés esetében 717,55, - Ft/f6/nap.

124 4 7 ”

10.4. Az _intézményvezetd dltal meghatdrozott, a_szild dltal fizetendd éthezési dij

vegetdridnus étkezés esetében 901,7,- Ft/fo/nap
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10.5.Az étkezési dijat az intézmény nyitvatartdsi napjaira vonatkozoan havonta,
targyhonap 10. napjaig kell megfizetni, az igénybevett étkezési napok szama alapjan.

11. A GONDOZASRA VONATKOZO SZABALYOK
11.1. A gondozasi dij mértékét az OR alapjan az intézményvezetd hatirozza meg.
11.2. A gondozasi dijat havonta, targyhonap 10. napjaig kell megfizetni a Korm. rend. 16. §
(1) bekezdése alapjan.

11.3. A Korm. rend. 9.§ (3) bekezdése szerint a gondozasi dijat akkor is teljes honapra kell
megallapitani, ha a gyermek az ellatast a honap nem minden napjan veszi igénybe.

11.4. Az OR 14. § (1) bekezdésében foglaltak és az OR 4. sz. melléklete alapjan a sziil6
altal fizetendé gondozasi dij Osszege az alabbi tdblazatban foglaltak szerint keriil

meghatérozésra:
Jovedelem also Jovedelem felso hatdara Gondozdsi dij
hatdra Ft/fo/nap
0,- Ft 130.000,- Ft
150.000,- Ft (amennyiben egvediilallo sziilo 0.- Ft
vagy mds torvényes képviseld gondozza)
130.001,- Ft 150.000,- Ft 550,- Ft
150.001,- Ft 200.000,- Ft 700,- Ft
200.001,- Ft 250.000,- Ft 1.000,- Ft
250.001,- Ft 1.300,- Ft
Jovedelem igazolds hianydban 2.000,- Ft

11.5.A Gyvt. 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében - bolesddei ellatds esetén, ha a
fenntarté a_bdlcsdodei _elldtds keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a
bolcsddei elldtdas keretében nyijtott gondozdsra is megallapit téritési dijat-, akkor a
fizetendd Osszes téritési dij Gsszege gyermekenként nem haladhatja meg a gyermek
csaladjaban az egy fOre juto rendszeres havi nett6é jovedelem 25%-at, amennyiben
nem részesll ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben, illetve a  20%-at,
amennyiben részesiil ingyenes gyermekétkeztetésben.

12. A BOLCSODEI ELLATAST IGENYLORE VONATKOZO TERITESI DiJAK A
CSALAD JOVEDELEMIGAZOLASA ALAPJAN

12.1. étkezési dij: ....cvevvennne ,- Ft/nap.
12.2. gondozaési dij: ..............,~ Ft/nap.

12.3.Jogviszony meghosszabbitas (feliilvizsgalat) esetén, a hianyzé jévedelemigazolasok
pétlaséra 15 napon beliil van Iehetdéség. Amennyiben a megadott hatéridéig nem
csatolja a hidnyz6 dokumentumokat, abban az esetben, a kedvezmény megéllapitasa
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nem lehetséges, ezért a legmagasabb Osszegli gondozasi dij (2000,- Ft/nap) keriil
megallapitdsra gyermeke utan.

13.A BOLCSODEI ELLATAS MEGSZUNESENEK ES MEGSZUNTETESENEK
ESETEI

13.1.Ha a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcs6dében nem gondozhato, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét, az ellatds megsziintetésre keriil.

13.2.A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nyujtod ellatas

megszlinik
a) hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idStartam - illetve

meghosszabbitott id6tartam - leteltével,
b) ajogosultsagi feltételek megsziinésével.

13.3.A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatds megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti,
melynek alapjan az intézményvezeté az ellatdst megsziinteti. Az ellatds a
megegyezés idépontjaban, illetve ennek hidnydban a megéllapodasban foglaltak
szerint szlinik meg.

13.4.A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az 6nkéntesen igénybe
vett gyermekjoléti ellatdst megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten
stilyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

13.5.4 JEB Hazirendjében foglaltak alapjan a megallapodast az intézményvezetd irdsos
indoklassal felmondhatja, ha az ellatott, a térvényes képviselGje vagy a téritési dijat
megfizetd személy téritési dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget.

13.5.1. A téritési dijfizetési kotelezettség teljesitése hianyaban az intézményvezetd
irasos formaban felszolitja a sziilot, vagy torvényes képviselot a fizetési
hatralékarol. A levél kézhez vételétdl szamitott 3 munkanapon beliil eleget kell
tenni a fizetési kotelezettségnek. Ha a sziilé vagy torvényes képviseld a harmadik
felszolitasra sem tesz eleget, az intézményvezet6 felmondja a megallapodast. A
megallapodas felmondasi ideje 15 nap.

13.6. Amennyiben a gyermek bolcsbdei ellatasat tébb alkalommal és legalabb egybefiiggd
10 napig indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében
biztositott gyermekek napkozbeni ellatdsdnak (bolesédei ellatds) megszlintetését
vonhatja maga utdn. Az ismételt indokolatlan hidnyzds a hazirend sulyos
megsértésének mindsiil. Indokolatlan hidnyzés esetén a sziild, torvényes képviseld
részére levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek tdvollétét.

1082 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu
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Amennyiben etre a levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a
gyermek bolcsédei jogviszonya megsziintetésre kertil.

13.7.A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Snkéntesen igénybe
vett gyermekjoléti ellatas megsziintetésérol, illetve az ellene tehet$ panaszrol irasban
értesiti a jogosultat, illetve térvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a jogosult,
illetve térvényes képviseldje az értesités kézhezvételétsl szamitott nyolc napon beliil
a fenntartéhoz fordulhat.

14. AZ ERDEKKEPVISELETI FORUM

14.1. A bolcs6dék a Gyvt. 35-36. §-ai alapjan Erdekkgépviseleti Férumot miikodtetnek,
melynek munkdjéban a sziilék, a dolgozok és az Onkormanyzat képviseldi vesznek
részt.

14.2.Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol,
intézkedéseket kezdeményez az Onkorméanyzatnal, az Allami Népegészségiigyi és
Tisztiorvosi Szolgalat févéarosi, megyei intézeténél, és mas hataskorrel rendelkez6
szervnél.

14.3. Az Erdekképviseieti Férumnak cimzett panaszt, irdsban, az intézményvezeténél kell
benytjtani.

e Elektronikusan: jeb@bolesode-bp08.hu
¢ Személyesen: 1082 Budapest, Baross utca 112.

15. TAJEKOZTATAS

15.1. A Gyvt. 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas
feltételeirdl a kérelem benytjtasakor, ellatas esetén az ellatds megkezdésekor
tajékoztatni kell az ellatasra jogosult gyermeket és torvényes képviselojét.

15.2.Az ellatas igénybevételének megkezdésekor a gyermek ellatasat biztositd
tagintézmény az alabbiakrdl tdjékoztatja a torvényes képviselot:
a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,
b) az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol,
c) az ellatasra jogosult gyermek ¢és hozzatartozéi kozotti kapcsolattartasrdl,
kiilondsen a tavozas és a visszatérés rendjérdl
d) az érték- és vagyonmegdrzés modjardl,
e) az intézmény hazirendjérol,
f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,
Panaszkezelés:
- Fenntarto: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat (cim: 1082
Budapest, Baross utca 63-67. szam)
- Intézményvezetod
- Erdekképviseleti Férum- sajat bslesdde
g) a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijrdl,
h) ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol:
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- Gyermekjogi képviseld neve, elérhetsége a www.bolcsode-bp08.hu honlapon talalhatd
a gyermekjogi képviselé cim alatt; valamint a bolcsdédék hirdetétablajan keriil
kifiggesztésre.
- Erdekképviseleti Férum- sajat bolcsde
15.3. Amennyiben bolcs6dei ellatast megkezdett gyermek esetében kiillon fejlesztést
igényldé fejlodésbeli lemaradas tapasztalhaté, a gyermek a JEB altal felallitott
szakmai csoportjaval és a sziilével torténd egyeztetést kovetden athelyezésre kertithet
a Ticsdk-lak Bolcs6débe (1084 Budapest, Tolnai Lajos utca 19.) ahol biztositani
tudjuk a gyermek szamara a megfeleld fejleszté kornyezetet.

16. KEPVISELO NYILATKOZATA

16.1.Képviseld jelen megallapodas alairasaval igazolja, hogy a megéllapodas egy eredeti
példanyat, valamint a személyes gondoskodas feltételeirdl szl szobeli tajékoztatast
a tagintézményben megkapta. Képvisel6 jelen megallapodés aldirasival tudomasul
veszi a tagintézményben folyé gondozd-neveld munkardl ¢és a 15.2. pont "a- h"
pontjaiban felsoroltakrol sz616 szobeli tdjékoztatast.

Budapest, 202 ..........cccociinnniiinine,

a JEB képviseletében gyermek torvényes képviseloje
Koscséné Kolkopf Judit
intézményvezetd

gyermek torvényes képviseldje

Errdl értesiilnek:
1) JEB Tagintézmény
2) Képviseld
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TAJEKOZTATO
A gyermekek védelmérd] és a gyamligyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) 146. § (1)
bekezdése alapjan, a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatdas keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés) kell fizetni.

A gondozasért az OR 14. § (1) bekezdése alapjan az OR 4. melléklet szerinti mértékben személyi téritési
dijat kell fizetni.

A Gyvt. 148. § (1)(3) bekezdései, valamint (5) bekezdése alapjan a kotelezett altal fizetendd téritési dij
Osszegét konkrét dsszegben az intézményvezeté dllapitjia meg az OR és a normativ kedvezmények
figyelembevételével.

Kedvezmények:

1. Mentesiilnek az étkezési dij és a gondozisi dij fizetése al6l (szimukra a bolesédei ellatas

téritésmentes):

- Arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiilé csaladok (kérelmezni a lakohely
szerinti illetékes jegyzonél kell).

- A hdrom vagy t6bb gyermeket neveld csaladok (a Kormanyhivatal csaladi pétiékra vonatkozd
hatdsagi bizonyitvanya vagy hatarozata alapjan).

- A bolesddei ellatasban résztvevd tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényli gyermek jogan
mentesiil a sziil6 (a Korményhivatal csaladi pétlékra vonatkozé hatdrozata vagy a Szakértdi
Bizottsag Szakértoi véleménye alapjan).

3. Mentesiilnek az étkezési dij fizetése aldl (szimukra a bolesddei étkezés téritésmentes):

- A tartdésan beteg vagy sajatos nevelési igényld gyermeket neveld csaladok (a Kormanyhivatal
csaladi pétlékra vonatkozd hatarozata vagy a Szakért6i Bizottsdg Szakértoéi véleménye alapjan).

- Azok a csaladok, amelyekben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem Osszege
nem haladja meg az adott év kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) személyi
jovedelemadéval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett Gsszegének
130%-4t (a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. szami melléklete alapjan).

- A nevelésbe vett gyermeket neveld csaladok (a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 9. szami
melléklete alapjan, melyet a szolgéltatd intézmény tolt ki).

4. Mentesiilnek a gondozasi dij fizetése alél (szimukra a bdlcsédei gondozas téritésmentes):

- Az atmeneti gondozésban 1év0, az ideiglenes hatéllyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermekek (a
328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet 9. szamt melléklete alapjan, melyet a szolgaltaté intézmény
tolt ki).

A kedvezmények igénybevételének feltétele a fentiekben felsorolt igazolasok becsatolasa és a személyes
gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznédlhatd bizonyitékokrdl sz6lo 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet 5. szamu
melléklete szerinti nyilatkozat, az abban foglalt j6vedelemigazolasokkal egyiitt.

A nyilatkozat nyomtatvanyt a bolcsddevezetd biztositja.

A hidnyzé jovedelemigazolasok pétlasara 15 napon beliil van lehetdség. Amennyiben a megadott
hataridéig nem csatolja a hidnyzé dokumentumokat, abban az esetben kedvezmény megallapitasa nem
lehetséges, ezért a legmagasabb 6sszegii gondozasi dij (2000,- Ft /nap ) keriil megallapitasra gyermeke
utan.

Budapest, 202...................
Koscséné Kolkopf Judit
intézményvezeto s.k.
1082 Budapest, Baross u. 112. Tel./fax: +36-1/210-9188; www.bolcsode-bp08.hu

+36-1/303-1767
email: jeb@bolcsode-bp08&.hu
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Megéllapitott étkezési téritési dij fizetésének kezdd idOpontja: ...
Megallapitott gondozasi 4] OSSZEEE: ......ccoviiiiiiniiiminii e

Megallapitott gondozasi dij fizetésének kezdd idopontja: ....oovevvievvcienieiieiniicieiinn,
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a JEB képviseletében NEV
Koscsoné Kolkopf Judit bolesddevezetd
intézményvezetd
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Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat célja a Jozsefvarosi Egyesitett Bélesédék (a tovabbiakban:
JEB) tevékenységének, szervezeti rendjének, irdnyitasinak, feligyeletének, képviseleti rendjének,
feladatainak meghatarozésa.

A JEB Szervezeti ¢s Mitkddési Szabalyzatat az intézményvezetd adja ki a Képviselo-testilet
jovahagyésaval.

1 A JEB megnevezése, legfontosabb adatai
Megnevezése: Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék

Roviditett megnevezése: JEB

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 112.

Levelezési cime: 1082 Budapest, Baross u. 112.
Telefonszama: 210-9188; Telefon/Fax szama: 303-1767
E-mail cime: jeb@bolcsode-bp08.hu

honlap: www.bolcsode-bp08.hu

OM azonositd: 880013

Létrehozéasardl rendelkezd hatarozat: Budapest Févaros VIIIL. keriilet Jozsefvérosi Onkorményzat
Képviselo-testiiletének 392/1994. (X. 11.) szamt hatérozata.

Az alapitas idépontja: 1994.

Alapité szerve: Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(1082 Budapest, Baross u. 63-67.)

Az SzMSz utolsé modositdsanak idOpontja a Budapest Foévaros VIII. keriilet Jézsefvérosi
Onkorményzat Képvisel-testiiletének 104/2023. (IV.27.) dontése alapjdn 2023. dprilis 27.

1.1 A JEB azonosito adatai

Torzskonyvi azonositod szama: 679374

Statisztikai szamjele: 16922545-8891-322-01
Adodigazgatési szama: 16922545-2-42

Bankszamla szama: OTP Bank 11784009-16922545

Alkalmazott jelzései:

Bélyegz6: korbélyegzd, melynek kiils6 korfelirata:

Jozsefvarosi Egyesitett Bélcs6dék, Budapest, 1082 Baross u. 112.

A JEB szervezeti egységei altal hasznalt tovabbi bélyegzoket az Bélyegzdk Hasznalati Szabalyzat
mellékletét képezd bélyegzo nyilvantartas tartalmazza.

A JEB fenntartéja: Budapest Févaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzat (1082 Budapest,
Baross u. 63-67.)

1.2 A JEB illetékessége

A JEB a hataskorébe tartozo, jogszabdlyban meghatdrozott gyermekjoléti alapellatas tevékenységeit
illetékességi teriiletén latja el.
Illetékessége:
- Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat kozigazgatasi teriilete, tovabba a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. térvény 94. § (Sa)
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bekezdése alapjan biztositjuk a szolgaltatoi nyilvantartasban szereplé féréhelyszam legfeljebb
25%-a erejéig, a bolcsdde ellatasi teriiletén kiviil lakéhellyel, ennek hidnydban tartézkodasi
hellyel rendelkez6 gyermek ellatasat is, amennyiben a keriileti igényeket biztositani tudjuk.

1.3 A JEB jogallasa

A JEB 6ndllo jogi személyiséggel rendelkez6 koltségvetési szerv.

A gazdalkodas moédjat tekintve 6nallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv. A
JEB fenntartasarol a Budapest Févaros VIII keriilet Jézsefvarosi Onkorméanyzat gondoskodik.

A JEB élén a Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete altal 5
év hatarozott idére megbizott intézményvezetd all.

A JEB képviseletére, a kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasara, utalvinyozasra ¢s szerz6désen alapul6
kotelezettségvallalasra az intézményvezetd jogosult.

A JEB-nél foglalkoztatottak kdzalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb munkajogviszonyban allnak.
Nletményiikre és egyéb juttatdsaikra a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL
torvény (a tovabbiakban: KJT.) és a munkatdrvénykonyvérdl szélo 2012. évi L torveny (a
tovabbiakban: Mt.) rendelkezéseit kell alkalmazni.
1.4 JEB székhely

- 1082 Budapest, Baross u. 112. Kézponti szervezeti egység

1.5 Telephelyek - tagintézmények

- 1083 Budapest, Baross u. 103/A. Mini-Man6 Bélcséde fér6hely: 75 6
- 1083 Budapest, Baross u. 117. Babdca Bolesdéde féréhely: 75 6
- 1085 Budapest, Horanszky u. 21. Jatékvér Boleséde féréhely: 74 16
- 1082 Budapest, Nagy Templom u. 3. Gyermekkert Bolcséde féréhely: 72 £6
- 1087 Budapest, Szézados ut 1. Fecsego-tipegok Boleséde  férbhely: 50 £
- 1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.  Tiicsok-lak Bolesode féréhely: 74 £6
- 1089 Budapest, Vajda Péter u. 37 Katica Bolcsode féréhely: 72 {6
- 1087 Budapest, Kerepesi ut 29/A. - Fézékonyha

- 1083 Budapest, Szigetvari u. 1. Biztos Kezdet Gyerekhaz (Gyerekhaz)

- 1086 Budapest, Koszorti u. 15. Biztos Kezdet Gyerekhaz jatszoudvar

1.6 A pénziigyi és gazdalkodasi feladatokat ellaté szervezet
A JEB pénziigyi és gazdalkodasi feladatait a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 260/2017 (XI1.19.) szamu hatarozata alapjén a Jézsefvarosi

Szocidlis Szolgaltaté és Gyermekvédelmi Kézpont Gazdaséagi Szervezete latja el a Munkamegosztas
és felelosségvallalas rendjét rogzitd megallapodas szerint.

2 Az JEB feladatai, szervezeti felépitése
A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakégazati besovrollésa:v N

889110 Bolesodei ellatas




A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti megjeldlése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcid megnevezése

041232 Start-munka program — T¢éli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatds

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolesédében torténd
ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat

biztosité intézményben

104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz

Viéllalkozasi tevékenysége: nincs

Fenti tevékenységeket a JEB komplexitasanak megfelelden egymasnak mellérendelten végzi.

A JEB tevékenysége sordn a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat
(tovabbiakban: fenntart) altal meghatérozott kitelezéen ellatand6 alap és Onként véllalt feladatok
ellatasat végzi.

A Bolcséde olyan szolgéltatd intézmény, amely az alapellatds keretében alaptevékenységként
napkdzbeni ellatast nydjt a gyermekek szamara, az aldbbi szakmai jogszabalyok szerint:

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6t6 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

a személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és muikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: 15/1998. (IV.30.) NM rendelet),

a személyes gondoskodast nyujté6 gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznéalhaté bizonyitékokrdl szolod
328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet,

a_szocidlis és gyermekjoléti elldtdsokrdl szolo 35/2023. (X.19.) onkormdnyzati rendelet
(a tovdbbiakban Or.),

a személyes gondoskodast nyujtod ellatdsok téritési dijairdl szolé 56/2017. (XII. 20.)
Onkormanyzati rendelet szabalyozza

Az intézmény tipusa: A Gyvt. VI. fejezete alapjan gyermekjoléti alapellatas, gyermekek napkozbeni
ellatasan beliil bolcséde.

2.1 A JEB szervezeti felépitése, engedélyezett 1étszama

JEB

Székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 112.
Az engedélyezett 1étszama: 199 {6

L

.

Kozponti szervezeti egység

1082 Budapest, Baross u. 112.
Engedélyezett 1étszam: 23 {6

II.

Szakmai szervezeti egységek

Biztos Kezdet Gyerekhaz
1083 Budapest, Szigetvari u. 1.




1086 Budapest, Koszort u. 15. (jatszéudvar)
Engedélyezett 1étszam: 2 f6

Mini-Mané Béleséde
1083 Budapest, Baross u. 103/A.
Engedélyezett 1étszam: 24 {6

Babéca Bolcsode
1083 Budapest, Baross u. 117.
Engedélyezett 1étszam: 24 £6

Jatékvar Bolcséde
1085 Budapest, Horanszky u. 21.
Engedélyezett létszam: 27 {6

Gyermekkert Bolcséde
1082 Budapest, Nagy Templom u. 3.
Engedélyezett 1étszam: 28 £6

Fecsegl-tipegok Bolcsdde
1087 Budapest, Szazados ut 1.

Konyha
1087 Budapest, Kerepesi Gt 29/A.
Engedélyezett létszam: 21 £6

Tiicsok-lak Bolcséde
1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 19.
Engedélyezett létszdm: 26 {6

Katica Bolcséde
1089 Budapest, Vajda Péter u. 37.
Engedélyezett 1étszam: 24 {6

2.2 A JEB tevékenységének célja:

Az illetékességi teriileten a lako- illetve tartézkodasi hellyel rendelkezé csaladban €16 harom éven
aluli gyermekek gondozésa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlodésiiknek segitése az €letkori és
egyéni sajatossagok figyelembevételével, a Gyvt. 41.§ (1) bekezdése alapjan:

.A gyermekek napkizbeni elldtdsaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozdst,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek sziilei,
torvényes képviselGi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozdsi dij, a gyermekgondozdst segité
elldtds és a gyermeknevelési tdmogatds folyositasa melletti munkavégzést is — munkaerdpiaci
részvételt elGsegitd programban, képzésben valo részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a
nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felséoktatdsban, felséoktatdsi intézményben nappali
képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak
gondoskodni. A napkozbeni ellatds keretében biztositott szolgadltatasok idétartama lehetbleg a sziild,
torvényes képviseld munkarendjéhez igazodik.”




A Gyvt. 94. § (5a) bekezdésének a) pontja alapjén az ellatési teriileten kiviili lakohellyel rendelkez6
gyermekek ellatasat is biztositjuk, legfeljebb a mindenkori féréhelyek 25%-o0s aranyaig.

Alapellatas

A JEB a csaladban nevelkedd, a sziildk munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt ellatatlan
gyermek nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését napkozbeni, gyermekjoléti alapellatas keretében
biztositja napos bdlcsbdei szolgaltatasként 7 Bolesédében.

Alapellatason tili szolgaltatasok/onként vallalt feladatok

A JEB az alapellatason tul szolgaltatasként specidlis tanacsadéassal, id6szakos gyermekfeliigyelettel,
vagy mas gyermeknevelést segitd szolgaltatasokkal segiti a csaladokat.

Téritésmentesen:
- egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
e jatszohdz, csaladi délutan,
fejlesztd eszk6zok, alapvetd gyermekgondozasi eszkozok kdlesonzése,
prevencios fejlesztd programok,
pszichologus tanécsadas,
integralt sziilé- csecsemd/kisgyermek konzultacid, tanacsadas,
gyogypedagogiai €s korai fejlesztés,
otthoni gyermekgondozas,
Biztos Kezdet Gyerekhaz,
o EduLAB 0-6 Felfedez6 gyermek - jatékos természettudomany labor.
- egyéb szolgéltatés
e Népkonyha élelmezése
o Id6sek Atmeneti Otthona lakéinak élelmezése
o Szakképzés
e JASZER
Téritési dij ellenében:
- egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
o id6szakos gyermekfeliigyelet (a felmertil6 igényeknek megfeleléen a JEB Bolcsédéiben)

¢ & & o o & o

2.2.1 Kozponti szervezeti egység feladata

A JEB ko6zponti irdnyitasa. Tobbek kozott:
- kozponti beszerzések lebonyolitasa, munkatigyi és gazdasagi iigyintézés,
- karbantarté csoport iranyitésa,
- szakdolgozdk képzésének, tovabbképzésének feliigyelete,
- abolesddei elthelyezést kérelmez6 gyermekek eldjegyzése, felvétele,
- aBolesddék iranyitasa, miikdtetése, ellendrzése,
- az otthoni gyermekgondozas szervezése, mikodtetése és ellendrzése,
- a Biztos Kezdet Gyerekhéz iranyitasa, miikddtetése, ellenérzése,
- fejleszté eszkozok, alapvetd gyermekgondozéasi eszkozok, jatékok kolcsdnzési
lehettségének biztositasa.




2.2.2 Bolesodék feladata (alapellatas)

Bolcsédéink a hdrom éven aluli gyermek csaladban torténé nevelkedését segité ellatasként, a
gyermek és csaladja helyzetéhez, sziikségleteihez igazoddan biztosit szolgaltatasokat.

A JEB 7 telephelyen - tagintézményben biztosit bolcsddei szolgaltatast (szakmai szervezeti
egységeket lasd a 2.1. pontban).

A Gyvt. 42. § (1) bekezdése alapjan ,bolcsddei elldtas keretében a 3 éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat kell biztositani.”

A Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése alapjan ,.ha a gyermek a 3. életévét betoltbtte, de testi vagy értelmi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsddei elldtds keretében gondozhato, nevelheté a gyermek 4. életévének betéltését
kovetd augusztus 31-éig.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdése értelmében ,.bolcsddei ellatas keretében a gyermek hiiszhetes kordtdl
nevelhet6 és gondozhaté a) az évodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek negyedik
életévének betiltésél kovetd augusztus 31-éig, b) a sajdtos nevelési igényili gyermek esetén annak az
évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a hatodik életévét betdlti, vagy ¢) az a) és b) pont ald nem
tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét ca) januar 1-je és augusztus 31-e kézétt tolti be, az
adott év augusztus 31-éig, cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott 16lti be, a kivetkezd év
augusztus 31-éig, ha a sziil, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni
ellatasdr eddig az idépontig bolcsédei elldtds keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betilidtte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az ovodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsodei elldatds
keretében gondozhatd, nevelhet a gyermek negyedik életévének betoltését kivetd augusztus 31-éig.”

A Gyvt. 42. § (3) bekezdése szerint ,,Bolesodei ellatas keretében a sajatos nevelési igényli gyermek,
valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelése €s gondozdsa is végezhetd.”

A Gyvt. 42/A. § (1) bekezdés b) pontja alapjan ,.bolcsédei ellatds keretében a gyermek huszhetes
korat6l nevelheté és gondozhaté a sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a hatodik életévét betodlti”.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (1) bekezdésének értelmében ,,Ha a bolcsédei ellatdst nyijto
intézmény, szolgditaté sajdtos nevelési igényi, illetve gyogypedagdgiai tandcsaddsra, korai
fejlesztésre és gondozdsra jogosult gvermek napkozbeni elldtdsat biztositja, a gyermek bolcsédei
nevelésének, gondozdsdnak megkezdését kovetd legalabb harom honap elteltével a) bolcsédében és
mini bolcsédében — az intézmény orvosdnak, gyogypedagogusdnak, kisgyermekneveldjének, valamint
a csaldd- és gyermekjoléti kbzpont munkatdrsanak a véleménye alapjdn — az intézmény vezetdje a
sziildvel egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovdbbi nevelésérdl,
gondozdsdrol.”

A Tiicsok-lak Bolcsdde tagintézmény biztositja a sajatos nevelési igényli gyermek gondozasat,
nevelését. Annak a csoportnak a 1étszamat, amelyben sajdtos nevelési igényll gyermeket nevelnek a
15/1998. (IV.30.) NM rendelet 46. § (1) és (3) bekezdése hatarozza meg.

(1) bekezdés alapjan ,, A bolcsédében egy bilcsédei csoportban legfeljebb tizenkér gyermek
nevelhetd, gondozhatd, kivéve, ha a bélcsddei csoportban a) valamennyi gyermek betéltotte a
mdsodik életévét, vagy b) sajdtos nevelési igényil, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
gyermeket is nevelnek, gondoznak.”

(3) bekezdés értelmében ,,a) egy bdlcsddei csoportban egy sajdtos nevelési igényi, illetve korai
fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek, b) egy
bolesddei csoportban kettd sajdtos nevelési igénytl, illetve korai fejlesziésre és gondozdsra jogosult




gyermeket ldatnak el, legfeljebb tiz gyermek, c) egy specidlis bolcsddei csoportban hdrom—hat sajdtos
nevelési igényil, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermeket ldinak el, legfeljebb hat
gvermek nevelhetd, gondozhato.”

15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (3) bekezdése alapjan ,, 4 sajdtos nevelési igényii, illetve a korai
Jejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek bélcsédei elldids keretében valé nevelése, gondozdsa
torténhet a) a nem sajdtos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra nem jogosult
gyermekekkel kozos csoportban, vagy b) specidlis bolcsédei csoportban.”

15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35. § (4) bekezdése értelmében ,, Egy kisgyermekneveld, szolgditatdst
nyujté személy a specidlis bolesédei csoportban boleside, mini bolcséde és munkahelyi bélcsdde
esetén legfeljebb harom gyermeket, nevelhet, gondozhat.”

A Tiicsék-lak Bolcsédében részleges integracidban és teljes integracidos forméban biztositunk

ellatast.

- Részleges integracidoban a gondozasi egység egyik csoportszobdjaban 6-9 6 sajatos nevelési
igényti gyermek (specidlis csoport) mellett a masik csoportszobaban egészséges gyermeket latunk
el. A 6-9 6 sajatos nevelési igényli gyermeknek az étkezésen és az alvasidé kiviil a gondozasi
egység masik csoportjaban 1év6 egészséges gyermekekkel k6zos a jaték ideje és a jatéktere.

- Teljes integracidban normal bolcs6dei csoportban biztositjuk a sajatos nevelési igényii gyermekek
nevelését-gondozasat.

Minden esetben a gyermek integralhatosaga donti el (betegségének tipusa, aktualis allapota és

sziikséglete), hogy a két tipush ellatas koziil melyiket biztositjuk a gyermek szamaéra.

A Tiicsék-lak Bolesédében a specialis csoportban 3 foallasu kisgyermeknevelé és 1 f6 dajka
szakalkalmazott biztositott.

A sajatos nevelési igényli gyermek térvényes képviselojével kotott irasos megallapodas alapjan 3
honap probaiddre biztositunk bolcsédei szolgaltatast. A probaidd letelte utan a bolesédei szolgaltatas
a rendeletben meghatdrozott szakmai csoport jegyzokonyvbe foglalt véleménye alapjan folytathato,
melyrél 0 megéllapodas késziil.

Amennyiben bolcsodei ellatast igénybe vevd gyermek esetén utdlagosan keriil igazolasra a sajatos
nevelési igény, a pedagogiai szakszolgélat altal kiadott szakvélemény bemutatasa utan keriil sor a 3
hénapos probaidére torténd irasos megéllapodas megkotésre a gyermek térvényes képviselbjével.

A Boles6déink a napi nyitvatartasi idén beliil biztositjék a gyermek nevelését, gondozasat.
Alapfeladatként nyujtott ellatas esetén a gyermek bolesédei gondozasi ideje a napi tizenkét 6rat nem
haladhatja meg.

A bdlcsbédei nevelés, gondozas igénybevétele a sziild vagy torvényes képviseld kérelmére indul.
A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 42. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en:

» (1) A gyermek bolcsédébe és mini bolesédébe torténd felvételét a sziil6 hozzdjdruldsdval

a) a korzeti védond,

b) a hazi gyermekorvos vagy a hdziorvos,

¢) a csaldd- és gyermekjoléti szolgalat,

d) a gyamhatosag

is kezdeményezheti.

A kérelem benytjtasakor torténik a tajékoztatas az ellatas igénybevételének feltételeirdl, az ellatas
tartamérdl, a fizetend6 téritési dijrol, a panaszjog gyakorlasdnak modjarol.




A kérelmezonek az intézményben vezetett torvény altal meghatdrozott nyilvéantartdsokhoz
kotelessége adatokat szolgaltatnia.
A Gyvt. 43, § (3) bekezdése alapjan ,, 4 bolcsddei felvétel soran elonyben kell részesiteni
a) - ha a gyvermek sziil6je, mds torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtdsat kovetd 30
napon beliill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb
Jjogviszonyban all - N
aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
ab) a harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban él6 gyermeket,
ac) az egyedildlld sziild dltal nevelt gyermeket, és
b) a védelembe vett gyermeket.”

Nem gondozhaté bolcsédében a fertdzd beteg gyermek mindaddig, amig a hazi gyermekorvos
igazolasa alapjan ez az allapot fennall.

A bilesddei felvételi eljaras

A JEB tagintézményeibe a gyermekek eldjegyzése és a férdhely biztositasa a Kézponti Szervezeti
Egységnél torténik. Amennyiben a sziil6, torvényes képviseld a gyermek elhelyezését 30 napon tul
kéri - és benyljtja a szikséges igazolasokat - a gyermek el6jegyzésbe vétele megtorténik.
Amennyiben a sziil6, térvényes képviseld a gyermek elhelyezését 30 napon beliil kéri - és fennallnak
a szikséges feltételek - dontés sziiletik a férdhely biztositasarol.

A bolesddei felvételi kérelmeket az intézményvezetd biralja el minden honap 1. és 15. napjan a
sajatos nevelési igényeknek és az elényben részesitési indokoknak megfeleléen, figyelembe véve a
sziil6 altal megjelslt tagintézményt. Amennyiben ezek a napok munkasziineti napra esnek, az
elbirdlds a kovetkez6 munkanapon torténik. Az intézményvezetd sajat hatdskorben fentiektol eltérd
napokon is hozhat dontést férohely biztositasarol.

A bolesddei felvételi kérelem benyjtasara egész évben lehetdség van, de legkordbban a kért idépont
elétt 3 honappal adhat6 be. Ez alol kivétel a Jelentkezési hét, amikor a kiilén meghirdetett idéponttol
kezd6déen adhato le adott év szeptemberére a kérelem.

A bélesddei felvételi kérelmet elektronikus tton is le lehet adni a jelentkezes@bolcsode-bp08.hu
cimre. Az elektronikus jelentkezés egyenértékli a személyes uton leadott jelentkezéssel. Az
intézményvezetd az elektronikus Gton megkiildott igazolasok és kérelem alapjan allapitja meg a
jogosultsagi- és elonyben részesitési feltételeket. Az elektronikus jelentkezéssel kapcsolatos
Adatvédelmi tajékoztatd elérhetd a honlapon.

A JEB-nél nincs teriileti illetékesség, a sziilok valaszthatnak a bolcsédék koziil az tires bolesddei
férohelyek ismeretében.

A felvételi eljaras soran, a férohelyrdl valod dontés eldtt kivizsgalasra kertil:

- a jogosultsagi feltételek megléte,

- az eldnyben részesitési okok fennallasa a jogszabalyban meghatarozottak szerint,
- a sajatos nevelési igények fennallasa (szakvélemény megléte),

A felvételi kérelmek elbirdlasanak szempontjai:
a) az lres férohelyek szdma,
b) jogosultsagi feltételek fennallasa,
c¢) agyermek VIIL keriiletben lako- vagy tartozkodasi hellyel rendelkezik,
d) elhelyezés siirgdssége, krizis jellege,
e) specidlis ellatasi igények,
f) elényben részesitendé-e a gyermek,



mailto:jelentkezes@bolcsode-bp08.hu

g) a felvételi kérelem beadasanak ideje.

A jogosultsagi feltételek vizsgalata
Bolcesddei ellatast biztositunk azon a gyermek szamadra, igazodva a sziilok, térvényes képviselok
munkarendjéhez, akik napkozbeni ellatdsukrol nem tudnak gondoskodni az alabbi indokok miatt
- a sziilok, torvényes képviselok munkavégzése,
- ide értve a GYED, GYES melletti munkavégzeést is,
- a szilsk, térvényes képviselok munkaerd-piaci részvételt elsegité programban, képzésben valéd
részvétele,
- a szlilok, torvényes képviselok nappali rendszeril iskolai oktatasban, a nappali oktatas munkarendje
szerint szervezett felnéttoktatasban, felsGoktatési intézményben nappali képzésben valé részvétele,
- a sziil6k betegsége miatt,
- valamint egyéb ok miatt.

Egyéb okok miatt azon gyermekek szamara biztositjuk a bolcsddei ellatast:

- akinek fejlédése érdekében allando napkozbeni ellatdsra van sziiksége,

- akit egyediilallé vagy idéskort személy nevel,

- akinek a sziilje, térvényes képviseloje szocidlis helyzete miatt az ellatasarol nem tud gondoskodni.

Elényben részesitési okok

A bolesddei felvétel soran elényben részesitjik azt a gyermeket, akinek mindkét sziildje, térvényes
képviselGje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban
vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all és

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy

- harom vagy tébb gyermeket nevel, vagy

- a gyermeket egyediilallo sziild neveli,

- a védelembe vett gyermek,

- A védelembe vett gyermek soron kiviil eldnyben részestil.

A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények és elényben részesitési okok vizsgalata a felvételi
kérelem benyujtasakor torténik. Ha a sziild, torvényes képviselé altal benytjtott felvételi kérelem
benyijtasdhoz sziikséges jogosultsagi feltételt vagy elonyben részesitési okot igazolé irat hidnyzik,
30 napos hataridével van lehetéség a potlasra. Amennyiben a sziilo, torvényes képviselé a
hianypotlasi hataridén belill nem csatolja a sziikséges iratokat, a felvétell kérelem térlésre kertil.
Amennyiben nincs elegend6 szabad férohely €s azonos eldnyben-részesitési indokok 4llnak fenn, a
felvételi kérelem beadasanak ideje hatarozza meg, melyik gyermek vehetd fel az adott féréhelyre.

A féréhely biztositisa utan, de még a bolcsddei ellatis megkezdése eldtt az intézményvezetd a
sziilovel, torvényes képviselovel irasbeli megéllapodast kot. A megéllapodast a vélasztott-kijelolt
bolcsdde vezetdje késziti elo.

A megallapodas két féle lehet, mely minden esetben hatarozott idétartamu, a fennallé jogosultsagi
feltétek szerint:

- Megallapodas: minden év oktober 31. napjaig sz6l,

- Rovid idejlit megallapodas: harom hénapos id6tartamra szol, ha a sziilk, térvényes képviseldk nem
csatoljak a munkavégzésbol szarmazo jovedelemigazolasukat és egyidejileg GYED ellatdsban
részesiilnek.

A JEB a Megallapodasokat minden év oktoberében feliilvizsgélja, amely kiterjed a jogosultsagi
feltételek fennallasara, valamint a sziil6 altal fizetendo6 téritési dijak feliilvizsgalatara is.
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A JEB a rovid idejii megallapodasokat a megéllapodasok lejarasat megelozoen feliilvizsgélja.

A feliilvizsgalat eredményének megfelelden a megallapodasok meghosszabbitdsra, médositasra vagy
megsziintetésre keriilnek.

A megallapodasok személyi téritési dijra vonatkozo felillvizsgalatat a sziilok, térvényes képvisel6k
barmikor kezdeményezhetik, életkdriilményeik, j6vedelmi helyzetiik valtozasa alapjan.

A bolcsodei felvételi eljaras és a bélesddel jogviszony létrejdttének és feliilvizsgalatanak folyamata

1) A felvételi eljaras elsé szakasza a JEB székhelyén torténik

- Felvételi kérelem benytjtasa, kizérolag személyesen tigyfélfogadasi idében vagy online a
jelentkezes@bolcsode-bp08.hu email cimen.

- A jogosultsagi feltételek, sajatos nevelési igények, elényben részesitési feltételek vizsgdlata.

- Sziikség esetén hianypétlés.

- Dontés a fér6hely biztositasarol.

2) A felvételi eljaras masodik szakasza

- A férbhely biztositasardl szolo értesité atvétele (JEB székhelyén/e-mailen/postai Gton).
- Sziil6 kapcsolatfelvétele a boleséde vezetdjével.

- A megallapodashoz sziikséges igazolasok benytjtasa (bolcsdédében).

- A megallapodas elokészitése a bolcséde vezetdie altal.

- A megallapodés aldirasa a sziil6 altal (bolcsédében)

- A megéllapodas ellendrzése a kijelolt munkatérs altal (JEB székhelyén).

- A megallapodas alairasa az intézményvezeté altal (JEB székhelyén)

- A megallapodas atadasa a sziilének.

3) A bolesoddei jogviszony étrejdtte
- Az aléirt megallapodassal 1étrejon a bdlesddei ellatasra irdnyuld jogviszony, a gyermek részt vehet
a bolesbdei ellatasban.

4) A bolcsddei jogviszony feliilvizsgalata

- A rovid ideji megéllapodasok feliilvizsgélata.

- A rendes feliilvizsgalat minden év oktéberében.

- Mddositas esetén elvégzett feliilvizsgalat (a szlilok, torvényes képviseldk altal eietkorulmenyelk
jovedelmi helyzetiik valtozasa alapjan kezdeményezett).

5) A feliilvizsgalat eredménye lehet:

- a megallapodas €s a bolcsodei jogviszony meghosszabbitasa,
- a megallapodéas modositésa,

- a téritési dijak modositésa,

- a megallapodas €s bolesddei jogviszony megsziintetése.

A bolcs6dei felvételi eljards és a bolesddei jogviszony létrejottének és feliilvizsgalatanak
folyamatabrajat jelen SzZMSz 1.a és 1.b szamu mellékletei tartalmazzak.

A gyermek életkordnak és egészségi allapotanak megfelelden a JEB biztositja a bolcsédei nevelés,
gondozas feltételeit, a térvényes képviseldvel torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét, megfelels
textiliat és butorzatot, megfeleld jatékokat €s a szabadban tartézkodast, tovabba a bolcsdédében
gondozott gyermekek életkordanak megfeleld egészséges tdplalkozas kiilon jogszabdlyban
meghatarozott feltételeit. Szakorvos altal igazolt diétds étkezést igénylé gyermek szamara az
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allapotanak megfeleld diétas étrendet biztosit (kivétel: a colidkia és a fenilketonuria). Az eltérd
taplalkozasi igényti gyermekekre a JEB Elelmezési Szabélyzatinak rendelkezései vonatkoznak.

A Gyvt. 42. § (5) bekezdése alapjan a bolcsddei nevelési év szeptember 1. napjatol kovetkezd év
augusztus 31. napjaig tart. '

A bolesddei ellatas megsziinésének és megsziintetésének esetei

A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nyujto ellatas megsziinik

a) hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idGtartam - illetve meghosszabbitott idétartam -
leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

A Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellatas
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviselSje kérelmezheti, melynek alapjan az
intézményvezeté az ellatdst megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idGpontjaban, illetve ennek
hidnyaban a megallapodésban foglaltak szerint sziinik meg.

A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezet$ az dnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
ellatist megsziinteti, ha a jogosult a hézirendet ismételten silyosan megsérti, vagy az ellatas
feltételei, okai mar nem allnak fenn.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Snkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
cllatas megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrdl irdsban értesiti a jogosultat, illetve
térvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviselSje az értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliill a fenntartohoz (Budapest Févaros VIII. keriilet
Jézsefvarosi Onkormanyzat cim: 1082 Budapest, Baross utca 65-67.) fordulhat.

Amennyiben a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét, az
ellatas az intézményvezet6 altal megsziintetésre kertil.

A JEB Hdzirendjében foglaltak alapjan a megéllapodést az intézményvezetd irdsos indokldssal
felmondhatja, ha az ellatott, a tdrvényes képviselje vagy a téritési dijat megfizetd személy téritési
dijfizetési kotelezettségének nem tesz eleget.

A téritési dijfizetési kotelezettség teljesitése hidnydban az intézményvezeté irdsos formaban
felszdlitja a szil6t, vagy torvényes képvisel6t a fizetési hatralékardl. A levél kézhez vételétdl
szdmitott 3 munkanapon beliil eleget kell tenni a fizetési kitelezettségnek. Ha a sziil vagy torvényes
képviseld a harmadik felszdlitasra sem tesz eleget, az intézményvezet6 felmondja a megallapodast. A
megallapodés felmondasi ideje 15 nap.

Amennyiben a gyermek bolcsédei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefliggé 10 napig
indokolatlanul nem veszi igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek
napkozbeni ellatdsdnak (bolcsddei ellatds) megsziintetését vonhatja maga utdan. Az ismételt
indokolatlan hidnyz4s a hézirend sulyos megsértésének mindsiil. Indokolatlan hidnyzas esetén a
sziilo, torvényes képviseld részére levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a gyermek
tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a gyermek
boélesddei jogviszonyat az intézményvezeté megsziinteti,
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A bolcsoédei elhelyezést igénybevevd gyermek torvényes képviselje az ellatasért személyi téritési
dijat koteles fizetni. A Gyvt. 146. § - 151. §-dban foglaltaknak megfeleléen a fenntarté az intézményi
téritési dijat rendeletben hatdrozza meg.

A téritési dij (étkezési dij és gondozasi dij) befizetés a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhato
bizonyitékokrdl sz616 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet szabalyozésa alapjan minden hénapban
egy elére meghatdrozott napon torténik, melynek konkrét idépontjardl a sziilok elézetesen irdsos
tajékoztatast kapnak. Minden honapban egy alkalommal lehetdség van potbefizetésre.

A befizetés targyhdnapra torténik, a befizetett Gsszegrél a sziilo részére szamla keriil kiallitdsra.

Téritési dij megfizetésére az alabbi kedvezmények vehetok igénybe:

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben (RGYK) részesiilé csalddok mentesiilnek az
étkezési dij, és a gondozasi dij fizetése alol. Szamukra a bolcsédei ellatas téritésmentes.
(Kérelmezni a lakohely szerinti illetékes jegyzonél kell.)

- A 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladok mentesiilnek az étkezési dij, és a gondozasi dij
fizetése alél. Szamukra a bolesddei ellatds téritésmentes. (A csalddi pétlék MAK vagy a
kifizetésrdl szolo igazolas és nyilatkozat alapjan.)

- Az étkezési dij fizetése alol mentesiilnek a tartosan beteg vagy fogyatekos gyermeket neveld
csaladok. Szamukra a bolcsddei étkezés téritésmentes (a MAK 4altal kiallitott tartés betegségrol
sz016 igazolas alapjan).

- A gondozasi dij fizetése alol a bolesddei ellatasban résztvevd tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermek jogin mentesiil a sziil§ (Szakértéi Bizottsag Szakért6i véleménye alapjan).

- Azok a csaladok, amelyekben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett Osszegének 130%-at
mentestilnek az étkezési dij fizetése alol.

A JEB Bolcs6déi nyitottak a sziil6k és a szakemberek elott, egyéb latogatét bejelentés utjan
fogadnak. A latogatoknak igazodniuk kell a blesdde hazirendjéhez, a gyermekek életrendjéhez.

2.2.3 Onként vallalt alapellatison tuli szolgiltatasok

2.2.3.1 Téritésmentes onként vallalt alapellatason tili szolgaltatasok

2.2.3.1.1 Egyéb gyermeknevelést segité szolgaltatisok
2.2.3.1.1.1  Jatszohaz, - ecsaladi délutan

Jatszohaz: Elsésorban a jatéktevékenységhez k6t6do, egyéni készségeket és képességeket fejlesztod,
csaladi nevelést segitd, illetve a sziild-gyermek kapcsolatot erositd szolgaltatas, amelyben a sziil6 és
a gyermek kdz6sen vesz részt a bolcsdde ltal megteremtett koriilmények kozott. A hétvégi jatszohaz
minden évben elére meghatarozott idészakokban miikodik a Baboca Bolcsédében (1083 Budapest,
Barossu. 117.)

Csaladi délutan: A  sziil6-gyermek kapcsolatot segitd, a gyermek fejlodését eldsegitd
jatéktevékenységhez kotott szolgaltatas. A hétvégi csaladi délutan el6re meghatarozott idészakokban
milkodik a Fecseg6-tipegok Bolcsédében. (1087 Budapest, Szdzados 0t 1.)

2.2.3.1.1.2  Fejleszto eszkozok, alapveté gyermekgondozasi eszkozok kolcsonzése




A hatranyos helyzetli csaladban nevelkedd gyermek gondozadsdhoz eszkdz (pl. 1égzésfigyel6)
kolcsonzésének lehetdsége a JEB Kozponti Szervezeti Egységében. A kolcsdnzéssel kapcsolatos
feladatot a Gyerekhaz koordindlja és adminisztrélja.

2.2.3.1.1.3  Prevencios fejleszté programok

A kisgyermekek fejlédésmenete kiilonb6z6. A gyermek elsé hdrom éve, amikor a jaras, beszéd,
gondolkodas kialakul, nagy fontossaggal bir. A nem megfelelé fejlédés kovetkeztében a
kisgyermekek a késébbiekben beilleszkedési, tanuldsi zavarokkal kiizdhetnek. Kiilonboz6 fejlesztd
tevékenységekkel, prevencids céllal segithetd a gyermekek atlagos fejlédésmenete. A prevencios
fejleszté programok elére meghatdrozott id6szakokban a JEB szakmai szervezeti egységeiben
miikodnek.

2.2.3.1.14  Pszicholégus tanicsadas

A kisgyermekek magas szinvonalt gondozdsa és nevelése, az ellatas mindségének javitasa érdekében
tanacsado szakpszichologusi szolgaltatds vehetd igénybe. A pszicholégus munkéjaval tamogatja
mind a bolcsédébe jaré csalddokat, mind a bolcsGdében dolgozd szakembereket. Csaladok
tAmogatasa egyéni és csoportos tanacsadas, a bolcsddei dolgozok segitése személyiségfejleszts és
esetmegbeszéld csoportok formajaban torténik. A program elére meghatarozott idészakokban a JEB
szakmai szervezeti egységeiben miksdik.
Leggyakrabban felmeriil6 kérdéskorok:

o sziilé-gyerek kommunikacio,

o sziil6i szerepek,
o gyermeki dackorszak, 6nalldsodas, akarat,
o szobatisztasag,
o alvasi és étkezési szokasok,
o verekedés, agresszid, harapas, (életkori sajatossagok)
o csaladon beliili szerepek,
o fontos ,lépcséfokok™ a kisgyermek fejlédésében,
o fesziiltség és indulatkezelés,
o kotédési-levalasi problémdk, nalldsagra nevelés,
o testvérféltékenység.

2.23.1.1.5  Imtegralt sziilo- csecsemd/kisgyermek konzulticid, tanacsadids

A kora gyerekkori pszichologiai alapi szabalyozasi nehézségek, a regulaciés zavarok gy, mint
talzott nyugtalansag, sirds, alvas- evési €s étkezési zavarok kezelése illetve enyhitése érdekében
konzultaciés szolgaltatas vehetd igénybe. A konzultécié célja a problémak mielébbi felismerése és
segitségnyujtds a csalad egészének, a nehézségek fokozddasanak megelézésében. A konzulens segit
abban, hogy a regulicios zavarok mérséklddjenek, megsziinjenck, a sziildk és a gyermek élete
konnyebbe valjon. A szolgéltatast a JEB-nél 1 6 biztositja, el6jegyzéssel vehetd igénybe.

2.2.3.1.1.6  Gydgypedagogiai és korai fejlesztés

A kisgyermekek ellatdsban fontos feladatunk a normal fejlédésmenettl valé eltérés korai
felismerése, a hatranyok és kdvetkezményeik enyhitésére valo torekvés.

A bolcsédében dolgozd gydgypedagdgusok ismerik a fejlesztd munka elméleti 6sszefliggéseit, a
kiilonféle fejlesztéprogramok, gyakorlatok modszertani elveit, illetve azok gyakorlati




végrehajtasanak formait. Munkdjuk sordn egylittmiikddnek a kisgyermekneveldkkel, szulokkel és
fejlesztd szakemberekkel.

2.2.3.1.1.7  Otthoni gyermekgondozas

A Gyvt. 42. § (4) bekezdése és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan mas
gyermeknevelést segité szolgaltatas biztosithaté. A Fenntarté a 235/2007. (V. 09.) szamu képviselo-
testiileti hatdrozatban dontott az otthoni gyermekgondozas mikodtetésérol.

Az otthoni gyermekgondozds alapvetd célja, hogy a dolgoz6 vagy magdra maradt sziil6t segitse a
gyermek otthoni felligyelete, gondozasa biztositasaval.

Szakirdanyu végzettséggel és/vagy diplomaval rendelkezé munkatarsak (kisgyermekneveld,
pedagbgus, pedagdgus munkatérs, felséfoka szocidlis végzettség, felséfoku egészségiigyi végzettség)
nyujtanak segitséget az arra raszoruld csaladoknak, kiilondsen iker sziilés esetén, vagy ha a sziilé
betegsége miatt nem képes a gyermek gondozasara.

Az otthoni gyermekgondozast a csaladban €16 hat éves kor alatti gyermekeket érint6 ellatasi forma, a
gondozast a csalad otthondban keriil biztositdsra a gyermek torvényes képviseldjével kotott irdsos
megallapodas alapjan. A gyermekkel a kisgyermeknevel6 egyediil nem maradhat a lakdsban.

A szolgaltatas gyakorisaga és idGtartama a csalad igényeit6l fliggd, a sziilé munkarendjéhez igazodo.
Otthoni gyermekgondozas szolgéltatast a hét mindennapjan, sziikség szerint biztositunk.

A szakmai munka tartalma a gyermek életkorahoz, egészségi allapotahoz igazodé gondozas-nevelés,
feliigyelet.

2.23.1.1.8  Biztos Kezdet Gyerekhaz (Gyerekhaz)

A Gyvt. 38/A. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az elsésorban rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, hatranyos helyzetii, vagy halmozottan hatranyos
helyzetli dvodaskort még el nem ért gyermekek egészséges fejlédésének biztositasat tamogato,
fejlodési megtorpanasokat €szleld, a sziiléi kompetencidkat erdsitd, tarsadalmi felzarkozast segitd
prevencios szolgaltatas.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz célja a szociokulturalis hatranyokkal kiizd, elsésorban a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek egészséges fejlédésének biztositasat
tamogato, fejlodési lemaradasat kompenzald, a sziiléi kompetencidkat erdsitd, a sziilo és az dvodaba
még nem jard gyermek szamdra egyiittesen nyujtott tarsadalmi felzarkozast segité prevencids
szolgaltatas biztositasa.

A Biztos Kezdet Gyerekhaz a TAMOP-5.2.2. 08/1-2009-0001 Bp. VIIL palyazati program keretében
valosult meg. A Gyerekhaz 2009. szeptember 15. napjatol biztositja szolgaltatasait. A finanszirozas
biztositasa érdekében a fenntarté 6nkormanyzat a 191/2008. (VIL. 30.) Korm. rendelet alapjan 3 évre
$z016 palyézat benyljtasarsl dontott, mely palydzat az EMMI altal befogadasra keriilt, igy 2014.
janudr 01. napjatél 2016. december 31. napjiig évente biztositott lett a Gyerekhaz allami
tAmogatasabol térténé mikodtetése, mely 2017. évben meghosszabbitasra Keriillt. A tdmogatas
folyositasa 2018. évtdl kozponti kdltségvetésbol keriil finanszirozasra.

A Gyerekhaz 2016. februér 1-jét6] bejegyzés koteles szolgaltatassa valt, hatarozatlan id6tartamra.

A Biztos Kezdet Gyerekhdz biztositja a gyermekek szdmdra képesség-kibontakoztatd foglalkozast,
allapotfelmérést, fejlesztést. A sziiléknek a gyermekkel egylitt torténd részvételét a foglalkozasokon,
a sziilok szadmdara személyiség- €s kompetenciafejlesztést c€lzd, valamint egyéb preventiv céla
programokat, kozosségi rendezvényeket. A helyi sziikségleteknek megfeleléen a sziilok részére
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védéndi, orvosi, dietetikusi, egyéb kiilsés meghivott szakemberek altali tanacsadasokat biztosit.
Sziilldi csoportos beszélgetéseket szervez, illetve konzultacids lehetdséget biztosit. Kiilonbdzo
modszerek alkalmazasdval segiti a sziiloket, hogy visszajelzéseket kapjanak a gyermekkel valé
kommunikécidjukrél, nevelési modszereikrol.

2.2.3.1.1.9 EduLAB 0-6 Felfedezé gyermek - jatékos természettudomany labor (Labor)

A Mini-Mané Béles6dében kialakitott Labor a JEB nemzetkozi projektjei (2017-2021) soran tett
latogatasok, tanulmanyutak, megszerzett tudasok hozadéka. Alapdtletként a 2-3 éves kisgyermekek
szamara késziilt a berendezés és - szinte kizéarolag természetes és Ujrahasznositott anyagokbol
készitett - eszkoztar. A bolcsédei élet soran a gyermekek jatékat megfigyelve a Labor Team
szakemberei folyamatos visszajelzést kaptak a gyermekek érdeklodésérodl, e tapasztalati tudast
felhasznélva alakitjak, valtoztatjak, frissitik a berendezést €s a jatékokat.

A Labor olyan tevékenységeket kivan felkindlni a gyermekek szdmara, amelyek a kérnyezet aktiv
megismeréséhez, a gyermekeket koriilvevé vilagrol valé gondolkoddshoz kapcsoléodnak. A
tevékenységek a gyermekek szabad valasztésan alapulnak.

A felajanlott jatékok lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-
okozati Osszefliggések felfedezésére, megértésére. A megvaldsitasra kerlilé nevelési kornyezet a
természettudomanyokra jellemz6 eljarasok megkozelitésének kiilonbozo lehetdségeit biztositja, mint
pl. kdzvetlen tapasztalatszerzésen alapulé megfigyelés, csoportositas, dsszehasonlitas, szelektalas,
kisérletezés, Uj problémamegoldé stratégia keresése stb.

A laborban kiilénb6z6 témaju jatszosarkok keriiltek kialakitasra allandd, illetve hosszabb tivon
hasznalt jatéklehetoségekkel (méagnes tablak, vilagitdasztal, tiikrds asztal, homokozo), melyek id6rol
idére id6szakos projektekhez készitett jatéklehetoségekkel egésziilnek ki (kdlcsonhatasok vizsgalata
az €16 és élettelen természetben, biologiai-kornyezeti megfigyeléseket lehetdvé tevod eszkozok, vizes
jatékok). A jatékkészlet a gyermekek hétkdznapjaibol, az otthoni kornyezetbdl ismert targyakkal
egészill ki, igy a kontextudlis és konstruktiv tanulas dsszhangba keriil a gyermekek mindennapjaival.

A Labor célja nem az, hogy a gyermekek specifikus természettudomanyos tényeket fedezzenek fel,
hanem az, hogy racsodalkozassal kérdések meriiljenek fel benniik, és ezek &sztondzzék Oket arra,
hogy a jelenségek megfigyelését, kutatasat otthon is tovabb folytassék. Tehat a Labor masik elérni
kivant célja a kozosségépités mellett a folyamatossag fenntartdsa az intézmény és az otthon kozott.

2.2.3.1.2 Egyéb szolgaltatas
2.2.3.1.2.1 Népkonyha élelmezése

A Népkonyha élelmezése (kozétkeztetési feladat ellatas)

A fenntarté 243/2020. (V1. 03.) szami hatdrozata alapjan 2020. jonius 02. napjatol a JSzSzGyK
telephelyén miik6dé népkonyha részére napi egyszeri egy tal meleg étel eldallitasa a JEB feladata,
amit a Baboca Boleséde f6z6konyhdjan végez. A konyha munkarendje a bolcséde munkarendjéhez
illeszkedik. A Polgarmester a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolédd egyes: torvények
mébdositasardl szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan
veszélyhelyzetben, a telepiilési 6nkorméanyzat képviselo-testiiletének feladat- ¢€s  hataskorét
gyakorolva, meghozott 261/2021. (V.20.) szdmu hatarozataban dontétt arrél, hogy a népkonyhai
feladatellatas élelmiszer alapanyag beszerzését a JSzSzGyK bonyolitja.




2.2.3.1.2.2 Idések Atmeneti Otthona élelmezése

JSZSZGYK Eziistfeny6 Id6sek Atmeneti Otthona élelmezése (kozétkeztetési feladat ellatés)
A fenntarté a 41/2005. (II. 03.) szamu hatdrozataban felhatalmazza a JEB-et az Iddsek Atmeneti
Otthona ellatottainak élelmezésére. A JEB a feladatot a Fecseg6-tipegbk Bolcséde Kerepesi uti
konyhajaban veg21 A konyha munkarendje és nyltva tartasa 3e1en Szabalyzat 3. 1 .6. 2 pontban
olvashat6. , . A .

2.2.3.1.2.3  Szakképzés

DUALIS képzés

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesddék szakképzd iskolakkal kotott egytittmiikodési megallapodas
keretében évek ota biztosit gyakorlati helyet a kisgyermeknevelé képzésben résztvevd tanulok
részére.

A JEB a szakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL torvény, majd ezt kdvetéen a 2019. évi LXXX.
torvény alapjan 2016. januartél tanuldszerz6dést, majd 2021. év februarjatdl szakképzeési
munkaszerz6dést kot, mint a duélis képzéhely a kisgyermeknevel6 tanulokkal.

A fenntarté 273/2015. (XII. 03.) szamu hatdrozatdban dontott a JEB Dualis szakképzésben valo
részvételérdl.

2.23.1.24 JASZER

A 81/2021 (I1.25.) szamu Polgarmesteri Dontés alapjan a JASZER mitkodtetését hatérozatlan idére a
JEB l4tja el, kiadasai a JEB koltségvetésében jelennck meg, mint onként vallalt feladat.

A Budapest Févaros VIII. kerlilet Jozsefvarosi Onkorrnanyzat Képviseld-testiilete a 375/2011. (IX.
15.) szdmi hatarozatdban dontott arrél, hogy tdmogatja az Onkorményzat részvételét ,, Az dldozatta
valés megel6zése, aldozatsegités” cimii, TAMOP - 5.6.1-C-11/1. koédszému pélydzaton (a
tovabbiakban: palyazat).

A palyazat keretében valosult meg a ,,J6zsefvérosi Aldozatsegitd Szakmai Egyiittmiikodési Rendszer
(JASZER)” programelem, amely tevékenységét a kidolgozott, és a helyi sajatossagoknak
megfelelden aktualizalt modellprogram alapjan végzi.

A JASZER a Jozsefvaros Onkormanyzat szakmai konzultacids szerveként miikodik, 6ndllé jogi
személyiséggel, birdsagi bejegyzéssel, és bejegyzett székhellyel nem rendelkezik, ligyrend alapjan
miikodik.

A JASZER f6 célja, hogy a biinmegelézés, az aldozatta valas megelbzése és az aldozatsegités,
valamint az ismételt aldozatta valas elkeriilése érdekében tett keriileti nkormanyzati, allami, egyhazi
és non-profit szervezetek altal végrehajtott tevékenységeket és egyiittmilkodéseket formalizalja.
Osszességében az aldozat az egyiittmiikodési rendszer barmely tagjdhoz, szervezetéhez fordulhat,
mert azok az aldozatok érdekében egymas tevékenységét megismerték, személyesen is ismerik
egymast, kolcsondsen megkeresik a felmeriilt probléma korében leghatékonyabban eljarni képes
szervezetet.

A JASZER nem végez operativ 4ldozatsegitd tevékenységet.
JASZER szervezete az alabbiak szerint épiil fel, JASZER Elnokség, JASZER Team, JASZER

(Tagok). A JASZER elnskség tagjai az elndk a szakmai vezetd és a titkar. A JASZER Team tagjai az
eredeti konzorciumi partnerek képviseldi, a jozsefvarosi onkorméanyzati fenntartdsu intézmények,



civil szervezetek, egyhdzak képvisel6i, valamint az dldozatsegitéssel foglalkoz6 szervezetek és
maganszemélyek. A JASZER tagjai a blinmegel6zés ¢s aldozatsegités ligyének elémozditasaért tenni
akard szervezetek és maganszemélyek. A JASZER Tagsaga nyitott.

2.23.2  Téritési dij koteles onként villalt alapellatason tali szolgaltatas
2.2.3.2.1 Idészakes gyermekfeliigyelet

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan ,. A4z iddszakos
gyermekfeliigyelet a gyermek szamdra a sziilG dltal igényelt alkalommal és idGtartamban, az e célra
kialakitott csoportban vagy a bolcsddei elldtdst nyiijto bolcsédei csoport iives féréhelyein nyijthaté
szolgdltatds.”

Id6szakos gyermekfeliigyeletet a gyermek tdrvényes képvisel6jével kotott irdasos megallapodas
alapjan biztositunk. Ez alapjan az idészakosan gondozott kisgyermek felvehetd normal bolesddei
csoport iires féréhelyére a JEB 7 BolcsGdéjébe.

Az id6szakos gyermekfeliigyelet téritési dij (étkezési, gondozasi) ellenében vehetd igénybe. A havi
befizetendé téritési dfj az igénybevett gondozédsi orak és étkezési alkalmak alapjan Kkeriil
megallapitasra. A téritési dij befizetésr6l szamla keriil kiallitasra.

A téritési dij Osszegét a személyes gondoskodast ny0jto ellatasok téritési dijairdl szold 56/2017. (XIL
20.) 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.
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3.1 A JEB iranyitasa

A JEB vezet6i megbizéssal rendelkez6 kézalkalmazottai:

1. Intézményvezetd

2. Altalanos intézményvezetd-helyettes

3. Szakmai intézményvezetO-helyettes (szaktandcsadd)

4. Szakmai szervezeti egységek vezetéi (bolcsddevezetd, Biztos Kezdet Gyerekhaz

vezetd)

A Szakmai szervezeti egys€ég vezetdk javaslataikkal részt vesznek a vezetdi dontések
meghozataléban, és felelések azok megvaldsitasaért. Szervezik vezetésitk és ellendrzésiik alad
tartozo szervezeti egységben folyé munkat.

3.1.1 Intézményvezeté (magasabb vezetd)

A JEB egyszemélyi felelos vezetbje az Alapité Okiratban megéllapitott feladatkérben onélléan
iranyitja a JEB tevékenységét.

A Képviseld-testiilet bizza meg, menti fel, az egyéb munkaltatoi jogkdr gyakorloja a polgarmester.
llletményére és egyéb juttatdsaira a kozalkalmazottak jogallasardl szolé térvény, valamint a
Képviselo-testiilet vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.1.1.1 Feladat- és hataskére, feleldossége

o Felelds az iranyitasa alatt allé szervezet torvényes mitkGdéséért, a jogszabalyok betartasaért.

o Vezeti és képviseli a JEB-et, meghatdrozza annak szervezeti felépitését és mitkddési rendjét,
biztositja a feladatok végrehajtasdhoz sziikséges feltételrendszereket.

o Feliigyeli és ellendrzi a szervezeti egységek munkdjat, vezetdit rendszeresen beszamoltatja.

o Biztositja a jogszabdlyoknak megfelelé egységes jogalkalmazasi gyakorlatot a szakmai
eljarasrendnek kialakitasaval.

o Elkésziti a JEB €ves munka- €s ellendrzési tervét, valamint az éves beszamolo jelentést és a
statisztikai 6sszefoglalot.

o Felel6s az adatvédelemért, a kzérdekii adatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaért.

o Szerzédéseket, egyiittmiikodési megallapodasokat kothet, kotelezettségeket vallalhat a

hatalyos jogszabalyi keretek kozott.

Képviseli a JEB-et mas szervezetek elott.

Felelés a szakemberek elméleti-gyakorlati tovabbképzés biztositaséért, a korszerli nevelési

modszerek gyakorlati alkalmazasaért.

Feladata a munkaerd-gazdalkodas szabalyozasa.

Megszervezi a gazdalkodas szabalyszerii rendjét.

Gondoskodik a JEB bels6 szabalyzatainak elkészitésérol.

Irdnyitja a JEB gazdasdgos miikodését, szakmai Onéllosagat, a torvényesség és az

Onkormanyzati tulajdon védelmét.

Feladata a gyermekek el8jegyzése, felvétele a Bolcstdékbe.

Ellatja a TAMOP 5.6.1. palyazat keretében megvaldsitott JASZER szakmai vezetdi

feladatokat.

o Sajat 6nallod, vagy a Képviselo-testiilet vagy annak szervének dontése alapjan benyujt
palyazatokat, nyertes pélydzatok esetén ellat palydzat el6készitési, megvalositasi
feladatokat.

o Az eurdpai altalanos adatvédelmi rendeletnek (GDPR) valo megfelelés érdekében biztositja
az Adatvédelmi tisztvisel6i szolgéltatast.

o 0

0O 00O

o O




3.1.1.2 Munkadltatoi jogkore

A JEB kozalkalmazottai és egyéb jogviszonyban 1évé munkatarsai tekintetében kizérdlagosan
gyakorolja az alabbi munkaltatéi jogokat:

o Kkinevezés,

o felmentés,

o fegyelmi jogkor,

o vezetbi megbizas modositasa, visszavonasa.

Egyéb munkaltat6i jogkorok:
o kinevezés modositasa,
o ideiglenes vagy végleges athelyezés, kirendelés, athelyezés,
jutalmazas,
tanulmanyi szerz6dés megkotése,
mérlegelési jogkdrbe tartozo fizetés nélkiili tavollét engedélyezése,
biintetd, szabalysértési eljaras kezdeményezése,
megbizasi szerz6dés kotése, modositasa, megsziintetése,
helyettesitési dij, pétiékok megallapitasa,
illetményeldleg felvétel engedélyezése,
szocialis tamogatas odaitélése,
munkaidd, munkarend meghatarozasa
a munkavallalok KJT. szerinti minésitése.

00000000 O0O0

Jogosult az Aaltalanos intézményvezet$-helyettes, a szakmai intézményvezet6-helyettes
(szaktanacsadd) és a Szakmai szervezeti egységek vezetdi részére atruhazni az egyéb munkaitato:
jogkoroket, melyek az alabbiak:

- aszabadsag engedélyezés,

- amunkaszervezes,

- és a munkavéllalok KJT. szerinti mindsitése.

Az atruhazott egyéb munkaltatéi jogkorok az SzMSz 2. szamu melléklete szerinti hataskori
bontasban alkalmazhatéak.

3.1.1.3  Helyettesitése
Az intézményvezetd helyettesitésének rendje

Az intézményvezetd tavollétében vagy akadalyoztatisa esetén, tovabba amennyiben az
intézményvezetdi tisztség ideiglenesen nincs betdltve az intézményvezetd helyettesuese teljes
felelosséggel, az alabbi sorrend szerint torténik:

1. éltaldnos intézményvezets-helyettes,
2. szakmai intézményvezetd-helyettes (szaktanacsado).

Az intézményvezeté akadalyoztatasanak mindsiil az intézményvezet6 szabadsag és betegallomany
miatti tavollétének ideje. A helyettesités — a helyettes sajat munkakori leirdsaban meghatérozott
feladatai mellett — az azonnali intézkedést igénylé dontések meghozatalara és feladatok
végrehajtasara terjed ki. Az intézményvezetd akadalyoztatdsa esetén az intézményvezetd
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helyettesitését ellatd dolgozd személyligyi és munkaiigyi kérdésekben az intézményvezetdvel
tortént elozetes egyeztetés szerint donthet, mely dontéshez sziikséges az intézményvezetd
egyetértése. Az intézményvezetd akadalyoztatasa esetén az intézményvezet$ helyettesitését végzd
altalanos helyettes személyiigyi és munkaiigyi kérdésekben is 6nalléan donthet abban az esetben, ha
az intézményvezet§ betegségbdl, vagy egyéb okbdl adoddan tartdsan dontésképtelen.

Az intézményvezetd tisztség ideiglenesen nincs betdltve abban az esetben, ha az intézményvezetd
vezetdi megbizasa megsziinik, a vezet6i megbizas megsziinésének napjatol az 01j intézményvezetd
vezetdi megbizasanak kezdetéig. Amennyiben az intézményvezetd tisztség ideiglenesen nincs
betdltve, az intézményvezetd helyettesitése — a helyettes sajat munkakori leirasaban meghatarozott
feladatai mellett — teljes kortien torténik.

Az intézményvezet6 tavolléte esetén érveényes helyettesitési rend:
Az intézményvezeté alkalmanként dontési és egyéb jogait részben vagy egészben atruhdzhatja a
helyetteseire. A dontési jog dtruhdzasa minden esetben irdsban torténik.

3.1.2 Altalinos intézményvezets-helyettes

o A JEB intézményvezetdjének tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén, helyettesiti az
intézményvezetdt, tovabba folyamatosan ellatja az intézményvezetd altal r4 bizott
feladatokat. Feladat- és hataskGre megegyezik az SzMSz 3.1.1.1. bekezdésének pontjaiban
felsoroltakkal, valamint elkésziti a JEB SzMSz-ét, ellatja az iratkezelés feliigyeletét.

F6 feladata az intézmény koltségvetésével dsszefiiggd adminisztrativ, adatszolgéltatasi feladatok, a
jogszerli gazdalkodas €s miikodtetés ellatasa, a kézponti beszerzések lebonyolitasa, szerzédések,
szabalyzatok, beszamolok elkészitése, feliilvizsgalata, a GDPR és a kozérdekii adatokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa, az adatvédelmi tisztvisel6 munkajénak figyelemmel kisérése és az
ellenérzések lefolytatasa. Intézkedési jogkorét az intézményvezetdvel tortént egyeztetést kvetben
az Onkorményzat, szakmai szervezeti egységek vezetéi és a JEB valamennyi kozalkalmazottja
iranyaban gyakorolhatja.

Kozvetlen irdnyitasa ala tartozik a gondnokség és a gépjarmiivezetd.

Szakmai tudasat a kovetelményeknek megfeleléen szinten tartja, tovabbképzéseken részt vesz.
Munkdjat kozvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

313 Szakmai intézményvezeto-helyettes (szaktanicsado)

o A JEB intézményvezetOjének tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén, helyettesiti az
intézményvezetét, a 3.1.1.3. pontban foglalt helyettesitési sorrend alapjan tovabba
folyamatosan ellatja az intézményvezeto altal ra bizott feladatokat.

3.1.3.1 Szaktanacsadé feladatai

o A boles6dék szakmai munkéjat segiti tanacsadassal, szakmai latogatasokkal, megfigyelésekkel,
targyi és személyi feltételek, munkafolyamatok elemzésével.

o Megfigyeli a kisgyermeknevelok csoportban végzett munkajat, visszajelzi a latottakat,
javaslataival segiti a kisgyermeknevel6 €s bdlcstdevezetdé munkajat.

o Ellen6rzi a bolcsédékben foly6 szakmai munkat, az intézményvezet6 felkérésére soron kiviil,
egyebekben évente ellendrzi a kisgyermeknevelok &ltal vezetett bolesédei dokumentaciot
(csoportnaplok, gyermekek dokumentécidja).
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Véleményezi a kiils6 intézmények felé késziilt bolcsédei szakvéleményeket

Bolesodei jogviszony megsziintetés dokumentalasat koveti.

Részt vesz a bolesédei szakmai dokumentacid (gyermekek jogviszonyanak és fejlodésének
dokumentalasa) mintak kidolgozasaban, karbantartasaban.

Részt vesz a boles6dei megallapodas mintak elokészitésében.

Megfigyelési szempontsorokat, értékeld lapokat, elemzési szempontokat kidolgozza.
Elégedettségi vizsgalatokat (sziil6k, gondozéndk, vezetdk) elkésziti, lebonyolitja, ertekeh
Szolgaltatdsok modelljét kidolgozza. .

Az intézmények adatait gyljti, véleményezi.

Eleget tesz a fenntarto felé a szitkséges adatszolgaltatasoknak.

Elkésziti a JEB szakmai programjat.

Elkésziti a JEB féléves és éves szakmai beszamolojat.

Sziikség esetén részt vesz az élelmezésvezetdi értekezleten.

A JEB oktatasi intézményekkel tﬁrtént egyﬂttmﬁkﬁdési megallapodasa alapjan ellatja a szakmai
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Ellenorzi a fels6foku oktatési lntezmenyekbol érkez6 hallgatok vagy kozépiskolabol kozosségi
szolgalatra jelentkez6 tanuldk gyakorlatét.
Ellen6rzi a szakképzési munkaszerzodéses tanulékkal kapcsolatos szervezési és iranyitési
feladatokat.
Részt vesz a koltségvetés elokészitésében.
Részt vesz az allami normativa igénylésében, elszamolasban. Az ehhez sziikkséges boles6dék
altal vezetett dokumentaciot rendszeresen ellenérzi.
Figyelemmel kiséri a TEVADMIN rendszer valtozasait.
Figyelemmel kisérési a JEB honlapjat.
Szervezi és figyelemmel kiséri a szakmai munkacsoportok munkajat.
Irdnyitja a JEB Onként vallalt feladatait.
1. Szakmai tudésaval segiti a Biztos Kezdet Gyerekhaz munkatarsait.
2. Figyelemmel kiséri a pszichologus munkéjat. Beosztasat tervezi és az elvégzett munkat
folyamatosan ellenérzi.
3. Figyelemmel kiséri a gydgypedagdgusok munkdjat. Beosztasukat tervezi és az elvégzett
munkat folyamatosan ellenérzi.
4. Szervezi és iranyitja az otthoni gyermekgondozés szolgaltatést.
5. Heti egyszer tartandd szakmai értekezletekkel lehetOséget biztosit a kollegaknak a
probléméak megbeszélésére. :
6. Szervezi €s irdnyitja a prevencids programokat.
7. Segiti a Jatszohaz program megvalosulasat
8. Figyelemmel kiséri az 6nként vallalt feladatok koltségvetését.
o Koveti a JEB id6szakos gyermekfeliigyelet szolgaltatasat.
A sajatos nevelési igényli gyermekek megfelelé fejlesztése cé€ljabodl kapcsolatot tart a
Pedagogiai Szakszolgalat VIII. keriileti Tagintézményével.
Segiti a szolgaltatas koordinator munkéjat.
Figyelemmel kiséri az Erdekképviseleti Férum munkajat.
Irdnyitja a gyakornoki program megvaldsulésat, segiti a mentorok munkéjét.
Munkéjaval, javaslataival segiti a JEB projektjeit. Esetenként szervezési feladatokat is ellat
A KENYSZI/TEVADMIN eclektronikus nyllvanta.rtast negyedevente ellenor21
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314 Bilcsodevezetok

A bolcsédevezetoket az intézményvezetd bizza meg.
Munkakoriikben, szakmai kérdésekben 6nallé hataskorben intézkedésre jogosultak.
Részletes feladataikat a munkakdri leirasuk tartalmazza.




Munkajukroél kozvetlen a JEB intézményvezetdjének kotelesek beszdmolni.

A bolcsddevezetdk egymdssal mellérendelt viszonyban &llnak. A miikodéssel kapcsolatos
gazdasagi-pénziigyi feladatok tekintetében a bolcsbdevezetdk az intézményvezetd iranymutatasa
szerint kotelesek eljarni.

0 00O

3.14.1 Boilcsodevezetok feladatai

A munkahelyen folyd napi munka felelds iranyitdja, részt vesz az intézmény szakmai
iranyitasaban.

Felel6s az intézmény miikodési feltételeiért (személyi-targyi feltételek).

Felelés a bolcsddei dolgozok munkajaért, a bolcstédében gondozott gyermekek harmonikus
fejlodéséért.

Felel6s a dudlis képzésben résztvevé didkok gyakorlati oktatasaért. Ellatja az ezzel kapcsolatos
feladatokat.

A helyi adottsagok figyelembevételével megszervezi a bolcsdde munkarendjét, a dolgozdk
munkabeosztasat. Iranyitja és ellendrzi a bélcséde nevelési-gondozasi feladatainak ellatasat.
Ahol 14 f6s gyermekcsoport kialakitasara keriil sor, megteremti és biztositja a miikddés
feltételeit.

Gondoskodik az SNI-s vagy korai fejlesztést igényld gyermekek megfeleld ellatdsardl a
feltételek kialakitasardl, a munkaszervezésrol, a megfelelé szakmai tuddssal rendelkezo
humaneréforras biztositasardl.

Ha egy gyermek megbetegszik, gondoskodik arrol, hogy a sziilét értesitsék, és a gyermeket
elvigyék a bolesédébol. Fert6z0 betegség esetén végrehajtja a Budapest Févéros
Kormanyhivatala Keriileti Népegészségiigyi Intézet vonatkozé utasitasait.

Felel a bolcsode egész dokumentacidjanak megfeleld, naprakész, hiteles és pontos vezetéséért.
Kiilonds gonddal vezeti a normativa tablat (szines tabla).

A szolgaltatas igénybevételérél a Magyar Allamkincstar KENYSZI/TEVADMIN elektronikus
nyilvantartasaban rendszeres jelentési kotelezettségének eleget tesz.

Ellen6rzi a kisgyermeknevel6knek a gyermekekkel kapcsolatos dokumentaciés munkajat.
Kezeli a bolcsdde gydgyszerkészletét. A gydgyszerek megfeleld tarolasardl gondoskodik.
Gondoskodik az étkezési és gondozasi dijak beszedésérol.

Felelés azért, hogy a bolcsdde a hatalyos jogszabalyoknak, a JEB belsd szabalyzatainak,
intézményvezet6i utasitasainak, intézkedéseinek megfeleléen miksdjon. Ennek érdekében a
béleséde dolgozodival megismerteti a szabalyzatokat, intézményvezetdi utasitasokat €s ellendrzi
ezek betartasat.

Gondoskodik a munkavédelmi €s tizvédelmi utasitdsok betartasarol.

A szakhatdsagok altal feltart hidnyossagok megsziintetésérol, javitasardl azonnal egyeztet az
intézményvezetdvel, az intézkedési tervet sziikség esetén elékésziti.

Felel6s a munkaeré szervezésért, biztositja a bolcsdde gordiilékeny feladat végrehajtasat.
Fontos szerepe van a munkaeré kivélasztdsban, javaslatot tesz az intézményvezetének az Uj
munkatarsak kivalasztasara. Megszervezi, ellendrzi é€s aktivan bekapcsolddik az G munkaer6
betanitaséba.

Eves munkatervet készit a dolgozok szabadsagolaséra, a bolcséde tizemeltetési idejére
vonatkozo6an.

Javaslatot tesz a (bolcsOde tatarozasa, karbantartasa, felGjitasa, az elhasznalodott felszerelési
targyak potlasa,) bolcsdde tisztitasarol és rendjérol.

Elékésziti az altala vezetett bdlcsdde szakmai programjat.

Elokésziti az &ltala vezetett bélesode féléves illetve egy éves beszamolojat.

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban.




o A gyermekek és a munkatarsak személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi
térvényben elbirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik valamint kollégai személyiségi jogait
védi, tiszteletben tartja.

o Az intézményi titkot megdrzi, munkéjarol tajékoztatast, felvilagositast csak kozvetlen felettese
engedélyével adhat.

o Munkajat kozvetlen felettesének iranyitasa és felugyelete alatt a hatdlyos Jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi. :

o A munkaviéllalok KJT. szerinti mindsitése.

3.1.4.2  Helyettesitésiik

A bolcsddevezetok helyettesitését az adott telephelyen dolgozé, erre a feladatkbrre az
intézményvezetb altal kijelolt kisgyermeknevel6 kolléga latja el.

315 Biztos Kezdet Gyerekhiz vezetd feladatai

o Felel6s a Gyerekhaz magas szinvonald szakmai mikddéséért, a Gyerekhaz koltségvetésének
betartasaért.

o A gyermekek szdmara allapotfelmérést, fejleszto foglalkozast biztosit.

o Szakmai alapelveknek megfeleld modszerek alkalmazasaval minden gyermek szadméra az
egyéni banasmadd elvét valositja meg.

o Figyelemmel kiséri és elOsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését. Szakmai munka
folyaman kiemelt figyelmet fordit a fejlodési megtorpanasok észlelésére.

o Biztositia a gyermekek igényeinek megfelelé targyi kornyezetet, a teret a
mozgasfejlodésiikhoz, a koruknak megfelel6 jatékeszkozoket.

o Az elmélyiilt, alkotd, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek egymas
melletti és egylitt jatszasi igényeit egyarant tamogatja, kialakitva ennek kozOsségi,
egylittélési szabalyait.

o A gyermekek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonos gonddal segiti eld az
én-tudat kialakulasat. Az Onallosigi torekvéseket tamogatja, a helyes kultdrhigiénés
szokasok elsajatitasat szorgalmazza.

o A sziilék szémara személyiség- €s kompetenciafejlesztést célzo, valamint egyéb preventiv
céli programokat szervez.

o Rendszeresen szervez kdzdsségi rendezvényt a sziilok, illetve a helyi kdzosség szamara.

o A sziikségleteknek megfeleléen a sziilok részére kiilsé meghivott szakember A&ltali
tanacsadast szervez (pl. védéndi, dietetikusi, pszichologusi).

o Rendszeres alkalmanként sziildi csoportos beszélgetéseket szervez, illetve konzultacids
lehetéségeket biztosit.

o A szilkséges dokumentécidkat naprakészen vezeti.

o Eves munkatervet készit a Gyerekhaz iizemeltetési idejére.

o Eves beszamolot készit a Gyerekhéz miiksdésérd.

o A Gyerekhaz gazdalkodasaval kapcsolatban folyamatosan egyeztet a JSZSZGYK Gazdasagi
Szervezettel.

o Elbkésziti a milkodési tamogatds felhasznaldsérél az Tarsadalmi Esélyteremtési
Foigazgatdsag felé torténd elszamolast.

o Adatokat, hiteles dokumentumokat szolgaltat a Gyerekhdzrél a MAK ellenérzés soran.

o Beszerzi a Gyerekhdz miikddéséhez sziikséges anyagokat, élelmiszert, eszkdzoket és
jatékokat.

o)

Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.




o A gyermekek és a munkatarsak személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi
torvényben elbirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik valamint kollégai személyiségi
jogait védi, tiszteletben tartja.

o Munkajat kézvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatélyos jogszabélyok és
rendelkezések szerint végzi.

4 A JEB szervezeti egységeinek feladatai

A JEB kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsai foallasban, teljes-, vagy
részmunkaidében latjdk el munkakoriiket, feladataikat. A kozalkalmazotti jogviszonyra a
kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény rendelkezései irdnyadoak.

Az egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak teljes vagy részmunkaidében latjak el munkakoriiket,
feladataikat. Az egyéb jogviszonyra a munkatérvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény
rendelkezései iranyaddak.

A munkatarsak részletes feladatait a munkakori leirasok tartalmazzak. Az egységes munkakori
leiras jelen StMSz 3. szamu mellékletében talalhato.

Minden munkakorben egységesen érvényesiil (munkaeszkdzok, szervezeten kiviili személyek,
szervezeti egység miikodése, stb.) az altalanos kartéritési, polgari, biintetdjogi felelosség.

4.1 Kozponti szervezeti egység munkakorei
4.1.1 Munkaiigyi iigyintézo feladatai

o Személyi anyagba rendezi az 0j felvételes dolgozok dokumentumait, a személyi anyagokat
rendben tartja.

o Elkésziti az 0 belépéd munkavallalok részére a munkakori leirast, sziikség esetén
modositasokat.

o Elvégzi a megsziind kozalkalmazotti jogviszonyokkal kapcsolatos teljes korl
adminisztracidt, a megsziindk nyilvantartasat kivezeti az erre szolgalé ,,nagykdényvben”.

o Elvégzi a Nyugdijfolyositd Igazgatosag szolgalati id6 igazolésardl sz616 hatarozata alapjan a
nyugdijba vonul6 dolgozok munkaligyi ligyintézését.

o A beérkezett kerestképtelenségeket rogziti a Magyar Allamkinestir illetményszamfejt
rendszerében, gondosan figyel arra, hogy az igazolasok idében keriiljenek elkiildésre a
MAK felé.

o A ho végi zarés (KIRA rendszer) elétt elvégzi:

o a tavolléti jelentések és a valtozdbér jelentések alapjan az adatok teljes kori
feldolgozasat,

o rogziti a dolgozdk cafeterigjat — pénzbeli juttatasat —,

o Osszesiti a munkéba jarassal és a hazautazassal kapcsolatos dokumentumokat, majd
szamfejti a rendszerben.

o Minden év elején elvégzi az éves szabadsdg megallapitassal kapcsolatos adminisztraciot, az
litemtervet megkiildi a vezetéknek.

o Nyilvantartja a kozalkalmazottak torvény szerinti mindsitését, esedékességiik szerint
elokésziti a vezetdk részére.

o Naprakészen vezeti a kdzalkalmazottak alapnyilvantartasat.

o A Gyakornokok részére kijeloli a mentorokat, nyilvantartast vezet a gyakornoki 1dérél és a
gyakornoki vizsga letételének hatdridejérol.

o Intézményvezetd kérésére az dnkormanyzat felé adatot szolgaltat.




o Részt vesz a koltségvetés elokészitésében.

o Részt vesz az allami tdmogatés elkészitésében.

o Elkésziti az allashirdetéseket, gondoskodik annak a kozszolgallas.ksz.gov.hu oldalon térténd
megjelentetésérol.

o A dolgozék személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi tdrvényben
eloirtakat, a kollégak személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja.

o Az intézményi titkot megdrzi, munkajarol tajékoztatast, felvildgositast csak kozvetlen
felettese engedélyével adhat.

o Munkdjat kdzvetlen felettesének irdnyitasa és feliigyelete alatt a hatilyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

Szakképzési munkaszerzddéssel kapcsolatos feladatok:

o Elvégzi a szakképzési munkaszerzédésekkel kapesolatos teljes korli munkaligyi
ligyintézést. A tanuldk személyi anyagit Osszedllitja, a szakképz6 intézményekkel,
illetve a Magyar Iparkamaraval folyamatos kapcsolatot tart.

o Szervezi a tanuldk foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatanak lebonyolitasat.

A tanulok étkezési hozzajarulasat rogziti a KIRA rendszerben.
o Minden hénap elején elkésziti aldirasra az el6z6 havi tanulékra vonatkozo 1708A havi
bevallast, alairds utan megkiildi a Magyar Allamkincstarnak.

o}

4.1.2 Ugyintézo feladatai

o Energetikai jelentéshez adatok gytijtése. A Kozponti Szervezeti Egység (KSZE) ho végi
kdzm adatainak rogzitése.

o Iktatas

o A KSZE leltaranak készitése, vezetése, selejtezés el6készitése, egyeztetése a gazdasagi
szervezettel, onkormanyzattal.

o A tagintézmények leltaranak, selejtezésének egyeztetése, ellendrzése a tagintézményekkel és
a Gazdasagi Szervezettel.

o A gazdasagi szervezet postakdnyvének vezetése.

o Beérkezd szamlak régzitése, utalashoz elokészitése.

o Beszerzési eljarasok lefolytatdsa (ajanlattételi felhivas elkészitése, kikiildése, beérkezett
ajanlatok  értékelése, jegyzOkonyv elkészitése, szolgaltatasi/vallalkozoi  szerzodés
el6készitése. S

o Sziikség esetén ellatja az ligyfélszolgalati feladatokat.

4.1.3 Gazdasagi iigyintézo feladatai

o Koltségvetés eldkészitéshez, beszamold elkészitésé¢hez adatot szolgiltat a vezeté ¢s a
Gazdasagi Szervezet fel€.

o Beszerzési eljarasokat elokésziti.

o Kbézvetlen kapesolatot tart az intézményvezetd-helyettessel, bolcsédevezetdkkel minden
gazdasagi kérdésben.

o Vezeti a koltségvetés felhaszndlasat, melyrél negyedévente tajékoztatast ad az
intézményvezetdnek.

o Gondoskodik az intézmény gazdalkodasat érintd beszamolasi kotelezettségek teljesitésérol.

o Elvégzi a JEB kozpontjaban jelentkez0 adminisztracié vezetését, a szamitogépes
adattarolast, utalvanyok, szamlék kitoltését.

o A nyilvéantartasi rendnek megfelelden kezeli a beérkezd szamldkat, utalvanyokat a fizetési
hatarid6k betartasaval. '

o Szerzédéseket, beszerzéseket nyilvantartja, napra készen vezeti.



kozszolgallas.ksz.gov.hu
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Az Intézmény biztositasi ligyeit teljes koriien ellatja.

Szigor szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasat vezeti.

Az intézményben felmeriild miiszaki problémakat intézi, jelzi a JGK felé.
A JEB készpénzfelvételével kapcsolatos feladatait ellatja.

1.1. Egyéb feladatok:

JASZER-rel kapcsolatos feladatokat ellétja.

Egytittmikdési megallapodasokat elékésziti.

Gondoskodik a beérkezd levelek iktatasardl, a kimend levelek és mas okiratok mésolatanak
iktatasarol

Az intézményi titkot megbrzi, munkajardl tajékoztatast, felvilagositast csak kozvetlen
felettese engedélyével adhat.

Munkajat kozvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatdlyos jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

4.14 Szolgaltataskoordinator feladatai
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Ugyfélszolgilati feladatok timogatasa a Kozponti Szervezeti Egység székhelyén.

Az intézményvezetével tortént egyeztetés alapjan ligyfelekkel telefonos vagy személyes
talalkozas egyeztetése.

Az intézményvezetd kérésének megfeleléen a bdlesddevezetok altal megadott informaciok
alapjan adatszolgéltatast végez.

Szikkség esetén a  szolgaltatdss igénybevételérsl a Magyar  Allamkincstér
KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartdsdban jelentési kotelezettségnek tesz
eleget.

A JEB honlapjat folyamatosan figyelemmel kisérési. A valtoztatdsokhoz, frissitésekhez
szitkséges anyagokat, fényképek, étlapokat, recepteket Osszegylijti és tovabbitja a
rendszergazda felé.

Dokumentumszerkesztés, elokészités

Kérddivek elokészitése és kiértékelése.

Palyazati tartalom elokészitése, az elkésziilt dokumentumok beadésa.

Prezentacidk, beszamoldk eldkészitése.

Projektek tdmogatasa, kapcsolattartas.

Rendezvényeken szervezési €s operativ feladatok ellatasa.

Szakmai dokumentumok el6készitése, feliilvizsgalata, javaslattétel.

Szakmai levelezés el6készitése, iktatdsa, postazasra eldkészitése.

Szakmai munkacsoportok tamogatésa, feladatok kozvetitése és kiosztasa.
Tablazatszerkesztés, adatbazis 1étrehozasa, szerkesztése.

A vezeto utasitasa szerinti ligyiratok el§- és elkészitése.

Megallapodésok ellendrzése.

Segiti a JEB onként vallalt feladatainak megvaldsulasat.

Sziikség esetén elvégzi a szakképzési munkaszerzddéses tanuldkkal kapcsolatos szervezési
¢s iranyitasi feladatokat.

Segiti és ellenérzi a KRETA programban a bdlesédék altal vezetett adminisztraciot.

4.1.5 Ugyfélszolgalati munkatars feladatai

o}

Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa a Kzponti szervezeti egység székhelyén.
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A JEB székhelyére postai és elektronikus uton érkezd levelek, kiildemények fogadasa,
felbontasa, iktatasa, tovabbitasa.

A beérkezd szamlakkal kapesolatos adminisztracio elvégzése, szamlak teljesitésigazolasa.
Iratok, kartonok, ivek, egyéb dokumentumok szakszer(i kezelése, tarolasa.

A korszerti tigyviteli és kommunikdcios eszk$z6k, informécioforrasok megfeleld kezelése.
A JEB mikodéséhez kapcesolodo listak, jegyzékek, jegyzokonyvek vezetése, szigoru
szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsanak kezelése.

Ugyfelek fogadasa, igényeknek megfelelé utbaigazitds, tdjékoztatds, segitségnyijtas,
probléma kezelése.

Bolesodei elhelyezés irdnt érdeklodék teljes korii tdjékoztatasa.

Gyermekiik bolcsddei beiratkozasara érkezo sziilok fogadésa, a sziikséges adminisztraciéban
valo segitségnyq;jtas

A felvételi kérelmet benyujtott gyermek adatainak rogzitését elvégzi a JEB elektronikus
nyilvantartasaban.

Sziikség esetén a  szolgaltatds  igénybevételér6l a  Magyar Allamkincstar
KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartasdban jelentési kotelezettségnek tesz
cleget.

A bolesddei elhelyezést igényld gyermek felvételéhez koteles a bolesddevezetokkel
egyeztetni.

Elokésziti az értesitdt a kivalasztott bolcsddébe keriilésrol,

A gyermek bolesodei elhelyezésérol szol6 értesitd leveleket a sziiloknek a JEB kdzpontjaban
személyesen atadja.

Férohely Dbiztositas esetén az elhelyezésr6l szolo értesitd levelet, a sziikséges
dokumentumokkal egyiitt megkiildi az adott bdlcséde vezetdjének.

4.1.6 Otthoni kisgyermekneveld feladata
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A kisgyermeknevelé tevékenysége csupan a feliigyeleti idoben sziikséges gondozasi
feladatok ellatéasra terjed ki.

A gondozas médjat a gyermek életkordhoz és egészségi allapotihoz igazitja.

A gondozési tevékenységek ellatasdhoz koriiltekintden elokésziti a sziikséges eszkozoket,
biztositja a kérnyezeti feltételeket.

A gyermek étkeztetése soran a sziil6 altal elkészitett ételt kinalja a gyermeknek, vagy
kizardlag az ellatott gyermeknek készit ételt a csalad haztartdsaban biztositott
alapanyagokbél, a rendelkezésére 4116 eszkozokkel.

A lehetdségekhez képest megteremti a szoptatashoz sziikséges nyugodt 1égkort.

A szobatisztasag ¢s Oltoztetés teriiletén a gyermek fejlettségének, érettségének megfeleléen
nyujt segitséget.

A gyermek egészséges személyiségfejlodésének érdekében killonds gonddal segiti eld az én-
tudat kialakuldsat. Az 6nallosagi torekvéseket tamogatja, a helyes kultarhigiénés szokasok
elsajatitasat szorgalmazza.

Segit a gyermek alkalom szerinti pelenkazasaban, szobatisztasidgra nevelésében.

A gyermek kordhoz és sziikségletéhez igazodo alvasi szokasokat tiszteletben tartja. A
nyugodt alvas és pihenés feltételeit a lehetdségekhez mérten biztositja.

A fiirdetéshez sziikséges eszkozok elbkészitése €s a gyermek flirdetése a sziilok igénye
alapjan.

A rendelkezésére allé lehetoségek ismeretében megfelelé nyugodt légkort, jatékot,
eszkozoket, teret, id6t biztosit a gyermek foglalkoztatasdhoz, szabad jatékahoz. A Jatszoten
nagymozgasos tevékenységhez kéri a sziilok hozzajarulasat.

A gyermek leveg6ztetésének biztositasa az idojarasnak megfelelden.




o Figyelemmel kiséri és eldsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését.
o A sziikséges adminisztracié naprakész vezetése.

4.1.7 Pszichologus feladatai

o Szakmai kompetencidjanak megfelelden figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését.

o Szaktudasaval segiti a kisgyermeknevelok csaladtamogaté munkajat, megfigyeléseinek
tapasztalatait megbeszéli a kisgyermeknevelkkel, segiti a gondozasi-nevelési munka
szinvonalanak folyamatos emelését.

o Igény szerint egyéni tanicsadast nydjt a sziildknek hatékonysdguk fejlesztése, a csaladi
nevelés problémaiban valé eligazodas segitése érdekében.

o Feladata a raszorul6é gyermekek és csaladok mielébbi szakemberhez juttatisa.

o A kisgyermeknevelok munkédja sordn adddd megterheld problémak feldolgozasat —
mentalhigiénés tAmogatas formajéban — segiti (esetmegbeszéld csoport).

o Szakmai forumokon bemutatja, népszertisiti a bolcsddét, az ott folyd gondozoé-nevelé munkat
(el6adas, poszter, cikkek, stb.).

o Vezets szerepet vallal az alapellatasokon tali csaladtamogatd tevékenységek modszertananak
kidolgozésaban.

o Feladata a mentalhigiénés kultura fejlesztése és terjesztése.

o Aktivan részt vesz a szakmai és készségfejleszt6 tovabbképzéseken, szakmai konzultacidkon.

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmdéban tortént valtozasokat, a munkakorhoz
kapcsolddo szakirodalmat,

o A gyermekek személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi térvényben
eloirtakat, a gondozott gyermekek €s sziileik személyiségi jogait védi, tiszteletben tartja.

4.1.8 Gyogypedagogus feladatai

o A bolcsédébe vald beszoktatast kvetden felméri a gyermek fejlettségi szintjét, a felmérés
eredményérol tajékozatja a bolcsédevezetdt €s a gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldjét.

o A korai fejlesztést igényld gyermek fejlettségi szintjének megfeleléen 6sszeéllitja a gyermek
egyéni fejlesztési programjat,

o A kisgyermekneveldnek bemutatja és megtanitja a kiilonb6z6 fejlesztd feladatokat, azok
gyakorlati kivitelezését.

o Rendszeresen ellendrzi a kisgyermekneveld altal végzett egyéni fejleszté programot, ha
szlikséges korrigalja azt.

o Minden fejleszté programot a gyermek egyéni dokumentacidjaban rogzit.

o Osszedllitia a csoportos fejlesztd foglalkozasok feladatait, segit azok kivitelezésében,
valamint folyamatosan ellen6rzi azok eredményességét. Sziikség esetén javaslatot tesz a
feladatok tovabb fejlesztéséhez vagy egyszeriisitéséhez.

o Evente legalabb 1 alkalommal minden bolcsédébe jard gyermekek fejlettségi szintjét
felméri, és azt dokumentalja.

o Folyamatosan tajékozodik a gyermekrdl a kisgyermekneveld éltal vezetett dokumentacié
alapjan, azt sajét tapasztalataival kiegésziti.

o A bolcsédevezetét folyamatosan tdjékoztatja a bolcsédében megvaldsuld korai fejlesztd
programokrdl, és azok modositasosairol.

o Egyuttmiksdik a bodlcséde vezetdjével, a bolcséde orvosdval, a pszicholégussal, a
kisgyermeknevelokkel, tanacsaival segiti a neveld-gondozo fejlesztémunka targyi, személyi
feltételeinek kialakitasat. Amennyiben sziikséges esetmegbeszéloket kezdeményez.

o Mint a fejlesztd programért felelds szakember, az egyéni fejlesztések megkezdése eldtt a
bélcsddevezetdvel vagy a pszichologussal kézosen tajékoztatja a szildt a gyermek fejletségi




szintjér6l, a sziikséges fejleszté programrél, a fejlesztés varhaté eredményeirél, sziikség
szerint segitséget nyujt, tanacsot ad a gyermek otthoni fejlesztésével kapcsolatban.
Folyamatos konzultacios lehetoséget biztosit a sziilok szamara.

Minden évben részt vesz a beiratkozas el6tti sziiloi ertekezleten Ezek 1dopontja1t elozetesen
egyezteti a bolcsédevezetokkel. : : »v

4.1.9 Dajka
A munkakor tartalma a 4.2.2 pontban olvashaté.

4.1.10 Gépjiarmitvezet6 feladatai

Vezeti az intézmény tulajdonat képezd gépjarmilvet, gondoskodik a karbantartasar6l és
tisztantartasarol.

Figyelemmel kiséri, hogy a gépjarmii érvényes forgalmi engedéllyel, biztositassal
rendelkezzen. Sziikség esetén intézi a gépjarmi miszaki vizsgara torténd bejelentését,
vizsgaztatasat.

Félévente gondoskodik a gépjarmii idGjardsi viszonyoknak megfelelé mindségii
gumicseréjérdl.

Naprakészen vezeti a gépjarmiivel kapcsolatos dokumentacidkat (menetlevél, lizemanyag
elszamolas).

Ellatja a JEB levelezésével kapcsolatos napi kézbesitési feladatokat.

Elvégzi a szallitasi, anyag- és biitormozgatési feladatokat.

A gépjarmii meghibasodasat azonnal jelzi az intézményvezetdnek és az utasitasnak
megfeleléen gondoskodik a hiba javitasardl/javittatasarol.

Gondoskodik munkanapokon a Fecsegé-tipegdk Bolcséde konyhajarl (1087 Budapest,
Kerepesi Gt 29/A.) a bolcsddei ellatottak €s dolgozok részére a bolesddébe (1087 Budapest,
Szazados 1t 1.) torténd ételszallitasrol a reggeli és a déli drakban.

Munkanapokon gondoskodik a Mini-Mané Bolcs6débdl (1083 Bp. Baross u. 103/a) a
Babéca Bolesédébe (1083 Bp. Baross u. 117.) a bolesddei ellatottak részére az étel
atszallitasarol.

Székhelyen végzendé feladatok:

o
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Naponta ellendrzi, hogy sziikség van-e valahol izzok cseréjére.

Baleset-megeldzési szempontbd! ellendrzi a konnektorok, kapcsoldk dllapotat.

Gondoskodik a székhely eldtti jardaszakasz rendezettségérél, apoltsagardl (sziikség szerint
fellocsolja).

Télen biztositja a jarofelilletek tisztantartasat, ellapatolja a havat, gondoskodik a jardak,
1épcsdk csiszasmentesitésérol.

Az intézmény rendezvényeihez kapcsoloddan elvégzi a teremrendezesi feladatokat, tovabba
az egyéb eszkozokkel kapcesolatos szerelési feladatokat (hangosités, stb.).

A gondnoki csoport munkéjadhoz sziikséges, szallitdst igénylé méretli eszkozok, gépek
mozgatasat elvégzi, az altalanos 1ntezmenyvezeto-helyettessel tortént elézetes egyeztetést
kovetden. . »

Altalanos feladatok:

o]

o]

Az intézményi titkot megdrzi, munkdjarol tdjékoztatast, felvilagositast csak kozvetlen
felettese engedélyével adhat.
Munkajat kozvetlen felettesének irdnyitasa ¢€s feliigyelete alatt a hatélyos jogszabalyok €s
rendelkezések szerint végzi.




4.1.11 Gondnoki feladatok (gondnoksag)
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Naponta ellen6rzi az elektromos fogyasztok miikodését, sziikség esetén izzot, neoncsovet
cserél.

Ellenérzi a konnektorok, kapcsolok allapotat, javitasokat végez a baleset megel6zés
érdekében.

A balesetek elkeriilése érdekében a folyosokon, termekben és az udvaron ellendrzéseket
végez, a felfedezett veszélyhelyzetet karbantartdssal, javitassal megsziinteti.

A futési szezon megkezdése el6tt gondoskodik a fiitétestek mitkadésérdl, 1égtelenitésérdl.
Gondoskodik az udvar, illetve az intézmény teriileteinek rendezettségér6l, dpoltsagardl, a
parkositott teriiletet gondozza (sziikség szerint flivet nyir, gereblyéz, metsz, gallyaz, pétolja
az elpusztult ndvényeket, locsolja a zold teriiletet).

Gondoskodik az ereszcsatornak tisztdn tartasarol.

Tisztan tartja a jarofeliileteket, ellapatolja havat, gondoskodik a cstiszasmentesitésrol.
Koteles elére jelezni a karbantartési feladataihoz sziikséges eszkoz, szerszam sziikségleteit.
Koteles a karbantartdsi, javitasi feladatokhoz sziikséges gépeket, berendezéseket és
eszkozoket balesetvédelmi eldirasoknak megfelelden hasznalni.

4.2 Szakmai szervezeti egységek munkakorei

4.2.1 Kisgyermeknevel6 feladatai

o

o

o
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A gondjaira bizott gyermekcsoport szakszerli nevelése - gondozésa, a gyermekek testi és
szellemi fejlddésének eldsegitése.

Figyelemmel kiséri és elosegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését. Biztositja a
gyermekek igényeinek megfeleld targyi kornyezetet, a teret a mozgasfejlddésiikhoz, a
koruknak megfelel6 jatékeszkozoket.

Kézremiikédik a gyermekcsoport napirendjének Osszeallitasaban és a kisgyermeknevel6i
munkarend elkészitésében.

Elkésziti a heti tevékenységtervezetet (az évszaknak és a jeles napoknak megfelelden).
Gondoskodik a gyermekek rendszeres szabad levegdn valé tartdzkodasarol.

Figyelemmel kiséri a gyermekek egészségi allapotat. Ha a gyermek megbetegszik, jelenti a
bolcsdde vezetdjének,

A gyermek sériilése esetén tdjékoztatja a boélcsbde vezetdjét, lizend fiizetben a sziil6t
(alairasok minden esetben: kisgyermekneveld, bolcsddevezetd, tand, sziil§).

Orvosi vizsgalatokhoz eldkészit, kézremtikodik a vizsgalatoknal, szamon tartja a vizsgalatra
esedékes gyermekeket.

A gyermeket tisztdntartja, sziiléi kérésre €s sziikség szerint megfirdeti. Gondoskodik a
ruhdzata, t6r6lk6z0je, agynemiije tisztantartasarol.

Betartja a higiénés kévetelményeket.

Gondoskodik a gyermekek helyes és korszerii taplalasarol.

Az ¢élelmezéssel kapcsolatos €szrevételeit jelzi a bolesédevezetonek és élelmezésvezetonek.
Betartja az élelmezéssel kapcsolatos higiéniai eléirasokat.

Felel a csoportjaba tartozd gyermekek ruhazataért, jatékaért, egyéb haszndlati targyak,
eszk6zok gondos kezeléséért, leltari jegyz€k alapjan atveszi azokat, meghibasodas, torés,
sériilés esetén tajékoztatja a bolcsdde vezetHjét.

Naprakészen vezett az elOirt nyilvantartdsokat, elvégzi a gondozassal kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat. A csoportnapl6t naponta vezeti az eldirasoknak megfeleléen.

A gyermek bdlcsédébe valé felvétele eldtt otthondban meglatogatja a csaladot. Alland6 napi
kapcsolattartas a sziilokkel, a gyermek atvételekor informal6dik, hazaadaskor tajékoztatja a
sziil6t a gyermekkel kapcsolatos napi eseményekrol.




o Amennyiben az intézményben sdszoba van, annak hasznalatarol tdjékoztatja a sziilét.

o Részt vesz az Osszevont és a sziildcsoportos értekezleten, a sziiloket érdeklé nevelési—
gondozasi kérdésekben beszélgetést vezet. Kompetencidjanak megfeleléen tandcsot ad a
nevelési - gondozasi kérdésekben.

o Munkdja soran kapcsolatba keriil a korzeti védondvel, valamint a gyermekek intézmény
valtasakor az ovondkkel. A gyermek érdekében a szilkséges és elegendd informacidkat
adhatja 4t a gyermek fejlettségi szintjére vonatkozdan.

o A teljes napi munkaidébdl egy 6rat adminisziraciora (lizend fizet, torzslap, fejlédési naplé
irasa), felkésziilésre, sziilécsoportos foglalkozas megtartdsara, mithelymunkara, dekoracio
késztésre illetve a csoport életének szervezésével kapcsolatos teenddkre, tehat a munkakori
feladatokkal kapcsolatos tevékenységek ellatasara koteles forditani a munkahelyén.

o Részt vesz a dudlis képzésben résztvevé tanulok gyakorlati oktatasdban. Segiti a hailgatok
gyakorlati képzését.

4.2.2 Bélesodei dajka feladata

Takaritasi feladatok:

o Ellatja a boleséde takaritdsi munkalatait, a csoportokban a takaritasi feladatokat a

gyermekek érkezése el6tt vagy érkezésiik utan, illetve a napkdzbeni tavollétiikben végzi.
Napi takaritasi feladatai kozé tartozik:

o a szemetesek tObbszori kiliritése, szényegek porszivozasa, asztalok és székek tisztitasa,
szekrények és polcok feliiletének sziikség szerinti tisztitasa, kilincsek és villanykapcsolok
fert6tlenitd letdrlése a padlo fertdtlenitd feltorlése,

o a filirddszobaban a mosddkagylok, zuhanyzotdlcék, csaptelepek, tiikrok, padok, WC-k
tisztitasat, fert6tlenits lemosasat elvégzi,

Hetente:

o acsempézett falfelilleteket, levegdzteté agyakat fertotienitd vizzel lemossa, teraszt felmossa,
kerti bhtorokat lemossa,

o hetente lemossa az ajtokat és falburkolatot, letérli az ablakparkanyokat, a vizszintes
feliileteket €s a kisgyermeknevel6i asztalt tisztitoszeres térlokendével letorli.

Havonta:
o tisztitja az ajté- és ablakkereteket, radidtorokat, elvégzi a falak portalanitasat.
Negyedévente:

o az ablakokat megtisztitja, a butorok, szényegek, miipadlé vegyszeres tisztitasat elvégzi.
Fliggonymosasrol gondoskodik.

o A tisztitd és fertétlenité szereket a mindenkori kozegészségligyi elodirasok
figyelembevételével az utasitasoknak megfeleléen alkalmazza és tarolja.

o Ha a bdlcsédében rovar vagy ragesalo jelenlétére utalé nyomokat talal, azonnal jelenti a
bolcsédevezetdnek.

Etkeztetéssel kapcsolatos feladatok:

o Az étkezések el6tt felkésziti a talalo kocsira az ételt és az edényeket,

o A csoportszobdkba az ételt beviszi, étkezés utan az étkezdkocsikat a konyhéhoz kitolja. Az
étkezések alkalmaval folyamatosan jelen van a csoportban,

o Minden étkezés utan a szobakat rendbe rakja, az ételmaradékot eltavolitja, az asztalokat és
székeket letorli.

o A téalalé6 konyhdban minden mosogatds utan ferttleniti a mosogatd talcékat, letisztitja a
polcokat, asztalokat és az ételes kocsikat.

o Az ételmaradékot a HACCP elbirasai szerint kezeli.

o Az ebéd utani altatashoz az agyakat csak akkor készitheti eld, amikor mar minden gyermek
az asztalnal Gl. o




Kisgyermeknevel6t segitd feladatok:
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A Kkinti altatasos bolcsédékben a gyermekek oltéztetésénél elokésziti a sziikséges ruhdzatot,
matracokat, takarokat.

Az agyakat, agybetéteket, matracokat elOkésziti, alvas utdn a helyére rakja.

Az dgynemi cseréjét sziikség szerint elvégzi, a napi szennyest €s pelenkat a mosodaban
leadja.

Az udvarra torténd ki- és bemenetelnél a helyben szokasos protokoll szerint részt vesz a
gyermekek feliigyeletében a csoportszobaban €s az udvaron is.

Folyamatosan figyel arra, hogy a csoportjdban lehetéség szerint bent t6ltse a legtdbb idot,
segiti a kisgyermeknevelok nevelési és gondozasi tevékenységét,

A kisgyermeknevel6 kérésére a fiirdészobai tevékenységekbe besegit.

Altalanos feladatok:

O

O

Munkakori tevékenysége az egész bolcsode teriiletére kiterjed, a feladatmegosztast a
bolcsédevezetdvel és munkatdrsaival térténd egyeztetés hatdrozza meg.
Sziikség szerint rendben tartja a jatszéudvart.

4.2.3 Mosono feladatai
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A mosando6 textilia eldkészitése, a tilszennyezett textilia aztatasa.

A mosasi folyamat utan a textilidban maradt foltok egyedi eltavolitasa.

A végzett munkérél, felhasznalt anyagokrol nyilvantartast vezet.

A textilia szakszer(i vasaldsa, gondos Osszehajtogatdsa, csoportszobadk szerinti
valogatasa. Az elkésziilt ruhanemiiket a csoportszobakba szallitja.

A munkafolyamat befejezése utan a gépek kikapcsolasa, aramtalanitasa.

A bolesddevezeto irdnyitasaval a feladatmegosztas alapjan takaritasi feladatok ellatésa.
A mosoddban hetente a csempézett falfelilletet fertdtlenité vizzel lemossa, gépeket,
berendezéseket tisztitja. Havonta ajt6- és ablakkeretek, radidtorok, falak portalanitisat
elvégzi, negyedévenként vegyszeres tisztitasat elvégzi.

A munkéja soran hasznalt gépekért és berendezésekért anyagi felelosséggel tartozik.
Koteles a JEB szabdlyzataiban és intézményvezet6i utasitdsaiban foglaltakat betartani.

4.2.4 Elelmezésvezetd feladatai
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A bolesddei f6zokonyha gazdasagi ligyvitelének elltasa, az eldirt nyilvantartdsok vezetése,
anyagok élelmiszerek beszerzése.

Az étlapot Osszeallitja az élelmezésvezetd kollégakkal és a bolcsddevezetdkkel torténd
egyeztetés kovetden.

Figyelemmel kis€ri az élelmezési programban a gyermekek szamara készitett ételek
bioldgiai értékét és tapanyag tartalmat. Felelés a jogszabalyban eldirtaknak valéd
megfelelésért.

Végzi az élelmezés nyersanyagsziikségletének megtervezését, beszerzését, konyvelését,
gondoskodik az €lelmiszerek szakszer( tarolasarol.

Kiszamitja a 1étszam alapjan a dolgozdi €tkezés dijat, gondoskodik az étkezési dijak
beszedésérdl és a JEB bankszamlajara valo befizetésérol.

Kezeli a szamitogépes €lelmezés programokat.

Az étlapnak megfelelden elvégzi az anyagkiszabast.

Kiadja a f6z6konyha részére az élelmezési nyersanyagokat.

Felel6s az ételkészitéssel kapcsolatos kdzegészségligyi szabalyok betartasaért, ide tartozik
az ételfert6zés, ételmérgezés és azok gyantja esetén alkalmazando eljarasok ismerete.




o A JEB HACCP rendszerének, Etkeztetési, élelmezési szabalyzatanak és a NEBIH 4ltal
kiadott ,,Utmutaté a vendéglatés és étkeztetés jé higiéniai gyakorlatahoz” eldirasait betartja
és betartatja a bdlcsdde konyhajan.

o Iranyitja és ellendrzi a konyha, talalékonyha dolgozéinak munkéjat.

o A bolcsddevezetét havonta tajékoztatja a felhaszndldsi normarol, bemutatja a szamitogépes
élelmezési programban az étlapok energia- €s tapanyag elemzését.

o Koteles a fézokonyhaban elhelyezett konyhai eszkbzoket, gépeket megorizni €s azok
szakszerii hasznalatat ellenérizni.

o Megszervezi a raktar adminisztracidjat és ellendrzi a nyilvantartasok naprakész, eldiras
szerinti vezetését. e

4.2.5 Szakacs feladatai

o Felelosséggel atveszi az élelmezési nyersanyagokat.

o Az eloirt étrendnek megfeleléen dolgozza fel a nyersanyagokat, ettdél csak az
élelmezésvezets vagy a bolcsddevezetd utasitasara térhet el.

o Gondoskodik a nyersanyagok megfelel6 tarolasarél, anyagilag felel azok megdrzéséért.

o A gyerekek korszerl étkeztetésének figyelembe vételével izléses, j6izli, mennyiségileg és
mindségileg megfeleld ételek elkészitéséért felel. Az ételeket a gyermekek napirendjében
meghatarozott idore kell elkészitenie.

o Biztositja a kitalalt ételek balesetmentes ¢s higiénikus elszallitasat, gondoskodik arrdl, hogy
megfelelé mennyiségil, hdmérsékletli étel kertiljon a csoportokba.

o Szakismeretével segit az étrend Osszedllitasédban.

o A konyha belsé tisztasagaért felel, az elokészité és az éléskamrak takaritdsi munkait
iranyitja, ellenérzi, felel azok teljes rendjéért.

o Munkakéri feladata az ételmintdk Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont eldirdsa szerinti
tarolasa.

o A JEB HACCP rendszerének, Etkeztetési, élelmezési szabélyzatanak és a NEBIH 4ltal
kiadott ,,Utmutato a vendéglatas és étkeztetés jo higiéniai gyakorlatdhoz” eléirasait betartja
és betartatja a bolcsdde konyhajan.

o A konyha bels6 tisztasagéért felel, az elOkészitok és az élelmiszer raktarak takaritasi
munkait elvégzi, ellendrzi, felel azok teljes rendjéért.

o Feladata a f6zés soran hasznalt edények mosogatésa, konyhai gépek és eszkozok tisztan
tartasa. A mosogatast a kozegészségligyi eldirasoknak megfeleléen végzi.

o A konyhai gépeket, felszereléseket elGiras szerint mikodteti, a meghibasodast jelzi az
élelmezésvezetének.

o A gyermekek egészséges fejlodése érdekében egyiittmiikodik a bolcséde minden
dolgozodjaval és messzemenden segiti a vezetés ilyen iranyu tevékenységét.

o Végzi az éves nagytakaritasi feladatokat, kiilénds tekintettel a nyilaszarok, szunyoghalok,
paraelszivo, raktarak alapos tisztitasara.

4.2.6 Konyhai kisegité feladatai

o Felelosséggel atveszi az é€lelmiszereket, elkésziilt ételeket. A minOségi, mennyiségi
problémakat azonnal jelzi a bolcsddevezetonek és az élelmezésvezetOnek.

o A létszamnak és étkezésnek megfelelden elokésziti az edényeket, evdeszkozoket a
talalokocsira.

o A talalokonyhan megfelelé edényekbe adagolja az ételt, kdzben ligyel az étel megfeleld
hémérsékleten tartasarol, higiénikus szallitdsarol.

o Gondoskodik a nyersanyagok megfelel6 tarolasardl, anyagilag felel azok megorzéséért.




o A felhasznélas soran a gyermekek korszerti étkezésének figyelembe vételével izléses, joizii
ételek elkészitésére torekszik.

o A JEB HACCP rendszerének, Etkeztetési, élelmezési szabélyzaténak és a NEBIH altal
kiadott ,,Utmutaté a vendéglatas és étkeztetés j6 higiéniai gyakorlatihoz” (szabalyait,)
eldirasait betartja a talalékonyhan.

o A talalokonyha, dolgozoi ebédlé takaritasat, tisztantartasat és a szallitoi/fogyasztdi edények
mosogatasat elvégzi.

o A konyhai gépek, felszerelések eloiras szerinti lizemeltetését ellendrzi, a meghibasodast jelzi
a bolcsédevezetdnek.

o Végzi az éves nagytakaritasi feladatokat.

o Felelds az ételhulladék megfeleld tarolasaért, a problémakat jelzi a bolecsddevezetonek.

4.2.7 Biztos Kezdet Gyerekhaz nem vezetdi munkakor — Gyerekhaz munkatars

o Felelos a Gyerekhaz magas szinvonalu ellataséaért.

o A gyermekek szémdéra allapotfelmérést végez, fejlesztd foglalkozasokon segitoként vesz
részt.

o Szakmai alapelveknek megfeleld médszerek alkalmazasaval minden gyermek szdmdéra az
egyéni banasmaod elvét valositja meg.

o Figyelemmel kiséri €s elOsegiti a gyermekek testi €s szellemi fejlédését. Szakmai munka
folyaman kiemelt figyelmet fordit a fejlédési megtorpanasok észlelésére.

o Biztositja a gyermekek igényeinek megfelelé targyi kornyezetet, a teret a
mozgasfejlodésiikhdz, a koruknak megfelel6 jatékeszkozoket.

o Az elmélyiilt, alkotd, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek egymas
melletti és egyiitt jatszasi igényeit egyarant tamogatja, kialakitva ennek kozosségi,
egyiittélési szabalyait.

o A gyermekek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonos gonddal segiti el6 az
én-tudat kialakulasat. Az Onallosagi torekvéseket tamogatja, a helyes kultirhigiénés
szokasok elsajatitasat szorgalmazza.

o A nyelvtanilag helyes beszéd, megfeleld artikulacid, a gyermek szintjének megfeleld
szOhaszndlat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy sok gyermekdalt, verset, mondokat
ismerjen, é¢s megfelel6en alkalmazza munkéja soran.

o Lehetdséget teremt a sziiloknek, hogy a gyermekkel egyiitt vehessenek részt a kiilonbozo
képesség-kibontakoztatéd foglalkozasokon.

o A sziilék szdmdéra személyiség- és kompetenciafejlesztést célz6, valamint egyéb preventiv
céli programok megvalosulasat segiti.

o Sziikség esetén megtanitja a sziilét a gyermek koriili teenddk ellatasara (furdetés, egyéb
személyi higiénia, életkornak megfelel6 ételek készitése, idojarasnak megfeleld 6ltozksdés).

o Segiti a gyerekhdz vezetdt a sziilok, illetve a helyi kdzosség szdmara szold kozosségi
rendezvények szervezésében.

o A sziiléi csoportos beszélgetések, illetve konzulticidk soran biztositja a gyermekek
feliigyeletét.

o A szakma szabdlyainak megfelelé visszajelzésekkel segiti a sziloket gyermekiik
nevelésében, gondozasaban.

o A sziikséges dokumentaciot naprakészen vezeti.

o Segiti az éves beszamolo elkészitését a gyerekhaz miikdésérol.

o Részt vesz a kapcsolattartasban a csaldadokkal, a gyermekjoléti szolgilattal, a védénodi
halozattal, a kormnyezd bolcsddékkel ¢és lehetdség szerint a hasonld profilu
gyermekintézményekkel.

o Szakmai tudasat a kovetelményeknek megfeleldéen szinten tartja, tovabbképzéseken vesz
részt.




o Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakméban tortént valtozdsokat, a munkakoérhéz
kapcsolodo szakirodalmat, gondot fordit az 6nképzésre.

o Evenként kételes részt venni a munka-, balesetvédelmi és tiizrendészeti oktatasban.

o Feladatait pontosan, lelkiismeretes koriiltekintéssel, példamutaté munkafegyelemmel végzi.

o A gyermekek és a munkatarsak személyi adatait bizalmasan kezeli, betartja az adatvédelmi
torvényben eldirtakat, a gondozott gyermekek és sziileik valamint kollégai személyiségi
jogait védi, tiszteletben tartja.

o Munkaja soran mindig a Biztos Kezdet program elveit képviseli.

o Az intézményi titkot megdrzi, munkajardl tajékoztatast, felvildgositist csak kozvetlen
felettese engedélyével adhat.

o Munkéjat kozvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatélyos Jogszabalyok és
rendelkezések szerint végzi.

5 A JEB miikddési rendje

5.1 A koézalkalmazottak munkavégzésére vonatkozé szabalyok
5.1.1 A kozalkalmazotti jogviszony létrejotte

A JEB intézményvezet6je hatarozott vagy hatdrozatlan idejli kinevezésben hatdrozza meg, hogy az
alkalmazottat milyen feltételekkel foglalkoztatja. Illetményre vonatkozéan a kézalkalmazottak
Jjogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL torvényben foglaltak az irdnyadoak.

A munkavégzés teljesitése az intézményvezet6je altal kijelslt munkahelyen, az érvényben lévo
szabalyok és a kinevezési okmanyokban foglaltak szerint torténik.

A kozalkalmazott koteles a munkakdrébe tartozo feladatait a téle elvarhatd szakértelemmel és
pontossaggal végezni.

5.1.2 Szabadsag

A JEB munkavéllaloi az éves rendes szabadsag kivételéhez szabadsagolasi litemtervet készitenek. A
szabadsagok tervezésénél szem el6tt kell tartani az intézmények zavartalan miikodésének
folyamatos biztositasat.

A munkavailalok szabadsagat a kozvetlen felettesiik altalanos intézményvezeté-helyettes, szakmai
intézményvezet6-helyettes (szaktanacsadd), bolesddevezetd, atruhazott egyéb munkaltatdi jogkor
keretében engedélyezi.

A bolcsddevezetdk éves rendes szabadsaga, tovabba a rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezésére minden esetben csak az intézményvezetd jogosult.

A dolgozdk éves szabadsaganak mértékét a kézalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIIL
térvényben, valamint a vonatkozé szakmai rendeletekben foglaltak szerint kell megallapitani és
err6l a munkavallal6t irasban értesiteni kell.

5.1.3 Fegyelmi és kartéritési felelosség

A kozalkalmazott fegyelmi vétséget kovet el, ha a kozalkalmazotti jogviszonyabol eredd
kotelezettségét vétkesen megszegi. A JEB minden dolgozéja az okozott karért az Mt. 179, § szerinti
kartéritési felelosséggel tartozik.

A JEB minden dolgozdja felelés a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszerii hasznalataért, a
gépek, eszk6z0k megdvasaért.

A dolgozd a szokéasos személyi hasznélati targyakat meghaladé mértékii €s értékii haszndlati
targyakat csak az intézményvezet$ engedélyével tarthat a munkahelyén. A dolgozo6 a JEB leltaraba




tartozé eszkdzt (pl. projektor, laptop, fényképezégép) az intézményvezeté engedélyével viheti el a
munkahelyérol.

Az élelmezésvezetd, mint a leltari készletet allandéan egyediil kezelé munkavéllal6 a leltarhidny
teljes Osszegéért felel a hatalyos jogszabalyban foglaltak szerint.

514 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL torvény 3. §-a alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség az alabbi vezetOkre vonatkozik:

1. Intézményvezetd

2. Altalénos intézményvezetd-helyettes

3. Szakmai intézményvezetd-helyettes (szaktandcsado)
4. Gyerekhaz vezetd

5. Bolcstdevezetk

6. Gazdasagi tigyintéz6

5.1.5 Munkaidé nyilvantartas

A JEB a ledolgozott munkaidé nyilvantartasa és ellendrzése céljabdl szervezeti egységenkénti
bontasban munkaidé nyilvantartdst vezet. A munkaidé nyilvantartason kell feltlintetni a munka
kezdés és a munka befejezésének idopontjait. A munkaidé nyilvantartds vezetéséért az
intézményvezetd, a bolcsédevezetok és a Gyerekhaz vezeté a feleldsek. A JEB a ledolgozott
munkaidét havonta Osszesiti. A torvényes ledolgozandé munkaidé a teljes munkaidében
dolgozdknak heti 40 éra.

Munkakozi sziinet munkaidd részévé tétele

A munkdltato az Mt 16, §-a és a 96. § (1) bekezdése alapjin a JEB kézalkalmazottai és
munkavdllaloi — Mt. 103. § (1) bekezdése szerinti — munkakozi sziineteit a munkaidd részévé tette.

5.1.6 Munkarend

5.1.6.1 A Kozponti szervezeti egység nyitva tartasa

Hétfo: 08.00 — 18.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 - 16.00
Cslitortok: 08.00 - 16.00
Péntek: 08.00 - 14.00
Ugyfélfogadas:
Hétfo: 13.00 - 16.00
Szerda: 09.00 — 15.00
Péntek: 09.00 - 12.00

5.1.6.2 A Bolcsédék nyitva tartasa

Hétfs: 06.00 - 18.00
Kedd: 06.00 - 18.00
Szerda: 06.00 - 18.00




Csiitortok: 06.00 - 18.00

Péntek: 06.00 - 18.00
Pénztar nyitvatartdsa
minden hénap 10. napjaig H-CS 7.00-14.00
Pétbefizetés

bdlcsode éltal meghatarozott napon 7.00-14.00
A 1087 Budapest, Kerepesi Gt 29/a szam alatti F6zOkonyha (Szazados ut 1. szam alatti Fecsego-
tipegk Bolcs6déhez tartozd egység) mikodési rendje egész évben folyamatos (365 nap/év), nyitva
tartasa hétfotol — péntekig 06.00-15.30, szombat — vasarnap 08.00-14.00 6ra kozott.
A Babéca Bolcs6de népkonyha f6z6konyha munkanapokon 5.00 — 13.00 6ra kozott tizemel.

A boles6dék nyari nyitvatartasi rendjét a Gyvt. 43. § (4) bekezdése alapjan a fenntarté hagyja jova.

5.1.6.3 A Biztos Kezdet Gyerekhaz nyitva tartasa

Hétfo: 08.00 — 17.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
Kedd: 08.00 — 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 - 14.00
Szerda: 08.00 — 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
Cstitortok:  08.00 — 16.00, a csaladok fogadasa 08.00 — 14.00
Péntek: 08.00 - 15.00, a csaladok fogadasa 08.00 ~ 14.00

5.2 Az intézmény miikddésével kapcsolatos szabilyok

5.2.1 Kiadmanyozas rendje
A kiadmanyozasi jogkort az intézményvezeté gyakorolja, tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogkort
helyettesei, vagy az intézményvezetd altal irdsban meghatalmazott személy latja el, kivéve a
kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos dontések meghozatala.

5.2.2 A bankszamlak feletti rendelkezés
A szamlavezet$ banknél vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosult az intézményvezeto.

523 Kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés és utalvanyozas rendje
A kotelezettségvallalas, teljesitésigazolds, érvényesités €s utalvanyozas rendjét az intézményvezetod
hatarozza meg, melyre vonatkozo részletes szabdlyozas kiilon szabélyzatban kell meghatarozni. A
pénziigyi ellenjegyzésre minden esetben a Gazdasagi Szervezet vezetdje jogosult.

524 Belsé ellenorzés

Az intézmény belsd ellenérzése a Jozsefvarosi Szocidlis Szolgéaltaté és Gyermekjoléti Kozpont
feladata.

5.2.5 A helyettesités rendje

A JEB-nél folyé munkat a dolgozok rovid idejli vagy tartds tavolléte nem befolyésolhatja.




Tavollétnek mindsiil a fizetett szabadsag, egyéb, jogszabdlyban vagy szerzédésben biztositott
szabadid6, munkavégzés aldli mentesség, betegallomany. Tartés tavollétnek mindsiil a
kézalkalmazott 30 napot meghaladé tavolléte.

A dolgozok tavolléte esetén a helyettesités rendjének kidolgozasa az intézményvezetd
felhatalmazésa alapjan a bolcs6devezetdk feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintd konkrét feladatokat a munkakdri leirasoknak
kell tartalmazni.

5.2.6 Munkakorok atadasa

A JEB vezet6i munkakoérdk atadasarol, illetve atvételérdl személyi véltozas esetén jegyzOkonyvet
kell felvenni.

A munkakor atadasardl, atvételérdl késziilt jegyzOkonyvben fel kell tiintetni az atadds-atvétel
id6pontjét, a folyamatban 1€v6 konkrét ligyeket, a jelenlevdk alairasat.

A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatasardl az intézményvezeté gondoskodik.

5.2.7 Személyi téritési dij beszedésének médja

A boles6dei ellatds esetében a téritési dij kiilon keriill meghatarozasra a gyermekétkeztetésre
(tovabbiakban: étkezési dij) valamint a gyermek gondozaséra, nevelésére, nappali feliigyeletére és a
vele torténé foglalkozasra (a tovabbiakban: gondozdsi dij), melyet a fenntarté a személyes
gondoskodast nytjté ellatasok téritési dijairdl sz6lo 56/2017. (XII. 20.) 6nkormanyzati rendeletben
(6nkormanyzati rendelet) szabalyoz.

A személyes gondoskodést nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhaszndlhatod bizonyitékokrdl sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Korm. rend.) 7. § (1) bekezdése alapjan ,,Ha a fenntartd eltéréen nem
rendelkezik, a személyi téritési dijat a) gyermekétkeztetésnél legfeljebb egy havi iddtartamra eldre,
b) a gyermekek napkozbeni ellatasanak igénybevétele esetén legfeljebb egy havi idotartamra elére,
kell megfizetni.

(2) Ha a bolcsodei ellatas, a napkozbeni gyermekfeliigyelet, a gyermekek dtmeneti gondozasa vagy
az utégondozoi ellatas igénybevétele nem a honap elsd napjan kezdodik (tort havi ellatas), akkor az
adott honapra fizetendd személyi téritési dij a napi személyi téritési dij és az ellatdsi napok
szorzata.”

A Kom. rend 9.§ (3) bekezdésében foglaltak szerint ,,A bolcsodei, mini bolesédei gondozas
személyi téritési dijat — a fenntarto eltéré dontése hianyaban ~ akkor is teljes hdnapra kell
megdllapitani, ha a gyermek az ellatast a honap nem minden napjan veszi igénybe.”

Kivételt képez ez aldl az 6nkormanyzati rendelet alapjan a nyari zaras idétartama, illetve a
veszélyhelyzet idGtartama alatt az igénybe nem vett ellatas.

A Gyvt. 151.§ (3), (4) bekezdései alapjan az étkezési dijat az intézményvezeté az élelmezés
nyersanyag koltségének egy ellatottra jutd napi Osszege altaldnos forgalmi adoval névelt
Osszegének és az igénybe vett étkezések szamdnak, valamint a normativ kedvezményeknek a
figyelembevételével allapitja meg.

A Korm. rend. 13.§ (2) bekezdése alapjan ,,Az intézményi gyermekétkeztetés személyi téritési
dijanak elére torténé megfizetése esetén, ha az adoft honapra fizetend6 téritési dij Osszege
kevesebb, mint a mar befizetett 3sszeg, ugy a tobbletet a kovetkezd fizetés alkalmaval be kell
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széamitani, vagy vissza kell fizetni. Ha a fizetendd személyi téritési dij Osszege novekszik, a
befizetett és a ténylegesen fizetendd Gsszeg kiilonbozetét visszamendleg kell megfizetni.”

A személyi téritési dijak (étkezési dij és gondozasi dij) befizetésének két modjat biztositja a JEB.

- Készpénzes fizetés: elére meghirdetett idépontban lehetdség van a személyi téritési dijat
készpénzben megfizetni. A készpénzt a biélesOdevezetok részére személyesen kell atadni, a
sziil0 részére a befizetett Osszegrol szamlazo programmal kiallitott szamla kertil kiallitasra.

- Banki atutalds: a sziilé részére szamlaz6 programmal kiallitott dijbekérd alapjan lehetéség van
a személyi téritési dijat atutaldssal megfizetni a JEB 11784009 — 16922545 szamu
bankszamlajara. Az 4atutalas utdn a sziilé szamara szamlazo programmal kidllitott szamla keriil
kiéllitasra.

A Korm. rend. 5. § (2) bekezdése alapjan ,,a személyi téritési dijat az 1 €s 2 forintos cimletti érmék
bevondsa kovetkeztében szitkséges kerekités szabalyairdl szold 2008. évi III. torvény 2. §-dnak
megfelelé modon kerekitve kell meghatarozni.”

A Korm. rend 16. § (1) bekezdésének értelmében bolcsddei ellatas és intézményi gyermekétkeztetés
esetén a személyi téritési dijat az igénybevétel napjatol havonként, a targyho 10. napjaig meg kell
fizetni.

Az idészakos gyermekfeliigyelet igénybevétele estén a fenntarté onkormanyzati rendeletében
meghatédrozott téritési dijat (6radij és étkezési dij) kell megfizetni. Az idészakos gyermekfeliigyelet
személyi téritési dija beszedésének idOpontjarél a bélcsddevezetd az igénybevétel alapjan dont,
mely torténhet napi, heti és havi rendszerességgel.

5.2.8 A JEB miikiédésének elvei
A JEB miikédése a jelen Szervezeti €s Miikddési Szabalyzatban részletezettek szerint valosul meg.
Valamennyi egysége mikodése soran koteles A bolecsdédei nevelés-gondozas orszagos

alapprogramjaban megfogalmazott alapelvek betartésara.

5.3 Jogok és érdekvédelem

A gyermeknek joga van:
testi, érzelmi és erkdlesi fejlodését, jolétét biztositd, sajat csaladi kornyezetében torténd
nevelkedéshez,
- hogy, segitséget kapjon a sajat csaladjdban valé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatisahoz,

- a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatdsok elleni védelemre,
- az emberi méltosaga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazassal, az elhanyagolassal és az
informécios artalommal szembeni védelemhez.
A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.
A sziild jogosult ¢€s koteles arra, hogy a gyermekét csaladban gondozza és a gyermek
sziikségleteinek megfelel6 feltételeket (pl. lakhatas, étkezés, ruhdzattal vald ellatas) biztositsa.

A bolesédek a Gyvt. 35-36. §-ai alapjan Erdekképviseleti Férumot mikodtetnek, melynek
munkajaban a szillok, a dolgozok és az ‘Onkormanyzat képvisel6i vesznek részt. :




A gyermek torvényes képviseléje a hazirendben foglaltak alapjan panasszal fordulbat a
béles6devezetdjéhez, a JEB intézményvezetGjéhez, az Erdekképviseleti Foérumhoz vagy a
gyermekjogi képviselohdz. A panasz kivizsgalasérol a panasztevot értesiteni kell.

A gyermekjoléti rendszerben foglalkoztatott kzalkalmazottakat megilleti a jog, hogy személyiiket
megbecsiiljék, emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsdk, tevékenységiiket
értékeljék és elismerjék.

A JEB koézalkalmazottai és egy€b jogviszonyban foglalkoztatott munkavallaléi biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek mindsiilnek.

5.4 A JEB szervezeti egységei kozotti kapcsolattartas rendje

A JEB szervezeti egységei (Kozponti Szervezeti Egység, Szakmai szervezeti egység) mellé rendelt
viszonyban végzik munkajukat. A hatékony feladat ellatds érdekében egymassal szoros kapcsolatot
tartanak.

A belsé kapcsolattartas rendszeres formai a vezet6i értekezletek, belsé levelezés, stb.

5.5 A kiils6 kapcsolattartas rendje

Az eredményes miikodés elosegitése érdekében a JEB szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel,
civil szervezetekkel, gazdalkodd szervezetekkel, oktatasi intézményekkel, és egyéb intézményekkel
egylittmiikodési megallapodast kothet.

5.5.1. Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével
A Kkiilonb6z6 szakmai forumokon az intézmény rendszeresen képviselteti magat, vezetdk, szakmai
munkakort betdlté munkatdrsak.

5.5.2. Tarsintézményekkel

A JEB kapcsolatot tart elsdsorban a févarosban miikddé maés bolcsdédékkel szakmai napokon vald
részvétel forméjaban, valamint bélcsédék kozotti tapasztalateserék, tovabbképzések soran. Vezetdk
¢s szakmai munkakort betolté munkatarsak egyarant.

5.5.3. Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélatokkal, Kdzpontokkal

Az intézmény sziikség esetén kapcsolatot tart a Szolgalatokkal, Kozpontokkal a Gyvt eldirasai
alapjan, vezetok és indokolt esetben kisgyermeknevelok.

5.5.4. Védonéi Szolgalattal

Az intézmény egyiittmiikddik a teriileti védondi szolgdlattal, vezetdk, kisgyermeknevelOk,
iigyfélszolgalati munkatars.

5.5.5. Gyermekorvossal

A bolesddevezetdk sziikség esetén kapcsolatot tartanak a gondozott gyermek héziorvosaval,
kiilénleges esetben szakorvosaval.

5.5.6. Ovodakkal

A bolesddei telephelyek vezetdi, kisgyermeknevelok a telephelyhez legkozelebb esé ovodaval
rendszeresen tartjak a kapcsolatot a gyermekek ovodai felvétele és a beilleszkedésiik eldsegitése
érdekében.

5.5.7. Gyamhivatallal

A kapcsolattartds eseti, veszélyeztetett gyermek esetén az intézménytdl véleményt kérhetnek,
feleldse a bolcsddevezetd.

5.5.8.Fenntartdval, iranyit6 szervvel

Az intézmény fenntartéjaval, iranyitd szervével a kapcsolattartas elsdsorban az intézményvezeton,
illetve az 6nkorményzat polgarmesteri hivatalanak tigyosztalyain keresztiil torténik, kapcsolattartas
folyamatos és rendszeres.
5.5.9. Média




A média képviseldivel megkeresés esetén az intézményvezetd a kapcsolattartasra Jogosult vagy az
altal kijeldlt személy. . S

5.6 Adatvédelmi és kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatok

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék jogszabalyi kotelezettségének, az eurdpai altalanos
adatvédelmi rendeletnek (GDPR) valé megfelelése érdekében vallalkozdi szerzodés keretében egy
kiilsé szervezet bevonasaval elkésziti a GDPR megfelelési projektet és mukodtetl az Adatvedelml
tisztviseldi szolgaltatast (DPO). o

A DPO szolgaltatas soran az Adatvédelmi tisztvisel$ fobb feladatai:

- Folyamatos kapcsolattartas a szervezet kijelolt képviseldivel.

- Tajékoztatds €s szakmai tandcsadds a személyes adatok kezelésével és a megfeleld
gyakorlati kialakitasival kapcsolatosan.

- Bels6 adatvédelmi targyu szabalyzatok és tajékoztatok elkészitése, frissitése.

- Adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok és belsé szabdlyok betartatdsa, a személyzet
tudatossagnovelése és képzése.

- Nyomon kdvetés és szakmai tanacsadas az adatvédelmi hatasvizsgalatokkal kapcsolatban.

- Egyiittmiikddés és kapcsolattartas adatvédelmi tigyekben a feliigyeleti hatosaggal

- Adatvédelmi targyu bejelentések, panaszok, incidensek kivizsgalasa. ‘

- Kozérdekl adatokkal kapcsolatos feladatok ellatéasa.

A projekt célkitlizése annak elosegitése jogi eszkozokkel, hogy a Megbizé személyes adatkezelési
tevékenysége soran tudatos legyen az adatvédelemben, valamint szabdlyzati és operativ, illetve
iizleti adatkezelési gyakorlata teljes mértékben megfeleljen az adatvédelmi eldirasoknak.

A kozérdekl adatokat a JEB a sajat honlapjan teszi kozz¢€ a vonatkoz6 szabalyzat alapjan.
5.7 A JEB miikddési rendjét meghatarozé dokumentumok

Az intézmény vezetdje bels6 szabélyzatokban rendezi a miikodéséhez, gazdalkodasahoz kapcesolodd
kérdéseket:

A JEB szakmai-gazdalkodasi miikodésével kapcsolatos szabalyzatok, dokumentumok
- Alapit6 Okirat,
- Miukddési engedélyek,
- Munkamegosztasi megallapodas,
- Intézményvezetdi utasitasok,
- Erdekképviseleti Forum Szabalyzata,
- Hazirend,
- Szakmai program,
- Szakmai protokoll,
- JEB mindségpolitika,
- JEB élelmezéspolitika,
- Minéségiranyitasi rendszer, Dualis képzés,
- Szakiranyu oktatas képzési programja, Dudlis Képzés,
- Gyakorlati képzés helyi programja

A J8z82GyK Gazdasagi Szervezete altal keészitett és a JEB-re is kiterjesztett szabalyzatok:
- Ugyrend,
- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendjérdl sz016 Szabalyzat



A JEB altal készitett és sajat miikddésére vonatkozo belsé szabalyzatok:
- A beszerzési eljarasok bebonyolitasardl szolé Szabalyzat
- Onkoltség szamitasi Szabalyzat,
- Pénzkezelési Szabalyzat,
- Szamlarend,
- Eszko6zok és forrasok értékelési Szabalyzata,
- Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
- Szamviteli Politika,
- Gazdélkodasi Szabalyzat,
- Iratkezelési Szabalyzat,
- Tiizvédelmi Szabalyzat,
- A mobiltelefonok és vezetékes telefonok hasznalatanak rendjérdl szol6 Szabalyzat,
- Kozérdekil bejelentések, panaszok kezelésének Szabélyzata,
- Gépjarmithaszndlati Szabélyzat,
- A Jozsefvarosi Egyesitett Bolcs6dék kulcsainak, kodjainak és jelszavainak nyilvantartasarol
és kezelésérol szo16 Szabalyzat,
- Munkahelyi kockazatért¢kelés,
- Munkavédelmi képviseldvalasztasi szabalyzat,
- Integralt kockazatértékelési eljarasrend szabalyozésa,
- Gyakomoki Szabdlyzat,
- Gyakornoki Szabélyzat pedagégusoknak,
- Kikiildetési szabalyzat,
- Ajandékok, egyéb elényok elfogadasanak szabélyzata,
- A szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje,
- Egymiiszakos megszakitas nélkiili munkarendrdl sz616 Szabalyzat,
- Bélestdei szolgaltatas dijanak cafetéria terhére torténd befizetésérdl szold Szabalyzat,
- Etkeztetési, élelmezési szabalyzat,
- HACCP kézikdényv,
- Bélyegz6 Haszndlati Szabalyzat,
- Juttatasi Szabalyzat,

A Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék Kerepesi titi Konyha és Jozsefvarosi Szocidlis
Szolgaltaté és Gyermekjoléti Kozpont Ezistfenyd Gondozohdz kozotti étkezés
létszamjelentése, megrendelése, lemonddsa és az adagszamok egyeztetésérol szolo
Szabalyzat,

Egyéb szakmai (agazati) targyu utasitasok, szabalyzatok.

A JEB Ailtal készitett adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok:
- Szabalyzat az adatkezelésr6l, adatvédelemrdl, adatbiztonsagrol és a kozérdek(
adatszolgaltatasrol.
- Adatkezelési Taj¢koztato
- Szabalyzat a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérol.

A Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat altal készitett és a JEB-re is
kiterjesztett szabalyzatok:
- Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv
- A Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat altal fenntartott
intézményekben alkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott dolgozok juttatdsi Szabalyzata




A helyi 6nkormanyzat allami tdmogatasanak igényélésének felhasznalasanak,
elszamolasanak és ellendrzésének rendjérol szold Szabalyzat

A Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat koltségvetési koncepcid készitésével, targyévi
koltségvetés tervezésével, koltségvetési rendelet modositasaval kapcesolatos feladatok
Szabalyzata

A Budapest Jozsefvarosi Onkormanyzat altal feliigyelt koltségvetési szervek koltségvetési
beszamoloival kapcsolatos Szabalyzata

Budapest Févéros VIIL keriilet J6zsefvarosi Onkorményzat 4/2020. (I11.09.) szdmu
polgérmesteri és jegyzdi egylittes utasitds, Szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendjérdl sz616 Szabalyzat ’

6 A JEB miikodését meghatarozo jogszabalyok

Torvények:

Magyarorszag Alaptérvénye

Magyarorszag éves koltségvetésérdl szol6 torvénye

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény

A kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény

A Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012, évi L térvény

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

A Gyermek jogairdl sz6lo, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt egyezmény
kihirdetésérdl sz616 1991. évi LXIV. torvény

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrol sz61i6 2007, évi CLIL térvény

A személyi jovedelemadorol szoié 1995. évi CXVIL térvény

Az éltalanos forgalmi adorol sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény

Az ado6zas rendjérol szo16 2017. évi CL. térvény

A kozfoglalkoztatasrol €s kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb térvények
modositasérol szolé 2011. évi CVIL torvény

A Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény

Az informdcids onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL.
torvény

A kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIIIL. térvény

A szakképz€srdl sz616 2019. évi LXXX. térvény

Kormanyrendeletek:

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szoloé 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet

A gyamhatésagok, a tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok
és a személyes gondoskodast nytjt6 szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol
sz016 235/1997. (X11.17.) Korm. rendelet

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi éagazatban torténé végrehajtasardl szolé 257/2000.
(X11.26.) Korm. rendelet

Az éallamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél sz616
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet '




-

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhaszndlhaté bizonyitékokrdl sz6lo
328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet

A tamogatd szolgaltatas €s a kozosségi ellatdsok finanszirozasanak rendjérél szold
191/2008. (VII.30.) Korm. rendelet

A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (11.26.) Korm.
rendelet

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- €s hataskordk ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérdl €s illetékességérol szolo 331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet

A Térsadalmi Esélyteremtési Foigazgatésagrol, valamint egyes kormanyrendeleteknek a
Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag egyes feladatainak atadasaval kapcsolatos
modositasardl szolé 180/2019. (VII. 26.) Korm. rendelet

Agazati rendeletek:

-

A személyes gondoskodast nylijto szociélis intézmények szakmai feladatairdl és mikddésiik
feltételeirdl szol6 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet

A személyes gondoskodast nyijt6 szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999. (X1.24.)
SzCsM rendelet

A személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szoldo 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet

A személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikodési nyilvantartasardl szold
8/2000. (V1I1.4.) SzCsM rendelet

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbkeépzésérdl €s a szocidlis szakvizsgarol
sz016 9/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet

A vendéglaté-ipari termékek eldallitasanak és forgalomba hozataldnak élelmiszerbiztonsagi
feltételeirdl szol6 62/2011. (V1.30.) VM rendelet

A kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-egészségligyi eldirdsokrol szo16 37/2014. (IV. 30.)
EMMI rendelet

A kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerekrdl sz616 36/2004. (IV. 26.) ESzCsM rendelet

A pedagoégiai szolgélati intézmények miik6désérol szol6 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet

A jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol szold 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet

A munkasziineti napok koriili munkarendr6l sz616 targyévi NGM rendelet

A munkavéllalék munkahelyen torténé egyéni védodeszkoz hasznalatdnak minimaélis
biztonséagi és egészségvédelmi kovetelményeirdl sz616 65/1999. (XII. 22.) EGM rendelet

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérol sz016 33/1998. (VI1.24.) NM rendelet

A kormanyzati funkciok és allamhéztartdsi szakagazatok osztalyozasi rendjérol szold
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet

A vezetdi megbizassal rendelkezd szocidlis szolgaltatast nyujté személyek vezetk
képzésérol szolo 25/2017. (X.18.) EMMI rendelet

A bolcsédei dajka, a bolcsodei szolgdltatds nyujté személy és a napkdzbeni
gyermekfeliigyelet  szolgaltatast  nyujté  személy  képzésének  szakmai  és
vizsgakvetelményeirdl szold 20/2017 (IX.18.) EMMI rendelet

A gyermekek esélynoveld szolgaltatasainak szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl
sz016 40/2018. (XII. 4.) EMMI rendelet

Onkormanyzati rendeletek:

Budapest Févaros VIII. kerillet Jozsefvarosi Onkorméanyzat mindenkori koltségvetési
rendelete




- A személyes gondoskodast nyujté ellatdsok téritési dijairdl szolé 56/2017. (XII. 20.)
Onkormanyzati rendelet,

- asgocidlis és gyermekjoléti ellatasokrol sz0l6 35/2023. (X.29.) onkormdnyzati rendelet,

- Budapest Jézsefvarosi Onkormanyzat vagyonarol és a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasérél sz616 66/2012. (XI1.13.) 6nkormanyzati rendelet

Egyéb szabélyok, nemzetkdzi egyezmények:

- Az Eurépai Unié0 minden tagédllamaban az EK 93/43/EEC direktivdja szerint, a
kozétkeztetoknek  kotelez0  miikodtetni az  élelmiszer  biztonsagra  vonatkozo
mindségbiztositasi rendszert, a HACCP-t

- Eurépai Szocialis Karta (Torino, 1961. oktéber 18.)

- az Egyesiilt Nemzetek Kozgytlése XXI. iilésszakdn, 1966. december 16-an elfogadott
Gazdasagi, Szocidlis és Kulturdlis Jogok Nemzetkozi Egyezségokmanya kihirdetésérol
sz616 1976. évi 9. torvényerejli rendelet

- Gyermekjogi egyezmény (New York, 1989. november 20.)

- a Fogyatékossaggal €él6 személyek jogairél szolé egyezmény és az ahhoz kapcsolédd
Fakultativ Jegyz6konyv kihirdetésérdl szolo 2007. évi XCIL. torvény

- ILO Nemzetkdzi Munkaiigyi Szervezet — ILO minimumstandardjai

- a Nemzeti Drogellenes Stratégiarol 2013-220 sz616 80/2013. X. 16.) OGY hatarozat

- a Magyar nemzeti tarsadalmi felzarkozasi stratégia II. végrehajtasanak a 2015-2017. évekre
sz616 kormanyzati intézkedési tervérdl szol6 1672/2015. (IX. 22.) Korm. hatirozat

- H/3586. szamu orszaggytllési hatarozati javaslat az Orszdgos Fogyatékossagiigyi
Programrol (2015-2025.)

- Az Emberi Eréforrds Minisztérium szakmai protokollja az egészséges csecsemd (0-12
hoénap) taplalasarol

7T Zaro rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat érvényességéhez a fenntarté szerv jovahagydsa
szikséges.

2. Az SzMSz a jovéhagyést kovetben a kihirdetéssel 1ép hatalyba. A kihirdetésre az
intézményvezetd koteles, a kozalkalmazottakkal megismerteti, majd elhelyezi a
kozalkalmazottak és a bolcsddei ellatadsban részesiilé gyermekek térvényes képvisel6i ltal
hozzaférhet6 helyen.

3. Jelen szabélyzat barmikor moédosithatd, sziikséges mddositani, ha a vonatkozo jogszabalyok
Iényeges kérdéseket tekintve megvaltoznak.

4. Az SzMSz mellékleteivel egységes, alkalmazasuk egyiittesen torténik.

5. A Jozsefvérosi Egyesitett Béles6dék Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatat Budapest Févaros
VIIL. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete ....... /2024. (.........) szamii
hatdrozatdval hagyta jova.

Budapest, 2024, ............

Koscsoné Kolkopf Judit
intézményvezetd

Zaradék:
A Jézsefvarosi Egyesitett Boles6édék modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és

Miiksdési Szabalyzatat a Budapest Fovaros VIIL keriilet Jézsefvarosi Onkorméanyzat Képvisels-
testiilete a ...... 12024. (....... ) szami hatarozataval hagyta jova, 2024 ...ccoeveusne napi hatallyal.
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Budapest, 2024. ...........

Pik6é Andras
polgarmester




ZARADEK

Az allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja és 9/A. § (1) bekezdése alapjan
a Jozsefvarosi Egyesitett Bolesédék

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat 2024, mdrcius 1. napi hatallyal jévahagyom.

Budapest, 2024. ........

Piké Andras
polgarmester




Mellékletek

1. a szami mellékiet

Bilesidei felvételi eljaras és a bolesédei jogviszony létrejottének folyamata

Dokumentum Feladat Felelosok és
kontrolitevékenység
Gyvt., SZMSz Felvételi kérelem atvétele a Kaézponti Szervezeti Egység
szitkséges igazolasokkal egyiitt igvfélszolealati munkatars
v K&zponti Szervezeti Egység
- T - ugyfélszolgalati munkatars
A felvételhez szitkséges feltételek hatéridé: 30 nappal a kérelmezett
Gyvt., SzMSz vizsgalata datum elétt
¢és dontés a férbhely biztositasrol intézményvezetd
hataridé: teljes kérelem leadasa
utani doéntés. (1-je vagy [5-¢)
Gyvt., SzZMSz Botesodei férbhely biztositasarol Kozponti Szervezeti Egység
értesitd kiadas ligyfélszolgalati munkatars
hataridé: a dontést kovetd 7 napon
\ beliil

Gywvt., 328/2011.
(X11.29.) Korm. rend.,
Eljarasrend (Eljarasrend)
a bolesdet
jogviszonnyal
kapcsolatos
dokumentacid kezelésére

Gyvt., 328/2011.
(XI11.29.) Korm.rend.,
Eljarasrend

Gyvt.

Eljarasrend

Gyvt.

Gyvt., 328/2011.
(X11.29.) Korm. rend.,

Megéallapodas elékészitése, a
sziikséges igazolasok,
nyilatkozatok atvétele és a
dokumenticié Kozpontba kiildése

A dokumentacio
ellendrzése

I

N

1

Korrigélas,
potlas

A megallapodas alairasa

A

A dokumentécio bolcstdébe
kiildése

l

Megéallapodas atadasa a sztldnek

A 4

Megallapodas elhelyezése a
boleséde irodajaban

Bolcstdék

bolcsdédevezetd

hataridg: megatlapodas elokészitése
a beszoktatas els6 napja, Kdzpontba
kiildés két munkanapon beliil

Kazponti Szervezeti Egység,
a kijelolt munkatéars, hatarido:
beérkezéstol szamitott 10 munkanap

Bolesddék
bolcsddevezetd
Hianypétlas 15 munkanapon beliil.

Kozponti Szervezeti Egység
intézményvezetd

hataridé: ellendrzést kovets 10
munkanap

Kézponti Szervezeti Egység

a kijelolt munkatars,
tigyfélszolgalati munkatars,
kézbesitd

hatarid6: alairast kdveté munkanap

Bolesédék
bolcsbdevezetd

Atadas a soron kivetkez
személyes taldlkozaskor.

Bolcstdék
bolesddevezetd




1.b szdmi mellékiet

A bélesddei jogviszony feliilvizsgilatinak folyamata

(A minden év oktdber 31. napjéig és a 4 honap id6tartamra sz616 megallapodasok esetében is lenti

Dokumentum

folyamatot kell alkalmazni.)

Feladat Felel6sik és
kontrolltevékenység

Gyvt., 328/2011. Bolesdék
(X11.29.) Korm. rend., Megallapodas elokészitése, a bolcsddevezetd,
Eljarasrend (Eljarasrend) szitkséges igazolasok, bolcsédevezets-helyettes,
a bolcsédei nyilatkozatok atvétele és a hataridé: az érvényben 1évé
jogviszonnyal dokumenticié Kozpontba kildése megéllapodas lejarta el6tti két
kapcsolatos héten beliil.

dokumentéacié kezelésére

Gyvt., 328/2011.
{X11.29.) Korm.rend.,
Eljarasrend

Gywt.

Eljarasrend

Gyvt.

Gywvt., 328/2011.
(X11.29.) Korm. rend.,

K&zponti Szervezeti Egység

a kijelolt munkatars,
A dokumenticid hatérid6: a beérkezést6l
ellendrzése szamitott 10 munkanap
Bolesédék

Korrigélds,
pétlas

bolcsddevezetd
Hianypétlas 15 munkanapon

beliit,
A megillapodés aldirdsa Kézponti Szervezeti Egység
intézményvezetd
hataridd; elfenGrzést kovets
10 munkanap
y Kézponti Szervezeti Egység
A dokumenticid bolesddébe a kijelolt munkatérs,
kitldése tgyfélszolgalati munkatars,
kézbesitd
hataridd: alairast kovetd
munkanap
4 Bolcsddék
Megallapodas atadésa a sztlének bolesddevezetd
Atadas a soron
kovetkezd személyes
taldlkozéskor.
v
Megéllapodés elhelyezése a Bolcssdek

bolcsade irodajaban bolesddevezetd
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- 3. szdmii melléklet

MUNKAKORI LEIRAS

Jo;ge[varost Egyesitett Bolcsodék

T elephelv cime:

8.

9.

10.
11

Név:
Altaldnos adatok

2.1. A munkakor megnevezése:

2.2. A munkakor célja, funkcioja:

2.3. A munkakor szervezeten beliili elhelyezkedése:

a) Kozvetlen felettes munkakire:
b) Munkdltatoi jogkor gyakorldjdnak munkakdre: Jozsefvdrosi Egyesitett Bolcsodek

mte;menyve;etol

2.4. Munkarend:
A munkakor tartalma:
Felelosségi kor (munkaeszkozok, szervezeten kiviili személyek, szervezeti egység miikidése

sth.): _dltaldnos _kdrtéritési, polgdri, biintetojogi felelosség, valamint az okozott kdrért
kdrtéritési felelésség a 2012, évi I, torvény - a munka térvénykonyveérol — 179 §. szerint.

. A _munkavégzés sordn, mind azt kdvetéen koteles olyan magatartdst tandsitani, amellyel

munkdltatéja jo hirnevét és jogos gazdasdgi érdekeit nem sérti,

. A_munkavallald _titoktartdsi kitelezettséggel rendelkezik, melyrol nyilatkozatot is tesz, a

titoktartds megszegése akar azonnali hatdlyu felmonddst is vonhat maga utdn.

. A _munkakor betoltési_kidvetelményei (azok a _minimdlis kovetelmenvek melyek nelkul a

munkakort nem lehet betolteni):
7.1.Iskolai végzettség:
7.2.Egyéb iskolai végzettség, képesités, feltétel:

Kompetencidak:

A munkakor ellétisahoz sziikséges jogszabdlyok, szabdlyok ismerete:

Helyettesités rendje:

Munkakor betoltdjének adatai:

» Iskolai végzettség:
> Egyéb sgakkéggettség: ‘




12.  Felelds _a_feladatkirébe utalt munkdk tervszerd, szakszerdi és hatdridoben torténd

wy. v

elvégzéséért, a__munkarend, munkafegyelem és munkavédelmi, tizvédelmi _eldirdsok
betartasdért.

13.  Kételes a_hatdlyos jogszabdlyokban, a belsd normdkban foglaltakat munkavégzése sordn
betartani.

14. A munkakori feladatok meghatirozdsa a kinevezés napjdan, uij munkakori leirds esetén a
felek dltali aldirds napjdn lép hatdlyba, meghatdrozatlan idire szol, és akkor veszti érvényét,

ha
» a Jozsefvdaros Egvyesitett Bolcsodék egészét, vagy a szervezeti egység szervezetét érinto
valtozds,
» beosztisbeli vagy munkakori valtozds kivetkezik be,
> vagy a jogviszonya megszinik.

15. A munkakori_leirast_modositani_kell, ha _a_kozalkalmazott munkakore valtozatlanul

hagydsa mellett feladatkérében lényeges vdltozds kovetkezik be. Nem sziikséges a munkakori
leirast_mddositani, amennyiben kizdrolag a_ szervezeti egység elnevezése viltozik, illetve
szervezeten beliili dtszervezés esetén, amennyiben ez az elldatott munkakort és feladatkiort nem

erinti.

16. A munkakori leirds mddositisdt mind a _kizalkalmazott, mind az arra jogosult vezetije
kezdeményezheti. A mddositds az irdsba foglalis — és a felek kozds megegyezéssel torténd
alairdsa — napjdn lép hatdlyba, a kordbbi leirds helyébe.

17.  Zdradék: A kézalkalmazott koteles felettesei utasitasait végrehajtani. A munkakori leirds
csak a rendszeresen visszatérd alapvetd feladatokat tartalmazza. A felsoroltakon kivil el kell
litmi _a_munkakorhoz kapcsolodo _eseti feladatokat is, tovabbd mindazon feladatokat

amelyekkel a; 1.3. pontban meghatdrozott munkakort betoltd vezetok a kozalkalmazottat
megbizzdk,

Budapest

ooooooooooo 2000040000080 08000008

Koscsoné Kolkopf Judit
munkaiigyi dgyintézo intézményvezeto

A _jelen munkakovi leirds egy példanydt a mai napon dtvettem, a benne foglaltakat tudomdsul
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vettem, azokat magamra nézve kotelezd érvényiinek ismerem el.

Budapest, BB NEEPPPIEOEOTIOIINIIOITOIOIINI RN

kozalkalmazott

7Kapjik:
- Kozalkalmazott

Munkavégzés helve
- Irattdr




