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Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat
Szervezeti és Miikadési Szabalyzata

A Jozsefvarosi Ukran Onkorményzat a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX.
t5rvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § a) pontjéban foglalt felhatalmazas alapjan a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatokra vonatkozé jogszabalyi keretek kozott jelen Szabalyzatban
megalkotja szervezete és miikodése részletes szabalyait,

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A Jozsefvarosi Ukran Onkorminyzat a Njtv.-ben meghatirozott nemzetiségi
kozszolgaltatdsi feladatokat ellatd, testilleti formdban mikods, jogi személyiséggel
rendelkez6, demokratikus vélasztasok Gtjan e torvény alapjan létrehozott szervezet, amely a
Ukran nemzetiségi kozosséget megilleté jogosultsigok érvényesitésére, a nemzetiségek
érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskérébe tartozé nemzetiségi
koziigyek telepiilési, teriileti vagy orszagos szinten t6rténd 6nallé intézésére jon létre.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat hivatalos elnevezése:

a) magyar nyelven Jézsefvarosi Ukran Onkorményzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

Onkorményzat)

b) Ukran nyelven:
(3) A nemzetiségi OSnkorményzat székhelye: Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (1082 Budapest, Baross u. 63-67.) '
(4) A nemzetiségi Onkormanyzat mikodési helye: Budapest Févaros VIIL keriilet
J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Nemzetiségi Iroda (1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b.
SZ.)
(5) A nemzetiségi O6nkorményzat hivatalos pecsétjének, bélyegzlinek lenyomatit jelen
Szabalyzat 2. szami melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi inkorminyzat jogallisa

(1) A nemzetiségi onkorményzat jogi személy.

(2) A nemzetiségi dénkormanyzat alapvet6 feladata az Ukran nemzetiségi érdekek védelme
és képviselete a nemzetiségi Gnkormanyzati feladat- és hataskorének gyakorlasaval.

(3) A nemzetiségi Onkorméinyzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- €s
hataskorében eljarva hatarozatot hoz, Onélléan igazgat, tulajdona tekintetében
tulajdonosként jar el, Onalléan megalkotja koltségveiését €és ezen alapuléd koltségvetési
gazdalkodast folytat.

(4) A nemzetiségi Onkorményzatot a KépviselG-testiilet (a tovabbiakban: testiilet) tagjai
kdzil megvalasztott elndke képviseli.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat munkaterve

(1) A nemzetiségi onkorményzat testillete éves munkatervet készit.

(2) A munkaterv tervezetének elkészitésérél — a testiilet tagjainak javaslatai alapjan — a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
dnkorményzat elndke koteles az éves munkatervet a testillet elé terjeszteni a térgyévet
megel6z6 év december 31. napjaig.

(3) A munkaterv elfogadasardl a testiilet mindsitett t6bbséggel dont.



4. A nemzetiségi nkorminyzat feladat- és hatiskire

(1) A nemzetiségi dnkorményzat alaptevékenységét, szakagazati besoroldsat, és kormanyzati
funkcidit jelen szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.
(2) A nemzetiségi dnkorményzat az alabbi kotelezs feladatokat 1atja el:

@) anemzetiségi feladatokat ellat6 intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajit kezdeményezésére més Gnkormanyzat altal atruhazott feladat- é&s hatdskér
cliatdsa, ideértve az atvett intézmény fenntartisaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) amas szervi6l dtvett intézmény fenntartisival kapesolatos feladatok ellatasa,

d) a keépviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenlGségének megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa, kiilondsen tekintettel a helyi dnkormanyzatnak a
nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

¢) a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi teriiletén miiksds allami, helyi
Onkorményzati vagy mas szerv 4altal fenntartott intézmények miikodésével,
feladatellatisaval Osszefliggd, a nemzetiségi kozbsség kulturalis autonémisja
megerJsitését szolgalo dontési, egyiittdontési jogok gyakorlisa,

S aképviselt kozdsség kulturalis autonémisjanak megerdsitése érdekében a kbzosség
oOnszervezGdésének szervezési és mikodtetési feladatok ellatdsaval to6rténd
tamogatdsa, kapcsolattartss a képviselt kozdsség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezbdéseivel, a nemzetiségi 6nkormanyzat teriiletén miikéds
vallasi k6zosségekkel,

g anemzetiségi dnkormanyzat illetékességi teriiletén 16v6, a nemzetiségi kozdsséghez
k6t6d6  kulturdlis  javak megbrzése  érdekében szitkséges  intézkedések
kezdeményezése,

h) kozremiikddés a fejlesztési tervek elSkészitésében,

i) anemzetiségi nyelven folyd nevelésre ¢és oktatdsra iranyuld igények feimérése.

(3) A nemzetiségi dnkormanyzat rendelkezésére 4116 forrasok keretei kozott Onként vallalt
kozfeladat ellatasat is vailathatja.

(4) A nemzetiségi Onkorményzat a kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatasara
intézményt, gazdasagi tarsasagot, mas szervezetet alapithat, amelynek kinevezi vezetSit, és
gyakorolja a kiilon jogszabaély szerinti alapit6i jogokat.

(5) A nemzetiségi 6nkorményzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
miikddésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzdjarulasanak
mértékét, és vallalkozésa a kotelezd feladatainak ellatisat nem veszélyeztetheti.

(6) A testiilet 4t nem ruhézhat6 hataskérében dont:

a) szervezete : és mikddése részletes szabélyainak megalkot&sardl, annak
modositasardl, feliilvizsgalatarol

b) kéltségvetésérdl, zarszamadasardl,

¢) intézmény alapitasarol. atvételérél, megsziintetésérsl, atszervezésérdl,

d) hatéskOrébe tartozé kinevezésrdl, vezetd meghizastdl, felmentésérsl,

€) a nemzetiségi onkormanyzat clnevezésérsl, jelképeirdl, a Ukran nemzetiség
iinnepeir8l,

f) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos déntés,

g) vagyonleltdrarl, térzsvagyona korét és a tulajdondt képez6 vagyon
hasznélatanak szabélyair6l,

h) a hasznélatiba adott, egyéb médon rendelkezésére bocsatott 4llami vagy helyi
onkormanyzati vagyon hasznilatira, mikodtetésére vonatkozo szabalyokrol,
tovabba € korben megkdtends sziikséges megallapodasokrol,

i) "gazdalkodd és mas szervezet alapitésardl, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy
az ezekben vald részvételrdl,



j) onkorményzati tarsulds létrehozasdrd] vagy tarsulashoz val6 csatlakozasrol,
k) feladat- és hatdskor atvételércl mas 6nkormdanyzattol,
) atulajdonost megilletd jogosultsagokrol,
m) a testiilet megbizatasnak lejarta el6tti (név szerinti szavazassal torténd
feloszlatasarol,
n) az elndk, elndkhelyettes sorozatos torvénysértd  tevékenységének
megallapitasarol,
0) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
p) bizottsag létrehozasérol,
q) birdsagi iilnokok megvalasztasérol,
1) hataskérébe tartozd kinevezésrél, vezetd megbizasrol,
s) palyazat, allami thmogatas irdnti kérelem, igénylés benyujtasardl, tmogatasrol
16rténd lemondasrol,
t) jelképeirdl, kitiintetéseirbl és ezek odaitélésének feltételeirdl €s szabalyair6l.
valamint az altala képviselt kisebbség helyi tinnepeirdl,
u) az olyan iigyben, amelyet torvény vagy jelen Szabalyzat szerint a nemzetiségi
Onkormdanyzat it nem ruhézhato hataskorébe tartozik.
(7) A testlilet hataskdrébe tartozd vilasztas, kinevezés, vezetdi megbizas joga - a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, elndkhelyettesel valasztasdnak kivételével - magdban foglalja a
felmentés, vezetdi megbizas visszavonasanak jogat, tovabba az egyéb megbizasi, jeldlési vagy
delegilasi jog magdaban foglalja a megbizas, jel6lés, delegalds visszavondsanak jogat.

5. A nemzetiségi onkormanyzat testiilete

(1) A nemzetiségl Onkormdanyzat feladat- és hataskoreinek gyakorldsa a nemzetiségi
dnkorméanyzat testiiletét illeti meg,

(2) A testiilet tagjainak névjegyzékét jelen Szabalyzat 1. szému melléklete tartalmazza.

(3) A testiilet hataskorét szerveire, vagyis az elndkre, valamint a bizottsagokra 4truhazhatja.
E hataskér gyakorlasdhoz utasitast adhat, valamint e hatiskdér gyakorldsira vonatkozo
dontést visszavonhatja. Az atruhazott hatask6r tovabb nem ruhazhato at.

(4) Az atruhdzott hataskorSk gyakorlasardl. az azt gyakorld elndk, illetve bizottsagok a
testiilet felhivasara kételesek irasbeli el6terjesztés formajaban beszémolni,

6. A nemzetiségi nkormdnyzat megalakulasa

(1) A nemzetiségi dnkorményzat testiiletének alakulé iilését az illetékes vélasztisi bizottsag
elntke a valasztast kdvet tizendt napon beliili id6pontra hivja Sssze.

(2) Az alakul¢ tilés 6sszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztds napjatdl szamitott:
harminc napon beliili idépontra keriilhet sor.

(3) Ha az alakul6 tilés hatarid8ben nem keriil megtartasra, idékozi valasztast kell kitiizni.

(4) Az alakulé tlést a jelenlévd legiddsebb nemzetiségi Snkormdanyzati képviseld, mint
korelnk vezeti a testiilet elnokének megvalasztisdig,

(5) Az alakulo ilésen a nemzetiségi Gnkorményzat a testilletének tagjai kdziil megvalasztia
az Onkormanyzat elndkét, elndkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és
miikddési szabélyzatat, dont a tiszteletdijakrol, illetményckrél.



7. A testiilet mitkddése

(1) A testiilet alakul6, rendes és rendkiviili Glést tart.
(2) A testiilet évente legalabb 4 rendes tilést tart,
(3) A testiileti tilést az elndk hivja Ossze és vezeti. E jogkordket a nemzetiségi 6nkormanyzat
elnokének akadalyoztatasa, vagy az elnOki tisztség betdltetlensége esetén az elndkhelyettes.
egyéb esetben a korelndk gyakorolja.
(4) A testiileti Gilést 6ssze kell hivni

a) legaldbb két nemzetiségi dnkorméanyzati képviseld,

b) anemzetiségi Snkorményzat bizottsaga, vagy

¢) a fovarosi kormanyhivatal

d) a polgarmester,

e) a jegyzd kezdeményezésére, amennyiben az inditvny tartalmazza a testiileti iilés

Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos iddpontjat és helyszinét,

(5) A nemzetiségi dnkormanyzat elnoke a testiilet {ilését jelen Szabalyzatban foglalt rendtl
eltérd idépontban is dsszehivhatja, amely esetben a nemzetiségi énkormanyzat rendkiviili
iilést tart.
(6) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a rendkiviili {ilés Osszehivdsirdl hérom
munkanapon beliil gondoskodik és az iilés idépontjat legfeljebb az arra okot adé kériiimény
fennalldsatol vagy a rendkiviili tlés Osszehivasra vonatkozé inditvany clbterjesztésétdl
szamitott 8 napon beliili iddpontra t{izi ki.
(7) A testiilet iilése magyar nyelven zajlik, amelyt6l torténd eltérésre a testiilet mindsitett
t0bbségli dontése alapjan van méd, de ebben az esetben is szikség van a Budapest F6véros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat kdzétt fennallé
egyiittmilkddési megallapodasban (a tovabbiakban: egyiittmitkédési megéllapodés) foglaltak
szerint a testiileti {ilések szabélyszeriisége felett térvényességi kontrollt biztositd személy
(Jegyz6 vagy megbizottja) részére a testiileti iilésen elhangzottak forditasrol.

8. A testiilet dintéshozatala

(1) A testillet akkor hatirozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozataldnal a
nemzetiségi dnkorméanyzati képviselok tobb mint a fele jelen van. A hatsrozatképesség
megallapitasa soran a jelenlévo érintettet, a dontéshozatalbol kizart képvisel6t, tovibba a be
nem toltott képviseloéi helyet a jelenlévok létszdmaba be kell szdmitani. A javaslat
elfogadasdhoz

a) egyszeril tobbséget igénylé dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévé, -

b) mindsitett t6bbséget igényld dontés esetén a megvdlasztott képvisel6k t6bb mint a.

felenek igen szavazata sziikséges.

(2) Az el0irt tamogatottsag hidnydban az eldterjesztett javaslat elutasitottnak tekintend$.
(3) A testillet torvény vagy jelen Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban egyszerdi
szotobbséggel hozza meg a dontését,
(6) A testillet mindsitett tobbséggel dont jelen Szabalyzat 3. § (4) bekezdésében
meghatirozott esetekben, valamint az olyan ligyben, amelyet térvény vagy jelen Szabélyzat
ilyenként hataroz meg.



9. Személyes érintettség szabalyai

(1) A testiilet dontéshozataldbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozdjat az tgy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az érintett képviselé kezdeményezésére, vagy barmely més nemzetiségi Snkormanyzati
képviseld javaslatara a testiilet dont, A kizért képviseld a hatarozatképesség szempontjabdl
Jjelenlévének mindstil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi onkormanyzat
ein6kének, elndkhelyettesének megvilasztisara, tovabba a bizottsagok létrehozasara,
bizottsagi tisztségviselok megvalasztasara.

10. A testiileti illés jegyzokionyve

(1) A testiilet és bizottsaga {ilésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvet az tilésen
hasznalt tirgyalasi nyelven vagy - testiileti déntés alapjan - magyar nyelven kell elkésziteni.
A jegyz6kdnyv kézokirat. '

(2) A jegyzbkonyv tartalmazza

a) atestiileti iilés helyét és

b) iddpontjat; _

c) a megjelent nemzetiségi Onkorményzati képviseldk nevét, az iilésrdl torténd
tavozésuk iddpontjat;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

€} ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elbterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogeimét, a
hozzaszolasuk, illetve az iilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmét;

1) a dontéshozatalban résztvevok szamat;

j) a dontésbol kizart Snkorményzati képviseld nevét s a kizards indokdt;

k) az egyiittm(ikodési megéllapoddsban foglaltak szerint a testileti ilések
szabalyszertisége felett térvényességi kontrollt biztosité személy (jegyz6 vagy
megbizottja) jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) aszavazas szamszer(i eredményét;

m) a hozott dontéseket;

n) az iilés megnyitasinak és a bezarasanak idépontjat;

0) az iilést vezetd elndk nevét, a tAvolmaradé képviselok tavolmaradasanak okat;

p) az iilés hatdrozatképességét, valamint annak viltozasait;

q) az Ulésen tandcskozisi joggal résztvevok, illetve az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivottak nevét;

r} azlés napirendjét;

s} az elndk intézkedéseit.

(3) A jegyzbkonyvet az iilést levezeté elndk és a testillet dltal a képviseldk kézil kijelslt
jegyzdkanyv-hitelesits irja ald.

(4) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a jegyz6kdnyvet az tilést kovetd tizenst napon beliil
megkiildi a fovarosi kormanyhivatalnak a Nemzeti Jogszabélytar Torvényességi Feliigyeleti
Irasbeli Kapcsolattartds zirt rendszerén keresztiil, valamint az egyiittmiik$dési
megéllapodasban foglaltak szerint a testiileti tilések szabédlyszerlisége felett torvényességi
kontrollt biztositd személynek (jegyzd vagy megbizottja).



(5) A testiilet és bizottsaga {ilésének jegyzékonyve részét képezi az lilésre sz016 meghivé, a
kdzmeghallgatasrol sz616 kézlemény és az elbterjesziések.

(5) A testiilet és bizottsiga ilésére késziilt eléterjesztések €s jegyzOkonyvek - a zart iilésre
késziilt eléterjesztések €s jegyzokonyvek kivételével - megtekinthetéek. A zért iilésen hozott
testiileti hatarozat nyilvanos.

(6) A zart iilésrdl kiilon jegyz6kényv készill. A killon térvény szerinti kozérdek(l adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetOségét zart ilés tartasa esetén is
biztositani kell. E jegyzokonyv készitésére egyebekben a nyilvanos iilés Jegyzokonyvere
vonatkozé szabdlyok az irAnyadodak.

11. Kézmeghallgatas

(1) A testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a
nemzetiségi Snkorményzat elndke beszdmol a lakossignak a nemzetiségi Snkorményzat
tevekenysegerol milk6désérdl, pénziigyi helyzetérdl, gazdilkoddsardl, megismerteti a
J6vore vonatozo terveiket, célkitiizéseiket. o
(2) A kdzmeghallgatdson az allampolgirok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
panaszt, kdzerdekii bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

(3) A kdzmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetdség szerint még az {ilésen valaszt ad
a nemzetiségi dnkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs méd, akkor a vélasz az ulest
kovetd 15 napon belil frasban is megadhato.

(4) A kbzmeghallgatéson a testiilet tagjainak hatdrozatképes szamban jelen kell lenniiik.

(5) A kdzmeghallgatds Osszehivasdra a testiileti (ilés dsszehivasara vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles kirben vélasztds szerint a helyi
onkormanyzat hirdettdbl4jan vagy honlapon, illetve a helyi Gjsdgban meghirdetni legalabb
a kdzmeghallgatis megtartasinak idépontjat megeldzd 5 nappal.

(6) A kozmeghallgatison nem kell részt vennie az egyiittmikodési megallapodasban
foglaltak szerint a testiileti iilések szabdlyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztositd
személynek (jegyzd vagy megbizottja).

(7) A kdzmeghallgatisrol jegyzokonyv késziil, amelyre a testiileti {ilés jegyzokonyvére
vonatozé szabélyokat kell alkalmazni.

12. A testiileti iilés sszehivasa

(1) A testiileti {ilést a nemzetiségi onkorményzat elndke igazolhaté médon irdsbeli, vagy
elektronikus meghivéval hivja Ossze. A testilleti {ilést telekommunikéaciés eszkdz Wtjan
Osszehivni nem lehet.
(2) A testiileti tilés meghivdjat a napirendi pontok megjelilésével ugy kell kézbesiteni. hogy
azt a testillet tagjai és a meghivottak legaldbb 8 nyolc nappal, a rendkivilli {ilésre sz616
meghivét pedig legaldbb 24 6raval elébb megkapjak
(3) A meghivonak tartalmaznia kell

a) agz iilés datumat,

b) helyszinét,

c) aziilés kezdetének idopontjat,

d) anapirendi pontok megjelolését,

€) az elbterjeszték nevét,

f) az irasbeli el6terjesztéseket,

g) valamint az {ilés mindsitését.
(4) A testiilet Gleésere a testiilet tagjain kiviil tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezové teszi, tovabba azokat lehet meghivni, akiknek a

S



meghivasat az elndk vagy a testiilet tagjai az egyes napirendi pontok megtargyaldsahoz
indokoltnak tartja.

13. A testiileti iilés nyilvanossaga

(1) A testiilet {ilése nyilvanos, amelyre tekintettel azon barki szavazati, tandcsokozasi jog
nélkil részt vehet. A hallgatésag az lilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és az iilés
rendjét nem zavarhatja. Az elndk kitilthatja az tlésterembél az {ilés megtartasat zavaré
hallgatosagot. Az elndk inditvanyara a testiilet mindsitett tdbbségii dontésével felszolalasi
jogot adhat az illésen részt vevd hallgatosagnak.
(2) A testiilet zart iilést tart a kovetkezd tigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési Tigy tirgyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati és méltatlansagi eljaras,

e) fegyelmi biintetés kiszabésa soran,

f) ha a térvény az ligyet érintGen a nyilvanossagot kizarja.
(3) A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas,

b) kinevezés,

<) felmentés,

d) vezetbi megbizas, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor.
(4) A testiilet zért iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.
(5) A zart iilésen a testiilet tagjai, valamint az egylittmikddési megéllapodasban foglaltak
szerint a testiileti lilések szabalyszeriisége felett t6rvényességi kontrollt biztosité személy
(jegyz6 vagy megbizottja) vesz részt. Az érintett meghivasat t6rvény kotelezdvé teheti.
(6) A testlilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelenlévd képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére. A nyilt szavazds maodjara
¢s rendjére a helyi dnkorményzat képvisel6-testiilete nyilt szavazséra vonatkozo térvényi
rendelkezések alkalmazanddak.
(7) Zart iilésen targyalt tgyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen 1évé képviselok tobb
mint a felének kezdeményezésére.
A nemzetiségi onkormanyzat dontéseit a helyi onkormanyzat honlapjan - a Hivatal
kozremiikdésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.
(8) A testiileti Ulésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tobbséglt j6vahagyé
dontése szitkséges.

14. A testiileti iilés napirendje

(1) A testiileti {ilés napirendjére a meghivé szerint a nemzetiségi &nkormanyzat elndke tesz
javaslatot.
(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére halasztisara, visszavondséra a testiilet tagjai
javaslatot tehetnek, A javaslat elfogaddsardl a testiilet mindsitett tobbségil dontéssel hatdroz.
(3) A testtilet elé javaslatot, elSterjesztést tehetnek:

a) az elnok,

b) az elndk-helyettes,



c) a testilet tagjai,

d) atestiilet bizottsdga,

€) apolgarmester,

f) az alpolgirmester,

g) ajegyzd,

h) a testiilet altal alapitott intézmény, szervezet vezetdje.
(4) Az elbterjesztések az elndknél frasban nytjtanddk be.
(5) Az tilésen csak és kizdrolag beterjesztésre alkalmas eldterjesztések vehetdk napirendre,
és targyalhatok. '
(6) Beterjesztésre alkalmas az elGterjesztés, ha az megfelel a jogszabalyi feltételeknek és az
egyuttmkodési megéllapodasban  foglaltak szerint a jogi kontrollt, valamint " a
fedezetigazolast végzd illetékes szervezeti egység azt szigndjaval elldtja.
(7) Az irasbeli elbterjesztéseket jelen Szabalyzat 3. szdmi meliékletben talalhaté minta
felhasznalasaval kell elkésziteni:

15. A testiileti iilés tandcskozisi rendje

(2) A testiileti iilést hatarozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban kell kezdeni.
Ebben az esetben az iilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elndk feladata a
képviselok szambavétele €s a testiilet hatdrozatképességének megallapitisa. Amennyiben a
testiiletl tilés a napirend eldtti hozzadszolasok utén sem hatdrozatképes. 10 perc sziinetet kell
elrendelni, amennyiben ezt kdvetden is hatirozatképielen a testiilet, akkor az ilést be kell
rekeszteni. Az {ilés hatarozatképtelenség miatt torténé elmaradisa esetén is kell
jegyzdkonyvet késziteni, amelyet az egylittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint a
testilleti iilések szabélyszeriisége felett torvényességi kontrollt biztositdé személy (jegyzd
vagy megbizottja) hitelesit.

(3) Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal a levezet6 elndk
ellen6rzi a szavazaskor jelenlévo testiileti tagok szamat és a hatdrozatképességet.

(4) A testiileti Tilés rendjének fenntartdsardl a levezetd elnok gondoskodik.

(5) A térgyalt napirendi pontokat érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képvisels barmikor
szot kérhet. '

(6) A testiilet tagjainak a napirendhez val6 felszdlalasira a levezetd elndk jelentkezésiik
sorrendjében adja meg a szot. A levezetd elndk az egyes elbterjesztések felett kiilon-kiilon
nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz t6bb hozzészolas nincs. az eindk a vitat lezérja,
majd dontéshozatal kdvetkezik. A vita lezarasat barmelyik képviselé javasolhatja. e
kérdésben a testiilet felszdlalas és vita nélkiil, egyszeri sz6tdbbséggel dont.

(7) A levezetb elndk megvonja a szot attdl, aki a napirend targyatdl eltér.

(8) A levezetd elndk az elbterjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatérozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg Ugy. hogy elébb a modositasi ¢és kiegészitd, majd az
eredeti. javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni el6szor az "igen". majd a "nem". végiil a
tartézkodasra vonatkozo levezetd elndki kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel lehet.
(9) A szavazas eredményéneck megallapitisa utian a levezetd elndk a déntés szd szerint
elmondasaval hirdeti ki a hatarozatot.

16. A testiilet déntései

(1) A testiilet dontései a testilleti hatirozatok. A testiiletnek hatarozatban kell 4llst foglalnia
azokban a témékban, amelyeket az iilésen napirendi pontként targyal a testiilet, illetve akkor,
amikor adott iigyben a nemzetiségi dnkormanyzatot torvény erejénél fogva véleményezési,
illetve egyetértési dontési jog illeti meg.



2)A hatérozatokat naptari évenként kezdédéen folyamatos sorszdmmal €s évszammal kell
ellitni.
17. A testiilet tagjai

(1) A testiilet tagjai, mint nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k, nemzetiségi ligyekben az
adott nemzetiség érdekeit képviselik, e mindségiikben részt vesznek a testilet dontéseinek
elokészitésében, a hatdrozathozatalban, és a végrehajtas megszervezésében.
(2) A testiilet- tagjainak megbizatasa, jogaik és kotelezettségeik a megvalasztasukkal
keletkeznek, jogaik és kitelezettségeik a megbizatdsuk megsziinésével sziinnek meg.
(3) A testiilet tagjai az alakuld iilésen anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven
eskiit vagy fogadalmat tesz, és err6l okmanyt ir ala.
(4) A testiilet tagjai
~a) a testilleti iilésen az elndktél, elndkhelyettestdl, a bizottsig elndkétsl, az
 egylittmilk6dési  megéllapodasban  foglaltak  szerint a  testiileti ~ 1iilések
szabalyszer(isége felett torvényességi kontrollt biztositd személyt6l (jegyzd vagy
megbizottja) nemzetiségi dnkorményzati tigyben felvildgositast kérhet, amelyre az
lilésen szdban, vagy legkésdbb tizenst napon beliil irasban érdemi vélaszt kell adni,
b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzOkonyvhdz kell mellékelni;” kérésére
-véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyz6konyvben,
¢) megbizés alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkorményzat testiiletét,
d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,
¢) megbizatasanak ideje alatt legaldbb egy alkalommal koteles részt venni a fovérosi
kormanyhivatal 4ltal szervezett ingyenes képzésen.
(5) A testillet tagjait a testiilleti munkdban valo részvételhez sziikséges idGtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alél. Az emiatt kiesett jovedelmét a testilet
tériti meg, aminek alapjan a képviseld tarsadalombiztositasi ellitésra is jogosult. A testiilet
atalanyt is megallapithat.
(6) A testiilet tagjainak megbizatisa megsziinik
a) a megvélasztasat kovetd altalanos nemzetiségi onkorményzati valasztds napjan,
jeloltek hianyaban elmaradt vélasztas esetén az id6kozi vélasztas napjan,
b) valasztéjoganak elvesztésével,
c) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,
d) méltatlansag megallapitasival,
¢) lemondassal,
f) atestiilet feloszlatasaval,
g) atestiilet feloszlasaval,
h) ha a testiilet tagja annak az ilésnek az idépontjatol szamitva, amelyrél elsd izben
tdvol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a testiilet {ilésén,
i) atestiilet tagjanak haldlaval.
(7) A testiilet tagja a testiilet {ilésén széban, valamint azt megel6z6en testiilet elndkéher
intézett irasbeli nyilatkozattal is bejelentbeti lemonddsit. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének iddpontjét az tilés jegyzokdnyvében rogziteni kell.
(8) A lemondés nem vonhaté vissza.

18. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

(1) A testtilet tagjai a megvalasztasukt6] szdmitott harminc napon beliil, majd ezt kdvetden
minden év janudr 31-ig vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni. A testiilet tagja sajat



vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozos haztartdsban €16 hazastarsanak vagy
élettarsénak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.
(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa esetén - annak benyujtasaig - a testiilet tagja
nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.
(3) A vagyonnyilatkozat ellendrzéséért €s nyilvantartasaért felelds személyek:

Herédi Laszlo elnok

Petrusinec Maria elnok-helyettes
(4) A testiilet tagjainak vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A testiileti tag hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvénos, abba
csak az arra kijelolt személyek tekinthetnek be az ellendrzés céljabal.
(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst a vagyonnyilatkozat ellendérzésére Kijelsit
bizottsignal vagy a kijelolt képviseloknél barki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményér6l a (3) bekezdésben kijellt testilleti tagok a soron kovetkez& 0lésén
tajékoztatjak a testiiletet.
(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivisra az érintett koteles a sajat,
illetve hozzatartoz6ja vagyonnyilatkozatéval feltiintetett adatokra vonatkozé azonosito
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a (3) bekezdésben

kijelolt testiileti tagok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasét kdvetd nyolc napon belill
tordlni kell.

19. A nemzetiségi onkormanyzat bizottsagai

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat testiilete allando bizottsagot létrehozhat.
(2) A bizotisagok feladatai a Njtv.-ben foglaltakon til:
a) véleményezik a testiilet ¢l¢ keriild elSterjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviseld-testiilet felé.
c) dontenek a testiilet dltal atruhdzott hatdskodrdkben.
(3) A bizottsag miikddésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalara a testiilet mitkodésére,
hatdrozatképességére, dontéshozatalira vonatkoz6 szabélyok az iranyaddak.
(4) A bizottsag miikodésének részletes szabalyait — a szervezeti és miikodési szabalyzat
keretein beliil — a bizottsag iigyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogaddsihoz és
médositasihoz a bizottsdg tagjainak minésitett tobbségit szavazata sziikséges.

20. A nemzetiségi onkormanyzat elndke, elnokhelyettese

(1) Az alakulé ilésen a nemzetiségi Onkorményzat testilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatisa elndkdt, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi
megbizatast elndkhelyettest vélaszt.
(2) Az alakulé iilésen a nemzetiségi Onkorményzat elndke, illetve elndkhelyettese
személyére barmely testiileti tag tehet javaslatot.
(3) A nemzetiségi onkormanyzat elndkének feladatai:

a) képviseli a nemzetiségi onkorményzatot

b) gondoskodik az éves munkaterv eldkészitésérol €s annak képviselo-testiilet elé

terjesztésérol

¢) gyakorolja az atruhazott hataskoroket

d) osszehivia és vezeti a képviseld-testiileti tilést

e) megkiildi a jéjgyzékﬁnyvet a févérosi korméanyhivatalnak

f) teljesiti a beszdmolasi, ¢s zarszamadasi kotelezettsegét
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g) engedélyezi a testiilet tagjainak a nemzetiségi koziigy ellatdsival 6sszefliggésben
keletkezett és igazolt koltségeinek az utdlagos megtéritését

h) felel a nemzetiségi dnkormanyzat gazdasagi szabalyszeriiségeért

i) gondoskodik a hatérozatok kihirdetésérol

j) kozremiikodik a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési tervezési, gazdalkodasi,
ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasdban

k) jovahagyja—ajegyzével kdzdsen — a nemzetiségi onkorményzat a feladat ellatassal
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo
belsé szabalyzatokat

1) felel a helyiség hasznalata soran a leltdr szerinti hidnytalan allapotért, valamint a
helyiség rendeltetésszerii hasznalataért

m) adatot szolgaltat a meghivok, forgatokonyvek, irasbeli eldterjesztések
eldkészitéséhez

n) elterjeszti a kdltségvetést a képviseld-testiilet elé

o) adatot szolgaltat a jegyzdnek a kéltségvetési elGterjesztés elkészitésé¢hez

p) adatot szolgdltat a nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo fizetési szdmla nyitasihoz,
torzskdnyvi nyilvantartasi adatainak térzskoényvi nyilvantartasban sziikseges
modositasahoz, az adészam igényléséhez sziikséges teenddk ellatdsahoz

q) észrevételezi a nemzetiségi dnkormanyzatra vonatozé belsd kontrollrendszert

r) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jelen Szabalyzat, a helyi 6nkormanyzat és
a nemzetiségi 6nkorményzat kozott mindenkor hatélyos egytittmkodési megallapodas
és egyéb jogszabaly alapjan jogosult
s) dont beszerzésekrdl, a nemzetiségi Onkormanyzat altal elfogadott beszerzési
szabélyzatban foglalt, az elndk hatiskdrébe utalt értékhatarig, a szabdlyzatban irt
eljaras betartdsaval.
(4) Az elndkhelyettes feladata kiilonGsen, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének
akaddlyoztatisa, vagy az elndki tisztség betdltetlensége esetén gyakorolja mindazokat a
jogkdroket, amelyet jelen Szabdlyzat, a helyi dnkorményzat és a nemzetiségi Onkorméanyzat
kdzott mindenkor hatdlyos egylittmiik6dési megallapodés és egyeb jogszabaly nem utal az
elndk kizar6lagos hataskdrébe.

21. A nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskérok

(1) A nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos részletes
hatdskdroket jelen Szabalyzat 5. szamd mellékletét képez6 a nemzetiségi Snkormanyzat
elndke, valamint a jegyzo altal kiadott kézds utasitds rendezi.

(2) A helyi nemzetiségi dnkorményzat - korabbi, sajat hataskorben hozott dontése alapjan -
gazdilkoddsaval és pénzellatisaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a helyi nemzetiségi

onkormanyzat forrdsai terhére a helyi nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

(3) A helyi 6nkorményzat altal adott tdmogatds folydsitdsa - az allami tdmogatas
kivételével - a helyi Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
szerzbdésben foglaltak szerint torténik. A tdmogatds elsédlegesen a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat miikddési koltségeinek fedezetét biztositja. Amennyiben a helyi
nemzetiségi onkormanyzat a helyi dnkormanyzat altal - az dllami tdmogatison feliil -
folyésitott tdmogatést kiilsé szerveknek (pl.: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok,
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természetes személyek részére, stb.) nyQjtott pénzeszkdz atadas céljira hasznilja fel, a
helyi nemzetiségi Onkorményzat koteles a kOzpénzekbdl nydjtott tamogatdsok
atlathatosagarol szolé 2007. évi CLXXXI. tdrvény, valamint a hatilyos donkormdanyzati
koltségvetési rendelet szerint eljarni. A helyl nemzetiségi 6nkorményzat a tamogatott cél
megvalosulasardl szold elszamolds elfogaddsarél a polgirmesteri hivatal pénziigyi
feladatokat ellaté szervezeti egységét irasban koteles tdjékoztatni.

(4) Az sllami tAmogatasra igény benytjtasa, az allam altal kiirt palyazatokon t6rténd
részvétel a helyi nemzetiségi Onkormdanyzat jogosult, annak elmulasztisaért a helyi
onkorményzat és a polgarmesteri hivatal felelésséget nem vallal.

(5) A helyi onkorményzat kételes a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére elektronikus
feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a helyl nemzetiségi dnkormanyzat
eleget tehessen az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. ¢évi CXII. térvényben foglalt kozzétételi kitelezettségének. Jelen pontban
meghatarozott feladat ellatdsaért — a II. fejezet 9. pontjdban meghatirozott iigyintézd
adatszolgaltatisa alapjan — a polgarmesteri hivatal szervezési feladatait ellaté szervezeti
egység vezettje a felelds.

(6) A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzati
rendelkezésére 4llé Gnkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven belill a nemzetiségi
Onkormanyzati valasztasok id6pontjdhoz igazitottan, iddardanyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

(7} A polgirmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti, az adatszolgéltatas soran koz6lt adatok
valodisagaért, a szamviteli szabdlyokkal és statisztikai rendszerrel valdé tartalmi
egyezdségéért a polgdrmesteri hivatal jegyz6jén keresztiil az adatszolgaltatasi feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdje és a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke egyiittesen felel.

22. A nemzetiségi inkormanyzat tisztségviseldjének és tagjanak dsszeférhetetlensége

(1) A nemzetiségi Snkormdanyzat eindke (képviseldje, elndk-helyetiese) jogszertien vallalhat
terilieti nemzetiségi Onkormanyzati elndki (képviseléi, elndkhelyettesi) megbizatast, de
mind teriileti, mind orszagos nemzetiségi énkormanyzati elnoki (képviseldi, elndkhelyettesi)
megbizast nem vallalhat,

{2) A nemzetiségi dnkormdényzat tisztségviseldje és tagja az Osszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatdl, illetve az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétél szamitott harminc napon
beliil kteles megsziintetni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben foglalt hataridére a testiilet tisztségviselbje vagy tagja az
Osszeférhetetlenségi okot nem sziinteti meg, vagy erre nincs madd, Ggy a Njtv. szabalyai
szerint kell eljarm.

23. A méltatlansag
(1) Meéltatlansag miatt a testiilet megsziinteti annak a testiileti tagnak a megbizatasat,

a) akinek az Allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését
kévetben - kdztartozasa all fenn, €s azt az errdl szolo értesités kézhezvételétdl
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szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés vagy fizetési halasztds esetén az ezt
engedélyezd hatarozat rendelkezéseinek megfelelden - nem rendezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasdgokrol szol6 torvény rendelkezései alapjan a felszamolas
soran ki nem elégiteit kovetelésekért a birosdg jogerdsen megallapitoita a
felelosségét, és a birdsagi hatdrozat szerinti helytdllasi kotelezettséget nem
teljesitette,

¢} akit szandékos blincselekmény miatt jogersen szabadsagvesztésre itéltek,

d) aki a valbésignak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(2) A testiilet tagjai megvalasztdsuktdl szamitott harminc napon beliil kételesek kérelmezni
felvételiiket az ad6zas rendjérdl szold tdrvényben meghatérozott kdztartozdsmentes adozoi
adatbazisba (a tovabbiakban: adatbézis). A testiilet tagjai az adatbazisba torténd felvételére
iranyuld kérelmiik benyijtasanak hénapjat kévetd honap utolso napjaig kotelesek a testiilet
elott igazelni az adatbazisba valé felvételének megtdriéntét.

(3) Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt barmely eset fennall, vagy a (2) bekezdésben
foglalt kotelezettségének a testiilet barmely tagja nem tesz eleget, igy a Njtv. szabalyai
szerinti méltatlansagi eljarast kell lefolytatni.

24, Tiszteletdij, természetbeni juttatas, kltségtérités

(1) A testiilet az elndkének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsdg elndkének és tagjanak a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése terhere, a
nemzetiségi kozfeladat-ellatdss veszélyeztetése nélkiil — a Njtv. szerinti maximum
szabalyokra figyelemmel — tiszteletdijat, természetbeni juttatist allapithat meg.

(2) A testiilet tagjainak a nemzetiségi Onkorméanyzat képviseletében vagy a testiilet
megbizasabol végzett tevékenységével Ssszefliggd, Altala eldlegezett, szdmlival igazolt,
sziikséges koltségét meg kell tériteni. A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének a
koltségeinek a megtéritését a testiilet engedélyezi, a testiilet tovéabbi tagjai kdltségeinek a
megtéritését a nemzetiségi dnkormanyzat elndke engedelyezi.

25. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyona, bevételei, gazdilkodasa

(1) A nemzetiségi dnkorméanyzat vagyona a nemzetiségi kozligyek ellatasat szolgalja. A
nemzetiségi Onkorményzat feladata vagyondnak nemzetiségi céli felhasznaldsa, lehetdség
szerint gyarapitdsa.
(2) A nemzetiségi onkormanyzat bevételei kiilondsen:

a) az dllam koltségvetési tAmogatisa,

b) egyeb tamogatasok, adoményok.
(3) A gazdalkodas biztonsigaért a testiilet, a gazdalkodés szabalyszer(iségéért a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke felel.

(4) A nemzetiségi Onkorményzat OTP 11784009-15844569 szamon Onalld pénzforgalmi
szamlat vezet.

26. A nemzetiségi onkormanyzatok torvényességi feliigyelete

A fovérosi kormanyhivatal ellatja a nemzetiségi Snkormanyzat tdrvényességi feliigyeletét.

27, Zaro rendelkezések

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatasahoz, valamint célok
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megvaldsitasdhoz szilkséges személyi és targyl feltételeket, tovabbid a nemzetiségi
Snkormanyzat miikddésével kapcsolatos eldkészitd, illetve végrehajtasi feladatok ellatdsat a
helyi Onkorméanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozdott mindenkor hatalyos
egylittmiikddési megallapodas biztositja.

(2) Jelen Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatot a Jozsefvarosi Ukrin Képvisel6-testiilet
25/2023. (V. 4.) szamu hatdrozataval fogadta el azzal, hogy elfogadasat kdveté napon lép
hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 42/2022. (X.21.) szamu hatarozattal elfogadott,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

(3) Jelen Szabélyzat kihirdetésérél a nemzetiségi dnkorményzat elndke a helyi Snkormanyzat
honlapjan - a Hivatal kozremiiksdésével - torténd megjelentetéssel gondoskodik.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: i
A Jézsefvarosi Ukran Onkormanyzat képviselé-testiiletének tagjai

2. sz. melléKlet: .
A Jozsefvarosi Ukrian Onkorményzat hivatalos bélyegzéjének lenyomata

3. sz. melléklet
Képviselo-testiileti eloterjesztés minta

4. sz. melléklet:

A Jozsefvarosi Ukran Onkormsnyzat alaptevékenysége, szakagi besorolisa és
kormanyzati funkciéja

5. sz. melléklet

3. sz. kozés elnoki-jegyz6i utasitds a Jozsefvarosi Ukrian Onkorminyzatmak a
kitelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdél

. , B0 Onk
Budapest, 2023. majusCy A 3/7.’\,,\

J:s

_ =) i

| o ek LSt
& g:'
$ /

ol Heredi Lészlo

elndk
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A Jozsefvarosi Ukran Onkorményzat

képviselo-testiiletének tagjai

Elnok: Herédi Laszlo
Elndk-helyettes: Petrusinec Maria
Képvisels: Tilnyak Ljubov

1. sz. melléklet
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2. sz. melléklet

Jézsefvarosi Ukran Onkorményzat

hivatalos bélyegzéjének lenyomata

7 Onkog
<3 @\‘3 Q):@.b

é’Q T 2

( T
JOZSERV AROSI c:bgcgljxfmm
|aArmestert ! ‘
Iﬁzsafsgrgsi ka';l}.;l a?;;o-:nﬁé;‘% gat
dapest VILL, . 63-
LBegé:::pim: 1431 Budapest, X3

Telefon: 459230
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3. sz. melléklete
Képviseldi el6terjesztés minta
Irasbeli El6terjesztés
a Jézsefvéarosi Ukran Onkormanyzat

... napjn megtartott ... rendes/rendkiviili képvisel6-testiileti iiléscre

Cim:
Eléiterjeszté:

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az eléterjesztés tartalmi ismertetése.

Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.
Hatarozati javaslat

....(év, hd, nap) szamu képviselb-testiileti hatdrozat:
a dontés targya, a hatarozati javaslat leirasa

Felelss:
Hatarido:
a dontés végrehajtasat végzd szervezeti egység:

A lakossag széles korét érintd dontés esetén az eidterjesziés elSkészitdjének javaslata a
kbzzétételre és annak moédjara (hivatal honlapja)

hely, datum

eldterjesztd neve, alairasa

| ELOTERJESZTO: Petrusinec Miria - Jozsefvarosi Ukrén Onkormanyzat elnék-helyettes

LEIRTA: Viniczay Zsuzsanna - {igyintézd
| PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

: Budapest, 2023. mijus ...

Hérich Szilvia
gazdasagi vezetd
JOGI KONTROLL:
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4. sz. melléklet
Jozsefvirosi Ukran Onkormanyzat

alaptevékenysége, szakdgi besoroldsa, kormanyzati funkcidja

Alaptevékenység besorolisa:
Allamhéztartasi szakdgazat: 841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatisi
tevékenysége

Kormanyzati funkci6: 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége
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BUDAPEST JOZSEFVAROSI UKRAN ONKORMANYZAT
3. sz mod. kozos elndki és jegyz6i utasitas

A Budapest Jézsefvirosi Ukrin Onkormsanyzatnak a kitelezettségvillalissal,
utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazoldssal kapcesolatos
eljarasi rendjéral

Magyarorszag helyi énkorményzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény 112. § (3)
bekezdés, az allamhaztartisrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdés, valamint
az allamhéztartasrél sz6lé t6rvény végrehajtasarél szélo 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a Jozsefvirosi Onkormanyzat kotelezettségvallalassal,
pénziigyi ellenjegyzéssel, teljesitésigazoléssal, érvényesitéssel, utalvinyozissal kapcsolatos
eljarasi rendjérél az alabbi utasitast adjuk ki:

I. A kotelezettségvillalas altalanos szabalyai
1) Fogalmak:

szabalyszerﬁen mcgtett _]ognyllatkozat

Mas eayvéby fizetési kotelezettséuek: a jogszabalyon, joger8s vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség dsszegét
vagy az Osszeg megallapitasinak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezé elGirason alapulod fizetési kotelezettség.

Szabad eldiranyzat: a koltsegvetcm v k1adas1 e101ranyzata1 terhére kotelezettsegvallalasra az

csOkkentett Osszegli eredeti vagy mddositott kiadasi elSiranyzatok.

Véiileies kotelezettséivallalas; direkt kotelezettségvéllalasként nyilvantartott szdbeli
kotelezettségvallalas pld. szamla, hatérozat, végzés, stb.

Gazdasagi vezetd: a Polgarmesteri Hivatal gazdaségi szervezetének vezetGje.

Gazdasdgi szervezet: az ellatandé feladatok tekintetében Koltségvetési és Pénziigyl
Ugyosztaly, Kerililetgazdalkodasi Ugyosztaly, Bels6 Ellatasi Iroda

Csoportos utalvanyrendelet; ASP Gazdéilkodasi szakrendszerben azonos jellegii (kiaddsi vagy
bevételi) ,.kis” utalvanyrendeletek dsszekapesolasaval létrehozott utalvanyrendelet.
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2)

3)

Kis” utalvinyrendelet: egy kiadas teljesitéséhez vagy egy bevétel elszamolasiahoz az ASP

'Gazdalkodaﬂ Szakrendszerben el6dllitott utalvanyrendelet, a csoportos utalvanyrendelet
része.”

A kotelezettségvallalas frasos formai:

szerz6dés megkdtésére iranyulo jognyilatkozatok,

a 200.000 Ft alatti beszerzés esetén, amennyiben az frasban térténik, megrendeld, vagy
szerzOdEs,

200.000 Ft feletti beszerzés esetén szerzddés vagy visszaigazolt megrendels, mely
trténhet a megrendelést teljesitd részérél a megrendelésen vagy kiilon irdsos
dokumentumban (e-mail, postai levél),

koltségvetési tamogatds biztositisara iranyulé jognyilatkozatok, direkt szobeli
kotelezettségvallalds az utasitasban foglalt értékhatéron beliil maga a szamla, vagy a
nyugta vagy egyeb szamviteli bizonylat,

a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyéazati kiiras, tovabbd minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fiiggd
fizetési kotelezettséget tanisit.

A kitelezettségvallalis feltételei:

Koitelezettség csak a szabad elGiranyzat terhére vallathato.

A kotelezettségvallalasndl az eredményesség, célszerliség és hatékonysag
kévetelményét figyelembe kell venni.

Az irasos kotelezettségvillalds csak ezen utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzést
végz0 személy alairdsa €s a szabad elbiranyzat meglétének irdsbeli igazoldsa utin a
pénziigyi teljesités esedékességét megelézben torténhet.

A kotelezettségvallalasnak mindstlé visszterhes szerzddésnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mds hasonlé visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat
tartalmazé okiratot a mindenkori szerz§déskétési rendet szabélyozé eljarési rend

szerint kell létrehozni. Az okiratnak az &ltaldnos adatokon, feltételeken tulmenden
tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek
meghatdrozasat, hataridejét,

b) a kifizetendd Osszeget vagy a szdmlézas alapjéul szolgdld egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

¢) a kifizetés hatdridejét, tobb év elbirnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkenti litemezésben, és

d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott
alairasat,

¢) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kétott
visszterhes szerzddés esetén a szervezet képvisel6iének nyilatkozatit arra
vonatkozdan, hogy a szervezet 4tlithaténak mindsiil. A szervezet képviselje a
nyilatkozatban foglaltak véltozdsa esetén arr6l haladéktalanul kételes a
kotelezettségvillalét tdjékoztatni. A valotlan tartalmii nyilatkozat alapjan kétott
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4)

3)

visszterhes szerzOdést a kotelezettségvillalé felmondja vagy — ha a szerzGdés
teljesitése még nem tortént meg — a szerz6déstol elall.

o Kotelezettségvallalasok olyan tartalmi médositaséra is alkalmazni kell az utasitasban
rogzitett szabalyokat, amely a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét
noveli, vagy a fizetési kotelezetiségek érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

o Nem szitkséges el6zetes frasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez,
amely:
a) értéke az 200.000 Ft-ot nem éxi €l,
b) mas (egyéb) fizetési kételezettségnek mindsiil,
¢) a fizetési szdmlakrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds.
Szobeli kotelezettségvallalisra azok jogosultak, akiknek irdsbeli felhatalmazasuk van
kitelezettségvallalasra.

o Az alairt kdtelezettségvallalas dokumentumanak 1 eredeti példanyat a Koltségvetési és

Pénzligyi Ugyosztaly részére le kell adni a kitelezettségvallalas nyilvantartas céljabol.

Kitelezettségvallalisra jogosult:

A helyi nemzetiségi dnkormdnyzat kiadési elSiranyzatai terhére kotelezettséget az elnok
vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld vallalhat az 1.
sz. mellékletek szerint, vagy az egyedi felhatalmazas alapjan.

Ha a nemzetiségi onkormanyzatnal nincs a fentiek alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallaldsra jogosult személy feladata ellatdsaban
akadalyoztatva van, akkor a nemzetiségi Onkormdnyzat KeépviselG-testillete egyedi
hatérozatiban, a polgirmesteri hivatal alkalmazdsdban all6 személyt jeldlhet ki a
nemzetiségi onkorményzat kiadasi eldirdnyzatai terhére vonatkozd kotelezettségvallalas
gyakorlasara. A képviseld-testiilet &ltali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra
mas személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadélyoztatisa megsziinik.

Kitelezettségvallalas nyilvantartasa:

A koételezettségvallalasok nyilvéantartisa az ASP Gazdalkodési Szakrendszerben tortémk
az alabbi adattartalommal: a kotelezettségvéllalas nyilvantartdsi szama, a
kételezettségvallalast tantsité dokumentum megnevezése, iktatoszima, kelte, a pénziigyi
ellenjegyz6 neve, a Kkotelezettségvallaldé neve, a jogosult azonosité adatai, a
kotelezettségvallalas targya, Osszege, az egységes rovatrend rovata, évek és eléiranyzatok
szerinti megoszlasa, a kifizetési hat4ridd, tovabba a teljesitési adatok, a
kotelezettségvallalas modositdsai, a kotelezettségvillalas végleges vagy nem végleges
jellege, kozbeszerzésre hivatkozas.

A nyilvantartdshoz sziikséges dokumentumok:

o az irisban késziilt kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzédés, megallapodas,
megrendelés- megrendelés visszaigazolasa, alkalmazasi okirat, stb.),
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¢ a 200.000 Ft alatti kifizetések esetében a kifizetési bizonylat (szamla, egyéb

bizonylat)

* mas (egyéb) fizetési kitelezettségek.

A 200.000 Ft alatti kifizetések és a mas (egyéb) fizetési kitelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés dsszegét a kotelezettségvallalss
nyilvantartasban rogziteni (direkt kételezettség vailalas).

A kotelezettségvallalas értékének meghatirozasa:

szamba kell venni az ad6dé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esctben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy
kiilén jovébeli jognyilatkozattél fligg,

ha a fizetési kdtelezettség jovSbeni mértéke nem hatérozhatd meg pontosan, akkor
a koriilmények gondos mérlegelése alapjan az adoit piaci, gazdasagi, tarsadalmi
korilmények kozott — az ésszerii gazdalkodas elvének betartisaval — a realis
legmagasabb Gsszegii kételezettséget kell feltételezni,

a kozbeszerzési eljéras esetében a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtott szerz6désnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével,

a kozbeszerzési kotelezettség als nem es, hatérozatlan idére vallalt kételezettség
értekét a targyévben és az azt kéveté harom éven keresztiil szérmazé fizetési
kotelezettségek Osszegeként kell meghatérozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisiért a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly vezetdje felelés.

jogszabdly alapjan kotelezettségvéllaldsra jogosult az elndk, valamint a

kotelezettségvéllalasra felhatalmazott személyek az ASP szakrendszcr_l?én lekérdezési
jogosultség alapjan megtekinthetik a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztdlyon a
kotelezettségvallalasokat.

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsuldsa, megsziinése esetén a kotelezettségvallalé
(elndk) kiteles irdsban értesitenie a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily vezet$jét, aki

gondoskodik a kdtelezettségvallalas nyilvantartdsban szereplé adatainak modositasarol.

A kételezettségvillaldsok nyilvantartdsaért a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily vezetdje

felelds.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban gazdasigi vezetoként kijelolt

szemely a nemzetiségi dnkorményzat gazdasagi vezetdie is.
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1. A kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1)

2)

3)

4)

5)

A nemzetiségi Onkormanyzat nevében tOrténé koételezettségvallalas pénziigyi

-ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabélyzata szerinti

gazdasagi vezetd és az altala a 3. szami mellékletben szerepld, irdsban kijeldlt, vagy
egyedi kijelolés alapjan a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozé koztisztviseldk
jogosultak értékhatar nélkiil. A kijelolt személyeknek a felsGoktatisban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkezni.
A nemzetiségi Onkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasok pénziigyi
ellenjegyzését az 1). pont alapjan a Gazdaséagi vezetd és az altala kijeldlt — az Avr. 55.
§ (2) bekezdés f) pontja alapjan - személyek végzik.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel5z6en meg kell
gydzddnie arrdl, hogy
a) asziikséges szabad elGirdnyzat rendelkezésre ll, a befolyt vagy a megtervezett
és varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a megfelelé
mennyiségll pénzeszkoz (likvid fedezet) rendelkezésre all, és
c) akoételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje a kitelezettségvallalds dokumentumén
shedezet:.....occoveeiiiinennenne , pénziigyileg ellenjegyzem” szdveggel, a pénziigyi
ellenjegyzés diatumaval és aldirasaval tesz eleget a pénziigyi ellenjegyzés formai
kdvetelményének.

A pénzigyi ellenjegyz a 2-3) pontban foglalt feladatok ellatasdhoz sziikség szerint
szakertot vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a 3) pontokban rogzitetteteknek a pénziigyi
ellenjegyzd csak akkor koteles ellenjegyezni azt, ha erre a kotelezettségvallalo irdsban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt “a kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra
tortént” zéradékkal kell elldtnia és a pénziigyi ellenjegyzd haladéktalanul irésban
értesiti az elndkdt, valamint a Polgarmesteri Hivatal jegyz6jét. Az elndk a jegyzovel
kozbsen a tijékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon belill koteles
megvizsgilni a bejelentést, és kezdeményezi az csetleges felelGsségre vonast.

I11. Teljesités igazolasa

1) A teljesités igazolas elkészitése (nyomtatvany kitoltése, bizonylatok csatoldsa) a

Polgarmesteri Hivatalon beliill a nemzetiségi Onkorméanyzatok feladatellatisira
foglalkoztatott ligyintézd feladata, a teljesitésigazolasra jogosult az elndk vagy az
elndk altal ifrasban kijeldlt személy. A teljesités igazolds soran ellendrizhet§
okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében
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— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgiltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

2) A bevételeket az alabbiak kivételével nem kell teljesitésigazolassal ellatni.
- tamogatdsok
- kamatbevételek

3) A teljesités igazolasat végz6 személy gy6z6djén meg arrdl, hogy:

-  a kiadas ténylegesen az 6nkorményzat mikodése, gazdalkodasa soran meriilt
fel,

- mindségi, mennyiségi atvétellel, ha nem, mas megfelel6 modon kell
megbizonyosodni a jogossagrol,

- az Osszeg a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon szereplé Osszeggel
megegyezd-¢, ha eltér, akkor a teljesitést igazol6 kérjen/itjon magyarazatot az
eltérés okénak megjeldlésével,

- a teljesités megtortént-e, hatiridGre tortént-e, az a vonatkozd szerzédés,
megallapodas, illetve megrendelés szerint tdrtént-¢,

-  ateljesitésre vonatkozoé dokumentum (szamla, szamlat alatamaszté szallitdjegy,
szallitolevél, munkalap, egyéb okmaény) a valdsignak megfelel-e,

- eszkdzbeszerzés esetén a teljesités igazold gondoskodik az eszkdz
nyilvantartisba vételér6l, a bevételezési bizonylatot meliékeli a leltari kdrzet
megjeldlésével és a leltarfelelSs alairasaval,

- a személyi jellegii kifizetések a jogszabédlyokban, a megbizasi szerz6désekben
foglaltak szerint jogosak-e.

4) A teljesités igazolsa a jogosult alairasdval és datummal az 4/a. szami mellékletben
szerepl6 formanyomtatvanyokon torténhet.

A kiilonb6z6 tdmogatasokbol (EU-s pélydzat, kdltségvetési timogatds, egyéb forris)
megvalosuld kiaddsok teljesités igazolasa két részb8l all. Egyik az 4/a. szamu
melléklet szerinti, a masik a palyizat szerinti, a palyazat elszamol4sa sorin eldirt
formanyomtatvany.

5) A teljesités igazoldséra jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz
kapcsolodoan — a kételezettségvallald irdsban jeldli ki. Teljesitésre jogosultak korét és
aldirdas mintajat a 4. szdmi melléklet tartalmazza, vagy az egyedi kijelolések
tartalmazzak.

6) A teljesitésigazoldsra  kijeldlt személyek a nemzetiségi Onkormanyzat
kéltségvetésében szerepld elGiranyzatokbol teljesitendd kiadasok teljesitését,
bevételek elszamolasat igazolhatjak értékhatar nélkiil.

7) A teljesitést igazolé személy kételes a palyazatokbdl, elszdmoldsi, beszamoldsi
kotelezettséggel juttatott tdmogatdsok terhére finanszirozott kiaddsok esetén a
szamlara az alabbiakat felvezetni:

-  apalyizat azonosité szamat,
- @ .....s.0...pélydzat elszdmolasara benyujtasra keriilt,
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- apélyazat szerinti k6ltségvetési azonosftékat (sor, oszlop, koltség nem)
- vagy a tdmogatisi szerzddés szerinti szdveget.

8) Nem kell kiilon teljesités igazolds a més fizetési kotelezettségek teljesitéséhez:

az Aht 36.§ (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségnek min8sild
jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, illetve
véglegessé vélt vagy azonnal végrehajthaté hatésigi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az bsszeg megéllapitasinak modjét, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezetiségét megéllapité kotelezd elGirason alapulé fizetési
kotelezettség, a fizetési szamlakr6l a szdmlavezet® dltal leemelt dfj, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kitelezettség srfolyamvesztesége.

9) A teljesitést igazol6 formanyomtatvanyt az utalvinyrendelet 2. szami mellékleteként

kell csatolni. )
A teljesitésigazolést a csatolt dokumentumokkal egylitt utalvanyrendelet készitése €s
érvényesités céljabol az Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalynak at kell adni.

IV. Ervényesités

1)

2)

3)

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesité személye a

Polgérmesteri Hivatal kijei6lt igyintézi, akinek/akiknek ellenériznie kell:

- g szakmai teljesitésigazolds meglétét,az 6sszegszeriiséget,

~ afedezet meglétét,

- hogy az eldirt alaki, tartalmi kdvetelményeket betartottak-¢, a bizonylatok adatai
alakilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalléak-e,

- hogy teljesités igazoldsa sorén az allamhéztartdsrol sz6lo 2011. evi CXCV,
torvény, az allamhAztartis szimvitelérdl szol6 4/2013. (L11.) Korm. rendelet, az
allamhéztartisrél sz6lé torvény végrehajtisarol szolé 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendelet eléirdsait, valamint a jelen utasitdsban foglaltakat megtartottik-e.

- hogy a vasdrolt eszkdz, készlet bevételezésre kerillt-e, csatolva a bevételezési
‘bizonylatot,

- ateljesitési igazoldson feltiintetett mellékletek csatoldsra keriiltek-e.

Ervényesitok a Gazdasagi vezetS vagy az 4liala irdsban kijeldlt a Polgdrmesteri
Hivatal dllomanydba tartozd koztisztvisel6k lehetnek. Az érvényesitdk felsorolasat
jelen szabélyzat 5. szdmid melléklete tartalmazza. Az érvényesitési feladatokat elléto
személy felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
kozépfokl iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szémviteli képesitéssel kell
rendelkezni.

Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell az
érvényesités datumat, az érvényesité aldirdsit Az érvényesitést a kiilon frasbeli
rendelkezésként elkészitett utalvanyon kell elvégezni, melyet az alapbizonylathoz
csatoltak.

25



4) Amennyiben az érvényesit az 1) bekezdés szerinti vizsgalat sorén az ott megjelolt
jogszabélyok, illetve e szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
Gazdasagi vezetének, aki tovabb jelzi a Jegyzdnek és az elndknek. Az ervényesités
nem tagadhatdé meg, ha ezt kévetben az utalvanyozo erre irasban utasitja. A
tovabbiakban a IL. fejezet 4). pontjdban foglaltak szerint kell eljarni.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalsra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

V. Az utalvanyozis

1) A bevételi elbiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi elGiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvényozott okméanyok alapjan lehet, melyet a Kéltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztdly az integrélt pénziigyi rendszerben allit ki, A Liadési
eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozisra a teljesités igazolésat és annak alapjan
végrehajtott érvényesités kavetden keriilhet sor.

2) Utalvanyozésra az elndk, vagy az dltal irasban kijelslt képviseld jogosult a 2. szdmih
mellékletben felsorolt feltételek szerint, vagy az egyedi kijel6lés szerinti személy.

3) Az utalvanyozés kiilon irisbeli rendelkezéssel torténik. A kiilén irdsbeli
rendelkezésként az ASP Szakrendszerben el8allitott utalvinyon fel kell tiintetni az
allamhéztartdsrél sz0l0 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.31.) Kormn.,
rendelet 59.§ (3) bekezdésében foglaltakat, kiegészitve az utalvinyhoz tartozéd
mellékletek felsoroldséval. Az utalvanyrendelet az ellenérzé és a kételezettségvallald
aldirdsat nem tartalmazza.

4) Az utalvény rendelet kigllit6ja az utalvanyhoz csatolt mellékleteken rogziti az utalvany
sorszamat.

5¥ Nem kell kiilén utalvanyozni:

¢ B403. Kozvetitett szolgéltatssok ellenértéke rovatain  elszdmolandd
bevételeket,

@ a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett mitveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

® az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandéd
bevételek teljesitését.

A kiilfoldi devizanemben utalvinyozott Ssszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kdvetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

6) A sziikséges dokumentumokkal felszerelt utalvinyrendeletet érvényesités utin a
Koltségvetési ¢és Pénziigyi Ugyosztaly a Polgarmesteri Hivatal alkalmazésdban 16
nemzetiségi ligyintézének/ vagy elndknek utglvanyozésra dtadja, utalvinyoz6 aléirdsa
utin a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalynak kifizetés céljabdl 4t kell adni a
fizetési hatdridét megel6z6 napon.
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7) Az ASP szakrendszerben eldllitott csoportos utalvanyrendelethez csatolni kell
valamennyi, a csoportos utalvanyrendeleten felsorolt , kis” utalvanyrendeletet.

A csoportos utalvanyrendelet tartalmazza valamennyi kapcsolt utalvanyrendelet belsd
sorszamat, a jogcimeket, a szamlaszamokat, a partnereket, a bankszdmlaszamokat és
az Osszegeket. A csoportos utalvinyrendeleten kell az érvényesitést és az
utalvanyozast elvégezni. A csoportos utalvanyrendszerhez kapcsolt ,kis”
utalvanyrendeletek tartalmazzak az utasités V. 3) pontjdban elirtakat.

Csoportos utalvanyrendelet készitheto:
- azonos partnernek tObb jogeimen tdrténd teljesitése,
- azonos jogcimen t6bb jogosultnak térténd teljesitése,

- kiilonbozd partner egy jogeimhez kapesolodo elszamolasa.”
VI Vegyes és zar6 rendelkezések

1) Az utasitasban foglaltaknak megfelels aldiras menete a kovetkez6:
a) Kotelezettségvallalas esetén:

o) A nemzetiségi Onkormdnyzat iigyeivel foglalkozé iigyintézé6 a
szerzGdeseket atadja Jegyz6i Kabinet Jogi Iroda - szerzddéseknél jogi
kontroll céljabol a Polgarmesteri Hivatal alkalmazdsdban 1évé
nemzetiségi ligyekkel jegyzo &ltal kijelolt jogasznak.

o A jogész jogi kontroll utdn fedezet igazolas céljabol a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztalynak tovabb adja a nemzetiségi énkormanyzatok
pénziigyi gazdalkodasdval foglalkozé Ugyintézé részére, aki a
koltscgvetesi fedezetet a szerzGdésre rdvezeti, és atadja pénziigyi
ellenjegyzésre

o Pénziigyi ellenjegyz0 alairésa (utasitdsban felhatalmazott személyek),
utén a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily a szerzédést atadja a
nemzetiségi ligyintézének/vagy az elndknek az kotelezettségvallald
aléirasa céljabol,

o) Kotelezettségvallalé aldirasa (utasitasban felhatalmazott személyek),

b) Utalvényozas esetén (folyamata az utasitas ITT-V. fejezetében részletezve)
teljesitést igazolo alairasa,
o utalvinyrendeletet kidllité aldirasa,
o fedezetigazolas, érvényesitd aldirasa,
o utalvanyozo alairasa.

) O

2) Az utalvanyozast és az érvényesitést az alapbizonylathoz csatolt 5. szamu melléklet
szerinti bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell elvégezni.

3) Kdotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil érvénytelen.
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4) Uj irasbeli kijelolés és felhatalmazés kiad4sa vagy barmely koribbi kijeldlés,
felhatalmazas visszavondsa esetén az Elndk utasitdsa alapjén a Pénziigyi Ugyosztaly
modositja az irdsos kijeloléseket és felhatalmazasokat.

A jelen utasitis mellékleteinek aktualizdlasardl - az alairds-mintdk tekintetében a
Kdltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje gondoskodik és kiadja az érintettek
részeére.

5) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasigi eseményre
vonatkozéan — azonos személy nem lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a
kdtelezettségvallalasra, utalvanyozasra, és teljesitésigazolasra jogosult személlyel.

6) Kotelezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi
feladatokat nem végezhet az a kdztisztviseld és felhatalmazott személy, akinek kozeli
hozzAtartozdia ezekben a tevékenységekben részt vesz vagy azokban gazdasigilag
érdekelt fé&l (véllalkozd, gazdaségi tirsasagi tag vagy alkalmazott, tulajdonos stb.).
Kotelezetiségvallalasi, érvényesitési, utalvinyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgéri
Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény 8: 1. § (1) 1. és 2. pontja), vagy a maga
javéra latna el. .

7) Kotelezettségvallalast, érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, teljesitésigazolasi
feladatokat sajat személyre vonatkozdan nem lehet gyakorolni.

8) Amennyiben az elndk és az 4ltala felhatalmazott személy esetében valtozas torténik
(lemond a funkci6rél, vagy a képvisel6i jogviszonyar6l) azt a nemzetiségi
Onkormanyzati hatarozata alapjan kell az utasitasban a médositast atvezetni.

9) Jelen utasitist a nemzetiségi Onkorményzati gazdalkodasra vonatkozd hatélyos
jogszabalyokkal kell alkalmazni.

10) Az utasitést jogszabalyi valtozast kovetben a Pénziigyi Ugyosztily vezetdjének
aktualizalni kell.

11) A jelen utasitds 2023. .. Z%z...@4..... .napjan 1ép hatalyba és hatalyat veszti az szamu ,
2016. februar 8. napjatol hatalyos elndki-jegyz6i utasitas.

O 0& Onk
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A Jozsefvirosi Ukrin Onkorminyzat kbltségvetésére az elnik £ltal
kitelezettségvailalisra irdsbac felhatalmazoit személyek listdja és aldirds minidja

Név Feladat Aldirss
Herédi Laszl6 elndk értékhatér nélkil m&ﬁ w,
Petrusinec Maria . "
¢lnSk-helyettes e nelkal ?M,ﬁl 7te




A Jézsefvérosi Ukran Onkormanyzat kiltségvetésben teljesitett bevételi, kiadasi
eldiranyzat terhére és nevében utalvanyozisra elndk dltal irasban felhataimazott
személyek listdja és aldirds mintdja

Egyedi
Név Beosztas értékhatér Ft- Aldirds
ban
Herédi Laszld elntk értékhatar nélkiil “ : } l&‘;
Petrusinec Méria elndkhelyeites értékhatar nélkiil ?8&6&&’ Jzle-




Jézsefvarosi Ukran Onkormdnyzat kiadési eléirdnyzatai terhére tdrténd
kitelezettségvalialdsok pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi vezetd dltal irdsban Kijelolt
személyek listija és aldirds mintdja

Név Feladat (sszeghatar Alairas —'
A Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat \
o L ‘kbltségvetésében jovahagyott €s zarolas | Frigkhatar 4
Hbrich Szilvia alatt nem &6 miikodési és felhalmozasi nélkdil bromrl- VR
gazdasdgi vezets |Kiaddsi  elbiranyzata  terhére  vallalt
kételezettségvallalasok pénziigyi .
ellenjegyzésére
Tiszai Arpéad A Jozsefvarosi Ukran Onkorméanyzat
o .. . | kGltségvetésében jovahagyott €s zdrolas | Brakhatar
K?lts-fag\{etem €S | alatt nem 4ll6 mikédési és felhalmozasi nélkiil ™ 4.
Pénziigyi kiadési  cléirdnyzata terhére  vallalt ree
Ugy()?{ztaly kotelezettségvallalasok pénziigyi
vezeioje ellenjegyzésére




A Jézsefvarosi Ukrin Onkormanyzat koltségvetésének kiaddsi elirdnyzatainak terhére
tirténé kifizetések teljesités igazolasara

az elndk 4ltal kijelilt személyek listija &s aldirds mintija

Név Feladat Aldirds
Herédi Lasz16 elnok | értékinatér nélkil Horchs s
Petrusinec Maria '
cindk ety B értékhatar nélkiil %&Zﬁ{ﬂ el |




Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat kiaddsi elirdnyzatai terhére tirténd kifizetések
€rvényesitésére kijeloit személyek listaja és aldirdas minidja

Név, becsztas Ertékhatér; Aléirés:

Farkas Agnes

Koltségvetési és Kbltségvetési és Ertéichatar nélkill |~ e B, u@w—:
Pénziigyi Ugyosztaly ligyintézd

Romén Emé wloe t
Kéliségvetési 65 Koltsgvetési és | Erékhatbrnélicit | 20wl Svne
Pénziigyi Ugyosztaly igyintéz6




BupAPEST FOVAROS VHIL ) }
KERDLET GAZDASAGI VEZETO

JOZSEFVARCSI
POLGARMESTER! HIVATAL

Targy: Kitelezetiségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére kijelglés

1. Az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XU. 31.) Korm.
rendelet 55. §. (2) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ukrdn Onkormanyzat
koltségvetésében jovahagyott és zarolas alatt nem allé mikodési és felhalmozasi
kiadasi elGirdnyzata terhére vallalt kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére
értékhatar nelil .ovvveiiiiiiiiieiiininieareccrinracenanncnns (név/beosztas) kijeldlom.

Akijelolés ........ napjatol a visszavonasig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes koételezettségvallalissal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl szolo elndki-jegyz6i utasitdsban foglaltak szerint koteles ellatni.

Budapest, 20... .............. ...

Gazdasagi vezetd

A pénziigyi ellenjegyzési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd eldirdsokat,
feladatokat és feleldsséget megismertem.

....................................................................

Datum:
Kapja: Kéltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly

>4 1082 Budapest, Baross u. 63-67. & 459-2100

www jozsefvaros.hu




BUDAPEST FOVAROS VIIIL. |
KERULET

JOZSEFVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL

GAZDASAGI VEZETO

Targy: Ervényesitésre kijelolss

1. Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 58. §. (4) bekezdése alapjan a Jozsefvarosi Ukran Onkormanyzat kiadasi
eléiranyzata terhére torténd kifizetések érvényesitésére értékhatar  nélkiil
.................................................. (név/beosztas) kijeldlom.

Akijeldlés ................ napjatol visszavonasig érvényes.

2. Peladatait a mindenkor érvényes kotelezettségvallalissal, utalvanyozassal,
cllenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi
rendjérdl sz616 elndki-jegyz6i utasitdsban foglaltak szerint koteles ellatni.

3. Ezzel egyidejiileg a mai nappal minden eddigi kijeldlés hatdlyéat veszti.

Budapest, 20... ...............

(Gazdasagi vezetd

Az érvényesitési jogkort tudomasul vettem, az arra vonatkozd elSirdsokat, feladatokat és
felelésséget megismertem.,

alairas
Datum:

Kapja: Kéltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly

<l 1082 Budapest, Baross u. 63-67. ‘B 459-2100

www_jozsefvaros.hu



JOZSEFVAROSI UKRAN ONKORMANYZAT
10682 Budapest, Baross u. 63-67.

Targy:  Kotelezettségvallalasra és  utalvinyozasra  felhataimazas,  kijelilés
teljesitésigazolasra

1. Az allamhaztartasrél szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.

rendelet 52. § (1), 57.§ (4) és az 59.§ (1) bekezdés alapjan a Jozsefvarosi Ukran
Onkormanyzat j6vahagyott kéltségvetés kiadasi elbirdnyzata terhére értékhatar nélkiil

felhatalmazom  ..iciiiiiiiiiiiiiic e eennee kotelezettségvallalasra €s
utalvanyozasra, valamint kijel6lom teljesitésigazolasra.

A felhataimazas és akijeldlés ..................ooue. -16] a mandatum lejartaig érvényes.

2. Feladatait a mindenkor érvényes kételezettségvallalassal, utalvanyozassal,
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos eljardsi
rendjérdl sz616 elndki-jegyz6i utasitisban foglaltak szerint kételes ellatni.

Budapest, 20

............................

elndk neve
elndk

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkort udomasul vettem, az arra
vonatkoz6 eldirasokat, feladatokat és feleldsséget megismertem.

képviseld neve
alairas

Datum:20. .........................
Kapja:
1 pld. meghatalmazott
1 pld. Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
| pld. Jézsefvarosi Ukran Onkorményzat
1 pld. Irattar



Az utasitas 4/a. szdmu melléklete
Az utalvany 2. szimu melléklete

Teljesités igazolas

(szolgaltatasnal)
Szerzodés/megrendelés azonesito szama/datuma: ........................ Lo
(képviseld-testiileti, elnéki) dontés(ek) szama:

...............................................................

Az elvégzett feladat téieles felsorolasa a teljesitési hely megjeliléssel hivatkozva a

szerzodésben/megrendelésben foglaltakra:

...............................................................................................................

--------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Példaul: helyszini szemle, dokumentumok (beszamolo, jelenléti iv, munkalapok,
Jegyz6konyv, miiszaki dtadas-atvétel, teljesitésigazolas, épitési napld, stb.), stb.)

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy
terjedelem esetén az ligyirat szdmat kell feltiintetni.

A teljesitést elokészitd neve, aldirdsa, datam:
A fentiek alapjan a ................. SOrszAmu,

altal Kkidllitott szamldn szimlizott szoigaltatasnak a szerzidésben/megrendelésben

foglaitak szerinti teljesitését, valamint a Kkiadss teljesitését, a kifizetés jogossagat,

0882egszertiségét ..ocovvnnninnnnnnnnnnnneen. Ft-ban igazolom.
Mellékletek:

3/1.

3/2.

3/3.

Budapest, 202.................o

............................................

Teljesitést igazol6 alairasa



Az utasitds 4/a. szdmu melléklete
Az utailviny 2. szami melléklete

Teljesités igazolas

(beszerzésnél)
Szerzddés/megrendelés azonositd szima/datuma: ............. ... L
(képviseld-testiileti, elndki) dontés(ek) szama:

...............................................................

Az anyag/készlet/eszkiz/egyéb/ beszerzést:
azonnall hasznalatra/felhasznalasra: ..o o e

folyamatos hasznalatra/felhasznalasra ...............oooieviiiiiiiii e

ALVEIEEIM ovieiniireiic i ireeeeenreeenene (szallitélevél, jegyzokinyv, sth.) alapjin.

A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy

terjedelem esetén az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elékészitd, neve, aldirdsa, datum:
A fentiek alapjdn a ......coevvviaviann. SOFSZAMN, 1evererereresnianecicrsrsrsssssssssosinnmannns szallitoé

altal kidilitott szamlin szdmlizott beszerzésnek a szerzédésben/megrendeléshen
foglaltak szerinti teljesitését, valamint a kiadas teljesitését, a kifizetés jogossdgat,

0SSZegsZerlis€get «vvvevniniieiiiiinnnannnn, Ft-ban igazolom.

A beszerzett eszkozt egy éven til kivinja az nkormanyzat hasznilni? Igen/Nem

Mellékletek:

3/1. bevételezési bizonylat
372

373
Budapest, 202

.....................................

............................................

Teljesitést igazold alairasa



Az utasitds 4/a. szamil melleklete

Az utalvany 2. szimi melléklete

Teljesités igazolas
(személyi juttatasnal, koltségtérités)

Szerzédés/szabalyzat/egyéb azonosité szama/ddtuma:
........................ Joveiiiiiiaiis
(képviseld-testiileti, elndki) déntés{ek) sZAma:

..............................................................

A kifizetés  jogossdgrél,  Osszegszeriiségrél  wvald meggybzadés modjai:

-----------------------------------

(Péld4ul: beszamold, jelenléti iv, munkanapld, teljesitésigazolds, szabalyzat, dontés,stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazoldshoz mellékletként, nagy
terjedelem esetén az figyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elékészitd neve, zlairasa, datum:

------------------------------------------------------------

A fentiek alapjin a kiadds teljesitését, a Kkifizetss jogossagat, Gsszegszeriiségét

................................... Ft-ban igazolom,

Mellékletek:

3/1.
3/2.
3/3

Budapest, 202

Teljesitést igazolo alairasa



Az utasitds 4/a. szdmii melléklete
Az utalvany 2. szamu mellékiete

Teljesités igazolas
(megbizasi szerzOdés)

A megbizasi szerz6dés azonositd szama/datama:
........................ Lo
(képviseld-testitieti, elndki) déniés{ek) sZama:

...............................................................

Az elvégzett feladat tételes felsorcidsa a teljesitési hely és idészak megjeloléssel

hivatkozva a szerzddésben foglaltakra:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------- PNV SIS IR ENI NI NANRR NN O RPN GO NN FFUCORONCROBERY

(Példaul: beszamold, jelenléti fv, munkalapok, jegyz6kényv, teljesitésigazolas, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy
terjedelem esetén az ligyirat szamat kell feltintetni.

A teljesitést elokészitd, neve, aldirass, datum:
A fentiek alapjan .........cccevviiiiiieiirinerenencnrnrens -vel kotott megbizdsi (bérjellegit)
szerzbédésben foglaltakat .......cccoevvvincininnniiniinnen, idészakra vonatkozoéan, valamint a
kiadas teljesitését, a kifizetés jogossagdt, 0sszegszerliséEét....cunirnrininrerirernirnenenas Ft-

ban igazolom.

Mellékletek:
3/1.

3/2.

3/3

Budapest, 202

............................................

Teljesitést igazolo aldirasa



Az utasitds4/a. szdri meliéklete

Az utalvdny 2. szami melléklete

Teljesités igazolas
(tdmogatas, ellatmany, el6leg dtmenetileg szabad pénzeszkoz lekotés, hitellehivas-torlesztés)

Szerzédés/egyéb dokumentum 2Zonosité szama/datuma:
........................... foviiiiiiie i,
(képviseld-testiileti, elindki) dontés(ek) szama:

...............................................................

A kifizetés  jogossigrél,  dsszegszeriiségrél  valé  meggybézédés  médjai:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Példaul: szerzddés, szabalyzat, utasitds, kérelem engedélyezése, dontés, stb.)
A dokumentumok csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy
terjedelem esetén az ligyirat szamat kell feltiintetni.

A teljesitést eldokészitd neve, aldiradsa, ditum:

------------------------------------------------------------

A fentiek alapjdn .......ccccivviiniininiiiiincrnereenanne. .. részére a Kkiadas teljesitését, a
kifizetés jogossagat, 6sszegszeriségét ....vvuuuveunnrennnnnn. crenvess .Ft-ban igazolem.

Mellékletek:
3/1.

3/2.

313

Budapest, 202,

Teljesitést igazold alairdsa



Az utasitas 4/a. szdmn mellékleie

Az utalvany 2. szama mellékiete

Teljesités igazolas
(egy¢h esetekben)

A kifizetési alapbizonylat megnevezése:

---------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A Kkifizetés  jogossdgarél, Osszegszeriiségérél valé meggydzédés modjai:

e e A N R LI I,

Dokumentum, bizonylat, amely igazolja a kifizetés jogossagar (kérelem, levél, hatarozai,stb.)
csatolandok a szakmai teljesités igazolashoz mellékletként, nagy terjedelem esetén az ligyirat

szamat kell feltiintetni.

A teljesitést elokésziid neve, aldirasa, datum:

----------------------------------------------------------

A fentiek alapjan .....ccciviiiiiiinicinnniniiiinenenn, részére a kiadas teliesitését, a kifizetés

jOgossigat, 0SSZe@SZerfiSSEet ouuuuimmrrnrrririinerinenaan Ft-ban igazolom.

Mellékletek:
3/1.

3/2.

3/3

Budapest, 202.

............................................

Teljesitést igazolo aldirasa



