BUDAPEST FOVAROS VIII. KERULET JOZSEFVAROSI POLGARMESTERI
HIVATALA
a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Aljegyzo
munkakor/feladatkor betoltésére.

Ugyszam: 1746-29/2024

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejli kdzszolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido

A vezet6i megbizas idotartama:
A vezetd1 megbizas hatdrozatlan iddre szol.

A munkavégzés helye:
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

A munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:
Feladatkorét a jegyz0 €s a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény €s az egyéb hataskort megallapito jogszabalyok hatarozzak meg.

Ellatandé feladatok:

A jegyz0 helyettesitése ¢s a jegyzO altal meghatarozott feladatok ellatdsa. A helyettesités
korében Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal vezetése, a Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak szerint a jegyz6 hataskorébe tartozo feladatok
ellatasa, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvényben
meghatarozott jegyzoi feladatok, valamint egyéb jogszabalyok altal a jegyzd feladat- és
hataskorébe utalt teenddk ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Az aljegyzé szakmailag felelds a Hivatal miikodéséért, ellatja az dnkormanyzati feladatok,
dontések megvalodsitasa érdekében sziikséges operativ szervezdi, a napi munkaban sziikséges
utasitasokat kiado és azok végrehajtasat ellendrzd tevékenységet, illetve a munkakori leirdsban
foglaltakat 6nalloan végzi el. Megszervezi tovabba a hataskorébe utalt és feladatkorébe tartozo
allamigazgatasi ligyek intézését. Tevékenysége sordn felelds a jogszabalyoknak és kozérdeknek
megfeleld szakmai, partatlan és igazsagos, valamint szinvonalas {igyintézés szabalyainak
megfeleld eljarasért.

A munkakér betdltdje iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek megnevezése: Budapest
Fovaros VIII. kertilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

Az iranyitasa ala tartozé személyek szama: 337


http://maps.google.com/maps?q=1082+Budapest+Baross+utca+63-67

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitaséara és a juttatdsokra a kdzszolgalati tisztvisel6krol szold
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Onkormanyzat Képvisel-testiilete mindenkori koltségvetési rendeletének rendelkezései az

iranyadok.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekvoképesség,

biintetlen eldélet,

igazgatasszervez0 vagy kozigazgatas-szervezd alapképzési szakon, vagy jogéasz
vagy allamtudoményi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség vagy
kozigazgatasi mesterképzési szakon szerzett okleveles kozigazgatasi szakértd
vagy okleveles kozigazgatasi menedzser szakképzettség,

kozigazgatasban szerzett legaldbb 2 évi kdzigazgatasi gyakorlat,
vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga vagy a Kozigazgatasi ¢s Tovabbképzési
Kollégium altal a teljes kortien kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos
fokozat alapjan adott mentesités.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

varosi/keriileti polgarmesteri hivatalnal szerzett legalabb 10 éves vezetdi
gyakorlat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak
megigénylését igazolo elismervény;

fényképpel ellatott onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezd
adatkorrel és a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak
figyelembevételével,

iskolai ~ végzettséget, szakképzettséget igazolo okmanyok masolata,
kozigazgatdsi szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolésa;

motivacios levél és az aljegyz6i munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai és
vezetdi elképzelések bemutatasa,

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozo
nyilatkozat;

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevok a palyazo személyi
anyagat megismerhetik, palydzati anyagban foglalt személyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljarassal dsszefliggésben hozzéjarul;

a palyazo arra vonatkoz6 nyilatkozatat, hogy nem all cselekvéképességet kizaro
ok vagy korlatozé gondnoksag alatt, nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy
munkakori  Osszeférhetetlenség vele szemben nem 4ll fenn, nem All
hivatalvesztés fegyelmi hatdlya alatt, amely miatt kdzigazgatasi szervnél nem
alkalmazhato.



A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. december 31.

A palyazatok benytjtasanak modja:
Elektronikus uton Személyiigyi Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu e-mail
cimen keresztiil. Kérjiik a targymezOben feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 17/46-29/2024., valamint a munkakor megnevezését: Aljegyzo

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A polgarmester a formai feltételeknek nem megfeleld palyazatokat érvénytelennek nyilvanitja.
A palyazati eljarasban hianypotlasnak nincs helye! A formai ¢és tartalmi feltételeknek
megfeleld palyazatot benyujtok koziil az eléértékelésen kivalasztott palyazok személyes
meghallgatason vesznek részt. A kivalasztasrol és a kinevezésrdl a polgarmester a jegyzo
javaslatara dont. Eredménytelen palyazati eljaras esetén, ujabb palyazat kiirasara keriilhet sor.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. januar 31.

A palyéazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Mezofi Krisztina személyligyi vezetd
nyujt a 459-2156-0s telefonszamon.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkormanyzat vezetése hangstlyt fektet a szervezet miikodése kapcsan a nyilvanossagra,
valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség,
a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas €s a méltanyossag.

A kozszolgélati jogviszony 6 honap probaidd kikotésével jon 1étre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk illetményalapja 76.000 Ft.
A cafetéria juttatas éves 6sszege bruttd 500.000 Ft.



