Légy a K6zosségi Részvételi Iroda munkatarsa! Adminisztracios asszisztenst keres a
Lakotér!

Budapest F&évaros VIII. kerulet Joézsefvarosi Polgarmesteri Hivatal palyazatot hirdet
Budapest Févaros VIII. kerllet Jézsefvarosi Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri Kabinet
Kbzosseégi Reészvételi Iroda részmunkaidés adminisztracios asszisztens munkakdr
betdltésére.

A Kozosségi Részvételi Iroda munkajardl itt lehet részletesen olvasni >>>
A 2025 elején indulé Lakotér programrdl itt lehet bévebben olvasni >>>

A Lakotér a Kalvaria tér 21. szam alatt, egy egykori postahelyiségben jon létre, a Févarosi
Szolidaritasi Alap tamogatasaval, a Kbézosségi Részvételi Iroda egységeként. Munkatarsai
k6zdsségszervezOk, tapasztalt, a jozsefvarosiakat ismerd szakemberek lesznek, akiknek
feladata egy olyan tér létrehozasa, amely a lakokozosségek talalkozasi pontja lehet. Az (j
szolgaltatas célja az dnkormanyzati bérlakasokban él6k aktiv részvételének elémozditasa
lakdkornyezetik alakitasaban, kezdeményezéseik és dnszervez8désik erdsitése, valamint
az egyuttéléssel kapcsolatos problémak megoldasanak tamogatasa.

Ennek a térnek a mikodtetéséhez keressuk részmunkaidds, asszisztensi munkakort betoltd
Uj kollégankat!

A munkaviszony iddétartama: Hatarozott idejli, 18 hénap id6étartam, 2025. januar 1.
napjatol 2026. junius 30. napjaig, Munka Torvénykodnyve ala tartozé munkajogviszony

Foglalkoztatas jellege: Részmunkaidé, heti 20 6ra

A munkavégzés helye: 1082 Budapest, Baross utca 63-67. és 1089 Budapest, Kalvaria tér
21.

Az ellatando feladatok:

a Lakotér iroda munkajahoz kapcsolédé adminisztracios feladatok ellatasa

a Lakotér iroda e-mailes és postai levelezésének ellatasa

ugyintézesi és iktatasi tevékenység ellatasa

a Févarosi Szolidaritasi Alap palyazat dokumentaciojanak kezelése

a kozdsségszervezbi és kozosségfejlesztési munkahoz kapcsoldodd feladatokban
kdzremlkddés (pl. rendezvények szervezése, jegyzetek készitése, kozteruleti
programok szervezése)

e Feladatkor [29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet alapjan]: A 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet 1. szamu melléklet 27. pont , Titkarsagi feladatkor”

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jovedelem megallapitasara, valamint az egyéb juttatasokra a munka térvénykonyvérél
szolé 2012. évi I. térvény, valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok rendelkezései az
iranyadok.

Havi brutto jovedelem: megallapodas szerint.


https://jozsefvaros.hu/otthon/polgarmesteri-hivatal/szervezeti-egysegek/kozossegi-reszveteli-iroda/
https://jozsefvaros.hu/otthon/hirdetotabla/hirek/2024/11/2025-tavaszan-indul-a-lakoter/

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Buntetlen el6élet,

Legalabb kézépiskolai végzettség,

Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
Tapasztalat adminisztrativ és/vagy irodai munkaban,
Elkotelezettség a kozdsségépités és a kdzosségi részvétel irant.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

civil szervezetben vagy kézdsségben szerzett munka- vagy dnkéntes tapasztalat,
,B” kategdrias jogositvany,
VIII. keruleti lakéhely.

Elvart kompetenciak:

Problémamegoldoé képesseég,
Kommunikacios képesség,
Elkbtelezettség a k6zdssegepités irant,
Precizitas,

Onallésag,

Képesség csapatmunkara,
Rugalmassag.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak megigénylését
igazolo elismervény, vagy a palyazé nyilatkozata arrél, hogy buntetlen el6életd,
fényképpel ellatott szakmai Onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott
kételez6 adatkdrrel és a 87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben
foglaltak figyelembevételével

iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold6 okmanyok masolata, maximum 1
oldalas motivacios levél, amelyben a palyazo leirja, hogy miért jelentkezik az allasra,
miért tartjfa magat alkalmasnak a betoltésére és milyen tapasztalata van ezen a
tertleten

nyilatkozat arrél, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevok a palyazé személyi
anyagat megismerhetik, palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljarassal 6sszefliggésben hozzajarul

a palyazoé arra vonatkozod nyilatkozatat, hogy nem all cselekvoképességet kizard ok
vagy korlatozé gondnoksag alatt.

A munkakdr betdlthetéségének idépontja: A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetden
2025. januar 1-t8l betdltheté.

A benyujtas hatarideje: 2024. december 8.



A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot a reszvetel@jozsefvaros.hu email
cimen lehet kérni.

A palyazatok benyujtasanak madja:

Elektronikus uton: K6zOsségi Részvételi Iroda részére a reszvetel@jozsefvaros.hu e-mail
cimen keresztll. Kérjuk, az email targyaban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 17/46-36/2024. valamint a munkakdr megnevezését: lakotér asszisztens
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyz6 a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményeérdl a palyazék legkésébb az
elbiralastol szamitott 15 napon belll irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2024. december 20.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Hivatal vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikddése kapcsan a nyilvanossagra,
valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre kerlljon az

esélyegyenldség, a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A jogviszony 3 hénap prébaidd kikotésével jon létre.
A cafetéria juttatas éves 6sszege brutté 500.000 Ft.



