345/2024. (XI1. 12.)

Javaslat a kozbeszerzési szabalyzat elfogadasara
(irasbeli eloterjesztés)
Eloterjeszto: Satly Balazs alpolgarmester

Budapest Févaros VIIL Keriilet J6zsefvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
345/2024. (XII. 12.) szama normativ hatarozata

a Kozbeszerzési Szabalyzatrél

(12 igen, 3 nem, 0 tartozkodas szavazattal)

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy dént, hogy

a kozpénzek torvényes és ésszeri modon torténd felhasznalasanak, a kozpénzbdl megvaldsitott
kozbeszerzések atlathatosaginak ¢€s az esélyegyenldségen alapuld verseny megvaldsulasanak
elésegitésére Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (a
tovabbiakban: Képviseld-testiilet) az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat)

alkotja:
I. FEJEZET
A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya
1. A szabalyzat célja, hogy a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban:

o

Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a jogszabalyokkal 6sszhangban
meghatarozza a szabalyzat személyi hatilya ala tartozd ajanlatkérok kozbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelGsségi rendjét, ajanlatkéré nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési
eljarasai dokumentalési rendjét.

A Kbt. és igy jelen szabalyzat alkalmazasaban 6nalld ajanlatkéronek mindsiil Budapest Févaros
VIII. keriilet Jozsefvarosi Onkormanyzat, tovabba az Onkorményzat koltségvetési szervei és
gazdasagi tarsasagai (a tovabbiakban ezen szervezetek: Ajanlatkérd). A szabalyzat — a konkrét
Ajanlatkér6tol fliggetleniil — egységesen tartalmazza az onkormanyzati kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének feleldsségi rendjét, valamint az Ajanlatkérd
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzeési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Képviseld-testiilet Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott feladat- és  hataskorok
figyelembevételével az Ajanlatkérd nevében eljard, az onkormanyzati kdzbeszerzési eljarasok
el6készitésében, lebonyolitdsdban koézremiikodd foglalkoztatottakra, valamint foglalkoztatotti
jogviszonyban nem allé egyéb kozremiikddokre.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik - minden
a Kbt. hatalya al4 tartozd arubeszerzésre, €pitési beruhazasra és szolgaltatds megrendelésére,
valamint épitési és szolgaltatasi koncessziora, és az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasokra.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt.-ben meghatarozott kivételi korbe tartozo beszerzésekre.
A szabalyzat rendelkezéseitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt., illetve a szabalyzat
azt kifejezetten megengedi.

Il. FEJEZET

Az Ajanlatkérdvel és a Lebonyolitoval kapcsolatos szabalyok



10.

11.
12.

13.

A kozbeszerzések esetében Ajanlatkér6 hataskoreinek atruhazasat, valamint Ajanlatkér6 jogait és

kotelezettségeit az SZMSZ és a hatalyos egyéb jogszabalyok tartalmazzak.

A kozbeszerzési eljarasokat - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében felsorolt esetekben a felelds

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado (a jogszabaly altal eldirt esetekben allami kozbeszerzési

szaktanacsado) bevonasaval - az Onkormanyzat 100%-os tulajdonaban all6 Jozsefvarosi

Gazdalkodo Kozpont Zrt. bonyolitja le (a tovabbiakban: Lebonyolito).

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,

valamint az ajanlatok birdlata és értékelése sordn, illetve az eljaras mdas szakaszdban az

Ajéanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek

egyiittesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és

pénziigyi szakértelemmel. Megfeleld szakértelemnek mindsiil a kozbeszerzésekre vonatkozo

jogszabalyok és a joggyakorlat ismerete, illetve a beszerzés targyara vonatkozd beszerzési,

lizemeltetési, fenntartasi ismeretek és tapasztalatok, az ajanlattevé(k) pénziigyi, gazdasagi €s

miszaki alkalmassaganak felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,

valamint az Ajanlatkérd altal esetenként meghatarozott egyéb (pl. jogi) ismeretek és tapasztalatok

megléte.

Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo tervezdi €s mérnoki

szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolé 322 /2015. (X. 30.) Korm. rendelet

4. § (1) bekezdése alapjan épitési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasaban

a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten

szerzett szakiranyu felséfoka végzettség fogadhato el. Az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az

eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget ezen kovetelménynek, ha a tevékenységében

személyesen kdzremiikddo tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi

szerz6dés alapjan a szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki a

322/2015. Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy

a kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd oldalan részt vesz.

A Lebonyolito feladata a kozbeszerzési eljarasok koordinalasa, feliigyelete.

A kozbeszerzési eljards targya szerint érintett Ajanlatkéré koteles egyiittmikddni a

Lebonyolitoval kiilondsen az alabbiakban:

a) akozbeszerzési eljaras szakmai el6készitésének elvégzése,

b) a kozbeszerzési eljarast meginditd iratanyag elkészitéséhez sziikséges informaciok, adatok
rendelkezésre bocsatasa,

C) aszakmailag relevans szerz6déses feltételek meghatarozasa,

d) az adott eljarasfajta alkalmazasat megalapozo6 koriilmények részletes bemutatasa,

e) a kozbeszerzés pénziigyi fedezete rendelkezésre allasanak, valamint becsiilt értékének
igazolasa.

A Lebonyolité kozbeszerzési eljarasokban kiilon szerzédéssel megbizott kiilsé szervezetet
bevonhat (a tovabbiakban: kiils6 kdzbeszerzési szakért6). A kiilsé kézbeszerzési szakért6 feladata
- tobbek kozott — kiilondsen az alabbi eljarasi cselekményekre terjed ki:

a) kozbeszerzési dokumentumok elkészitése (ide nem értve a szerzédéstervezetet és a miiszaki
leirast, e tekintetben feladata a miiszaki leiras, miszaki alkalmassagi kritériumok, az
értékelési szempontok, valamint a szerzodés tervezetének kozbeszerzési szempontu
vizsgalata és véleményezése),

b) adott esetben egyéb, a kdzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodd kozbeszerzési hirdetmények
elkészitése,

C) elbzetes piaci konzultacié lebonyolitasa (adott esetben)

d) helyszini bejarason torténd részvétel (sziikség szerint),

e) az eljaras soran beérkezo kiegészitd tajékoztatas kérések megvalaszolasanak koordinacidja,
ideértve adott esetben a kozbeszerzési szakértelem korébe tartozo kérdések megvalaszolasat,

f) ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

g) hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitds stb. elkészitése a
Biralobizottsagi tagok altal elvégzett biralat alapjan,

h) ajanlatok értékelése, és az ajanlatok/részvételi jelentkezések kozbeszerzési szempontl
biralata
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i) dontést el6készitd szakvélemény elkészitése,

j)  abirdlobizottsagi jegyz6konyvek a Biralobizottsagi tagok észrevételei, allaspontja nyoman,

k) azirasbeli 6sszegezés készitése és megkiildése,

I) azeljaras eredményérdl szol6 tajékoztatd hirdetmény kozzétételre torténd megkiildése,

m) targyalasos eljarasban a targyalas elokészitése,

n) szakmai képviselet a jogorvoslati eljarasokban a Kozbeszerzési Dont6bizottsag elétt,

0) valamennyi eljarasi cselekménnyel kapcsolatban keletkezett dokumentumnak és adatnak az
Elektronikus K6zbeszerzési Rendszerbe (tovabbiakban: EKR) torténd feltdltése.

I1. FEJEZET

Altalanos rendelkezések, alapelvek

1. Alapelvek
A Szabélyzat személyi hatalya alé tartozo gazdalkodo szervezet a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja
alapjan a Kbt. alanyi hatélya ala tartozo Ajanlatkérének mindsiil, és mint ilyen szervezet, a Kbt.
targyi hatalya ala tartozo beszerzések soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara
kotelezett.
A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a Lebonyolitd
felelGs.
Jelen Szabalyzatban hasznalt — kozbeszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefiiggé — fogalmak,
kifejezések tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmez6 rendelkezéseiben
rogzitett tartalommal.
A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
izemeltetett EKR igénybevételével kell lebonyolitani (kivételt képeznek ez aldl kiilondsen a
kozpontositott kozbeszerzésben torténd beszerzés esetei).

2. Dokumentalas, iratkezelés
A kozbeszerzési eljards soran minden - annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig - cselekményt, intézkedést a vonatkozd jogszabaly szerint irasban, elektronikusan
kell dokumentalni. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacio - ha
jogszabalybdl mas nem kdvetkezik - elektronikus tGton, az EKR-ben torténik. Nem kételezo az
ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott az elektronikus kapcsolattartas soran az EKR
alkalmazasa a kdzponti beszerzd szerv altal miikodtetett dinamikus beszerzési rendszerben az
ajanlattételi szakasz lefolytatasa vagy elektronikus katalégus alkalmazasa esetén, vagy a kozponti
beszerzé szerv altal kotott keretmegallapodas alapjan - a verseny 0jboli megnyitasaval vagy
anélkiil - torténod beszerzés megvaldsitasakor.
A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot €s az EKR-ben szerepld adatokat az
eljaras lezarasat, illetve a szerz6dés teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az egyes eurdpai
unids alapokbdl finanszirozott tamogatasok felhasznalasaval megvalosuld projektekhez
kapcsolodo dokumentumokat a Tdmogatasi szerzodésben meghatarozott datumig meg kell 6rizni.
Az Orzésrdl — a papir alapt dokumentumok tekintetében — Ajanlatkérd a hatalyos iratkezelési
szabalyzata elGirasait figyelembe véve gondoskodik.
Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol. A
naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstol,
torléstol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idot ir eld, az eldirt hosszabb
iddtartam alatt - a jogosult szdmara megismerhetd és értelmezhetd maradjon.
Amennyiben a Ko6zbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes szerv a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkiildését kéri, annak teljesitéséért a kozbeszerzéssel érintett Ajanlatkérd vezetdje
felel0s.



22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

3. Kozbeszerzési hirdetmények feladasa
A Kozbeszerzési Ertesitben, illetve az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban torténé kozzétételi
kotelezettséget az EKR-en keresztiil elektronikus fiton torténd feladas formajaban kell teljesiteni.
Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal 0sszefiiggésben hirdetmény kozzétételét irja elo,
ugy a hirdetményt — amennyiben a Szabalyzat masként nem rendelkezik — a kiils6 kozbeszerzési
szakértd adja fel a Kbt. szabalyai szerint.
A kérelmet és mellékleteit — jogszabalyban meghatarozott eseti kivételekkel - az EKR-ben kell
l1étrehozni és az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag részére megkiildeni.

IV. FEJEZET
A Kozbeszerzési eljarasok fajtai

A kozbeszerzési eljaras fajtaja szerint lehet nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovacios
partnerség, targyaldsos eljards, versenyparbeszéd, valamint hirdetmény kozzététele nélkiili
targyalasos eljaras. A nyilt és a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards egyszakaszos, a
meghivasos eljaras, az innovacids partnerség, a targyalasos eljaras és a versenyparbeszéd
tobbszakaszos eljaras.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran torekedni kell arra, hogy a lehetd legszélesebb
korben biztositva legyen a verseny. Ezt szem eldtt tartva keriilhetnek meghatarozasra a
lefolytatando eljaras kiilonbozo feltételei.

V. FEJEZET
A Kozbeszerzési eljarasok biralobizottsaga

A biralobizottsag tagjainak kijeldlésérol a polgarmester a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan dont. A
biralobizottsag tagjait ugy kell kivalasztani, hogy az abban résztvevok egylittesen rendelkezzenek
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi €s pénziigyi, valamint kozbeszerzési szakértelemmel.
Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasahoz olyan szempont (pl. szakmai ajanlat
megfeleld ellenérzése, arindoklaskérés Osszeallitasa, arindoklasok elbiralasa) vagy értékelési
részszempont szerinti biralat/értékelés sziikséges, melynek elvégzéséhez specialis szaktudas
sziikséges, a biralobizottsdg munkajaba specialis szakértelemmel rendelkezé személy vagy
szervezet is bevonhato. A kiils6 szakért6 eljarasba torténé bevonasara a biraldbizottsag szakmai
szakértelemmel rendelkez0 tagja tehet javaslatot, a szakértd bevonasarol a polgarmester dont.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének korébe tartozo feladatokat szintén a biralobizottsag
tagjai végzik.

A Dbiralobizottsag tagjai feladataik ellatdsa soran nem utasithatok, allaspontjukat o6nalldan,
kizarolag a jogszabalyok, szabalyzatok és szakmai ismereteik figyelembevételével alakitjak ki.

A biralobizottsag tagjai a szakmai kompetenciajuknak, specialis szakértelmiiknek megfeleléen
felelosek a kozbeszerzési eljarasban kozremiikodésiikért. Ennek megfelelden kotelesek az
el6készités €s a biralat folyamataban tevékenyen részt venni, az egyes ajanlatokkal, részvételi
jelentkezésekkel, a hianypotlasok, felvildgositasok, szamitasi hiba javitdsok, aranytalanul
alacsony arindoklasok, és egyéb aranytalan vallalasok soran beérkezett dokumentumokkal
kapcsolatban felmeriild szakmai kérdésekben a szakteriiletiiknek megfeleléen felelosen allast
foglalni.

A Dbiralobizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele emailben megkiildi a
szavazolapjat a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag részére, €s ha ezen
tagok egyiittesen rendelkeznek a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi €s pénziigyi, valamint
kozbeszerzési szakértelemmel.

A Dbiralobizottsag minden tagjdnak egy szavazata van. A Dbiralobizottsag allaspontjaként a
dontéshozo felé olyan allaspont tovabbithatd, amely a biralobizottsag tagjai egyszer tobbségének
jovahagyasaval rendelkezik. Minden olyan kérdésben, amelyben a biralobizottsag dontési
hataskorrel bir, a biralobizottsag egyszerli szotobbség mellett hozhat dontést. Szavazategyenldség
esetén a biralobizottsag elndokének szavazata dont.
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A biralobizottsag munkajarol jegyzokonyvet kell késziteni, a jegyzokonyv elkészitéséért a kiilsé
kozbeszerzési szakértd felel.

A biralobizottsag iiléseit f0szabaly szerint elektronikusan tartja, a szavazo lapokat elektronikusan
juttatja el a kiils6 kozbeszerzési szakértének. A biralobizottsagnak egyedi esetekben jogéaban all
személyes jelenlét mellett iilést tartani.

VI. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és dsszesitése, az éves dsszesitett kozbeszerzési terv

Az Ajanlatkéré a kozbeszerzésként a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a térvényben meghatarozott feltételek fennallnak.

A Képviselé-testiilet az Onkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasat kdvetden, legkésébb
targyév marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzési
tervet koteles késziteni és kozzétenni a Kbt.-ben meghatarozott adattartalommal. A kdzbeszerzési
terv Osszeallitasaért a Lebonyolitdo felelds. A kozbeszerzési tervhez sziikséges adatokat,
informaciokat a Polgdrmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, és annak intézményei illetve gazdasagi
tarsasagai, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok egylittesen szolgaltatjak. A kdzbeszerzési
tervet a Képviselo-testiilet hatarozattal fogadja el.

A kozbeszerzési tervet a Kbt. értelmében haladéktalanul (legkésébb targyév marcius 31. napjaig)
kozzé kell tenni az EKR-ben az ott meghatdrozott adattartalommal, és az Onkormanyzat
honlapjan. A kozzétételért az EKR esetében a kiils6 kozbeszerzési szakértd, a honlap esetében a
Lebonyolitoé felel.

VIl. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga

4. Osszeférhetetlenség és titoktartas
A Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem allasarél a biralobizottsagi tagoknak, az
eljarasba bevont személyeknek, valamint a testiileti dontéshozo Bizottsag tagjainak irasban - a
Kbt. szerinti - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos munka megkezdése eldtt. A nyilatkozatok beszerzéséért a Lebonyolitd
felelds. A nyilatkozatot a kdzbeszerzési eljaras alabbi szakaszaiban sziikséges megtenni:
elokészitési szakasz;
biralati szakasz;
szerz6dés teljesitési szakasza.
A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek az eljaras folyaman titoktartasra kotelesek, a
felhivas és a dokumentacio feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevokkel kiilon megbeszéléseket
nem folytathatnak. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat részeként valamennyi, a kozbeszerzési
eljarasba bevont személynek meg kell tennie a titoktartasi nyilatkozatat. A titoktartdsi
nyilatkozatot az 0Osszeférhetetlenségi nyilatkozattal egyidejlileg kell megtenni, a nyilatkozat
alairasaval a személyek megbizasukat kdvetden arrdl nyilatkoznak, hogy az eljaras soran
tudomasukra jutott informaciokkal, adatokkal az ajanlattevoket nem segitik, és azokat az eljaras
befejezése elott és azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak.
A nyilatkozatok valdsagtartalmat, az dsszeférhetetlenség fenn nem allasat, az ezzel kapcsolatban
felmertiilé kockazatokat az arra feljogositott személy a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyek
esetében a benyujtott nyilatkozatok, az interneten talalhato, nyilvanos médiainformacok és egyéb
adatbazisok (pl. céginformacioés adatok), valamint az adott személlyel kapcsolatos egyéb,
rendelkezésre 4ll6 iratok €s informaciok ellenérzésével végzi el.
Abban az esetben, ha valamely, a kozbeszerzési eljarasba bevont személy kapcsan
Osszeférhetetlenségi kockazat mertil fel, igy ezen személy(ek) esetében az ellenérzés részeként az
adott személytdl az ellendrzésre jogosult valamennyi sziikséges informaciot, dokumentumot,
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adatot be kell kérni, mely nyoman ellendrizheté az 6sszeférhetetlenség fenn nem allasa, valamint

az, hogy ezen kockazat, koriilmény hatassal lehet-e a kozbeszerzési eljarasra.

Amennyiben az eljarasba bevont személy eredetileg uigy nyilatkozott, hogy a targyi kdzbeszerzési

eljarasban vele szemben nem 4ll fenn 6sszeférhetetlenség, azonban ez utdobb mégis bekodvetkezik,

akkor koteles azt haladéktalanul, irdsban bejelenteni az Ajanlatkéré 4ltal kijelolt
személy/szervezet felé.

A bejelentésnek minimalisan az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) akonkrét tényt, informaciot, amely nyoman az dsszeférhetetlenségi koriilmény felmeriilt,

b) ezen konkrét tény, informacié mikor jutott az érintett személy tudomasara,

c) milyen Gsszeférhetetlenségi helyzet keletkezett ezaltal, az mennyiben befolyasolja az érintett
személy kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo cselekedeteit.

Az Ajanlatkérdnél arra feljogositott személy/szervezet (a Kbt. 25. § (7) bekezdése alapjan) az

adott helyzetet kivizsgalja, melynek keretében megallapitja, hogy az dsszeférhetetlenség az adott

kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érinti/érintette a verseny tisztasaga €s az egyenld
banasmod elveinek érvényesiilését.

A vizsgalat keretében a vizsgalat lefolytatsara jogosult:

a) meghallgatja az érintett személyt (a meghallgatas soran figyelemmel kell lenni a személyes
adatok védelmére is);

b) felfiggeszti az érintett személy tevékenységét a helyzet tisztazasaig, ennek keretében
sziikséges lehet olyan informatikai biztonsagi intézkedések meghozatala is, aminek
eredményeként az érintett mar nem férhet hozza a kozbeszerzési iratanyagokhoz, EKR-hez;

c) sziikség esetén gondoskodik az érintett személy helyettesitésérol,

d) sziikség esetén gondoskodik arrdl, hogy az ajanlatkéré ne hajtson végre tovabbi biralati
cselekményeket, illetéleg ne intézkedjen addig, amig ki nem vizsgalja az Osszeférhetetlen
helyzetet a Kbt. 70. §-aban foglaltak megsértése nélkiil;

e) sziikség esetén meghallgathatja a biralobizottsagi tagok, illetve az eljarasba az ajanlatkérd
részérél bevont személyeket is;

f) ellendrzi, hogy az érintett mely kdzbeszerzési folyamatokba keriilt bevonasra, ennek soran,
illetve a belsé halozaton keresztiil, munkatarsaktol milyen tovabbi informaciokhoz juthatott
hozza, ezen informaciok alapjan harmadik személy versenyelényhoz juthatott-e, ha értesiilt

roluk;

g) megvizsgalja, hogy milyen jellegii dsszeférhetetlenség all fenn, mely gazdasagi szerepl6(k)
érintett(ek);

h) megvizsgalja, hogy az ajanlatkéré altal hozott intézkedésekkel megsziintetheté-e az
Osszeférhetetlenség.

5. A becsiilt érték meghatarozasa
A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld koriiltekintéssel
kell meghatarozni. A becsiilt érték meghatarozasanak modjat és megalapozottsagat irasban kell
dokumentalni.
A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok
lefolytatasaért, és a vizsgalat dokumentalasdért az adott kozbeszerzésért felelés szakmai
szervezet, gazdasagi tarsasag, intézmény vagy nemzetiségi onkormanyzat vezetdje a felelds.

6. Kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga, iratbetekintési jog
A Kbt. 43. § szerinti kotelezo informacioknak az EKR-ben torténd kozzétételéért a Lebonyolito
felelGs.
Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a kiilsd kozbeszerzési szakértd biztositja és
bonyolitja le. Az iratbetekintésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a kiils6 kdzbeszerzési
szakértd készit el.
A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast a kiils6 kozbeszerzési szakérté allitja 6ssze és
kiildi meg az érintettek részére.
A Kbt. szerinti iratbetekintést az ajanlatkéré az EKR-ben talalhaté dokumentumok tekintetében a
gazdasagi szerepld képviseldjének személyes megjelenése utjan biztositja, egyebekben az
iratbetekintésre a Kbt. szabalyai iranyadok.
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VIIl. FEJEZET
A kozbeszerzések altalanos szabalyai

7. A kozbeszerzési dokumentumok elkészitése
Az eljardst meginditd ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast, targyaldsi
meghivot (a tovabbiakban: felhivas) az Ajanlatkérd érdekeit maradéktalanul szem el6tt tartva a
kiils6 kdzbeszerzési szakértd késziti el.
A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok Osszeallitdsdért a kiils6 kdzbeszerzési
szakeérto felelds.
A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetévé tételéért a kiilsd
kozbeszerzési szakértd felelds.
A koOzbeszerzési miiszaki leiras Osszedllitasaért az adott kozbeszerzésért felel6s szakmai
szervezeti egység, gazdasagi tarsasag, intézmény vagy nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje
felelGs.
A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsd szakértd is megbizhatd. A feladat- és
felelésségi kort ebben az esetben kiillon megbizasi szerzodésben kell rogziteni.

8. A koOzbeszerzési eljaras meginditdsa
A felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat az SZMSZ szerinti szerv hagyja jova zart iilésen.
A felhivas és kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasat megel6zéen a kozbeszerzési eljaras
nem indithatd meg.

9. Az ajanlattételi, illetve részvételi szakasz eseményei
Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozd hataridé meghosszabbitasarol,
a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositasardl a birdlobizottsag javaslata alapjan az
SZMSZ szerinti szerv dont.
Az eljarast meginditd felhivas visszavonasardl a biralobizottsag javaslata alapjan az SZMSZ
szerinti szerv dont.
Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tajékoztatasaért a kiilsd
kozbeszerzési szakértd felelds.
A Kbt. szerinti kozbenso eljarasi dontésrol a biradlobizottsdg javaslata alapjan az SZMSZ szerinti
szerv dont.
A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a kiilsd kozbeszerzési szakérté allitja Ossze az
¢érintett szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tagok allaspontja alapjan.
A kiegészito tajékoztatds gazdasagi szereplok részére torténd megkiildése a kiils6 kdzbeszerzési
szakérto feladata.
A konzultacion, helyszini bejarason torténd sziikség szerinti részvétel a Lebonyolitd feladata. A
konzultacio, helyszini bejaras jegyzokonyv formajaban torténd dokumentalasa és a jegyzokonyv
érintett gazdasagi szereplok részére torténd megkiildése a kiils6 kdzbeszerzesi szakérto feladata.

10. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasa

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
ugy, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szamara hozzaférhetové valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-(5)
bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontés idopontjatél kezdve azonnal elektronikusan - azzal a
tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az
ajanlattevok vagy részvételre jelentkezOk részére elérhetové teszi.

A bontasi jegyzOkonyvet, valamint a hataridé utdn beérkezett ajanlatrol vagy részvételi
jelentkezésrol késziilt jegyzOkonyvet az EKR rendszeren keresztiil a kiils6é kozbeszerzési szakérto
kiildi meg az ajanlattevoknek, illetve részvételi jelentkezoknek.
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11. A biralat folyamata, az eljaras eredménye
Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat a biralobizottsag végzi.
A Dbirdlati munkat teljeskortien, irdsban kell dokumentalni. A dokumentaldsért a kiilsé
kozbeszerzési szakértd felelds.
Az elbiralas jogszerliségéért, szabalyszeriiségéért a biralobizottsag testiiletként felel.
A biralati folyamat soran az ajanlati k6tottség meghosszabbitasa nem mindsiil dontésnek, ebben a
kérdésben a biralobizottsag allaspontjanak megfeleléen kell eljarni, a sziikséges eljarasi
cselekményeket a kiils6 kdzbeszerzési szakértd koteles intézni.
Amennyiben az ajanlatok, részvételi jelentkezések hidnyossdgainak, hibdinak megallapitasara
keriill sor a birdlobizottsag részérdl, a kiilsd kdzbeszerzési szakértd hianypotlasra hivja fel az
érintett gazdasagi szereploket.

A nem egyértelmu kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztdzdsa érdekében az érintett
gazdasagi szerepl6tdl a kiilsé kozbeszerzési szakértd kéri meg a felvilagositast a biralobizottsag
altal észleltek tekintetében.

Az ajanlatban talalhato, értékelésre kihatd szamitasi hiba javitdsara a kiils6 kdzbeszerzési
szakértd hivja fel az érintett gazdasagi szereploket a biralobizottsag altal észlelt szamitasi hibara
tekintettel.

A Kbt. 72. § szerinti megalapoz6 adatokat és indokolast kiilsé kdzbeszerzési szakértd kéri be az
érintett gazdasagi szereploktol, a birdlobizottsag altal dsszeallitott indoklaskérés kikiildésével.

A részvételre jelentkezések, illetve az ajanlatok érvénytelenségérol, valamint a kdzbeszerzési
eljaras eredménytelenségérdl az SZMSZ szerinti szerv dont.

Eredményes és eredménytelen kozbeszerzési eljarasrdl, a kozbeszerzési eljards nyertesérol,
valamint adott esetben a kovetkez6 legkedvezébb ajanlatot tevonek mindsitett szervezetr6l vagy
személyrol a biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az SZMSZ
szerinti szerv dont név szerinti szavazassal zart iilésen.

12. Tajékoztatas az ajanlatkéréi dontésekrol
Az irasbeli 0sszegzést, a tajékoztatast az érvénytelen ajanlatokrdl a kiilsd kdzbeszerzési szakértd
késziti el.
Az irasbeli 0sszegzésnek és az ajanlatok érvénytelenségérol kiildott tajékoztatoban foglaltaknak
maradéktalanul 6sszhangban kell lennie az Ajanlatkéré altal meghozott dontéssel.
Az irasbeli Osszegzést, illetve annak modositasat és az érvénytelen ajanlatokrol szol tdjékoztatot
az érintett gazdasagi szereplok részére a kiils6 kdzbeszerzési szakértd kiildi meg a Kbt. szabalyai
szerint az EKR-en keresztiil.

IX. FEJEZET
Sajatos beszerzési moédszerek

13. Keretmegallapodasok
Olyan megallapodasok, amelyek meghatarozzak azokat a 1ényeges feltételeket, amelyek alapjan
késobb az Ajanlatkéré és az ajanlattevi(k) kozott szerzodéskotésre keriil sor a verseny
Ujranyitasaval, vagy anélkiil. (Kbt. 104-105. §)

14. Dinamikus beszerzési rendszer
A gyakori kozbeszerzések megvalositasara szolgal, melyhez annak teljes id6tartama alatt barmely
olyan gazdasagi szerepld csatlakozhat, amely megfelel az Ajanlatkéré altal meghatarozott
alkalmassagi feltételeknek, és érvényes részvételi jelentkezést nyujt be. (Kbt. 106-107. §)

15. Elektronikus arlejtés
Ezen beszerzési modszer soran az ajanlattevok 1j, - egyre csokkend - arakat, illetve az ajanlat
egyes szamszerusithetd elemeire vonatkozo 1) értékeket ajanlanak. (Kbt. 108. §)
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Amennyiben az ajanlatkérd elektronikus arlejtést kivan alkalmazni, az eljaras elékészitése soran
koteles meggy6zddni arrol, hogy az értékelés altala valasztott modszerét az arlejtés soran toérténd
ujra rangsorolasnal az EKR tamogatja.

Ha nem nyujtottak be az ajanlattételi hataridoben legalabb két ajanlatot, és az Ajanlatkérd az
eljarast megindité felhivasban jelezte, hogy fenntartja ennek a lehetdségét, donthet ugy, hogy nem
tart elektronikus arlejtést, hanem a benyujtott ajanlat biralataval és értékelésével befejezi az
eljarast. Ebben az esetben dontésérdl haladéktalanul értesiti az ajanlattevot, az ajanlattevd ajanlati
kotottsége az értesités Ajanlatkérd altali megkiildésével all be.

Ajéanlatkéré a kozbeszerzési eljaras részeire vonatkozdan kiilon-kiilon, eltérd idOpontban is
lefolytathatja az elektronikus arlejtést.

16. Elektronikus katalogusok
Az informacidk bemutatasdnak és rendszerezésének az ajanlattevok szamara kozos,
elektronikusan kezelhetd formatuma, amelynek benyljtasa olyan esetben kovetelhetd meg,
amikor az Ajanlatkérd kotelezové teszi az elektronikus kommunikacios eszk6ézok hasznalatat.
(Kbt. 109. §)

X. FEJEZET

A koncesszios beszerzési eljarasok szabalyai
Koncesszids beszerzési eljaras esetén a Szabalyzat kozbeszerzésekre vonatkozé eldirasai — VIII.
fejezet — is megfeleléen alkalmazandok, 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.
A gazdasagi szereplOk részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a kiilsd
kozbeszerzési szakértd kiildi meg.
A targyalas kezdeményezésérol vagy ujranyitasarol a Bizottsag zart iilésen dont.
Az ajanlat érvénytelenségérdl az SZMSZ szerinti szerv dont.
Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, illetve a nyertes ajanlattevorl a
biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a Bizottsag név szerinti
Szavazassal zart tilésen dont.
A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a kiilsé kozbeszerzési szakértd kiildi meg az
¢érintett gazdasagi szereplo részére.
Hirdetmény nélkiili koncesszios beszerzési eljaras esetén az eljarast meginditd felhivast a kiilsd
kozbeszerzési szakértd kiildi meg a gazdasagi szereploknek.

XI. FEJEZET

A szerzodésekkel kapcsolatos rendelkezések

Ajanlatkéré koteles a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b) és ¢) pontjaban foglaltakat az EKR utjan
nyilvanosan kozzétenni, tovabba felelds a szerzddések, szerzédésmodositasok €s a szerzodés
teljesitésére vonatkozo adatok Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett nyilvanos elektronikus
szerzodéstarban (CoRe) torténd kozzétételéért is.

A kozbeszerzési eljarasok nyoman megkotott szerzodésekben foglaltak teljesitésének
figyelemmel kisérése, a szerz0dés modositasanak, felmondasanak, felbontdsanak
kezdeményezése, amennyiben annak jogi feltételei fennallnak, Ajanlatkéré feladata.

XIl. FEJEZET

A kozbeszerzések ellendrzése
A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitasanak €s dokumentalasanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti végrehajtasat Ajanlatkéro a belsé ellendrzés keretében ellendrzi.
A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzéséért a Polgarmesteri Hivatal bels6 ellendrei feleldsek.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok kiilondsen az alabbiakra terjednek ki:



a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellenOrzése;
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellenérzése;
c) akozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszeriiségi ellenérzése.
100. Az ellendrzésekrol késziilt jegyzOkonyvet a polgarmesternek, a jegyzének és az érintett szervezet
vezetdjének meg kell kiildeni.
101. Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy Kozbeszerzési Dontébizottsag intézkedést
foganatosit a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményével kapcsolatban, az errdl sz616 hatarozatot
haladéktalanul el kell juttatni a bels6 ellen6rhdz.

XN FEJEZET

Az eurdpai unios tamogatasbol finanszirozott kozbeszerzési eljarasok ellendrzése

102. A tamogatasi programok keretében lefolytatasra keriild kdzbeszerzési eljaras soran az adott
programozasi 1iddszakban az egyes eurOpai unids alapokbol szdrmazd tdmogatidsok
felhasznalasanak rendjérdl szol6 Korm. rendelet vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

103. A tamogatasi programok keretében lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljardsok esetén a
kozbeszerzési dokumentumok illetékes tdmogatd, kdzremiikodo vagy ellenérzo szervezet részére
torténd megkiildéséért a kdzbeszerzéssel érintett szervezet a felelds. Amennyiben a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasdban az Onkormanyzat (mint timogatast igényld, illetve a kedvezményezett)
nevében a Lebonyolitd jar el, a dokumentumok megkiildéséért a Lebonyolito felelds.

XIV. FEJEZET

A kozbeszerzésekkel kapcesolatos jogorvoslatok szabalyai

104. A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljaras meginditasardl és a 151. § (7) bekezdése
szerinti visszavonasardl a kiilsé kozbeszerzési szakértd javaslatara az Ajanlatkérd hataskorrel
rendelkez6 szerve dont.

105. A Kozbeszerzési DontObizottsag eldtti jogorvoslati eljarasban — tekintettel a Kbt. 145. § (7)
bekezdésében foglaltakra — Ajanlatkér6t a polgarmester altal meghatalmazott személy vagy
szervezet képviseli.

106. A Kozbeszerzési DontObizottsag végzésének és érdemi hatarozatanak birdsagi feliilvizsgalatat a
Bizottsag kezdeményezheti.

XV.FEJEZET

A tervpalyazati eljarasokra vonatkozé szabalyok
107. Amennyiben az Ajanlatkér6 a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat le
kozbeszerzési eljarast, a Szabalyzat altalanos szabalyai, a Kbt., tovabba a tervpalyazati
eljarasokrol sz616 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet eldirasai az iranyaddak.
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XVI. FEJEZET

Az elektronikus kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb szabalyok

108. Az Ajanlatkéré nevében az EKR-ben torténd regisztraciora a Lebonyolité vezérigazgatdja vagy
az altala megjelolt személy (mint EKR superuser) jogosult.
eljarasban részt vevo tovabbi személyek részére torténd - biztositasara is. A superuser felelGssége
a jogosultsagok elvétele, amennyiben az valamely személy vagy szervezet esetében mar nem
sziikséges vagy azt a vonatkozo jogviszony megsziinése miatt el kell venni.

110. Ajanlatkéré a kiils6 kozbeszerzési szakértonek is superuser jogosultsagot biztosit annak
érdekében, hogy feladatait megfeleld hataridében és jogszeriien ellathassa.

XVIII. FEJEZET

Zar6 rendelkezések

111. A kozbeszerzések bonyolitasaban koézremiikddé szervek és személyek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és jelen Szabalyzat elGirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az abban foglaltak
szerint a toliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

112. Jelen Szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatidlyba, és a folyamatban 1évd
kozbeszerzésekben is alkalmazni kell.

113. A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolodd jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni. Amennyiben jelen Szabalyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt.
el6irasai kozott ellentmondas meriil fel, gy a mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései iranyadoak.

114. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az Onkormanyzat 588/2021. (X.
28.) szamu képvisel6-testiileti hatdrozat 1.) pontjaval elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzata.

Felelos: polgarmester
Hatarido: 2024. december 12.

A dontés végrehajtasat végzok: Polgarmesteri Hivatal, Jozsefvarosi Szocialis Szolgaltatd és
Gyermekjoléti Kozpont, Jozsefvarosi Ovodak, Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsédék, Jozsefvarosi Szent
Kozma Egészseégiigyi Kozpont, Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kozpont Zrt., Jozsefvaros Kozdsségeiért
Nonprofit Zrt., REVS Jézsefvarosi Rehabiliticios és Varosfejlesztési Zrt.
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