JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
JEGYZOKONYV
Késziilt a Jozsefvirosi Szlovak Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2024. oktober 28. (hétfé) 09:00 6rakor
a 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1./b Nemzetiségi Onkorminyzatok iroddjaban
11. nyilvanos rendkiviili képvisel-testiileti iilésén

Jelen vannak: Szelényi Gyo6rgy Balazsné elndk
Kapolnai Kazmér elnok-helyettes
Ged6 Gyorgyné nemzetiségi onkormanyzati képviseld

Meghivottak: dr. Kiss Levente jogi referens

Megnyitja az tilést és a megjelentek iidvozlése utan megéllapitja, hogy az iilés szabalyszeriien
keriilt dsszehivasra. Megallapitja, hogy a testiilet 3 fovel hatarozatképes. Javaslatot tesz a
meghivo szerinti napirendi pontok megtargyaldsara, tovabba Gedd Gyorgyné nemzetiségi
Onkormanyzati képvisel6t a jegyz6konyv hitelesitésére.

Gedo6 Gyorgyné
Elfogadja a jelolést.

Szelényi Gyorgy Balazsné elnsk
Szavazasra teszi fel Gedd Gydrgyné személyét jegyzokonyv-hitelesitévé —torténd
megvalasztasat.

A Képvisel6-testiilet az alabbi javaslatrol dont:
A Jozsefvirosi Szlovik Onkorminyzat dgy dint, hogy elfogadja Gedé6 Gyorgyné
személyét a jegyzokonyv hitelesitésére.

Megallapitja, hogy a jelenlévé 3 képviseld, 3 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 82/2024.(X. 28.) szamu hatédrozatat:

Jozsefvarosi Szlovak Gnkgrmén\-'zat 82/2024.(X. 28.) szimu alabbi hatirozata:
A Jozsefvirosi Szlovaik Onkorminyzat Képviselé-testiilete ugy dont, hogy elfogadja
Ged6 Gyodrgyné személyét a jegyzékonyv hitelesitésére.

Ezt kovetden Szelényi Gyorgy Balazsné elnok ismerteti a meghivé szerinti napirendi
pontokat, és szavazasra bocsatja a napirendi pontok elfogadasat az alabbiak szerint:

1. Javaslat a Jozsefvarosi Szlovak (")nkorményzat Gazdalkodasi szabalyzatanak és
Pénzkezelési szabilyzatinak elfogadisirél és a Szervezeti és Miikidési
Szabalyzatanak médositasarol
El6terjesztd: Szelényi Gysrgy Balazsné elnsk (irasbeli el6terjesztés)

2. Javaslat kozjegyz6i aldirasi cimpéldany koltségére
Eléterjesztd: Szelényi Gydrgy Balazsné elndk (irasbeli eloterjesztés)

3. Javaslat Szlovak nyelvii katolikus szentmise és kozosségi talalkozoé szervezésére
El8terjeszté: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (irasbeli eloterjesztés)






4.

S.

6.

Javaslat a , Katolické noviny" tjsag emléktablajanak megkoszoruzasara az Gjsag
megjelenésének 175. évforduldja alkalmabal

Eléterjeszté: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (irasbeli elbterjesztés)

Javaslat az Urvacsorival egybekotott szlovaknyelvii evangélikus istentisztelet
szervezésére

Eléterjesztd: Szelényi Gyorgy Baldzsné elndk (irasbeli eléterjesztés)

Javaslat a szlovak emléktablak koszoruzasara Jézsefvarosban

Eléterjeszté: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli elbterjesztés)

7. Javaslat a Févarosi Szlovak Onkormanyzat altal meghirdetett kitiintetésre

8.

Eléterjeszté: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli elterjesztés)
Javaslat telefonkoltségek meghatarozasara
El6terjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli eldterjesztés)

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Megallapitja, hogy a jelenlévé 3 képvisel6, 3 igen 0 nem, 0 tartbzkodds mellett
83/2024.(X. 28.) szam alatt elfogadta az alabbi hatarozatat:

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat 83/2024.(X. 28.) szamu hatarozata:

A Jozsefvarosi Szlovik Onkormanyzat 11. nyilvanos rendkiviili iilésének napirendi
pontjat az alabbiak szerint fogadja el:

1.

~1

8.

Javaslat a Jézsefvirosi Szlovak Onkormanyzat Gazdalkodasi szabalyzatanak és
Pénzkezelési szabilyzatinak elfogadasirél és a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak médositasarél

Eléterjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (irasbeli eléterjesztés)

. Javaslat kozjegyzo6i aldirasi cimpéldany koltségére

El6terjeszt6: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli eldterjesztés)

. Javaslat Szlovik nyelvii katolikus szentmise és kozosségi talalkozé szervezésére

ElSterjeszto: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli elterjesztés)

. Javaslat a , Katolické noviny" ujsag emléktablijanak megkoszorizasara az ujsag

megjelenésének 175. évforduldja alkalmabél
Eléterjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli eléterjesztés)

. Javaslat az Urvacsorival egybekotott szloviaknyelvii evangélikus istentisztelet

szervezésére
Eléterjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli eléterjesztés)

. Javaslat a szlovak emléktablak koszorazasara Jézsefvarosban

Eléterjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (irdsbeli eléterjesztés)

. Javaslat a Févarosi Szlovak ('jnkorm:'myzat altal meghirdetett Kitiintetésre

Elbterjesztd: Szelényi Gyorgy Baldzsné elnsk (irasbeli eloterjesztés)
Javaslat telefonkoltségek meghatarozasara
Eléterjeszt6: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (irasbeli eldterjesztés)

Ezt kivetden a képviseli-testiilet megkezdi a napirendi pontok targyalisat.






1. Napirendi pont
Javaslat a Jézsefvarosi Szlovak Onkorményzat Gazdalkodasi szabalyzatanak és
Pénzkezelési szabilyzatinak elfogadisirél és a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasardl
Elterjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli eldterjesztés)

Szelényi Gyorgy Balazsné elnsk

Javaslom a Tisztelt Képvisel6-testiilet tagjai szamdara, hogy az elterjesztésben foglalt
hatdrozati javaslatok szerint, a Joézsefvarosi Szlovak Onkorményzat Gazdalkodasi
szabalyzatanak, Pénzkezelési szabalyzatnak elfogaddsarél és a Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzatanak modositasarol kiilon-kiilon, 6nallé hatirozatokban déntsiink.

Ugyrendi szavazds kovetkezik:

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Megallapitja, hogy a jelenlév 3 képviselé 3 igen, 0 nem, 0 tartdzkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 84/2024. (X.28.) szamu hatarozatat:

Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat 84/2024.(X.28.) szimu hatarozata:

A Joézsefvirosi Szlovik Onkormi’myzat Képviselo-testiilete a Jozsefvarosi Szlovak
Onkorményzat Gazdilkodasi szabalyzatnak és a  Pénzkezelési szabalyzatnak
elfogadasarodl és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak médositdsarél kiilon-kiilon,
onallé hatirozatokban dont.

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok

Szavazasra teszi fel az eléterjesztés . sz. hatdrozati javaslatat.

Megéllapitja, hogy a jelenlévé 3 képviselé 3 igen, 0 nem, 0 tartozkodas mellett elfogadta a
Javaslatot, és meghozta 85/2024.(X.28.) szamu hatarozatat:

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat 85/2024. (X. 28.) szamu hatarozata:

A Jozsefvarosi Szlovik Onkorminyzat Képvisel6-testiilete wgy dont, hogy az
eléterjesztés 1. szima melléklete szerinti tartalommal elfogadja az dllamhdztartisrél
sz6l0 torvény végrehajtasarél szolée 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet alapjan
elkészitett Gazdalkod4si szabalyzatat.

Felelés: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hatarido: 2024. oktéber 28.

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Szavazésra teszi fel az el6terjesztés 1. sz. hatdrozati javaslatat.

Megallapitja, hogy a jelenlévé 3 képvisels 3 igen, 0 nem, 0 tart6zkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 86/2024.(X.28.) sz&mu hatarozatat:

Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat 86/2024. (X. 28.) szamu hatirozata:

A Jozsefvirosi Szlovik 6nk0rm:’myzat Képvisel6-testiilete wagy dont, hogy az
eldterjesztés 2. szima melléklete szerinti tartalommal elfogadja a szamvitelr6l szolo
2000. évi C. torvény alapjan elkészitett Pénzkezelési szabalyzatat.







Felelos: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hataridd: 2024. oktéber 28.

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok

Szavazasra teszi fel az elGterjesztés II1. sz. hatdrozati javaslatat.

Megallapitja, hogy a jelenlévé 3 képvisel6 3 igen, 0 nem, 0 tartozkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 87/2024.(X.28.) szamu hatarozatat:

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat 87/2024. (X. 28.) szami hatirozata:

A Jozsefvarosi Szlovak ()nkorményzat Képviselo-testiilete gy dont, hogy médositja a
jelenleg hatilyos Szervezeti és Miikidési Szabalyzatat azzal, hogy az SZMSZ 5. szimii
mellékletét hatalyon kiviil helyezi.

Felelds: Szelényi Gyorgy Baldzsné elnok
Hataridé: 2024. oktober 28.

2. Napirendi pont
Javaslat kizjegyzéi aldirasi cimpéldany koltségére
Eléterjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elnk (irasbeli eldterjesztés)

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok

Szavazasra teszi fel a napirendi pontot az irdsbeli eldterjesztés alapjan.

Megallapitja, hogy a jelenlévd 3 képviseld, 3 igen, 0 nem, 0 tartdzkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 88/2024.(X. 28.) szamu hatérozatat:

Jozsefvirosi Szlovak Onkormanyzat 88/2024. (X. 28.) szamu hatarozata:
A Jézsefvarosi Szlovik Onkorméanyzat Képviselé-testiilete Gigy dont, hogy
1. a Jozsefvarosi Szlovik (")nkorményzat iigyintézéséhez sziikséges kozjegyzoi alairasi
cimpéldanyok koltségére szamla ellenében legfeljebb brutté 35.000 Ft
keretosszeget hataroz meg.
2. az 1. pont pénziigyi fedezetét a 2024. évi kizponti miikddési tamogatis biztositja.
3. felkéri az elnokot, hogy a Jézsefvarosi Szlovak (")nkorményzat iigyintézéséhez
sziikséges kozjegyz6i aldirasi cimpéldany elkészitése irant intézkedjen.

Felelds: Szelényi Gyérgy Balizsné elnok
Hatiridé: 2024. oktéber 31.

3.Napirendi pont
Javaslat Szlovik nyelvii katolikus szentmise és kozosségi talilkozé szervezésére és
a koltségekhez torténé hozzajarulisra
Eléterjeszt6: Szelényi Gyorgy Balazsné elnsk (irasbeli elterjesztés)

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Javaslom a hatérozati javaslat modositasat, 2024. december 01. napja helyett 2024. december
08. napjan keriil megtartésra a szentmise és azt kovetd kozosségi talalkozo.






Szavazasra teszi fel a médositott napirendi pontot.
Megallapitja, hogy a jelenlévd 3 képviseld, 3 igen, 0 nem, O tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 89/2024.(X. 28.) szamu hatarozatat:

Jozsefvirosi Szlovak Onkormanyzat 89/2024. (X. 28.) szamu hatirozata:
A Jézsefvirosi Szlovik Onkorményzat Képvisel6-testiilete gy dont, hogy
1. tovabbra is folytatja eddigi hagyominyit, mely szerint minden hénap elsé
vasarnapjan a Jézsefvirosi Horvith Mihaly téri templomban (Budapesti Szent
Jozsef templom, 1082 Budapest VIII. Kkeriilet, Horvath Mihaly tér 7.) 12:00 orai
kezdettel szlovik nyelvii katolikus szentmisét, valamint - a szentmisét kivetéen -
kozosségi talalkozot rendez. A kovetkezé szentmisék idépontjai: 2024. november
03., 2024. december 08. napja.
2. A program koltségeire minddsszesen_szamla ellenében legfeljebb brutto 100.0000,-
Ft 6sszeget hatiroz meg az alabbiak szerint:
e reprezenticioés koltségekre dsszesen 80.000 Ft-ot,
» egyhazi ingatlan részleges hasznositisa cimén, teremhasznalati dij koltségére
20.000 Ft-ot.
3. A pénziigyi fedezetét a legfeljebb brutté 96.000 Ft osszegben a 2024. évi telepiilési
palyazati tamogatas és  4.000 Ft Osszegben a 2024. évi telepiilési
kiegészité miilkodési tamogatas biztositja.

Felel6s: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hatdridé: 2024. december 31.

4. Napirendi pont
Javaslat a ,Katolické noviny' djsig emléktablajanak- megkoszoruzasaraa az \ijsag
megjelenésének- 175. évforduldja alkalmabol
Eléterjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (irasbeli eldterjesztés)

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Szavazasra teszi fel a napirendi pontot az irasbeli eldterjesztés alapjan.

Megallapitja, hogy a jelenlévé 3 képvisels, 3 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta a
Javaslatot, és meghozta 90/2024.(X. 28.) szamu hatarozatét:

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat 90/2024. (X. 28.) szami hatirozata:
A Jozsefvarosi Szlovik (")nkorma’myzat Képvisel6-testiilete igy dént, hogy
1. 2024. november 03. napjan az wijsag megjelenésének- 175. évforduldja alkalmaboél a
Katolické Noviny tjsag emléktablijanak megkoszoriizasira Kkeriil sor a
Jozsefvarosi Szent J6zsef Plébania templomban.
2. a Jozsefvarosi Szlovak (")nkorményzat a koszoruvasirlas koltségére szamla
ellenében legfeljebb brutté 10.000 Ft keretosszeget fordit.
3. pénziigyi fedezetét a 2024. évi telepiilési palyazati timogatas biztositja.

Felelds: Szelényi Gyiorgy Balizsné elnok
Hatiridé: 2024. november 30.






5. Napirendi pont

Javaslat az Urvacsordval egybekotott szlovik nyelvii evangélikus istentisztelet
szervezésére és az istentisztelettel kapcsolatos kiltségekhez torténé hozzajarulasra
Elbterjeszt6: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli elterjesztés)

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Javaslom a hatarozati javaslat 1. pontjanak médositasat az aldbbiak szerint:

»1. 2024. november hénaptél - 2024. december honap végéig havi egy alkalommal
tovabbra is folytatja eddigi hagyomanyat, mely szerint Urvacsoraval egybekotott
szlovak nyelvli 6komenikus istentiszteletre keriil sor a Szlovék Ajku Evanggélikus
Egyhazkozség Kapolndjaban (1081 Budapest, Rakéczi Gt 57.).”

Szavazasra teszi fel a médositott napirendi pontot.

Megallapitja, hogy a jelenlévd 3 képviseld, 3 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 91/2024.(X. 28.) szamu hatarozatat:

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanvyzat 91/2024. (X. 28.) szamu hatarozata:
A Jozsefvarosi Szlovik Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ugy dont, hogy

1. 2024. november hénaptol - 2024. december hénap végéig havi egy alkalommal
tovabbra is folytatja eddigi hagyomanyit, mely szerint Urvacsoraval egybekotott
szlovik nyelvii 6kumenikus istentiszteletre keriil sor a Szlovak Ajka Evangélikus
Egyhazkozség Kapolnajaban (1081 Budapest, Rakéczi ut 57.).

2. Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat evangélikus istentiszteleten fellépé kantor
eloadéi dijara és az oltardekoriciés koltségére szamla ellenében osszesen
legfeljebb brutté 60.000 Ft keretisszeget hasznal fel, amelynek pénziigyi fedezetét
a 2024. évi feladatalapu tamogatas biztositja.

Felelos: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hatarid6: 2024. december 31.

6. Napirendi pont

Javaslat Szlovak emléktablak koszortuzasara Jozsefvarosban
ElSterjeszté: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (irasbeli eloterjesztés)

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Szavazasra teszi fel a napirendi pontot az frasbeli el6terjesztés alapjan.

Megallapitja, hogy a jelenlévd 3 képvisels, 3 igen, 0 nem, 0 tartdzkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 92/2024.(X. 28.) szamu hatérozatat:

Jozsefvarosi Szlovik Onkormanyzat 92/2024. (X. 28.) szami hatarozata:
A Jozsefvarosi Szlovak (")nkormzinyzat Képviselé-testiilete iigy dont, hogy
1. 2024. év végéig Jozsefvarosban a neves szlovak személyiségek tiszteletére késziilt
szlovik emléktiblikat megkoszorizza. Ezek: a Tavaszmezé utciban a Szlovak

utca emléktablaja és Ferdiniand Juriga emléktibla, tovabba a Horvith Mihaly
téren Sandorfi Ede emléktiblaja.







2. koszoriuk vasarlasira szamla ellenében legfeljebb brutté 30.000 Ft keretosszeget
hataroz meg, amelynek pénziigyi fedezetét a telepiilési onkormanyzat 2024. évi
telepiilési palydzati timogatas biztositja.

Felelos: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hataridé: 2024. december 31.

7. Napirendi pont .
Javaslat a Fovirosi Szlovik Onkormanyzat iltal meghirdetett kitiintetésre
Eléterjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elndk (irasbeli el6terjesztés)

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok

Szavazasra teszi fel a napirendi pontot az irdsbeli elSterjesztés alapjan.

Megallapitja, hogy a jelenlévé 3 képviseld, 3 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 93/2024.(X. 28.) szamu hatarozatat:

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat 93/2024. (X. 28.) szama hatirozata:

A Jozsefvirosi Szlovik Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy dont, hogy_

1. taimogatja a Févirosi Szlovak 6nk0rmz’myzat dontését, mely szerint ebben az évben is
»Budapesti Szlovikokért Dij”-at adomanyoz olyan szlovak személyeknek és
kollektivaknak, akik mar hosszi ideje a budapesti szlovak kozosség érdekében
tevékenykednek, és meghatarozé szerepiik van a kozosség életében.

2. a Jozsefvirosi Szlovik (")nkorményzat a Foéviarosi Szlovik Onkormdnyzat altal
meghirdetett ,Budapesti Szlovikokért Dij” Kitiintetésre Szvityil Gyuldané Szauer Evit
javasolja.

Felel6s: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hataridé: 2024. december 31.

8. Napirendi pont
Javaslat telefonkoltségek meghatarozasara
Eléterjeszté: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (frasbeli elbterjesztés)

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok

Szavazasra teszi fel a napirendi pontot az irasbeli el6terjesztés alapjan.

Megallapitja, hogy a jelenlévé 3 képviseld, 3 igen, 0 nem, 0 tartbzkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 94/2024.(X. 28.) szamu hatérozatat:

Jozsefvarosi Szlovik Onkorméanyzat 94/2024. (X. 28.) szami hatirozata:
A Jézsefvarosi Szlovik 6nkormzinyzat Képvisel6-testiilete iigy dont, hogy
1. a Jézsefvirosi Szlovak Onkormanyzat iigyeinek intézése céljabol, a Szelényi
Gydrgy Balazsné hasznilatiba adott SIM kirtya hasznalatibol eredé, tivkozlési és
mobil online szolgiltatisok (internet, telefon) esetén brutté 6.000,- Ft/hé erejéig a
hasznalét mentesiti a dijak megfizetése alol, 2024. oktéber 01. napjatol — 2024.
december 31. napjaig tartandé idészakra. A mobiltelefonon tirténg beszélgetések
kifizetése dtutaldssal, szimla ellenében torténik. A koltségek viselgje a Jozsefvarosi
Szlovik Onkorminyzat. Az e hatirozati pontban foglalt koltségkereten feliili







Osszeget a képviselé kiteles megtériteni Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatalnak.

2. a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat iigyeinek intézésének céljabol; Kapolnai
Kazmér elndk-helyettes hasznilatiba adott SIM kirtya hasznilatabol eredd,
tavkozlési és mobil online szolgaltatasok (internet, telefon) esetén brutté 6.000,-
Ft/ho erejéig a hasznalét mentesiti a dijak megfizetése alél, 2024. oktéber 01.
napjatol — 2024. december 31. napjdig tartando6 idészakra. A mobiltelefonon torténé
beszélgetések Kifizetése dtutalissal, szimla ellenében torténik. A koltségek viselje a
Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat. Az e hatirozati pontban foglalt kéltségkereten
feliili dsszeget a képviselé koteles megtériteni Budapest Fovaros VIIL. Keriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatalnak.

3. tudomdsul veszi Gedé Gyodrgyné nemzetiségi onkorminyzati képvisels
nyilatkozatat, mely szerint telefonkdltség téritésre a 2024. évben nem tart igényt,
arrol lemond. A lemondé nyilatkozat az el6terjesztés mellékletét képezi.

. a telefonk®éltségek tekintetében a telefonszamlikban a mangancéli beszélgetések

részletezése hianyzik, ezért a magan - és a nemzetiségi 6nkormanyzat érdekében
felmeriilé telefonkoltsegek nem hatirozhaték meg. Erre tekintettel vallalja a
Jozsefvirosi Szlovak Onkormanyzat a szamlaérték 20%-a utin a jogszabalyban
eléirt jarulékok megfizetését.

pénziigyi fedezetét brutté 43.200 Ft Gsszegben a 2024. évi telepiilési miikodési
tamogatas biztositja.

Felelos: Szelényi Gyorgy Baldzsné elnok
Hataridé: 2024. december 31.

Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Miutan megéllapitjia, hogy egyéb témachem. meriilt. fel, nincs kérdés, illetve kozérdeki
bejelentés, megkdszoni a testiileti tagok munkdjét, ‘az ilést 09:40 6rakor bezarja.

(/1 ; _ ‘47 £, /
Gedo Gyorgyne ~— Szelényi Gyiirg‘\l{alézsné
jegyzokonyv-hitelesitd elnok

J egyzékényvet készitette:

.......

Németh Edlna
ugyintézo






JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Jelenléti iv

a Jozsefvarosi Szlovik Onkormanyzat
11. nyilvanos rendkiviili testiileti iilésérél, amelynek idépontja:
2024. oktéber 28. (szerda) 09:00 érakor

, ]
1. Szelényi Gyorgy Balazsné \75,0@(,&5}\ gﬂﬂ' g —
7V
1. Kapolnai Kazmér éy,___.-ﬂ-/ ) ,
V L3
F_ ™) '-.. A [ [ — ¢
2. Ged6 Gyorgyné \ ':/L e TIA "‘V‘L,_’J

A 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§ (4) bekezdésben foglaltakra hivatkozva a Budapest
Févaros VIIL keriilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal jegyz6jének megbizasabol:

dr. Kiss Levente /\f #k

dr. Pali Mirella " ”Q’QS

Szész Anna

Németh Edina Weits e /r‘( éﬁlL v\







JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
Irasbeli El6terjesztés
a Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
2024. oktéber 28. napjan megtartott 11.. rendkiviili képviseld-testiileti iilés
1. napirendi pontja

Cim: Javaslat a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Gazdalkodasi szabalyzatanak és
Pénzkezelési szabalyzatianak elfogadasarél és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
moédositasarol

ElSterjesztd: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (irasbeli elterjesztés)

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Tajékoztatom a nemzetiségi Onkormanyzati képviseloket, hogy az éallamhéztartasrdl sz6ld
térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése szerint a
koltsegvetési szerv vezetSje belsG szabalyzatban rendezi a milkddéséhez kapcesolédd, a
koltségvetési szerv eldiranyzatait terhelé pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen

a) a tervezéssel, gazdilkodéssal — igy kiilonosen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi  és
dokumentaciés részletszabélyaival, valamint az ezeket végz8 személyek kijelolésének
rendjével —, az ellendrzési, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsd elbirdsokat, feltételeket.

A szamvitelrdl sz6016 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés d) pontja alapjan el kell késziteni
a pénzkezelési szabalyzatot is.

A hivatkozott jogszabalyok alapjan a nemzetiségi 6nkorményzat mitkodéséhez sziikséges, a
jogszabalyok 4ltal eloirt kotelezd szabalyzatok koziil a Gazdalkodasi- és a Pénzkezelési
szabalyzat el6készitésre keriilt.

A Gazdalkodési- és a Pénzkezelési szabalyzat elfogadasaval sziikséges a hatalyos 26/2024.
(I'V.25.) szam hatéarozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. szami, a Ko6zos
elnoki-jegyz6i utasitas 2. szami modositassal egységes szerkezetben a Jozsefvéarosi Szlovak
Onkorményzatnak a kotelezettségvallaldssal, utalvanyozassal, pénziigyi ellenjegyzéssel,
érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérsl szolé mellékletének
hatélyon kiviil helyezése.

Tajékoztatom a nemzetiségi onkormanyzati képviselSket, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat
miikodéséhez sziikséges, a jogszabalyok 4altal el8irt tovabbi kotelezé szabélyzatok
el6készitése hosszabb id6t igényel, ezért azokat az alakul6 iilést kovetd 60 napon beliil fogja a
képviseld-testiilet elé terjeszteni.

Fentiekre tekintettel kérem az hatarozati javaslatok elfogadasat.
Az cléterjesztés melléklete:

1. szdmu melléklet: Gazdalkodasi szabalyzat
2. szamu melléklet: Pénzkezelési szabalyzat






L. Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat ....... /2024. (X.18.) szam\ hatarozata
a Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Gazdalkodasi szabalyzatanak elfogadasarol

A Jézsefvaresi Szlovik Onkorminyzat Képviselo-testillete tigy dont, hogy az
eléterjesztés 1. szamu melléklete szerinti tartalommal elfogadja az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtisarél szélé 368/2011. (XIL31.)) Korm. rendelet alapjan
elkészitett Gazdalkodasi szabalyzatat.

Felelos: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hataridé: 2024. oktéber 28.

II. Hatarozati javaslat
Jozsefvérosi Szlovak Onkormanyzat ....... /2024. (X.18.) szam1 hatarozata
a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Pénzkezelési szabalyzatinak elfogadasarol

A Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Képvisel6-testillete ugy dént, hogy az
eloterjesztés 2. szamu melléklete szerinti tartalommal elfogadja a szamvitelr6l sz6lé
2000. évi C. torvény alapjan elkészitett Pénzkezelési szabalyzatat.

Felelos: Szelényi Gyorgy Baliazsné elnok
Hataridé: 2024. oktéber 28.

IT1. Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Szlovak (")nkormanyzat ....... /2024. (X.18.) szamu hatarozata
a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

A Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tigy dont, hogy modosntja a
jelenleg hatilyos Szervezeti és Miikodési Szabilyzatat azzal, hogy az SZMSZ 5. szAmi
mellékletét hatalyon kiviil helyezi. .

Felelés: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hatarid6: 2024. oktober 28.

Budapest, 2024. oktdber ,,...”

Szeleny1 @yo: ' Balazsné elnok

ELOTERJESZTO: Szelényi Gyorgy Baldzsné - Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat elndke
LEIRTA: Hopka Rita nemzetlsegl gazdalkodasi ugymtezo

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

Budapest, 2024. oktdber 4.7

Horich Szilvia .
gazdasagi vezetd /l/\
JOGI KONTROLL:







JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Irasbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Szlovik Onkorméanyzat
2024. oktober 28. napjan megtartott 11. rendkiviili képviselS-testiileti lilés
2. napirendi pontja

Cim: Javaslat koézjegyz6i alairasi cimpéldany koltségére
Eloterjeszté: Szelényi Gyorgy Baliazsné elnok (irasbeli eloterjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Javaslom a Tisztelt Képviseld-testilletnek, hogy a Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat
tgyintézéséhez sziikséges kozjegyz6i alairasi cimpéldanyok koltségére szamla ellenében
legfeljebb brutté 35.000 Ft keretdsszeget hatarozzunk meg. Pénziigyi fedezete a 2024. évi
kozponti miikodési tamogatas.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat
Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat ....... /2024. (X.28.) szamu hatirozata
kozjegyz6i aldirasi cimpéldany koltségérol

A Jozsefvarosi Szlovak (")nko.l"ményzat Képviselo-testiilete ugy dont, hogy
1. a Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat iigyintézéséhez sziikséges kozjegyzoi alairasi

cimpéldianyok koltségére szamla ellenében legfeljebb brutté 35.000 Ft
keretosszeget hatiroz meg.
2. az 1. pont pénziigyi fedezetét a 2024. évi kozponti miikodési timogatas biztositja.
3. felkéri az elnokot, hogy a Jézsefvirosi Szlovak (")nkormz’myz:'lt ligyintézéséhez
sziikséges kozjegyzoi aldirasi cimpéldany elkészitése irant intézkedjen. "

Felelds: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok n_ s
Hataridé: 2024. oktéber 31. b/

Budapest, 2024. oktéber ... ‘/ﬁ{,{,&}q { \/

Szelényi Gyotgy Balazsne elnok

ELOTERJESZTO: Szelényi Gyorgy Balazsné - Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat elnoke
LEIRTA: Németh Edina - uigyintézd

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all.

Budapest, 2024. oktober ./

Hérich Szilvia
gazdasagi vezeto
JOGI KONTROLL:







JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67
Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
2024. oktober 28. napjan megtartott 11. nyilvanos rendkiviili képviselS-testiileti iilésére
3. napirendi pontja

Cim: Javaslat Szlovak nyelvii katolikus szentmise és kozosségi talilkozé szervezésére és
a koltségekhez torténd hozzajarulasra
Eloterjeszté: Szelényi Gyorgy Balazsné (irasbeli eléterjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Javaslom a Tisztelt Képviselo-testilletnek, hogy tovabbra is folytassuk eddigi
hagyomanyunkat, mely szerint minden hénap els6 vasarnapjan a Jozsefvarosi Horvath Mihaly
téri templomban (Budapesti Szent Jozsef templom, 1082 Budapest VIII. keriilet, Horvath
Mihély tér 7.) 12:00 o6rai kezdettel szlovak nyelvii katolikus szentmisét, valamint - a
szentmisét kdvetden - kozosségi talalkozot rendeziink.

A kovetkezd szentmisék idSpontjai: 2024. november 03., 2024. december 01. napja. Ezek a
rendezvények j6 alkalmak arra, hogy Budapest és kornyéke szlovak ajka lakossiga
anyanyelvén szolva épithesse kozosségét, kellemes kornyezetben ismerkedjen mas
telepiilések aktualis eseményeivel.

A program koltségeire 6nkorméanyzatunk mindosszesen szamla ellenében legfeljebb bruttd
100.000,- Ft 6sszeget tervez forditani az aldbbiak szerint:

- reprezentacios koltségekre Osszesen 80.000 Ft-ot,
- egyhazi ingatlan részleges hasznositdsa cimén, teremhasznalati dij kéltségére 20.000
Ft-ot javaslok felhasznalni.
A pénziigyi fedezetét legfeljebb bruttd 96.000 Ft a 2024. évi telepiilési palyazati timogatas és
4.000 Ft osszegben a 2024. évi telepiilési kiegészité milkodési timogatas biztositja.

Fentickre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

_ Hatarozati javaslat
Jozsefvérosi Szlovak Onkormanyzat....... /2024. (X.28.) szamu hatarozata
Szlovak nyelvii katolikus szentmise és koz0sségi talalkozo szervezésérdl és a koltségekhez

torténd hozzajarulasrol

A Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy

1. tovabbra is folytatja eddigi hagyomanyat, mely szerint minden hénap elsé
vasarnapjan a Jézsefvarosi Horvath Mihaly téri templomban (Budapesti Szent
Jozsef templom, 1082 Budapest VIII. Keriilet, Horvath Mihaly tér 7.) 12:00 6rai
kezdettel szlovak nyelvii katolikus szentmisét, valamint - a szentmisét kovetden -
kozosségi talilkozot rendez. A kovetkezd szentmisék idépontjai: 2024. november
03., 2024. december 01. napja.

2. A program kéltségeire mindosszesen szamla ellenében legfeljebb brutté 100.000,-
Ft 0sszeget hatiroz meg az alibbiak szerint:

- reprezentaciés koltségekre dsszesen 80.000 Ft-ot,






- egyhdzi ingatlan részleges hasznositisa cimén, teremhasznalati dij
koltségére 20.000 Ft-ot.
3. A pénziigyi fedezetét legfeljebb brutté 96.000 Ft 6sszegben a 2024. évi telepiilési
palydzati tamogatis és 4.000 Ft oOsszegben a 2024. évi telepiilési kiegészito
miikodési tamogatas biztositja.

Felelos: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hatarido: 2024. december 31.

Budapest, 2024. oktober. .. 590 @Y
Il @3 .
Szelényi Gyorgy Balazsné elnok

ELOTERJESZTO: Szelényi Gyorgy Baldzsné - Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat elndke
LEIRTA: Németh Edina —iigyintéz4

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all.
Budapest, 2024. oktober

Hérich Szilvia
gazdasagi vezetd

JOGI KONTROLL:







JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67,
Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat
2024. oktober 28. napjan megtartott 11. rendkiviili képviseld-testiileti tilés
4. napirendi pontja

Cim: Javaslat a ,Katolické noviny" ujsig emléktablijanak megkoszoriuzasira az wjsag
megjelenésének 175. évforduldja alkalmabél
Eléterjeszto: Szelényi Gyorgy Balizsné (irasbeli eloterjesztés)

Tisztelt Képviseld Testlilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy 2024. november 03. napjin a Katolické
Noviny ujsag emléktablajanak megkoszoruzasira keriil sor a Jozsefvarosi Szent Jozsef
Plébania templomban az 0jsag megjelenésének 175. évforduldja alkalmabol. A Jézsefvarosi
Szlovak Onkorményzat a koszoravéasarlas koltségére szamla ellenében legfeliebb brutté
10.000 Ft keretosszeget fordit. A pénzigyi fedezetet a 2024. évi telepiilési palyazati
tamogatas biztositja.

Fentiekre tekintette] kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Szlovak Onkorméanyzat. ... ... /2024. (X.28.) szamu hatarozata
a ,,Katolické noviny" jsdg emléktablajanak megkoszorizasara az Gjsag megjelenésének 175.
évforduldja alkalmabol

A Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy dont, hogy
1. 2024. november 03. napjin az vijsag megjelenésének 175. évforduléja alkalmabol
a Katolické Noviny ujsig emléktabldjanak megkoszoruzasara Keriil sor a
Jozsefvirosi Szent Jozsef Plébania templomban.
2. a Jozsefvarosi Szlovik Onkorminyzat a koszoruvasarlas. koltségéreo szamla
ellenében legfeljebb brutté 10.000 Ft keretosszeget fordit. /
3. pénziigyi fedezetét a 2024. évi telepiilési palyazati tamogatis-biztositja.

Felelos: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hataridé6: 2024. november 30.

Budapest, 2024. oktdber ...

Szelény 1=G\ O?Z Balazsné elnok
ELOTERJESZTO: Szelényi Gyorgy Balazsné - Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
elndke

LEIRTA Németh Edina - Ugymtezo

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:
Budapest, 2024. oktober 4%

Hdrich Szilvia \n
gazdasagi vezetd

JOGI KONTROLL:







JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Irasbeli Elgterjesztés
a Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat
2024. oktodber 28.. napjan megtartott 11. nyilvanos rendkiviili képviseld-testiileti tilésére
5. napirendi pontja

Cim: Javaslat az Urvacsorival egybekotott szlovak nyelvii evangélikus istentisztelet
szervezésére és az istentisztelettel kapcsolatos koltségekhez torténoé hozzajarulasra
Eléterjeszt6: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok (irasbeli elGterjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajekoztatom a Tisztelt Képvisel§-testilletet, hogy 2024. november hénaptdl 2024. december

hénap végéig havi egy alkalommal, Urvacsoraval egybekotdtt szlovak nyelvii evangélikus
istentiszteletre keriil sor a Szlovak AjkGl Evangélikus Egyhizkézség Kapolnajaban (1081
Budapest, Rakoczi Gt 57.). Javaslom a Tisztelt Képviselé-testiiletnek, hogy az evangélikus
istentiszteleten fellépd kantor eldaddi dijara és az oltdrdekoracié koltségére szdmla ellenében
osszesen legfeljebb brutté 60.000 Ft keretosszeget forditsunk. Pénziigyi fedezetet a 2024. évi
feladatalap( tamogatés biztositja.

Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat
Jozsefvérosi Szlovak Onkorméanyzat. ... ... /2024.(X.28.) szamn hatarozata
Urvacsoraval egybekotott szlovak nyelvii evangélikus istentisztelet szervezésére és az
istentisztelettel kapcsolatos koltségekhez torténd hozzajarulasra

A Jozsefvarosi Szlovak Onkorminyzat Képvisel6-testiilete vigy dont, hogy

1. 2024. november hénaptél - 2024. december hénap végéig havi egy alkalommal
tovibbra is folytatja eddigi hagyomanyit, mely szerint Urvacsoraval egybekotott
szlovak nyelvii evangélikus istentiszteletre keriil sor a Szlovak Ajki Evangélikus
Egyhazkozség Kapolnijiban (1081 Budapest, Rakoéczi it 57.).

2. Jozsefvirosi Szlovik Onkorminyzat evangélikus istentiszteleten fellépo - kantor
eloadoi dijara és az oltirdekoricios koéltségére szamila <" ellenében . ‘Gsszesen
legfeljebb brutté 60.000 Ft keretosszeget hasznal fel, amelynek penzugyl fedezetét
a 2024. évi feladatalapa tAmogatas biztositja.

Y

Felelds: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hatarid6: 2024. december 31.

Budapest, 2024. oktéber ... %}
Szelényi GYof¢y Balazsné elnok

ELOTERJESZTO Szelényi Gyorgy Balazsné - Jozsefvarosi Szlovak/Onkormanyzat elnoke
LEIRTA Németh Edina - igyintézd

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:
A pénziigyi fedezet rendelkezésre all.

Budapest, 2024. oktéber—-

Hoérich Szilvia
gazdasagi vezetd

JOGI KONTROLL:







JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67,
Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat
2024. oktdber 28. napjan megtartott 11. rendkiviili képviselé-testiileti ilés
7. napirendi pontja

Cim: Javaslat Szlovik emléktablik koszoruzasara Jozsefvarosban
Eldterjeszté: Szelényi Gyorgy Balazsné (irasbeli eloterjesztés)

Tisztelt Képviseld Testiilet!

Javaslom a Tisztelt Képviseloknek, hogy Jozsefvarosban a neves szlovik személyiségek
tiszteletére késziilt szlovak emléktablakat 2024. december végéig koszorizzuk meg.

Ezek: a Tavaszmezé utcaban a Szlovak utca emlékabla és Ferdinand Juriga emléktabla,
valamint Sandorfi Ede emléktiblaija.

Az emléktdbldk  megkoszorizasara szamla ellenében legfeljebb bruttdé 30.000 Ft
keretdsszeget javaslok meghatarozni. A pénziigyi fedezetet a telepiilési Snkormanyzat 2024,
évi telepiilési palyazati tdmogatas biztositja.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat....... /2024. (X.28.) szamn hatarozata
Szlovak emléktablak koszorizasara Jozsefvarosban

A Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Képviselo-testiilete digy dont, hogy

1. 2024. év végéig Jézsefvarosban a neves szloviak személyiségek tiszteletére késziilt
szlovik emléktablikat megkoszorizza. Ezek: a Tavaszmezé utcaban a Szlovak
utca emléktiblija és Ferdinind Juriga emléktibla, tovabba a Horvith Mihaly
téren Sandorfi Ede emléktablija.

2. A koszoruk vasarlasara szdmla ellenében legfeljebb brutté 30,000 Ft keretosszeget
hatiroz meg, amelynek pénziigyi fedezetét a telepiilési onkormanvzat 2024. Evi
telepiilési palyazati timogatas biztositja.

Felelos: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hatarid6: 2024. december 31.

Budapest, 2024. oktéber .. {M( ) £

Szelenw Gylitey Balazsné elnok

ELOTERJESZTO: Szelényi Gyorgy Balazsné - Jozsefvarosi Szlovak Onkorminyzat
elndke

LEIRTA Németh Edina - ligyintézo

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

Budapest, 2024. oktober

Hérich Szilvia
gazdasagi vezetd

JOGI KONTROLL:







JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat
2024. oktdber 28. napjan megtartott 11. rendkiviili képviselo-testiileti iilés
8. napirendi pontja

Cim: Javaslat a Févirosi Szlovik Onkormanyzat altal meghirdetett Kitiintetésre
Eléterjeszté: Szelényi Gyorgy Baliazsné (irasbeli eloterjesztés)

Tisztelt Képviseld Testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Févarosi Szlovak Onkorményzat
,Budapesti Szlovakokért Dfj”-at adoményoz olyan szlovak személyeknek és kollektivaknak,
akik mar hosszii ideje a budapesti szlovak kozosség érdekében tevékenykednek és
meghatarozé szerepiik van a kozosség életében.

Az atadésara a Budapesti Szlovakok Napja alkalmabdl kerdil sor.

A ,Budapesti Szlovékokért Dij>-ra Szvityil Gyulané Szauer Evat javasolom, aki a
Terézvarosi Szlovak Onkorméanyzat képviseloje 1998 o6ta, majd a II. keriileti Szlovak
Onkorményzat elndke volt 2014 - 2019 kozott. A Szlovak Nyugdijasok Klubjanak elnoki

tisztségét 2010 - 2015 kozott toltotte be, és 2006 Ota a mai napig aktiv tagja az Ozvena
Szlovak Korusnak.

Fentiekre tekintettel, kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

_ Hatarozati javaslat
Jozsefvérosi Szlovak Onkormanyzat....... /2024. (X.28.) szamu hatarozata
a Fovérosi Szlovak Onkormanyzat altal meghirdetett kitiintetésre

A Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy dont, hogy’a Jozsefvarosi
Szlovak Onkorminyzat a Févirosi Szlovak Onkormanyzat’ -altal® meghirdetett
sBudapesti Szlovikokért Dij” kitiintetésre Szvityil Gyulané Szauer Evat Javasolja,

Felelos: Szelényi Gyorgy Baldzsné elnok o
Hataridé: 2024. december 31.

B
Budapest, 2024. oktéber ... (:.fq_ /

Szelényi Gyﬁrg\« Balazsné elnok
ELOTERJESZTO: Szelényi Gyoérgy Baldzsné - Jozsefvarosi Szlovdk Onkorményzat
elndke

LEIRTA: Németh Edina - Ugymtezo

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS
Budapest, 2024. oktdber -

JOGI KONTROLL.:







JOZSEFVAROSI SZLOVAK ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Irasbeli Eléterjesztés
a Jézsefvérosi Szlovak Onkormanyzat
2024. oktdber 28. napjan megtartott 11. rendkiviili nyilvanos képviselo-testiileti iilés
9. napirendi pontja

Cim: Javaslat telefonkoltségek meghatarozasara
Eléterjeszto: Szelényi Gyorgy Balizsné elndk (irasbeli eloterjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
ligyeinek intézésének céljabol az dnkormanyzat tulajdonat képezé mobiltelefon és SIM kartya
hasznalata tovabbra is sziikséges, ezért javaslom, hogy a tavkozlési és mobil online
szolgaltatas Osszegét 2024. oktober 01. napjatdl ~ 2024. december 31. napjaig hatarozzuk meg
a Képviselo-testiilet tagjai részére.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

_ Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat ....... /2024. (X.28.) szamu hatarozata:
telefonkdltségek meghatarozasardl

A Jozsefvarosi Szlovak (")nkormg'lnyzat Képviselo-testiilete iigy dont, hogy

1. a Jozsefvarosi Szloviak Onkorminyzat iigyeinek intézése céljabol, a Szelényi
Gyorgy Baliazsné hasznalatiba adott SIM kdrtya hasznalatabol eredd, tavkozlési és
mobil online szolgaltatisok (internet, telefon) esetén brutté 6.000,- Ft/hé erejéig a
hasznalot mentesiti a dijak megfizetése alél, 2024. oktéber 01. napjatol — 2024,
december 31. napjiig tartandé idészakra. A mobiltelefonon torténé beszélgetések
kifizetése atutaldssal, szimla ellenében torténik. A koltségek viseléje a Jozsefvarosi
Szlovdak Onkorményzat. Az e hatirozati pontban foglalt kéltségkereten feliili
osszeget a képviselé koteles megtériteni Budapest Févaros VIIL Kkeriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatalnak.

2. a Jézsefvarosi Szlovik Onkorminyzat iigyeinek intézésének céljabél Kapolai
Kazmér elnok-helyettes hasznilatiba adott SIM kartya hasznalatibél eredd,
tivkozlési és mobil online szolgiltatisok (internet, telefon) esetén brutté 6.000,-
Ft/h6 erejéig a hasznilot mentesiti a dijak megfizetése alol, 2024. oktéber 01.
napjatol — 2024. december 31. napjdig tartand6é idészakra. A mobiltelefonon
torténd beszélgetések kifizetése dtutalissal, szamla ellenében torténik. A koltségek
viseldje a Jozsefvirosi Szlovik Onkorményzat. Az e hatirozati pontban foglalt
koltségkereten feliili dsszeget a képviselé koteles megtériteni a Budapest Févaros
VIIL. keriilet Jézsefvarosi Polgarmesteri Hivatalnak.

3. tudomdsul veszi Gedé Gybrgyné nemzetiségi onkormanyzati képvisels
nyilatkozatat, mely szerint telefonkoltség téritésre a 2024. évben nem tart igényt,
arrol lemond. A lemondé nyilatkozat az el§terjesztés mellékletét képezi.

4. a telefonkoltségek tekintetében a telefonszamlikban a magancéli beszélgetések
részletezése hidnyzik, ezért a magin- és a nemzetiségi onkorminyzat érdekében
felmeriilé telefonkéltségek nem hatirozhaték meg. Erre tekintettel vallalja a
Jozsefvarosi Szlovak Onkorminyzat a szdmlaérték 20%-a utin a jogszabalyban
eléirt jarulékok megfizetését.






5. pénziigyi fedezetét bruttdé 43.200 Ft osszegben a 2024. évi telepiilési; mikodési
tamogatas biztositja ;

Felelos: Szelényi Gyorgy Balazsné elnok
Hataridé: 2024. december 31.

Budapest, 2024. oktéber ... W Zf\»

Szelényi Gyo rgy’Balazsne elnok

ELOTERJESZTO Szelényi Gyorgy Balazsné - Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat elndke
LEIRTA: Németh Edina - - iigyintez6

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

A pénziigyi fedezet rendelkezésre 4ll.

Budapest, 2024. oktéber ..." M @

........................

Hérich Szilvia
gazdasagi vezetd

JOGI KONTROLL:







a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
.../2024. (... .....) szamu
Gazdalkodasi Szabalyzata



BEVEZETES

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés a) pont értelmében a koltségvetési szerv vezetdje belsd szabélyzatban
rendezi a mikodéséhez kapcsolddo, a koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiilonOsen a tervezéssel,
gazdalkodassal - a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint
az ezeket végz0 személyek kijelolésének rendjével -, az ellen6rzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket.

Annak kovetkeztében, hogy valamennyi a Budapest Févaros VIIIL keriiletében megalakult
nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatait a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. §-a alapjan a Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) biztositja, minden nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozéan, jelen belsé szabdlyzatban részletezett azonos szabalyok
érvényesek.

I FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza — a szabalyzat személyi hatdlya ala tartozd szervek
gazdilkodasi sajatossagainak figyelembevétele mellett — az azok miikodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsolodd, jogszabalyban részletesen nem szabélyozott kérdéseket, ide
értve a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités,
és az utalvanyozas eljarasi és dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- €s hataskoroket,
valamint az ezeket gyakorld személyek kijelolését, a helyettesités, illetve a hataskorok
atruhdzasanak rendjét, és az ehhez rendelt feleldsség viselését, a targyévi koltségvetés
tervezését, a koltségvetési hatdrozat évkozi modositasat, a kozponti koltségvetési tdmogatasok
igénylését, az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsd eldirdsokat, tovabba az
ellendrzési és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcesolatos belsé eldirasokat.

2. A szabalyzat hatalya

1. A Gazdalkodasi Szabalyzat hatélya kiterjed a Budapest Févaros VIIL keriilet Jozsefvarosi
Polgirmesteri Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal), valamint a Jozsefvarosi Szlovak
Onkormanyzatra, (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat).

A szabélyzat targyi hatdlya az 1. pont szerinti szervezeteket érintd valamennyi gazdasagi
eseményre kiterjed. A szabélyzatot alkalmazni kell a Nemzetiségi Onkorményzat nevében
vallalt fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettségre (kotelezettségvallalas), a pénziigyi
teljesithetéségre (pénziigyi ellenjegyzés), az elvégzett munka, szolgiltatds, valamint a
szallitott aru atvételének igazolasara (teljesitésigazolas), a teljesités elrendelése eldtt a



kiadas jogosultsiganak, Osszegszerliségének, a fedezet meglétének, az el6irt alaki
kovetelmények betartdsanak ellendrzésére (érvényesités) és a kiadas teljesitésének
elrendelésére (utalvanyozas), tovabba az adatszolgaltatdsok, valamint az ellendrzési és
beszamolasi feladatok teljesitésére. Tovabba kiterjed a targyévi koltségvetés tervezésere, a
koltségvetési rendelet évkdzi modositasaira, a kozponti koltségvetési tdmogatasok
igénylésére, modositasara és elszamoldsara, valamint az adatszolgaltatasok és ellendrzési-
beszamolasi feladatok teljesitésére.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok
ellatasarol az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 6/C. §-a alapjan a Hivatal
gondoskodik.

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. trvény (a tovibbiakban: Aht.);
. a szamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.);

. a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.);

a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:

Gst.);

a neznzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.);

az allamhéztartasrdl sz0l6 torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (a tovabbiakban: Avr.);

7. az allamhéaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.);

8. a Nemzetiségi Onkorményzat szervezeti és miikodési szabdlyzata (a tovabbiakban:

SZMSZ.);

Rl S
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IL. FEJEZET

A K(")TE,LE,ZETTSEGYAL'LAL{&S, PENZﬁGYI ELLENJEGYZES,
TELJESITESIGAZOLAS, ERVENYESITES ES UTALVANYOQZAS
RENDJENEK SZABALYOQOZASA

1. A koltségvetési gazdalkodas folyamatara vonatkozo jogkorok és feladatok

1.1. A koltségvetési gazdalkodas folyamataban a jogkorok gyakorlasa és a kotelezettségek
teljesitése az alébbi feladatokbol all:

- akotelezettségvallalas jogi szempontu ellendrzése,

- akotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése,

- kotelezettségvallalas,

- teljesités igazolas (szakmai és pénzigyi),

- érvényesités,

- utalvanyozas.



1.2. A kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitésére — a szabalyzatban meghatarozott
kivételekkel — csak a teljesités igazolasat, érvényesitést és utalvanyozast kovetden
keriilhet sor.

13. A kiitelezettéégvéllalésra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre és
utalvanyozasra jogosult személyek kijelolése, a kijelolés visszavonasa irasban torténik, a
jelen szabalyzat 6. melléklete szerinti tartalommal.

1.4. Az egyes jogkorok gyakorlasara kijellt személyek korében bekovetkez6 barmely
valtozasra vonatkozé kijelolést vagy annak médositésat, illetve visszavondsat az elndk
koteles kezdeményezni. A kijel6lés jelen szabalyzat 6. melléklete szerinti tartalommal
torténd eldkészitéséért a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje felelds, és azt
alairasra haladéktalanul megkiildi a kijelolésre jogosult részére. A felhatalmazasra,
kijelolésre, illetve annak visszavonasara a pénziigyi ellenjegyzés és az érvényesités
kivételével a Nemzetiségi Onkorményzat esetében az elndk jogosult. A pénziigyi
ellenjegyzésre és az érvényesités elvégzésére torténd kijelslésre €s annak visszavonasara a
gazdasagi vezetd jogosult.

1.5. A Kkotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre és utalvanyozasra jogosult személyek alairas és szigné mintéjarol
jogosultsagonként a Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a hataskér gyakorlojanak nevé,
beosztasat, a felhatalmazasra jogositd jogszabaly, ligyirat szamat, keltét, a hatalyosulds
id6épontjat, valamint a felhatalmazott alairas és szigné mintajat, valamint a jogosultsag
megsziinését elrendeld jogszabaly, ligyirat szamat, keltét és a megsziinés hatalyosulasanak
idépontjat. A jogosultsdgok nyilvantartasat jelen szabalyzat 1-5. szamu mellékletei, a
fentieknek megfeleld, mindenkor érvényes, alairas és szigndé mintdkat a 1-5. szamu
fliggelékek tartalmazzak.

1.6. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre
és utalvanyozasra felhatalmazottak kérében bekovetkezett valtozas esetén a valtozassal
érintett személy jogosultsiga a felmentéssel egyidejlileg hatalyat veszti, a feladatellatésra
ujonnan kijeldlt személy jogosultsaga a kijeldlés napjaval kezdodik.

2. Kaotelezettségvallalas
2.1. Kotelezettségvallalas fogalma, feltételei

2.1.1. Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség
vallalasardl szo6lé6 - igy kiilonosen a foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony létesitésere,
szerz6dés megkotésére, koltségvetési tdmogatas biztositdsdra irdnyulé - szabélyszerlien
megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalassal a kotelezettségvallalo arra is kotelezi magat,
hogy amennyiben a teljesités megvaldsul, annak ellenértékét a megfeleld elbiranyzat terhére
kifizeti.

2.1.2. A Kkoltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett



osszegli eredeti vagy moédositott kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat)
mértékéig keriilhet sor. Az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek
mindsiil a jogszabdlyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi
jogat és kotelezettségét megallapitéd kotelez6 eldirason alapuld fizetési kotelezettség.

2.1.3. Az Avr. 45.§ (1) és (2) bekezdése szerint kotelezettségvallalasnak mindsiil a Kbt.
szerint — a kozbeszerzési eljarast meginditd, feladott hirdetmény, megkiildott részvételi,
ajanlattételi felhivas (a feltételes kozbeszerzési eljaras meginditasa kivételével), tovabba a
palyazati kiiras. Amennyiben ez nem keriil megvaldsitasra, illetve a kdzbeszerzési eljaras,
palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem tortént
meg, arrl a Szervezési Iroda haladéktalanul értesiti a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalyt.
A kordbban lekotott eldiranyzat lekotését a kotelezettségvéllalasok meghitisulasanak
szabalyai szerint fel kell oldani.

2.1.4. Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel
szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
fizetési kotelezettséget tanusit.

2.1.5. A koltségvetési év kiadasi eloiranyzatai terhére tett kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie

2.1.6. A Kkoltségvetési ¢éven tuli, vagy tobb év kiadasi elbiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete altal megallapitott
Osszegben, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyez6 sszegil
kiadasi elbiranyzatok szabad elbiranyzatanak mértékéig kerlilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

2.1.7. Tobb koltségvetési év eldirdnyzatait terheld kotelezettségvallalas (hatarozatlan ideji,
vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazo hatarozott idejii fizetési kotelezettség) esetén

a) adecember 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi elbiranyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség

2.1.8. A megbizés, megrendelés, szerzddés, illetve mas hasonl6é visszterhes maganjogi
kotelem irasba foglalasat tartalmazo okiratnak az éltalanos adatokon, feltételeken tilmenéen
tartalmaznia kell
e a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
hatéridejét, a teljesités igazolasra jogosult személy megnevezését, valamint az
igazolas moédjat.
* a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazds alapjaul szolgdlé egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat, feltételeit,
e a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,

e t0bb év elbirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a pénziigyi fedezet
biztositasarol sz616 dontés szamat,



e a jogi szempontl ellendrzés tényét és a jogi ellendrzést végzo keltezéssel ellatott
alairasat,

¢ a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzo keltezéssel ellatott alairasat,

o szerzOdés esetén az atlathatosagi nyilatkozatot.

2.1.9. Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat

foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok €s K336. Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok

rovatain megtervezett eldiranyzatok terhére akkor kothetd szerzodés, ha

a)  aztjogszabaly nem zarja ki,

b)  aszerz6dés megkotése a kozfeladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges és

¢) torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnyaban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel €s gyakorlattal, vagy egyéb
megfelelé sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezdé személyt a
megrendeld nem foglalkoztat, vagy a szerzddés targyat képezd szolgaltatds egyedi,
id6szakos vagy idében rendszertelentil ellatand6 feladat.

2.1.10. A Kkotelezettségvallalasra €s pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd szabalyokat a
kotelezettségvallalasok mddositasara, megsziintetésére is alkalmazni kell, kiilonos tekintettel
az olyan mddositasra, amely a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek dsszegét noveli
(potlolagos kotelezettségvallalas), vagy az érintett koltségvetési évek kozotti megoszlasat
modositja. A kotelezettségvallalas — ideértve a potldlagos kotelezettségvallalast -
nyilvéantartasba vételéhez az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER modulbdl eldallitott
Kovetelések/Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa™ elnevezésii
bizonylatot ki kell nyomtatni és csatolni a kotelezettségvallalas dokumentumaihoz.

2.1.11. A kotelezettségvallalasra és pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozo szabdlyokat a
kotelezettségvallalasok olyan modositasara is alkalmazni kell, amely nem igényli a
kotelezettségvallalas alapdokumentumanak modositasat, azonban a kételezettségvallalas
osszege modosul. A modositott kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételéhez az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER modulbol eldallitott
,Kovetelések/Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisa” elnevezésii
bizonylatot ki kell nyomtatni és csatolni a kotelezettségvallalas dokumentumaihoz.

2.1.12. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kotelezettségvallalas barmely adatanak
modosulasardl haladéktalanul tajékoztatni koteles a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalyt az
alatamaszté dokumentumok megkiildésével.

2.1.13. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a barmely okbol meghidsult, vagy részben
meghitsult kdtelezettségvallalasrol haladéktalanul tdjékoztatni kotelesek a Koltségvetési es
Pénziigyi Ugyosztalyt az alatdmaszté dokumentumok megkiildésével. Ezen dokumentumok
alapjan a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly a kotelezettségvallalast, vagy annak a
meghitisulassal érintett 5sszegét torli a nyilvantartisokbol.

2.2. Kotelezettségvallalasra jogosultak

22.1. Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére
kotelezettségvallalsra az elndk, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott személy;



2.2.2. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 7. szamu mellékletében el6irt formaban torténhet. Ha a
kotelezettségvallalasra egyébként iranyadd jogszabalyok lehetové teszik, irdsos forméanak a
felek altal legalabb fokozott biztonsigu elektronikus aldirassal — ha jogszabaly elbirja
mindsitett elektronikus alairassal — ellatott elektronikus dokumentum is megfelel.

2.2.3. Az eur6pai unids, palyazati vagy egyéb kiilsd tdmogatasi forrasbol finanszirozott
feladatok esetében a kotelezettség véllaldja a Tamogatasi szerz6désben megnevezett személy.

2.2.4. Az elndk szabadsaga vagy akadalyoztatisa esetén a mar nyilvantartasba vett
kotelezettségvallalasok nem sziintethetok meg, azok sziikség esetén, indokoltan modosithatok.

Jelen utasitds tekintetében akadalyoztatisnak mindsil kiilonosen a folyamatosan 3
munkanapot meghaladé:

e Dbetegallomany,

o Kkiilfoldi tartézkodas,

e egyéb hivatalos tavollét.

2.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal kételezettségvallalasra jogosultak felsorolasét a jelen
szabalyzat 1. sz. melléklete, nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosité tigyirat szamat €s
keltét, a felhatalmazott alairas és szigné mintéjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését
elrendel6 tigyirat szamat, keltét és a kijelolés €s megsziinés hatalyosuldsdnak id6épontjat a
jelen szabalyzat 1. szamu fliggelékei tartalmazzak.

2.2.6. Kotelezettséget vallalni — a jelen szabalyzatban foglalt kivételekkel — csak pénziigyi
ellenjegyz€s utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

Torvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hidnyaban nem sziikséges elzetesen irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely:
a) értéke a kettdszazezer forintot nem éri el és mikodési kiaddsnak mindsiil,
b) a fizetési szamlédkrdl a szamlavezetd A4ltal leemelt, dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettségek arfolyamvesztesége esetében,
¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

2.2.7. A kettdszazezer forintot el nem érd kifizetések pénziigyi teljesitése soran a
készpénzben teljesithetd kiaddsokat az Onkormanyzat targyévi koltségvetési
hatarozata szabalyozza. A készpénzben teljesitett kiadasok eljarasanak részleteit a
mindenkor hatalyos Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

2.2.8. A fentickben felsorolt kotelezettségvallalasokra is alkalmazni kell e szabalyzat
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas,
valamint a kotelezettség vallalas nyilvantartasara vonatkozé szabalyait.

A teljesitett kifizetésekkel egyidejlileg a kifizetés 0Osszegét kotelezettségvallalasként
nyilvéantartasba kell venni és az elSiranyzat szabad keretét a kifizetés 6sszegével csokkenteni

szitkséges. A kotelezettségvallalast a beszerzést engedélyezd dokumentum és a szamla
tanusitja.



2.3. A kotelezettségvallalas dokumentumai

1. ElGzetes  irasbeli  kotelezettségvdllalast nem  igényld  kotelezettségvallalasok
dokumentumai:
— szamla €s a beszerzést engedélyezé dokumentum,
— szamlaval egy tekintet ala esé okirat €s a beszerzést engedélyezd

dokumentum,
- pénziigyi szolgaltatds esetén a pénzintézet altal kiallitott bizonylat, ehhez
kapcsolddé bankkivonat,

- birdsagi, hatosagi dontés,
2. Elbzetesen irdsban vdllalt kételezettségvdallalds dokumentumai:

—  megbizasi szerzodés,

—  szerzOdés,

—  megallapodas,

—  visszaigazolt megrendelés,

—  kozbeszerzési eljaras soran feladott hirdetmény, megkiildott részvételi,
ajanlattételi felhivas,

—  pélyazati kiiras,

— a palydzati Uton odaitélt tamogatasrol sz0ld dontés (szerzodés) alairt
dokumentuma,

2.4. Kitelezettségvallalas elokészitése

2.4.1 A kotelezettségvallalas eldkészitésére jogosult Pénziigyi és Szamviteli Irodanak a
kotelezettségvallalas  eldkészitése soran az Onkormdnyzati/nemzetiségi Onkormanyzati
gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyokat és a Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési
hatarozatit be kell tartania, tovabba elGzetesen koteles meggy6zddni arrdl, hogy a
kotelezettségvallalashoz  szilkséges elOiranyzat rendelkezésre all, torekednie kell a
takarékossagra, a Némzetiségi Onkormanyzat érdekeinek maradéktalan érvényesitésére.

2.42 Amennyiben a pénziigyi fedezet nem all rendelkezésre, a kotelezettségvallalas
alairasra nem indithatd. Az elnoknek kezdeményeznie kell a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly Pénziigyi és Szamviteli Irod4janal a sziikséges pénziigyi fedezet biztositisdhoz
kapcsolddo eldiranyzat-rendezést.

2.43 A pénziigyi fedezet biztositasahoz a szabad eléiranyzat rendelkezésre allasarol az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer program KASZPER modul 9012 meniipontbdl kinyert ¢s
kinyomtatott ,,Részletezd kodok rovatonkénti bontasban™ szerepld alabbi adatok alapjan kell
meggy6z6dni:

- részletez6 kod, és annak megnevezése,

- koltségvetési szamvitel szerinti rovat kéd,

- évszam,

- eredeti és modositott eldiranyzat dsszege,

- elBzetes és végleges kotelezettségvallalas Osszege,

- szabad, felhasznalhaté el6iranyzat (keret) dsszege,



- teljesités,
- ki nem fizetett kovetelés/kotelezettségvallalas Osszege.

A pénziigyi ellenjegyzést megel6zen az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerébdl kinyert, fenti
adatokat igazolé dokumentumot csatolni kell a kotelezettségvallalas dokumentumaihoz.

2.4.4 A kotelezettségvallalds tervezetét a kotelezettségvallalast elokészitdé nemzetiségi
igyintéz6k készitik el, a pénziigyi fedezet rendelkezésre édllasat a Pénziigyi és Szamviteli
Iroda nemzetiségi ligyintézoi ellendrzik.

2.4.5 Kotelezettségvallalas kizarolag abban az esetben indithatd, amennyiben az eldkészitd
meggy6z6dott arrdl, hogy a sziikkséges pénziigyi fedezet rendelkezésre all. A
kotelezettségvallalas tervezetének aldirok koOzotti tovabbitasaért a kotelezettségvallalas
elokészitdje felel.

A kotelezettségvallalasokat sorrendben elszoér jogi szemponti ellendrzésre, majd ezt
kovetden pénziigyi ellenjegyzésre kell tovabbitani.

Amennyiben a jogi ellenérzd, vagy a pénziigyi ellenjegyzd észrevételt, megjegyzést tesz a
kotelezettségvallalasra vonatkozéan, az el0készitdé haladéktalanul koteles egyeztetni az
észrevételt, megjegyzést tett személlyel, és ennek eredményeként a sziikséges valtoztatasokat
atvezetni a kotelezettségvallalason.

A szerz6désen alapuld kotelezettségvallalas esetén a szerzddés elokészitdjének rogzitenie
kell, hogy az észrevételnek, megjegyzésnek megfeleloen a kotelezettségvallalas javitasra
kertilt-e, és csatolni kell mind a javitott, mind az eredeti, észrevételezett kotelezettségvallalast.
Amennyiben a kételezettségvallalas dokumentuma nem szerzddés, a jogi ellen6rzé €s a
pénziigyi ellenjegyz6 irasban jelzi észrevételeit, megjegyzéseit, mely alapjan az eldkészitd
koteles javitani a kotelezettségvallalast és irasban jelezni az észrevételek alapjan torténd
javitas megtorténtének tényét.

24.6 A Kkotelezettségvallalas aldirasara kizérdlag a jogi ellendrzést és a pénzigyi
ellenjegyzést kovetden keriilhet sor.

2.4.7 A megbizas, megrendelés, szerzodés, illetve mas hasonld visszterhes maganjogi
kotelem irasba foglalasat tartalmazo okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenéen
tartalmaznia kell:

e a szillit6 ¢és a megrendeld megnevezését, cimét, azonositd adatait,
bankszdmlaszamat, addszamat, kilfoldi megrendelés esetén a szallitd kozosségi
adoszamat,

o kotelezettségvallalas iktatoszamat,

e megrendelés targyanak (termék, szolgaltatas) pontos megnevezését,

¢ a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemz6inek meghatarozasat,
teljesités hataridejét,

e kapcsolattarto, teljesitésigazolé személy nevét, beosztasat,

e a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

e atargyévi koltségvetési hatarozataban jovahagyott, a kdtelezettségvallalas pénziigyi
fedezetét biztosité eldiranyzat részletez$ kod szintli megjel6lését, vagy a pénziigyi



fedezet biztositdsdra vonatkozd képviseld-testileti dontés szamat a pénzigyi
ellenjegyzéshez kapcsoloédodan,

e apénzigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzo keltezéssel ellatott alairasat,
o szerzOdés esetén az atlathatosagi nyilatkozatot.

2.5. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

2.5.1. A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérol és a kotelezettségvallalas értékébdl az adott év €s az azt kovetkezd
évek szabad eloiranyzatait terheld rész lekotésérdl az érintett eldiranyzatok szabad keretének
terhére.

2.5.2. A kotelezettségvallalasokrdl késziilt nyilvantartas folyamatos, naprakész vezetéséert a
Pénziigyi és Szamviteli Iroda vezetdje felelds.

A kotelezettségvallalasokat fel kell vezetni a kotelezettségvallalasok nyilvantartasara
alkalmazott programba, és a program altal generalt egyedi kotelezettségvallalas-azonosito
szammal kell ellatni; A sorszamnak a kotelezettségvallalasi dokumentumon €s az utalvanyon
is szerepelnie kell. Az analitikus nyilvantartas vezetése az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer
program KASZPER modul segitségével torténik.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodo részletezd nyilvantartasokat az Ahsz. 14. melléklet
II. pontjaban eldirtak szerint kell vezetni. A Polgarmesteri Hivatalban a kotelezettségek
nyilvantartasara alkalmas program a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly Pénziigyi és
Szamviteli Irodajan mikodik.

2.5.3. A kotelezettségvallalasi dokumentumok 1 eredeti példanyanak a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly részére torténd atadasaért a kotelezettségvallalas elokészitGje felel, a
kotelezettségvallalas teljes kori alairasat kovetd 1 (egy) munkanapon beliil.

2.5.4. A kotelezettségvallalds értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbol
szarmazé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilén jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a kériilmények €s az
el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
kériilmények kozott - az ésszerli gazdalkodas elvének betartdsdval - realis legmagasabb
Osszegli kotelezettséget kell feltételezni. Amennyiben a kotelezettség vallalasahoz
kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. 12. § b)
pontjdban vagy 14. § (1) bekezdésének b) pontjidban meghatirozott feltételeknek megfeleld
szerzbdés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzOdésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

2.5.5. A kotelezettségvallalasokat legalabb 3 példanyban kell elokésziteni, ebbdl 1 eredeti
példanyt a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly Pénziigyi és Szamviteli Iroda, 1 példanyt
pedig a kotelezettségvallalast elokészitd szervezeti egység koteles nyilvantartani, meg6rizni.
Legaldbb 1 eredeti példany a szerz6dd felet illeti meg. A kotelezettségvallalas modosulésa,
megsziinése, meghitisulasa esetén haladéktalanul gondoskodnia kell a kotelezettségvallalast



elkészitd szervezeti egységnek a nyilvantartasban szerepl6 adatok modositasarol, torlésérdl,
valamint az érintett évek szabad kiadasi eldiranyzatai modositasérol.

3. Pénziigyi ellenjegyzés rendje

3.1. A pénziigyi ellenjegyzés fogalma, feltétele

3.1.1. Kotelezettséget vallalni — az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld, e
szabdlyzat II. fejezet 2. cim 2.2.9. pontja szerinti eseteket kivéve — csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, irasban lehet.

3.1.2. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zben meg kell gy6zddnie

arrél, hogy:

a) atervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

b) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat, és

¢) atargyévi kiadasi el6iranyzatokat terheld kotelezettségvallalds Gsszege, illetve a tobb év
kiadasi eliranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott 6sszegb6l a koltségvetési évet terheld Osszeg a szabad eldiranyzatok
Osszegét nem haladja meg, vagy

d) a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas értékeként meghatdrozott Gsszegb6l a koltségvetési évet kovetd
éveket terhelé 6sszegek egyik évben sem haladhatjdk meg a koltségvetési évet kovetd
évekre tervezett Osszegeknek a kordbban vallalt kotelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csGkkentett Osszegét.

3.1.3. A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi fedezet vizsgalata sordn arrdl kell
meggy6zddnie, hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfelelé mennyiségii pénzeszksz
(likvid fedezet) all rendelkezésére.

3.1.4. A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatdsahoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

3.1.5. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

3.1.6. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 2. pontban elbirt szabalyoknak, a

pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot és a gazdasagi
vezetot.

3.1.7. Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezet6je a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni (ez
esetben az okmanyt "a kételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tortént"
zéradékkal koteles ellatni). A pénziigyi ellenjegyzé az utasitas tényérdl koteles az iranyitd
szerv vezet8jét haladéktalanul irasban értesiteni, aki a tijékoztatas kézhezvételétdl szamitott
nyolc munkanapon beliil, illetve a képviselo-testiilet soron kévetkezd iilésén koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.



3.2. Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak

3.2.1. A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Nemzetiségi Onkorményzat
nevében vallalt kdtelezettség esetében a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala irdsban
kijelslt, a Hivatal dllomanyéba tartozo koztisztviseld jogosult.

3.2.2. Az iréasos kijelolésre, illetve annak visszavonasara a 6. szamu mellékletben szerepld
tartalommal keriilhet sor.

3.2.3. Ha a koételezettségvallalasra elektronikus alairassal ellatott dokumentumban keriil
sor, a pénziigyi ellenjegyzés az e dokumentumnak a pénziigyi ellenjegyz6 legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairasaval torténé ellatasaval is igazolhato.

3.2.4. A pénziigyi ellenjegyzésre tOrténé irasos kijel6lés az arra jogosult legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

3.2.5. A pénzigyi ellenjegyzésre jogosultak felsoroldsat a jelen szabalyzat 2. szamu
melléklete, nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd ligyirat szamat és keltét a kijelolt személy
alairds és szigndé mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld tigyirat szamat,
keltét és a kijelolés és megsziinés hatalyosulasanak idépontjat a jelen szabélyzat 2. szamu
fliggeléke szerinti nyilvantartas tartalmazza.

4. A teljesitésigazolas rendje

4.1. A teljesités igazolasa soran ellentrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését

42. A teljesités igazoldsara a kotelezettségvallalo vagy az 4altala - az adott
kotelezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolodoan - irasban kijeldlt személy jogosult.

43. Az irasos kijeldlésre, illetve annak visszavonasara a 6. szamu mellékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.

44. Ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgdléo okmany elektronikusan all
rendelkezésre, a teljesités ¢ dokumentumnak a teljesitésigazol6 legalabb fokozott biztonsagl
elektronikus alairasaval torténd ellatasaval is igazolhatd. A teljesitésigazolasra torténd irasos
kijelolés a kotelezettségvallalo legalabb fokozott biztonsagh elektronikus aldirdsaval ellatott
elektronikus dokumentumban is torténhet.

4.5. A teljesités igazolasara jogosultak felsorolasat a Gazdalkodasi szabalyzat 3. szamu
melléklete, a nevét, beosztasat, a kijelolésre jogositdo ligyirat szamat és keltét a kijelolt
személy alairas és szigné mint4jat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld tigyirat
szamat, keltét és a kijel6lés és megsziinés hatdlyosulasanak idépontjat a jelen szabalyzat 3.
szamu fuggeléke szerinti nyilvantartés tartalmazza.

46. A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni
kell:
a)  akiadasok teljesitésének jogossagat,



b)

4.8.

b)

4.9.

Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellen6rzése akkor torténik meg, ha

a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton (szdmldn) a szerzédésen, megrendelésen,
megallapoddson, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatarozott megbizottal (szallitéval) megegyezd személy, illetve
szervezet szerepelt és

azt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget alairdsaval és az
igazolds datuménak, valamint az Avr. szerint, a jelen szabélyzatban eldirt
teljesitésigazolo bélyegz6 alkalmazasaval igazolta.

A kifizetés 6sszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha
a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton (szamlan) szerepld kiadas Osszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kételem
esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott Gsszeggel, és
ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget alairasaval €s az
igazolds d4tuménak, valamint az Avr. szerint, a jelen szabalyzatban elbirt
teljesitésigazold bélyegzd alkalmazasaval igazolta.

A szerzddés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kételem

esetében annak teljesitésének ellenérzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezése,
mennyisége, mindsége megfelel a szerzodés, megrendelés, megallapodas, vagy mas
visszterhes magéanjogi kotelem targyaval, €s azt a teljesités igazolasara jogosult személy
ellendrizte, valamint

a feladat elvégzését alairasaval és az igazolas datumanak megjel6lésével igazolta.

4.10. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesitent:

- akoltségvetés teljesitése kapcsan keletkezett bevételek,
- afizetési szamlakrol a szamlavezetd pénzintézet altal leemelt, dij, juttatas,

- akulfoldi pénzértékben vallalt kotelezettségek arfolyamvesztesége esetében,

- valamint az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint az olyan kifizetéseknél, amelyek
jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
hatésagi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapitd kotelezo eldirason alapuld fizetési kotelezettségnek minésiilnek.

4.11. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

4.12. A szerz0dés teljesitése soran a teljesités igazolasara jogosult személy vizsgalni kiteles,
hogy felmeriil-e a szerz6désbdl szarmazé barmilyen kovetelés (pl.: kotbér), mely esetben a
koévetelési igény érvényesitése érdekében sziikséges intézkedéseket koteles haladéktalanul
megtenni, a kotelezettségvallalot értesiteni.



4.13. A teljesités igazoléasa

a) amennyiben a kifizetés feltétele ellenszolgaltatas teljesitése, a szamla, illetve bizonylat
elso, eredeti példanyén az alabbi teljesités igazolo bélyegzo alkalmazésaval torténik:

. . T . Fel j *
A szamla/bizonylat szerinti teljesités igazolas eladatok jellege

alapadatai: -

P - Onként vallalt

Szervezeti egység cimrend szerinti cim/ részletezd
kod: - Kotelezd
Kot.vall. azonositd szam: - Allami
Kormanyzati funkcio: ( * a megfelel6 aldhuizando)
K(zltsegvc?t. szamv. A kiadas teljesitésének  jogossigit és a
S’zamlaszam. szdmlan/bizonylaton szerepld ellenszolgaltatas
Afa szdmlaszam: teljesitését ................. Ft dsszegben igazolom.
Forras jellege/forras terhére kifizetendd Gsszeg: Bp. 202
Bélyegzd sorszama: teljesitést igazol6 neve alairasa

b) amennyiben a kifizetésnek nem feltétele ellenszolgaltatas teljesitése, az egyéb
szamviteli bizonylat szamla els6, eredeti példanyan az alabbi teljesités igazold
bélyegz6 alkalmazasaval torténik:

Egyéb szamviteli bizonylat, szdmla szerinti Feladatok jellege:*
teljesités igazolas alapadatai: - Onként vallalt

Szervezeti egység cimrend szerinti cim/ részletezd
kéd: ,,

6d - Kotelezo
Két.vall. azonosit6é szam: - Allami
Kormanyzati funkcid: ( * a megfeleld aldhuzandé)
Koltségvet. szamv.
szamlaszam: A kiadas teljesitésének jogossagat,
Afa szidmlaszam: e reteeeeeeireieeenn. Bt O8SZegben igazolom.
Forras jellege/forras terhére kifizetend6 6sszeg: BP. 202 cooioeee e
Bélyegz6 sorszama: teljesitést igazolo neve alairasa

4.14. A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalyra kozvetleniil beérkezett szamlak iktatasa a
Szervezési Irodan torténik. A Szervezési Iroda kételes az iktatast koveté egy munkanapon
beliil a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalyra tovabbitani az altala beiktatott szamlakat. Az
atadas-atvétel tényét és idOpontjat (év, honap, nap) a szervezeti egységek kozotti
atadokonyvben kell igazolni.

4,15. A bizonylatokat a Szervezési Irodan érkeztetd bélyegzovel kell ellatni, majd a
Pénziigyi és Szamviteli Iroda iigyintézéje az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer program
KASZPER modulban iktatia a bizonylatokat. Az iktatdsnak elofeltétele a
kotelezettségvallalds. A beérkezd szdmlat mindaddig nem lehet beiktatni, amig a
kételezettségvallalas dokumentuma nem kerilt rogzitésre az ASP Gazdéalkodasi Szakrendszer
program KASZPER modulban. A kotelezettségvallalds esetleges hidnyat a Pénziigyi és

r_me

Szamviteli Iroda tligyintéz6je azonnal jelzi az elokészité szervezeti egység szakmai



tigyintéz6jének, aki haladéktalanul intézkedni és gondoskodni koteles a kotelezettségvallalas
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalynak torténd atadasardl, ennek hidnydban a szamla
visszaklildésérol.

4.16. A Szervezési Iroda iktatds utdn a megfeleld teljesitést igazolé dokumentumot
mellékeli, majd csatolja a bizonylathoz a kotelezettségvallalas alapbizonylatait, a teljesités
igazolasardl sz6l6 dokumentumokat (szallitolevél, jegyzOkonyv, teljesitésigazoldsi bizonylat
stb.) és a teljesités igazolasara irasban kijelolt személy elvégzi a teljesités igazolasat. Ezutan
az eljuttatja a felszerelt és igazolt bizonylatot a Pénziigyi és Szamviteli Iroda tigyintézdjéhez
érvényesitésre és utalvanyozasra.

4.17. A beérkezd szamldkhoz kapcsolodo teljesités igazolds megtorténtét az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljdban rdgziteni kell (123. meniipont). A
rogzitésért a munkakdri leirdsa szerint erre kételes ligyintézo felelos.

5. Az érvényesités rendje

5.1. Az érvényesités a kiadasok pénziigyi teljesitésének elrendelése el6tti, okmanyok
alapjan végzett ellendrzd tevékenység.

52. A teljesités igazolasat kovetéen - a kiilon teljesités igazolasit nem igényld
kifizetéseknél annak hidnyéaban is - az érvényesitének a dokumentumok alapjan ellendriznie
kell a bizonylat sszegszerliségét, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az

Aht., az Absz. és az Avr. elbirasait, tovabba a belsd szabdalyzatokban foglaltakat megtartottak-
c.

5.3. Az 6sszegszerliség ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton (szamlan) szereplod kiadas 6sszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatarozott 6sszeggel, és

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megéllapitotta, az egyezdséget keltezéssel ellatott
alairasaval és az érvényesitésre utalé megjeloléssel igazolta.

5.4. A fedezet ellendrzése akkor térténik meg, ha

a) a terhelend6 fizetési szamlan van elegendd fedezet a megbizas teljesitéséhez (likviditasi
fedezet),

b) a megfelelé kiadasi eldiranyzatbdl rendelkezésre all a kiadés teljesitéséhez sziikséges
eléiranyzat (eldiranyzati fedezet),

¢) az érvényesitésre jogosult személy a likviditasi és az elbiranyzati fedezetet egyarant
megillapitotta, ezt keltezéssel ellatott alairasaval és az érvényesitésre utald megjelléssel
igazolta.

5.5. Az eloiranyzati fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiadasi eldiranyzatok
szintjén, az dnkorményzat targyévi koltségvetésének elfogadasaig kiemelt elbiranyzati szinten
torténik. Amennyiben az el6irdnyzati fedezetvizsgalat alapjan a kiemelt el&iranyzatok
Osszegét nem €rintd, rovatok kozotti atcsoportositasra van sziikség, az érvényesitésre jogosult
személy errdl értesiti a pénziigyi tigyintézot.



5.6. Az érvényesités az okmdny utalvanyozédsa elbtt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell:

a) az érvényesitésre utalo megjelolést,

b) az érvényesités datumat,

c) azérvényesitod alairasat.

5.7. Az érvényesités minden esetben az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER
moduljaval eldallitott utalvanyrendeleten torténik. A készpénzes gazdasagi események
esetében a KASZPER modulban a pénzforgalommal egyidejiileg kiallitott pénztarbizonylaton
kell az érvényesitést elvégezni, melyhez minden esetben csatolni kell ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer KASZPER moduljaval el6allitott érvényesitett utalvanyrendeletet is.

5.8. Az érvényesités megtérténtét az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER
moduljaban megfeleloen régziteni kell. A rogzitésért a munkakori leirdsa szerint erre koteles
tigyintéz6 felelos.

5.9. Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére az e szabalyzat I1/3.
pontjaban rogzitett szabalyokat (pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak) kell alkalmazni.

5.10. Az irasos kijel6lésre, illetve annak visszavonasara a 6. szamu mellékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.

5.11. Az érvényesitésre jogosultak felsorolasat a Gazdéalkodasi szabalyzat 4. szamu
melléklete, a nevét, beosztasat, a kijel6lésre jogositd tligyirat szamat és keltét, a kijeldlt
személy alairds és szigné mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld ligyirat
szamat, keltét és a kijelolés és megsziinés hatdlyosulasanak idépontjat a jelen szabalyzat 4.
szamu fuggeléke szerinti nyilvantartés tartalmazza.

5.12. Amennyiben az érvényesit6 az Aht., az Ahsz. és az Avr. vonatkozé eldirdsai, tovabba
a belsé szabalyzatokban foglaltak megsértését tapasztalja, koteles ezt irdsban jelezni az
utalvinyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozé erre
frasban utasitja. A tovabbi eljards soran az utasitasra tOrténd pénziigyi ellenjegyzés
korabbiakban leirt szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

6. Az utalvanyozas rendje

6.1. A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi el6iranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - az e szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - utalvinyozas alapjan
lehet. A kiadéasi eléiranyzatok terhére torténé utalvanyozasra - az e szabdlyzatban
meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden kertilhet sor.

6.2. Utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére az e szabalyzat II/2. pontjaban
rogzitett szabalyokat (kotelezettségvallalasra jogosultak) kell alkalmazni.

6.3. Az irasos kijeldlésre, illetve annak visszavonasara a 6. szamu mellékletben szerepld
dokumentum alapjén keriilhet sor.

6.4. Az utalvanyozasra jogosultak felsorolasat a Gazdalkodasi szabalyzat 5. szamu melleklete,
a nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogosito tligyirat szamat és keltét a kijelolt személy alairas es



szign6 mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld tigyirat szamat, keltét és a
kijelolés és megsziinés hatalyossa valasanak idépontjat a jelen szabalyzat 5. szamu fliggeléke
szerinti nyilvantartés tartalmazza.

6.5. Az utalvanyozas minden esetben az ASP Gazdilkodési Szakrendszer KASZPER
moduljaval eléallitott, érvényesitett utalvanyrendeleten torténik. A készpénzes gazdaségi
események esetében a KASZPER modulban a pénzforgalommal egyidejlileg kidllitott,
érvényesitett pénztarbizonylaton kell az utalvanyozast elvégezni, melyhez minden esetben
csatolni kell ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval eldallitott
utalvanyrendeletet is .

6.6. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett bizonylat alapjan torténik.

6.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat utalvany alkalmazasaval rendeli el a kiadasok teljesitését
és a bevételek beszedését, azaz minden tipust pénzmozgas — atutalasos illetve készpénzes
— esetében utalvanyozassal kell rendelkezni a pénziigyi teljesitésrol.

6.8. Az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) akdltségvetési évet,

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

€) abevétel, kiadas egységes rovatrend €s kormanyzati funkci6 szerinti szdmat ¢és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz Ahsz. szerinti konyvviteli szamldjanak szamat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagn elektronikus alairasat, és

h) az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

6.9. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan az alabbi, az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER  moduljabdl kinyomtatott technikai
utalvanyrendeleteket:

a) az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke ¢és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406 Kiszamlazott
altalanos forgalmi ado rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c)az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését,

d) a téves, be nem azonositott tételek pénziigy-szamviteli rendezése,

e) fokonyvi szamldk és rovatok kozotti, pénzforgalmat nem igényld tételek technikai
rendezése.

7. Az osszeférhetetlenség szabalyai



7.1. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazol6 személlyel.

7.2. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét

a Polgari Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy a maga
javara latna el.

8. Képesitési kovetelmények

8.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, valamint az érvényesitésre feljogositott
személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

8.2. A 8.1. pont szerinti gazdalkodasi jogkorokre adott kijeldlés sordn ennek meglétét a
Gazdasagi vezet6 ellendrizni koteles.

9. Nyilvantartasok

9.1. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

9.1.1. A Kkotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl ¢és a
kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év €s az azt kovetd éveket terheld rész
nyilvantartisba vételérol. A lekotést legalabb az egységes rovatrend szerinti bontasban kell
végrehajtani.

9.1.2. A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szdmba kell venni az abbol
szdrmazo6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési
kotelezettség jovObeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a kortilmények és az el6z6
évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott - az ésszerit gazdalkodas mellett - redlis legmagasabb Osszegl
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kételezettség értékét a koltségvetési
évben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek osszegeként
kell meghatarozni.

9.1.3. Ha akételezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa sziikséges,
a kotelezettségvallalas dokumentaciéjahoz csatolni kell az ennek megtorténtét igazolo eredeti
dokumentumot.

9.1.4. Valamennyi vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni. A
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsa a Hivatalnal alkalmazott ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer KASZPER moduljaval (112 meniipont) torténik. A kotelezettségvallalasok
analitikus nyilvantartasanak naprakész vezetéséért a munkakori leirdsaban erre kotelezett
ligyintézo a felelos.



9.2. Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a)

g

h)

i)
9.3.

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktaté- vagy érkeztetdé szamat, keltét, a pénziigyi
ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges

a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez szilikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozési, likviditasi terv 5sszeallithat6 legyen,

a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hatarid6
valtozasa, utolag kapott engedmények, stb.), az azokat tanusitdé dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a pénzigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozas dokumentuménak azonositasahoz sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosulasai, a
pénziigyi teljesités adatok konyvviteli szamlakon t6rténd elszamolasanak idépontjait
és a konyvviteli szamlak megnevezését,

devizaban fenndlld kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosuldsai (ideértve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartisba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot, a Gst. szerinti adéssagot keletkeztetd
tigylet esetén az dllamaddssag szamitisa soran alkalmazando arfolyamot,

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, maés fizetési kotelezettségek esetén kiilon

adatok nyilvantartisa is sziikséges a jogszabalyokban elbirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a)

b)

<)

d)

a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkili kifizetéseknél az
elszamolas (beszdmolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkozo
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

a visszatéritendd tamogatasok és mds adott kolcsonok -esetén a kovetelések
nyilvantartaséval valo kapcsolatot,

kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentéciok megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly modon, hogy
abbdl az altalanos forgalmi ad6 bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni,



e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszk6zok nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat.

9.4. A tobb évet érinto kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell
eljarni:

a) hatarozatlan ideji kotelezettségvallalds esetében - ha tobb évet érint - a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiadasok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
kézmidijak, stb.),

b) hatdrozott ideji kotelezettségvallalas esetében - ha tobb évet érint -
kotelezettségvallalas 6sszegét meg kell bontani a kdvetkezok szerint

ba) targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

bb) targyévi eldirdnyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

be) targyévben a kovetkezd évi eliranyzat terhére vallalt kotelezettség,
bd) targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

¢) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét — minden negyedévet koveto
10-éig felil kell vizsgalni, melynek végrehajtasaért a munkakoéri leirasaban a
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasara kotelezett tigyintézé a felelos.
Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva
meghitsult, varhatéan nem kerlil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és
tovabbi teljesités mar nem lesz, 0gy gondoskodni kell a nem teljesitett
kotelezettségvallaldsok visszavonasanak dokumentalasardl és a nyilvantartasban
torténd feljegyzésérél, melynek elvégzéséért a kotelezettségvallalasok analitikus
nyilvantartasara kotelezett pénziigyi tigyintézo a felelos.

9.5.  Alairasra jogosultak nyivantartisa

9.5.1. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités  igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol e szabalyzat II.
fejezetében foglaltak szerint naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast
kotelezettséget vallalé szervenként elkiilonitetten kell kialakitani.

9.5.2. A felhatalmazasrol, kijel6lésrdl és visszavonasrol rendelkezé dokumentumot utélag is
ellendrizheté formaban a szamvitelrdl sz6lo Sztv. 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal
osszhangban 8 ¢évig meg kell Orizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas
felhatalmazasardl, az utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, valamint a teljesités igazolasara,
érvényesitésre sz616 kijel6lés visszavonasanak iddpontjatdl kezdodik.

9.53. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyeket — az e szabélyzat 1-5. mellékleteivel
Osszhangban — az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljdban a térzsadatok
nyilvantartdsaban (2261 meniipont) fel kell venni. A tdrzsadatok karbantartasaert,
aktualizalasaért a Pénziigyi és Szamviteli Iroda munkakori leirdsuk szerint
kotelezettségvallalasok nyilvantartasat vezetd pénziigyi, szamviteli tigyintézdi felel6sek.



III. FEJEZET
A KOLTSEGVETES TERVEZESENEK ES EVKOZI MODOSITASANAK RENDJE

1. A nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetés elokészitése

A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly legkésdbb minden év januar 20-ig legaldbb egy
szakmai egyeztetést folytat az elndk részvételével. Az egyeztetés alapjan a kiadasokat
fontossagi sorrend szerint rangsorolja és litemezi, a bevételeket teljeskoriien feltarja, a nem
megalapozottan tervezett tételeket torli.

2. A koltségvetésrol szolo eloterjesztés és a hatarozat-tervezet elokészitése
A TIL.1. pontban meghatarozott eljaras eredményeképpen a Koltségvetési és Pénziigyi

Ugyosztily elékésziti az 6nkorményzati koltségvetési hatérozat-tervezetet és az arrdl szol6
Képviselo-testiileti  eldterjesztést, és azt a munkatervben meghatarozott hatarid6ig
torvényessé€gi (jogi) kontrollra megkiildi véleményezésre. A jegyzé altal el6készitett
koltségvetési hatirozat-tervezetet az elndk az Aht.-ban meghatirozott hataridéig és
eléirasoknak megfelelen nyujtja be a képvisel6-testiiletnek.

3. A koltségvetés évkozi modositasara vonatkozo szabalyok

3.1. A koltségvetés évkozi modositasaira az Aht. és a targyévi koltségvetési hatarozat
el6irasainak megfelelden, illetve sziikség szerint, az elnok dontése alapjan keriil sor.

3.2. A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly elkésziti a Nemzetiségi Snkormanyzati
koltségvetest modositd hatarozat-tervezetet €s az arrdl sz616 KépviselS-testiileti elSterjesztést.
A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly az elSterjesztést és a hatdrozat-tervezetet a
munkatervben meghatarozott hataridére megkiildi torvényességi (jogi) kontrollra.

IV.  FEJEZET

A KOZPONTI KOLTSEGVETESI TAMOGATASOK IGENYLESE KES
ELSZAMOLASA

1.A kozponti koltségvetési timogatasok koziil az igénylés alapjan elnyerhetd tAmogatasoknak
a képvisel6-testiilet dontése szerinti igényléséért az elndk felelds.

2. A kozponti koltségvetési tamogatasok elszdmolasat a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly a tamogatasi szerz6désekben megjelolt hatariddig elkésziti és a benydjtas
érdekében atadja a Szervezési Iroda részére.

V. FEJEZET

A BESZAMOLO, A KINCSTARI ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEGEK
ES A ZARZAMADAS OSSZEALLITASANAK SZABALYAI

1. Eves koltségvetési beszamolo elkészitése és a Magyar Allamkincstir KGR K11
rendszerében torténé rogzitése



A koltségvetési év zarasat kovetden a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetdsi évrol
december 31-1 fordulénappal éves elemi koltségvetési beszamolot készitenek.

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat beszamolisa

1.1.1. A beszamoldkat az Ahsz., a Pénziigyminisztérium &ltal kiadott Tajékoztat alapjan a
KGR-K11 rendszer Urlapjainak megfeleld formédban €s tartalommal kell elkésziteni. A

nyomtatvany garnitura kit6ltése az adatoknak az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer ETRIUSZ
moduljaba torténd betoltésével €s onnan val6 atemelésével torténik.

1.1.2. A megszi{in koltségvetési szerv kivételével a mérlegkészités iddpontja a koltségvetési
évet koveto év februar 25-e.

1.1.3. A konyvelési rendszerekbol eldéllitott beszamolokat a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell feltlteni a Magyar Allamkincstar Altal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetési beszdmolot alatdmasztd - konyvelési
rendszerbdl elballitott - teljes fokonyvi kivonatokkal egyiitt.

1.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat, éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitéséért az
éves koltségvetési beszamolot készitd, a beszamolasi feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan
ellatd - szerv vezetoje felelds. Az éves koltségvetési beszamolot e személy és a gazdasagi
vezetd a hely és a keltezés feltiintetésével irja ala.

1.1.5. Ha az éves koltségvetési beszamolé adataiban a Kincstar a feliilvizsgélat soran hibat,
hidnyossagot tar fel, legfeljebb 7 munkanapos hataridével elrendeli annak javitasat,
kiegészitését. A hatariddben nem teljesitett javitas, kiegészités esetén az adatszolgiltatas
hataridében be nem nyujtott adatszolgaltatasnak minésiil. A megfeleléen javitott, kiegészitett
adatszolgaltatast a Kincstar a javitas, kiegészités feltoltését koveté 3 munkanapon beliil
elfogadja.

1.1.6. Ha a Kincstar megallapitja, hogy az éves koltségvetési beszamol6 adatai nem felelnek
meg az Aht. 36. § (1) bekezdésében meghatirozott gazdalkodasi szabalynak, és azok nem
javithatok, az éves koltségvetési beszamold a Kincstar dltal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltaté rendszerbe abban az esetben is feltdlthetd, és a Kincstér éltal elfogadhato. A
Kinecstar altali elfogadast kovetd 5 munkanapon beliil a Kincstar értesiti az onkormanyzati
alrendszer esetében az Aht. 68/B. §-a szerinti kincstari ellendrzési egységet.

2. Az ido6kozi koltségvetési jelentés

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szabalyok

2.1.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési eléiranyzataik és teljesitésiik alakulasardl
az egységes rovatrend rovatai alapjan id6kozi kéltségvetési jelentést kotelesek késziteni.

2.1.2. A koltségvetési jelentések Magyar Allamkincstirhoz torténd benyujtasanak hatérideje:
a) a koltségvetési év els6 harom honapjardl aprilis 20-aig,

b) ezt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig,

c) a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-€ig.



2.1.3. Az egyeztetési feladatok elvégzését kovetden a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését, majd feltolti a KGR-
K11 rendszerbe a — kdnyvelési rendszerb6l eldallitott — fokonyvi kivonattal egylitt.

2.1.4. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési jelentéseivel kapcsolatos egyeztetési,
ellen6rzési, feliilvizsgalati €s értékelési feladatok keretében az alabbiakat kell elvégezni:

a) zaré pénzkészlet egyeztetése (bankszamlak, pénztar)

b) elbiranyzati adatok egyeztetése,

¢) finanszirozas egyeztetése.

2.1.5. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési jelentését a Magyar Allamkincstar
jovahagyasat kdvetden 2 példanyban ki kell nyomtatni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat, adatszolgaltatasanak elkészitéséért az adatszolgaltatast készitd
— az adatszolgaltatasi feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellato - szerv vezetdje felel6s. Az
adatszolgéltatast e személy és a gazdasagi vezet6 a hely és a keltezés feltiintetésével irja ala.
Alairast kovetden az adatszolgaltatidsokat a hatdlyos Iratkezelési Szabélyzatban foglaltak
szerint kell meg6rizni.

3. Azidékozi mérlegjelentés, a gyorsjelentés és az éves mérlegjelentés

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szabalyok

3.1.1. A Nemzetiségi Onkorményzat az eszk6zok és forrasok alakulasar6l a fokonyvi kivonat

adataibol, illetve az azt alatamaszté nyilvantartasokbol id6kozi mérlegjelentést koteles
késziteni.

3.1.2. A mérlegjelentések Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésdgahoz —torténd
benytjtasanak hatarideje:

a) a koltségvetési €év elsd negyedévérdl aprilis 20-aig,

b) ezt kovetden negyedévente, a targynegyedévet kévetd honap 20-4ig,

¢) a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet koveté év februar 5-ig
(gyorsjelentés),

d) a koltségvetési év végleges adatairdl az éves koltségvetési beszamold benyujtasival azonos
hatéaridoig (éves elszamolas).

3.1.3. A mérlegjelentés elkészitésével kapcsolatos feladatokat és hataridoket a Koltségvetési
és Pénziigyi Ugyosztaly egyezteti a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével.

3.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat idékozi mérlegjelentését a Magyar Allamkincstar
jovahagyasat kovetéen 2 példanyban ki kell nyomtatni, A Nemzetiségi Onkormanyzat
adatszolgéltatisanak elkészitéséért az adatszolgaltatast készité — az adatszolgaltatasi
feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellat6é - szerv vezetGje felelds. Az adatszolgaltatast e
szemé€ly €s a gazdasagi vezet$ a hely és a keltezés feltiintetésével irja ald. Alairast koveten
az adatszolgaltatisokat a hatélyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint kell megdrizni.

4. A maradvany elszamolasa és feliilvizsgalata



4.1. A maradvanyt az éves koltségvetési beszamolod alapjan, az Onkormanyzat
zarszamadasi hatarozatanak elfogadaséval egyidejlileg a Képviselo-testiilet hagyja jova az
Avr. 155. §-a és az Ahsz. 3. melléklete alapjan.

42. A feliilvizsgalatot kovetéen a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly elkésziti a
maradvany jovahagyasara vonatkozd javaslatot, mely a zarszdmadassal egyidejiileg keriil a
Képviselo-testiilet elé eldterjesztésre.

5. A zarszamadasrol (a tirgyévet megelozé év koltségvetésének végrehajtiasarol) szolo
eloterjesztés és a hatarozat-tervezet elokészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szabalyok

A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly a zérszamadashoz szilkséges szdveges és szamszaki
teljesitési adatokat feldolgozza és Gsszesiti az el6terjesztéshez. Az eléterjesztés bemutatasra
keriil a maradvany levezetése, és az elSterjesztéshez csatolasra keriil a jogszabaly szerint
eloirt hatarozati javaslat. Az elkészilt zarszamadasi hatarozat-tervezetrol szolo képvisel6-
testiileti eléterjesztés a jegyz6 altal meghatarozott hatdridére megkiildésre keriil torvényességi
(jogi) ellenérzésre. ‘A zarszamadési hatdrozat tervezetét a jegyzé késziti el és az elndk
terjeszti a képviselo-testiilet elé ugy, hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd
harminc napon beliil, de legkés6bb a koltségvetési évet kovetd 6tédik honap utols6é napjaig
hatalyba 1épjen.

VI. FEJEZET

A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK KOZOTTI ES AZ ELOIRANYZATOKON
BELULI ATCSOPORTOSITASOK SZABALYAI

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak atcsoportositésira az Avr.
43/A § (1) és (3) bekezdése alapjan a Képvisel6-testiilet, illetve a Nemzetiségi Onkorményzat
hatéalyos koltségvetési hatarozataban meghatarozott, atruhazott hataskorben az elndk jogosult.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiemelt eldiranyzatain beliili atcsoportositasra
jogosultakat a Nemzetiségi Onkormanyzat hatalyos koltségvetési hatarozat hatdrozza meg.

1.2. Az elndk a sajat hataskorben jovahagyott eldiranyzatok atcsoportositasarol negyedévente,
de legkésébb a targyév december 31-ig koltségvetés modositasok keretében beszamol a
képviseld-testiiletnek. Az elndk atcsoportositasi hataskore a miikddési célu és felhalmozasi
céla kiadasok kozotti atcsoportositasokra nem terjed ki. Az atruhdzott hataskorh eldiranyzat-
moédositasi jogkdr a Nemzetiségi Onkormanyzat hatalyos koltségvetési hatarozata szerint
gyakorolhato;

VIIL. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK



Sk W=

1) Jelen szabalyzatot a Jozsefvarosi Szlovdk Onkorményzat Képviseld-testiilete
...../2024. (X.28.) szamu hatarozataval fogadta el.

2) Jelen bels6 szabalyzat az elfogadasaval 1ép hatalyba.

3) Jelen belsd szabalyzat elfogadasdval valamennyi, a Jozsefvarosi Szlovak

Onkormanyzat gazdalkodéaséara vonatkozo6 szabélyzat hatalyat veszti.

4) A megismerési zaradékot a Fiiggelék tartalmazza.

Budapest, 2024. ..........c.ccveninin

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat dr. Torécsik Edit Julianna
elndk jegyzo

Mellékletek:

sz. melléklet: Nyilvantartas a kotelezettségvallalasra jogosult szémélyekrol

sz. melléklet: Nyilvéantartas a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

sz. melléklet: Nyilvantartas a teljesités igazolaséara jogosult személyekrol

sz. melléklet: Nyilvantartas az érvényesitésre jogosult személyekrol

sz. melléklet: Nyilvantartas az utalvanyozasra jogosult személyekrol

sz. melléklet: Kijelolés teljesitésigazolds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas
elvégzésére (minta)

sz. melléklet: Felhatalmazas kételezettség vallalasara (minta)

Fiiggelékek:

1.

N

AN o

~

sz. fliggelék: Nyilvantartds a kotelezettségvallalisra jogosult személyek aldirds és szignd
mintajarol

sz. fuggelék: Nyilvantartds a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek alairas és szignd
mintajardl

sz. fiiggelék: Nyilvéantartas a teljesités igazolasara jogosult személyek aldiras és szigné mintajarol
sz. fliggelék: Nyilvantartds az érvényesitésre jogosult személyek alairas és szigné mint4jarél

sz. figgelék: Nyilvantartas az utalvanyozasra jogosult személyek aléiras €s szigné mintajarol

sz. fuggelék: A Kkotelezettségvallalasra, teljesitményigazolasra, utalvanyozisra jogosult
tisztségviseldk és koztisztviselok elektronikus alairasi jogosultsaganak nyilvantartisa (minta)

sz. fliggelék: Megismerési zaradék
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6. sz. melléklet a ........ szamu szabalyzathoz
MINTA (KIJELOLES)

(fejléc)

KIJELOLES TELJESITESIGAZOLAS ELVEGZESERE

Az éllamhéztartasrol sz616 t6rvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatarol sz616
....... szamu szabalyzat 11.4.2. pontja szerint

TELIESITES IGAZOLASARA KIJELOLOM
NEV
(tisztség/beosztas)

a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat feladataihoz kapcsol6dd gazdasagi események
tekintetében.

A kijelolés ... napjatol ... napjaig / visszavonasig érvényes.

Kijelolt teljesitésgazold a feladatait az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Gazdalkodasi szabélyzatrél szold
....szamu szabdlyzat rendelkezései szerint koteles elltni.

(keltezés)

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
elnok

A teljesités igazolasara vonatkozo kijelolést elfogadom, az arra vonatkozé eléirasokat,
feladatokat és felelosséget megismertem és megértettem.

kijelolt alairasa
(keltezés)



(fejléc)

KIJELOLES PENZUGYI ELLENJEGYZESRE

Az allamhdaztartasrol szol6 torveny végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatar6l szolo
....... szamu szabalyzat I1.3.2.1. pontja szerint

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE KIJELOLOM
NEV
(tisztség/beosztas)
A kijel6lés ... napjatél ... napjaig / visszavonasig érvényes.

kijelolt pénziigyi ellenjegyz6 a feladatait az allamhéztartasrol szol6 térvény vegrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkormanyzat

Gazdalkodasi Szabalyzatar6l szolo ....... szamu szabalyzat rendelkezései szerint kdteles
ellatni.
(keltezés)

................

gazdasagi vezetd

A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijelolést elfogadom, az arra vonatkozo eldirasokat,
feladatokat és felelGsséget megismertem €s megértettem.

kijelolt alairasa
(keltezés)



(fejléc)

KIELOLES PENZUGYI ELLENJEGYZESRE

Az dllamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatarol sz6l6
....... szamu szabalyzat 11.3.2.1. pontja szerint

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE KIJELOLOM
NEV
gazdasdgi vezetot
A kijel6lés ... napjatdl visszavonasig érvényes.

kijelolt pénziigyi ellenjegyzd a feladatait az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkormanyzat

Gazdalkodasi Szabalyzatar6l szélo ....... szamO szabélyzat rendelkezései szerint koteles
ellatni.
(keltezés)

...................................

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
elndk

A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé kijelolést elfogadom, az arra vonatkozd eldirasokat,
feladatokat és feleldsséget megismertem €s megértettem.

...................................................

gazdasagi vezetd
(keltezés)



(fejléc)

KIJELOLES UTALVANYOZAS ELVEGZESERE

Az allamhaztartasrol sz016 toérvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet

59. § (1) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatardl szold
....... szamu szabalyzat 11.6.2. pontja szerint

UTALVANYOZASRA KIJELOLOM
NEV
(tisztség/beosztds)
A kijel6lés ... napjatol ... napjaig / visszavonasig érvényes.

Kijelolt utalvanyozo a feladatait az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkormanyzat

Gazdalkodési Szabalyzatardl szdlo ....... szamu szabalyzat rendelkezései szerint koteles
ellatni.
(keltezés)

Jozsefvarosi Szlovék Onkormanyzat
elnok

Az utalvanyozasra vonatkozo kijelolést elfogadom, az arra vonatkozé eldirasokat, feladatokat
és felelosséget megismertem €s megertettem.

kijelolt alairasa
(keltezes)



(fejléc)

KIJELOLES ERVENYESITES ELVEGZESERE

Az allamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol sz6016 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatarél sz616
....... szamu szabalyzat I1.5.9. pontja szerint

ERVENYESITESRE KIJELOLOM
NEV
(tisztség/beosztas)
A kijelolés ... napjatdl ... napjaig / visszavonasig érvényes.

Kijeldlt érvényesité a feladatait az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkorményzat

Gazdalkodasi Szabalyzatardl szélo ....... szamu szabalyzat rendelkezései szerint koteles
ellatni.
(keltezés)

................

gazdasagi vezetd

Az érvényesitésre vonatkozo kijellést elfogadom, az arra vonatkozo el6irasokat, feladatokat
¢s felelosséget megismertem és megértettem.

kijelolt alairasa
(keltezes)



7. sz. melléklet a ..... szamu szabalyzathoz

FELHATALMAZAS KOTELEZETTSEGVALLALASRA (MINTA)

Jozsefvirosi Szlovak Onkormdnyzat

Az allamhaztartasrol sz016 torvény veégrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
52. § (6) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatardl szolo
....... szamu szabalyzat II. 2.2.1. a) pontja szerint

KOTELEZETTSEG VALLALASARA FELHATALMAZOM
NEV
(tisztség/beosztas)

a Jozsefvarosi Szlovik Onkormanyzat hatalyos koltségvetési rendeletének kiadasi
eléiranyzatai terhére teljes koriien / kiaddsi elGiranyzat koltségvetési cim szerinti megjelilése
szerinti eldiranyzat(ok) terhére.

A kijel6lés ... napjatdl ... napjdig / visszavonasig érvényes.

Felhatalmazott kotelezettségvallald a feladatait az allamhaztartasrol szo6lo toérvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben foglaltak ¢s a Nemzetisegi
Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatarol szol6 ....... szdmu szabélyzat rendelkezései
szerint koteles ellatni.

(keltezes)

................

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
elnok

A Kkotelezettség vallalasara vonatkozé felhatalmazast elfogadom, az arra vonatkozd
eloirasokat, feladatokat és felelosséget megismertem és megértettem.

felhatalmazott alairasa
(keltezes)
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7. sz. fiiggelék a ..... szamu szabalyzathoz

Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Jozsefvarosi Szlovak Onkorméanyzat Gazdalkodési

Szabalyzatar6l szolo .....

szamu szabalyzat tartalmat megismertiik, megértettiik, azokat a sajat

feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezOnek ismerjiik el és a vezetésiink ala tartozo
szervezeti egységekbe tartozo kollégak altali megismerésérdl, valamint betartasarél gondoskodunk.

Név | Munkakor | AlAiras | Datum
Nemzetiségi Onkormanyzat
Szelényi Gyorgy Balazsné elndk
Kapolnai Kazmér elnokhelyettes
Gedd Gyorgyné képvisel
Polgarmesteri Hivatal
dr. Tor6csik Edit Julianna jegyzb
dr. Lehoczky Balazs aljegyz6

- Gazdasigi vezetd -

Hoérich Szilvia | gazdasagi vezetd I
A TR TN 7 Jepyz6iKabineti s o o
dr. Bojsza Krisztina kabinetvezet
dr. Székelyhidi Livia Jogi Iroda
irodavezetd
Czira Eva Mandula Szervezési Iroda
irodavezetd
Németh Edina Szervezési Iroda
nemzetiségi
ligyintéz6
Szasz Anna Szervezési Iroda
nemzetiségi
tigyintéz6
‘Kéltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
 Farkasné Oze Angéla ligyosztalyvezetd
Nagyné Sos Bernadett Pénziigyi és
Szamviteli Iroda
irodavezetd
Kaké Anita pénziigyi-szamviteli
ligyintézo
Hopka Rita pénziigyi-szdmviteli
_ tigyintézo
Paul6 Agnes pénziigyi-szamviteli
ligyintéz0
Vercz-Ujvéri Krisztina pénziigyi-szamviteli
tigyintéz6







a Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat
.../2024. (... .....) szAmi
Pénzkezelési Szabalyzata



Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
Pénzkezelési Szabalyzata

Bevezetés

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés d) pontja
értelmében a szamviteli politika keretében a Jézsefvarosi Szlovak Onkormanyzat, (a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat) pénzkezelési folyamatai a jelen belsd szabalyzat
szerint keriilnek szabalyozasra.

Annak kovetkeztében, hogy valamennyi a Budapest Fovaros VIII. keriiletében megalakult
nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatait a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi CLXXIX. toérvény (a
tovdbbiakban: Nijtv.) 80. §-a alapjan a Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvérosi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) biztositja, a fenti nemzetiségi
onkormanyzatra vonatkozd azonos, jelen bels¢ szabdlyzatban részletezett szabalyok
érvényesek.

I. Fejezet

Altaldnos rendelkezések

A Szabalyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlak, készpénz, csekkek, elektronikus
fizetési eszkdzok kezelésére vonatkozd szabalyokat, eldirasokat és modszereket foglalja
magaban. Jelen szabdalyzat kotelezd tartalmi elemei a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény
14. § (8) bekezdése szerint keriiltek meghatarozasra.

Ezen szabalyzat alkalmazéasaban

a) Készpénzforgalom: a bankjegyek és érmeék felhasznalasanal térténd pénzmozgas.

b) Bankszamlapénz: a pénz egyik megjelenési formédja, a bankkal szemben fennallo
folyoszamla-kovetelések Osszessége.

c) Fizetési szamla: A fizetési miiveletek teljesitésére szolgald, a pénzforgalmi szolgaltato
egy vagy tobb ligyfele nevére megnyitott szamla, ideértve a bankszamlat is.

d) Valuta: Valamely orszag torvényes fizetdeszkdze egy masik orszag fizetési
forgalmaban.

A Szabalyzat az alabbi jogszabalyi eldirasok alapjan kerlilt 6sszeallitdsra

- a2000. évi C. torvény a szamvitelrdl,

- a4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol,

- a2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (tovabbiakban: Aht)),

- a 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szo6l6 torvény
végrehajtasarél (tovabbiakban: Avr.),

- 2008. évi IIl. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondsa kovetkeztében
sziikséges kerekités szabalyairol,

- 10/2007. (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasarol,

- 23/2014. (V1.30.) NGM rendelet a szamla és nyugta addigazgatasi azonositasarol,
valamint az elektronikus formaban meg6rzott szamlak adohatosagi ellendrzésérdl,

- a35/2017. (XI1.14.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitaséarol,

- 2009. évi LXXXV. térveny a pénzforgalmi szolgaltatasok nyujtasarol,

- a Nemzetiségi Onkorményzat mindenkor hatdlyos hatdrozata a kiaddsok
készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl,



- aNemzetiségi Onkorményzat mindenkor hatalyos Gazdélkodasi szabdlyzatarél sz616
belso szabalyzata.

A pénzkezelés soran alkalmazand6 kerekités szabélyai:

A forintban, készpénzzel torténd fizetés esetén, ha a fizetend6 végosszeg nem 5 forintra
vagy annak tobbszordsére végzodik, akkor az aldbbiakban meghatarozott kerekitési
szabaly alapjan kell a fizetend6 6sszeget megallapitani és kiegyenliteni

e 0,01 forinttol 2,49 forintig végzddo Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0,

e 22,50 forinttol 4,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5,

e az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6dd 6sszegeket lefelé, a legkbzelebbi 5,

e a 7,50 forintt6l 9,99 forintig végz6do osszegeket felfelé, a legk6zelebbi 0
forintra végz6do 6sszegre kell kerekiteni.
A fenti szabalyok szerint kell eljarni a pénztari ki-, és befizetéseknél, ezért a pénztari ki-
és befizetések kizardlag O-ra és 5-re végzodhetnek. A pénzkezelés soran alkalmazott
legkisebb cimlet az 5 Ft-os.
A kerekitési kiilonbozetek Osszegét bevételként, kiadisként ahhoz a bevételi, kiadasi
jogcimhez kapcsolodoan kell elszamolni, ahol az ténylegesen felmeriilt, amennyiben a
kerekités az eredeti bizonylaton feltiintetésre kertilt. A kerekitésbdl adodo kiilonbozetet,
amennyiben az eredeti bizonylaton — szdmlan, egyéb dokumentumon — nem Kkeriilt
feltiintetésre, a bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton fel kell tiintetni. A kerekitési
kiilonbozetek kimutatasat tételenként minden esetben a pénztari bevételek, kiadasok
teljesitésével egyidejiileg el kell végezni.

II. Fejezet

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai

1) Az Njtv. 80. § (1) bekezdése alapjan az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkormanyzat 6nkorményzati hivatali
feladatat ellatja, gondoskodik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasi
feladatai ellatasarol, ideértve a helyi nemzetiségi dnkormdanyzat pénzeszkozeinek,
illetve fizetési szaml4ja forgalmanak kezelésérol.

2) Az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 84. §
(1) bekezdése, valamint az allamhdaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) 146. §-a felhatalmazasa
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézete az OTP Bank
Nyrt. (Budapest, Nador utca 6.)

3) A Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat bankszamla szdma: OTP Bank Nyrt
11784009-15508315

A szémla a Jozsefvirosi Szlovdk Onkorméanyzat gazdalkod4saval kapcsolatos
jovairasok és terhelések lebonyolitasara szolgal.

A szamla felett utalvanyozasra jogosultak kérét a Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat
Gazdalkodasi Szabilyzata tartalmazza. A szémla felett alairasi joggal rendelkezék
korét és alairasi mintdjat a szamlara vonatkozo OTP alairas bejelentd karton, valamint
az elektronikus alairashoz sziikséges bejelentdk tartalmazzak.

2. A szamlikhoz kapcsol6dé pénzforgalom

1) A befizetések készpénz atutalassal vagy banki utalas formajaban torténnek.



2) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlajarol készpénz
felvételére — a bank altal kibocsatott készpénzfelvételi utalvannyal (készpénzcsekk) —
csak a pénztaros, tavollétében a pénztaros-helyettes jogosult.

3) Készpénz befizetése a fizetési szamlara készpénz-atutalasi megbizassal térténhet.

4) A készpénz-atutalasi megbizas nyomtatvanynak tartalmaznia kell a szamlatulajdonos
nevét és szamlaszamat, a befizetés jogeimét és a befizetd azonositot.

5) A befizetések egyértelmi beazonosithatosaga érdekében készpénz-atutalasi megbizas
nyomtatvany csak akkor adhaté ki tigyfélnek, ha azon elézetesen feltiintették a
befizetés jogcimét és a befizetd azonositot.

3. Bankszamlapénz forgalom

1) A fizetési szamla megterhelése

- papir alapl 4tutalasi megbizason (Egyes pénzforgalmi nyomtatvanyok mintija, a
tovabbiakban: Pfny. 11. szamu nyomtatvany) és az OTP Direkt Elektra Terminal
szolgaltatas rendszeren keresztiil kiildott elektronikus atutalasi megbizas alapjan,

- készpénz felvételére szolgald utalvannyal (készpénzcsekk),

- inkasszdval, hatdsagi atutalasi megbizassal torténik.

Az elektronikus rendszerekben torténé 4tutaldsok esetében a Nemzetiségi Onkormanyzat
szamlai tekintetében alairasi joggal rendelkezok egyediil nem irhatnak ala.

A megbizas teljesitéséhez 10 pont sziikséges. Az 5 ponttal rendelkezd alairok a megbizas
teljesiiléséhez ketten, egyiittesen irhatnak ala.

Az atutalasi megbizas készitése a pénziigyi rendszerbol atadott adatallomanybol torténik, az
érvényesitett €s utalvanyozott alapbizonylatok alapjéan.

A szamlavezetd pénzintézeti ligyfélterminal hasznalatira jogosultak a pénzforgalmi
szolgaltatd 4ltal biztositott felhasznaloi azonositd, a pénzforgalmi szolgiltatoval az
tigyfélterminal hasznalatara vonatkozé szerzOdésben rogzitettek szerinti jelsz6 hasznalataval
iizemelteti az OTP Direct Electra termindlt. Az adatok megfeleld rogzitése utan a
pénzforgalmi szolgaltatohoz bejelentett és altaluk nyilvantartdsba vett két egylittes alairasra
jogosult személy titkos jelszavanak beirdsa utdn indithatok a tranzakciok. Alairasra
jogosultnak egyik alairoként minden esetben a gazdasagi vezetének vagy a Koltségvetési ¢s
Pénziigyi Ugyosztaly valamely vezetdjének (ligyosztalyvezetd, ligyosztalyvezetd-helyettes,
irodavezetd) kell lennie.

Az azonositasi jelszo titkossaganak megdrzése a bejelentett személyek sajat felelossége.
Amennyiben a terminal és a szamlavezetd pénzintézet kozott €16 szamitogépes kapesolat van,
a kapcsolat 1étrehozdja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitasat kovetoen.

A fizetési szamlakon torténd jovairasok €s terhelések napi forgalménak elszdmolasardl és a
fizetési szamla egyenlegérdl a szamlavezetd pénzintézet kivonatot kiild. A fizetesi
szamlakivonat alapjan a napi konyvelés megtdrténtekor egyeztetni sziikséges a fizetési szamla
egyenlegét. Az egyezd konyvelés utén a fizetési szamlakivonat sorszdménak megfelel6
sorrendben, a hozzatartozo6 bizonylatokkal egyiitt kell megdrizni €s tarolni.

III. Fejezet

A készpénzkezelés szabalyai



1. Hazipénztar

1) A hézipénztar a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez szitkséges készpénz, valamint
egyéb értékek (szigori szamaddsi nyomtatvanyok, utalvanyok, bankgarancia)
meglrzésére, kezelésére, forgalmanak lebonyolitdsara kijelolt helyiség. A készpénz és
egyéb értékek kezel€se a hazipénztarban pancélszekrényben torténik.

2) A Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztara kis értékii forgalmat lebonyolit6 pénztar.

A hazipénztarban kell kezelni

a) a koltségvetési fizetési szamlarol felvett készpénzt,

b) a készpénzben teljesitett befizetéseket,

c) egyéb értékeket.
A pénztari kifizetéseknél torekedni kell a pénztari forgalom csokkentésére, ezért minden
200.000 Ft feletti, egyOsszegi készpénzkifizetéshez a képviseld-testiilet kiilon dontése
sziikséges.
A hazipénztarbél kifizetésre keriilé kiadasi jogcimeket a Nemzetiségi Onkorményzat
vonatkozé hatdrozata tartalmazza.

2. A készpénz és egyéb értékek biztonsagos tarolasanak feltételei

A Nemzetiségi Onkormanyzati hazipénztir mikodtetése céljara kilon helyiség keriilt
kialakitasra a 1082 Budapest, Baross utca 63-67. szamu épiilet alagsoraban. A hazipénztarban
a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara elkiilonitett nyilvantartis és készpénzkezelés
biztositasaval torténik a készpénzforgalom.

A héazipénztirban 1év6 készpénz, valamint az egyéb, ott tarthatd értékek megdrzése
vaskazettaban és tiizbiztos lemezszekrényben t6rténik. A vaskazettat a zards utan kétzaras
tlizbiztos pancélszekrényben kell elhelyezni.

A hazipénztar biztonsagos kialakitasaért, elhelyezéséért a Jegyz6 felelds. Ennek keretében
koteles gondoskodni a hazipénztarban 16v6 készpénz, valamint az egyéb, ott tarthato egyéb
értékek tliz- és betorés elleni védelmérol.

A hazipénztarban 1év6 készpénz és értékek megdvasa érdekében a pénztarhelyiség ajtajat
biztonsagi zarral, raccsal és riasztdrendszerrel kell ellatni. A hazipénztir helyiségében
riasztoberendezést és belépésjelzot kell felszerelni. Ezek miik6désérél naponta meg kell
gy6zddni. A pénztarhelyiségen és a biztonsagi berendezéseken barmilyen véltoztatast végezni
csak a polgarmester jovahagyasaval a jegyzo elrendelésére lehet.

A hazipénztar riasztoval felszerelt.

A pénztaros a napi munkéja soran kételes a riasztdt azonnal bekapcsolni, ha a kovetkezoket
észleli:

. jogtalan behatolas torténik,

. a jogtalan behatolas soran a személye veszélybe keriil.

Teves riasztas esetén ennek tényét a portan azonnal jelezni kell.
3. A hazipénztari kulcsanak kezelése és drzése

1) A hazipénztar helyiség kulcsat munkaidében a pénztarosnak kell kezelni.

A peénztar és a pancélszekrény kulcsdt, valamint a pénztar nyitdsira szolgalé tokent a
pénztaros jogosult kezelni. A munkaid6 utan a hazipénztar helyiség ajtajanak minden kulcsat
egy lezart kulestarol6 kazettdban a portan kell leadni. A portaszolgalat koteles az atvétel
pontos iddpontjat rogziteni a nyilvantartd lapon. A kazettdt a biztonsigi szolgalat - a



rendkiviili esetektdl eltekintve — csak a pénztarosnak, tavolléte esetén az 6t helyettesitonek
adhatja ki. A helyettesité személy nevét a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly kijelslt
dolgozdjanak a portaval irasban k6zolni kell. A pénztar nyitasahoz sziikséges 5 db tokenbdl 1
db-ot a pénztaros tart maganal, a tovabbi tokenck kiadasardl €s a felvételérol, a tokenek
nyilvantartasarol a Bels6 Ellatasi Iroda vezetdje koteles gondoskodni.

Rendkiviili esetben (igy kiilondsen tiizeset, bombariadd esetén), valamint a pénztari
nyitvatartastol eltéré idészakban, amennyiben indokolt a pénztarhelyiség kinyitdsa, akkor a
Jegyz6t vagy a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetjét azonnal meg kell keresni, és 6
engedélyezheti és jelolheti ki azt a személyt, aki a portan elhelyezett kazettat és a
pénztarhelyiséget felnyithatja. Ebben az esetben a nyilvantartd lapon rogziteni kell, hogy ki,
mikor, milyen indok miatt, kinek az engedélyével vette fel a kazettat, valamint, hogy zarta le
és adta vissza a portara.

A pénztarkules elvesztését, eltorését vagy a zdr elromlasat a pénztar kezelGje haladéktalanul
kateles jelenteni a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének, akinek ez esetben a
sziikséges intézkedést meg kell tennie.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetden, vagy ha a zar elromlik, a kulcsok
kezeléséért felelos személy azonnal kételes jelenteni a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
vezetdjének, aki a jegyzo értesitése utan intézkedik a zarak cseréjérol.

A pénztiros tavollétében torténd pénztar felnyitdsara a pénztaros helyettese jogosult. A
pénztar felnyitasanal a pénztarellendrnek, a pénztarat atvevonek, valamint a Koéltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjenek, akadéalyoztatdsa esetén a Pénziigyi és Szamviteli Iroda
vezet6jének is jelen kell lennie.

A pénztir — barmilyen okbol torténd — felnyitasardl, az ott talalt készpénz és értékek
atadasarol jegyzOkonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) ajelenlévok nevét,
b) pénztar felnyitasanak idépontjat,
¢) apénztarban talalt készpénz Gsszegét cimletenként,
d) ahasznalatban 1év6 készpénz-utalvany darabszamat, sorszamat,
e) egyéb értékeket,
f) sorszédmat és darabszamat,
g) aszigord szamadasi nyomtatvanyok sorszamat és darabszamat,
h) a pénztarnaplé utolso bejegyzési tételszamat,
i) az utolsoként fethasznalt kiadasi- és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
j) ajelenlévok alairasat.
A jegyzokonyv része a pénztarat atvevd személy pénztar atvételére vonatkozod
nyilatkozata.

4. A hazipénztir miikodési rendje
1) Az elkiilonitett pénztarhelyiségben a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje
altal felhatalmazott személy(ek) kivételével mas személy(ek) nem tartézkodhat(nak).

2) Ha a pénztaros a munkahelyét a pénztari ordk alatt — ha csak r6vid idére is — elhagyja,
koteles a pénzt elzarni.

3) A pénztar helyiségében az iigyfeleket feliratok, hirdetmények utjan tajékoztatni kell a
pénztar miikddési rendjérol, igy a pénztari 6rakrol is.

4) A pénztar nyitvatartasi orak:
hétfon 9:00 — 12:00 oraig



5)

szerdan 9:00 — 12:00 o6raig

Az e pontban meghatarozottaktol eltéré nyitvatartas kizarolag a Jegyzo egyedi irasbeli
engedélyével rendelheto el.

5. A hazipénztar pénzellatasa

1)

2)

3)

4

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlarol felvett készpénz tjan
biztosithat6.

A pénztarosnak gondoskodnia kell arrél, hogy a pénztarban a varhatd pénzszikséglet
kielégitésére mindenkor megfelelé mennyiségii és cimletli bankjegy ¢s érme élljon
rendelkezésre.

A készpénzkifizetéssel jaré dontésekrol az ligyben €rintett vezetoknek, ligyintézoknek
a kifizetést megel6z6 3 munkanappal tdjékoztatni kell a pénztdrost a vérhato
készpénzkifizetések dsszegérol.

A pénztaros az el6z6 napi zaré pénztaregyenleg €s a targynapi kifizetések varhato
Osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan mikédést
biztositd készpénz mennyiségérol és cimletérdl. Ennek keretében:

- felméri a pénztar pénzsziikségletét,

- Osszeallitja a cimletjegyzéket,

- az eloirasoknak megfelelden kiallitta a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,

- gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany — arra jogosultak 4altal torténé —
alairatasarol.

6. A készpénz szallitisanak szabalyai

1y

2)

3)

4)

A hazipénztar mikodéséhez sziikséges készpénz szamlavezetd pénzintézettdl torténd
felvételére, illetve szallitasara:

a) 500.000 Ft-ig a pénztaros €s a biztonsagi Or, jelzést add/zarhatd pénzszallitd
taskaban

b) 500.000 Ft — 2.000.000 Ft kozotti 6sszeg esetén a pénztaros és a biztonsagi or,
jelzést ado/zéarhatd pénzszallito taska + hivatali gépkocsi/taxi

c) 2.000.000 Ft feletti 6sszeget csak 2 f6 (pénztaros és 1 6 fegyveres), jelzést
add/zarhatd pénzszallité taska+ hivatali gépkocsi/taxi.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk atvett
készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a
pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozé bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

Ha készpénz széllitdsira hivatali gépkocsi nem 4ll rendelkezésre, akkor taxi
igénybevételével kell a pénzt szillitani. A taxi igénybevételét a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje irasban engedélyezi. A pénzszéllitdsra a 10. szdamu
mellékletben felsoroltak jogosultak.

Az 500.000 Ft-on feliili 6sszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztar
ellendrnek is jelen kell lennie.

7. Készpénz kezelése a hazipénztiarban

1) A pénztarban nem fogadhat6 el



a) hamis vagy meghamisitott bankjegy és érme,
b) nehezen felismerhetd, valamint sériilt bankjegy és érme.

Ha a pénztiros a neki atadott pénzek kozott feltehetden hamis vagy meghamisitott (a
tovabbiakban: hamisgyantis) bankjegyet vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

A hamisgyanus bankjegyet vagy érmét a pénztarosnak lehetdleg vissza kell tartania, a
befizetét jegyzOkonyvben (2. szamu melléklet) — lehetdség szerint — nyilatkozattételre kell
felszdlitania a bankjegy feldolgozasarol, forgalmazasar6l, valamint a hamisitds elleni
védelmével kapcsolatos technikai feladatokrol szolé 1/2023. (I.17.) MNB rendelet (a

tovabbiakban: MNB rendelet) 4. melléklete szerint megkdvetelt tartalmi elemek
vonatkozasaban.

A jegyzOkonyv felvételét megel6zden a pénztaros koteles tajékoztatni a befizetot, hogy az
tigyben biintetéeljaras indulhat, melyre kiilonos tekintettel a befizetd a jegyzokonyv
felvételekor nyilatkozatot nem koteles tenni, adatai a vonatkozd jogszabalyok elbirasai szerint
keriilnek tovabbitasra az arra jogosult szervekhez.

A befizet6 figyelmét meghallgatasa eldtt fel kell hivni arra is, hogy amennyiben a pénztaros
altal kért adatok valamelyikét felhivas ellenére sem kozli, ezt a koriilményt a jegyzékonyvben
rogziteni kell.

A hamis, gyanus pénz atvételérdl késziilt jegyzokonyvet a hamis-gyanus pénzzel egyiitt at
kell adni az MNB rendeletben erre feljogositott szervezet szamara. Mindezekrdl a pénztaros a
szolgalati Gt betartasaval, felettesein keresztiil gondoskodik.

A pénztiros a pénztarban 1évs pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni. Minden 100
darab azonos cimletlli bankjegyb6l bankjegycsomagot kell késziteni. A bankjegyeket
Osszefiiggd papirszalaggal kell atkotni, melyen a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell a
bankjegycsomag készitésének keltét, a csomagban 1év6 bankjegyek darabszdmat, cimletét és
Osszértekeét.

8. Hazipénztari keret

1) A pénztarban a pénztarzarlatot kdvetéen maximum 200.000 Ft 6sszeg tarthatd. A
pénztar-keretet meghalado Osszeget még a pénztarzarlat eldtt vissza kell fizetni a
koltségvetési elszamolasi szamléra.

2) Ez az Gsszeg a gazdasagi vezetd egyedi, irasbeli engedélyével tlléphetd, ez a
tillépés nem jelentheti az Ahsz. 50. § (6) bekezdésében foglalt maximalis mérték
meghaladésat.

3) Amennyiben a Jegyz0, vagy a gazdasagi vezetd elrendeli, a pénztirban
pénztarzarlat utin készpénz nem tarthatd.

4) A targyév december 31-én a forintpénztar allomanya ,,0” lehet.
IV. Fejezet
A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok

1. A pénztaros feladatkore

1) A hézipénztart a pénztaros Onalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A pénztaros
munkakérének elfogadasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozataban kell rogziteni (4. szamu
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melléklet). A nyilatkozat megtételéért és megOrzéséért a Koltségvetési €s Pénziigyi
Ugyosztaly vezetdje és a pénztaros egyiittesen felelds.

A jegyzd és a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetéje a pénztari teenddk ellatdsaval
arra alkalmas, biintetlen elé€letii személyt koteles megbizni (pénztaros, pénztaros-helyettes).
A pénztirosi, pénzkezelési munkakort bet6ltd személynek a biintetlen eldéletét erkdlesi
bizonyitvannyal kell igazolnia.

Nem lehet pénztaros olyan dolgozé, akinek munkakore, feladata 6sszeférhetetlen a pénztarosi
munkakérrel. Ilyenek kiilondsen:

a) pénztarellendri, érvényesit6i feladatokat ellatok,
b) utalvanyozési feladatot ellaté (ide nem értve a készpénz- és kartyaforgalommal,
kapcsolatos utalvanyrendeletek elkészitését),
c) fizetési szamlak felett rendelkezési jogosultsaggal bird személy,
d) pénztari fokonyvi konyveléseket ellaté (ide nem értve a készpénz- és
kartyaforgalommal kapcsolatos fokdnyvi kényvelést),
e) illetményelszamoléi munkakort betolté
személy/személyek.

Két vagy tobb személy egy idopontban, kézbésen ugyanazt a pénztart még kivételes esetben,
kisegitésképpen sem kezelheti.

A pénztar kezelését a pénztaros akadédlyoztatasa esetén a pénztaros helyettese veszi at. Az
atvételrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A pénztar atadasanal-atvételénél az atadén és az
atvevon kiviil a pénztarellenérnek is jelen kell lennie.

A pénztaros feladata a készpénz allomény kezelése, a pénztarban tartott készpénz és egyéb
értékek, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamoldsok vezetése.

Ennek keretében:

a)  akeészpénz sziikséglet felmérése,

b) akészpénz igénylése, a sziikséges nyomtatvanyok kitoltése,

c) részvétel a készpénz szamlavezetd pénzintézetben torténd felvételében,

d)  az elszamolasi szamlérdl felvett pénz bevételezése,

€)  a pénztarban tartott készpénz és egyéb értékek, kartyak, PIN boritékok szabalyszer(i
kezelése, megbrzése,

f)  az alapbizonylatok elfogadas eltti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgélata,

g) abizonylati fegyelem betartasa,

h) a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kidllitdsa az Onkorméanyzati ASP
rendszerben,

1) a pénztari Kkifizetések alapbizonylatainak ,.érvénytelenitése” a  kiadasi
pénztarbizonylat lyukasztasaval,

})  pénztarzarlatra vonatkozoé elbirasok betartasa,

k) nyilvantartasok, elszdmolasok vezetése,

1)  apénztari Gsszesit6 lista pénztari naponkénti elkészitése,

m) az utalvanyozott kifizetések teljesitése,

n)  szigorl szamadas nyomtatvanyok kezelése,

0)  apénztari kulcsokrdl a nyilvantartas vezetése.

A pénztaros a munkaid6 végén — rendkiviili esetektdl eltekintve — csak szabalyszeriien lezart
¢s a pénztarellendr 4ltal is alairt pénztirzarlat utin hagyhatja el a munkahelyét. Ha az
valamely okbdl nem lehetséges, azt a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének
jelentenie kell, aki a sziikséges intézkedéseket megteszi.



A hazipénztarban a jelen szabdlyzatban eldirtaknak megfeleléen felvett jegyzokonyvek egy
példanyat, kiilon dossziéban, tartalomjegyzékkel ellatva folyamatosan kell vezetni és
megOrizni.

A pénztaros, ha a hazipénztar helyiségét ideiglenesen (hazon belil), révid idore is elhagyja,
koteles a pénzt és egyéb értékeket elzarni, a pénztar ablakat és ajtajat bezarni és a kulcsot
magéval vinni.

A pénztar helyiségbe belépésre jogosultak névjegyzékét a jelen Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

2. A pénztaros helyettes feladatkore

1) A pénztaros helyettese a hazipénztar kezelését akkor veszi at, amikor a pénztaros
valamely oknal fogva a munkak6érét nem tudja ellétni. A pénztaros helyettes
megbizasanak feltételei azonosak a pénztaroséval.

A helyettesités iddszakaban feladata és felelossége megegyezik a pénztdrosra vonatkozd
szabalyokkal.

A héazipénztar . tadas/atvétel el6tt a nyilvantartdsokat szabalyszertien le kell zarni,
pénztarzarlatot kell késziteni. A hazipénztar 4tadasnal jelen kell lennie az atadonak,
akadalyoztatisa esetén a kozvetlen felettesének, az atvevének, a pénztarellendmek és a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének.

A héazipénztarban tarolt készpénzen kiviil at kell adni az atvevonek a kulcsokat, az egyéb
értékcikkeket, a bizonylatokat. Ezek helyességérél az avevonek meg kell gy6zddnie.

Az dtadas/atvételrdl készitett jegyzOkonyv mintajat a 5. szdmu melléklet tartalmazza.

fgy kell eljarni abban az esetben is, ha pénztiros valamilyen ok miatt nem jelenik meg
munkahelyén. A pénztaros helyett ekkor a hivatalbol jelenlevd kozvetlen felettese irja ald a
jegyzokonyvet.

3. A pénztarellendr feladatkore

1) A pénztirellendr feladata a mar rogzitetteken tul a bizonylatok alaki és tartalmi
ellenérzése, valamint a pénztari 6sszesitd lista helyességének és a kimutatott pénzkészlet
meglétének ellenbrzése.

Az alaki és tartalmi ellendrzés soran az ellendrnek meg kell vizsgalni, hogy:

a) az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak-e,

b) a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges mellékleteket,

c) A pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylatok adataival,

d) a bizonylat szamadatai helyes bejegyzéseket tartalmaznak-e, ¢és fennill-e a
bejegyzések szamszaki Osszefliggése,

e) a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

f) a pénztari be- és kifizetések bizonylatolasara megfeleld nyomtatvanyt hasznaltak-e,

g) a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

h) az alapbizonylatok tartalmazzak-e a teljesités igazolasat,

i) a pénztarkifizetéseknél megvannak-e a megfeleld aldirasok,

j) megtortént-e az alapbizonylatok ,.érvénytelenitése”,

k) a pénztarkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt
nem a jogosult vette fel személyesen.

A pénztari 8sszesitd lista, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése soran a
pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:
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a) a pénztari Osszesitd listdban bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e¢ a
pénztari bizonylatok €s alapbizonylatok,
b) a tényleges pénzkészlet Gsszege megegyezik-e a pénztarjelentés adatéval,

A pénztarellendr koteles az ellendrzott okmanyokat, pénztari Osszesitd listat kézjegyével
ellatni. A pénztarellendri feladatokat pénztari naponként kell elvégezni, utélagosan.

A hazipénztarban kezelt egyéb értékcikkek, szigoru szamadasi nyomtatvanyok meglétét a
pénztarellenérnek negyedévente kell ellendriznie.

A pénztarellendrzés soran megallapitott szabdlytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének.

A pénztarellendri feladatokat a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetéje altal (a 3. sz.
melléklet szerinti megbizési minta alapjan) megbizott munkatarsak 1atjak el.

A vezet6i ellenérzés keretében a gazdasagi vezetd koteles évente egyszer, a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly vezetje félévente legalabb egyszer a hazipénztari feladatok ellatasat
szurdprobaszertien ellendrizni.

A vezetbi ellen6rzésnek ki kell terjednie:

a) a pénztardllomanynak é&s egyéb értékeknek a nyilvantartdssal valo
egyezoségére,

b) a pénz- és érték kezelésre,

) a bizonylatok szabalyszertiségére,

d) a pénz- €s egye€b értékcikkek 6rzésének biztonsagara.

A vezetdi ellenérzésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell, hogy az
ellendrzés mire terjedt ki, milyen hibat és hidnyossagokat tapasztalt, a hibak kijavitdsara tett
javaslatokat. Ha stilyos, év visszatérd hiba keriilt feltarasra akkor a gazdasagi vezetének a
jegyzbt is tajékoztatnia kell. A jegyzd a tajékoztatds alapjan a feleldsségre vondsra
vonatkozoéan a sziitkséges intézkedéseket megteszi.

4. A készpénz szallitasaval megbizott dolgozé feladatkore

1) A hazipénztar pénzellatisanak biztositasara a szamlavezetd pénzintézettdl igényelt
készpénz atvételét és szallitdsat a pénztaros végzi, tavollétében a pénztarost helyettesitd
személy. Ugyanezen dolgozé feladata a pénztarkeret felsé hatirat meghaladd 6sszegek
befizetése a bankszadmlara.

A pénztarost a készpénzfelvétellel és feladassal egymagaban csak abban az esetben szabad
megbizni, ha a felvételre keriilé 6sszeg az 500.000 Ft-ot nem haladja meg. Az 500.000 Ft-on
felilli készpénz felvételére és szallitdsara vonatkozéan a IV. 6. 1) pontban foglaltaknak
megfelelden kell eljarni.

A készpénz széllitdsaval megbizott dolgozénak (dolgozdknak) — a készpénz felvételét
kovetden — a készpénzt a legrovidebb witon és id6n beliil a pénztarba kell szallitani, és azt a
pénztarban elhelyezni.

A pénz szllitasaval megbizott dolgozot a pénz szallitasa kozben mas feladattal megbizni nem
szabad, de ontevékenyen sem vallalhat olyan feladatot, amely gatolna a feladat maradéktalan
végrehajtasaban.

A készpénz befizetéssel megbizott dolgozonak a rabizott pénzzel a lehetd legrividebb uton és
id6n beliil kell a pénzt befizetnie és a nyugtat a pénztarban elhelyeznie.

S. Az utalvanyozok feladatkore
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1) A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasénak elrendelésére az
Eln6k vagy az A&ltala felhatalmazott személy jogosult, melynek a szamlavezetd
pénzintézetnél bejelentett modon tesz eleget.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyokra ravezetett, vagy kiilén irasbeli
rendelkezéseként elkészitett utalvanyon lehet, melyen fel kell tiintetni:

a) arendelkezOnek és a rendelkezést végrehajtonak a megnevezeését,

b) az ,,utalvany” szét,

¢) koltségvetési évet és az elszdmolas mod;at,

d) a befizetonek és a kedvezményezettnek a megnevezését, cimét, fizetési szamla szamat,
€) a megterhelendd fizetési szamla szamat €s megnevezését,

f) a keltezést, valamint az érvényesitdé €és az utalvanyozo szdmlavezetd pénzintézetnél
bejelentett alairdsat.

V. Fejezet
Pénztari bizonylat-nyomtatvanyok

1. A hazipénztar szigord szamadasi nyomtatvanyok fajtai

1) A szigora szamadasu kotelezettség ald vont nyomtatvanyok készletérél és
felhasznalasrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl a felhasznalé és a
felhasznalt mennyiség — sorszdm szerint — és a felhaszndlas idSpontja szerint is
megallapithato.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnak az alabbi felsorolt sorszamozott nyomtatvanyokat kell
hazipénztari szigoru szamadasi nyomtatvanykant kezelnie:

a) fizetési szamla terhére kibocsathato ,,Készpénzfelvételi utalvany”-t (P.101),
b) készpénz-igénylés elszamolasi nyomtatvanyt (B.Sz.ny. 13-134. 1. sz.)
¢) kikiildetési rendelvényt.

2. Pénztari bevételek bizonylatolasa

1) Minden hazipénztari befizetésrdl bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bizonylatot — a bevételezett 6sszeg azonossaganak igazolasa céljabol — a befizetdvel ala kell
fratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot az ASP programbol két példanyban kell kiallitani, melybdl

e az elsd példany a konyvelés bizonylata, mely példanyt a pénztéri alapokmanyokkal €s
a vonatkozo6 pénztéri 8sszesito listaval egyiitt a konyvelés részére kell atadni,
e amasodik példanyt a befizetd részére kell atadni,
A rontott pénztarbizonylat helyett 0j bizonylatot kell kiallitani, amennyiben sziikseges.

A fizetési szamlat vezetd pénzintézettdl kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérdl készitett
bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a szamlavezetd pénzintézet
készpénzfelvételrdl szol6 banki terhelési értesitéséhez.

3. Pénztari kifizetések bizonylatolasa
1) Minden hézipénztari kifizetésrol kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. A kiadasi
pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapbizonylatot

(pl. szémla, utik6ltség elszamolas, stb.).
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A pénztaros csak szabalyszeriien kidllitott, érvényesitett, utalvanyozott alapbizonylat alapjan
allithat ki kiadasi pénztarbizonylatot és fizethet ki a pénztarbol pénzt. A pénztirosnak a
kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e a pénz
felvételére.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik a meg a pénztarban, megbizottja
részére az Osszeg csak szabdlyszerlien a jelen Szabdlyzat 7. és 8. szdmu. mellékletei szerint)
kiallitott meghatalmazas (vagy tartalmaban azonos, kézzel irt meghatalmazas) ellenében
fizethet ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Rendszeres
kifizetéseknél, az esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes meghatalmazas
is elfogadhat6. A meghatalmazasokrél a pénztaros kiilon nyilvantartast kételes vezetni, és a
kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazés nyilvantartési szamara.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylat ,,szoveg” részét egyértelmil, szakszeri megnevezéssel
¢s a sziikséges hivatkozéasokkal ellatva kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylatot az ASP programboél két példanyban kell kiallitani, melyb6l

a) az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkozd pénztari dsszesito listaval egyiitt a konyvelés részére at kell adni,
b) a masodik példanyt a pénzt atvevo részére kell atadni,

Egy kiadasi pénztarbizonylaton - f6 szabdly szerint - csak egy személy vehet at pénzt. Az
alapokmanyt, alapbizonylatokat a kiadési €s bevételi pénztarbizonylat mell6l eltavolitani nem
szabad.

4. Napi pénztarjelentés

1) A napi pénztirzaraskor a pénztaros a napi bevételekrdl és kiadasokrol
pénztarjelentést készit az ASP program segitségével. Meg kell hatdrozni a pénztarban
1€v6 készpénzallomanyt, cimletenkénti részletezésben.

A pénztérjelentésben elszamolt kiadasi tételek alapbizonylatait érvényteleniteni kell. A
pénztéri 6rak befejezésével a pénztaros pénztarzarlatot koteles késziteni.

Az egyenleget a valos készpénzallomannyal egyeztetni kell, melyet a pénztiros és a
pénztarellendr az alairasaval igazol.

A napi pénztarjelentés eredeti példanyat a napi pénztarbizonylatokhoz csatoltan kell a
konyvelés részére atadni.

A napi pénztarjelentést a pénztarosnak és a pénztarellendrnek ald kell irnia, az alairas mellett
az alairas datuménak szerepelnie kell. Ha a napi pénztirzarlatndl hidny, vagy tobblet
mutatkozik, haladéktalanul fel kell deriteni —jegyz6kdnyvet késziteni — és rendezni kell (6.
szamu melléklet).

5. Készpénzfelvételi utalvany

1) A készpénzfelvételi utalvany a szdmlavezetd pénzintézettol torténd készpénzfelvételre

szolgal. A nyomtatvanyflizetet a szdmlavezetd pénzintézet bocsijtja a pénztar
rendelkezésére. Az utalvanyt egy példinyban kell kiallitani és a szamlavezetd
pénzintézetnél bejelentett modon kell alairni.

A keszpénzfelvételi utalvannyal a pénzintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal
kell bevételezni a pénztirba. A pénztarbizonylat mésodik példanyat ebben az esetben a
készpénzfelvételrdl szol6 banki terhelési értesitéshez kell csatolni.

6. A bizonylat-nyomtatvinyok felhasznalisa el6tti és utani nyilvintartisa és kezelése
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1) A bizonylat-nyomtatvanyok szigoru szamadds ala tartoznak. Azokat a pénztaros 6rzi
és tartja nyilvan.

A nyilvantartdsnak — nyomtatvanyonként — a kvetkezoket kell tartalmaznia:

a) sorszam,

b) a beszerzés, nyilvantartdsban vétel idépontja,

c) a nyomtatvany sorszama ,,tol-ig” mennyisége,

d) a pénztaros részére torténd atadas idépontja,

€) a betelt nyomtatvanyok visszavételezésének idopontja,
f) a visszavételezo neve €s alairéasa.

A hasznalatb6l kivont — betelt, év végével lezart — bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell megoriznie.

A pénztari Osszesitd listat, mint analitikus nyilvantartast 8 évig, a kiadéasi- és bevételi
pénztarbizonylatot, valamint alapbizonylatait — mint szdmviteli bizonylatokat 8 évig kell
olvashato formaban meg6rizni a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény alapjan.

A pénztarbol bizonylatot kiadni csak a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezet6jének
irasbeli engedélyével és atvételi elismervény ellenében szabad.

VI. Fejezet

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nyilvantartasa

1. Elszamolasra torténé kiaddsok jogcimei

A pénztarbdl elszamolésra az alabbi célokra adhaté ki készpénz-eldleg:
a) kikiildetési kiaddsokra,
b) beszerzésre, vasarlasra,
¢) reprezentaciora,
d) postakoltségre,
€) esetenként az Elnok altal engedélyezett konkrét célokra.

2. Elszamolisi eléleget vehetnek fel:

a) Elnok,
b) Elndk-helyettes,
¢) aNemzetiségi Onkormanyzat képvisel6i

3. Készpénz elszamolasra torténé felvételének engedélyezése

Készpénzt elszamolasra csak névre sz6loan, az arra jogosultak utalvanyozasa és csak olyan
bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az Gsszeg rendeltetése és az elszamolas hatérideje is
fel van tiintetve. Készpénzigénylés elszdmolasra B 13-135. r. sz. nyomtatvanyt kell
alkalmazni.

Ha nyilvinvaléva valik, hogy az elszamolasra kiadott 0sszeg a célnak megfelelden nem
hasznalhato fel, a felvett Osszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy az elszamolasra ijabb sszeget vesz fel, a kordbban felvett Gsszeggel
akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszdmol4séra megjeldlt hataridé még nem telt el.

A Lkészpénz felvétele eldlegre” nyomtatvanyt minden esetben, pontosan ki kell tolteni az
alabbi adatokkal:

igényld neve,
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eldleg 6sszege — szabalyozas szerint,

elbleg jogeime — konkrét felsorolassal, illetve meghatarozassal, hogy milyen célra vette fel a
jogosult az eldleget,

elszamolasi hatarid6 — szabalyozas szerint,

kotelezettségvallalas szama,

engedélyez6 alairasa.

Az elszamolasra kiadott 0sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges,
maximum 200.000 Ft sszegli mértéket.

Az KépviselO-testiileti hatarozat alapjan a 200.000 Ft sszegt6l el lehet térni.

Az elolegfelvételt az Elndk engedélyezheti. Az Elndk elblegfelvétele esetén az elndk-
helyettes, annak akadalyoztatasa esetén a képviseld testiilet tagja engedélyezheti.

Az eseti engedélyek alapjan felvett készpénz-elleg elszamolési hatarideje a felvétel napjat
kovetd 30. nap, az év végi zarlati miiveletekre tekintettel pedig valamennyi eldleg végso
elszamolasi hataridejét az évvégi zarlati levélben a gazdasagi vezetd hatdrozza meg.

4. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

1) Az elszdmolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegekrol a pénztaros az ASP programban
vezetett nyilvantartést koteles vezetni

2) Az elszadmolasi eloleggel hataridore el nem szamold személyekrol az értesités mintajat
a jelen Szabalyzat 9. szamu melléklete tartalmazza.

3) Amennyiben az elszamolas a 30 naptdri napon belill nem torténik meg, a pénztaros
haladéktalanul kételes jelezni a 9. szamt melléklet megkiildésével a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztily vezetSjének, aki gondoskodik az el nem szamolé maganszemély
irasban torténd értesitésérdl és az elszamoldsra torténd felszolitasrol maximum 8
naptari napon beliill megjelolt hataridé megadasaval. Amennyiben a kotelezett 30
napon belill nem szamol el, ugy az elbleg felvevojét kamat fizetési kotelezettség
terheli a teljes id6tartamra vonatkozoan (Szjtv. 72. § (1)-(2) bekezdés).

4) A hataridoben torténé elszdmolds elmaraddsa esetén a magédnszemélynek
kamatkedvezménybdl szarmazoé jovedelme keletkezik.

VII. Fejezet

Valutakezeléssel és a kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos szabalyok

1. Kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolédo valuta ellatmany kezelése

1. Az eseti kilfoldi kiktldetés alapjaul szolgilé dokumentum (hatdrozat, szerzddés)
alapjan lehet az esetleges ellatmanyt megigényelni a kiilfoldi kikiildetéshez
kapcsol6do elismert koltségekrol szo16 285/2011. (XI1.22.) Korm. rendelet alapjan.

2. A tartos kilszolgélatrél és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrél szdélé 172/2012.
(VIL26.) Korm. rendelet eldirasai szerint a napidij megkezdett naptari naponként 15
EUR. A naptéri napokat a Korm. rendelet el6irasai szerint kell szamitani.

3. A valuta felvételi igényt, a felvételt megel6z6 2 munkanappal korabban irasban
sziikséges jelezni a pénzintézet felé. Az igénylésen fel kell tiintetni a valutanemet és a
felvenni kivant valuta Gsszegét.

4. A penzintézetnél igényelt valuta Osszegét a ,Készpénzfelvételi utalvany”-on
megnevezett személy veszi fel és fizeti be a hazipénztarba elkiilonitetten — a
» VALUTA” megjelolési bevételi pénztarbizonylaton.

5. A valuta nyilvantartasara, kezelésére a forintpénztarnal leirtakat — értelemszertien —
kell alkalmazni.
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10.

11.

1)

2)
3)

A kikiildottek részére megéallapitott valuta ellatmanyt a pénztiros fizeti ki a valuta
kiallitasanak napjan az arra kijel6lt személy részére.

A kiilfoldi kikiildetést teljesit6 személy a kikiildetés befejezé id6pontjat kovetd harom
munkanapon beliil nyilatkozik arrél, hogy a kikiildetés id6tartama alatt részesiilt-e
dijtalan ebédben, illetve vacsordban, tovabba - ha részére a napidij teljes Osszegét
elore kifizették - a kikiildetés befejezé idOpontjat kéveté 6t munkanapon beliil
visszafizeti az étkezésenként 30 %-kal csokkentett napidij 6sszegét, valamint elszdmol
az elkoltott, illetve megmaradt valutaval.

Konferencian t6rténé részvétel esetén, amennyiben a részvételi dij tartalmaz ellatast, a
kulfsldi kikiildetést teljesitd személy részére az ellatasi kltségekre nem jar napidij.
Az elszamolas utan fennmarado valuta ellatmanyt a visszaérkezést kovetd 8 napon
beliil a pénztirosnak vissza kell fizetni a szamlavezetd pénzintézetnél, vagy a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetSjének irasbeli engedélyével a
hazipénztarban elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. A targyév december 31-én
a valutapénztar alloménya ,,0” lehet.

A napidij Osszege utan a kiilfoldi kikiildetést teljesitd személyt a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleléen terheli ado- és jarulékfizetési kotelezettség.

Amennyiben a kiilfoldi kikiildetésre adott eldleggel, elszamolésra kiadott dsszeggel
torténd elszamolas a visszaérkezést kovetd 30 napon beliil nem torténik meg, Ggy
kamatkedvezménybdl szarmazo jovedelemként kell figyelembe venni és a személyi
jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL térvény szerint kell eljarni.

VIII. Fejezet

Z.aro6 rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Jozsefvarosi Szlovak Onkorményzat Képvisel6-testiilete
...../2024. (X.28.) szamu hatarozataval fogadta el.

Jelen bels6 szabalyzat az elfogadasaval 1ép hatalyba.

Jelen szabélyzat elfogadasaval a Jozsefvarosi Szlovak Onkorméanyzat a 2015. oktéber
5. napjan alairt és 2015. oktdber 15. napjaval hatalyba 1épett Jozsefvarosi Nemzetiségi
Onkorményzatok Pénz- és értékkezelési szabalyzatiban foglaltakat magara nézve
hatalytalannak tekinti.

4) A megismerési zaradékot a Fliggelék tartalmazza.

Budapest, 2024. ............

.................................................................................

Jozsefvarosi Szlovak Onkormanyzat dr. Tér6esik Edit Julianna

elndk jegyzo
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Mellékletek:

szamu melléklet: A hazipénztar helyiségébe belépésre jogosultak névjegyzéke
szam® melléklet: Jegyz6konyv a hamis pénz befizetésének esetére

szamu melléklet: Pénztarellenéri nyilatkozat

szamu melléklet: Megbizas a hazipénztar kezelésére (pénztaros, pénztaros-helyettes)
szamu melléklet: Pénztar atadas/atvételi és ellendrzési jegyzOkonyv

szamu melléklet: JegyzOkonyv a pénztari eltérés esetére

szamu melléklet: Meghatalmazas minta (visszavonasig érvényes)

szam\ melléklet: Meghatalmazas minta (egyszeri alkalomra)

szamt melléklet: Ertesités az elszamolasra kiadott eléleggel hataridére el nem
szamolo személyekrol

10. szdmu melléklet: Pénzszallitasra jogosultak névjegyzéke

ORIk D=
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1. sz. melléklet a .../2024. szam1 belsd szabalyzathoz

A nemzetiségi onkormanyzat hazipénztaraba belépésre jogosult koztisztviselok

névjegyzéke
Dolgoz6 neve Dolgozé munkakori beosztasa
Ervényes: 20.. ....cccoovveeernnnns hénap ... nap-tél

A héazipénztarba belépésre jogosultak névjegyzéke a munkakdri beosztds megvaltozasaig vagy
megsziinésig, illetve visszavonasig érvényes.

(keltezés)

................................................

jegyzd
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2.sz. melléklet a .../2024. szamu bels6 szabalyzathoz

Jegyzokonyv

hamis gyanis készpénz befizetésének esetére

Felvéve: 20...... év .ooiiiiiiniiiinannnn hé ....... napjan a ............. Nemzetiségi
Onkorményzat* készpénzforgalmahoz kotheten.

Jelen vannak:
B izt oot név
................................................................... lakcim
............................................................... szig. szam

(Amennyiben a befizetd jogi személy vagy jog személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
akkor a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet megnevezése,
székhelye és a képviseletében eljard természetes személy azonositd adatai sziikségesek.)

PNz A0S o e
PenzZtArellenOr: ...vvoviiiiin e e e

Targy: hamis, illetve hamisitvanynak 14tsz6 bankjegy/érme visszatartasa

A mai napon befizeté megjelent a pénztarban, hogy befizetést teljesitsen. A pénztirosnak
feltint, hogy a ............... Ft cimletii ....................... SOTOZat €S .......cvveveriennennnnnn.
sorszamu bankjegy/érme hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A bankjegy(ek), érme (érmék) adatai (valutanem, cimlet, kibocsatas éve, darabszam, sorszam):

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

A befizetd nyilatkozata a bankjegy(ek), érme (érmék) fellelésének, birtokba keriilésének
helyér6l €s idoépontjardl:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

A befizetd nyilatkozata a bankjegy(ek), érme (érmék) fellelésének, birtokba keriilésének
koriilményeir6l:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

A befizetd e jegyzokonyvben foglalt nyilatkozatat a pénztaros azon tajékoztatasat kvetden
tette, miszerint az tigyben biintetdeljaras indulhat, melyre kiilonds tekintettel a befizeté a jelen
jegyzdkonyv felvétele soran nyilatkozatot nem koteles tenni.

A befizetd tudomasul veszi, hogy a jegyzOkonyv egy példanyat a pénztaros — az iranyadé
jogszabalyi eldirasok szerint — az MNB Altal lefolytatasra keriilé szakértsi vizsgalat elvégzése
érdekében tovabbitja az eljarasra jogosult szervezethez.

A befizet6 tudomasul veszi, hogy a hamisgyanis bankjegy/érme ellenértékének esetleges
megtéritésére a vonatkozé jogszabalyi eléirasok alapjan keriilhet sor. A hamis és
meghamisitott magyar és kiilfoldi fizetéeszkozokért nem jar térités.
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A pénztiros ¢és a pénztarellendr egyiittesen nyilatkozzak: A fenti bankjegyet/érmét
visszatartottuk, amelynek atvételét elismerjilk és ezen jegyzokdonyv egy példanyanak a
befizet6 részére torténd ataddsaval igazoljuk.

k.m.f.

............................................................................

pénztaros pénztarellendr

......................................

befizetd

*megfeleld rész kitdltendd



3.sz. melléklet a .../2024. szamu bels6 szabalyzathoz

Pénztarellendri megbizas és nyilatkozat

ATUIIOt ..o, , a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetéje
202... ... napjatél a Jozsefvarosi ........ Onkorméanyzat hézipénztaraval kapcsolatos
pénztarellendri feladatokkal megbizom .............c..coooiiiniii koztisztviselot.

A pénztarellenér a feladatait a fenti utasitasban foglaltaknak megfelelden koteles ellatni.

Jelen pénztarellendri megbizas visszavonasig vagy a pénztarellenor

koztisztvisel6i/munkavallaléi jogviszonyanak megsziinés€ig érvényes.

Budapest, 202... ... hé ... napjan

..................................................

Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje

Alulirott......oovvveiiiiiii a Jozsefvarosi ..... Nemzetiségi Onkormanyzat,
hézipénztar és pénzkezelés ellendrzési feladatainak ellatdsara vonatkozd megbizast
elfogadom, és nyilatkozom, hogy az ¢ korben végzett munkiam sordn a vonatkozé
jogszabalyok szerint jarok el.

Budapest, 202... ... hé ... napjan

..................................................

pénztarellenor
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4. sz. melléklet a .../2024. szam1 belsd szabalyzathoz

MEGBIZAS

(pénztaros, pénztaros-helyettes)

...........................................

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a Jozsefvarosi ....... Nemzetiségi Onkormanyzat
héazipénztaranak kezelésével/a pénztaros helyettesitésével.

A hazipénztart (pénzt és értéktargyakat) 6nalldan, teljes anyagi felelésséggel tartozik kezelni,
feladatat a hatdlyos jogszabalyok, valamint a munkakori leirasdban foglaltak szerint kell
ellatni

(keltezés)
Megbizo
NYILATKOZAT FELELOSSEGVALLALASROL
(pénztaros, pénztar-helyettes)
AWNIoOtt oo (lakcim: ...... , Szig.szam: ............ )
kijelentem, hogy a pénzkezelésre vonatkozo szabélyokat — hatdlyos jogszabalyokat,

Pénzkezelési Szabalyzatokat - megismertem és azt magamra kételezonek fogadom el.

Tudomasul veszem, mint a Jozsefvarosi ... Onkorméanyzat hazipénztiranak
pénztarosa/pénztaros helyettese, hogy a hazipénztarban (forint vagy valuta) kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyéb értékek, értéktargyak kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

(keltezes)
alairas
Tanu 1. Tant 2.
NEV: coiieiiiiieriiiaeens NEV: it
Lakhely: .....c.coevininnn Lakhely: ...cccooceiiiinins

Sz.ig.szdm: ................. Sz..ig.szam..................



5.sz. melléklet a .../2024. szamu belsd szabalyzathoz

Hazipénztar atadas-atvételi

JEGYZOKONYV
Késziilt: 20...... €V e hé ....... napjan a Polgarmesteri Hivatal

hazipénztari helyiségében atadas-atvételérol.

Jelen vannak:

........................................................ atado
........................................................ atvevd
........................................................ pénztarellendr

Jelenlévok megallapitjak, hogy atadaskor az alabbi pénzeszk6zok, bizonylatok, illetve egyéb
értékek talalhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet:

.................... db 20.000 Ft 6sszesen ...........coeevvvieeiiniennennenn..... Ft
.................... db 10.000 Ft 6sszesen ..........coevveveiininneennnnnn..... Bt
.................... db 5.000 Ft 6sszesen ..........ocevvvvvievieineenennenn..... Ft
.................... db 2.000 FtOsszesen ............ocoevvvvvveneininennnn..... Ft
.................... db 1.000 Ft 6SSZE€Sen .........evvivveiiieieiannnrennnnnnaans Ft
.................... db  S00Ftdsszesen .......coooovvviviiieininnnnnnnnnn.... Ft
.................... db 200 Ftosszesen ..........coovevevvniienennvinenan..... Ft
.................... db 100 Ftdsszesen .......cooooevvvvvieivninniinannnn..... Ft
.................... db SO0Ftosszesen .........cooevviiiiiiniieiiniennn... Bt
.................... db 20 Ft 6sszesen .........ocovvvevvieiiniinieennnnn..... Ft
.................... db 10 Ft &sszesen ...........oovveeevviveneinnnnnn.... Ft
.................... db SFtosszesen .........ccovevviiviiiieineennannn..... Ft
OSSZESEN: e Ft

£ /TS forint.

2. Hasznalatban 1év3 bizonvlatok

e Kiadasi pénztarbizonylat ............... =10l L, - ig (utolsé kitoltott)
e Bevételi pénztarbizonylat ............... SOl - ig (utolso kitoltott)
e Készpénzfelvételi utalvanytombok ............... -0l - ig (utolsé kitoltott)

3. Hasznalatbol kivont (betelt) bizonvlatok
e Pénztarjelentés

...........................................................................

..................................................................

..................................................................



o  Készpénzfelvételi utalvanytombok .........ccoiiiiiiiiiniiiiiiiie e,

Atvevd igazolja, hogy a kezelésre atvett szigort szimadas bizonylatok megegyeznek a
nyilvantartassal.

Jelenlévok tényleges szamldlds alapjan a hazipénztarban talalhaté készpénzmennyiség
............ Ft, azaz .......cccoviiiiiiiiiiii i eeieeee ... forint a pénztarjelentésben
rogzitett egyenleggel megegyezik.

Atvev jelen jegyzékényv alapjan ideiglenes/végleges jelleggel a mai naptol a pénztari

tevékenységet teljes anyagi felelosséggel atveszi.

k.m.f.

..................................................................................

atado atvevod

.........................................

pénztarellendr



6.sz. melléklet a .../2024. szamu bels6 szabalyzathoz

Jegyzokonyv
pénztari eltérés esetére

Felvéve: 20...8v.....ooviiiiiniian.n hénap............ napjan a Polgarmesteri Hivatal
hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

forint/valuta tobblet/hiany’  keletkezett. Az eltérés okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt
megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros
-atdbbleteta ........................ szamu bevételi pénztarbizonylaton bevételezte,

- a hianyt e jegyz6konyv alapjan befizetett a pénztarba.

................................................................................................

......................................................

Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetsje

*a nem kivant rész torlendd



7.sz. melléklet a .../2024. szam bels6 szabalyzathoz

Meghatalmazas
(a meghatalmazas visszavonasig érvényes)
AUrott. ..o Meghatalmazom:...........ccccoeveiiiniieinean.
, hogy
iigyben helyettem, €s nevemben eljarjon.
(keltezés)
Meghatalmazé adatai:
................................................ ANYJANEVE . ..eviiiniiiiiiiiiiitiiiiiiiieeians
al4iras Alland6 lakeime:.......oooeeeeeiiiiiiiiiiieereene
Személyi igazolvany szam:...............counnn
............................................... Meghatalmazott adatai
alairas ANYJANEVE:....ouiviiiiiiiiiiniiiiiiiiiiianeeans s
Allandé lakcime:

.......................................

..........................

Tanuk aldirasa és adatai

.....................................................
......................................

....................................

.............................................

2.tanu alairasa

....................................................
.....................................



8.sz. melléklet a .../2024. szamu belsd szabélyzathoz

Meghatalmazas

(a meghatalmazas egyszeri alkalomra)

PN 11111 (0] i P PP PRSP Meghatalmazom:..............ooooeveeiiiiiieae. ,
170 .S
dgyben ... helyettem, és nevemben eljarjon

(keltezés)

Meghatalmaz6 adatai:

................................................

............................................

..........................
...............................................

alairds ANV A EVE et e s

.......................................

..........................

Tanuk aldirasa és adatai

...............................................

......................................

....................................
..............................................

2.tanu alairasa

....................................................

.....................................



9.sz. melléklet a .../2024. szamu bels6 szabalyzathoz

Ertesités az elszamolisra kiadott elélegekkel hatiridére el nem szimolé
személyekrol

[ VA 1<) | TR !

Ezton értesitem, hogy a kivetkez6 képviselok a kitlizott véghataridére nem szamoltak el az
elszamolasra kiadott 6sszegekkel.

név beosztas elszamolasra elszamolasi
kiadott Osszeg (Ft) | véghataridd

Kérem szives intézkedését arra vonatkozdan, hogy a fenti képviselok az elszamolésra kiadott
osszegekkel a hazipénztar felé haladéktalanul szamoljanak el.

(keltezés)

...................................

pénztaros



10.sz. melléklet a .../2024. szam1 bels6 szabalyzathoz

A pénzszallitasra jogosultak névjegyzéke

Dolgoz06 neve Dolgoz6 munkakdri beosztasa

Ervényes: 20.. ....ooeeeeeerennnnn.. hénap ... nap-t6l

A peénzszallitasra jogosultak névjegyzéke a munkakori beosztdas megvaltozasdig vagy
megsziinésig, illetve visszavonasig érvényes.

(keltezés)

................................................

jegyz0



Fiiggelék a .../2024. szamu bels6 szabalyzathoz
Megismerési zaradék
Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmat megismertiik,

megértettiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezdnek ismerjiik el,
valamint betartasardl gondoskodunk.

Név - | Munkakér | Aldiras | Datum

" Jozsefvarosi Szlovik Onkormanyzat

Szelényi Gyo6rgy Balazsné | elnok

Kapolnai Kazmér elnGk-helyettes

Gedo Gyorgyné képviseld

Horich Szilvia gazdasagi vezetd

. JegyzbiKabinet

Dr. Bojsza Krisztina kabinetvezetd

Dr. Székelyhidi Livia Jogi Iroda
irodavezetd

Czira Eva Mandula Szervezési Iroda
irodavezetd

Németh Edina Szervezési Iroda
nemzetiségi ligyintézo

Szé4sz Anna Szervezési Iroda

nemzetiségi ligyintézo

. Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily

Farkasné Oze Angéla igyosztalyvezetd

Nagyné Sos Bernadett Pénziigyi és Szamviteli
Iroda
irodavezetd

Kako Anita Melinda pénziigyi-szamviteli
tigyintézo

Hopka Rita pénziigyi-szamviteli
ligyintézd

Paul6 Agnes pénziigyi-szamviteli
ligyintézo

Vercz-Ujvari Krisztina Pénziigyi-szamviteli

7 ligyintézo




