JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
JEGYZOKONYV
Keésziilt a Jozsefvirosi Ruszin Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2024. oktober 21. (hétf6) napjin 08:00 6rakor
a 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/B Nemzetiségi Onkormanyzatok iroddjaban
8. nyilvanos rendkiviili testiileti iilésén

Jelen vannak: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Gajdos Eszter Nikolett elnok-helyettes
Tavol maradt: Dedk Izabella nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld

Meghivottak: dr. Szedresi Alexandra Mercédesz jogi referens

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok

Megnyitja az tilést €s a megjelentek tidvozlése utan megallapitja, hogy az iilés szabalyszeriien
keriilt 6sszehivasra. Megéllapitja, hogy a testiilet 2 fovel hatarozatképes.

Javaslatot tesz a meghivé szerinti napirendi pontok megtargyaldsara, tovabba felkéri Gajdos
Eszter Nikolett elnok-helyettest a jegyzOkonyv hitelesitésére.

Gajdos Eszter Nikolett
Elfogadja a jelolést.

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Szavazasra teszi fel Gajdos Eszter Nikolett.jegyz6konyv-hitelesitdvé térténé megvalasztasat.

A Képviseld-testiilet az alabbi javaslatr6l dont:

A Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ugy dont, hogy elfogadja Gajdos Eszter Nikolett
személyét a jegyzokonyv hitelesitésére.

Megallapitja, hogy a jelenlévé 2 képviseld 2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 69/2024. (X. 21.) szam1 hatarozatat:

Joézsefvarosi Ruszin Onkormanvzat 69/2024. (X. 21.) szamu hatdrozata::

A Jozsefvirosi Ruszin Onkormanyzat Képvisel6-testiilete vigy dont, hogy jegyzékonyv
hitelesitonek Gajdos Eszter Nikolett valasztja meg.

Ezt kdvetben Dr. Ljavinyec Sztyepéan elndk szavazasra teszi fel a képvisel6-testiileti iilés altal
targyalando alabbi napirendi pontokat:

1. Javaslat a Jozsefvarosi Ruszin (")nkormz'myzat Gazdalkodasi sSzabalyzat és a
Pénzkezelési Szabalyzat elfogadisirél és a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
moédositasaroél
Eléterjesztd: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli eldterjesztés)

2. Javaslat kozjegyzoi alairdsi cimpéldany koltségére
Eléterjesztd: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli elterjesztés)

3. Javaslat a Nemzetiségek Kirpataljin cimmel megrendezésre keriilé konferencia
sorozaton vald részvételre
Eléterjesztd: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli eldterjesztés)



Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok -
Szavazast kovetden az elnok megallapitja, hogy a jelenlévé 2 képviseld 2 igen, 0 nem, 0
tartézkodas mellett 70/2024. (X. 21.) szam alatt elfogadta az alabbi hatarozatot:

Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat 70/2024. (X. 21.) szaimi hatirozata::
A Jozsefvarosi Ruszin Onkormédnyzat Képviselo-testiilete 8. rendkiviili képviseld-
testiileti testiileti iilésének napirendi pontjait az alabbiak szerint fogadja el:

1. Javaslat a Jozsefvarosi Ruszin Onkorminyzat Gazdalkodasi sSzabalyzat és a
Pénzkezelési Szabalyzat elfogadasarél és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
modositasarol
Eléterjeszto: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok (irasbeli eloterjesztés)

2. Javaslat kozjegyz6i aldirasi cimpéldiny koltségére
El6terjesztd: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irdsbeli eldterjesztés)

3. Javaslat a Nemzetiségek Karpataljan cimmel megrendezésre keriilo konferencia
sorozaton valo részvételre
Elébterjeszté: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli eléterjesztés)

Ezt kivetoen a képviseli-testiilet megkezdi a napirendi pontok tirgyaldsdt.

1. Napirendi pont
Javaslat a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Gazdilkodasi sSzabalyzat és a
Pénzkezelési Szabilyzat elfogadasirél és a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasarol
Eléterjesztd: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli eldterjesztés)

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok

Javaslom a Tisztelt Képvisel6-testiilet tagjai szamdara, hogy az elbterjesztésben foglalt
hatdrozati javaslatok szerint, a Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat Gazdalkodasi
szabélyzatanak, Pénzkezelési szabalyzatnak elfogaddsarél és a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasarol kiilon-kiilon, 6n4llé hatarozatokban dontsiink.

Ugyrendi szavazas kovetkezik:

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnék
Megéllapitja, hogy a jelenlév6 2 képvisel 2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 71/2024. (X.21.) szamu hatarozatat:

Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat 71/2024.(X.21.) szamu hatirozata:

A Jozsefvarosi Ruszin Onkorminyzat Képvisel-testiilete a Jozsefvarosi Ruszin
Onkorményzat  Gazdalkodasi szabalyzatnak és a Pénzkezelési szabilyzatnak
elfogadasarél és a Szervezeti és Miikodési Szabilyzatinak médositasirél kiilon-kiilon,
6nallo hatarozatokban dont.

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Szavazasra teszi fel az el6terjesztés 1. sz. hatarozati javaslatat.

Megallapitja, hogy a jelenlévé 2 képviseld 2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 72/2024.(X.21.) szamu hatarozatat:

Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat 72/2024.(X.21.) szimu hatarozata:
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A Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képvisel6-testiilete iigy dont, hogy az el6terjesztés
1. szami melléklete szerinti tartalommal elfogadja az dllamhaztartasrél szol6 torvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet alapjan elkészitett
Gazdailkodasi Szabalyzatat.

Felel6s: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Hataridé: 2024. oktéber 21.

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok

Szavazasra teszi fel az el6terjesztés I1. sz. hatarozati javaslatat.

Megallapitja, hogy a jelenlévd 2 képvisel6 2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 73/2024.(X.21.) szamu hatarozatét:

Jozsefvirosi Ruszin Onkorményzat 73/2024.(X.21.) szimu hatdrozata:

A Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képvisel6-testiilete iigy dont, hogy az eléterjesztés
2. szamu melléklete szerinti tartalommal elfogadja a szimvitelrél szolé 2000. évi C.
torvény alapjan elkészitett Pénzkezelési Szabalyzatat.

Felelds: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnike
Hataridé: 2024. oktober 21.

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Szavazésra teszi fel az el6terjesztés I11. sz. hatarozati javaslatat.

Megallapitja, hogy a jelenlévo 2 képviseld 2 igen, 0 nem, 0 tartdzkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 74/2024.(X.21.) szdmu hatarozatat:

Jozsefvarosi Ruszin (")nlg.ormén\-'zat 74/2024.(X.21.) szamu hatarozata:
A Jozsetvirosi Ruszin Onkorminyzat Képviselé-testiilete igy dont, hogy moédositja a

jelenleg hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatit azzal, hogy az SZMSZ 5. szamu
mellékletét hatalyon kiviil helyezi.

Felelos: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnik
Hataridé: 2024. oktober 21.

2. Napirendi pont
Javaslat kozjegyz6i alairasi cimpéldiny koltségére
Eléterjesztd: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli elSterjesztés)

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Szavazasra teszi fel a napirendi pontot az irasbeli el6terjesztés alapjan.

Megallapitja, hogy a jelenlévd 2 képviseld 2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 75/2024. (X. 21.) szam1 hatarozatat:

Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat 75/2024.(X.21.) szamii hatirozata:
A Jozsefvarosi Ruszin (")nkormzinyzat Képviselé-testiilete igy dont, hogy
1. a Jozsefvirosi Ruszin Onkormanyzat ligyintézéshez sziikséges kozjegyzoi alairasi
cimpéldanyok koltségére 35.000,-Ft keretosszeget hatiroz meg.
2. az 1. pont pénziigyi fedezetét a 2024. évi kozponti mitkédési tAmogatis biztositja.
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3. felkéri az elnokot, hogy a Jézsefvarosi Ruszin Onkorminyzat iigyintézéséhez
sziikséges kozjegyzoi alairasi cimpéldiny elkészitése irant intézkedjen.

Felelés: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Hatiaridé: 2024. oktober 31.

3. Napirendi pont
Javaslat a Nemzetiségek Karpaitaljin cimmel megrendezésre keriilé konferencia
sorozaton valé részvételrol
Elbterjesztd: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok (irasbeli eloterjesztés)

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Szavazasra teszi fel a napirendi pontot az irasbeli el6terjesztés alapjan.

Megallapitja, hogy a jelenlévo 2 képvisel6 2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas mellett elfogadta
javaslatot, és meghozta 76/2024. (X. 21.) szamu hatdrozatat:

Jézsefvirosi Ruszin Onkorméanyzat 76/2024.(X.21.) szimi hatirozata:
A Jézsefvirosi Ruszin Onkormanyzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy
1. részt vesz a 2024. oktéber 25-én a Magyar Tudominyos Akadémian (1051

Budapest, Széchenyi Istvan tér, 9/A) a Karpataljai Szovetség, a Jozsefvarosi
Ruszin Onkorminyzat, a III. keriileti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Hodinka Antal Orszigos Ruszin Ertelmiségi Egyesiilet szervezésében
megrendezésre Keriill6 a Nemzetiségek Karpitaljin cimmel konferencia
sorozaton.

2. a Jozsefvirosi Ruszin Onkormanyzat szamla ellenében hozzijarul a konferencia
sorozat megrendezéséhez mindosszesen legfeljebb brutté 290.000,-Ft Gsszegben
(eléadéi dij 70.000,- Ft, Szinkron tolmacs dija 80.000,- Ft, reprezentaciés koltség
100.000,- Ft és szallas dij 40.000,- Ft).

a nyilvanos rendezvény meghirdetésre keriil a nemzetiségi irodaban.
4. a konferencia sorozaton valé részvétel pénziigyi fedezetét a 2024. évi telepiilési
kiegészité miikodési timogatas biztositja.

w

Felel6s: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Hataridé: 2024. oktober 31.

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnék ’f\\
Miutdn megallapitja, hogy egyéb téma nem meriilt fel, nincs kérdés, illetve kozk:rdeku

bejelentés, megkdszoni a képviselok munkajat és az iilést 08:45 drakor bezarja

e M\ J

"._ " \_-\_‘_,l
Gajdos Eszter Dr. L]avm\\cc Sztyepan
jegyz6konyv-hitelesitd elnok\|

JegyzOkonyvet készitette:

SN W

...................................................

Németh Edina
tigyintéz6



JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross . 63-67.

Jelenléti iv
a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
8. nyilvanos rendkiviili testiileti iilésérél, amelynek idépontja:
2024. oktober 21. (hétf6) napjan 08:00 6ra
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1. Dr. Ljavinyec Sztyepan M

2. Gajdos Eszter Nikolett ( , I

3. Deak Izabella

A 2011.évi CLXXIX. toérvény 80.§ (4) bekezdésben foglaltakra hivatkozva a Budapest
Févaros VIII. keriilet Jozsetvarosi Polgarmesteri Hivatal jegyz6jének megbizasabol:

i
dr. Szedresi Alexandra Mercédesz _QJ_ :P.w e T ) “ml/ M’W
Németh Edina

Szasz Anna

dr.Pali Mirella . K




JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
Irasbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
2024. oktober 21. napjan megtartott 8. rendkiviili képvisel6-testiileti iilés
1. napirendi pontja

Cim: Javaslat a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatinak és a
Pénzkezelési Szabalyzatinak elfogadasarél és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
moédositasarol

El6terjeszt6: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli eldterjesztés)

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Téjékoztatom a nemzetiségi Onkormanyzati képviseloket, hogy az allamhaztartasrol sz6lod
torvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése szerint a
koltségvetési szerv vezetGje belsd szabalyzatban rendezi a milkodéséhez kapcsolédd, a
koltségvetési szerv elGiranyzatait terheld pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiilonosen

a) a tervezéssel, gazdalkodéassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasdnak modjaval, eljarasi  és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijel6lésének
rendjével —, az ellendrzési, adatszolgaltatisi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé el6irasokat, feltételeket.

A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés d) pontja alapjan el kell késziteni
a pénzkezelési szabalyzatot is.

A hivatkozott jogszabalyok alapjan a nemzetiségi onkormanyzat mitkodéséhez szitkséges, a
jogszabalyok altal el6irt kotelezd szabalyzatok koziil a Gazdalkodasi- és a Pénzkezelési
Szabalyzat elokészitésre keriilt. A Gazdalkodasi- és a Pénzkezelési Szabalyzat elfogadasaval
szitkséges a 2023. janudr 30. napjatdl hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. szamu,
Ko6z6s elnoki-jegyzoi utasitas 2. szami modositassal egységes szerkezetben a Jozsefvérosi
Ruszin-  Onkormanyzatnak a  kotelezettségvéllalassal,  utalvéanyozissal,  pénziigyi
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérél szolo
mellékletének hatalyon kiviil helyezése.

Tajékoztatom a nemzetiségi onkorményzati képvisel6ket, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat
mitkodéséhez szilkséges, a jogszabédlyok altal elbirt tovabbi kotelezd szabalyzatok

elokészitése hosszabb id6t igényel, ezért azokat az alakuld tilést kovetd 60 napon beliil fogja a
képviselo-testiilet elé terjeszteni.

Fentiekre tekintettel kérem az hatarozati javaslatok elfogadasat.
Az elbterjesztés melléklete:

1. szami melléklet: Gazdalkodasi Szabalyzat
2. szadmu melléklet: Pénzkezelési Szabalyzat
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L Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ....... /2024. (X.21.) szamu hatarozata
a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatanak elfogadasardél

A Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képviselo-testiilete tigy dont, hogy az eldterjesztés
1. szamd melléklete szerinti tartalommal elfogadja az allamhaztartasrél szolé torvény

végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet alapjan elkészitett
Gazdalkodasi Szabalyzatat.

Felelos: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Hatarido: 2024. oktdber 21.
I Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ....... /2024. (X.21.) szamu hatirozata
a Jozsefvirosi Ruszin Onkormanyzat Pénzkezelési Szabilyzatinak elfogadasarol

A Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képvisel6-testiilete igy dont, hogy az el6terjesztés
2. szami melléklete szerinti tartalommal elfogadja a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C.
torvény alapjan elkészitett Pénzkezelési Szabalyzatat.

Felelés: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnéke
Hataridé: 2024. oktéber 21.

. III. Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ....... /2024, (X.21.) szamu hatirozata
a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositisarél
A Joézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képviselo-testiilete Gigy dént, hogy médositja a

jelenleg hatilyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat azzal, hogy az SZMSZ 5. szamu
mellékletét hatalyon kiviil helyezi.

Felelés: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnék W
Hataridé: 2024. oktéber 21. S

Budapest, 2024. oktéber ,,...” E\,

Dr. Ljavinyec Sztyepan
elnok

Budapest, 2024. oktéber 19

ELOTERJESZTO: Dr. Ljavinyec Sztyepan - Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat elnoke
LEfRTA: Kako6 Anita nemzetiségi gazdalkodasi iigyintézé
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

Hérich Szilvia

| ' < : gazdasagi vezetdly
JOGI KONTROLL: L Q T \/N[U\_ W

A




JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Irasbeli Eloterjesztés
a Jozsefvéarosi Ruszin Onkormanyzat
2024. oktdber 21. napjan megtartott 8. rendkiviili képviselo-testiileti iilés
2. napirendi pontja

Cim: Javaslat kozjegyzdi alairasi cimpéldany koltségére
Eléterjeszté: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok (irasbeli eloterjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Javasolom a Tisztelt Képviselo-testiletnek, hogy a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
iigyintézéshez sziikséges kozjegyzOi alairdsi cimpéldanyok koltségére bruttdé 35.000,-Ft
keretosszeget hatdrozzunk meg. Pénziigyi fedezete 2024. évi kdzponti miikdd ési tAmogatas.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

) Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat....... /2024. (X.21.) szamu hatarozata
kozjegyzoi aldirasi cimpéldany koltségérdol

A Jézsefvarosi Ruszin Onkorminyzat Képviselé-testiilete igy dént, hogy
1. a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat iigyintézéshez sziikséges kozjegyz6i alairasi
cimpéldinyok koltségére 35.000,-Ft keretosszeget hataroz meg.
2. az 1. pont pénziigyi fedezetét a 2024. évi kozponti miikodési tamogatas biztositja.
3. felkéri az elnokot, hogy a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ligyintézéséhez
szitkséges kozjegyzGi aldirasi cimpéldany elkészitése irant intézkedjen.

Felelos: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok
Hatarid6: 2024. oktober 31.

Budapest, 2024. oktdber ...

ELOTERJESZTO: Dr. Ljavinyec Sztyepan - Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat elndk
LEIRTA Szasz Anna - nemzetlsegl iigyintézo

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all.
Budapest, 2024. oktéber . {

Honch Szﬂv1a
gazdasagi vezeto c'\)

JOGI KONTROLL: T y




JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat
2024. oktober 21. napjan megtartott 8. rendkiviili képviseld-testiileti iilés
3. napirendi pontja

Cim: Javaslat a Nemzetiségek Karpataljain cimmel megrendezésre keriilé konferencia
sorozaton valé részvételrol
Eléterjeszt6: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok (irasbeli el6terjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy 2024. oktéber 25-én a Karpataljai
Szdvetség, a Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat, a III. keriileti Ruszin Nemzetiségi
Onkormanyzat, a Hodinka Antal Orszigos Ruszin Ertelmiségi Egyesiilet szervezésében
megrendezésre keriil a Magyar Tudomanyos Akadémian (1051 Budapest, Széchenyi Istvan
tér, 9/A) a Nemzetiségek Karpataljan cimmel konferencia sorozat. A nyilvanos rendezvény
meghirdetésre keriil a nemzetiségi irodaban, meghivo formajiban a Szerzdk altal.

Javasolom a Tisztelt Képviselo-testiiletnek, hogy Onkormanyzatunk jaruljon hozzd a

koltségekhez szamlédk ellenében mindosszesen legfeljebb brutté 290.000,-Ft 6sszegben az
alabbiak szerint:

1.El6adoi dij: 70.000,- Ft.

2.Szinkron tolmécs dija: 80.000,- Ft (2 6ra, 6ranként 40.000,- Ft.)
Reprezentécios koltség: 100.000,- Ft

Szallas dij: 40.000,-Ft

Pénziigyi fedezete a 2024. évi telepiilési kiegészitd tamogatas biztositja.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatirozati javaslat
Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ....... 12024, (X.21.) szamu hatarozata
a Nemzetiségek Karpataljan cimmel megrendezésre Kkeriilé konferencia sorozaton valé
részvételrol

A Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képvisels-testiilete ugy dont, hogy

1. részt vesz a 2024. oktéber 25-én a Magyar Tudomanyos Akadémiin (1051
Budapest, Széchenyi Istvin tér, 9/A) a Kirpataljai Szovetség, a Jozsefvarosi
Ruszin Onkorminyzat, a III. Kkeriileti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Hodinka Antal Orszagos Ruszin Ertelnusegl Egyesiilet szervezésében
megrendezésre Keriilé a Nemzetiségek Karpataljan cimmel Kkonferencia
sorozaton.

2. a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat szimla ellenében hozzajarul a konferencia
sorozat megrendezéséhez mindésszesen legfeljebb brutté 290.000,-Ft 6sszegben



(eléadéi dij 70.000,- Ft, Szinkron tolmacs dija 80.000,- Ft, reprezentaciés koltség
100.000,- Ft és szallas dij 40.000,- Ft).

3. anyilvanos rendezvény meghirdetésre Keriil a nemzetiségi irodaban.

4. a konferencia sorozaton valoé részvétel pénziigyi fedezetét a 2024, évi telepiilési
kiegészit6 miikodési tAmegatas biztositja.

Felelos: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok A ]
Hatarid6: 2024. oktdber 31. |

Budapest, 2024. oktober ...
Dr. Lijavinyec Sztyepan elndk

ELOTERJESZTO: Dr. Ljavinyec Sztyepan - Jozsefvérosi Ruszin Onkormanyzat elndk
LEIRTA: Szisz Anna - nemzetiségi {igyintéz6

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all.

Budapest, 2024. oktéber 1. C )

......................

Hérich Szilvia
gazdasagi vezetd \/ .

b N, b

JOGI KONTROLL: J)
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JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

MEGHIVO

a Jézsefvirosi Ruszin Onkorminyzat Képvisels-testiilete
2024. oktéber 21. (hétfé) napjin 08:00 6ra kezdettel tartandé
8. nyilvanos rendkiviili testiileti iilésére
Helyszin: 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1./b Nemzetiségi Onkormanyzatok
Irodaja

Napirend:

1. Javaslat a Jozsefvarosi Ruszin Onkorminyzat Gazdilkodasi sSzabalyzat és a
Pénzkezelési Szabailyzat elfogadasarol és a Szervezeti és Miikodési Szabilyzatinak
modositasarél
Eléterjeszt6: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok (irasbeli eloterjesztés)

2. Javaslat kézjegyzdi aldirasi cimpéldany koltségére
Eléterjeszt6: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli elbterjesztés)

3. Javaslat a Nemzetiségek Karpataljan cimmel megrendezésre keriilé konferencia
sorozaton valo részvételre
Eléterjeszt6: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli elGterjesztés)

Budapest, 2024. oktéber 18.

Udvézlettel:
Dr. Ljavinyec Sztyepan
elnék
s.k.
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JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
Irasbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
2024. oktdber 21. napjan megtartott 8. rendkiviili képviseld-testiileti iilés
1. napirendi pontja

Cim: Javaslat a Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat Gazdélkodasi Szabslyzatinak és a
Pénzkezelési Szabailyzatinak elfogadasarol és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

Eldterjesztd: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli elSterjesztés)

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Tajékoztatom a nemzetiségi Onkormanyzati képviseloket, hogy az allamhaztartasrdl sz6ld
torvény vegrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése szerint a
koltségvetési szerv vezetdje belsé szabalyzatban rendezi a mikodéséhez kapcsolédo, a
koltségvetési szerv elGiranyzatait terheld pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiilonosen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasdnak modjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijel6lésének
rendjével — az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé elbirasokat, feltételeket.

A szamvitelr6l szolo 2000. évi C. térvény 14. § (5) bekezdés d) pontja alapjan el kell késziteni
a pénzkezelési szabalyzatot is.

A hivatkozott jogszabélyok alapjan a nemzetiségi dnkormanyzat milkodéséhez sziikséges, a
jogszabalyok altal elbirt kotelezd szabalyzatok kozill a Gazdalkodasi- és a Pénzkezelési
Szabalyzat elokészitésre keriilt. A Gazdalkodasi- és a Pénzkezelési Szabalyzat elfogadasaval
szitkséges a 2023. januéar 30. napjatdl hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. szamu,
Kozbs elndki-jegyz6i utasitds 2. szami modositissal egységes szerkezetben a Jozsefvarosi
Ruszin  Onkorményzatnak a  kételezettségvéllaldssal, utalvanyozassal, pénziigyi
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos eljarasi rendjérdl sz6lo
mellékletének hatdlyon kiviil helyezése.

Tajékoztatom a nemzetiségi onkorméanyzati képviseldket, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat
milkddésehez sziikséges, a jogszabalyok 4ltal el6irt tovabbi kotelezd szabalyzatok
elokészitése hosszabb id6t igényel, ezért azokat az alakuld iilést kdvetd 60 napon beliil fogja a
képviselo-testiilet elé terjeszteni.

Fentiekre tekintettel kérem az hatarozati javaslatok elfogadésat.
Az elbterjesztés melléklete:

1. szamu melléklet: Gazdalkodasi Szabalyzat
2. szami melléklet: Pénzkezelési Szabalyzat



L Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ....... /2024. (X.21.) szam1d hatarozata
a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatanak elfogadasarél

A Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képviselo-testiilete igy dont, hogy az el6terjesztés
1. szami melléklete szerinti tartalommal elfogadja az allamhaztartasrél sz6lé térvény

végrehajtasarél szélo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet alapjan elkészitett
Gazdalkodasi Szabalyzatat.

Felelos: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnék
Hatarido: 2024. oktober 21.
IL Hatarozati javaslat
Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ....... /2024. (X.21.) szamu hatarozata
a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Pénzkezelési Szabalyzatinak elfogadasarol

A Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képviselo-testiilete vigy dont, hogy az el6terjesztés
2. szamu melléklete szerinti tartalommal elfogadja a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C.
torvény alapjan elkészitett Pénzkezelési Szabalyzatat.

Felelés: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnoke
Hataridoé: 2024. oktéber 21.

III. Hatarozati javaslat
Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ....... /2024, (X.21.) szamu hatarozata
a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
moédositasarél
A Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képviselo-testiilete igy dént, hogy médositja a
jelenleg hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat azzal, hogy az SZMSZ 5. szami
mellékletét hatilyon kiviil helyezi.

Felelos: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnék
Hatarid6: 2024. oktéber 21. /\

Budapest, 2024. oktober ,,...”

Dr. Lyavinyec Sztyepan
/ elndk

ELOTERJESZTO: Dr. Ljavinyec Sztyepan - Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat elndke
LEIRTA: Kaké Anita nemzetiségi gazdalkodési ligyintézo
PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

Budapest, 2024. oktober 58” - CID’% ..........................

Hérich Szilvia 3
gazdasagi vezetd !

JOGI KONTROLL: J, g A L/Vmﬂ/
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JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
2024. oktdber 21. napjan megtartott 8. rendkiviili képviseld-testiileti iilés
2. napirendi pontja

Cim: Javaslat kozjegyzoi alairasi cimpéldany koltségére
Eléterjeszté: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok (irasbeli eléterjesztés)

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Javasolom a Tisztelt Képviselé-testiiletnek, hogy a Jozsefvarosi Ruszin Onkorméanyzat
lgyintézéshez szilkséges koOzjegyzoi alairasi cimpéldanyok koltségére bruttdé 35.000,-Ft
keretosszeget hatarozzunk meg. Pénziigyi fedezete 2024. évi kdzponti mikod ési tdmogatas.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

. Hatarozati javaslat
Joézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat....... /2024, (X.21.) szamu hatirozata
kozjegyzoi aldirasi cimpéldany koltségérol

A Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tigy dont, hogy
1. a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat iigyintézéshez sziikséges kozjegyzoi alairasi
cimpéldanyok koltségére 35.000,-Ft keretosszeget hataroz meg.
2. az 1. pont pénziigyi fedezetét a 2024. évi kozponti miikodési tamogatas biztositja.
3. felkéri az elnokdt, hogy a Jozsefvarosi Ruszin Onkormdnyzat iigyintézéséhez
sziikséges kozjegyzGi aldirasi cimpéldany elkészitése irant intézkedjen.

Felelos: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnék y
Hataridé: 2024. oktéber 31. A\ " \

Budapest, 2024. oktober ...

Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok

ELOTERJESZTO: Dr. Ljavinyec Sztyepan - Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat elnok
LEIRTA: Szisz Anna - nemzetiségi iigyintézé

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS:

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all.

Budapest, 2024. oktober 1% C}&

Hérich Szilvia
gazdasagi vezetd [\

JOGI KONTROLL: i}_u X» _ //"\]
AL ﬂ“h& g _@bk




JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
2024. oktober 21. napjan megtartott 8. rendkiviili képvisels-testiileti ilés
3. napirendi pontja

Cim: Javaslat a Nemzetiségek Karpataljan cimmel megrendezésre Keriilé konferencia
sorozaton vald részvételrél
Eléterjeszté: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok (irasbeli eléterjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy 2024. oktéber 25-én a Karpataljai
Szdvetség, a Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat, a III. kerilleti Ruszin Nemzetiségi
Onkormanyzat, a Hodinka Antal Orszigos Ruszin Ertelmiségi Egyesiilet szervezésében
megrendezésre keriil a Magyar Tudomanyos Akadémian (1051 Budapest, Széchenyi Istvan
tér, 9/A) a Nemzetiségek Karpataljan cimmel konferencia sorozat. A nyilvanos rendezvény
meghirdetésre keriil a nemzetiségi irodaban, meghivoé formajaban a Szerz6k altal.

Javasolom a Tisztelt Képvisel-testiiletnek, hogy Onkormanyzatunk jaruljon hozza a

koltségekhez szamlék ellenében minddsszesen legfeljebb bruttdé 290.000,-Ft Gsszegben az
alabbiak szerint:

1.Eldadoi dij: 70.000,- Ft.

2.Szinkron tolméacs dija: 80.000,- Ft (2 6ra, 6ranként 40.000,- Ft.)
Reprezentacios koltség: 100.000,- Ft

Szallas dij: 40.000,-Ft

Pénziigyi fedezete a 2024. évi telepiilési kiegészité tamogatas biztositja.

Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat ....... 12024. (X.21.) szamu hatarozata
a Nemzetiségek Karpataljin cimmel megrendezésre Keriilé konferencia sorozaton valé
részvételrol

A Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Képvisels-testiilete ugy dont, hogy

1. részt vesz a 2024. oktéber 25-én a Magyar Tudominyos Akadémiin (1051
Budapest, Széchenyi Istvan tér, 9/A) a Karpaitaljai Szovetség, a Jozsefvarosi
Ruszin Onkorményzat, a ITL. Keriileti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Hodinka Antal Orszagos Ruszin Ertelmlsegl Egyesiilet szervezésében
megrendezésre Keriilé a Nemzetiségek Karpataljan cimmel konferencia
sorozaton.

2. a Jozsefvarosi Ruszin Onkorminyzat szamla ellenében hozzajirul a konferencia
sorozat megrendezéséhez minddsszesen legfeljebb brutté 290.000,-Ft 6sszegben



(eléadéi dij 70.000,- Ft, Szinkron tolmacs dija 80.000,- Ft, reprezenticios koltség
100.000,- Ft és szallas dij 40.000,- Ft).

3. anyilvanos rendezvény meghirdetésre keriil a nemzetiségi irodaban.

4. a Kkonferencia sorozaton valé részvétel pénziigyi fedezetét a 2024. évi telepiilési
kiegészité miikodési timogatas biztositja.

Felelos: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnék :
Hatarido: 2024. oktéber 31. /\

Budapest, 2024. oktéber ... N~
Dr. Lﬁavinyec Sztyepan elndk
LV \

ELOTERJESZTO: Dr. Ljavinyec Sztyepan - Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat elndk
LEIRTA: Szisz Anna - - nemzetiségi ligyintézd

PENZUGYI FEDEZETET IGENYEL/NEM IGENYEL, IGAZOLAS
A pénziigyi fedezet rend%ezesre all.

Budapest, 2024. oktober ...

\\

Horich Szilvia \
gazdasagi vezetd

JOGI KONTROLL: J? N
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JOZSEFVAROSI RUSZIN ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

MEGHIVO

a Jozsefvirosi Ruszin Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
2024. oktober 21. (hétfé) napjan 08:00 6ra kezdettel tartando
8. nyilvanos rendkiviili testiileti iilésére
Helyszin: 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1./b Nemzetiségi Onkormanyzatok
Irodija

Napirend:

1. Javaslat a Joézsefvarosi Ruszin Onkorminyzat Gazdalkodasi sSzabalyzat és a
Pénzkezelési Szabalyzat elfogadasarol és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
modositasarél
El6terjeszté: Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk (irasbeli eldterjesztés)

2. Javaslat kozjegyz6i alairasi cimpéldiny koltségére
Eléterjesztd: Dr. Ljavinyec Sztyepén elnok (irasbeli elbterjesztés)

3. Javaslat a Nemzetiségek Kirpitaljan cimmel megrendezésre keriilé konferencia
sorozaton vald részvételre
Eléterjeszté: Dr. Ljavinyec Sztyepan elnok (irasbeli eléterjesztés)

Budapest, 2024. oktober 18.

Udvézlettel:
Dr. Ljavinyec Sztyepan
elnok
s.k.
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a Jozsefvarosi Ruszin Onkorméanyzat
.../2024. (... .....) szama
Gazdalkodasi Szabalyzata



BEVEZETES

Az allamhdaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés a) pont értelmében a koltségvetési szerv vezetje belsé szabalyzatban
rendezi a milkédéséhez kapcsolodd, a koltségvetési szerv elbiranyzatait terheld pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiillondsen a tervezéssel,
gazdalkodassal - a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak maédjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket.

Annak kovetkeztében, hogy valamennyi a Budapest Févaros VIII. keriiletében megalakult
nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi é&s
beszamolasi feladatait a nemzetiségek jogairél szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. §-a alapjan a Budapest Foévaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) biztositja, minden nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozdan, jelen belsé szabalyzatban részletezett azonos szabalyok
érvényesek.

I FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza — a szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 szervek
gazdalkodasi sajatossagainak figyelembevétele mellett — az azok mikodéséhez,
gazdalkodasdhoz kapcsolodd, jogszabalyban részletesen nem szabélyozott kérdéseket, ide
értve a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités,
és az utalvanyozas eljarasi és dokumentacids részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket,
valamint az ezeket gyakorlé személyek kijelolését, a helyettesités, illetve a hatdskorok
atruhazisanak rendjét, és az ehhez rendelt felel6sség viselését, a targyévi koltségvetés
tervezését, a koltségvetési hatarozat évkszi modositasat, a kozponti koltségvetési timogatasok
igénylését, az adatszolgaltatdsok rendjével kapcsolatos belsé elbirdsokat, tovabba az
ellendrzési €s beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos bels6 eldirdsokat.

2. A szabalyzat hatilya

1. A Gazdalkodasi Szabdlyzat hatélya kiterjed a Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi
Polgirmesteri Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal), valamint a Jozsefvarosi Ruszin
Onkormanyzatra, (a tovébbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat).

A szabalyzat targyi hatalya az 1. pont szerinti szervezeteket érintd valamennyi gazdasagi
eseményre kiterjed. A szabalyzatot alkalmazni kell a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében
vallalt fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettségre (kotelezettségvallalas), a pénziigyi
teljesithetdségre (pénziigyi ellenjegyzés), az elvégzett munka, szolgaltatds, valamint a
szallitott aru atvételének igazolasara (teljesitésigazolas), a teljesités elrendelése eldtt a



kiadas jogosultsaganak, Osszegszerliségének, a fedezet meglétének, az elbirt alaki
kovetelmények betartasanak ellendrzésére (érvényesités) és a kiadas teljesitésének
elrendelésére (utalvanyozas), tovabba az adatszolgaltatdsok, valamint az ellendrzési €s
beszamolasi feladatok teljesitésére. Tovabba kiterjed a targyévi koltségvetés tervezésére, a
koltségvetési rendelet évkdzi modositdsaira, a kozponti koltségvetési tdmogatdsok
igénylésére, modositasara és elszdmolasara, valamint az adatszolgaltatdsok és ellendrzési-
beszamolasi feladatok teljesitésére.

2. A Nemzetiségi Onkormdanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatok
ellatasardl az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 6/C. §-a alapjan a Hivatal
gondoskodik.

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

. az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.);
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.);

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.);

a Magyarorszag gazdaségi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Gst.);

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njtv.);
. az allamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.);
7. az allamhaztartds szamvitelér6l szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.);
8. a Nemzetiségi Onkormdinyzat szervezeti és miikodési szabalyzata (a tovabbiakban:
SZMSZ.);
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II. FEJEZET

A K(")TE,LE,ZETTSEGYAL,LALAS, PENZ}”JG)(I ELLENJEGYZES,
TELJESITESIGAZOLAS, ERVENYESITES ES UTALVANYOZAS
RENDJENEK SZABALYOZASA

1. A koéltségvetési gazdalkodas folyamatara vonatkoezo jogkorok és feladatok

1.1. A koltségvetési gazdalkodas folyamataban a jogk6rok gyakorlasa és a kotelezettségek
teljesitése az alabbi feladatokbdl all:

- akdotelezettségvallalas jogi szempont ellendrzése,

- akotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése,

- kotelezettségvallalas,

- teljesités igazolas (szakmai és pénziigyi),

- érvényesités,

- utalvanyozas.



1.2. A kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitésére — a szabalyzatban meghatarozott
kivételekkel — csak a teljesités igazolasat, érvényesitést és utalvanyozast kovetden
keriilhet sor.

1.3. A kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre és
utalvanyozasra jogosult személyek kijellése, a kijel6lés visszavondsa irasban torténik, a
jelen szabalyzat 6. melléklete szerinti tartalommal.

1.4. Az egyes jogkorok gyakorldsdra kijelolt személyek korében bekovetkezd barmely
valtozasra vonatkozé kijelolést vagy annak modositasat, illetve visszavondsat az elndk
koteles kezdeményezni. A kijeldlés jelen szabalyzat 6. melléklete szerinti tartalommal
torténd eldkészitéséért a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztly vezetdje felelds, és azt
alairasra haladéktalanul megkiildi a kijellésre jogosult részére. A felhatalmazasra,
kijelslésre, illetve annak visszavondsara a pénziigyi ellenjegyzés és az érvényesités
kivételével a Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az elnok jogosult. A pénziigyi
ellenjegyzésre és az érvényesités elvégzésére torténd kijeldlésre és annak visszavondséra a
gazdasagi vezetd jogosult.

1.5. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi  ellenjegyzésre, teljesités  igazolasara,
érvényesitésre és utalvanyozasra jogosult személyek alairds és szignd mintdjardl
jogosultsagonként a Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza a hataskdr gyakorléjanak nevét,
beosztasat, a felhatalmazasra jogositd jogszabaly, iigyirat szamat, keltét, a hatalyosulas
idépontjat, valamint a felhatalmazott alairas és szigné mintajat, valamint a jogosultsag
megsziinését elrendeld jogszabaly, ligyirat szamat, keltét és a megsziinés hatalyosulasanak
idépontjat. A jogosultsagok nyilvantartasat jelen szabalyzat 1-5. szamd mellékletei, a
fenticknek megfeleld, mindenkor érvényes, aldirds és szigné mintdkat a 1-5. szamu
fiiggelékek tartalmazzak.

1.6. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre
és utalvanyozasra felhatalmazottak korében bekovetkezett valtozas esetén a valtozéssal
érintett személy jogosultsaga a felmentéssel egyidejiileg hatalyat veszti, a feladatellatasra
Gjonnan kijeldlt személy jogosultsaga a kijelolés napjaval kezdédik.

2. Kotelezettségvallalas
2.1. Kotelezettségvallalas fogalma, feltételei

2.1.1. Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eliranyzatok terhére fizetési kotelezettség
vallalasarél sz6l6 - igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony Iétesitésére,
szerz8dés megkotésére, koltségvetési tdmogatds biztositdsdra irdnyuld - szabélyszerien
megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalassal a kitelezettségvallald arra is kotelezi magat,
hogy amennyiben a teljesités megvaldsul, annak ellenértékét a megfeleld eldiranyzat terhére

kifizeti.

2.1.2. A koltségvetési év kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett



Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el8irdnyzat)
mértékéig keriilhet sor. Az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerint més fizetési kotelezettségnek
mindsiil a jogszabalyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség 6sszegét vagy az Osszeg megallapitasanak moédjat, tovabba a felek valamennyi
jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség.

2.13. Az Avr. 45.§ (1) és (2) bekezdése szerint kotelezettségvallalasnak minésiil a Kbt.
szerint — a kozbeszerzési eljarast meginditd, feladott hirdetmény, megkiildott részvételi,
ajanlattételi felhivas (a feltételes kozbeszerzési eljaras meginditisa kivételével), tovabba a
palyazati kiirds. Amennyiben ez nem keriil megvaldsitasra, illetve a kozbeszerzési eljaras,
palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem tortént
meg, arrdl a  Szervezési Iroda haladéktalanul értesiti a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztalyt. A korabban lekotott eldiranyzat lekotését a  kotelezettségvallalasok
meghitsulasanak szabalyai szerint fel kell oldani.

2.1.4. Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel
szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
fizetési kotelezettséget tanusit.

2.1.5. A Kkoltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére tett kotelezettségvallalds esetén a
pénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie

2.1.6. A koltségvetési éven tali, vagy t6bb ¢év kiadasi elGiranyzata terhére
kotelezettségvallaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete altal megallapitott
dsszegben, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyez6 sszegli
kiadasi eléiranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

2.1.7. Tobb koltségvetési év eldiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas (hatdrozatlan idejd,
vagy a koltségvetési évet kovetd év jinius 30-at kévetd idSpontra is fizetési kitelezettséget
tartalmazé hatarozott idejii fizetési kitelezettség) esetén

a) adecember 31-¢éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét koveten esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi elbiranyzatai terhére vallalhaté kotelezettség

2.1.8. A megbizis, megrendelés, szerz8dés, illetve mas hasonlé visszterhes magénjogi
kotelem irasba foglalasat tartalmazé okiratnak az 4ltalanos adatokon, feltételeken tilmenden
tartalmaznia kell
® a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és min6ségi jellemzdinek meghatarozasat,
hatéridejét, a teljesités igazolasra jogosult személy megnevezését, valamint az
igazolas maodjat.
* a kifizetendé Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat, feltételeit,
* a kifizetés hataridejét, tobb év elbiranyzatai terhére vallalt kételezettség esetén
évenkénti iitemezésben,
» t6bb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a pénziigyi fedezet
biztositasardl szol6 dontés szamat,



e a jogi szemponti ellenérzés tényét €és a jogi ellendrzést végzo keltezéssel ellatott
alairasat,

e apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzo keltezéssel ellatott alairasat,

o szerzddés esetén az atlathatdsagi nyilatkozatot.

2.1.9. Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat

foglalkoztatottnak fizetett juttatisok és K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok

rovatain megtervezett elbiranyzatok terhére akkor kothet6 szerz6dés, ha

a)  azt jogszabaly nem zarja ki,

b)  aszerzodés megkotése a kozfeladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges és

c) torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianydban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb
megfeleld sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt a
megrendeld nem foglalkoztat, vagy a szerz6dés targyat képezd szolgaltatas egyedi,
idészakos vagy id6ben rendszerteleniil ellatand6 feladat.

2.1.10. A Kkotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd szabalyokat a
kotelezettségvallalasok modositasara, megsziintetésére is alkalmazni kell, kiilonds tekintettel
az olyan modositasra, amely a kordbban megallapitott fizetési kitelezettségek dsszegét noveli
(potldlagos kotelezettségvallalas), vagy az érintett koltségvetési évek kozotti megoszlasat
moédositja. A kotelezettségvallalas — ideértve a poétlolagos  kotelezettségvallalast -
nyilvantartasba vételéhez az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER modulbél eloallitott
,.Kovetelések/Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa” elnevezésii
bizonylatot ki kell nyomtatni és csatolni a kotelezettségvallalas dokumentumaihoz.

2.1.11. A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd szabdlyokat a
kotelezettségvallalasok olyan modositasara is alkalmazni kell, amely nem igényli a
kotelezettségvallalds alapdokumentumanak modositasat, azonban a kételezettségvallalas
osszege modosul. A modositott kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételéhez az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER modulbdl eléallitott
,Kovetelések/K stelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa™ elnevezésii
bizonylatot ki kell nyomtatni és csatolni a kotelezettségvallalas dokumentumaihoz.

2.1.12. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kotelezettségvallalas barmely adatinak
médosulasaré] haladéktalanul tajékoztatni koteles a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalyt az
alatdmaszté dokumentumok megkiildésével.

2.1.13. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a barmely okbol meghitsult, vagy részben
meghiusult kételezettségvallalasrol haladéktalanul tajékoztatni kotelesek a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztalyt az aldtdmaszté dokumentumok megkiildésével. Ezen dokumentumok
alapjan a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly a kotelezettségvallalast, vagy annak a
meghitsulassal érintett 5sszegét torli a nyilvantartasokbol.

2.2. Kotelezettségvallalasra jogosultak

2.2.1. Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadasi elSirdnyzatai terhére
kotelezettségvallalasra az elndk, vagy az altala irasban felhatalmazott személy;



2.2.2. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban, a
Gazdéalkodasi szabalyzat 7. szamG mellékletében el6irt formaban torténhet. Ha a
kotelezettségvallalasra egyébként iranyado jogszabalyok lehetové teszik, irdsos formanak a
felek altal legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal — ha jogszabaly eldirja
mindsitett elektronikus alairassal — ellatott elektronikus dokumentum is megfelel.

2.2.3. Az eurdpai unids, palyazati vagy egyéb kiils6 tamogatasi forrasbol finanszirozott
feladatok esetében a kotelezettség vallaldja a Tamogatasi szerz6désben megnevezett személy.

224. Az elnok szabadsdga vagy akadélyoztatisa esetén a mar nyilvantartisba vett
kotelezettségvallalasok nem sziintethetok meg, azok sziikség esetén, indokoltan modosithatok.

Jelen utasitds tekintetében akadalyoztatdsnak mindsiil kiilondsen a folyamatosan 3
munkanapot meghaladé:

e Dbetegallomany,

e kulfsldi tartozkodas,

o egy¢éb hivatalos tavollét.

2.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzatnél kotelezettségvallalasra jogosultak felsorolasat a jelen
szabalyzat 1. sz. melléklete, nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosit6 ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott alairas és szigné mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld iigyirat szamat, keltét és a kijelolés és megsziinés hatalyosulasanak idGpontjat a
jelen szabalyzat 1. szamu fliggelékei tartalmazzak.

2.2.6. Kotelezettséget véllalni — a jelen szabalyzatban foglalt kivételekkel — csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen, irasban lehet.

Térvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hianyaban nem sziikséges elézetesen irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely:
a) értéke a kettdszazezer forintot nem éri el és miikdési kiadasnak mindsiil,
b) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt, dij, juttatds, a Kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettségek arfolyamvesztesége esetében,
¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

2.271. A kettészazezer forintot el nem érd kifizetések pénziigyi teljesitése soran a
készpénzben teljesithetd kiadasokat az Onkormanyzat targyévi koltségvetési
hatdrozata szabdlyozza. A készpénzben teljesitett kiadasok eljarasanak részleteit a
mindenkor hatalyos Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

2.28. A fentiekben felsorolt kételezettségvallalasokra is alkalmazni kell e szabalyzat
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas,
valamint a kételezettség vallalas nyilvantartisara vonatkoz6 szabalyait.

A teljesitett kifizetésekkel egyidejlileg a kifizetés Osszegét kotelezettségvallalasként
nyilvantartasba kell venni és az elSiranyzat szabad keretét a kifizetés dsszegével csokkenteni

sziikséges. A kotelezettségvallalast a beszerzést engedélyezd dokumentum és a szamla
tanusitja.



2.3. A kotelezettségvallalas dokumentumai

1. Elozetes irdsbeli  kotelezettségvallalast nem  igényl6  kotelezettségvallalasok
dokumentumai:
— szamla és a beszerzést engedélyez6 dokumentum,
- szamlaval egy tekintet ald esd okirat és a beszerzést engedélyezd
dokumentum,
- pénziigyi szolgaltatas esetén a pénzintézet altal kidllitott bizonylat, ehhez
kapcsolddo bankkivonat,
- birosagi, hatdsagi dontés,
2.  Elézetesen irasban vallalt kitelezettségvallalas dokumentumai:
—  megbizasi szerzodés,
—  szerzOdés,
—  megallapodas,
—  visszaigazolt megrendelés,
—  kozbeszerzési eljaras soran feladott hirdetmény, megkiildott részvételi,
ajanlattételi felhivas,
—  palyazati kiiras,
— a palyazati Gton odaitélt tamogatasrdl szolé dontés (szerzédés) alairt
dokumentuma,

2.4, Kotelezettségvallalas elokészitése

2.4.1 A kotelezettségvallalas elokészitésére jogosult Pénziigyi és Szamviteli Irodanak a
kotelezettségvallalas  elkészitése soran az Onkormanyzati/nemzetiségi Onkormanyzati
gazdalkodasra vonatkozoé jogszabalyokat és a Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési
hatarozatit be kell tartania, tovabba elbzetesen koteles meggy6zddni arrél, hogy a
kotelezettségvallalashoz  sziikséges elbiranyzat rendelkezésre 4ll, torekednie kell a
takarékossagra, a Nemzetiségi Onkormanyzat érdekeinek maradéktalan érvényesitésére.

2.4.2 Amennyiben a pénziigyi fedezet nem 4all rendelkezésre, a kotelezettségvallalas
alafrasra nem indithat6. Az elnsknek kezdeményeznie kell a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly Pénziigyi és Szamviteli Iroddjanal a sziikséges pénziigyi fedezet biztositdsahoz
kapcsolodo eldiranyzat-rendezést.

2.43 A pénziigyi fedezet biztositasdhoz a szabad eléirdnyzat rendelkezésre 4llasarol az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer program KASZPER modul 9012 meniipontb6l kinyert €s
kinyomtatott ,,Részletezd kodok rovatonkénti bontdsban” szerepl6 alabbi adatok alapjan kell
meggy6zidni:

- részletezd kdd, és annak megnevezése,

- koltségvetési szamvitel szerinti rovat kdd,

- évszam,

- eredeti és mddositott eldiranyzat Ssszege,

- el6zetes és végleges kotelezettségvallalas Osszege,

- szabad, felhasznalhato el6iranyzat (keret) 6sszege,



- teljesités,
- ki nem fizetett kivetelés/kotelezettségvallalas 6sszege.

A pénziigyi ellenjegyzést megelézben az ASP Gazdalkodasi Szakrendszerébol kinyert, fenti
adatokat igazol6 dokumentumot csatolni kell a kételezettségvallalas dokumentumaihoz.

2.4.4 A Kkotelezettségvallalas tervezetét a kotelezettségvallalast elokészitd nemzetiségi
tigyintéz6k készitik el, a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat a Pénziigyi és Szamviteli
Iroda nemzetiségi ligyintézdi ellenorzik.

2.4.5 Kotelezettségvallalas. kizardlag abban az esetben indithatd, amennyiben az el6készito
meggy6z5dott  arrdl, hogy a szikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre 4all. A
kotelezettségvallalas tervezetének alairok kozotti tovabbitasaért a kotelezettségvallalas
elokészitdje felel.

A kotelezettségvallalasokat sorrendben el8szér jogi szemponti ellendrzésre, majd ezt
kovetden pénziigyi ellenjegyzésre kell tovabbitani.

Amennyiben a jogi ellendrz6, vagy a pénziigyi ellenjegyzd észrevételt, megjegyzést tesz a
kotelezettségvallalasra vonatkozéan, az elokészitd haladéktalanul koteles egyeztetni az
észrevételt, megjegyzést tett személlyel, és ennek eredményeként a sziikséges valtoztatasokat
atvezetni a kotelezettségvallalason.

A szerzddésen alapuld kotelezettségvallalas esetén a szerzddés elkészitéjének rogzitenie
kell, hogy az észrevételnek, megjegyzésnek megfeleléen a kotelezettségvallalas javitasra
keriilt-e, és csatolni kell mind a javitott, mind az eredeti, észrevételezett kotelezettségvallalast.
Amennyiben a kotelezettségvallalas dokumentuma nem szerz6dés, a jogi ellenérzé és a
pénziigyi ellenjegyz6 irasban jelzi észrevételeit, megjegyzéseit, mely alapjan az el6készitd
koteles javitani a kotelezettségvéllalast és irasban jelezni az észrevételek alapjan torténd
javitas megtorténtének tényét.

246 A Kkotelezettségvallalas aldirasara kizardlag a jogi ellendrzést és a pénziigyi
ellenjegyzést kovetden keriilhet sor.

247 A megbizds, megrendelés, szerzddés, illetve mas hasonld visszterhes magéanjogi
kotelem irasba foglaldsat tartalmazé okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tGlmenden
tartalmaznia kell:

e a szdllitd és a megrendeld megnevezését, cimét, azonosité adatait,
bankszamlaszamat, adoészamat, kiilfoldi megrendelés esetén a szallitdo kozosségi
addszamat,

o kotelezettségvallalas iktatoszamat,

e megrendelés targyanak (termék, szolgaltatas) pontos megnevezését,

e a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
teljesités hataridejét,

e kapcsolattartd, teljesitésigazolé személy nevét, beosztasat,

e a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgdld egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, maodjat és feltételeit,

* atargyévi koltségvetési hatarozatdban jovahagyott, a kotelezettségvallalds pénziigyi
fedezetét biztositd eldirdnyzat részletezd kéd szintli megjelslését, vagy a pénziigyi



fedezet Dbiztositdsara vonatkozoé képviselo-testiileti dontés szamat a pénziigyi
ellenjegyzéshez kapcsolododan,

a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzo keltezéssel ellatott alairasat,
e szerzodés esetén az atlathatosagi nyilatkozatot.

2.5. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

2.5.1. A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl és a kotelezettségvallalas értékébol az adott év és az azt kovetkezd
évek szabad eldiranyzatait terhel6 rész lekotésérdl az érintett eldiranyzatok szabad keretének
terhére.

2.5.2. A kotelezettségvallalasokrol késziilt nyilvantartas folyamatos, naprakész vezetéséért a
Pénziigyi és Szamviteli Iroda vezetoje felelds.

A Kkotelezettségvallalasokat fel kell vezetni a kotelezettségvallalasok nyilvantartasara
alkalmazott programba, €és a program altal generalt egyedi kotelezettségvallalas-azonositd
szammal kell ellatni. A sorszamnak a kotelezettségvallalasi dokumentumon és az utalvanyon
is szerepelnie kell. Az analitikus nyilvantartas vezetése az ASP Gazdélkodasi Szakrendszer
program KASZPER modul segitségével torténik.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolddo részletezd nyilvantartasokat az Ahsz. 14. melléklet
II. pontjaban elbirtak szerint kell vezetni. A Polgarmesteri Hivatalban a kotelezettségek
nyilvantartasara alkalmas program a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly Pénziigyi és
Szamviteli Irod4jan mikodik.

2.5.3. A koételezettségvallaldsi dokumentumok 1 eredeti példanyanak a Koltségvetési &s
Pénziigyi Ugyosztaly részére torténd atadasaért a kotelezettségvallalas elokészitdje felel, a
kotelezettségvallalas teljes korh alairasat kovetd 1 (egy) munkanapon beliil.

2.54. A kotelezettségvallalds értékének meghatarozasahoz szdmba kell venni az abbodl
szarmazo6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a kdriilmények €s az
eldzb évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, trsadalmi
koriilmények kozott - az ésszerii gazdilkodas elvének betartdsdval - redlis legmagasabb
Gsszegll kotelezettséget kell feltételezni. Amennyiben a kotelezettség vallalasihoz
kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. 12. § b)
pontjdban vagy 14. § (1) bekezdésének b) pontjidban meghatarozott feltételeknek megfeleld
szerz6dés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerz8désnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

2.5.5. A kotelezettségvallalasokat legalabb 3 példanyban kell elokésziteni, ebbdl 1 eredeti
példanyt a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly Pénziigyi és Szamviteli Iroda, 1 példanyt
pedig a kotelezettségvallalast elokészitd szervezeti egység koteles nyilvantartani, megdrizni.
Legalabb 1 eredeti példany a szerz8d9 felet illeti meg. A kotelezettségvallalds modosulasa,
megsziinése, meghiusulasa esetén haladéktalanul gondoskodnia kell a kotelezettségvallalast



elokészitd szervezeti egységnek a nyilvantartasban szerepl6 adatok médositasarél, torlésérdl,
valamint az érintett évek szabad kiadasi elbiranyzatai modositasarol.

3. Pénziigyi ellenjegyzés rendje

3.1. A pénziigyi ellenjegyzés fogalma, feltétele

3.1.1. Kotelezettséget vallalni — az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld, e
szabalyzat II. fejezet 2. cim 2.2.9. pontja szerinti eseteket kivéve — csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

3.1.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zédnie

arrdl, hogy:

a) atervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

b) akotelezettségvallalis nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat, és

c) a targyévi kiadasi el6iranyzatokat terhelé kotelezettségvallalas 6sszege, illetve a tobb év
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott Osszegbhol a koltségvetési évet terheld Osszeg a szabad elSiranyzatok
Osszegét nem haladja meg, vagy

d) a koltségvetési éven thli év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott Osszegbdl a koltségvetési évet kovetd
éveket terhel6 Osszegek egyik évben sem haladhatjak meg a koltségvetési évet kovetd
évekre tervezett Osszegeknek a korabban vallalt kotelezettségek és mas fizetési
kitelezettségek adott évi mértékével csokkentett sszegét.

3.1.3. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi fedezet vizsgalata sordan arrdl kell

meggy6z6dnie, hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkodz
(likvid fedezet) all rendelkezésére.

3.1.4. A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatdsdhoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

3.1.5. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

3.1.6. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 2. pontban el6irt szabalyoknak, a

pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot és a gazdasagi
vezetot.

3.1.7. Ha a kételezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni (ez
esetben az okmdnyt "a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése utasitisra tdrtént"
zaradékkal koteles ellatni). A pénziigyi ellenjegyz6 az utasitds tényérol koteles az iranyitd
szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni, aki a tdjékoztatis kézhezvételétdl szamitott
nyolc munkanapon beliil, illetve a képvisel6-testiilet soron kovetkezd iilésén kételes
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.



3.2. Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak

3.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében vallalt kitelezettség esetében a Hivatal gazdasdgi vezetje vagy az altala irasban
kijelolt, a Hivatal allomanyéaba tartozé koztisztviseld jogosult.

3.2.2. Az irésos kijeldlésre, illetve annak visszavonasara a 6. szamu mellékletben szerepld
tartalommal keriilhet sor.

3.2.3. Ha a kotelezettségvallalasra elektronikus alairassal ellatott dokumentumban keriil
sor, a pénziigyi ellenjegyzés az e dokumentumnak a pénziigyi ellenjegyz6 legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairasaval térténd ellatasaval is igazolhatd.

3.24. A pénzugyi ellenjegyzésre torténd irasos kijelolés az arra jogosult legalabb fokozott
biztonsagn elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

3.2.5. A pénzigyi ellenjegyzésre jogosultak felsorolasat a jelen szabalyzat 2. szami
melléklete, nevét, beosztasat, a kijelolésre jogositd ligyirat szamat €s keltét a kijelolt személy
alairas és szignd mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld ligyirat szamat,
keltét és a kijelolés és megsziinés hatalyosulasanak idépontjat a jelen szabalyzat 2. szamu
fliggeléke szerinti nyilvantartas tartalmazza.

4. A teljesitésigazolas rendje

4.1. A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszerliségét ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését

42. A teljesités igazolasara a kotelezettségvallaldo vagy az altala - az adott
kotelezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok elore meghatarozott csoportjaihoz
kapcsoldéddan - irasban kijeldlt személy jogosult.

43. Az irasos kijelolésre, illetve annak visszavonasara a 6. szamt mellékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.

44, Ha a teljesités igazoldsanak alapjaul szolgald okmany elektronikusan 4ll
rendelkezésre, a teljesités e dokumentumnak a teljesitésigazolo legalabb fokozott biztonsagh
elektronikus alairasaval torténd ellatasaval is igazolhato. A teljesitésigazolasra torténd irdsos
kijeldlés a kotelezettségvallalo legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval ellatott
elektronikus dokumentumban is térténhet.

4.5. A teljesités igazolasira jogosultak felsorolasat a Gazdalkodasi szabéalyzat 3. szamu
melléklete, a nevét, beosztasit, a kijelolésre jogositd iigyirat szamat és keltét a Kkijelolt
személy alairas és szigné mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld iigyirat
szamat, keltét és a kijelolés és megsziinés hatalyosulasanak iddpontjat a jelen szabalyzat 3.
szam( figgeléke szerinti nyilvantartas tartalmazza.

4.6. A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni
kell:
a)  akiadasok teljesitésének jogossagat,



b)

4.8.

b)

4.9.

Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglald kitelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

A Kkifizetés jogossaganak ellenérzése akkor torténik meg, ha

a Kkifizetés alapjat képezd bizonylaton (szamlan) a szerzddésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatarozott megbizottal (szallitoval) megegyezd személy, illetve
szervezet szerepelt és

azt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget alairasaval és az
igazolds d4tuménak, valamint az Avr. szerint, a jelen szabalyzatban eldirt
teljesitésigazold bélyegz6 alkalmazasaval igazolta.

A kifizetés 6sszegszerliségének ellendrzése akkor torténik meg, ha
a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szamlan) szerepld kiadds 6sszege megegyezett a
szerzddésen, megrendelésen, megallapodason, vagy més visszterhes maganjogi kételem
esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott dsszeggel, és
ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezOséget alairasaval és az
igazolds datuménak, valamint az Avr. szerint, a jelen szabalyzatban -eldirt
teljesitésigazold bélyegzd alkalmazasaval igazolta.

A szerz6dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem

esetében annak teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezd bizonylaton szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezése,
mennyisége, mindsége megfelel a szerzodés, megrendelés, megallapodas, vagy mas
visszterhes maganjogi kételem targyaval, és azt a teljesités igazolasara jogosult személy
ellen6rizte, valamint

a feladat elvégzését alairasaval és az igazolds datumanak megjeldlésével igazolta.

4.10. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni:

4.11.

- akoltségvetés teljesitése kapesan keletkezett bevételek,
- afizetési szamlakrol a szamlavezetd pénzintézet altal leemelt, dij, juttatas,

- akilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettségek arfolyamvesztesége esetében,

- valamint az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint az olyan kifizetéseknél, amelyek
jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi,
hatésagi dontésen, vagy mads, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapit6 kotelez elirason alapuld fizetési kotelezettségnek mindsiilnek.

A teljesitést az igazolds datuméanak és a teljesités tényére torténd utalds

megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

4.12. A szerz8dés teljesitése soran a teljesités igazolasara jogosult személy vizsgalni koteles,
hogy felmeriil-e a szerz6désbdl szarmazé barmilyen kovetelés (pl.: kotbér), mely esetben a
kovetelési igény érvényesitése érdekében sziikséges intézkedéseket koteles haladéktalanul
megtenni, a kitelezettségvallalot értesiteni.



4.13. A teljesités igazolasa

a) amennyiben a kifizetés feltétele ellenszolgaltatas teljesitése, a szamla, illetve bizonylat
elso, eredeti példanyan az alabbi teljesités igazold bélyegzd alkalmazasaval torténik:

A szamla/bizonylat szerinti teljesités igazolas eladatok jellege
alapadatai: .
P - Onként vallalt
Szervezeti egység cimrend szerinti cim/ részletezd
kod: - Kotelezd
Koét.vall. azonosité szam: - Allami
Kormanyzati funkcio: ( * amegfelel6 alahtizando)
K(?ltségve’:t. szamy. A kiadas teljesitésének jogossagat és a
s’zamlaszam: szamlan/bizonylaton  szerepld  ellenszolgaltatas
Afa szamlaszam: teljesitését ........oovenine Ft 6sszegben igazolom.
Forras jellege/forras terhére kifizetendd Gsszeg: BP. 202 oo
Bélyegz6 sorszdma: teljesitést igazold neve aldirasa

b) amennyiben a kifizetésnek nem feltétele ellenszolgaltatas teljesitése, az egyéb
szamviteli bizonylat szamla elsé, eredeti példanyan az alabbi teljesités igazold
bélyegz6 alkalmazasaval torténik:

Egyéb szamviteli bizonylat, szamla szerinti Feladatok jellege:*
teljesités igazolas alapadatai: - Onként vallalt
Szervezeti egység cimrend szerinti cim/ részletezd
kaéd:
© - Kotelezb
Kot.vall. azonositd szam: - Allami
Kormanyzati funkcio: ( * a megfeleld alahiizando)
Koltségvet. szamv.
szamlaszim: A kiadas teljesitésének jogossagat,
Afa szamlaszam: ettt eee e reernesenenenene. BT OSSZEgben igazolom.
Forras jellege/forras terhére kifizetendd 6sszeg: BD. 202 oo
Bélyegz0 sorszama: teljesitést igazold neve alairasa

4.14. A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztilyra kozvetleniil beérkezett szamlék iktatdsa a
Szervezési Irodan torténik. A Szervezési Iroda koteles az iktatast kdvetd egy munkanapon
beliil a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalyra tovabbitani az altala beiktatott szamlakat. Az
atadas-atvétel tényét és idGpontjat (év, honap, nap) a szervezeti egységek kozotti
atadokonyvben kell igazolni.

4.15. A bizonylatokat a Szervezési Irodan érkeztetd bélyegzével kell ellatni, majd a
Pénziigyi és Szamviteli Iroda tligyintézéje az ASP Gazdélkodasi Szakrendszer program
KASZPER modulban iktatja a bizonylatokat. Az iktatasnak  elofeltétele a
kotelezettségvallalas. A  beérkez6 szamlat mindaddig nem lehet beiktatni, amig a
kotelezettségvallalas dokumentuma nem keriilt rogzitésre az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer
program KASZPER modulban. A kotelezettségvallalas esetleges hidnyat a Pénziigyi €s
Szamviteli Iroda iigyintézdje azonnal jelzi az el6készitd szervezeti egység szakmai



iigyintézdjének, aki haladéktalanul intézkedni és gondoskodni kételes a kotelezettségvallalas

Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalynak térténd atadasardl, ennek hidnydban a szdmla
visszakiildésérol.

4.16. A Szervezési Iroda iktatds utan a megfeleld teljesitést igazolé dokumentumot
mellékeli, majd csatolja a bizonylathoz a kitelezettségvallalas alapbizonylatait, a teljesités
igazolasardl sz616 dokumentumokat (szallitolevél, jegyzokonyv, teljesitésigazolasi bizonylat
sth.) és a teljesités igazoldsara irasban kijellt személy elvégzi a teljesités igazolasat. Ezutén
az eljuttatja a felszerelt és igazolt bizonylatot a Pénziigyi és Szamviteli Iroda ligyintézdjéhez
érvényesitésre és utalvanyozasra.

4.17. A beérkezd szamlakhoz kapcsolodd teljesités igazolds megtorténtét az ASP
Gazdélkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban rdgziteni kell (123. meniipont). A

r

rogzitésért a munkakari leirasa szerint erre koteles tigyintézo felelos.

S. Az érvényesités rendje

5.1. Az érvényesités a kiadasok pénziigyi teljesitésének elrendelése eldtti, okmanyok
alapjan végzett ellendrzd tevékenység.

52. A teljesités igazolasiat kovetden - a kiilon teljesités igazolasat nem igényld
kifizetéseknél annak hidnyaban is - az érvényesitonek a dokumentumok alapjan ellendriznie
kell a bizonylat 5sszegszer(iségét, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az

Aht., az Ahsz. és az Avr. eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-
e.

5.3. Az 8sszegszeriiség ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szamlan) szerepld kiadas Gsszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kételem
esetében, illetve annak visszaigazolasdban meghatarozott dsszeggel, és

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megallapitotta, az egyezdséget keltezéssel ellatott
alairasaval és az érvényesitésre utalé megjeloléssel igazolta.

5.4. A fedezet ellenérzése akkor torténik meg, ha

a) a terhelendd fizetési szamlan van elegendd fedezet a megbizas teljesitéséhez (likviditasi
fedezet),

b) a megfeleld kiadasi eldiranyzatbol rendelkezésre 4ll a kiadas teljesitéséhez sziikséges
eléiranyzat (eldiranyzati fedezet),

¢) az érvényesitésre jogosult személy a likviditasi és az elirdnyzati fedezetet egyarant
megallapitotta, ezt keltezéssel ellatott alairasaval és az érvényesitésre utaléd megjelsléssel
igazolta.

5.5. Az elGiranyzati fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiadasi eldiranyzatok
szintjén, az 6nkormanyzat targyévi kltségvetésének elfogadasiig kiemelt eldiranyzati szinten
torténik. Amennyiben az eldiranyzati fedezetvizsgéalat alapjan a kiemelt eldirdnyzatok
Osszegét nem érintd, rovatok kozotti dtcsoportositasra van sziikség, az érvényesitésre jogosult
személy err6l értesiti a pénziigyi iigyintézot.



5.6. Az érvényesités az okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell:

a) az érvényesitésre utalé megjelslést,

b) az érvényesités datumat,

c) azérvényesitd alairasat.

5.7. Az érvényesités minden esetben az ASP Gazdilkodasi Szakrendszer KASZPER
moduljaval eléallitott utalvanyrendeleten torténik. A készpénzes gazdasagi események
esetében a KASZPER modulban a pénzforgalommal egyidejlileg kiallitott pénztarbizonylaton
kell az érvényesitést elvégezni, melyhez minden esetben csatolni kell ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer KASZPER moduljaval eldallitott érvényesitett utalvanyrendeletet is.

5.8. Az érvényesités megtorténtét az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER
moduljdban megfelelden rogziteni kell. A rogzitésért a munkakori leirdsa szerint erre koteles
tigyintézo felelos.

59. Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére az e szabalyzat II/3.
pontjaban rogzitett szabalyokat (pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak) kell alkalmazni.

5.10. Az irasos kijelolésre, illetve annak visszavonasara a 6. szamu mellékletben szereplo
dokumentum alapjan keriilhet sor.

5.11. Az érvényesitésre jogosultak felsorolasat a Gazdalkodasi szabalyzat 4. szamu
melléklete, a nevét, beosztasat, a kijelolésre jogositd ligyirat szamat és keltét, a kijelolt
személy alairas és szignd mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld tigyirat
szamat, keltét és a kijeldlés és megsziinés hatalyosulasanak idépontjat a jelen szabalyzat 4.
szamu fliggeléke szerinti nyilvantartés tartalmazza.

5.12. Amennyiben az érvényesité az Aht., az Ahsz. és az Avr. vonatkoz6 el8irasai, tovabba
a belsd szabalyzatokban foglaitak megsértését tapasztalja, koteles ezt irasban jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kvetden az utalvanyozo etre
irasban utasitja. A tovabbi eljards soran az utasitisra torténd pénziigyi ellenjegyzés
korabbiakban leirt szabalyait kell megfelelen alkalmazni.

6. Az utalvanyozas rendje

6.1. A bevételi elirAnyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - az e szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjén
lehet. A kiadasi elbiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - az e szabalyzatban
meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasit, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

6.2. Utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére az e szabalyzat 11/2. pontjaban
rogzitett szabalyokat (kStelezettségvallalasra jogosultak) kell alkalmazni.

6.3. Az irsos kijeldlésre, illetve annak visszavondsara a 6. szamu mellékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.

6.4. Az utalvanyozasra jogosultak felsorolasat a Gazdalkodasi szabélyzat 5. szamu melléklete,
a nevét, beosztasat, a kijelolésre jogosito iigyirat szamat és keltét a kijeldlt személy alairas €s



szignd mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld ligyirat szamat, keltét és a
kijelslés és megszlinés hatalyossa valasanak id6pontjat a jelen szabalyzat 5. szamu fliggeléke
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

6.5. Az utalvanyozds minden esetben az ASP Gazdéalkodasi Szakrendszer KASZPER
moduljaval elBallitott, érvényesitett utalvanyrendeleten torténik. A készpénzes gazdasagi
események esetében a KASZPER modulban a pénzforgalommal egyidejiilleg kiallitott,
érvényesitett pénztarbizonylaton kell az utalvanyozast elvégezni, melyhez minden esetben
csatolni kell ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval eldallitott
utalvanyrendeletet is .

6.6. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett bizonylat alapjan torténik.

6.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat utalvany alkalmazisaval rendeli el a kiadasok teljesitését
és a bevételek beszedését, azaz minden tipusi pénzmozgas — atutaldsos illetve készpénzes
— esetében utalvanyozassal kell rendelkezni a pénziigyi teljesitésrol.

6.8. Az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az ,utalviny” szot,

b) akoltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés idopontjat, modjat, 5sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend €s kormanyzati funkci6 szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz Ahsz. szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasat, és

h) az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

6.9. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan az alabbi, az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer = KASZPER  moduljabol kinyomtatott  technikai
utalvanyrendeleteket:

a) az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406 Kiszamlazott
altalanos forgalmi ad6 rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c)az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését,

d) a téves, be nem azonositott tételek pénziigy-szamviteli rendezése,

e) f6kényvi szdmldk és rovatok kozotti, pénzforgalmat nem igényld tételek technikai
rendezése.

7. Az dsszeférhetetlenség szabalyai



7.1. A kotelezettségvallaldo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel.

7.2. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét
a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy a maga
javara latna el.

8. Képesitési kovetelmények

8.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, valamint az érvényesitésre feljogositott
személynek a felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

8.2. A 8.1. pont szerinti gazdalkodasi jogkorokre adott kijel6lés soran ennek meglétét a
Gazdasagi vezet6 ellendrizni koteles.

9. Nyilvantartasok

9.1. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

9.1.1. A Kkotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az
dllamhéztartasi szamviteli korményrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél és a
kotelezettségvallalas értékéb6l a koltségvetési év €s az azt kovetd éveket terheld rész
nyilvantartasba vételérol. A lekotést legalabb az egységes rovatrend szerinti bontasban kell
végrehajtani.

9.1.2. A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl
szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kételezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattdl fiigg. Ha a fizetési
kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az €l6z6
évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott - az ésszerll gazdalkodas mellett - realis legmagasabb osszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési
évben és az azt kdvet6 harom éven keresztiil szarmazé fizetési kotelezettségek Osszegeként
kell meghatarozni.

9.1.3. Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa sziikséges,
dokumentumot.

9.1.4. Valamennyi vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni. A
kételezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa a Hivatalnal alkalmazott ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer KASZPER moduljaval (112 meniipont) torténik. A kotelezettségvallalasok
analitikus nyilvantartdsanak naprakész vezetéséért a munkakori leirdsdban erre kotelezett
igyintézo a felelds.



9.2. Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a)

2

h)

i)
9.3.

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamdt, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkezteté szamat, keltét, a pénziigyi
ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges

a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatariddket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozési, likviditasi terv 5sszeallithaté legyen,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozasa, utdlag kapott engedmények, stb.), az azokat tanisité dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a pénziigyi teljesitések datumat, Ssszegét, egységes rovatrend szerint besorolasét, az
utalvanyozas dokumentumanak azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak mddosulasai, a
pénziigyi teljesités adatok konyvviteli szdmlakon torténd elszamoldsanak iddpontjait
és a kdényvviteli szamlak megnevezését,

devizdban fennall6 kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosuldsai (ideértve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Gst. szerinti adossagot keletkeztets
tigylet esetén az allamaddssag szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

az esetleges egyéb megjegyzéseket.
Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon

adatok nyilvantartdsa is sziikséges a jogszabalyokban el6irt kételezettségek teljesitéséhez, igy

a)

b)

c)

d)

a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszdmolds (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasira vonatkozo
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartdsaval val6 kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

a visszatéritendd tamogatasok és mas adott kolcsonsk esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot,

kdzbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentacidk megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly médon, hogy
abbol az altalanos forgalmi ado bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni,



e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszkdzok nyilvantartasival vald kapcesolatok leirasat.
9.4. A tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kvetkezok szerint kell
eljarni:
a) hatarozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében - ha tébb évet érint - a targyévi

koltségvetés terhére kifizetendd kiadasok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentdlni kell és nyilvantartisba kell venni (pl.

kozmiidijak, stb.),
b) hatdrozott idejii kotelezettségvallalas esetében - ha tobb évet érint -

kotelezettségvallalas Gsszegét meg kell bontani a kdvetkez6k szerint
ba) targyévi elbiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
bb) targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,
be) targyévben a kovetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
bd) targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

¢) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét — minden negyedévet kovetd
10-éig feliil kell vizsgalni, melynek végrehajtdsdért a munkakéri leirdsdban a
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasara kotelezett tigyintézé a felelds.
Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva
meghiusult, varhatéan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént s
tovabbi teljesités mar nem lesz, Ugy gondoskodni kell a nem teljesitett
kotelezettségvallalasok visszavonasanak dokumentalasardl és a nyilvantartasban
torténd feljegyzésérdl, melynek elvégzéséért a kotelezettségvallalasok analitikus
nyilvéntaﬂéséra kotelezett pénziigyi ligyintézo a felelos.

9.5.  Alairasra jogosultak nyivantartasa

05.1. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités  igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintdjukrol e szabalyzat II.
fejezetében foglaltak szerint naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast
kotelezettséget vallalo szervenként elkiilonitetten kell kialakitani.

9.5.2. A felhatalmazasrdl, kijeldlésrdl és visszavonasrol rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrdl sz616 Sztv. 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal
Osszhangban 8 ¢évig meg kell &rizni. Az eléviilési id0 a kotelezettségvallalas
felhatalmazasardl, az utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, valamint a teljesités igazolasara,
érvényesitésre sz616 kijeldlés visszavonasanak idépontjatol kezdddik.

9.5.3. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvinyozéasra jogosult személyeket — az e szabalyzat 1-5. mellékleteivel
osszhangban — az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban a térzsadatok
nyilvantartdsaban (2261 meniipont) fel kell venni. A torzsadatok karbantartdsaért,
aktualizalasaért a Pénziigyi és Szamviteli Iroda munkakori leirasuk  szerint
kotelezettségvallalasok nyilvantartasat vezetd pénziigyi, szamviteli tigyintézdi felelések.



IIl. FEJEZET
A KOLTSEGVETES TERVEZESENEK ES EVKOZI MODOSITASANAK RENDJE

1. A nemzetiségi 6nkormanyzati koltségvetés elokészitése

A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily legkésdbb minden év januar 20-ig legalabb egy
szakmai egyeztetést folytat az elnok részvételével. Az egyeztetés alapjan a kiadasokat
fontossagi sorrend szerint rangsorolja és litemezi, a bevételeket teljeskorlien feltarja, a nem
megalapozottan tervezett tételeket torli.

2. A koltségvetésrol szolo eloterjesztés és a hatarozat-tervezet el6készitése
A 1L1. pontban meghatirozott eljaras eredményeképpen a Koltségvetési és Pénziigyi

Ugyosztaly eldkésziti az onkormanyzati kéltségvetési hatarozat-tervezetet és az arrél szolé
Képvisel6-testiileti  eloterjesztést, €s azt a munkatervben meghatarozott hatariddig
térvényességi (jogi) kontrollra megkiildi véleményezésre. A jegyzd éaltal eldkészitett
koltségvetési hatirozat-tervezetet az elndk az Aht.-ban meghatirozott hatiriddig és
eldirasoknak megfelel6en nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

3. A koltségvetés évkozi modositasara vonatkozd szabalyok

3.1. A koltségvetés évkozi médositasaira az Aht. és a targyévi koltségvetési hatérozat
eldirasainak megfelelden, illetve sziikség szerint, az elnok déntése alapjan keriil sor.

3.2. A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly elkésziti a Nemzetiségi onkormanyzati
koltségvetést modositd hatarozat-tervezetet és az arrol sz6l6 Képviseld-testiileti eloterjesztést.
A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily az eldterjesztést és a hatirozat-tervezetet a
munkatervben meghatarozott hataridére megkiildi térvényességi (jogi) kontrollra.

IV. FEJEZET

A KOZPONTI KOLTSEGVETESI TAMOGATASOK IGENYLESE KES
ELSZAMOLASA

1.A kdzponti koltségvetési timogatasok koziil az igénylés alapjan elnyerhets timogatasoknak
a képvisel6-testiilet déntése szerinti igényléséért az elndk felelds.

2. A kozponti koltségvetési tamogatasok elszamolasat a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly a timogatdsi szerzédésekben megjeldlt hataridsig elkésziti és a benyujtas
érdekében 4tadja a Szervezési Iroda részére.

V.  FEJEZET
A BESZAMOLO, A KINCSTARI ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEGEK
ES A ZARZAMADAS OSSZEALLITASANAK SZABALYAI

1. Eves koltségvetési beszamolo elkészitése és a Magyar Allamkincstar KGR K11
rendszerében torténé rogzitése



A koltségvetési év zarasat kovetden a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési évrol
december 31-i fordulénappal éves elemi koltségvetési beszamolodt készitenek.

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat beszamolasa

1.1.1. A beszamolékat az Ahsz., a Pénziigyminisztérium éltal kiadott T4jékoztaté alapjan a
KGR-K11 rendszer trlapjainak megfeleld formaban és tartalommal kell elkésziteni. A
nyomtatvany garnitara kit6ltése az adatoknak az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer ETRIUSZ
moduljaba torténd betoltésével és onnan vald atemelésével térténik.

1.1.2. A megsziind kéltségvetési szerv kivételével a mérlegkészités idopontja a kiltségvetési
évet kovetd év februar 25-e.

1.1.3. A konyvelési rendszerekbdl elallitott beszamolokat a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell feltolteni a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetési beszamolot alatamaszté - konyvelési
rendszerbdl elballitott - teljes f6konyvi kivonatokkal egyiitt.

1.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat, éves koltségvetési beszdmoldjinak elkészitéséért az
éves koltségvetési beszamolot készitd, a beszamolasi feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan
ellatd - szerv vezetbje felel6s. Az éves koltségvetési beszamolot e személy és a gazdasagi
vezetd a hely és a keltezés feltiintetésével irja ala.

1.1.5. Ha az éves koltségvetési beszamolo adataiban a Kincstar a feliilvizsgalat soran hibat,
hidnyossagot tar fel, legfeljebb 7 munkanapos hatdridével elrendeli annak javitasat,
kiegészitését. A hataridében nem teljesitett javitas, kiegészités esetén az adatszolgaltatas
hatérid6ben be nem nyujtott adatszolgaltatdsnak mindsiil. A megfelelden javitott, kiegészitett
adatszolgaltatast a- Kincstar a javitas, kiegészités feltoltését koveté 3 munkanapon beliil
elfogadja.

1.1.6. Ha a Kincstar megallapitja, hogy az éves koltségvetési beszamol6 adatai nem felelnek
meg az Aht. 36. § (1) bekezdésében meghatarozott gazdélkodasi szabalynak, és azok nem
javithatok, az éves koltségvetési beszamolé a Kincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltat rendszerbe abban az esetben is feltolthetd, és a Kincstar altal elfogadhato. A
Kincstar altali elfogadast kéveté 5 munkanapon beliil a Kincstar értesiti az dnkormanyzati
alrendszer esctében az Aht. 68/B. §-a szerinti kincstari ellendrzési egységet.

2. Az idokozi koltségvetési jelentés

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé6 szabalyok

2.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzataik és teljesitésiik alakulasarol
az egységes rovatrend rovatai alapjan idokozi koltségvetési jelentést kételesek késziteni.

2.1.2. A koltségvetési jelentések Magyar Allamkincstarhoz t6rténd beny(jtasanak hatarideje:
a) a koltségvetési év elsd harom honapjardl aprilis 20-4ig,

b) ezt kvetden havonta, a targyhot kévetd honap 20-aig,

c) a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kvetd év februar 5-¢ig.



2.1.3. Az egyeztetési feladatok elvégzését kovetben a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését, majd feltslti a KGR-
K11 rendszerbe a — konyvelési rendszerb6l eléallitott — fokonyvi kivonattal egyiitt.

2.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési jelentéseivel kapcsolatos egyeztetési,
ellendrzési, feliilvizsgalati és értékelési feladatok keretében az alabbiakat kell elvégezni:

a) zard pénzkészlet egyeztetése (bankszamlak, pénztar)

b) eldiranyzati adatok egyeztetése,

¢) finanszirozas egyeztetése.

2.1.5. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési jelentését a Magyar Allamkincstar
jovahagyasat kovetoen 2 példanyban ki kell nyomtatni.

A Nemzetiségi Onkormaényzat, adatszolgaltatasinak elkészitéséért az adatszolgaltatast készitd
— az adatszolgaltatasi feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellato - szerv vezetdje felelds. Az
adatszolgaltatast e személy és a gazdasagi vezetd a hely és a keltezés feltlintetésével irja al.
Alairast kévetéen az adatszolgaltatisokat a hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak
szerint kell megoérizni.

3. Az idé6kozi mérlegjelentés, a gyorsjelentés és az éves mérlegjelentés

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szabalyok

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az eszkdzok és forrasok alakulasardl a f6kényvi kivonat
adataibdl, illetve az azt alatdmaszté nyilvantartasokbol idékozi mérlegjelentést koteles
késziteni.

3.12. A mérlegjelentések Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésigdhoz t6rténd
benytjtasanak hatarideje:

a) a koltségvetési év elsd negyedévérdl aprilis 20-aig,

b) ezt kdvetden negyedévente, a tairgynegyedévet kvetd honap 20-aig,

c) a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetdé év februar 5-ig
(gyorsjelentés),

d) a koltségvetési év végleges adatairdl az éves koltségvetési beszamol6 benyujtasaval azonos
hatériddig (éves elszamolas).

3.1.3. A mérlegjelentés elkészitésével kapcsolatos feladatokat és hataridoket a Koltségvetési
és Pénziigyi Ugyosztaly egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

3.1.4. A Nemzetiségi Onkorményzat idokozi mérlegjelentését a Magyar Allamkincstar
jovdhagyasat kovetden 2 példanyban ki kell nyomtatni, A Nemzetiségi Onkormanyzat
adatszolgéltatdsanak elkészitéséért az adatszolgaltatast készit — az adatszolgaltatasi
feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellatd - szerv vezetdje felelds. Az adatszolgaltatast e
személy €s a gazdasagi vezetd a hely és a keltezés feltiintetésével irja ala. Alairast kovetSen
az adatszolgéltatisokat a hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint kell megdrizni.

4. A maradvany elszimolasa és feliilvizsgilata



4.1. A maradvanyt az éves koltségvetési beszamoldé alapjan, az Onkormanyzat
zarszamadasi hatdrozatanak elfogadasaval egyidejiileg a Képvisel6-testillet hagyja jova az
Avr. 155. §-a és az Ahsz. 3. melléklete alapjan.

42. A feliilvizsgalatot kovetden a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily elkésziti a
maradvany jovahagyasara vonatkozo javaslatot, mely a zarszdmadassal egyidejiileg keriil a
Képviselo-testiilet elé elSterjesztésre.

5. A zarszamadasrol (a targyévet megelozo év koltségvetésének végrehajtasarol) szolé
eldterjesztés és a hatarozat-tervezet elokészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szabalyok

A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly a zarszamadashoz sziikséges szoveges és szamszaki
teljesitési adatokat feldolgozza és Osszesiti az eldterjesztéshez. Az elbterjesztés bemutatisra
keriil a maradvany levezetése, és az elGterjesztéshez csatolasra keriil a jogszabaly szerint
eloirt hatarozati javaslat. Az elkésziilt zarszamadasi hatarozat-tervezetrdl szolo képviseld-
testiileti eldterjesztés a jegyz6 altal meghatarozott hataridore megkiildésre keriil térvényességi
(jogi) ellentrzésre. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti eld és az elndk
terjeszti a képviseld-testiilet elé tgy, hogy az a képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd
harminc napon beliil, de legkésbb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsé napjaig
hatalyba Iépjen.

V1. FEJEZET

A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK K,(")Z,(")TTI ES AZ ELOIRANYZATOKON
BELULI ATCSOPORTOSITASOK SZABALYAI

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eldiranyzatainak atcsoportositasara az Avr.
43/A § (1) és (3) bekezdése alapjan a Képviseld-testiilet, illetve a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatalyos kéltségvetési hatarozatdban meghatarozott, atruhazott hataskorben az elnok jogosult.
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési kiemelt eliranyzatain beliili atcsoportositisra
jogosultakat a Nemzetiségi Onkormdanyzat hatalyos koltségvetési hatdrozat hatarozza meg.

1.2. Az elndk a sajat hataskorben jovahagyott eldiranyzatok atcsoportositisarol negyedévente,
de legkésobb a tirgyév december 31-ig koltségvetés modositasok keretében beszdmol a
képviseld-testiiletnek. Az elnok atcsoportositasi hataskore a milkodési célii és felhalmozasi
céla kiadasok kozotti atcsoportositasokra nem terjed ki. Az atruhazott hataskoérd eldiranyzat-
moédositasi jogkdr a Nemzetiségi Onkorményzat hatélyos koltségvetési hatdrozata szerint
gyakorolhatd;

VIIL. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK



1) Jelen szabalyzatot a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat KépviselS-testiilete ...../2024.
(X.21.) szam hatarozataval fogadta el.

2) Jelen bels6 szabalyzat az elfogadasaval 1ép hatalyba.

1) Jelen belsé szabalyzat elfogadasaval valamennyi, a Jozsefvérosi Ruszin
Onkormaényzat gazdalkod4sara vonatkozo szabalyzat hatalyat veszti.

2)

3) A megismerési zaradékot a Fiiggel€k tartalmazza.

Budapest, 2024. ...

Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat dr. Tor6cesik Edit Julianna

elnok jegyzd

Mellékletek:

sz. melléklet: Nyilvantartas a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

sz. melléklet: Nyilvantartas a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

sz. melléklet: Nyilvantartas a teljesités igazolasara jogosult személyekrol

sz. melléklet: Nyilvantartas az érvényesitésre jogosult személyekrdl

sz. melléklet: Nyilvantartas az utalvanyozasra jogosult személyekrol

sz. melléklet: Kijelolés teljesitésigazolas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas
elvégzésére (minta)

sz. melléklet: Felhatalmazas kotelezettség vallalasara (minta)

SR e

N

Fiiggelékek:

1. sz fiiggelék: Nyilvantartas a kotelezettségvallaldsra jogosult személyek alairds és szignd
mintajarél

sz. fuggelék: Nyilvantartds a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek aldirds €s szignd
mintajarol

sz. fiiggelék: Nyilvantartas a teljesités igazolasara jogosult személyek alairds és szigné mintajarol
sz. figgelék: Nyilvantartas az érvényesitésre jogosult személyek aléiras és szignd mintajarol

sz. fuggelék: Nyilvantartas az utalvanyozasra jogosult személyek alairas és szigndé mintajarol

sz. fuggelék: A kételezettségvallalasra, teljesitményigazoldsra, utalvanyozdsra jogosult
tisztségviseldk és koztisziviselok elektronikus alairasi jogosultsaganak nyilvantartasa (minta)

sz. fuggelék: Megismerési zaradék

>
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6. sz. melléklet a ........ szamu szabalyzathoz
MINTA (KIJELOLES)

(fejléc)

KUELOLES TELJESITESIGAZOLAS ELVEGZESERE

Az allamhéztartésrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabélyzatarol sz616
....... szamu szabalyzat 11.4.2. pontja szerint

TELJESITES IGAZOLASARA KIJELOLOM
NEV
(tisztség/beosztas)

a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat feladataihoz kapcsolédd gazdasagi események
tekintetében.

A kijeldlés ... napjatol ... napjaig / visszavonasig érvényes.

Kijelolt teljesitésgazold a feladatait az dllamhéztartasrdl sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Gazdalkodasi szabalyzatrdl szol6
....szam1 szabalyzat rendelkezései szerint koteles ellatni.

(keltezés)

.........................

Jézsefvarosi Ruszin Onkorményzat
elndk

A teljesités igazolasara vonatkozé Kkijel6lést elfogadom, az arra vonatkozd eldirdsokat,
feladatokat és feleldsséget megismertem és megértettem.

kijelslt alairasa
(keltezés)



(fejléc)

KUELOLES PENZUGYI ELLENJEGYZESRE

Az dllamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatarol szolo
....... szamu szabalyzat 11.3.2.1. pontja szerint

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE KIJELOLOM
NEV
(tisztség/beosztds)
A kijelslés ... napjatdl ... napjaig / visszavonasig érvényes.

kijelolt pénziigyi ellenjegyzd a feladatait az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Gazdalkodasi Szabalyzatar6l szolo ....... szamu szabalyzat rendelkezései szerint koteles
ellatni.

(keltezés)

gazdasagi vezetd

A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijeldlést elfogadom, az arra vonatkozé eldirdsokat,
feladatokat és felelosséget megismertem és megértettem.

kijelolt alairasa
(keltezés)



(fejléc)

KIJELOLES PENZUGYI ELLENJEGYZESRE

Az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatarol sz616
....... szamu szabalyzat 11.3.2.1. pontja szerint

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE KIJELOLOM
NEV
gazdasdgi vezetot
A kijel6lés ... napjatol visszavondsig érvényes.

kijelolt pénziigyi ellenjegyzd a feladatait az 4llamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Gazdalkodasi Szabalyzatarol szolo ....... szami szabalyzat rendelkezései szerint koteles
ellatni.

(keltezés)

...................................

Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat
elndk

A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd kijelslést elfogadom, az arra vonatkozé eldirasokat,
feladatokat ¢s felelosséget megismertem €s megértettem.

gazdasagi vezetod
(keltezés)



(fejléc)

KUELOLES UTALVANYOZAS ELVEGZESERE

Az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet
59. § (1) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkorméanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatardl szolo
....... szamu szabalyzat 11.6.2. pontja szerint

UTALVANYOZASRA KIJELOLOM
NEV
(tisztség/beosztas)
A kijeldlés ... napjatdl ... napjaig / visszavonasig érvényes.

Kijeldlt utalvanyozo a feladatait az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkormanyzat

Gazdalkodasi Szabalyzatardl szolo ....... szamu szabdlyzat rendelkezései szerint kdoteles
ellatni.

(keltezés)

................

Jozsefvarosi Ruszin Onkorméanyzat
elnok

Az utalvanyozasra vonatkozo kijelolést elfogadom, az arra vonatkozo eldirasokat, feladatokat
¢s felelsséget megismertem és megértettem.

kijelolt alairasa
(keltezés)



(fejléc)

KIJELOLES ERVENYESITES ELVEGZESERE

Az illamhéztartasrdl sz016 torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkorméanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatardl sz6l6
....... szamu szabalyzat 11.5.9. pontja szerint

ERVENYESITESRE KIJELOLOM
NEV
(tisztség/beosztas)
A kijel6lés ... napjatol ... napjaig / visszavondsig érvényes.

Kijelolt érvényesité a feladatait az 4llamhdztartdsrol sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkormanyzat

Gazdalkodasi Szabalyzatar6l szol6 ....... szam( szabalyzat rendelkezései szerint koteles
ellatni.

(keltezés)

................

gazdasagi vezeto

Az érvényesitésre vonatkozo kijeldlést elfogadom, az arra vonatkozé elbirasokat, feladatokat
¢s feleldsséget megismertem és megértettem.

kijelslt alairasa
(keltezés)



7. sz. melléklet a ..... szami szabalyzathoz

FELHATALMAZAS KOTELEZETTSEGVALLALASRA (MINTA)

Jozsefvdarosi Ruszin Onkormadnyzat

Az llamhaztartasrl sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet
52. § (6) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodési Szabalyzatarol sz6l6
....... szamu szabalyzat II. 2.2.1. a) pontja szerint

KOTELEZETTSEG VALLALASARA FELHATALMAZOM
NEV
(tisztség/beosztds)

a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat hatélyos kdltségvetési rendeletének kiadasi eldiranyzatai
terhére teljes kordien / kiadadsi elGirdnyzat koltségvetési cim szerinti megjelélése szerinti
el6iranyzat(ok) terhére.

A kijelolés ... napjatdl ... napjaig / visszavonasig érvényes.

Felhatalmazott kotelezettségvallaldo a feladatait az allamhaztartasrél szo6lé  térvény
végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Gazdalkodéasi Szabalyzatarél szolé ....... szamu szabalyzat rendelkezései
szerint koteles ellatni.

(keltezés)

Jézsefvarosi Ruszin Onkorményzat
elnok

A Kkotelezettség vallalasdra vonatkozd felhatalmazast elfogadom, az arra vonatkozd
eloirasokat, feladatokat €s feleldsséget megismertem €s megértettem.

"""""""" felhatalmazott alairasa
(keltezés)
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7. sz. fiiggelék a ..... szamu szabalyzathoz

Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat Gazdalkodasi
Szabalyzatardl szOl6 ..... szdm( szabalyzat tartalmat megismertiik, megértettilk, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjik el és a vezetésiink ald tartozo
szervezeti egységekbe tartozé kollégak altali megismerésérdl, valamint betartasarél gondoskodunk.

Név | Munkakér | Alairas | Datum
Nemzetiségi Onkormanyzat
Dr. Ljavinyec Sztyepan elndk
Gajdos Eszter Nikolett elndkhelyettes
Deék Izabella képviseld
Polgarmesteri Hivatal
dr. Tor6esik Edit Julianna jegyzo
dr. Lehoczky Balazs aljegyz6
R LS . Gazdasagi vezetd oL
Horich Szilvia | gazdasigi vezetd
- "Jegyzbi Kabinet -
dr. Bojsza Krisztina kabinetvezetd
dr. Székelyhidi Livia Jogi Iroda
irodavezet6
Czira Eva Mandula Szervezési Iroda
irodavezetd
Németh Edina Szervezési Iroda
nemzetiségi
ligyintézo
Szasz Anna Szervezési Iroda
nemzetiségi
ligyintéz6
< EKoltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
Farkasné Oze Angéla tigvosztalyvezetd
Nagyné So6s Bernadett Pénziigyi és
Szamviteli Iroda
irodavezetd
Kaké Anita pénziigyi-szamviteli
tigyintézo
Hopka Rita pénziigyi-szamviteli
ligyintézd
Paul6 Agnes pénziigyi-szamviteli
ligyintézo
Vercz-Ujvari Krisztina pénziigyi-szamviteli
tigyintézo
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a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
...12024. (... .....) szamu
Pénzkezelési Szabalyzata



Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
Pénzkezelési Szabalyzata

Bevezetés

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés d) pontja
értelmében a szamviteli politika keretében a Jézsefvarosi Ruszin Onkormanyzat, (a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat) pénzkezelési folyamatai a jelen belsé szabalyzat
szerint keriilnek szabalyozasra.

Annak kovetkeztében, hogy valamennyi a Budapest Fovaros VIII. keriiletében megalakult
nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszamolasi feladatait a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80. §-a alapjan a Budapest F6varos VIII. keriilet Jézsefvarosi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) biztositja, a fenti nemzetiségi
Oonkormanyzatra vonatkozé azonos, jelen belsé szabalyzatban részletezett szabalyok
érvényesek.

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlak, készpénz, csekkek, elektronikus
fizetési eszkdzok kezelésére vonatkozd szabalyokat, eléirasokat és moddszereket foglalja
magaban. Jelen szabalyzat kotelezd tartalmi elemei a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
14. § (8) bekezdése szerint keriiltek meghatarozasra.

Ezen szabalyzat alkalmazasaban

a) Készpénzforgalom: a bankjegyek és érmék felhasznalasanal torténd pénzmozgas.

b) Bankszdmlapénz: a pénz egyik megjelenési formaja, a bankkal szemben fennalld
folyoszamla-kovetelések dsszessége.

c) Fizetési szamla: A fizetési miiveletek teljesitésére szolgald, a pénzforgalmi szolgaltato
egy vagy tobb iigyfele nevére megnyitott szamla, ideértve a bankszamlat is.

d) Valuta: Valamely orszag torvényes fizetbeszk6ze egy masik orszag fizetési
forgalmaban.

A Szabilyzat az aldbbi jogszabalyi elbirasok alapjan keriilt 6sszeallitdsra

- a2000..évi C. térvény a szamvitelrdl,

- a4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szamvitelérdl,

—  22011. évi CXCV. torvény az allamhéztartasrol (tovabbiakban: Aht.),

- a 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasarél (tovabbiakban: Avr.),

- 2008. évi III. tdrvény az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevondsa kovetkeztében
sziikséges kerekités szabalyairdl,

- 10/2007. (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonésarol,

- 23/2014. (VL1.30.) NGM rendelet a szamla és nyugta addigazgatasi azonositasardl,
valamint az elektronikus formaban meg6rzott szamlak adohatosagi ellendrzésérol,

- a35/2017. (XI1.14.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol,

- 2009. évi LXXXV. térvény a pénzforgalmi szolgaltatasok nyajtasarol,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat mindenkor hatalyos hatdrozata a kiadasok
készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl,



- aNemzetiségi Onkormanyzat mindenkor hatalyos Gazdalkodasi szabalyzatarl sz616
belst szabalyzata.

A pénzkezelés soran alkalmazand6 kerekités szabalyai:

A forintban, készpénzzel torténd fizetés esetén, ha a fizetendd végosszeg nem 5 forintra
vagy annak tobbszordsére végzddik, akkor az aldbbiakban meghatarozott kerekitési
szabaly alapjan kell a fizetend 6sszeget megallapitani és kiegyenliteni

e 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6do sszegeket lefelé, a legkodzelebbi 0,

e a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6dd Ssszegeket felfelé, a legkozelebbi 5,

e az 5,01 forintt6l 7,49 forintig végzod6 Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5,

e a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6dd 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0
forintra végz6do Gsszegre kell kerekiteni.
A fenti szabalyok szerint kell eljarni a pénztéri ki-, és befizetéseknél, ezért a pénztari ki-
és befizetések kizardlag 0-ra és S5-re végzOdhetnek. A pénzkezelés soran alkalmazott
legkisebb cimlet az 5 Ft-os.
A Kkerekitési kiilonbozetek Osszegét bevételként, kiadisként ahhoz a bevételi, kiadasi
jogcimhez kapcsoléddan kell elszamolni, ahol az ténylegesen felmeriilt, amennyiben a
kerekités az eredeti bizonylaton feltiintetésre keriilt. A kerekitésbdl adodé kiilonbozetet,
amennyiben az eredeti bizonylaton — szamlan, egyéb dokumentumon — nem keriilt
feltiintetésre, a bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton fel kell tiintetni. A kerekitési
kiilonbszetek kimutatisat tételenként minden esetben a pénztari bevételek, kiadasok
teljesitésével egyidejiileg el kell végezni.

II. Fejezet

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai

1) Az Njtv. 80. § (1) bekezdése alapjan az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkorményzat onkorményzati hivatali
feladatat ellatja, gondoskodik a helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi
feladatai ellatasardl, ideértve a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat pénzeszkozeinek,
illetve fizetési szamlaja forgalmanak kezelésérol.

2) Az llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 84. §
(1) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 146. §-a felhatalmazasa
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmlavezetd pénzintézete az OTP Bank
Nyrt. (Budapest, Nador utca 6.)

3) A Jézsefvarosi Ruszin Onkorményzat bankszdmla szdma: OTP Bank Nyrt
11784009-16924217

A szimla a Jézsefvirosi Ruszin Onkormanyzat gazdalkodasival kapcsolatos
jovairasok és terhelések lebonyolitasara szolgal.

A szamla felett utalvanyozasra jogosultak korét a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
Gazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza. A szamla felett aldirasi joggal rendelkez6k
korét és alairasi mintajat a szamlara vonatkozd OTP alairas bejelentd karton, valamint
az elektronikus alairashoz sziikséges bejelent6k tartalmazzak.

2. A szamlikhoz kapcsol6dé pénzforgalom

1) A befizetések készpénz atutaldssal vagy banki utalds formajaban torténnek.



2) A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési elszamolasi szamlajarol készpénz
felvételére — a bank altal kibocsatott készpénzfelvételi utalvannyal (készpénzcsekk) —
csak a pénztaros, tavollétében a pénztaros-helyettes jogosult.

3) Készpénz befizetése a fizetési szamlara készpénz-atutalasi megbizassal torténhet.

4) A készpénz-atutalasi megbizas nyomtatvanynak tartalmaznia kell a szamlatulajdonos
nevét €s szamlaszamat, a befizetés jogcimét és a befizetd azonositot.

5) A befizetések egyértelml beazonosithatosaga érdekében készpénz-atutalasi megbizas
nyomtatvany csak akkor adhaté ki tigyfélnek, ha azon eldzetesen feltlintették a
befizetés jogcimét €s a befizetd azonositot.

3. Bankszamlapénz forgalom

1) A fizetési szdmla megterhelése

— papir alapu atutalasi megbizason (Egyes pénzforgalmi nyomtatvanyok mintdja, a
tovabbiakban: Pfny. 11. szam( nyomtatvany) és az OTP Direkt Elektra Terminal
szolgaltatas rendszeren keresztiil kiildstt elektronikus atutaldsi megbizas alapjan,

- készpénz felvételére szolgald utalvannyal (készpénzcsekk),

- inkasszdval, hatosagi atutalasi megbizassal torténik.

Az elektronikus rendszerekben torténd 4tutaldsok esetében a Nemzetiségi Onkorményzat
szamlai tekintetében aldirasi joggal rendelkezOk egyediil nem irhatnak ala.

A megbizas teljesitéséhez 10 pont szitkséges. Az 5 ponttal rendelkezd alairok a megbizas
teljesiiléséhez ketten, egytittesen irhatnak al4.

Az atutalasi megbizas készitése a pénziigyi rendszerbdl atadott adatallomanybdl torténik, az
érvényesitett és utalvanyozott alapbizonylatok alapjan.

A szamlavezetd pénzintézeti iigyfélterminal hasznalatira jogosultak a pénzforgalmi
szolgaltatd altal biztositott felhasznaloi azonositd, a pénzforgalmi szolgaltatoval az
igyfélterminal hasznalatdra vonatkozé szerzédésben rogzitettek szerinti jelszo hasznalataval
iizemelteti az OTP Direct Electra terminalt. Az adatok megfelelé rogzitése utin a
pénzforgalmi szolgaltatéhoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba vett két egyiittes aldirdsra
jogosult személy titkos jelszavanak beirasa utan indithatok a tranzakcidk. Alairasra
jogosultnak egyik alairoként minden esetben a gazdasdgi vezetdnek vagy a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly valamely vezetdjének (iigyosztalyvezetd, iigyosztalyvezet§-helyettes,
irodavezet6) kell lennie.

Az azonositasi jelszé titkossaganak meg6rzése a bejelentett személyek sajat felelossége.
Amennyiben a terminal és a szamlavezetd pénzintézet kozott €16 szamitogépes kapcsolat van,
a kapcsolat 1étrehozdja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitdsat kovetden.

A fizetési szamlakon t6rténd jovairasok és terhelések napi forgalmanak elszamoldsardl és a
fizetési szamla egyenlegérdl a szdmlavezetd pénzintézet kivonatot kiild. A fizetési
szamlakivonat alapjan a napi konyvelés megtorténtekor egyeztetni sziikséges a fizetési szdmla
egyenlegét. Az egyez$ konyvelés utan a fizetési szamlakivonat sorszaménak megfeleld
sorrendben, a hozzatartozo bizonylatokkal egyiitt kell meg6rizni és tarolni.

III. Fejezet

A készpénzkezelés szabalyai



1. Hazipénztar

1) A hézipénztar a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodéséhez sziikséges készpénz, valamint
egyéb értékek (szigorG szdmaddsi nyomtatvanyok, utalvanyok, bankgarancia)
megOrzésére, kezelésére, forgalmanak lebonyolitdsira kijelolt helyiség. A készpénz és
egy¢éb értékek kezelése a hazipénztarban pancélszekrényben térténik.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztara kis értékii forgalmat lebonyolité pénztar.

A hazipénztarban kell kezelni

a) a koltségvetési fizetési szamlardl felvett készpénzt,

b) a készpénzben teljesitett befizetéseket,

c) egyéb értékeket.
A pénztari kifizetéseknél torekedni kell a pénztari forgalom csokkentésére, ezért minden
200.000 Ft feletti, egyosszegli készpénzkifizetéshez a képviselo-testiilet kiilon dontése
sziikséges.
A hazipénztarbol kifizetésre keriild kiadasi jogcimeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat
vonatkozo hatarozata tartalmazza.

2. A készpénz és egyéb értékek biztonsagos tarolasanak feltételei

A Nemzetiségi Onkorményzati hazipénztar mikodtetése céljara kiilon helyiség keriilt
kialakitasra a 1082 Budapest, Baross utca 63-67. szamu épiilet alagsoraban. A hazipénztarban
a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara elkiilonitett nyilvantartas és készpénzkezelés
biztositasaval torténik a készpénzforgalom.

A hazipénztirban 1€évé készpénz, valamint az egyéb, ott tarthatd értekek megbrzése
vaskazettaban ¢és tlizbiztos lemezszekrényben torténik. A vaskazettat a zaras utan kétzaras
tlizbiztos pancélszekrényben kell elhelyezni.

A hazipénztar biztonsagos kialakitasaért, elhelyezéséért a Jegyz6 felelos. Ennek keretében
koteles gondoskodni a hazipénztarban 1évd készpénz, valamint az egyéb, ott tarthaté egyéb
értékek tiiz- és betdrés elleni védelmérol.

A hazipénztarban 1év6 készpénz és értékek megovasa érdekében a pénztirhelyiség ajtajat
biztonsagi zérral, raccsal és riasztérendszerrel kell ellatni. A hazipénztar helyiségében
riasztoberendezést és belépésjelzt kell felszerelni. Ezek miik6désér6l naponta meg kell
gy6zddni. A pénztarhelyiségen és a biztonsagi berendezéseken barmilyen valtoztatast végezni
csak a polgarmester jévahagyasaval a jegyz6 elrendelésére lehet.

A hazipénztér riasztoval felszerelt.

A pénztaros a napi munkéja sordn koteles a riasztét azonnal bekapcsolni, ha a kovetkezdket
észleli:

. jogtalan behatolas torténik,

. a jogtalan behatolas soran a személye veszélybe keriil.

Téves riasztas esetén ennek tényét a portan azonnal jelezni kell.
3. A hazipénztari kulcsanak kezelése és drzése

1) A hazipénztar helyiség kulcsat munkaidében a pénztarosnak kell kezelni.

A pénztar €s a pancélszekrény kulcsat, valamint a pénztdr nyitdsara szolgdlé tokent a
pénztaros jogosult kezelni. A munkaid6 utan a hazipénztar helyiség ajtajanak minden kulcsat
egy lezart kulcstarolo kazettdban a portan kell leadni. A portaszolgélat koteles az atvétel
pontos iddpontjat rogziteni a nyilvantarté lapon. A kazettdt a biztonsdgi szolgalat - a



rendkiviili esetektdl eltekintve — csak a pénztarosnak, tavolléte esetén az 6t helyettesitének
adhatja ki. A helyettesitd személy nevét a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly kijelolt
dolgozdjanak a portaval irasban k6z61ni kell. A pénztar nyitisahoz sziikséges 5 db tokenbdl 1
db-ot a pénztaros tart maganal, a tovabbi tokenek kiadasardl és a felvételérol, a tokenek
nyilvantartasardl a Bels6 Ellatasi Iroda vezetje koteles gondoskodni.

Rendkiviili esetben (igy kiilonsen tlizeset, bombariadé esetén), valamint a pénztari
nyitvatartastdl eltérd idoszakban, amennyiben indokolt a pénztarhelyiség kinyitasa, akkor a
Jegyzét vagy a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjét azonnal meg kell keresni, és &
engedélyezheti és jelSlheti ki azt a személyt, aki a portan elhelyezett kazettit és a
pénztarhelyiséget felnyithatja. Ebben az esetben a nyilvantartd lapon régziteni kell, hogy ki,
mikor, milyen indok miatt, kinek az engedélyével vette fel a kazettat, valamint, hogy zarta le
¢s adta vissza a portara.

A pénztarkulcs elvesztését, eltorését vagy a zar elromlasat a pénztar kezeldje haladéktalanul
koteles jelenteni a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének, akinek ez esetben a
szilkséges intézkedést meg kell tennie.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetden, vagy ha a zéar elromlik, a kulcsok
kezeléséért felel6s személy azonnal kételes jelenteni a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly
vezetdjének, aki a jegyz0 értesitése utan intézkedik a zarak cseréjérol.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitdsara a pénztiros helyettese jogosult. A
pénztar felnyitasanal a pénztarellendrnek, a pénztarat dtvevonek, valamint a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjenek, akadilyoztatdsa esetén a Pénziigyi és Szamviteli Iroda
vezetOjének is jelen kell lennie.

A pénztar — barmilyen okbol torténd — felnyitasardl, az ott talalt készpénz és értékek
atadasardl jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyz6kdnyvnek az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) ajelenlévok nevét,
b) pénztar felnyitasanak id6pontjat,
¢) apénztarban talalt készpénz osszegét cimletenként,
d) ahasznilatban 1év6 készpénz-utalvany darabszamat, sorszamat,
e) egyéb értékeket,
f) sorszamat és darabszamat,
g) aszigorl szamadasi nyomtatvanyok sorszamat és darabszamat,
h) a pénztarnaplod utolsé bejegyzési tételszamat,
i) az utolsoként felhasznalt kiadasi- és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
j) ajelenlévok alairdsat.
A jegyzOkdnyv része a pénztarat atvevd személy pénztar atvételére vonatkozo
nyilatkozata.

4. A hazipénztar miitkédési rendje
1) Az elkiilonitett pénztarhelyiségben a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje
altal felhatalmazott személy(ek) kivételével mas személy(ek) nem tartézkodhat(nak).

2) Ha a pénztaros a munkahelyét a pénztari 6rak alatt — ha csak r6vid idére is — elhagyja,
koteles a pénzt elzarni.

3) A pénztéar helyiségében az iigyfeleket feliratok, hirdetmények Gtjdn tajékoztatni kell a
pénztar miikddési rendjérdl, igy a pénztari 6rakrol is.

4) A pénztar nyitvatartasi orak:
hétfon 9:00 — 12:00 oraig



3)

szerdan 9:00 — 12:00 oraig

Az e pontban meghatarozottaktdl eltérd nyitvatartas kizardlag a Jegyzo egyedi irasbeli
engedélyével rendelhetd el.

5. A hazipénztar pénzellatisa

1)

2)

3)

4

A hézipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési elszamolasi szamlarol felvett készpénz Gtjan
biztosithatd.

A pénztarosnak gondoskodnia kell arrdl, hogy a pénztirban a varhatd pénzsziikséglet
kielégitésére mindenkor megfeleld mennyiségli és cimletli bankjegy és érme élljon
rendelkezésre.

A készpénzkifizetéssel jard dontésekrdl az ligyben érintett vezetdknek, tigyintézoknek
a kifizetést megeléz6 3 munkanappal tajékoztatni kell a pénztarost a vérhatd
készpénzkifizetések Gsszegérol.

A pénztiros az el6zd napi zaré pénztiregyenleg és a targynapi kifizetések varhatd
osszegének figyelembevételével kiteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodést
biztositd készpénz mennyiségérdl és cimletérdl. Ennek keretében:

- felméri a pénztar pénzsziikségletét,

- Osszedllitja a cimletjegyzéket,

- az elb6irasoknak megfeleléen Kkiallitia a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,

- gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany — arra jogosultak 4&ltal torténd —
alairatasarol.

6. A készpénz szallitasanak szabalyai

1

2)

3)

4

A hazipénztar miikodéséhez sziikséges készpénz szamlavezetd pénzintézettdl torténd
felvételére, illetve szallitasara:

a) 500.000 Ft-ig a pénztaros és a biztonsagi Or, jelzést add/zérhato pénzszallitd
taskaban

b) 500.000 Ft — 2.000.000 Ft kozotti 6sszeg esetén a pénztaros és a biztonsagi or,
jelzést ad6/zarhaté pénzszallito taska + hivatali gépkocsi/taxi

c) 2.000.000 Ft feletti Osszeget csak 2 fo (pénztaros és 1 fo fegyveres), jelzést
add6/zarhat6 pénzszallité taska+ hivatali gépkocsi/taxi.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozok felel6sek az altaluk atvett
készpénzért. A felelésség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a
pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

Ha készpénz szillitasara hivatali gépkocsi nem 4ll rendelkezésre, akkor taxi
igénybevételével kell a pénzt szallitani. A taxi igénybevételét a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje irasban engedélyezi. A pénzszallitisra a 0. szdmi
mellékletben felsoroltak jogosultak.

Az 500.000 Ft-on feliili 6sszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénziar
ellendrnek is jelen kell lennie.

7. Készpénz kezelése a hazipénztarban

1) A pénztarban nem fogadhato el



a) hamis vagy meghamisitott bankjegy és érme,
b) nehezen felismerhetd, valamint sériilt bankjegy és érme.

Ha a pénztiros a neki atadott pénzek kozott feltehetGen hamis vagy meghamisitott (a
tovabbiakban: hamisgyanus) bankjegyet vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

A hamisgyants bankjegyet vagy érmét a pénztarosnak lehetSleg vissza kell tartania, a
befizetdt jegyzOkonyvben (2. szdmu melléklef) — lehetdség szerint — nyilatkozattételre kell
felszolitania a bankjegy feldolgozasarol, forgalmazasar6l, valamint a hamisitds elleni
védelmével kapcsolatos technikai feladatokrdl szolé 1/2023. (I.17.) MNB rendelet (a
tovabbiakban: MNB rendelet) 4. melléklete szerint megkovetelt tartalmi elemek
vonatkozasaban.

A jegyzokonyv felvételét megeldzden a pénztaros koteles tdjékoztatni a befizetét, hogy az
tigyben biintetdeljaras indulhat, melyre kiilonos tekintettel a befizetdé a jegyzOkonyv
felvételekor nyilatkozatot nem koteles tenni, adatai a vonatkozo jogszabalyok eldirasai szerint
keriilnek tovabbitasra az arra jogosult szervekhez.

A befizet6 figyelmét meghallgatasa el6tt fel kell hivni arra is, hogy amennyiben a pénztaros
altal kért adatok valamelyikét felhivas ellenére sem kozli, ezt a koriilményt a jegyzokonyvben
rogziteni kell.

A hamis, gyanus pénz atvételérdl késziilt jegyzokonyvet a hamis-gyanus pénzzel egyiitt at
kell adni az MNB rendeletben erre feljogositott szervezet szamara. Mindezekrdl a pénztaros a
szolgalati Gt betartasaval, felettesein keresztiil gondoskodik.

A pénztiros a pénztarban 1€vd pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni. Minden 100
darab azonos cimletii bankjegybdl bankjegycsomagot kell késziteni. A bankjegyeket
Osszefliggd papirszalaggal kell 4tkotni, melyen a pénztirosnak alairdsaval igazolnia kell a
bankjegycsomag készitésének keltét, a csomagban 1évd bankjegyek darabszdmat, cimletét és
Osszértékét.

8. Hazipénztari keret
1) A pénztarban a pénztarzarlatot kévetden maximum 200.000 Ft 6sszeg tarthatd. A

pénztar-keretet meghaladé Gsszeget még a pénztarzarlat elott vissza kell fizetni a
koltségvetési elszdmolasi szamlara.

2) Ez az Ssszeg a gazdasdgi vezetd egyedi, irasbeli engedélyével talléphetd, ez a
tallépés nem jelentheti az Ahsz. 50. § (6) bekezdésében foglalt maximalis mérték
meghaladésat.

3) Amennyiben a Jegyz0, vagy a gazdasagi vezetd elrendeli, a pénztarban
pénztarzarlat utan készpénz nem tarthato.

4) A targyév december 31-¢én a forintpénztar allomanya ,,0” lehet.
IV. Fejezet
A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok

1. A pénztaros feladatkore

1) A hazipénztart a pénztiros 6nalldan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A pénztaros
munkakorének elfogadasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozataban kell rogziteni (4. szamu



melléklet). A nyilatkozat megtételéért és megbrzéséért a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly vezetdje és a pénztaros egyiittesen felelds.

A jegyzb és a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje a pénztari teenddk ellataséval
arra alkalmas, biintetlen elééletii személyt kételes megbizni (pénztaros, pénztaros-helyettes).
A pénztirosi, pénzkezelési munkakort betsltd személynek a biintetlen eléletét erkdlesi
bizonyitvannyal kell igazolnia.

Nem lehet pénztaros olyan dolgozd, akinek munkakére, feladata dsszeférhetetlen a pénztarosi
munkakoérrel. Ilyenek kiilongsen:

a) pénztarellendri, érvényesitdi feladatokat ellatok,
b) utalvanyozasi feladatot ellaté (ide nem értve a készpénz- és kartyaforgalommal,
kapcsolatos utalvanyrendeletek elkészitését),
¢) fizetési szamlak felett rendelkezési jogosultsaggal bird személy,
d) pénztari fokonyvi konyveléseket ellatdé (ide nem értve a készpénz- €s
kartyaforgalommal kapcsolatos fokonyvi kdnyvelést),
¢) illetményelszamol6i munkakért betdltd
személy/személyek.

Két vagy t5bb személy egy id6pontban, kézésen ugyanazt a pénztart még kivételes esetben,
kisegitésképpen sem kezelheti.

A pénztar kezelését a pénztaros akadalyoztatasa esetén a pénztiros helyettese veszi at. Az
atvételrdl jegyzOkonyvet kell felvenni. A pénztar atadasanal-atvételénél az éatadon és az
atvevon kiviil a pénztarellendrnek is jelen kell lennie.

A pénztaros feladata a készpénz allomany kezelése, a pénztarban tartott készpénz és egyéb
értékek, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok €s elszamolasok vezetése.

Ennek keretében:

a)  akészpénz sziikséglet felmérése,

b) akészpénz igénylése, a sziikséges nyomtatvanyok kitoltése,

c) részvétel a készpénz szamlavezetd pénzintézetben torténd felvételében,

d) azelszdmolasi szamlardl felvett pénz bevételezése,

€) a pénztarban tartott készpénz és egyéb értékek, kartyak, PIN boritékok szabalyszer(
kezelése, megorzése,

f)  az alapbizonylatok elfogadas elétti alaki és tartalmi (szamszaki) feluilvizsgélata,

g) abizonylati fegyelem betartasa,

h) a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kidllitdsa az Onkormanyzati ASP
rendszerben,

i) a pénztari kifizetések alapbizonylatainak ,.érvénytelenitése” a  kiadasi
pénztarbizonylat lyukasztasaval,

J)  pénztarzarlatra vonatkozé el6irasok betartasa,

k) nyilvantartasok, elszamolasok vezetése,

1)  apénztari 6sszesitd lista pénztari naponkénti elkészitése,

m) az utalvanyozott kifizetések teljesitése,

n)  szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelése,

0)  apénztari kulcsokrél a nyilvantartas vezetése.

A pénztaros a munkaid6 végén — rendkiviili esetekt6l eltekintve — csak szabalyszeriien lezart
és a pénztarellendr altal is aldirt pénztarzarlat utdn hagyhatja el a munkahelyét. Ha az
valamely okbdl nem lehetséges, azt a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetSjének
jelentenie kell, aki a sziikséges intézkedéseket megteszi.



A hazipénztarban a jelen szabdlyzatban eldirtaknak megfelelden felvett jegyz6konyvek egy
példanyat, kiilon dossziéban, tartalomjegyzékkel ellatva folyamatosan kell vezetni és
megorizni.

A pénztaros, ha a hazipénztar helyiségét ideiglenesen (hazon beliil), révid idére is elhagyja,
koteles a pénzt és egyéb értékeket elzarni, a pénztir ablakat és ajtajat bezarni és a kulcsot
magaval vinni.

A pénztar helyiségbe belépésre jogosultak névjegyzékét a jelen Szabdlyzat 1. szdmi
melléklete tartalmazza.

2. A pénztaros helyettes feladatkére

1) A pénztiros helyettese a hazipénztar kezelését akkor veszi at, amikor a pénztaros
valamely oknal fogva a munkakorét nem tudja elldtni. A pénztaros helyettes
megbizasanak feltételei azonosak a pénztaroséval.

A helyettesités idoszakaban feladata és feleldssége megegyezik a pénztarosra vonatkozo
szabalyokkal.

A hazipénztar atadas/atvétel el6tt a nyilvantartdsokat szabalyszerlien le kell zarni,
pénztarzarlatot kell késziteni. A hazipénztar 4atadasnal jelen kell lennie az 4ataddénak,
akadéalyoztatasa esetén a kozvetlen felettesének, az atvevonek, a pénztarellendrnek és a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének.

A hazipénztarban tarolt készpénzen kiviil at kell adni az atvevdnek a kulcsokat, az egyéb
értékcikkeket, a bizonylatokat. Ezek helyességérol az avevének meg kell gyézddnie.

Az atadas/atvételr6l készitett jegyzOkonyv mintajat a 5. szamu melléklet tartalmazza.

igy kell eljarni abban az esetben is, ha pénztaros valamilyen ok miatt nem jelenik meg
munkahelyén. A pénztaros helyett ekkor a hivatalbdl jelenlevo kozvetlen felettese irja ald a
jegyzokonyvet.

3. A pénztarellenor feladatkore

1) A pénztirellen6r feladata a mar rogzitetteken tul a bizonylatok alaki és tartalmi
ellendrzése, valamint a pénztari 6sszesitd lista helyességének €s a kimutatott pénzkészlet
meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés soran az ellendrmek meg kell vizsgalni, hogy:

a) az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztik-e,

b) a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges mellékleteket,

c) A pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylatok adataival,

d) a bizonylat szdmadatai helyes bejegyzéseket tartalmaznak-e, és fenndll-e a
bejegyzések szamszaki osszefliggése,

e) a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

f) apénztari be- és kifizetések bizonylatolasara megfelel6 nyomtatvanyt hasznaltak-e,

g) a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfelel6 alairasok,

h) az alapbizonylatok tartalmazzak-e a teljesités igazolasat,

i) a pénztarkifizetéseknél megvannak-e a megfelel6 alairasok,

j) megtortént-e az alapbizonylatok ,,érvénytelenitése”,

k) a pénztarkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt
nem a jogosult vette fel személyesen.

A pénztari dsszesitd lista, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése sordn a
pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:



a) a pénztari Osszesitd listdban bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a
pénztari bizonylatok és alapbizonylatok,
b) a tényleges pénzkészlet 5sszege megegyezik-¢ a pénztirjelentés adataval,

A pénztarellendr koteles az ellenérzott okmanyokat, pénztari Osszesitd listdt kézjegyével
ellatni. A pénztarellendri feladatokat pénztari naponként kell elvégezni, utdlagosan.

A hazipénztarban kezelt egyéb értékcikkek, szigorti szamaddsi nyomtatvanyok meglétét a
pénztarellenérnek negyedévente kell ellendriznie.

A pénztéarellendrzés soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily vezetdjének.

A pénztarellendri feladatokat a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje ltal (a 3. sz.
melléklet szerinti megbizasi minta alapjan) megbizott munkatéarsak 1atjak el.

A vezetdi ellendrzés keretében a gazdasagi vezetd koteles évente egyszer, a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje félévente legalabb egyszer a hazipénztari feladatok ellatasat
szuroprobaszeriien ellendrizni.

A vezetdi ellendrzésnek ki kell terjednie:

a) a pénztarallomanynak és egyéb értékeknek a nyilvantartassal valo
egyezoségére,

b) a pénz- €s érték kezelésre,

c) a bizonylatok szabalyszeriiségére,

d) a pénz- és egyéb értékcikkek drzésének biztonsagara.

A vezet6i ellendrzésrdl kiilon jegyzékonyvet kell felvenni, amelyben régziteni kell, hogy az
ellendrzés mire terjedt ki, milyen hibat €s hianyossagokat tapasztalt, a hibak kijavitasara tett
javaslatokat. Ha stlyos, év visszatérd hiba keriilt feltarasra akkor a gazdasagi vezetOnek a
jegyzoét is tijékoztatnia kell. A jegyzd a tajékoztatds alapjan a felelésségre vonasra
vonatkozdan a sziikséges intézkedéseket megteszi.

4. A készpénz szallitasaval megbizott dolgozé feladatkére

1) A hazipénztar pénzellatasanak biztositdsdra a szamlavezetd pénzintézettol igényelt
készpénz atvételét és szallitasat a pénztaros végzi, tavollétében a pénztarost helyettesitd
személy. Ugyanezen dolgozo feladata a pénztarkeret felsé hatarat meghaladé Gsszegek
befizetése a bankszamlara.

A pénztarost a készpénzfelvétellel és feladassal egymagaban csak abban az esetben szabad
megbizni, ha a felvételre keriilé 6sszeg az 500.000 Ft-ot nem haladja meg. Az 500.000 Ft-on

feliili készpénz felvételére és szallitisara vonatkozdan a IV. 6. 1) pontban foglaltaknak
megfeleléen kell eljarni.

A készpénz szallitaisdval megbizott dolgozénak (dolgozdknak) — a készpénz felvételét
kovetben — a készpénzt a legrovidebb tton és iddn beliil a pénztarba kell szallitani, és azt a
pénztarban elhelyezni.

A pénz szallitdsaval megbizott dolgozét a pénz szallitasa kozben mas feladattal megbizni nem
szabad, de 6ntevékenyen sem vallalhat olyan feladatot, amely géatolna a feladat maradéktalan
végrehajtasaban.

A készpénz befizetéssel megbizott dolgozonak a rabizott pénzzel a lehet6 legrovidebb tton és
idén beliil kell a pénzt befizetnie és a nyugtat a pénztarban elhelyeznie.

5. Az utalvanyozok feladatkore



1) A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére az
Elnok vagy az altala felhatalmazott személy jogosult, melynek a szdmlavezetd
pénzintézetnél bejelentett moédon tesz eleget.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyokra ravezetett, vagy Kkiilon irasbeli
rendelkezéseként elkészitett utalvanyon lehet, melyen fel kell tiintetni:

a) arendelkezének és a rendelkezést végrehajtonak a megnevezését,

b) az ,,utalvany” szot,

c) koltségvetési évet és az elszamolas modjat,

d) a befizetének és a kedvezményezettnek a megnevezését, cimét, fizetési szamla szamat,
e) a megterhelendd fizetési szamla szamat és megnevezését,

f) a keltezést, valamint az érvényesité és az utalvanyozd szamlavezetd pénzintézetnél
bejelentett alairasat.

V. Fejezet
Pénztari bizonylat-nyomtatvanyok

1. A hazipénztar szigoru szamadasu nyomtatvanyok fajtai

1) A szigori szamadasi kotelezettség alda vont nyomtatvanyok készletérdl és
felhasznalasrél olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl a felhasznalé és a
felhasznalt mennyiség — sorszam szerint — ¢és a felhasznalds idGpontja szerint is
megallapithato.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnak az alabbi felsorolt sorszamozott nyomtatvanyokat kell
hazipénztari szigorti szamadasi nyomtatvanykant kezelnie:

a) fizetési szdmla terhére kibocsathato ,,Készpénzfelvételi utalvany”-t (P.101),
b) készpénz-igénylés elszamolasi nyomtatvanyt (B.Sz.ny. 13-134. r. sz.)
c) kikiildetési rendelvényt.

2. Pénztari bevételek bizonylatolasa

1) Minden hazipénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bizonylatot — a bevételezett dsszeg azonossaganak igazolasa céljabdl — a befizetovel alé kell
iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot az ASP programbdl két példanyban kell kiéllitani, melybol

o az els6 példany a kdnyvelés bizonylata, mely példanyt a pénztari alapokmanyokkal €s
a vonatkozé pénztari sszesit listaval egylitt a konyvelés részére kell atadni,
e amasodik példanyt a befizetd részére kell atadni,

A rontott pénztarbizonylat helyett uj bizonylatot kell kiallitani, amennyiben sziikséges.

A fizetési szamlat vezetd pénzintézettd] kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérol készitett
bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a szdmlavezetd pénzintézet
készpénzfelvételr6l sz616 banki terhelési értesitéséhez.

3. Pénztari kifizetések bizonylatolasa
1) Minden hazipénztari kifizetésrdl kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. A kiadasi

pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapbizonylatot
(pl. szamla, Gtikoltség elszamolas, stb.).



A pénztaros csak szabalyszeriien kiallitott, érvényesitett, utalvanyozott alapbizonylat alapjan
allithat ki kiad4si pénztirbizonylatot és fizethet ki a pénztarbol pénzt. A pénztirosnak a
kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkez$ személy jogosult-e a pénz
felvételére.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik a meg a pénztirban, megbizottja
részére az sszeg csak szabdlyszer(ien a jelen Szabalyzat 7. és 8. szdmui. mellékletei szerint)
kiallitott meghatalmazas (vagy tartalmaban azonos, kézzel irt meghatalmazés) ellenében
fizethet ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Rendszeres
kifizetéseknél, az esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes meghatalmazas
is elfogadhatd. A meghatalmazasokrdl a pénztaros kiilon nyilvantartast koteles vezetni, és a
kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazés nyilvantartasi szamara.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylat ,,sz6veg” részét egyértelmil, szakszerli megnevezéssel
és a sziikséges hivatkozasokkal ellatva kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylatot az ASP programbdl két példanyban kell kiallitani, melybdl

a) az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkoz6 pénztari 8sszesitd listaval egyiitt a konyvelés részére at kell adni,
b) a masodik példanyt a pénzt atvevo részére kell atadni,

Egy kiadasi pénztarbizonylaton - {6 szabaly szerint - csak egy személy vehet 4t pénzt. Az
alapokmanyt, alapbizonylatokat a kiadasi és bevételi pénztarbizonylat mellél eltavolitani nem
szabad.

4. Napi pénztarjelentés

1) A napi pénztarzaraskor a pénztaros a napi bevételekr6l és kiadasokrol
pénztarjelentést készit az ASP program segitségével. Meg kell hatarozni a pénztarban
1év6 készpénzallomanyt, cimletenkénti részletezésben.

A pénztarjelentésben elszamolt kiadasi tételek alapbizonylatait érvényteleniteni kell. A
pénztari 6rak befejezésével a pénztaros pénztarzarlatot koteles késziteni.

Az egyenleget a valds készpénzalloméannyal egyeztetni kell, melyet a pénztiros és a
pénztarellendr az alairdsaval igazol.

A napi pénztarjelentés eredeti példanyat a napi pénztirbizonylatokhoz csatoltan kell a
konyvelés részére atadni.

A napi pénztarjelentést a pénztarosnak és a pénztarellendrnek ala kell irnia, az aldiras mellett
az aldirds datumanak szerepelnie kell. Ha a napi pénztarzarlatnal hiany, vagy t&bblet
mutatkozik, haladéktalanul fel kell deriteni —jegyzdkonyvet késziteni — és rendezni kell (6.
szamu melléklet).

5. Készpénzfelvételi utalvany

1) A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd pénzintézett6l torténd készpénzfelvételre

szolgdl. A nyomtatvanyfiizetet a szamlavezetd pénzintézet bocsdjtja a pénztar
rendelkezésére. Az utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a szamlavezetd
pénzintézetnél bejelentett mddon kell aldirni.

A készpénzfelvételi utalvannyal a pénzintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal
kell bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat mésodik példanyat ebben az esetben a
készpénzfelvételrdl szol6 banki terhelési értesitéshez kell csatolni.

6. A bizonylat-nyomtatvanyok felhasznalasa el6tti és utani nyilvantartisa és kezelése



1) A bizonylat-nyomtatvanyok szigoru szamadas ala tartoznak. Azokat a pénztaros 6rzi
¢s tartja nyilvan.

A nyilvantartasnak — nyomtatvanyonként — a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) sorszam,

b) a beszerzés, nyilvantartasban vétel id6pontja,

c) a nyomtatvany sorszama ,,to6l-ig” mennyisége,

d) a pénztaros részére torténd atadas idopontja,

€) a betelt nyomtatvanyok visszavételezésének idépontja,
f) a visszavételez6 neve és alairasa.

A hasznalatbol kivont — betelt, év végével lezart — bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell meg0riznie.

A pénztari Osszesitd listat, mint analitikus nyilvantartast 8 évig, a kiadasi- és bevételi
pénztarbizonylatot, valamint alapbizonylatait — mint szamviteli bizonylatokat 8 évig kell
olvashat6 formaban megdrizni a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény alapjan.

A pénztarbél bizonylatot kiadni csak a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének
irasbeli engedélyével és atvételi elismervény ellenében szabad.

VI. Fejezet

Az elszamolasra kiadott sszeg nyilvantartasa

1. Elszamolasra torténé kiadasok jogcimei

A pénztarbol elszamolasra az alabbi célokra adhat6 ki készpénz-eldleg:
a) kikiildetési kiadasokra,
b) beszerzésre, vasarlasra,
c) reprezenticiora,
d) postaksltségre,
¢) esetenként az Elnok altal engedélyezett konkrét célokra.

2. Elszamolasi el6leget vehetnek fel:

a) Elnok,
b) Elndk-helyettes,
¢) aNemzetiségi Onkormanyzat képviseldi

3. Készpénz elszamolasra torténé felvételének engedélyezése

Készpénzt elszamolasra csak névre szoldan, az arra jogosultak utalvanyozasa és csak olyan
bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az sszeg rendeltetése és az elszdmolas hatarideje is
fel van tiintetve. Készpénzigénylés elszamolasra B 13-135. r. sz. nyomtatvanyt kell
alkalmazni.

Ha nyilvanvalova valik, hogy az elszamolasra kiadott Osszeg a célnak megfeleléen nem
hasznalhato fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy az elszamolasra Gjabb Osszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel
akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszamolasara megjelslt hataridé még nem telt el.

A L készpénz felvétele el6legre” nyomtatvanyt minden esetben, pontosan ki kell tolteni az
alabbi adatokkal:

igényl6 neve,



elbleg 6sszege — szabalyozas szerint,

eléleg jogcime — konkrét felsorolassal, illetve meghatdrozassal, hogy milyen célra vette fel a
jogosult az eldleget,

elszamolasi hatarid6é — szabalyozas szerint,

kotelezettségvallalas szama,

engedélyez0 alairasa.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges,
maximum 200.000 Ft sszegli mértéket.

Az Képvisel6-testiileti hatarozat alapjan a 200.000 Ft 6sszegt6l el lehet térni.

Az elblegfelvételt az Elnok engedélyezheti. Az Elndk elblegfelvétele esetén az elndk-
helyettes, annak akadalyoztatasa esetén a képviseld testiilet tagja engedélyezheti.

Az eseti engedélyek alapjan felvett készpénz-el6leg elszamolasi hatarideje a felvétel napjat
kévetdé 30. nap, az év végi zarlati miveletekre tekintettel pedig valamennyi eldleg végsd
elszamolasi hataridejét az évvégi zarlati levélben a gazdasagi vezet6 hatarozza meg.

4. Elszamolasra kiadott dsszegek nyilvantartasa

1) Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegekrdl a pénztiros az ASP programban
vezetett nyilvantartast koteles vezetni

2) Az elszamolasi eldleggel hataridore el nem szdmold személyekrdl az értesités mintéjat
a jelen Szabalyzat 9. szdmu melléklete tartalmazza.

3) Amennyiben az elszamolas a 30 naptari napon beliil nem torténik meg, a pénztaros
haladéktalanul kételes jelezni a 9. szamu melléklet megkiildésével a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly vezetjének, aki gondoskodik az el nem szdmolé maganszemély
irasban torténé értesitésérdl és az elszamolasra toérténé felszolitasr6l maximum 8
naptari napon beliill megjelolt hatdridé megadasival. Amennyiben a kotelezett 30
napon beliill nem szamol el, gy az eldleg felvevojét kamat fizetési kotelezettség
terheli a teljes id6tartamra vonatkozoan (Szjtv. 72. § (1)-(2) bekezdés).

4) A  hataridében torténd elszdmolas elmaradasa esetén a maganszemélynek
kamatkedvezménybdl szarmazo jovedelme keletkezik.

VII. Fejezet

Valutakezeléssel és a kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos szabalyok

1. Kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo valuta ellatmany kezelése

1. Az eseti kiilfoldi kikiildetés alapjaul szolgilé dokumentum (hatirozat, szerzddés)
alapjan lehet az esetleges ellaitmanyt megigényelni a Kkiilféldi kikiildetéshez
kapcsol6dé elismert koltségekrol szol6 285/2011. (XI1.22.) Korm. rendelet alapjan.

2. A tartés kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl sz6lé 172/2012.
(VIL.26.) Korm. rendelet elbirdsai szerint a napidij megkezdett naptari naponként 15
EUR. A naptéri napokat a Korm. rendelet el6irasai szerint kell szamitani.

3. A valuta felvételi igényt, a felvételt megel6z6 2 munkanappal korabban irdsban
sziitkséges jelezni a pénzintézet felé. Az igénylésen fel kell tiintetni a valutanemet és a
felvenni kivant valuta sszegét.

4. A pénzintézetnél igényelt valuta Osszegét a ,Készpénzfelvételi utalvany”-on
megnevezett szeme€ly veszi fel és fizeti be a hazipénztirba elkiilonitetten — a
»VALUTA” megjelolésii bevételi pénztarbizonylaton.

5. A valuta nyilvantartasara, kezelésére a forintpénztamal leirtakat — értelemszertien —
kell alkalmazni.



10.

11.

1)

2)
3)

A kikiildsttek részére megallapitott valuta ellitmanyt a pénztaros fizeti ki a valuta
kiallitdsanak napjan az arra kijelolt személy részére.

A kulfoldi kikiildetést teljesitd személy a kikiildetés befejezé idépontjat kvetd harom
munkanapon beliill nyilatkozik arr6l, hogy a kikiildetés idotartama alatt részesiilt-e
dijtalan ebédben, illetve vacsoraban, tovabba - ha részére a napidij teljes Gsszegét
elore kifizették - a kikiildetés befejezd idopontjat kovetd 6t munkanapon beliil
visszafizeti az étkezésenként 30 %-kal csokkentett napidij 6sszegét, valamint elszamol
az elkoltott, illetve megmaradt valutaval.

Konferencian torténd részvétel esetén, amennyiben a részvételi dij tartalmaz ellatast, a
kiilfs1di kikiildetést teljesitd személy részére az ellatasi koltségekre nem jar napidij.
Az elszamolas utan fennmaradd valuta ellitmanyt a visszaérkezést kovetd 8 napon
belil a pénztarosnak vissza kell fizetni a szamlavezetdé pénzintézetnél, vagy a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének irasbeli engedélyével a
héazipénztarban elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. A targyév december 31-én
a valutapénztar allomanya ,,0” lehet.

A napidij Osszege utan a kilfoldi kikiildetést teljesitdé személyt a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden terheli add- és jarulékfizetési kotelezettség.

Amennyiben a kiilfoldi kikiildetésre adott el6leggel, elszamolasra kiadott dsszeggel
torténd elszamolas a visszaérkezést kovetd 30 napon beliil nem torténik meg, ugy
kamatkedvezménybdl szarmazoé jovedelemként kell figyelembe venni és a személyi
jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIIL. térvény szerint kell eljarni.

VIIL. Fejezet

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat Képvisels-testiilete ...../2024.
(X.21.) szamu hatarozataval fogadta el.

Jelen bels6 szabalyzat az elfogadasaval 1ép hatalyba.

Jelen szabélyzat elfogadasaval a Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat a 2015. oktober
5. napjén alairt és 2015. oktober 15. napjaval hatalyba 1épett Jozsefvarosi Nemzetiségi
Onkormanyzatok Pénz- és értékkezelési szabalyzataban foglaltakat magara nézve
hatalytalannak tekinti.

4) A megismerési zaradékot a Fliggelék tartalmazza.

Budapest, 2024. ........ ...

.................................................................................

J6zsefvarosi Ruszin Onkormdnyzat dr. Tor6esik Edit Julianna

elndk jegyzd



Mellékletek:

szam melléklet: A hazipénztar helyiségébe belépésre jogosultak névjegyzéke
szamu melléklet: Jegyz6konyv a hamis pénz befizetésének esetére

szamu melléklet: Pénztarellendri nyilatkozat

szamu melléklet: Megbizas a hazipénztar kezelésére (pénztaros, pénztiros-helyettes)
szam melléklet: Pénztar atadas/atvételi és ellendrzési jegyzdkonyv

szami melléklet: Jegyz6konyv a pénztari eltérés esetére

szam( melléklet: Meghatalmazas minta (visszavonasig érvényes)

szamu melléklet: Meghatalmazas minta (egyszeri alkalomra)

szami melléklet: Ertesités az elszamolasra kiadott eléleggel hatéridére el nem
szamol6 személyekrol

10. szam melléklet: Pénzszallitasra jogosultak névjegyzéke
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1. sz. melléklet a .../2024. szamu bels6 szabalyzathoz

A nemzetiségi dnkormanyzat hazipénztaraba belépésre jogosult koztisztviselok

névjegyzéke
Dolgozo neve Dolgoz6 munkakori beosztasa
Ervényes: 20.. ..................... hénap ... nap-tél

A hazipénztarba belépésre jogosultak névjegyzéke a munkakori beosztas megvaltozasaig vagy
megsziinésig, illetve visszavonasig érvényes.

(keltezés)

jegyzo




2.sz. melléklet a .../2024. szami bels6 szabalyzathoz

Jegyz6konyv

hamis gyanis készpénz befizetésének esetére

Felvéve: 20...... év .....coiiiiiiiiiiiiinan hé ....... napjan a ............. Nemzetiségi
Onkormaényzat* készpénzforgalmahoz kéthetden.

Jelen vannak:
B iZet0: ottt e név
................................................................... lakcim
............................................................... szig. szam

(Amennyiben a befizetd jogi személy vagy jog személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
akkor a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezl szervezet megnevezése,
székhelye és a képviseletében eljard természetes személy azonositd adatai sziikségesek.)

) S V471 ¢ L
PenztarellenOr: ....vvvuuniiiii e,

Targy: hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy/érme visszatartasa
A mai napon befizeté megjelent a pénztarban, hogy befizetést teljesitsen. A pénztarosnak

feltiint, hogy a ............... Ft cimletl ...................... sorozat és
sorszamu bankjegy/érme hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

..........................

A bankjegy(ek), érme (érmék) adatai (valutanem, cimlet, kibocsatas éve, darabszam, sorszam):

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

A befizetd nyilatkozata a bankjegy(ek), érme (érmék) fellelésének, birtokba keriilésének
helyérdl és idépontjardl:

..............................................................................................................

...............................................................................................................

A befizetd nyilatkozata a bankjegy(ek), érme (érmék) fellelésének, birtokba keriilésének
koriilményeir6l:

...............................................................................................................

A befizetd e jegyzOkonyvben foglalt nyilatkozatat a pénztaros azon tdjékoztatasat kdvetSen
tette, miszerint az ligyben biintetdeljaras indulhat, melyre kiilsnds tekintettel a befizetd a jelen
Jjegyzdkonyv felvétele soran nyilatkozatot nem koteles tenni.

A befizetd tudomasul veszi, hogy a jegyzbkonyv egy példanyat a pénztiros — az iranyadéd
jogszabalyi eldirasok szerint — az MNB altal lefolytatasra keriild szakért8i vizsgalat elvégzése
érdekében tovabbitja az eljarasra jogosult szervezethez.

A befizet tudomasul veszi, hogy a hamisgyanus bankjegy/érme ellenértékének esetleges
megtéritésére a vonatkozd jogszabalyi elSirasok alapjan keriilhet sor. A hamis és
meghamisitott magyar és kiilfoldi fizetdeszk6zokért nem jar térités.



A pénztaros €s a pénztirellendr egyiittesen nyilatkozzak: A fenti bankjegyet/érmét
visszatartottuk, amelynek atvételét elismerjilk és ezen jegyzdkonyv egy példanyanak a
befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

k.m.f.

pénztaros pénztarellendr

......................................

befizetd

*megfeleld rész kitoltendd



3.sz. melléklet a .../2024. szamu bels szabalyzathoz

Pénztarellenéri megbizas és nyilatkozat

AIlIott ... , a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje
202... ... napjatdl a Jozsefvérosi ....... Onkormanyzat hézipénztaraval kapcsolatos
pénztarellendri feladatokkal megbizom ....................o koztisztviselot.

A pénztarellendr a feladatait a fenti utasitisban foglaltaknak megfelelden kdteles ellatni.

Jelen pénztarellendri megbizas visszavonasig vagy a pénztarellendr
koztisztviseldi/munkavallal6i jogviszonyanak megsziinéséig érvényes.

Budapest, 202... ... ho ... napjan

Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje

AIulrott. ..o a Jozsefvarosi ..... Nemzetiségi Onkormanyzat,
hazipénztar és pénzkezelés ellendrzési feladatainak ellatasara vonatkozé megbizast
elfogadom, és nyilatkozom, hogy az e korben végzett munkam soran a vonatkozo
jogszabalyok szerint jarok el.

Budapest, 202... ... hé ... napjan

..................................................

pénztarellendr



4. sz. melléklet a .../2024. szamu bels6 szabalyzathoz

MEGBIZAS

(pénztaros, pénztaros-helyettes)

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a Jozsefvarosi ....... Nemzetiségi Onkormanyzat
hazipénztaranak kezelésével/a pénztaros helyettesitésével.

A hazipénztart (pénzt és értéktargyakat) 6nalldan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni,
feladatat a hatdlyos jogszabélyok, valamint a munkakoéri leirdsdban foglaltak szerint kell
ellatni

(keltezés)
Megbizd
NYILATKOZAT FELELOSSEGVALLALASROL
(pénztaros, pénztar-helyettes)
Alulirott ... (lakcim: ...... , szg.szam: ............ )
kijelentem, hogy a pénzkezelésre vonatkozd szabalyokat — hatdlyos jogszabalyokat,

Pénzkezelési Szabalyzatokat - megismertem és azt magamra kételezének fogadom el.

Tudomasul veszem, mint a Jozsefvarosi ..... Onkormédnyzat hazipénztiranak
pénztarosa/pénztaros helyettese, hogy a hazipénztarban (forint vagy valuta) kezelt valamennyi
pénzeszkoz és egyéb értékek, értéktargyak kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

(keltezés)
alairas
Tant 1. Tant 2.
NEV: i, NEvV: .. nmasssasssmmgm.
Lakhely: ...........oooene Lakhely: ........cooevneiniine

Sz.ig.szam: ................. Sz..ig.szdm...........ooull



5.sz. melléklet a .../2024. szam\ belsd szabalyzathoz

Hazipénztar atadas-atvételi

JEGYZOKONYV
Késziilt: 20...... év ... hé ....... napjan a Polgarmesteri Hivatal

hazipénztari helyiségében atadas-atvételérol.

Jelen vannak:

........................................................ atado
........................................................ atvevo
........................................................ pénztarellendr

Jelenlévok megallapitjak, hogy atadaskor az alabbi pénzeszkozok, bizonylatok, illetve egyéb
értékek talalhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet:

.................... db 20.000 Ft Gsszesen ..............ccceeeeeveveeennannnna... Ft
................ db 10.000 Ft 8sszesen .............ccceveeivenenannnnn.... Bt
.................... db 5.000 FtGsszesen ............ccevevveeniinennnennnn... Bt
.................... db 2.000 FtGsszesen ..........oovevveeeiniennannenn...... Ft
.................... db 1.000Ftésszesen ........oooovevvveeneeeeennnnnn....... Ft
.................... db 500 Ftosszesen ........ccooevvevvviiinnieiennnan..... Ft
.................... db 200 Ft Gsszesen wusunmimssnansnissassaasees Tt
.................... db 100 Ft Gsszesen swuasssrmnmisassimsssssssssssssssss It
.................... db 50 FtGsszesen ........ccceeevveviiiiininiineenen... Bt
.................... db 20 Ft OSSZESeN uwan. . covnsnwnsnmssiasasssaas FL
.................... db 10 Ftésszesen ........ooooeeeeienniinnnnannnn...... Ft
.................... db SFtosszesen ..........cooevevviineennnennnnnnn.... Ft
OSSZESEN: e Ft

AZAZ! o .o Cammaiiias o SETTEEETTINT Y v e e o o FANEEEEES o o v e e o o EHAEE AR, . TOTINE,

2. Haszndlatban 1évd bizonvlatok

e Kiadasi pénztarbizonylat ............... SOl - ig (utolso kitoltstt)
e Bevételi pénztarbizonylat ............... 57¢) BRI OO - ig (utolso kitoltitt)
e Készpénzfelvételi utalvanytdmbok ............... -0l - ig (utolsd kitoltstt)

3. Hasznalatbdl kivont (betelt) bizonvlatok
e Pénztirjelentés

e Kiadasi pénztarbizonylat

..................................................................

¢ Bevételi pénztarbizonylat



e Készpénzfelvételi utalvanytombok ...

Atvevé igazolja, hogy a kezelésre atvett szigori szamadasi bizonylatok megegyeznek a
nyilvantartassal.

Jelenlévok tényleges szamlalas alapjan a hézipénztarban taldlhatd készpénzmennyiség
............ Ft, azaz .........c.coceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinee... forint a pénztarjelentésben
rogzitett egyenleggel megegyezik.

Atvevé jelen jegyzOkonyv alapjan ideiglenes/végleges jelleggel a mai naptol a pénztari

tevékenységet teljes anyagi felelosséggel atveszi.

k.m.f.

.................................................................................

pénztarellendr



6.sz. melléklet a .../2024. szamu belsd szabalyzathoz

Jegyzokonyv
pénztari eltérés esetére

Felvéve: 20...8v......ccociiiiiiiiiin hénap............ napjan a Polgarmesteri Hivatal
hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

...................................................................

forint/valuta tSbblet/hiany’  keletkezett. Az eltérés okt a kivizsgalas soran nem sikeriilt
megéllapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

-atobbleteta ...............cllll szam bevételi pénztarbizonylaton bevételezte,

- a hianyt e jegyzokonyv alapjan befizetett a pénztarba.

................................................................................................

Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje

*a nem kivant rész térlendd



7.sz. melléklet a .../2024. szamu bels6 szabalyzathoz

Meghatalmazas
(a meghatalmazas visszavonasig érvényes)
Alulirott......ooieiii Meghatalmazom:..............coovviivnininnn...
, hogy
igyben helyettem, és nevemben eljarjon.
(keltezés)
Meghatalmazé adatai:
................................................ ANYJANEVEI. ..ottt
alafras Allandd lakeime:. .......oeeevuveeerniieeeniennn.
Személyi igazolvany szam:..................eeee
............................................... Meghatalmazott adatai
alairas

.......................................

Tantuk alairasa és adatai

......................................

....................................

2.tanu alairasa

....................................................



8.sz. melléklet a .../2024. szam bels6 szabalyzathoz

Meghatalmazas

(2 meghatalmazas egyszeri alkalomra)

AIUHIOt. ..oviiniiee e Meghatalmazom:............cccooviiiiiiiniinnn ,
NOEY o onnnee s ETTEETEE: o v b e oo UREBREE S e aassrrassnssansinsrassnnenerrernsessans s s dRRREHESET .
UGYDEN «vviiiiiii i helyettem, és nevemben eljarjon

(keltezés)

Meghatalmazé adatai:

................................................ ANYJANEVEI. oeiuvinitiiitiiiiit it
alairas Allandé lakeime:.............oovvvviiniiieeeeinn.,
Személyi igazolvany szam:..................ueeeee.
............................................... Meghatalmazott adatai
alairas Anyja neve:

Tanuk alairasa és adatai

...............................................

2.tanu alairasa

....................................................



9.sz. melléklet a .../2024. szamu belsé szabalyzathoz

Ertesités az elszamolasra kiadott elélegekkel hataridére el nem szamolé
személyekrol

Ezuton értesitem, hogy a k6vetkezd képviselok a kitlizott véghataridore nem szamolték el az
elszamolasra kiadott §sszegekkel.

név beosztas elszamolasra elszamolasi
kiadott 6sszeg (Ft) | véghatarid

Kérem szives intézkedését arra vonatkozoan, hogy a fenti képviseldk az elszamolasra kiadott
Osszegekkel a hazipénztar felé haladéktalanul szamoljanak el.

(keltezés)

pénztaros



10.sz. melléklet a .../2024. szam belsé szabalyzathoz

A pénzszallitasra jogosultak névjegyzéke

Dolgozé neve Dolgozé munkakori beosztasa

Ervényes: 20.. ......oooeveeeeinnnn. hénap ... nap-tdl

A pénzszallitisra jogosultak névjegyzéke a munkakori beosztds megvaltozdsdig vagy
megszilinésig, illetve visszavonasig érvényes.

(keltezés)

jegyzo




Fliggelék a .../2024. szamu belsd szabalyzathoz

Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmat megismertiik,
megértettiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el,
valamint betartasarol gondoskodunk.

Név | Munkakér | Alairas | Datum
Jézsefvarosi Ruszin Onkorményzat -

Dr.Ljavinyec Sztyepan elndk

Gajdos Eszter Nikolett elnok-helyettes

Deak Izabella képviseld

Gazdasagi vezetd -

Horich Szilvia

gazdasagi vezetd

- Jegyz6i Kabinet

Dr. Bojsza Krisztina kabinetvezeto

Dr. Székelyhidi Livia Jogi Iroda
irodavezetd

Czira Eva Mandula Szervezési Iroda
irodavezetd

Németh Edina Szervezési Iroda
nemzetiségi ligyintézo

Szasz Anna Szervezési Iroda
nemzetiségi ligyintézd
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly

Farkasné Oze Angéla ligyosztalyvezetod

Nagyné Sos Bernadett Pénziigyi és Szamviteli
Iroda
irodavezetd

Kako Anita Melinda pénziigyi-szamviteli
igyintézo

Hopka Rita pénziigyi-szamviteli
ligyintézd

Paul6 Agnes pénziigyi-szamviteli
tgyintézo

Vercz-Ujvari Krisztina

Pénziigyi-szamviteli
tigyintézd




