Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
Szabalyzata a reprezentaciés kiadasokrol

A nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdésében szabalyozott,
Budapest Févaros VIII. keriilet Jézsefvarosi Onkormanyzattal kétstt egyiittmiikodési megallapodas
értelmében, az 4llamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése és
allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdésének e) pontja alapjan a Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a
személyi jovedelemadordl szolé hatalyos 1995. évi CXVIL térvény alapjan a kovetkezok szerint
hatdrozza meg a reprezentacios jellegii kiadasokkal kapcsolatos szabalyokat.

1. A szabalyzat hatalya )
1.1 A szabalyzat személyi hatalya az Onkorméanyzat valamennyi képviseldjére kiterjed.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére
elszamolhat6 reprezentacios kiadasokra, valamint iizleti ajandékozasra.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. Reprezentdcid: az Onkorméanyzat feladatellatasaval Osszefiiggd lizleti, szakmai, diplomaciai
rendezvény, hitéleti esemény keretében, tovébba az allami iinnepek alkalmaval ellenérték nélkiil
nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsoléds szolgdltatds (utazas,
szallas, szabadiddprogram), kivéve a belfoldi és kiilfoldi kikiildetés elrendelésérdl és elszdmolasarol
52016 szabélyzat szerint elszamolhaté koltségeit.

2.2. Reprezentaciénak kell tekinteni a 2.1. pontban meghatdrozott targyalsok, megbeszélések3
ertekezletek, rendezvények ellenérték nélkiili vendéglatasi koltségeit, tovabba a tarsadalmi
eseményekhez kapcsolédd énkormanyzati megemlékezéseken, szakmai tandcskozéson, értekezleten,

tovabba az allami tinnepekhez kapcsolodd rendezvények keretében biztositott ételt, italt és ezen feliil
nyujtott szolgaltatast.

2.3. Amennyiben az események jellege a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan nem sc?rolhaté a
fenti kategéridkba, tigy a vendéglatds koltségeit e rendezvények esetében béren kiviilinek nem
mindsiild egyes meghatarozott juttatdsként kell kezelni.

2.4 Vendégldtds alatt az étel, ital biztositdsat kell érteni. A vendéglatas keretében biztositott, illetve
felhasznélt fogyasztasi cikkek reprezentacios kiadasnak szamitanak.

Az érintett fogyasztasi cikkek a kovetkezOk:

- Elelmiszerek: kavé, cappuccino, tej, kakad, tea, citromlé, cukor, édesitoszer, iiditsitalok,
asvanyviz, szeszes ital (bor, pezsgd), aprosiitemény (édes, sos), kinalnivalok (mogyord, ropi),
cukraszsiitemény, desszert, csokoladé,.

- Egyéb termékek: virdg, papirtdlca, miianyag pohér és milanyag evéeszkdz, szalvéta,
kézt6rld, csomagoldanyag

2. Vendéglatdshoz kapcsoldds szolgdltatds alatt az utazas, szallas, és szabadidé programokat kell
erteni. Az utazds és a szdllds reprezentdcic keretében t6rténd biztositdsa azok esetében meriil fel, akik az

eseményeken, rendezvényenként vendégként (pl. iizleti partmerként, hivatali partnerként, diszvendégként,
hozzdtartozoként) vesznek részt.

3. A reprezentacios keret



3. A reprezentacios keret

3.1. A reprezentacios keret meghatarozasardl és igénybevételérsl az Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
hatarozatban dont az éves koltségvetés elfogadasaval egyidejiileg. Az éves reprezentaciés keret nem
haladhatja meg az 4ltaldnos miikodési timogatas tiz szazalékat.

3.2. A reprezentaciora kiadott kotelezettségvéllalasok esetében a kiadasok utén fizetendd kozterheket a
hatalyos személyi jovedelemadérdl szolo térvény szerint kell figyelembe venni.

4. A reprezentacios keret felhasznaldsa és az egyes juttatasok nyilvantartasa

4.1. A reprezentacios keret felhasznaldsanak minden esetben elézetes igénybejelentésen kell alapulnia,
az Onkorményzat beszerzési szabalyzatanak megfelelen.

4.2. A juttatasokrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, a bizonylatokat oly modon kell kezelni
(megdrizni), hogy azokbdl az eléviilési idén belil utélag is megallapithatok legyenek az
adokdtelezettségek, illetdleg a mentességek.

4.3. A kifizetési bizonylatokhoz, szdmldkhoz csatolt mellékletnek tartalmaznia kell:

a) a reprezentacios esemény megnevezését, valamint annak idSpontjat,

b) reprezentaci esetén az eseményen résztvevékrdl felvett jelenléti ivet, ha jelenléti iv nem késziilt, a
résztvevok létszamat.

4.4. A kifizetdnek a béren kiviili juttatasokrol, az adémentesen nywjtott juttatisokrdl nyilvantartast kell
vezetnie oly modon, hogy a juttatdsban részesiilé személy hitelt érdemld azonositésara alkalmas adatok
bevezetésre keriiljenek. A nyilvantartast a Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal illetékes szervezeti
egysége vezetl.

Jelen Szabalyzatot a Jozsefvarosi Ruszin Onkorményzat 60/2017 (IX.07.) szamu hatérozataval
fogadta el. Hatalyos 2017. szeptember 08. napjatél. ' :
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