Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly

iigyosztalyvezeto-helyettes
munkakorre

Ugyszam: 17/17-2712025.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
1082 Budapest, Baross utca 63-67.
Az ellatando feladatok:

e Az lgyosztalyvezetd munkdjanak tdmogatasa, segitése, az ligyosztalyvezetd tavolléte
esetén teljes korti helyettesitése,

e gazdasagi vezetd munkdjanak tAmogatésa,

e az Ugyosztaly operativ miikddésének koordinalasa, ellenérzése az iigyosztalyvezetdvel
egyeztetetten,

e az dnkormanyzat jovahagyott koltségvetésének pénziigyi végrehajtdsaban kézremiikodés,
e ajogszabaly szerinti kotelezd adatszolgaltatasok el6készitésében kdzremiikodés,
e azlgyosztaly kollégainak értékelésében vald kozremiikodes,

e az Ugyosztaly feladatkdrébe tartozd bizottsagi és képviseld-testiileti eléterjesztések,
irasos anyagok elokészitésében valdo kozremilkodés, a hatarozatok végrehajtasanak
koordinacidja és ellendrzése,

e a kepviseld-testiileti és bizottsagi Ulésekre elokészitett eldterjesztések pénziigyi
véleményezése,
e az 6nkormanyzati és hivatali szerzddéstervezetek pénziigyi véleményezése,

o testilleti és bizottsagi tiiléseken és egyéb szakmai értekezleten torténd rendszeres
részvétel, az Ugyosztaly szakmai képviselete,

e a hatalyos szabalyzatban foglaltak alapjan a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal,
érvényesitéssel, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal kapcsolatos jogkorok gyakorlésa,

e szakmai elemzések, eldrejelzések, beszamolok, szakmai javaslatok, egyéb vezetdi
adatszolgaltatasok készitése,

e az Onkormdnyzati gazdalkodast érintd kozponti és a helyi jogalkotds figyelemmel
kisérése, az ezzel kapcsolatos jogszabalyfigyelés ellatasa, a belsd szabalyozok, szabalyzatok
folyamatos feliilvizsgalata; sziikség esetén részvétel azok modositasaban.



Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:

A 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. szdmu melléklet 19. ,Pénziigyi és szamviteli
feladatkor”

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrol
szolo 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkozé helyi rendelet, és a Kdzszolgalati
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= magyar allampolgarsag,

= cselekvOképesség,

= Dbiintetlen el6élet,

= szakiranyu (pénziigyi-gazdalkodasi) felséfoku iskolai végzettség,

* magas szintli szamitastechnikai ismeretek (MS Office, Excel irodai alkalmazasok)
= vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elonvt jelent:

o mérlegképes kdnyveldi végzettség vallalkozoi vagy allamhaztartasi szakirdnyon
e Onkormanyzati szakteriileten szerzett legalabb 2 év tapasztalat, gyakorlat,

o kozigazgatasi szakvizsga,

e legalabb 2 év vezetdi tapasztalat

e ASP Gazdalkodasi Szakrendszer program felhasznéloi szintli ismerete.

Elvart kompetenciak:

pontossag, precizitas,

J6 kommunikacios €s koordinacids készség, nyitottsag 11j ismeretek megszerzésére
rendszerszemléletli gondolkodas

gyors reagald €s adaptacios képesség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

¢ 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak megigénylését igazolod
elismervény

o fényképpel ellatott onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezd adatkorrel és
a 87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak figyelembevételével

o iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoldo okmanyok masolata, kdzigazgatasi szakmai
gyakorlat hitelt érdemld igazoldsa

e motivacios levél

e vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozé nyilatkozat

e nyilatkozat a palyazé személyi anyagat megismerhetdségérdl, a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak kezeléséhez a palyazati eljarassal Osszefliggésben torténd
hozz4jarulasarol

e a palydzo arra vonatkozé nyilatkozata, hogy nem all cselekvOképességet kizaré ok vagy
korlatoz6 gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy
munkakori 0sszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn (Kttv.84-85 §), valamint nem all
hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt, amely miatt kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhato



A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palydzatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2025. majus 25.

A betoltendd munkakorrel kapcsolatos bévebb felvilagositast Farkasné Oze Angéla
ligyosztalyvezetd-helyettes ad a (01)459-2239 telefonszamon, illetve a
farkasne.angela@jozsefvaros.hu email cimen.

A palyazatok benyujtasanak modja:

= Postai uton a palyazat Jozsefvaros Polgarmesteri Hivatala cimére torténd megkiildésével
(1082 Budapest, Baross utca 63-67.). Kérjiikk a boritékon feltliintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonositd szamot: 17/17-27/2025., valamint a munkakor
megnevezését: ligyosztalyvezetd-helyettes.

vagy

= FElektronikus uton: a Jegyz6i Kabinet Humadnpolitikai Iroda részére a
szemelyugy@jozsefvaros.hu e-mail cimen keresztiil. Kérjiik a targymezoben feltiintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 17/17-27/2025., valamint a munkakor
megnevezését: ligyosztalyvezetd-helyettes.

A palyazati eljaras, a palvazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzo
dont. A palyazat eredményérol a palyazok legkésobb az elbirdlastol szamitott 15 napon beliil
irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. majus 31.

A munkaltatoval kapcsolatos egvéb Iényeges informacio:

Az Onkormanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikddése kapcsan a nyilvanossagra,
valamint arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség,
a teljesitmény tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidé kikoteésével jon 1étre.

A jogszabaly szerint megallapitott illetmény a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései alapjan, a kiemelt vezetdi feladatnak megfeleld eltéritéssel
keriil megallapitasra.

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztvisel6k illetményalapja 79.000 Ft,

A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttdé 500.000 Ft.
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