KOZSZOLGALLAS sorszadm: 127769

Intézményi iktatészam: 32-2/2025

ALLASPALYAZAT
JOZSEFVAROSI EGYESITETT BOLCSODEK

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
munkaiigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Teljes kor munkaiigyi feladatok ellatasa:
Be és kiléptetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozalkalmazotti alapnyilvantartasok vezetése, tavollétek és mozgobérek készitése, jelentése.
Jelenléti ivek elkészitése, szabadsagkartonok és tombok naprakész vezetése.

Magyar Allamkincstar felé kiildott dokumentécié szkennelése, feltoltése e-adatra.

Statisztikak, analitikak elkészitése (Excel, Word).

Betoltendd allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1082 Budapest, Baross u. 112.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat benyujtasanak helye, hatarideje, és modja:

Elektronikus Gton Varga-Both Brigitta és Bereczkiné Szab6 Zita a munkaugy@bolcsode-bp08.hu
e-mail cimen keresztiil 2025. 09. 26. napjaig

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, érettségi bizonyitvany

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- 3-5 éves kozszféraban szerzett munkaiigyi tapasztalat

- excel, word hasznalata

- Kira bérszamfejt6 rendszer teljes korii ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézai)
- Munkabiras (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrdél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Fényképpel ellatott szakmai dnéletrajz
Harom honapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.26. 00:00

A palyazat elbiralasanak moddja: a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.02. 00:00
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A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: bddsz
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.10.03.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.09.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

{ﬁé ): lkazszolgéués



