Alldshirdetés feladas 32-3/2025

KOZSZOLGALLAS sorszam: 133701
Intézményi iktatészam: 32-3/2025
Statusz: Kiszignalt

Utolsé statusz frissités: 2025.11.03.
Operatorra szignalva: Csider Zoltan

ALLASPALYAZAT

JOZSEFVAROSI EGYESITETT BOLCSODEK
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

munkaligyi adminisztrator

Munkakodr/feladatkdr betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Munkalgy adminisztrativ feladatainak ellatasa: Be és kiléptetéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa. Kozalkalmazotti alapnyilvantartasok vezetése, tavollétek és mozgdbérek Utikdltségek
rogzitése. Jelenléti ivek elkészitése, szabadsagkartonok és tombdk naprakész vezetése, Oktatasi hivatal
rendszerében naprakész nyilvantartas rogzitése. Magyar Allamkincstar felé kildott dokumentacié szkennelése,
feltdltése e-adatra. Statisztikak, analitikak elkészitése (Excel, Word).

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkalgy

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ugyintézé

Betoltendo allas munkakorének szakterulete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kdzalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 ora, teljes munkaidé (heti 40 o6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye:
1082 Budapest, Baross u. T112.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacioé (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaido;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A palydzat benyujtasanak
helye, hatarideje, és modja: Elektronikus Uton Varga-Both Brigitta és Bereczkiné Szabod Zita a munkaugy@bolcsode-
bp08.hu e-mail cimen keresztul 2025. 11. 26. napjaig

Feltételek, elonyok

Palyazati feltételek

Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kévetelmények:
> BuUntetlen el&élet
> Cselekvoképesség
> Magyar allampolgarsag
> Erkdlcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:

> 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépuilés felsé kozépfoku részszakképesités vagy
szakképesités szakma - kozépfoku szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai
szakképzettség , Egyéb végzettség, érettségi bizonyitvany

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 2

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen



A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:

> 3-5 éves kdzszféraban szerzett munkalugyi tapasztalat

> excel, word hasznalata

> Kira bérszamfejté rendszer teljes kdrld ismerete

> Szocialis agazatban szerzet tapasztalat

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:
> Onallésag (alap)
> Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (Ugyintézdi)
> Munkabiras (egyeb)

> Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett munka mindségéért (egyeb)

A palyazat részeként benyuGjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

> A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palydzathoz csatolja arrdl sz6lé nyilatkozatat, hogy a
palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefuggésben szukséges kezeléséhez
hozzajarul.

> Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
> Harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
> Hozzajarulo nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
> végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.26. 00:00
A palyazat elbiralasanak maédja: a palyazat elbirdlasat kdvetden azonnal betdlthetd
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2025.12.04. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: bddsz
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.12.05.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.11.06.
A palyazati kiiras kozzetevdje a Miniszterelnoki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiiras a kbzigazgatasi szerv altal az MK

részere megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiro szerv
felel.

Kozszolgallas




