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Onkorményzat 4ltal hasznalt bélyegzOkrdl, a Hivatali Iratkezelési Szabalyzata, valamint a
Hivatali bélyegzok kezelésének rendjérdl szol6 szabalyzatnak megfelelden. A nyilvantartasban
jelolni kell, hogy az adott bélyegz6 mely idéponttdl mely idépontig volt a fokérbélyegzd.

III. A BELYEGZOK HASZNALATA, TAROLASA

II.1. A bélyegz6 kezeldjének kell gondoskodnia a bélyegz6 hasznalhaté allapotban tartasarol,
a bélyegz6lenyomat olvashatosagat biztositd tinta feltdltésérél. Az Onkormanyzat sajat
koltségvetése terhére gondoskodik az 4j bélyegzok elkészittetésérdl, az elhasznalodott
bélyegzok lecserélésérdl, valamint a bélyegzokhoz hasznalatos tinta és a bélyegzOparna
beszerzésérol.

II1.2. Az Elndk a bélyegzdk hasznalataért teljes feleldséggel (anyagi, biintetdjogi) tartozik. A
bélyegzd elveszitése vagy eltiinése esetén a nemzetiségi tigyintézd az Ugyviteli Iroda vezet6jét
haladéktalanul tajékoztatni koteles és az eseményrdl az Ugyviteli Iroda vezetdje koteles
jegyzokonyvet késziteni. Az eltiint bélyegzordl, annak érvénytelenségérdl az Ugyviteli Iroda
vezetdje hirdetményt ad ki, melyet a helyben szokasos modon, illetve a Magyar K6zlényben
kell k6zzétenni. A hirdetményt és a Magyar Kozlonyben torténé kézzétételrdl szolo iratot az
Elngk irja ald. A bélyegzd eltinésével kapcsolatos koltség az Onkormanyzat sajat
koltségvetését terheli. A bélyegzok eltiinése esetén az Onkormanyzat hatirozataval az adott
sorszamot kivonja a forgalombdl, és a tovabbiakban érvényes bélyegzét nem lehet kiadni
ugyanazon a sorszamon.

Amennyiben az eltiint bélyegzé megkeriil vagy leadjak, azt az Ugyviteli Iroda vezetdje
visszaveszi és jegyzokonyv egyidejli felvételével megsemmisiti.

IIL.3. Az Eln6k mandatumanak megsziinésekor a nala 1év6 bélyegz6(ke)t koteles leadni a
nemzetiségi ligyintézonek, az atadas-atvételrdl jegyzOkonyv késziil.

I11.4. Uj bélyegzd elkészitését az Onkormanyzat — sajat koltségvetése terhére — hatarozattal
rendeli el. Uj bélyegz6 készitése esetén azt a kvetkezd sorszammal ellatva kell eldallittatni.

IL5. A bélyegzdlenyomat csak hivatalos iraton hasznalhat6, a korbélyegzé az iratok
hitelesitésére, a fejbélyegzé a bizonylatok azonositasara vagy kiildemények feladdsara szolgal6
tigyviteli segédeszkoz.

II1.5.1. Korbélyegzok:

A korbélyegzd kizarolag hivatalos iratokon, levelezésben, kiadmanyokon és méasolatok
hitelesitésekor hasznalhato.

Fokorbélyegz6: szigoru szamadast bélyegzd, amelynek lenyomata leaddsra keriil az
Onkorméanyzat szimlavezetd pénzintézeténél. Az 6rzési helyén kell tarolni és kizarélag hivatali
ligyintézés céljabol hasznalhatd. Zarral ellatott szekrényben a Hivatalban, a nemzetiségi
ligyintéz0 feladatellatisra kijelolt iroddban kell orizni, és gondoskodni kell arrél, hogy
illetéktelenek ne férhessenek hozza. A szekrényhez két kulcs tartozik, melybél egy az Elnék,
egy a nemzetiségi ligyintéz6 birtokaban van.

Egyéb korbélyegz6: kiviheté a Hivatal épiiletébdl, az Elnok sajat hasznalatara van kiadva,
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harmadik személyek el6tti ligyintézés céljabol. Az Elndk részére torténd kiadasrol a bélyegzod
lenyomatat is tartalmazé atadas-atvételi jegyzokonyv késziil. Az Elndk kételes nyilvantartast

vezetni a bélyegz6 hasznalatardl, melyben fel kell tiintetni a hasznalat datumat €s a hasznalat
céljat.

II1.5.2. Fejbélyegzi(k)

A fejbélyegz6 szigori szamadasu bélyegz6, amelyet kizarélag torvény altal kotelezden elirt
bizonylat (t6bbek kézt szamla, pénztar bizonylat) esetén lehet hasznalni, kifejezetten azokban
az esetekben, ahol sziikséges a székhely és az addszdm megjelenitése. A fokorbélyegzdvel
egylitt kell Orizni.

A fejbélyegzé a harmadik személyek el6tti tigyintézés céljabol elvihetd Orzési helyérdl. Az
6rzési helyrol torténd elvitel tényérél a nemzetiségi ligyintézd nyilvantartast vezet, mely
nyilvantartas tartalmazza a bélyegz6 sorszamat, lenyomatat, az elvitel datumat, az elvivo
személy nevét és alairasat, valamint a visszahozatal idépontjat, a visszahoz6 személy nevét és
alairasat.

IV. A BELYEGZOK FELULVIZSGALATA

A bélyegzdk kezelésének megfeleloségét, a nyilvantartas naprakészségét, évente Gsszeallitott
litemterv szerint az Ugyviteli Iroda vezetdje feliilvizsgalat keretében ellendrzi. Az Ugyviteli
Iroda munkatérsa az titemtervben megjel6lt idépontban Gsszeveti a 2. szamu melléklet szerinti
bélyegzd nyilvantartolapon jelolt helyét a tényleges allapottal, €s egyben ellendrzi, hogy a
bélyegzok taroldsa megfelelo-e. Amennyiben eltérést észlel, azokat helyben a
nyilvantartdlapon atvezeti, valamint felhivja a figyelmet a megfelel6 tarolasra.

Nem megfeleld tarolas esetén a feliilvizsgalatot végz6 munkatars tajékoztatja a helyes eljarasrol
az Elnokoét, valamint a Hivatal nemzetiségi 6nkormanyzati tigyintézési szervezéssel megbizott
szervezeti egység vezetOjét (Szervezési Iroda vezetjét), és felhivja Oket a szabalyok
betartasara. A felillvizsgalat lezarasaként az Ugyviteli Iroda vezetSje jelentést készit a
feliilvizsgalat lefolytatasar6l, valamint a tapasztalatokrol, mely alapjan a Hivatal jegyz6i
munkaszervezet (Jegyz6i Kabinet) vezetdje tijékoztatja a Hivatal vezet6jét a feliilvizsgalat
eredményérdl, a helyes eljarasrol, és az esetlegesen feltart hianyossagok, helytelen gyakorlat
megsziintetésére intézkedési javaslatot tesz.
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V. A BELYEGZOK SELEJTEZESE

Meg kell semmisiteni az elavult, megkopott, elhasznalodott bélyegzoket, valamint azokat a
bélyegzoket, ahol a bélyegzélenyomat szovegezésében, akar a hasznélatra jogosult nevében,
akar egyéb ok miatt valtozas allt be.

Az Elndk a megsemmisitendé bélyegzokrél a 3. melléklet szerinti jegyzéket készit. A
megsemmisitést az Onkorményzat hatarozatdban rendeli el. A megsemmisitésrél a 4. szami
melléklet szerinti jegyzékonyvet kell felvenni. Az Ugyviteli Iroda vezetdje a megsemmisitésrél
a jegyz€k és a jegyzOkonyv 1-1 példanyanak megkiildésével értesiti a Févarosi Levéltarat.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2026 januar 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 16v6 tigyekre
is alkalmazni kell. Ezzel egyidejiileg, az Onkormanyzat Bélyegzdhaszndlati szabdlyzatdrdl
52016 37/2016. (IV.28.) sz. hatdrozata hatéalyét veszti.

Jelen bélyegzohasznélati szabalyzatot az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a ... /2025.
Gooenene. ) sz. hatarozataval fogadta el.

Budapest, 2025. november (...)

Mellékletek jegyzéke:

szam1 melléklet: Trasbeli felhatalmazas kor- és/vagy fejbélyegzé hasznalatara
szamu melléklet: A bélyegzok nyilvantartolapja
szamu melléklet: Jegyzék a megsemmisitendd bélyegzokrol
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Jozsefvarosi Ruszin Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

A Jozsefvarosi Ruszin Onkorméanyzat a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 88. § (1) bekezdése alapjan az Njtv. 88/A. § rendelkezéseinek
keretei kozott megalkotja szervezete és milkddése részletes szabdlyait (a tovabbiakban:
Szabélyzat).

1. Altaldnos rendelkezések

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos elnevezése:

@) magyar nyelven: Jozsefvarosi Ruszin Onkormédnyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi

Onkormanyzat)

b) ruszin nyelven:
2. A nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: 1082 Budapest, Baross u. 63-67. sz. (Budapest
Févaros VIII. keriilet J6zsefvarosi Polgarmesteri Hivatal, a tovabbiakban: Hivatal)
2.1. A nemzetiségi dnkormanyzat telephelye:
2.2. A nemzetiségi Snkormanyzat miikodési helye: 1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1/b. (a
Hivatal Nemzetiségi Irodaja)
3. A nemzetiségi Snkormanyzat elérhetdsége: 06-1-459-2-528
4. A nemzetiségi oOnkormédnyzat hivatalos pecsétiének, bélyegzoinek lenyomatit jelen
Szabalyzat 1. szdmi melléklete tartalmazza.

2. A nemzetiségi inkorméinyzat munkaterve

5. A nemzetiségi dnkorményzat képviseld-testiilete éves munkatervet fogad el.

6. A munkaterv tervezetének elkészitésérol — a képviseld-testiilet tagjainak javaslatai alapjan
~ a nemzetiségi Onkormanyzat elnSke gondoskodik, amelynek keretében a nemzetiségi
onkorméanyzat elndke koteles az éves munkatervet a testillet elé terjeszteni a targyévet
megeldz6 év december 3 1. napjéig.

7. A munkaterv elfogadasardl a képviselS-testiilet minGsitett tobbséggel dont.

8. Az éves munkatervnek tartalmaznia kell legaldbb négy rendes képviseld-testiileti tilés
id6pontjat.

3. A képviseld-testiilet hatdskoreinek atruhazisa

9. A képvisel-testiilet a hatiskorét az elndkre és a bizottsagokra 4truhdzhatja. E hatdskor
gyakorlasihoz utasitist adhat, valamint e hataskér gyakorlasira vonatkozé dontést
visszavonhatja. Az atruhézott hataskor tovabb nem ruhdzhato at.

10. Az atruhédzott hatiskdrok gyakorldsardl az azt gyakorlé elnok vagy bizottsag a képvisels-
testiilet felhivasara koteles irasbeli elSterjesztés formajsban beszamolni.

11. Az truhézott hataskoroket a 2. szamt melléklet tartalmazza.

4. A képviselo-testiilet iiléseinek dsszehivasa

12. A képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili {ilést tart.
13. A képviselo-testiilet évente legalabb 4 dilést tart.






5. A képviselé-testiilet iilésének tandcskozdsi rendje, vezetése

27. A képvisel6-testiileti iilést hatdrozatképtelenség esetén is a meghirdetett iddpontban kell
kezdeni. Az iilést a levezetd elndk nyitja meg. A levezetd elnok feladata a képviseldk
szdmbavétele és a képviseld-testilet hatdrozatképességének megdllapitdsa. Amennyiben a
meghirdetett idépontot kdvetd 15 percen belill egyetlen képviseld sem jelenik meg ugy a
testiileti tilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy
megbizottja) megallapitja a hatdrozatlanképességet.

28. Az iilés hatarozatképtelenség miatt torténé elmaraddsa esetén is kell jegyzokonyvet
késziteni, amelyet a testilleti ilések szabalyszerlisége felett torvényességi kontrollt biziositd
személy (jegyzd vagy megbizottja) hitelesit.

29. Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalandl a levezet6 elndk
ellen6rzi a szavazaskor jelenlévd testiileti tagok szamat és a hatarozatképességet.

30. A targyalt napirendi pontokat érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
sz6t kérhet.

31. A képvisel6-testiilet tagjainak a napirendhez vald felszélaldsira a levezetd elndk
jelentkezésiik sorrendjében adja meg a-szot. A levezetd elntk az egyes elbterjesztések felett-
kiilon-kiilén nyit vitat. Amennyiben a napirendi ponthoz tobb hozzaszo6las nincs, az elndk a
vitat lezérja, majd dontéshozatal kovetkezik.

32. A vita lezérdsat és a napirendi pontr6l torténd dontéshozatalt barmelyik képviseld
javasolhatja, e kérdésben a képvisel6-testilet felszolalas és vita nélkill, egyszeri
sz6tobbséggel dont.

6. A képviseld-testiilet iilésének nyelvhasznalata

33. A testiilet iilése magyar nyclven zajlik.

34. A képvisel-testiilet mindsitett t&bbséggel dont a képviseld-testiileti. ilés ruszin nyelven
torténé megtartasardl. Ebben az esetben szilkséges a Budapest Fovaros VIII. kerllet
Jozsefvarosi Onkormaényzat és a nemzetiségi Snkorményzat kdzott fennallé egytittmitkddési
megallapodasban (a tovébbiakban: egyiittmiikddési megallapodas) foglaltak szerint a testiileti
lilések szabilyszerlisége felett torvényességi kontrollt biztosité személy (jegyzd vagy
megbizottja) részére a képvisel6-testiileti iilésen elhangzottak forditasardl gondoskodni.

7. A képviseldkre vonatkozé magatartasi szabdlyok és az iilés rendjének fenntartdsa

35. A képviselo-testiileti iilésen résztvevd képviseldk és minden jelenlévd személy koteles a
tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

36. A levezetd elndk gondoskodik a képviselé-testiileti iilés rendjének. fenntartdsardl. A
tanacskozas rendjének megtartésa érdekében a levezetd elndk:

a) a-targytol eltérd vagy ugyanazon érvet megismétlé hozzaszolét figyelmezteti, ismétlddd

esetben megvonja tole a'sz6t. Akité] a szot megvontak, ugyanabban a targykorben nem szélhat
hozz4 Gjra; . '

b) rendreutasitja azt az Snkormanyzati képviseldt, aki a képvisel6-testiileti illés- tekintélyét sértd
kifejezést hasznal.



37. A képviseld-testilleti tlésen megjelent meghivottakat, érdeklGddket a tanacskozas
rendjének barmilyen médon torténd megzavarésa esetén a levezetd elndk rendreutasithatja.
Az érdekl8dbk részérdl megismétlédé rendzavards esetén a levezetd elnok az érintetteket a
terem elhagyaséara kotelezheti

8. Nyilvinossag biztositdsérol

38. A képvisel-testiilet filése nyilvanos — kivéve, ha t6rvény eltéroen rendelkezik -, amelyre
tekintettel azon barki szavazati, tanacsokozési jog nélkiil részt vehet. A hallgatosag az
iilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, és az #lés rendjét nem zavarhatja. Az elndk
kitilthatja az tilésterembd] az ilés megtartdsat zavard hallgatosdgot. Az elndk inditvinyara a
testillet .minOsitett tdbbségli dontésével felszélaldsi jogot adhat az lilésen részt vevd
hallgatésagnak.

39. A nemzetiségi -6nkorminyzat dontéseit a helyi onkormdnyzat honlapjin - a Hivatal
kozremiikddésével - torténd megjelentetéssel hirdeti ki.

40. A testilleti {ilésen hangfelvétel készitéséhez a testiilet mindsitett tobbségii jovahagyéd
dontése sziikséges.

9. Dontéshozatal és a szavazas

41, Szavazni csak személyesen lehet. AZ'elnok név szerinti szavazast rendcl el a _]elenlévb
képv1selok t5bb mint a felének kezdeményezésére. Zart iilésen targyalt iigyekben titkos
szavazas is tarthato, a jelen 1évd képviseldk tdbb mint a felének kezdeményezésére.

42. A képvisel8-testlilet — a jogszabalyban és jelen Szabalyzatban meghatarozott kivétellel -
dontéseit egyszerii tobbséggel hozza meg.

43. Hatarozati javaslat tekintetében csak azon javaslati pont vonatkozasaban kérhetd kilén
szavazas, amely Gnmagaban is Snalléan végrehajthatd, més hatarozati pontokkal a végrehajtas
tekintetében 6ssze nem fiiggd dontést tartalmaz.

44. Barmely képviseld médosité vagy kiegészitd inditvényt tehet a hatirozati javaslattal
kapcsolatban azzal, hogy amennyiben az inditvany jogi vagy szakmai szempontbél aggilyos,
ezt a jegyz0 vagy az Altala megbizott személy kételes az inditvanyt tevével, a levezetd elndkkel
és az elbterjesztdvel kozolni. Ebben az gsetben az inditvanyt tevét fel kell kérni arra, hogy
inditvanyét vonja vissza.

45. A médosito vagy kiegészitd inditvanyrol — amennyiben azt az eléterjeszt6 befogadja — kiilon
szavazni nem kell, hanem az a hatérozati javaslat részévé valik. Amennyibcn az inditvanyt az
eldterjesztd nem fogadja be, az inditvany elfogadasardl kiilon kell szavazni. A jegyzd vagy az
dltala megbizott személy dltal torvénysértének mindsitett moédositd inditvanyt nem lehet
szavazasra bocsatani.

46. A levezetd elnok a vita soran elhangzott javaslatokat kiilon-kiilén, sorrendben a médositd
¢s kiegészitd inditvanyt, majd az eredeti javaslatot bocsétja szavazasra. Szavazasra csak az az
inditvéany bocséthaté — ideértve a modosité és kiegészit6 indftvanyokat is, — amely klzarolag g
napirenden szereplé témara vonatkozik.

47.- A levezetd elndk az cléterjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hata:rozatl
javaslatokat egyenként szavaztatja meg gy, hogy el6bb a médositasi és kiegészits, majd az
eredeti javaslatokat teszi fel szavazésra. :

48. Szavazni el6sz6r az "igen", majd a "nem", végiil a ,tartézkodasra” vonatkozé levezeté
elndki kérdésre adandé vélaszként kézfelemeléssel lehet: :

49. A szavazas eredményének megdllapitdsa utdn a levezetd elnok.a ‘dontés szo ‘szerint
elmondéaséval hirdeti ki a hatérozatot.



10. A testiileti iilés jegyzokonyve

50. A képviseld-testillet {ilésének jegyzokonyve részét képezi az iilésre sz6l6 meghivo, a

kozmeghallgatasrél sz616 kozlemény ¢s az elbterjesztések. o

51. ‘A képvisel6-testiilet tlésére készillt eldterjesztések és jegyzOkdnyvek - a zart {ilésre

késziilt eléterjesztések és jegyzokonyvek kivételével - nyilvinosak. A zért ilésen hozott

testiileti hatarozat nyilvanos.

52. A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyv készil. A kiilon torvény szerinti kozérdekii adat és a

kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén is biztositani:
kell: E jegyzokonyv- készitésére egyebekben a nyilvanos iilés jegyzokonyvére vonatkozo

szabalyok az iranyadéak.

11. Kézmeghallgatas

53. A testiilet évente legaldbb egyszer kézmeghallgatast tart, amely testiileti iilésen a

nemzetiségi dnkorményzat elndke beszamol a lakossdgnak a nemzetiségi -6nkormanyzat .
tevékenységérdl, miikadésér6l, pénzigyi helyzetérsl; gazdalkodasardl, ismerteti a jovore

vonatozd terveket, célkitiizéseket.

54. A kozmeghallgatison az allampolgiarok és helyben érdekelt szervezetek képviseldi

panaszt, kdzérdeki bejelentést, kérdést és javaslatot intézhetnek a testiilethez.

55. A kdézmeghallgatason elhangzott felvetésekre lehetGség szerint még az iilésen valaszt ad

a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, amennyiben erre nincs méd, akkor a vélasz az tilést

kdvetd 15 napon beliil irdsban is megadhat6.

56. A kozmeghallgatason a testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

57. A kézmeghallgatas 8sszehivasara a testiileti Glés 6sszehivasara vonatkoz6 szabalyokat kell
alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy azt széles korben vélasztas szerint a helyi

onkorményzat hirdetdtablajan vagy honlapon, illetve a helyi tjsigban kell meghirdetni
legalabb a kozmeghallgatds megtartisénak id6pontjét megel6zd 15 nappal.

58. A kézmeghallgatidson nem kell részt vennie az egyiittmiik&dési megallapodasban foglaltak
szerint a testileti tilések szabalyszerlisége felett térvényességi kontrollt biztositd személynek
(jegyzb vagy megbizottja).

59.. A-kozmeghallgatisrol: jegyzokonyv késziil, amelyre a testiiléti {ilés jegyzOkonyvére
vonatoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

60. Az elkészillt jegyzékonyveket az elndk az iiléstdl szamitott tizenot napon beliil megkiildi
Budapest Fovaros Korményhivatala részére.

. ~12. A nemzetiségi dnkormdinyzat bizottsagai

61. A nemzetiségi dnkormanyzat testiilete bizottsagot hozhat létre.

62. A bizottsagok feladatai az Njtv,-ben foglaltakon tii:

a) - véleményezik-a testiilet €lé keriil6 eldterjesztéseket,

b) intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal fordulhatnak a képviselo-testiilet felé;" -
¢)-:dontenck a testiilet altal Atruhazott hatiskorokben.. :

63.. A bizottsag :miikdésére, hatdrozatképességére, dontéshozatalira a testiilet mitkédésére,
hatérozatképességére, dontéshozatalira vonatkozd szabalyok az iranyadéak.: - -

64. A bizottsag miikddésének részletes szabalyait — jelen Szabélyzat keretein beliil — a bizottsag
ligyrendjében maga dolgozza ki, amelynek elfogaddsshoz és médositdsshoz a bizottsig
tagjainak mindsitett tobbségii szavazata sziikséges.
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