


JOZSEFVAROSI BOLGAR ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.
JEGYZOKONYV
Késziilt a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2024. oktéber 29. (kedd) napjan 10:00 érakor
1082 Budapest, Vajdahunyad utca 1./b, Nemzetiségi Onkormanyzatok Irod4jiban
8. nyilvanos rendkiviili képviseld-testiileti iilésén

Jelen vannak: Kalicov Gizella Julianna elndk
Kolozsi Lajos elndk-helyettes
Tavol maradt: Andonov Alekszi Petrov nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6

Meghivottak: dr. Gregor Katalin jogi referens

Kalicov Gizella Julianna elnék

Megnyitja az iilést és a megjelentek {idvozlése utan megallapitja, hogy az iilés szabélyszeriien
keriilt 6sszehivasra. Megallapitja, hogy a testillet 2 fével hatérozatképes.

Javaslatot tesz a meghivo szerinti napirendi pontok megtargyalasara, tovabba Kolozsi Lajos
elndk-helyettest a jegyzOkonyv hitelesitésére.

Kolozsi Lajos elnok-helyettes
Elfogadja a jeldlést.

Kalicov Gizella Julianna elnék
Szavazisra teszi fel Kolozsi Lajos elndk-helyettes jegyzok&nyv-hitelesitévé tdrténd
megvalasztasat.

A Képvisel6-testiilet az alabbi javaslatrol dont:

A Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat tigy dont, hogy elfogadja Kolozsi Lajos személyét
a jegyzOkényv hitelesitésére.

Megallapitja, hogy a jelenlévé 2 képviseld 2 igen, 0 nem, és O tartézkodas mellett elfogadta a
javaslatot, és meghozta 79/2024.(X. 29.) szamu hatarozatat:

Jozsefvar031 Bolgar Onkormam zat 79/20244X. 29.) szamii hatarozata:
A Jézsefvirosi Bolgar Onkormanyzat Képviseli-testiilete ugy dént, hogy jegyzékonyv

hitelesitonek Kolozsi Lajost valasztja meg,

Ezt kdvetden Kalicov Gizella Julianna eln6k ismerteti a napirendi pontokat, és szavazasra
bocsétja a napirendi pontok elfogadasat az aldbbiak szerint:

1. Javaslat a Jézsefvirosi Bolgir Onkormanyzat Gazdalkodisi szabalyzatianak, a
Pénzkezelési szabilyzatanak elfogaddsarol és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
modositasarol
Eléterjesztd: Kalicov Gizella Julianna elntk (irdsbeli eléterjesztés)

2. Javaslat kozjegyz6i alairasi cimpéldiny kéltségére
Elterjeszté: Kalicov Gizella Julianna elndk (irésbeli eléterjesztés)

3. Javaslat Vagyonnyilatkezat-tételi kitelezettség elfogadasara
Eléterjeszto: Kalicov Gizella Julianna elndk (irasbeli eldterjesztés)





















JOZSEFVAROSI BOLGAR ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Jelenléti iv
a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
8. nyilvanos rendkiviili testiileti ilésérél, amelynek idopontja:
2024. oktober 29. (kedd) napjan 10:00 orakor

1. Kalicov Gizella Julianna
2. Kolozsi Lajos

3. Andonov Alekszi Petrov

A 2011.¢évi CLXXIX. torvény 80.§ (4) bekezdésben foglaltakra hivatkozva a Budapest
Fovéros VIIL kertlet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal jegyzojének megbizasdbal:

dr. Gregor Katalin

dr. Pali Mirella
Szasz Anna

Németh Edina



JOZSEFVAROSI BOLGAR ONKORMANYZAT
Irasbeli Elbterjesztés
a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
2024. oktdber 29. napjan megtartott 8. rendkiviili képviselo-testiileti {ilés
1. napirendi pontja

Cim: Javaslat a Jozsefvarosi Bolgar Onkorminyzat Gazdalkodasi szabalyzatinak, a
Pénzkezelési szabilyzatanak elfogadasardl és a Szervezeti és Miikodési Szabilyzat
modositasarol

Eléterjeszté: Kalicov Gizella Julianna elndk (irasbeli eloterjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom a nemzetiségi Onkormanyzati képviselSket, hogy az éallamhaztartisrol szolo
térvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése szerint a
koltségvetési szerv vezetdje belsé szabalyzatban rendezi a miikddéséhez kapcsolodo, a
koltségvetési szerv clbirdnyzatait terhelé pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabdlyozott kérdeéseket, igy kiilondsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozds gyakorldsanak modjaval, eljardsi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével —, az ellendrzési, adatszolgaltatasi é€s beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket.

A szamvitelrdl szo1o 2000, évi C. torvény 14. § (5) bekezdés d) pontja alapjan el kell késziteni
a pénzkezelési szabdlyzatot is.

A hivatkozott jogszabélyok alapjan a nemzetiségi énkormanyzat miikddéschez sziikséges, a
jogszabélyok altal elbirt kotelezd szabdlyzatok koziil a Gazdéalkodasi- és a Pénzkezelési
szabalyzat el8készitésre keriilt. A Gazdalkodasi- és a Pénzkezelési Szabalyzat elfogadaséival
sziikséges a 2023. januar 30. napjatol hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat 5. szamq,
K6z6s elnoki-jegyzbi utasitas 2. szami modositassal egyseges szerkezetben a Jozsefvarosi
Ruszin Onkormanyzatnak a kbtelezettségvallalassal, utalvanyozassal, pénziigyi
ellenjegyzéssel, érvényesitéssel és teljesitésigazoldssal kapcsolatos eljarasi rendjérol szolo
mellékletének hatdlyon kiviil helyezése

Tajékoztatom a nemzetiségi onkormanyzati képviseloket, hogy a nemzetiségi dnkorményzat
mikodéséhez szikséges, a jogszabalyok A4ltal eldirt tovabbi kitelez6 szabédlyzatok

clékészitése hosszabb id&t igényel, ezért azokat az alakuld iilést kovetd 60 napon beliil fogja a
képviseld-testiilet ¢lé terjeszteni.

Fentickre tekintettel kérem az hatarozati javaslatok elfogadésat.
Az eloterjesztés melléklete:

1. szamua melléklet: Gazdalkodasi szabalyzat
2. szamn melléklet: Pénzkezelési szabalyzat


















0JOZSEFVAROSI BOLGAR ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Bolgar Onkorményzat
2024. oktober 29. napjan megtartott 8. rendkiviili nyilvanos képviseld-testiileti iilés
5. napirendi pontja

Cim: Javaslat telefonkoltségek meghatirozasara
Eléterjeszto: Kalicov Gizella Julianna elndk (irdsbeli eléterjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
igyeinek intézésének céljabol az Snkormanyzat tulajdonat képezd mobiltelefon és SIM kartya
hasznalata tovabbra is sziikséges, ezért javaslom, hogy a tavkozlési és mobil online
szolgaltatas dsszegét 2024, oktober 01. napjatdl — 2024. december 31. napjig hatarozzuk meg
a Keépviselo-testiilet tagjai részére.

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

. Hatéarozati javaslat
Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat ....... /2024, (X.29.) szam\ hatarozata:
telefonkoltségek meghatarozasarol

A Jozsefvarosi Bolgar (")nkor_ményzat Képviselo-testiilete tigy dont, hogy

1. a Jozsefvarosi Bolgir Onkormanyzat ligyeinek intézése céljabdl, a Kalicov Gizella
Julianna elnék hasznilataba adott SIM kartya hasznalatibél eredd, tavkozlési és
mobil online szolgdltatisok (internet, telefon) esetén brutté 4.000,- Ft/hé erejéig a
hasznidlot mentesiti a dijak megfizetése alél, 2024. oktéber 01. napjatol — 2024,
december 31. napjiig tartandé idészakra. A mobiltelefonon térténé beszélgetések
kifizetése atutalissal, szimla ellenében torténik. A kéltségek viselije a Jozsefvarosi
Bolgar Onkorminyzat. Az e hatirozati pontban foglalt koltségkereten feliili
Osszeget a képviseld kiteles megtériteni Budapest Féviros VIIL Kkeriilet
Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatalnak.

2. Kolozsi Lajos elnik-helyettes hasznalatiba adott SIM kartya hasznalatibél eredé,
tavkozlési és mobil online szolgiltatasok (internet, telefon) esetén brutté 4.000,-
Ft/hé erejéig a haszndlét mentesiti a dijak megfizetése alél, 2024. oktober 01.
napjatol — 2024. december 31. napjaig tartandé idészakra. A mobiltelefonon
torténé beszélgetések kifizetése atutalassal, szamla ellenében torténik. A koltségek
viseldje a Jézsefvarosi Bolgir Onkormanyzat. Az e hatirozati pontban foglalt
koltségkereten felilli Gsszeget a képviselo koteles megtériteni a Budapest Fovaros
VIIL keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatalnak,

3. tudomasul veszi Andonov Alekszi Petrov nemzetiségi dnkormanyzati képviseld
nyilatkozatit, mely szerint telefonkoltség téritésre a 2024. évben nem tart igényt,
arrél lemond. A lemondé nyilatkozat az eloterjesztés mellékletét képezi.

4. a telefonkéltségek tekintetében a telefonszamlikban a magincéli beszélgetések
részletezése hidnyzik, ezért a magan- és a nemzetiségi onkorminyzat érdekében
felmeriilé telefonkoltségek nem hatirozhaték meg. Erre tekintettel vallalja a
Jozsefvirosi Bolgir Onkorményzat a szimlaérték 20%-a utin a jogszabalyban
elirt jarulékok megfizetésée.






JOZSEFVAROSI BOLGAR ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67.

Irisbeli Eléterjesztés
a Jozsefvarosi Bolgar Onkorméanyzat
2024. oktober 29. napjan megtartott 8. rendkiviili nyilvanos képviselS-testiileti Gilés
6. napirendi pontja

Cim: Javaslat beszerzésekre
Eléterjeszté: Kalicov Gizella Julianna elndk (irasbeli eloterjesztés)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Javaslom a Tisztelt Képviselo-testiiletnek, hogy a Jézsefvarosi Bolgar Onkorméanyzat
feladatainak ellatasa érdekében az Elndk részére 1 db ) mobiltelefon késziilék és 1 db
telefontok. Az elnok és az elndk-helyettes részére 1-1 db védofolia, illetve az elndk-helyettes
részére 1 db tintasugaras multifunkciés nyomtatd és tintapatronok vasarlasat szamla ellenében
brutto 250.000 Ft keretosszegben. Egyéni leltarfeleldsségi megallapodasok aldirasa mellett az
elndknek és az elndk-helyettesnek a Képviselo-testillet személyes hasznalatba adja a
megvasarolt eszkdzoket, melyeket kotelesek évente bemutatni a Leltarozasi Bizottsag részére.

Pénziigyi fedezete a 2024. évi telepiilési kiegészité mitkodési tAmogatas

Fentiekre tekintettel kérem a hatérozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat
Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat ......./2024. (X.29.) szamu hatarozata:
beszerzések meghatarozasarél

A Jézsefvarosi Bolgar Onkormanyzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy

1. Jézsefvarosi Bolgar Onkorminyzat feladatainak ellitisa érdekében az elndk
részére 1 db 1j mobiltelefon késziiléket és 1 db telefontokot, az elnok és elnok-
helyettes részére 1-1 db védofoliat, az elnok-helyettes részére 1 db tintatasugaras
multifunkeiés nyomtatét és tintapatronokat vasarol brutté 250.000 Ft
osszeghatarig szamla ellenében.

2. felkéri az elnokét az elnik-helyettes részére torténé 1 db védéfélia, 1 db
tintasugaras nyomtaté és tintapatronok beszerzéssel kapcsolatos intézkedések
megtételére.

3. felkéri az elnok-helyettest az elnok részére torténé 1 db @j mobiltelefon késziilek
és 1 db telefontok beszerzésével kapcsolatos intézkedések megtételére.

4. egyéni leltarfelelésségi megallapodasok aldirdsa mellett a beszerzett eszkozoket
az elndknek és az elnok-helyettesnek a Képviselo-testiilet személyes hasznilataba
adja az 1. és 2. pontban meghatirozott eszkiozoket.

S. az elnék és az elndk-helyettes a résziikre személyes hasznalatra kiadott
eszkozoket kotelesek évente bemutatni a Leltarozasi Bizottsag részére.






JOZSEFVAROSI BOLGAR ONKORMANYZAT
1082 Budapest, Baross u. 63-67
Irasbeli El6terjesztés
a Jozsefvarosi Bolgar Onkorményzat
2024, oktéber 29, napjan megtartott 8. nyilvanos rendkiviili képviseld-testiileti iilésére
7. napirendi pontja

Cim: Javaslat BULFEST Bolgir néptinc és népzenei Est rendezvény koltségeihez torténd
hozzajirulasrél
Eldterjeszté: Kalicov Gizella Julianna elnok (irasbeli eléterjesztés)

Tisztelt Képviselt-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az idei évben a BULFEST 2024, cimi rendezvény
2024, november 09-én kerill megrendezésre a RaM - Radnoti Miklos Miiveltdési Kozpontban (1133
Budapest, Karpat u. 23, szdm alatt ).

Az immdr t6bb éves hagyomannyal rendelkez6 Bolgar Ifjiisagi Néptanc és Népzenei Fesztivalt mar
csak BULFEST-ként emlegetik. A rendezvény a Bolgar Ifjusagi Egyesilet dltal mikodtetett két
1997. 6ta hazai s kiilfoldi eloadomiivészek 1épnek fel a tincegylittesek mellett. Az esten a Pravo
zenekaron kiviil mas hazai zenekarok is részt vesznek, vegyitett miisor forméjdban, amelyet egy nagy
tanchaz kovet.

Javaslom a Tisztelt Képvisel6 -testiiletnek, hogy a Jézsefvarosi Bolgar Onkormanyzat a fesztivalon
fellépé Jantra Egytittes fellépésének koltségeihez jaruljon hozza 100.000 Ft Hsszeggel, tovabba 6 db
5.000 Ft-os belépojegy vasarlasiaval (a jegyek a Képvisel6-testillet részére, illetve keriileti bolgar
nemzetiségl lakosok részére keriilnek kiosztasra), mindésszesen szdmla ellenében legfeljebb bruttd
130.000 Ft dsszegben.

Az 6nkorméanyzat vallalja a kis 6sszegii ajéndék (belépbjegyek) utini adokotelezettség bevallasat és
megfizetését,

A fenti koltséggel pénziigyi fedezete: 2023. évi kdzponti feladatalapl timogatas

Fentiekre tekintettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat.

_ Hatirozati javaslat
Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat. ... ... /2024. (X.29.} szdmu hatirozata
a BULFEST Bolgar néptianc és népzenei Est rendezvény kiltségeihez térténd hozzajirulisrél

A J6zsefvarosi Bolgar Onkormanyzat Képvisel§-testiilete vigy dont, hogy

1. részt vesz a BULFEST 2024 cimii Bolgir Néptanc és Népzenei Est rendezvényen, mely
2024. november 09-én kerill megrendezésre a RaM - Radnéti Miklés MiivelGdési
Kézpontban (1133 Budapest, Karpat u. 23, szim alatt).

2. a Jézsefvarosi Bolgar Onkorményzat a fesztivilon fellépé Jantra Egyiittes fellépésének
koltségeihez 100.000 Ft dsszeggel jarul hozza, tovabbd 6 db 5.000 Ft-os belépijegy
vasarlasaval (a jegyek a Képviselo-testiilet részére, illetve keriileti bolgar nemzetiségi
lakosok részére keriilnek kiosztasra), mindiosszesen szimla ellenében legfeljebb brutté
130,000 Ft Gsszegben.

3. Az énkorményzat villalja a kis dsszegii ajandék (belépdjegyek) utani adokotelezettség
bevallasat ¢és megfizetését.






a Jézsefvarosi Bolgar Onkorményzat
...12024. (... .....) szami
Gazdalkodasi Szabalyzata
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kiadds jogosultsaganak, Osszegszeriiségének, a fedezet meglétének, az elbirt alaki
kovetelmények betartisinak ellendrzésére (Sérvényesités) és a kiadas teljesitésének
elrendelésére (utalvanyozas), tovabba az adatszolgaltatasok, valamint az ellendrzési és
beszamolasi feladatok teljesitésére. Tovabba kiterjed a tirgyévi koltségvetés tervezésére, a
koltségvetési rendelet évkdzi modositdsaira, a kozponti koltségvetési tamogatasok
igénylésére, modositasara és elszamolasara, valamint az adatszolgaltatisok és elien6rzési-
beszamolasi feladatok teljesitésére.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszémolasi feladatok

ellatasarél az allamhaztartasrol sz6ld 2011, évi CXCV. torvény 6/C. §-a alapjan a Hivatal
gondoskodik.

3. A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

. az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.);

. a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.);

. a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.);

. a Magyarorszag gazdasagi stabilitisarél sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény (a tovébbiakban:

Gst.);

. anemzetiségek jogairdl sz016 201 1. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.);
. az allamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (a tovibbiakban: Avr.);

. az Allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:

Ahsz.);

. a Nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzata (a tovabbiakban:

SZMSZ.);

I. FEJEZET
A KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,

TELJESITESIGAZOLAS, ERVENYESITES ES UTALVANYOZAS
RENDJENEK SZABALYOZASA

1. A kéltségvetési gazdalkodés folyamatara vonatkozé jogkorok és feladatok

1.1. A koltségvetési gazdalkodas folyamatéban a jogkérék gyakorlasa és a kﬁteleZettségek
teljesitése az alabbi feladatokbdl all:

- akotelezettségvallalas jogi szemponti ellendrzése,
- akotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése,

- kotelezettségvallalas,
- teljesités igazolas (szakmai és pénziigyi),
- érvényesités,

- utalvanyozas.




































iigyintéz6jének, aki haladéktalanul intézkedni és gondoskodni koteles a kotelezettségvallalas
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztalynak t6rténé 4tad4sarol, ennek hidnydban a szamla
visszakiildésérol.

4.16. A Szervezési Iroda iktatds utin a megfeleld teljesitést igazolé dokumentumot
mellékeli, majd csatolja a bizonylathoz a kotelezettségvallalds alapbizonylatait, a teljesités
igazolasarél sz6l6 dokumentumokat (szallitolevél, jegyzokonyv, teljesitésigazoldsi bizonylat
stb.) és a teljesités igazolasara irasban kijelolt személy elvégzi a teljesités igazolasat. Ezutan
az eljuttatja a felszerelt és igazolt bizonylatot a Pénziigyi és Szamviteli Iroda figyintéz8jéhez
érvényesitésre és utalvéanyozasra.

4.17. A beérkezd szamldkhoz kapcsolodé teljesités igazolds megtoriéntét az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban rogziteni kell (123. meniipont). A
rogzitésért a munkakori leirasa szerint erre koteles ligyintézd felelds.

5. Az érvényesités rendje

5.1. Az érvényesités a kiadasok pénziigyi teljesitésénck elrendelése el6tti, okmanyok
alapjan végzett ellendrz6 tevékenység.

52. A fteljesités igazolasat kovetden - a kiilon teljesités igazolasit nem igényld
kifizetéseknél annak hianyéban is - az érvényesitdnek a dokumentumok alapjan ellendriznie
kell a bizonylat 6sszegszerliségét, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzo ligymenetben az

Aht., az Ahsz. és az Avr. eléirésait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-
C.

5.3. Az §sszegszeriiség ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezé bizonylaton (szamlén) szerepld kiadas Osszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kételem
esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatarozott osszeggel, €s

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megallapitotta, az egyezOséget keltezéssel ellatott
alairasaval és az érvényesitésre utalé megjeldléssel igazolta.

54. A fedezet ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a terhelendd fizetési szamlan van elegendd fedezet a megbizas teljesitéséhez (likviditasi
fedezet),

b) a megfeleld kiadasi eliranyzatbdl rendelkezésre all a kiadas teljesitéséhez sziikséges
elbiranyzat (el6iranyzati fedezet),

c) az érvényesitésre jogosult személy a likviditasi és az elbiranyzati fedezetet egyarint
megéllapitotta, ezt keltezéssel ellatott alairaséval és az érvényesitésre utal6 megjeldléssel
igazolta.

5.5. Az eléiranyzati fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiadasi elSiranyzatok
szintjén, az dnkorményzat trgyévi koltségvetésének elfogadasaig kiemelt eldiranyzati szinten
torténik. Amennyiben az eldirdnyzati fedezetvizsgilat alapjan a kiemelt el8irdnyzatok
Osszegét nem érintd, rovatok kozotti atcsoportositasra van sziikség, az érvényesitésre jogosult
személy errdl értesiti a pénziigyi iigyintézot.






szign6é mintjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld ligyirat szamat, keltct ¢s a
kijelslés és megsziinés hatilyossa valasanak idopontjat a jelen szabdlyzat 5. szami fliggeléke
szerinti nyilvantartas tartaimazza.

6.5. Az utalvinyozis minden esetben az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER
moduljaval eldallitott, érvényesitett utalvanyrendeleten torténik. A készpénzes gazdasagi
események esetében a KASZPER modulban a pénzforgalommal egyidejlileg kiallitott,
érvényesitett pénztarbizonylaton kell az utalvanyozést elvégezni, melyhez minden esetben
csatolni kell ASP Gazdilkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval eldallitott
utalvinyrendeletet is .

6.6. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett bizonylat alapjan torténik.

6.7. A Nemzetiségi Onkorményzat utalvany alkalmaz4saval rendeli el a kiadasok teljesitését
és a bevételek beszedését, azaz minden tipusi pénzmozgas — 4tutalasos illetve készpénzes
— esetében utalvinyozassal kell rendelkezni a pénziigyi teljesitésrol.

6.8. Az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) akoltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezesét, cimét,

d) a fizetés id6pontjat, médjat, dsszegét, devizanemeét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat €s
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz Ahsz. szerinti kényvviteli szamlajanak szamat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasat, és

h) az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

6.9. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan az alibbi, az ASP
Gazdéalkoddsi  Szakrendszer KASZPER  moduljabél  kinyomtatott  technikai
utalvanyrendeleteket:

a) az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok
ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406 Kiszamlazott
altalanos forgalmi adé rovatain elszamolando kdltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezetd 4altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiad4dsokat és kamatbevételeket,

c)az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését,

d) a téves, be nem azonositott tételek pénziigy-szamviteli rendezése,

€) foékonyvi szdmldk és rovatok kozdtti, pénzforgalmat nem igényld tételek technikai
rendezése.

7. Az dsszeférhetetlenség szabalyai












IIl. FEJEZET
A KOLTSEGVETES TERVEZESENEK ES EVKOZI MODOSITASANAK RENDJE

1. A nemzetiségi dnkormainyzati kéltségvetés elokészitése

A Koliségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly legkésdbb minden év januar 20-ig legaldbb egy
szakmai egyeztetést folytat az elndk részvételével. Az egyeztetés alapjdn a kiadasokat
fontossagi sorrend szerint rangsorolja és iitemezi, a bevételeket teljeskoriien feltarja, a nem
megalapozottan tervezett tételeket torli.

2. A Kkoltségvetésrol sz6l6 eléterjesztés és a hatirozat-tervezet el6készitése
A TI.1. pontban meghatirozott eljards eredményeképpen a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly elékésziti az dnkormanyzati koltségvetési hatirozat-tervezetet és az arrél sz6lé
Képviselo-testiileti  el6terjesztést, és azt a munkatervben meghatdrozott hatéridéig
torvényességi (jogi) kontrollra megkiildi véleményezésre. A jegyzd 4ltal elSkésziteit
koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elnok az Aht-ban meghatérozott hatdridéig és
el6irasoknak megfeleléen nydjtja be a képviseld-testiiletnek.

3. A koltségvetés évkozi modositasara vonatkozé szabilyok

3.1. A koltségvetds évkozi modositasaira az Aht. és a targyévi koltségvetési hatdrozat
eléirasainak megfelelGen, illetve sziikség szerint, az eln6k dontése alapjan keriil sor.

3.2. A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily elkésziti a Nemzetiségi onkorményzati
koltségvetést modosité hatirozat-tervezetet és az arrdl szolé Képviseld-testiileti eléterjesztést.
A Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztily az elbterjesztést és a hatirozat-tervezetet a
munkatervben meghatirozott hataridére megkiildi torvényességi (jogi) kontrollra.

IV. FEJEZET
A KOZPONTI KOLTSEGVETESI TAMOGATASOK IGENYLESE ES
ELSZAMOLASA
1.A kozponti kéltségvetési tdamogatasok koziil az igénylés alapjan elnyerhetd tamogatasoknak
a képvisel-testiilet dontése szerinti igényléséért az elndk felelds.
2. A koizponti koltségvetési tdmogatisok elszamolasat a Koltségvetési és Pénziigyi
Ugyosztaly a tdmogatasi szerz8désekben megjelslt hatariddig elkésziti és a benydjtds
érdekében atadja a Szervezési Iroda részére.

V. FEJEZET
A BESZAMOLO, A KINCSTARI ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEGEK
ES A ZARZAMADAS OSSZEALLITASANAK SZABALYAI

1. Eves koltségvetési beszamol6 elkészitése és a Magyar Allamkincstar KGR K11
rendszerében torténé rogzitése



A koltségvetési év zarasat kovetden a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési évrdl
december 31-i fordulénappal éves elemi kdltségvetési beszamolot készitenek.

1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat beszamolisa

1.1.1. A beszamolokat az Ahsz., a Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott T4jékoztaté alapjan a
KGR-K11 rendszer (rlapjainak megfelelé forméaban és tartalommal kell elkésziteni. A

nyomtatvany garnitura kitoltése az adatoknak az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer ETRIUSZ
moduljiba t61ténd betdltésével és onnan vald atemelésével torténik.

1.1.2. A megsziin koltségvetési szerv kivételével a mérlegkészités idépontja a koltségvetési
évet kovetd év februar 25-e.

1.1.3. A konyvelési rendszerekbol eldallitott beszamolokat a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell feltdlteni a Magyar Allamkincstar altal mitkodtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerbe az éves koltségvetési beszamolot alatamaszté - konyvelési
rendszerbdl elballitott - teljes fokonyvi kivonatokkal egyiitt.

1.1.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat, éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitéséért az
éves koltségvetési beszamolét készitd, a beszamolési feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan
ellatd - szerv vezetdje felelés. Az €éves koltségvetési beszamolot e személy €s a gazdasagi
vezetd a hely és a keltezés feltiintetésével irja ala.

1.1.5. Ha az éves koltségvetési beszamol6 adataiban a Kincstar a feliilvizsgélat soran hibat,
hidnyossagot tar fel, legfeljebb 7 munkanapos hatiridével elrendeli annak javitasat,
kiegészitését. A hatariddben nem teljesitett javitas, kiegészités esetén az adatszolgaltatas
hatéridében. be nem nyvjtott adatszolgéltatasnak mindsiil. A megfeleléen javitott, kiegészitett
adatszolgaltatast a Kincstar a javitas, kiegészités feltoltését kovetd 3 munkanapon beliil
elfogadja.

1.1.6. Ha a Kincstar megéllapitja, hogy az éves koltségvetési beszamold adalai nem felelnek
meg az Aht. 36. § (1) bekezdésében meghatérozott gazdalkodasi szabalynak, és azok nem
javithatok, az éves koltségvetési beszamolé a Kincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgéltaté rendszerbe abban az esetben is feltolthetd, €s a Kincstar altal elfogadhatd. A
Kincstar éltali elfogadast kovetd 5 munkanapon beliil a Kincstar értesiti az onkormanyzati
alrendszer esetében az Aht. 68/B. §-a szerinti kincstéri ellendrzési egységet.

2. Az idoékozi koltségvetési jelentés
2.1. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé szabslyok

2.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzataik és teljesitésitk alakulasérél
az egységes rovatrend rovatai alapjan idékozi koltségvetési jelentést kotelesek készitemni.

2.1.2. AKkoltségvetési jelentések Magyar Allamkincstarhoz torténé benyujtasinak hatarideje:
a) a koltségvetési év elsd hdrom hénapjarol aprilis 20-aig,

b) ezt kdvetden havonta, a targyhot kévetd hénap 20-aig,

¢) a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.
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2.1.3. Az egyeztetési feladatok elvégzését kovetden a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztély
elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat id6kozi koltségvetési jelentését, majd feltdlti a KGR-
K11 rendszerbe a — kényvelési rendszerb6l elallitott — fokonyvi kivonattal egyiitt.

2.14. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési jelentéseivel kapcsolatos egyeztetési,
ellendrzési, fellilvizsgalati és értékelési feladatok kereliben az aldbbiakat kell elvégezni:

a) zar6 pénzkészlet egyeztetése (bankszamlak, pénztar)

b) eldiranyzati adatok egyeztetése,

¢) finanszirozas egyeztetése.

2.1.5. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési jelentését a Magyar Allamkincstar
jovahagyasat kvetden 2 példédnyban ki kell nyomtatni.

A Nemzetiségi Onkorményzat, adatszolgéltatisanak elkészitéséért az adatszolgaltatdst készitd
— az adatszolgltatasi feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellaté - szerv vezetéje felelés. Az
adatszolgéltatast e személy és a gazdasagi vezetd a hely és a keltezés feltlintetésével irja ala.

Alairast kovetden az adatszolgiltatasokat a hatdlyos Iratkezelési Szabélyzatban foglaltak
szerint kell megOrizni.

3. Az idokozi mérlegjelentés, a gyorsjelentés és az éves mérlegjelentés

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szabalyok

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az eszkozok és forrésok alakulasardl a fokonyvi kivonat

adataibol, illetve az azt alatdmaszté nyilvantartiasokbdl idokozi mérlegjelentést koteles
kéesziteni.

3.1.2. A mérlegjelentések Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsagahoz t6rténd
benyujtasanak hatarideje:

a) a koltségvetési év elsd negyedévérdl aprilis 20-aig,

b) ezt kbvetden negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 20-4ig,

c) a koltségvetési év tizenkét hénapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-ig
(gyorsjelentés),

d) a kéltségvetési év végleges adatairdl az éves koltségvetési beszamolé benyujtasaval azonos
hatariddig (éves elszamolas).

3.1.3. A mérlegjelentés elkészitésével kapcsolatos feladatokat és hataridéket a Koltségvetési
és Pénziigyi Ugyosztaly egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékével.

3.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat id6kozi mérlegjelentését a Magyar Allamkincstar
jovahagyésat kovetben 2 példanyban ki kell nyomtatni, A Nemzetiségi Onkormanyzat
adatszolgaltatdsdnak elkészitéséért az adatszolgéltatast készitd — az adatszolgaltatasi
feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellato - szerv vezetGje felelés. Az adatszolgaltatast e
személy €s a gazdasagi vezet$ a hely és a keltezés feltiintetésével irja ala. Alairast kovetden
az adatszolgaltatdsokat a hatélyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint kell meg@rizni.

4. A maradviny elszimolasa és feliilvizsgailata



41. A maradvinyt az éves Kkoltségvetési beszamolé alapjan, az Onkorményzat
zarszamadasi hatarozatinak elfogaddsaval egyidejiileg a Képviselo-testilet hagyja jova az
Avr. 155. §-a és az Ahsz. 3. melléklete alapjan.

42. A feliilvizsgilatot kovetben a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly elkésziti a
maradvany jovdhagyasara vonatkozé javaslatot, mely a zérszdmadassal egyidejiileg keriil a
Képviselo-testiilet elé eldterjesztésre.

w7

5. A zarszimaddsrél (a tirgyévet megelézé év koltségvetésének végrehajtisarél) sz616
el6terjesztés €s a hatarozat-tervezet el6készitése

A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szabalyok

A Kaoltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly a zarszamadashoz sziikséges szoveges és szamszaki
teljesitési adatokat feldolgozza és Gsszesiti az eloterjesztéshez. Az eldterjesztés bemutatasra
keriil a maradvany levezetése, és az elGterjesztéshez csatolasra kertil a jogszabaly szerint
eléirt hatdrozati javaslat. Az elkésziilt zarszamadési hatirozat-tervezetrl szo6lo képviseld-
testiileti eloterjesztés a jegyzd 4ltal meghatarozott hataridére megkiildésre kertil térvényességi
(jogi) ellendrzésre. A zarszdmadési hatdrozat tervezetét a jegyzO késziti elé és az elndk
terjeszti a képviselo-testiilet elé ugy, hogy az a képviselo-testillet elé terjesztését kdvetd
harminc napon beliil, de legkésbb a koltségvetési évet kovetd otddik honap utolsé napjaig
hatalyba 1épjen.

VI. FEJEZET

A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK KOZOTTI ES AZ ELOIRANYZATOKON
BELULI ATCSOPORTOSITASOK SZABALYAI

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak tcsoportositésara az Avr.
43/A § (1) és (3) bekezdése alapjan a Képvisel6-testiilet, illetve a Nemzetiségi Onkorményzat
hatélyos koltségvetési hatérozatdban meghatarozott, atruhdzott hatiskorben az elndk jogosult.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési kiemelt elSiranyzatain beliili atcsoportositisra
jogosultakat a Nemzetiségi Onkorményzat hatalyos kéltségvetési hatiarozat hatirozza meg.

1.2. Az elndk a sajat hataskérben jovahagyott el6irdnyzatok atcsoportositisardl negyedévente,
de legkésdbb a targyév december 31-ig koltségvetés médositasok keretében beszamol a
képviseld-testiiletnek. Az elndk atcsoportositasi hatéskdre a miikodési célu és felhalmozasi
célu kiadasok kozotti atcsoportositisokra nem terjed ki. Az atruhazott hatdskorii eléiranyzat-
moédositasi jogkér a Nemzetiségi Onkormanyzat hatdlyos kéltségvetési hatérozata szerint
gyakorolhato;

VIL. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK















SYLIVINVATIAN









(fejléc)

KIJELOLES PENZUGYI ELLENJEGYZESRE

Az dllamhaztartdsr6l szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatarol szolo
....... szAmu szabélyzat I1.3.2.1. pontja szerint

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE KUELOLOM
NEV
(tisztség/beosztas)
A kijel6lés ... napjatdl ... napjaig / visszavonasig érvényes.

kijelolt pénziigyi ellenjegyz6 a feladatait az allamhaztartasrél szo6l6 torvény végrehajtasardl
sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkorméanyzat

Gazdalkodasi Szabalyzatarol szolo ....... szamu szabalyzat rendelkezései szerint koteles
ellatni.
(keltezes)

gazdasagi vezetd

A pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozé kijeldlést elfogadom, az arra vonatkozd eldirdsokat,
feladatokat és feleldsséget megismertem és megértettem.

kijel6lt alairdsa
(keltezes)



(fejléc)

KUELOLES PENZUGYI ELLENJEGYZESRE

Az édllamhaztartastol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatrdl sz6l6
....... szami szabalyzat 11.3.2.1. pontja szerint

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE KIJELOLOM
NEV
gazdasdgi vezetot
A kijeldlés ... napjatdl visszavonasig érvényes.

kijelolt pénziigyi ellenjegyzé a feladatait az dllamhaztartasrol sz616 tdrvény végrehajtasarol
szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkormanyzat

Gazdalkodasi Szabalyzatarél szolo ....... szamu szabalyzat rendelkezései szerint kdteles
ellatni,
(keltezés)

Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
elndk

A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijel6lést elfogadom, az arra vonatkozé eléirdsokat,
feladatokat és feleldsséget megismertem és megértettem.

...................................................

gazdasagi vezetd
(keltezés)






(fejléc)

KUELOLES ERVENYESITES ELVEGZESERE

Az #llamhéztartisrol sz016 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdés alapjén, a Nemzetiségi Onkorményzat Gazdéalkodasi Szabélyzatarél szol6
....... szam szabalyzat I1.5.9. pontja szerint

ERVENYESITESRE KIJELOLOM
NEV
(tisztség/beosztas)
A kijelolés ... napjatol ... napjaig / visszavonasig érvényes.

Kijelolt érvényesitd a feladatait az Allamhaztartasrol szélo térvény végrehajtasar6l sz016
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi Onkorményzat

Gazdalkodasi Szabalyzatar6l szolo ....... szamu szabalyzat rendelkezései szerint koteles
ellatni.

(keltezés)

................

gazdasagi vezet$

Az érvényesitésre vonatkozé kijeldlést elfogadom, az arra vonatkozd eldirasokat, feladatokat
és felelosséget megismertem és megértettem.

kijel5lt alairasa
(keltezés)



7. sz. melléklet a ..... szami szabalyzathoz

FELHATALMAZAS KOTELEZETTSEGVALLALASRA (MINTA)

Jozsefvirosi Bolgdr Onkormadnyzat

Az éllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajiasardl sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (6) bekezdés alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzatardl szolé
....... szamu szabalyzat II. 2.2.1. a) pontja szerint

KOTELEZETTSEG VALLALASARA FELHATALMAZOM
NEV
(tisztseg/beosztas)

a Jozsefvarosi Bolgar Onkorméanyzat hatdlyos koliségvetési rendeletének kiadasi eldiranyzatai
terhére teljes kiriien / kiaddsi elGirdnyzat koltségvetési cim szerinti megjeldlése szerinti
eldiranyzat(ok) terhére.

A kijel6lés ... napjatél ... napjdig / visszavondsig érvényes.

Felhatalmazott kotelezettségvallalé a feladatait az Allamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabélyzatarsl szolé ....... szamu szabdlyzat rendelkezései
szerint koteles elltni.

(keltezés)

................

Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
elndk

A Kkotelezettség villaldsara vonatkozé felhatalmazist elfogadom, az arra vonatkozd
eldirdsokat, feladatokat és feleldsséget megismertem és megértettem.

...................................................

felhatalmazott alairasa
(keltezés)
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Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat
Pénzkezelési Szabalyzata

Bevezetés

A szamvitelr8l sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés d) pontja
értclmében a szémviteli politika keretében a Joézsefvarosi Bolgar Onkormanyzat, (a
tovibbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) pénzkezelési folyamatai a jelen belsé szabalyzat
szerint keriilnek szabalyozasra.

Annak kovetkeztében, hogy valamennyi a Budapest Févaros VIIIL keriiletében megalakult
nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdmolasi feladatait a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. t6érvény (a
tovdbbiakban: Njtv.) 80. §-a alapjin a Budapest Fovaros VIII. keriilet Jézsefvérosi
Polgérmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) biztositja, a fenti nemzetiségi
onkorményzatra vonatkozo azonos, jelen belsé szabalyzatban részletezett szabdlyok
érvényesek.

I.  Fejezet

Altaldnos rendelkezések

A Szabélyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat fizetési szamlak, készpénz, csekkek, elektronikus
fizetési eszkozok kezelésére vonatkozé szabalyokat, elbirasokat és modszereket foglalja
magdban. Jelen szabdlyzat kotelezd tartalmi elemei a szdmvitelrél sz616 2000. évi C. térvény
14. § (8) bekezdése szerint keriiltek meghatarozasra.

Ezen szabalyzat alkalmazaséban

a) Készpénzforgalom: a bankjegyek és érmek felhasznaldsanal torténé pénzmozgas.

b) Bankszamlapénz: a pénz egyik megjelenési formaja, a bankkal szemben fennall6
folyoszamla-kovetelések Osszessége.

¢) Fizetési szamla: A fizetési miiveletek teljesitésére szolgalo, a pénzforgalmi szolgaltatd
egy vagy tobb ligyfele nevére megnyitott szamla, ideértve a bankszamlat is.

d) Valuta: Valamely orszdg torvényes fizetbeszkéze egy masik. orszag fizetési
forgalmaban.

A Szabalyzat az alabbi jogszabalyi eldirdsok alapjan keriilt 6sszedllitasra

- a2000. évi C. térvény a szamvitelrél,

- a4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol,

- a2011. évi CXCV. térvény az dllamhdaztartasrol (tovibbiakban: Aht.),

- a 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet az allamhaztartasr6l sz0l6 torvény
végrehajtasardl (tovabbiakban: Avr.),

- 2008. évi III. torvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondsa kovetkeztében
szilkséges kerekités szabalyairol,

- 10/2007. (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasardl,

- 23/2014. (V1.30.) NGM rendelet a szamla és nyugta addigazgatisi azonositasarol,
valamint az elektronikus forméban megdrzott szamlak adohatosagi ellendrzésérdl,

- a35/2017. (XI1.14.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol,

- 2009. évi LXXXV. térvény a pénzforgalmi szolgéltatasok nyujtasarél,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat mindenkor hatalyos hatirozata a kiadasok
készpénzben torténd teljesitésének eseteirol,



- a Nemzetiségi Onkormanyzat mindenkor hatalyos Gazdélkodasi szabélyzatarol szol6
belsd szabalyzata.

A pénzkezelés sordn alkalmazand6 kerekités szabalyai:

A forintban, készpénzzel torténé fizetés esetén, ha a fizetendd végdsszeg nem 5 forintra
vagy annak tobbszorosére végzédik, akkor az alébbiakban meghatirozott kerekitési
szabaly alapjan kell a fizetendé dsszeget megallapitani és kiegyenliteni

o 0,01 forintt6] 2,49 forintig végz8dd 6sszegeket lefelé, a legkozelebbi 0,

e 22,50 forinttdl 4,99 forintig végzddé dsszegeket felfelé, a legkbzelebbi 5,

e az 5,01 forinttél 7,49 forintig végzddd dsszegeket lefelé, a legkbzelebbi 5,

o a 7,50 forinttél 9,99 forintig végz6dd osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0
forintra végzddoé dsszegre kell kerekiteni.
A fenti szabalyok szerint kell eljarni a pénztari ki-, és befizetéseknél, ezért a pénztari ki-
és befizetések kizardlag O-ra és S-re végzodhetnek. A pénzkezelés sordn alkalmazott
legkisebb cimlet az 5 Ft-os.
A kerekitési kiilonbdzetek Osszegét bevételként, kiadasként ahhoz a bevételi, kiadasi
jogcimhez kapcsolddéan kell elszamolni, ahol az ténylegesen felmeriilt, amennyiben a
kerekités az eredeti bizonylaton feltiintetésre keriilt. A kerekitésbdl ad6do kiildnbozetet,
amennyiben az eredeti bizonylaton — szamldn, egyéb dokumentumon — nem keriilt
feltintetésre, a bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton fel kell tiintetni. A kerekitési
kiilénbdzetek kimutatasat tételenként minden esetben a pénztari bevételek, kiadasok
teljesitésével egyidejiileg el kell végezni.

II. Fejezet

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat fizetési szamlai

1) Az Njtv. 80. § (1) bekezdése alapjan az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkormdanyzat Snkorményzati hivatali
feladatat ellatja, gondoskodik a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat gazdalkodési
feladatai ellatasarol, ideértve a helyi nemzetiségi dnkormdanyzat pénzeszkdzeinek,
illetve fizetési szaml4ja forgalmanak kezelésérél.

2) Az illamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 84. §
(1) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szdlé torvény végrehajtasardl sz6lé
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 146. §-a felhatalmazisa
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézete az OTP Bank
Nyrt. (Budapest, Nador utca 6.)

3) A Jozsefvarosi Bolgdr Onkorményzat bankszémla szama: OTP Bank Nyrt
11784009-15508322

A szamla a Jozsefvarosi Bolgir Onkorményzat gazdalkodisival kapcsolatos
Jovairdsok és terhelések lebonyolitasara szolgal.

A szamla felett utalvinyozasra jogosultak kérét a Jézsefvérosi Bolgar Onkorméanyzat
Gazdalkodasi Szabdlyzata tartalmazza. A szémla felett aldirasi joggal rendelkezdk
korét és alairdsi mintdjat a szamlara vonatkozoé OTP al4irés bejelentd karton, valamint
az elektronikus alairashoz sziikséges bejelentdk tartalmazzak.

2. A szimlikhoz kapcsolédé pénzforgalom

1) A befizetések készpénz atutalassal vagy banki utalss forméajaban torténnek.












3)

szerdan 9:00 — 12:00 oraig

Az e pontban meghatérozottaktol eltérd nyitvatartas kizar6lag a Jegyzd egyedi irasbeli
engedélyével rendelhetd el.

5. A hazipénztar pénzellatasa

1)

2)

3)

4)

A hézipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a
Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési elszamoldsi szamlarol felvett készpénz utjan
biztosithato.

A pénztérosnak gondoskodnia kell arrol, hogy a pénztirban a virhaté pénzsziikséglet
kielégitésére mindenkor megfeleld mennyiségii és cimletii bankjegy és érme alljon
rendelkezésre.

A készpénzkifizetéssel jard dontésekrdl az ligyben érintett vezetdknek, ligyintézéknek
a kifizetést megel6zd 3 munkanappal tajékoztatni kell a pénztirost a varhatd
készpénzkifizetések 6sszegérol.

A pénztiros az €l6z6 napi zaré pénztéregyenleg €s a targynapi kifizetések varhatéd
dsszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodést
biztosit6é készpénz mennyiségérdl és cimletér6l. Ennek keretében:

- felméri a pénztar pénzsziikségletét,

- Osszeallitja a cimletjegyzéket,

- az eloirasoknak megfeleléen kiallitja a készpénz felvételéhez szikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,

- gondoskodik a készpénzfelvételi utalviny — arra jogosultak altal torténd —
alairatasarol.

6. A kiszpénz szillitdsdinak szabalyai

1)

2)

3)

4

A hazipénztar miikddéséhez szilkkséges készpénz szdmlavezetd pénzintézettd! toriénd
felvételére, illetve szallitaséara:

a) 500.000 Ft-ig a pénztaros és a biztonsigi 6r, jelzést ado/zarhaté pénzszallitd
taskaban

b) 500.000 Ft — 2.000.000 Ft kozotti 6sszeg esetén a pénztaros és a biztonsagi or,
Jelzést ado/zéarhatéd pénzszllitd taska + hivatali gépkocsi/taxi

c) 2.000.000 Ft feletti dsszeget csak 2 f6 (pénztaros és 1 f6 fegyveres), jelzést
ado6/zarhaté pénzszallité taska+ hivatali gépkocsi/taxi.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk stvett
készpénzért. A felelésség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a
pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

Ha készpénz szillitisira hivatali gépkocsi nem 4ll rendelkezésre, akkor taxi
igénybeveételével kell a pénzt széllitani. A taxi igénybevételét a Koltségvetési és
Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje irdsban engedélyezi. A pénzszéllitisra a 10. szdmii
mellékletben felsoroltak jogosultak.

Az 500.000 Ft-on felilli dsszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztar
ellendrnek is jelen kell lennie.

7. Készpénz kezelése a hazipénztirban

1) A pénztarban nem fogadhatd el









A hazipénztarban a jelen szabalyzatban eldirtaknak megfelelden felvett jegyzokonyvek egy
példanyat, kiilén dossziéban, tartalomjegyzékkel ellitva folyamatosan kell vezetni és
megoérizni.

A pénztéros, ha a hazipénztar helyiségét ideiglenesen (hézon belil), rdvid id6re is elhagyja,
koteles a pénzt és egyéb értékeket elzarni, a pénztir ablakat és ajtajat bezémi és a kulcsot
magéaval vinni.

A pénztar helyiségbe belépésre jogosultak névjegyzékét a jelen Szabdlyzat I. szamu
melléklete tartalmazza.

2. A pénztaros helyettes feladatkore

1) A pénztiros helyettese a hazipénztar kezelését akkor veszi ét, amikor a pénztiros
valamely oknidl fogva a munkakorét nem tudja ellatni. A pénztiros helyettes
megbizésanak feltételei azonosak a pénztaroséval.

A helyettesités idoszakaban feladata és feleldssége megegyezik a pénztarosra vonatkoz6
szabalyokkal.

A hazipénztir 4tadas/atvétel elbtt a nyilvantartasokat szabélyszerlien le kell zarni,
pénztarzarlatot kell késziteni. A hazipénztar atadasnédl jelen kell lennie az atad6nak,
akadalyoztatasa esetén a kozvetlen felettesének, az atvevének, a pénztarellendrnek és a
Kéltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdjének.

A hazipénztarban tarolt készpénzen kiviil at kell adni az 4tvevonek a kulcsokat, az egyéb
értékcikkeket, a bizonylatokat. Ezek helyességérol az avevonek meg kell gy6zddnie.

Az atadas/atvételrol készitett jegyzokonyv mintajat a 5. szamit melléklet tartalmazza.

fgy kell eljari abban az esetben is, ha pénztiros valamilyen ok miatt nem jelenik meg
munkahelyén. A pénztéros helyett ekkor a hivatalbél jelenlevé kdzvetlen felettese irja al4 a
jegyzOkdnyvet.

3. A pénztirellenor feladatkore

1) A pénztarellendr feladata a mar rogzitetteken til a bizonylatok alaki és tartalmi
ellen6rzése, valamint a pénztari osszesitd lista helyességének és a kimutatott pénzkészlet
meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellen6rzés soran az ellenérnek meg kell vizsgélni, hogy:

a) az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak-e,

b) a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikkséges mellékleteket,

¢) A pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylatok adataival,

d) a bizonylat szadmadatai helyes bejegyzéseket tartalmaznak-e, és fennall-e a
bejegyzések szamszaki Gsszefliggése,

e) a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

f) apénztari be- és kifizetések bizonylatolasara megfeleld nyomtatvanyt hasznaltak-e,

g) a pénztirbizonylatokon szerepelnek-¢ a megfeleld alairasok,

h) az alapbizonylatok tartalmazzik-e a teljesités igazolasat,

i) a pénztarkifizetéseknél megvannak-e a megfeleld alairasok,

}) megtortént-e az alapbizonylatok ,.érvénytelenitése”,

k) a pénztarkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt
nem a jogosult vette fel személyesen.

A pénztari Osszesitd lista, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése sordn a
pénztarellenornek ellenériznie kell, hogy:






1) A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére az
Elnok vagy az 4ltala felhatalmazott személy jogosult, melynek a szamlavezeid
pénzintézetnél bejelentett modon tesz eleget.

Utalvdnyozni csak az érvényesitett okmanyokra ravezetett, vagy kiilon irasbeli
rendelkezéseként elkészitett utalvanyon lehet, melyen fel kell tiintetni:

a) arendelkezdnek és a rendelkezést végrehajtonak a megnevezését,

b) az ,utalvany” sz6t,

¢) koltségvetési évet és az elszamolds modjat,

d) a befizetdnek és a kedvezményezettnek a megnevezését, cimét, fizetési szamla szamat,
¢) a megterhelendo fizetési szamla szamat €s megnevezését,

f) a keltezést, valamint az érvényesitd és az utalvanyozé szamlavezetd pénzintézetnél
bejelentett alairasat.

V. Fejezet
Pénztari bizonylat-nyomtatvanyok

1. A hazipénztir szigora szimadasi nyomtatvinyok fajtii

1) A szigori szamadéasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok készletérol és
felhasznildsrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl a felhasznalo és a
felhasznalt mennyiség — sorszam szerint — és a felhasznalds id6pontja szerint is
megallapithato.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnak az alabbi felsorolt sorszémozott nyomtatvanyokat kell
héazipénztari szigorii szdmad4st nyomtatvanykant kezelnie:

a) fizetési szamla terhére kibocséathato , Készpénzfelvételi utalvany™-t (P.101),
b) készpénz-igénylés elszamolasi nyomtatvanyt (B.Sz.ny. 13-134. r. sz.)
c) kikiildetési rendelvényt.

2. Pénztiri bevételek bizonylatolisa

1) Minden hazipénztari befizetésrél bevételi pénztarbizonylatot kell kisllitani.

A bizonylatot - a bevételezett Gsszeg azonossaganak igazolasa céljabdl — a befizetovel alé kell
iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasdval igazolnia kell.
A bevételi pénztarbizonylatot az ASP programbdl két példanyban kell kiallitani, melybél

o az elsd példany a kdnyvelés bizonylata, mely példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkozd pénztari Gsszesitd listdval egyiitt a konyvelés részére kell 4tadni,
¢ amasodik példanyt a befizetd részére kell atadni,

A rontott pénztarbizonylat helyett 1j bizonylatot kell kiallitani, amennyiben sziikséges.

A fizetési szamlat vezetd pénzintézettdl kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérol készitett
bevételi pénztirbizonylat masodik példanyat csatolni kell a szdmlavezetd pénzintézet
készpénzfelvételrol szolo banki terhelési €rtesitéséhez.

3. Pénztiri kifizetések bizonylatolasa
1) Minden hazipénztari kifizetésrdl kiadéasi pénztirbizonylatot kell kiallitani. A kiadasi

pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztari alapbizonylatot
(pl. szamla, utikoltség elszamolas, stb.).






1) A bizonylat-nyomtatvanyok szigoru szamadas ala tartoznak. Azokat a pénztaros Srzi

és tartja nyilvan.
A nyilvantartidsnak — nyomtatvanyonként - a kdvetkezdket kell tartalmaznia:
a) sorszém,
b) a beszerzés, nyilvantartasban vétel idépontja,
c) a nyomtatvany sorszama ,,t6l-ig” mennyisége,
d) a pénztaros részére torténd atadas idépontja,
e) a betelt nyomtatvanyok visszavételezésének id6pontja,
) a visszavételezd neve és alairasa.

A hasznalatbdl kivont — betelt, év végével lezart — bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell megoériznie.

A pénztari Osszesitd listat, mint analitikus nyilvantartist 8 évig, a kiadasi- és bevételi
pénztirbizonylatot, valamint alapbizonylatait — mint szamviteli bizonylatokat 8 évig kell
olvashato formaban megbrizni a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény alapjan.

A pénztarbél bizonylatot kiadni csak a Koltségvetési és Pénzigyi Ugyosztaly vezetdjének
irasbeli engedélyével és atvételi elismervény ellenében szabad.

VI. Fejezet

Az elszimolasra kiadott dsszeg nyilvantartasa

1. Elszamolisra torténé kiadasok jogcimei

A pénztarbol elszamolasra az alabbi célokra adhaté ki készpénz-elbleg:
a) kikiildetési kiadasokra,
b) beszerzésre, vasarlasra,
¢) reprezentaciora,
d) postakodltségre,
¢) esetenként az Elnok altal engedélyezett konkrét célokra.

2. Elszamolisi eléleget veheinek fel:

a)}) Elndk,
b) Elnok-helyettes,
c) aNemzetiségi Onkormanyzat képviseldi

3. Készpénz elszimolisra torténé felvételének engedélyezése

Készpénzt elszdmolasra csak névre szoloan, az arra jogosultak utalvanyozéasa és csak olyan
bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolas hatérideje is
fel van tiintetve. Készpénzigénylés elszamoldsra B 13-135. r. sz. nyomtatvinyt kell
alkalmazni.

Ha nyilvinvaléva vélik, hogy az elszamolasra kiadott dsszeg a célnak megfelelden nem
hasznalhato fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy az elszamolasra Gjabb Osszeget vesz fel, a kordbban felvett 6sszeggel
akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszamoldsara megjel6lt hataridé még nem telt el.

A ,készpénz felvétele elblegre” nyomtatvanyt minden esetben, pontosan ki kell tolteni az
alabbi adatokkal:

igényld neve,






10.

11

1

2)
3)

A kikiildottek részére megallapitott valuta ellitményt a pénztaros fizeti ki a valuta
kiallitasanak napjan az arra kijelolt személy részére.

A kiilfsldi kikiildetést teljesité személy a kikiildetés befejezé idopontjat kdvetd harom
munkanapon beliil nyilatkozik arr6l, hogy a kikiildetés idotartama alatt részesiilt-e
dijtalan ebédben, illetve vacsoraban, tovabba - ha részére a napidij teljes Gsszegét
elore kifizették - a kikiildetés befejezé idopontjat kovetd 6t munkanapon beliil
visszafizeti az étkezésenként 30 %-kal csékkentett napidij Gsszegét, valamint elszamol
az elkoltétt, illetve megmaradt valutaval.

Konferencian torténé részvétel esetén, amennyiben a részvételi dij tartalmaz ellatast, a
kiilfoldi kikiildetést teljesitd személy részére az ellatasi kdltségekre nem jar napidij.
AZ elszamolads utan fennmarado valuta ellatményt a visszaérkezést kdvetd 8 napon
beliil a pénztirosnak vissza kell fizetni a szadmlavezetd pénzintézetnél, vagy a
Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdiének irasbeli engedélyével a
hazipénztarban elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. A targyév december 31-én
a valutapénztér dllomanya ,,0” lehet.

A napidij Osszege utdn a kiilfoldi kikiildetést teljesitd személyt a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden terheli adé- és jarulékfizetési kotelezettség,
Amennyiben a kiilfoldi kikiildetésre adott eldleggel, elszamolasra kiadott dsszeggel
torténd elszdmolas a visszaérkezést kdvetd 30 napon beliil nem tériénik meg, ugy
kamatkedvezménybdl szarmazd jévedelemként kell figyelembe venni és a személyi
jovedelemado6rdl sz6lo 1995. évi CXVIL. térvény szerint kell eljarni.

VIII. TFejezet

Ziaré rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Jézsefvarosi Bolgar Onkormanyzat Képvisel5-testiilete ...../2024.
(X.29.) szdm hatarozataval fogadta el.

Jelen belso szabalyzat az elfogadaséval 1ép hatalyba. )
Jelen szabélyzat elfogadasaval a Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat a 2015. oktdber 5.
napjan alairt €s 2015. okt6ber 15. napjaval hatdlyba 1€pett Jozsefvarosi Nemzetlseg1

Onkorményzatok Pénz- és értékkezelési szabalyzataban foglaltakat magira nézve
hatalytalannak tekinti.

4) A megismerési zaradékot a Fliggelék tartalmazza,

Budapest, 2024, ..

..........................................

.......................................

Jozsefvarosi Bolgar Onkormanyzat dr, Téréesik Edit Julianna

elnék jegyz6



Mellékletek:

szamu melléklet: A hazipénztar helyiségébe belépésre jogosultak névjegyzéke
sz4mu melléklet: Jegyz6konyv a hamis pénz befizetésének esetére

szami melléklet: Pénztarellendri nyilatkozat

szam melléklet: Megbizas a hazipénztar kezelésére (pénztaros, pénztaros-helyettes)
szamu melléklet: Pénztar stadas/atvételi és ellendrzési jegyzokonyv

szamu melléklet: JegyzOkonyv a pénztari eltérés esetére

szam\ melléklet: Meghatalmazas minta (visszavonasig érvényes)

szamu melléklet: Meghatalmazas minta (egyszeri alkalomra)

szamu melléklet: Ertesités az elszamolasra kiadott el6leggel hatiridére el nem
szamol6 személyekrél

10. szamu melléklet: Pénzszallitasra jogosultak névjegyzéke
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2.sz. melléklet a .../2024. szami belsd szabalyzathoz

Jegyzbkonyv

hamis gyanis készpénz befizetésének esetére

Felvéve: 20...... €V .iviiiiiiiiiiineinninn hé ....... napjan a .............. Nemzetiségi
Onkormanyzat* készpénzforgalméhoz kothetden.

Jelen vannak:
¥ 025, 1 USSP név
................................................................... lakcim
............................................................... SzZig. szam

(Amennyiben a befizetd jogi személy vagy jog személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
akkor a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet megnevezése,
székhelye és a képviseletében eljaré természetes személy azonositd adatai sziikségesek.)

AT 14 s OO
3 VAR ()1 (50T ) o R PP

Targy: hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy/érme visszatartasa

A mai napon befizeté megjelent a pénztarban, hogy befizetést teljesitsen. A pénztarosnak
felttint, hogy a ............... Ft cimletd .............ccoeeii. sorozat és
sorszamu bankjegy/érme hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

..........................

A bankjegy(ek), érme (érmék) adatai (valutanem, cimlet, kibocsétis éve, darabszam, sorszam):

..................................................................................................................

..................................................................................................................

A befizetd nyilatkozata a bankjegy(ek), érme (érmék) fellelésénck, birtokba keriilésének
helyérdl és idopontjardl:

..................................................................................................................

A befizetd nyilatkozata a bankjegy(ek), érme (érmék) fellelésének, birtokba keriilésének
koriilményeirdl:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

A befizct6 e jegyzokonyvben foglalt nyilatkozatat a pénztiros azon tajékoztatasat kovetden
tette, miszerint az igyben biintetbeljards indulhat, melyre killonds tekintettel a befizet6 a jelen
jegyz6konyv felvétele soran nyilatkozatot nem kételes tenni.

A befizetd tudomdsul veszi, hogy a jegyzokonyv egy példanyat a pénztaros — az irdnyadé
Jogszabalyi eldirdsok szerint — az MNB 4ltal lefolytatésra keriilé szakért6i vizsgalat elvégzése
érdekében tovabbitja az eljardsra jogosult szervezethez.

A befizetd tudomdsul veszi, hogy a hamisgyanis bankjegy/érme ellenértékének esetleges
megtéritésére a vonatkozé jogszabalyi eléirasok alapjan keriilhet sor. A hamis és
meghamisitott magyar és kiilfsldi fizetGeszk6zokért nem jar térités.






3.sz. melléklet a .../2024. szamu belsd szabalyzathoz

Pénztirellenéri megbizds és nyilatkozat

ATHIOM eveeeeei e eannens , a Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetSje
202... ... napjatol a Jozsefvarosi ....... Onkorményzat hazipénztaraval kapcsolatos
pénztarellendri feladatokkal megbizom ............cccvveviiiiiiiiinnnanin koztisztviselot.

A pénztarellenér a feladatait a fenti utasitasban foglaltaknak megfelelden koteles ellatni.
Jelen pénztarellendri megbizas visszavonasig vagy a pénztarellendr
koztisztviseldi/munkavallaldi jogviszonyanak megsziinéséig érvényes.

Budapest, 202... ... hé ... napjan

..................................................

Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetdje

Aot .o a Jozsefvarosi ..... Nemzetiségi Onkormanyzat,
hazipénztar és pénzkezelés ellendrzési feladatainak ellatdsira vonatkozé megbizést

elfogadom, és nyilatkozom, hogy az e korben végzett munkidm soran a vonatkozéd
jogszabalyok szerint jarok el.

Budapest, 202... ... hé ... napjan

..................................................

pénztarellen6r









o Készpénzfelvételi utalvanytdmboK .........cccivvveiiiiiiii i

Atvevd igazolja, hogy a kezelésre atvett szigorll szamaddsi bizonylatok megegyeznek a
nyilvantartassal.

JelenlévOk tényleges szamlalas alapjan a hazipénztirban taladlhatd készpénzmennyiség
............ Ft, 8ZAZ .coovviviriririrenenenreiacisieeaeencnanenen. ... forint a pénztarjelentésben
r0gzitett egyenleggel megegyezik.

Atvevd jelen jegyzokonyv alapjin ideiglenes/végleges jelleggel a mai naptél a pénztari

tevékenységet teljes anyagi felel6sséggel atveszi.

k.m.f,

..................................................................................

pénztarellenor



6.sz. melléklet a .../2024. szamn belsd szabdlyzathoz

Jegyzokonyv
pénztari eltérés esetére

Felvéve: 20...8viiiiiiiiiiiiaiiinnnn honap............ napj4an a Polgarmesteri Hivatal
hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:
...............................................................................................
.........................................................................................

..............................................................

...................................................................

forint/valuta tébblet/hidny”  keletkezett. Az eltérés okét a kivizsgilds sorin nem sikeriilt
megallapitani.

Fentiek miatt a pénztiros

-atébbleteta........................ szamu bevételi pénztarbizonylaton bevételezte,

- a hianyt e jegyzOkonyv alapjin befizetett a pénztérba.

kmf.

..........................................................................
......................

......................................................

Koltségvetési és Pénziigyi Ugyosztaly vezetbje

*a nem kivant rész torlendd


















