
 
 

MŰKÖDÉSI IRODAVEZETŐ-HELYETTES 

munkatársat keresünk részvénytársaságunkhoz teljes munkaidőben, határozatlan időtartamra 

 

Önéletrajzát juttatási igény megjelölésével várjuk a karrier@jgk.hu e-mail címre. 

 

 

Amit nyújtunk 

• stabil cégháttér 

• bejelentett jövedelem, teljesítményhez kötött jutalom 

• munkába járás támogatása közigazgatási határon kívülről,  

• BKK bérlet munkaköri feladatok ellátásához 

• cafetéria juttatás szabályzat szerint 

• biztosítjuk munka és magánélet egyensúlyát 

• képernyős munkahelynél támogatjuk az éleslátást biztosító szemüveg készítését. 

• indokolt esetben kamatmentes munkabérelőleg, illetve segély váratlan élethelyzetek kezelésére 

• munkakörhöz kapcsolódó képzések támogatása 

 

A munkakörhöz tartozó főbb feladatok: 

• a Társaság telephelyein az őrszolgálati feladatok megszervezése, az biztonsági őrök 

szolgálatának szervezése, elszámoláshoz szükséges dokumentumok készítése 

• a Társaság telephelyei között mozgások, költözések szervezése, új munkatársak irodai 

elhelyezéséről való gondoskodás 

• irodabútor igények koordinálása, költséghatékony felhasználásának szervezése  

• irodaszer, tisztítószer és higiéniai parírárú igénylések felmérése, megrendelése  

• leltározás és selejtezés 

• belső ellátási anyagbeszerzések koordinálása, lebonyolítása 

• nyilvántartások vezetése, folyamatos tájékoztatás a vezetőség részére 

 

Az állás betöltésének feltételei 

• iskolai végzettség: középiskola/gimnázium, 

• felhasználói szintű informatikai ismeretek (MS Office), 

• önálló, felelősségteljes munkavégzés, 

• rugalmasság, megbízhatóság, pontosság, 

• jó kommunikációs készség, terhelhetőség,  

• foglalkozás egészségügyi orvosi alkalmasság 

 

Előnyt jelent 

• objektumvédelemben, logisztikai területen szerzett tapasztalat 

A Józsefvárosi Gazdálkodási Központ Zrt. – többek között - a Józsefvárosi Önkormányzat 

tulajdonában álló ingatlanok bérbeadásával és elidegenítésével, közterületek fenntartásával, fizető 

parkolóhelyek üzemeltetésével, és település fejlesztéssel-beruházásokkal foglalkozik. 

Cégünk célja, hogy szolgáltatásainkat a lehető legjobb minőségben biztosítsuk a józsefvárosiak részére. 

 

A munkakör betöltésének lehetséges időpontja: elbírálást követően azonnal. 

mailto:karrier@jgk.hu

