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MUKODESI IRODAVEZETO-HELYETTES

munkatarsat keresiink részvénytarsasagunkhoz teljes munkaidben, hatarozatlan idotartamra

Onéletrajzat juttatdsi igény megjelslésével varjuk a karrier@jgk.hu e-mail cimre.

Amit nydjtunk
e stabil céghattér

bejelentett jovedelem, teljesitményhez kotott jutalom

munkaba jaras tdmogatéasa kozigazgatasi hataron kiviilrol,

BKK bérlet munkakdri feladatok ellatasahoz

cafetéria juttatas szabalyzat szerint

biztositjuk munka és maganélet egyensulyat

képerny6s munkahelynél timogatjuk az éleslatast biztositd szemiiveg készitését.

indokolt esetben kamatmentes munkabéreloleg, illetve segély varatlan élethelyzetek kezelésére
munkakorhoz kapesolodo képzések tamogatasa

A munkakorhoz tartozo fobb feladatok:

a Tarsasag telephelyein az Orszolgalati feladatok megszervezése, az biztonsagi Orok
szolgélatanak szervezése, elszamolashoz sziikséges dokumentumok készitése

a Tarsasag telephelyei kozott mozgasok, koltozések szervezése, ) munkatarsak irodai
elhelyezésérdl valo gondoskodas

irodabutor igények koordinaléasa, koltséghatékony felhasznaldsanak szervezése

irodaszer, tisztitoszer és higiéniai parirara igénylések felmérése, megrendelése

leltarozas és selejtezés

belso ellatasi anyagbeszerzések koordindlasa, lebonyolitasa

nyilvantartasok vezetése, folyamatos tdjékoztatas a vezetdség részére

Az allas betoltésének feltételei

iskolai végzettség: kozépiskola/gimnazium,
felhasznal6i szintli informatikai ismeretek (MS Office),
onallo, felelésségteljes munkavégzés,

rugalmassag, megbizhatdsag, pontossag,

j6 kommunikacios készség, terhelhetdség,

foglalkozas egészségiigyi orvosi alkalmassag

Elényt jelent

objektumvédelemben, logisztikai teriileten szerzett tapasztalat

A Jozsefvarosi Gazdalkodasi Kézpont Zrt. — tobbek kozott - a Jozsefvarosi Onkorményzat
tulajdondban all6 ingatlanok bérbeadasaval és elidegenitésével, kozteriiletek fenntartasaval, fizetd
parkoldhelyek tizemeltetésével, €s telepiilés fejlesztéssel-beruhazasokkal foglalkozik.

Cégiink célja, hogy szolgaltatasainkat a lehetd legjobb mindségben biztositsuk a jozsefvarosiak részére.

A munkakor betoltésének lehetséges idépontja: elbiralast kovetden azonnal.
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