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Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
"Ko6zszolgalati tisztviselokrol sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Jogi Iroda

irodavezeto
munkakor betoltésére.

17/7-14/2026

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1082 Budapest, Baross utca 63-67.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakér betoltdje altal ellaitandé feladatkorok:

A munkakor a 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 22. pontja szerinti ,,jogi és perképviseleti”
feladatkorbe tartozik.

A munkakérhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A Jogi Iroda szakmai és operativ miikddésének irdnyitasa, szervezése és koordinalasa,

Jogi Iroda munkatarsainak szakmai iranyitasa, a feladatok kijelolése, a munkavégzés
ellendrzése,

A jegyz6 és az aljegyzOk munkéajanak jogi-szakmai tamogatasa,

Az Onkorményzat és a Polgirmesteri Hivatal miikddéséhez kapcsolodo altalanos jogi
feladatok ellatasanak koordinalasa, kiilonds tekintettel a képviselO-testiileti €s bizottsagi
mikodés jogi tamogatasara,

Eloterjesztések jogi elokészitése és véleményezése, jogi kontroll ellatasa, jogi allasfoglalasok
készitése,

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal szerzédéseinek elékészitése soran a jogi
ellendrzési feladatok ellatasa a vonatkoz6 eljarasrendek szerint,

Az Onkormanyzati dontések végrehajtasaban vald kozremikodés, a  végrehajtas
jogszeriségének figyelemmel kisérése,

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal peres és nemperes eljarasaival kapcsolatos jogi
feladatok ellatasanak, illetve koordinalasanak biztositasa,

Kapcsolattartas a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetdivel, kiils6 szervekkel,
valamint jogi képviselokkel,

A Jogi Iroda miikodését érintd belsé szabalyzatok, eljarasrendek kidolgozasaban,
feliilvizsgalataban valo kozremiikddés,

felkérésre részvétel a képviseld-testiilet, valamint a bizottsagok iilésein, valamint jegyzoi
felkérésre a bizottsagi iiléseken a torvényességi kontroll ellatasa,

A nemzetiségi 6nkormanyzatok térvényes miikodésének biztositasa,

Egyéb, a munkakorhoz kapcesolddo vezetdi, szervezési €s koordinécids feladatok ellatasa.



A munkakor betoltdje iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek megnevezése:

Jogi Iroda

Az irdnyitasa al4 tartozé személyek szama: 9 6

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol
szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) vonatkozd helyi rendelet, és a Kozszolgalati
Szabdlyzat rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen eloélet,

Egyetem, jogasz végzettség,

Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
Legaldbb 2 éves dnkormanyzati szakmai (jogi munkakdrben eltdltott) gyakorlat,
Jo problémamegoldo képesség,

J6 kommunikécios készség,

Precizitas,

Rendszerszemlélet,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga vagy a Kozigazgatasi és Tovabbképzési
Kollégium altal a teljes kortien kozigazgatasi jelleginek mindsitett tudomanyos
fokozat alapjan adott mentesités

e polgarmesteri hivatalnal szerzett vezet6i gyakorlat

o kodifikacios tapasztalat

A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:

harom hoénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak megigénylését
igazol6 elismervény;

fényképpel ellatott onéletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kdtelezé adatkdrrel és a
87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak figyelembevételével,

iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoldé okmanyok masolata

motivacios levél

vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitésének vallalasara vonatkozo nyilatkozat
nyilatkozat a palyazé személyi anyagat megismerhetdségérdl, a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak kezeléséhez a palyazati eljarassal Osszefliggésben  torténd
hozzajarulasarol

a palyazo arra vonatkozo nyilatkozata, hogy nem all cselekvéképességet kizardo ok vagy
korlatozo gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy munkakdri
Osszeférhetetlenség vele szemben nem 4ll fenn (Kttv.84-85. §), valamint nem all
hivatalvesztés fegyelmi hatalya alatt, amely miatt kdzigazgatasi szervnél nem alkalmazhato.

A munkakér betolthetéségének idépontja:

A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. februar 28.



A palyazatok benyujtasanak modja:

* Elektronikus ton Jegyzdi Kabinet Humanpolitikai Iroda részére a szemelyugy@jozsefvaros.hu
e-mail cimen keresztiil. Kérjiik, hogy a targyban sziveskedjen feltiintetni a palyazati azonositot:
17/7- 14 /2026, valamint a munkakort: jogi irodavezeto

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokrdl az el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyz6 a dont. A
palyazat eredményérél a palyazok legkésobb az elbiralastol szamitott 15 napon beliil irasban
tdjékoztatast kapnak. A munkaltatoéi jogkor gyakorloja fenntartja a jogot, hogy a palyéazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. marcius 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Benicz Henrietta Humanpolitikai vezetd nyujt
a 459-2155-06s telefonszamon, illetve a beniczh@)jozsefvaros.hu e-mail cimen.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az Onkormanyzat vezetése hangsulyt fektet a szervezet mitkddése kapcsan a nyilvanossagra, valamint
arra, hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenlOség, a teljesitmény
tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgéalati jogviszony 6 honap probaiddvel jon 1étre.

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott kdztisztvisel6k illetményalapja 79.000 Ft.
A cafetéria juttatds éves 0sszege bruttd 500.000 Ft.
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