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ALLASPALYAZAT

JOZSEFVAROSI SZENT KOZMA EGESZSEGUGYI KOZPONT
palyazatot hirdet Egészségiigyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.) keretében

Humanpolitikai el6ado/bériigyintézo
Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Jogviszony létesitéssel és megsziintetéssel kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatdsa. Munkaszerz6dések, munkaszerz6dés-modositasok, atsorolasok
készitése. Tdvolmaradasok és valtozdbérek ellenbrzése, rogzitése. Szabadsagok megallapitdsahoz és
nyilvantartasahoz kapcsolédé feladatok ellatasa. Személyligyi nyilvantartds vezetésével, személyi
anyagok kezelésével kapcsolatos teendék ellatdsa. Operativ HR folyamatban torténd aktiv részvétel.
Munkaligyi kérdésekben tdjékoztatds nyujtasa a munkavallalok szdmara.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

Feor besorolas: 4134 Humanpolitikai adminisztrator

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb, Emberi eréforras
Betoltend6 allas jogviszonya: Egészségligyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1084 Budapest, Aurora utca 22-28.

Allashirdetd szervezet bemutatasa: Az Intézet az egészségiigyi szolgélati jogviszony
hatalya ala tartozé 6nkorményzati jardbeteg-szakrendeld. Az allaspalyazatra valo jelentkezés
benyujthato az Intézet e-mail cimére a betdltendd munkakdr megjeldlésével: allas@jek.hu. Az
allassal kapcsolatban felvilagositds a megadott e-mail cimen, vagy a +3617904615
telefonszdmon kérhetd Horvath Melinda humanpolitikai osztalyvezet6tol.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a 2020. évi C torvény
egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szol6 torvény rendelkezései az iranyadoak. A
foglalkoztatas 4 honapos probaidd kikotésével torténik. Az interjuztatas folyamatos, sikeres
palyazat esetén, az allas azonnal betolthetd.

Palyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen eldélet
- Cselekvoképesség
- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités: - Erettségi, vagy kozépfoka szakképesités vagy szakképesités-
raépiilés felsd kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoka
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség,
humanpolitikai el6ado/bériigyintézo



Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 3

Elvart palyazati feltételek meghatarozasa:

részletes fényképes szakmai onéletrajz a palyazo elérhetdségeivel és a Bérigény
megjelolésével

Kozépfoku vagy fels6fokt végzettség (szakirany szakképesités)

Jogszabalyok naprakész ismerete

MS Office magabiztos hasznalata

Terhelhet6ség €s magabiztossag

Preciz, pontos, lelkiismeretes munkavégzés

Jo stressztiird képesség

Munkéhoz valé pozitiv hozzaallas

Hozz4jarulo nyilatkozat arrdl, hogy sikertelen palyazat esetén, amennyiben az erre
vonatkozo6 kiértesitést kovetden a palyazati anyag nem keriil személyes atvételre,
akkor tudomasul veszi annak megsemmisitését

Palyazat elbiraldsa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:

Onallosag

Hatarozottsadg, magabiztossag

Kommunikacids készség

Konfliktus kezelés

Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszté dokumentumok:

Motivacios levél

Fényképpel ellatott szakmai onéletrajz

Végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.08.19.

A palyazat elbiralasanak médja: személyes interju

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.08.24.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.jek.hu

Allas tervezett betoltésének idopontja: 2026.08.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.03.02.


http://www.jek.hu/

