Palyazati felhivas
A Jozsefvaros Kbézbsségeiert Nonprofit Zrt.
szerkeszt6ségi titkar (Jozsefvaros Ujség) munkakér betéltésére

A munkaltaté neve: Jézsefvaros Kozosseégeiért Nonprofit Zrt. (JKN Zrt.)
A szervezet cime: 1085 Budapest, Horanszky utca 13.

A kapcsolattarté neve: Imre Zséfia mb. fészerkeszté

A kapcsolattarté e-mail cime: imre.zsofi@jozsefvarosujsag.hu

A kapcsolattarté telefonszama: +36 1 210 4900

Felkinalt munkakor megnevezése: szerkesztéségi titkar (Jozsefvaros Ujsag)

Ellatandé feladatok:

A szerkesztdségi titkar a Jozsefvaros Ujsag zavartalan miikédésének motorja, aki a
napi adminisztracid mellett a hirdetésfelvételek és a pénzigyi el6készités
koordinalasaért felel. Kiemelt feladata az Ujsag utjanak nyomon kovetése a
nyomdatdl az olvasokig, garantalva a terjesztés pontossagat és hatékonysagat.

o Szerkesztéségi adminisztracio: a napi mikddés tdmogatasa, iratkezelés,
kapcsolattartas a munkatarsakkal és partnerekkel.

o Terjesztés ellendrzése: az Ujsag kézbesitési folyamatainak nyomon
kovetése, a terjesztési pontok kontrollja és az esetleges hibak
jelzéselkezelése.

e Hirdetéskezelés: lakossagi és kdzlleti hirdetések befogadasa, rogzitése,
szamlazas el6készitése és az lgyfelekkel valo professzionalis
kapcsolattartas.

e Logisztikai tamogatas: a szerkeszt6ség zavartalan munkajahoz szukséges
eszkozok és feltételek biztositasa.

A munkavégzés helye: Jozsefvaros Ujsag szerkesztésége
1085 Budapest, Puskin utca 24.
A foglalkoztatas jellege: Munka Torvénykonyve szerinti munkaviszony

Munkaidé: Teljes munkaidés, hatarozatlan ideji szerz6déssel
Munkaidébeosztas: kotetlen munkarend (a feladatokhoz igazodva irodai
jelenléttel)

Amit mi varunk:

legalabb kozépfoku végzettség,

magabiztos MS Office ismeret,

rendszerszemlélet és precizitas,

dinamikus, 6nalld, pontos, megbizhaté munkavégzeés,
ugyfélkdzpontusag.



Ami elényt jelent:
e hasonloé terlleten szerzett tapasztalat,
e alapszintl pénzugyi ismeretek.

Az idealis munkatars:

Rendelkezik legalabb kozépfoku végzettséggel (irodai/adminisztrativ tapasztalat
elény). Magabiztosan haszndlja az irodai szoftvereket (Word, Excel,
levelezérendszerek). Kivald a helyesirasa és a kommunikaciés készsége. Munkajat
a precizitas, pontossag és megbizhatdésag jellemzi. Problémamegold6 szemlélettel
all a napi kihivasokhoz. Ismeri és szereti Jézsefvarost (ez nem feltétel, de nagy
elény!).

Ezt kinaljuk mi:
e dinamikus, fiatal csapatban valé munkavégzes;

rugalmas munkavégzés részbeni otthoni munkavégzés lehetéségével is;
cafeteria, céges telefon, laptop;
stabil, hosszu tavu munkaviszony egy patinas helyi médiumnal;
baratsagos, segitbkész  szerkeszt6ségi csapat és  inspiralo
munkakornyezet;
e az oOnkormanyzati terulethez és a szakmai tapasztalathoz illeszkedd

pontosan érkezé alapbér;
e végtelen mennyiségl kavé és tea.

Jelentkezés:
Jelentkezni kizarélag elektronikus formaban az allas@jkn.hu e-mail cimen az alabbi
dokumentumok csatolasaval:
e motivacios levél a bérigény megjeldlésével;
o fényképes, részletes szakmai 6néletrajz;
e az emailnek legyen része egy hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok
palyazati eljarassal dsszefliggésben sziikséges kezeléséhez.

Valamennyi palyazot irasban értesitink a palyazat eredményeérdl. A munkaltatd a
palyazati anyag alapjan dont arrdl, hogy mely palyazékat hallgatia meg
személyesen.

Jelentkezési hataridé: 2026. marcius 24.
Az allas betolthetd: azonnal
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Palyazati felhivas
A Jozsefvaros Kbézosségeiért Nonprofit Zrt.
szerkeszt6ségi titkar (Jozsefvaros Ujség) munkakér betéltésére

Szereted a porgést, preciz vagy, és szivesen dolgoznal a kerilet egyik legfontosabb
szerkesztéségében? Keresiink egy talpraesett SZERKESZTOSEGI TITKART, aki
kézben tartja az adminisztraciot, intézi a hirdetéseket és figyel a terjesztés
pontossagara.

Munkaidé: Teljes munkaidés, hatarozatlan ideji szerz6déssel
Munkaidébeosztas: kotetlen munkarend

Jelentkezési hatarido: 2026. marcius 24
Az allas betoltheto: azonnal

Részletek és palyazati feltételek: https://jkn.hu/nyitott-pozicio/szerkesztoseqi-titkar/



https://jkn.hu/nyitott-pozicio/kommunikacios-munkatars/

Dolgozz veliink! Uj szerkesztdségi titkar kollégankat keressiik a Jozsefvaros
Ujsaghoz!

A Jozsefvaros Ujsag szerkesztéségi titkart keres.
Milyen feladatokat kell ellatnia az uj kolléganknak?

e Szerkesztéségi adminisztracio: a napi mikodés tamogatasa,
iratkezelés, kapcsolattartas a munkatarsakkal és partnerekkel.

o Terjesztés ellendrzése: az Ujsag kézbesitési folyamatainak nyomon
kovetése, a terjesztési pontok kontrollja és az esetleges hibak
jelzésel/kezelése.

e Hirdetéskezelés: lakossagi és kdzlleti hirdetések befogadasa, rogzitése,
szamlazas el6készitése és az lgyfelekkel valo professzionalis
kapcsolattartas.

e Logisztikai tAmogatas: a szerkesztéség zavartalan munkajahoz sziikséges
eszkodzok és feltételek biztositasa.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2026. marcius 24.

A teljes felhivast elolvashatja itt: https://jkn.hu/nyitott-pozicio/szerkesztoseqi-titkar/



https://jkn.hu/nyitott-pozicio/szerkesztosegi-titkar/

