
 
 

TÁRSASHÁZKEZELŐ  

munkatársat keresünk részvénytársaságunk vagyonhasznosítási igazgatóságára teljes munkaidőben, 

határozatlan időtartamra 

Önéletrajzát várjuk a karrier@jgk.hu e-mail címre  

 

Amit nyújtunk 

• Bruttó 530e - 580e Ft havi bér  

• Stabil cégháttér 

• Bejelentett jövedelem, teljesítményhez kötött jutalom 

• Munkába járás támogatása közigazgatási határon kívülről 

• BKK bérlet munkavégzéshez 

• Cafetéria juttatás szabályzat szerint  

• Munkakörhöz kapcsolódó képzések támogatása 

• Munkaköri feladatokhoz igazított rugalmas munkavégzés 

• Albérlet támogatás 

• és egyéb juttatások 

 

Ellátandó feladatok: 

• Társasházak kezelési és üzemeltetési feladatainak szervezése 

• Ügyfélfogadás, kapcsolattartás a tulajdonostársakkal írásban, telefonon 

• A közgyűlés előkészítése és összehívása, valamint annak jogszerű lebonyolításáról való gondoskodása 

• A társasház kötelezettségeinek teljesítéséről való intézkedés 

• A törvényes előírások szerinti éves pénzügyi beszámoló, és az éves költségvetés elkészítése és 

előterjesztése  

• A Társasház folyamatos közmű-ellátottságának biztosítása 

• A közgyűlés által meghatározott tartalmú házszolgáltatásról való gondoskodás 

• A tervezett karbantartási munkálatok elvégeztetése 

• Felújítási munkálatok megszervezése és lebonyolítása 

 

Az állás betöltésének feltételei: 

• Középfokú iskolai végzettség (érettségi)  

• Társasházkezelésben szerzett tapasztalat 

• Számítógép magabiztos használata 

• Ügyfélkezelési gyakorlat,  

• Párhuzamos, rugalmas ügykezelés 

• Önálló, precíz munkavégzés, terhelhetőség, megbízhatóság 

• Gyors tanulási képesség 

• Orvosi alkalmasság 

 

Előnyt jelent: 

• Jó kommunikáció szóban és írásban 

• Társasházi nyilvántartó programok ismerete 

 

Munkavégzés helye:  

• Budapest, VIII. kerület 

 

A Józsefvárosi Gazdálkodási Központ Zrt. a Józsefvárosi Önkormányzat tulajdonában álló ingatlanok 

bérbeadásával és elidegenítésével, közterületek fenntartásával, fizető parkolóhelyek üzemeltetésével, és 

település fejlesztéssel-beruházásokkal továbbá társasház kezeléssel foglalkozik. 

Társaságunk célja, hogy szolgáltatásainkat a lehető legjobb minőségben biztosítsuk a józsefvárosiak részére. 

Társasházkezelő csapatunkba keresünk most megfelelő tapasztalattal rendelkező munkatársat.  

 

A munkakör betöltésének lehetséges időpontja: elbírálást követően azonnal. 

mailto:karrier@jgk.hu

