Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan palyazatot hirdet

Budapest Fovaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal
Hatésagi Ugyosztaly Anyakonyvi Iroda
anyakonyvi adminisztrator munkakorre
17/7-35/2026

A Kkozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaido.

A munkavégzés helye:

1082 Budapest, Baross utca 63-67.
Az ellatandé feladatok:

Ellatja az anyakonyvi iroda adminisztracios feladatait, fogadja a bejové telefonhivasokat,
kapcsolatot tart a hivatal szervezeti egységeivel, atadja és atveszi az iroda kimeno és bejovo
postajat.

Feladatkor [29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan]:

A 29/2012. (IIL. 7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 27. pont ,, Titkarsagi feladatkor”

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011.
¢évi CXCIX. torvény, valamint a vonatkozo helyi rendelet, és a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Palvazati feltételek:

*  magyar allampolgarsag

= cselekvoképesség

= biintetlen eloélet

= kozépfoku végzettség

= felhaszndloi szintli MS Office, MS Exel (irodai alkalmazasok)
= vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elonvt jelent:

felsGoktatasban szerzett szakképzettség

kozigazgatdsban, anyakonyvi teriileten szerzett gyakorlat
az EAK, ASZA, ASP rendszerek ismerete

kozigazgatdsi alap- vagy szakvizsga megléte

e idegen nyelv ismerete

Elvart kompetenciak:

= csapatmunka, egyiittmiikodés

» eredményorientacid és motivaltsag
* Probléma-megoldo készség (alap

»  Kommunikécios készseég (alap)



= Ugyfél-orientaltsag (iigyfélszolgalati)
A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

e 3 hoénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany a kdzszolgalati tisztviselokrdl szo6lo
2011.évi CXCIX torvény 39.§ (1) bekezdése szerint, vagy annak megigénylését igazolo
elismervény

o fényképpel ellatott 6néletrajz a Kttv. 5. mellékletében meghatarozott kotelezd adatkorrel és a
87/2019. (IV.23.) Korm rendelet 9. § és 1. mellékletben foglaltak figyelembevételével

e iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmanyok masolata, kozigazgatasi szakmai
gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa

e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevok a palyazo személyi anyagat
megismerhetik, palydzati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben hozzajarul

e a palyazé arra vonatkozé nyilatkozatat, hogy nem all cselekvoképességet kizardé ok vagy
korlatozé gondnoksag alatt, kinevezése esetén nyilatkozat arra vonatkozoéan, hogy munkakori
Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn (Kttv.84-85 §), nem all hivatalvesztés fegyelmi
hatélya alatt, amely miatt kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhato

e motivacids levél

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor az elbiralast kovetden azonnal betdlthetd.

A benvujtas hatarideje: 2026. oktober 31.

A betoltendé munkakorrel kapcsolatos bovebb felvilagositast Nyeste Zsuzsanna az Anyakdnyvi Iroda
vezetdje ad az anyakonyv(@jozsefvaros.hu e-mail cimen.

A palyazatok benyujtasanak modja:

= Elektronikus uton: Humanpolitikai Iroda részére a
humanpolitika.allaspalyazatok@jozsefvaros.hu e-mail cimen Kkeresztil. Kérjik a

targymezoOben feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 17/7-35/2026,
valamint a munkakdr megnevezését: anyakdnyvi adminisztrator

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokrol az elOkészitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a jegyzd a
polgarmester egyetértésével dont. A palyazat eredményérél a palyazok legkésObb az elbiralastol
szamitott 15 napon belill irdsban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. november 15.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informéacig:

A Hivatal vezetése hangsulyt fektet a szervezet miikodése kapcsan a nyilvanossagra, valamint arra,
hogy a hivatali munkavégzés soran érvényesitésre keriiljon az esélyegyenldség, a teljesitmény
tisztelete, a szolidaritas és a méltanyossag.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaido kikotésével jon 1étre.
A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok illetményalapja 82.555 Ft.
A cafetéria juttatas éves 0sszege bruttdo 500.000 Ft.
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